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Stowo wstepne

Przedsiebiorstwa i organizacje XXI wieku, starajac sie dostosowad
do zmiennego otoczenia rynkowego, poszukujg nieustannie odpowiednich
narzedzi, ktore pomogtyby im zwiekszaé elastycznosé, doswiadczenie
i profesjonalizm dziatania. ROdwnoczesnie oczekujg, ze bedg one spetniaty
ich konkretne wymagania i podkreslaty zarazem specyfike funkcjonowania,
wyrdzniajgcg sposréd wielu uczestnikdow rynku. Tymi narzedziami sg systemy
ERP, czyli zintegrowane zbiory modutéw (aplikacji) stuzgce do planowania
zasobdw przedsiebiorstwa.

Odpowiedni wybdr systemu, a nastepnie jego poprawne wdrozenie,
W znacznym stopniu przyczynia sie do sukcesow firmy.

Wdrozenie zalezne jest zaréwno od oprogramowania, jak i od gotowosci
organizacyjnej firmy na implementacje systemu. Wazng role odgrywa réowniez
struktura przedsiebiorstwa oraz zaangazowanie kierownictwa i pracownikéw.

Aby dokonaé trafnego wyboru, nalezy zastanowié sie jakie sg nasze
oczekiwania w stosunku do systemu i jakie problemy zamierzamy z jego
pomocg rozwigzywad. Szukajgc odpowiedniego oprogramowania powinnismy
zwrdcié¢ uwage m.in. na:

e tatwos¢ instalacji i obstugi,

e mozliwos¢ rozszerzen systemu,

e funkcjonalnosc i elastycznosé,

e parametryzacje i modyfikacje,

e przyjazny interfejs,

e mozliwos¢ i tatwosc aktualizacji.

Oceniamy nie tylko sam produkt, ale takze kwestie dotyczgce serwisowania,
modyfikacji, instalacji, dokumentacji, standaryzacji, kontroli itp.

Oprécz tego, dobrze jest sprawdzi¢ jak dtugo istnieje firma od ktérej
zamierzamy kupic taki system, zorientowac sie jakg ma wiedze i doswiadczenie
w jego projektowaniu, ile byto wdrozen jej oprogramowania. Odpowiednie
zbilansowanie tych wszystkich czynnikéw umozliwi wybér systemu, ktory
najlepiej bedzie wspomagat codzienng prace firmy.

Wszystkie wyzej wymienione cechy posiadajg systemy tworzone przez firme
Streamsoft.
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Przeszty one dtugg droge rozwoju, przez co staty sie:

maksymalnie elastyczne,

logiczne i ergonomiczne,

tatwe w obstudze,

dostosowane do wymagan klienta juz na etapie ich wdrozenia.

Gtéwne produkty firmy stanowia:

1.

Pakiet PCBIZNES - adresowany do grupy odbiorcéw pracujacych
w srodowisku Windows i rozliczajgcych sie za pomocg ksiegi przychodéw
i rozchoddw lub ryczattu ewidencjonowanego. Jest to spdjna i kompletna
oferta dla mniejszych firm handlowych, ustugowych, produkcyjnych oraz
biur rachunkowych.

. Streamsoft Pro — zintegrowany, modutowy system przeznaczony dla firm

rozliczajgcych sie na zasadach petnej ksiegowosci. Moduty systemu
wyposazone sg W opcje, pozwalajagce na kompleksowe zarzgdzanie
réoznymi szczeblami przedsiebiorstwa. Ergonomiczne i tatwe w obstudze,
profesjonalnie rozwigzujg ztozone problemy uzytkownikéw.

. Streamsoft Prestiz — wielomodutowy system klasy ERP, zalecany

dynamicznie rozwijajgcym sie  firmom, poszukujagcym  bardziej
zaawansowanych rozwigzan. Umozliwia optymalne wykorzystanie
zasobéw oraz petng kontrole proceséw biznesowych. Tworzy
uporzadkowany i przejrzysty obraz catego przedsiebiorstwa,
automatyzuje prace i usprawnia przeptyw informacji.

Specjalisci z dziedziny informatyki, ekonomii, prawa gospodarczego
i rachunkowosci pracujg nad tym, aby produkty Streamsoft byty nowoczesne,
dostosowane do zmieniajgcych sie przepiséw prawnych i rosngcych wymagan
klienta.

Na stronie internetowej firmy www.streamsoft.pl znajdujg sie, gotowe
do pobrania, wersje demonstracyjne systemow.



http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes.html
http://www.stream.com.pl/stream/html/produkty_pcbiznes_pro.html
http://www.streamsoft.pl/
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Charakterystyka modutu Srodki
Trwate

1. Przeznaczenie modutu

Modut Srodki Trwate utatwia ewidencjonowanie, aktualizacje, inwentaryzacje
i amortyzacje majatku trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Pozwala
na ujecie amortyzacji w aspekcie bilansowym i podatkowym. Modut jest w petni
zintegrowany z systemem finansowo-ksiegowym, co umozliwia kompletng
dekretacje obliczanych odpiséw oraz dokumentéw obrotu majgtkiem.

Ewidencja sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych odbywa
sie w oparciu o dokumenty przyjecia, likwidacji, zmiany uzytkownika, ulepszenia,
zmniejszenia, przeszacowania. Pozwala to na rejestrowanie oraz prezentacje
kompletnej historii majgtku firmy.

Na podstawie wprowadzonych informacji o sktadnikach majatku, program
oblicza odpisy amortyzacyjne oraz tworzy plan amortyzacyjny na aktualny rok oraz
prognozy na lata nastepne, co m.in. umozliwia wybdr korzystniejszej metody
amortyzacyjnej. Odpisy amortyzacyjne generowane s3g, z uwzglednieniem metod
amortyzacji: liniowej, degresywnej, jednorazowej, 30% po przyjeciu itp.

System generuje wydruki tabeli amortyzacyjnej, planu amortyzacji, ewidencji
oraz zestawien zgodne z wymaganiami ustawy o rachunkowosci. Wykorzystanie
modutu Raportéw i formularzy, umozliwia tworzenie wifasnych zestawien
bazujacych na danych majatku trwatego oraz jego historii.

W celu filtrowania danych oraz tworzenia réznorodnych zestawien uzytkownik
dysponuje mechanizmem definiowanych cech i grup. Mechanizm cech zapewnia
uzytkownikowi mozliwos¢ tworzenia wtasnych parametréw charakterystycznych
dla okreslonych typéw s$rodkéw trwatych, np. data nastepnego przegladu dla
samochodéw lub numer atestu dla maszyn itp. Rozwigzanie to jest bardzo
uniwersalne i posiada szeroki zakres funkcjonalnosci zaspokajajgcy potrzeby
informacyjne kadry zarzadzajgcej. Mechanizm grup oparty jest o wielopoziomowa
drzewiastg strukture dowolnie rozbudowywang przez uzytkownika. Jeden $rodek
trwaty moze naleze¢ do wielu niezaleznych grup.
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W specjalnej wersji modutu Srodki Trwate umozliwiono obstuge drukarek
etykiet i obstuge kolektoréw danych. Pozwala to przeprowadzi¢ inwentaryzacje
majatku w oparciu o kody kreskowe.

W module umozliwiono wprowadzenie wartosci odzyskanej dla wartosci
bilansowej srodka trwatego, zgodnie z wymaganiami MSR (Miedzynarodowych
Standardéw Rachunkowosci). Ogranicza ona amortyzacje bilansowg S$rodka
trwatego poprzez pomniejszenie miesiecznego umorzenia przy zachowaniu tego
samego okresu lub skrdcenie okresu amortyzacji bez zmiany miesiecznej wartosci
umorzenia.

Inne funkcjonalnosci:
e Uwazglednienie szczegdlnych przypadkédw amortyzacji jak amortyzacja
sezonowa, ulgi inwestycyjne.

e Ograniczenie wartosci Srodka trwatego, dla ktérej amortyzacja stanowi koszt
uzyskania.

e Ksiegowanie odpiséw amortyzacyjnych oraz dokumentéw obrotu do
modutu finansowo-ksiegowego.

e Otwarcie i zamkniecie roku obrachunkowego w dowolnym miesigcu
kalendarzowym.

2. Budowa modutu

Modut Srodki Trwate jest integralng czescig systemoéw Streamsoft Pro i Prestiz.
Oprdcz niego, w skfad systemdw, wchodzg nastepujgce moduty:

e Handlowo-Magazynowy,

e Finanse i Ksiegowosc,

e Rozrachunki,

e Kadry i Ptace,

o Wyposazenie,

e CRM Zarzqdzanie Kontaktami,
e Produkt,

o Serwis,

e Raporty i Formularze,

e Zarzqdzanie Produkcjq.

Ogdlna budowa programu jest identyczna jak budowa pozostatych modutéw
sktadajgcych sie na system Streamsoft Pro i Prestiz:
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menu programu (gfdwne),
pasek (panel) ikon programu,
obszar roboczy,

pasek statusu programu,
okno aktywne

Nalezy tu podkresli¢, ze opcje menu gtdéwnego kazdego modutu mozna podzielié
na state, czyli te, ktére w kazdym z nich sg takie same oraz zmienne -
charakterystyczne dla natury danego modutu. State to zawsze Modut, Stowniki,
Zestawienia, Operacje, System, Okno, Rozszerzenia i Pomoc.

Menu programu (gtéwne) w module stanowia:

1.

Modut — pozwala w dowolnej chwili, za pomoca opcji Zmiana modutu,
na przefgczanie sie miedzy modutami. Opcja Moduf nie bedzie widoczna
(aktywna), jesli uzytkownik zakupit lub przydzielono mu licencje na jeden
modut.

. Srodki trwate — menu to zawiera opcje, ktére umozliwiaja ewidencjonowanie

Srodkéw trwatych, wprowadzenie bilansow otwarcia, przeprowadzenie
inwentaryzacji, wprowadzenie dokumentéw zwigzanych z przyjeciem srodka
trwatego, zmiang, likwidacjg, ulepszeniem itp.

. Stowniki — definiuje sie w nich operatoréw systemu oraz wprowadza

wszystkie potrzebne, do pracy z programem, dane firmy. Ich prawidiowe
zatozenie gwarantuje poprawnos¢ korzystania z programu i znacznie
automatyzuje prace.

. Zestawienia — mozliwe jest wykonywanie réznego rodzaju zestawien.

. Operacje —w menu operacje, uzytkownik systemu ma mozliwos$¢ otwierania

i zamykania miesiecy i lat obrachunkowych.
System — daje uzytkownikowi mozliwos¢ dokonywania zmian m.in.,
w wygladzie programu, w ustawieniach.

Okno — uzytkownik moze wtgczaé/wytaczacé pasek ikon, ustawia¢ na pasku
te ikony, ktére chciatby mie¢ zawsze widoczne i tatwo dostepne. Pozwala na
przetgczanie w oknie roboczym okien aktywnych.

. Rozszerzenia LAY — umozliwia zarzadzanie dodatkowymi aplikacjami

(rozwigzaniami) rozszerzajgcymi mozliwosci systemu.

. Pomoc — niezbedna w zdobywaniu wiedzy o systemie i sprawnosci

poruszania sie w nim.
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Pasek ikon programu — znajduje sie pod menu programu i zawiera przyciski
z najczesciej uzywanymi funkcjami. O tym jakie przyciski bedg na pasku moze
zdecydowac sam uzytkownik. Aby je dodac¢ lub usung¢ nalezy klikngé Okno-> Ustaw
ikony. Za pomocy tej opcji mozna réwniez catkowicie wyfgczyé pasek ikon lub
wiaczy¢ go ponownie.

Obszar roboczy — jest to szara przestrzern pomiedzy paskiem ikon a paskiem
stanu, w ktérym pojawiajg sie aktywne okna programu.

Pasek statusu programu — znajduje sie na dole okna programu. Zawiera
wybrane informacje. Patrzac od lewej strony paska mamy: nazwe firmy, w ktérej
aktualnie pracuje uzytkownik, nazwisko i imie zalogowanego operatora, wersje
programu i numer licenciji.

Okno aktywne (aktualnie otwarte) — jest to okno, w ktérym uzytkownik bedzie
pracowat. Wyswietla sie w obszarze roboczym. Podswietlone jest niebieskim
paskiem.

Pasek ikon aktywnego okna - zawiera ikony wyswietlajace sie przy
uruchomieniu okna, w ktédrym zamierzamy aktualnie pracowaé. Najezdzajgc
kursorem myszki na kazdg z nich, wyswietla sie informacja, do czego stuzy i jaki jest
skrét klawiszowy, jesli go posiada.

Siatka danych — zawartos¢ aktywnego okna wyswietlajgca sie w uktadzie
tabelarycznym.

Okno programu:

Pasek Menu
ikon programu

programu

Obszar
roboczy

Pasek numer
statusu licencji,
programu wersji

10
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Okno aktywne:

-
B Stawki VAT - wartosci culiE)
| Okno
LA ) N7 N7 : —r R
R[22 0 7 -y sak R |BO v X
Identyfikator 'NAZWA Aktywna Diugoéé¢ |Wartosé Numer Nia
w Stawka zwolniona Tak 10 0,0000 3]
3% Stawka 3% Tak 10 0,0300 <
5% Stawka super obnizona 5% Tak 12 0,0500 g
6% Stawka rolnicza Tak 12 0,0600 €
7% Stawka zmniejszona Tak 12 0,0700 7
8% Stawka obnizona 8% Tak 12 0,0800 £
np Nie podlega Tak 10 0,0000 1C
22% Stawka podstawowa Tak 12 0,2200 2z
23% Stawka podstawowa 23% Tak 12 0,2300 2:
0% Stawka zerowa Tak 10 0,0000 5C
Pasek ikon
Siatka danych
Pasek statusu

< »

|

3. Obstuga okien

W module Srodki Trwate istniejg cztery sposoby wywotywania poszczegdlnych
opcji w oknach do przegladania danych i w niektdrych oknach edycyjnych:

1. Poprzez klikniecie myszka na odpowiedniej ikonie lub przycisku.
2. Poprzez wybranie opcji z menu programu.

3. Poprzez wybranie opcji z menu kontekstowego (podrecznego) prawego
klawisza myszki.

4. Poprzez skrot klawiszowy.

W systemie okna mozna wyswietla¢ w réznym uktadzie. Uzytkownik sam
decyduje, ktore ustawienie bedzie mu najbardziej odpowiadato. Zarzadzanie
oknami mozliwe jest poprzez opcje Widok, ktdrg udostepniamy klikajgc prawym
klawiszem myszki w siatce danych aktywnego okna lub lewym klawiszem, za opcja
menu gtéwnego Pomoc ( m Nie jest to regutg dla wszystkich okien):

11
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& Kontrahenci - Wszystkie - Handlowi x
O [ AL 57 52 anS7 ® 20 (@ =
RRDL=IE Y %67 S8 Eliy=
Dostawcy ~s Il Numer |dentyfik ator Krai-kod  Nip Nazwa Migiscownsc Priomgtet 7 Ulica Nrdomu Te ~

N 1 STREAMSOFT  FPL 926-185-17-23 STREAMSOFT Zielona Géra Prionytet 1 alejaWojska Polskiegn 11
[Wezystie] 2 RELL PL 996-256-63-21 RELL Wrocaw SR - i 152 5
01-Hurt 3 ABC DE 650-265-42-62 ABC GmbH Berlin SRR cin<csce 562 4=
02-Detal

Spis kontrahentow
03-Eksport w ukladzie
tabelarycznym

< b

Do Szczegoly | Uwagl | Ostrzezenie | Przedmioty | Zlecenia serwisowe
grup Miciscowass,  Zielona Gara Pawiat: Zielona Gora
Kkontrahentéw Ulea alsja Wojska Polskisgo Gimins: Zielona Géra
Hr domu: n Woiewddztwe:  lubuskie
Nr okl Kiai-nezws:  Polska
Kod 65-077 Telelon: Panel
Poczta Zislona Gora
FILTRaktywny

Stowniki->Kontrahenci

Prawy klawisz myszki (inaczej menu kontekstowe lub podreczne), uzyty
w réznych czesciach okna, moze wyswietli¢ rozne opcje.

Nalezy pamietaé, ze znajdujac sie w dowolnym miejscu programu (dowolne
okno), w menu kontekstowym uzyskamy informacje o wszystkich aktualnie
dostepnych opcjach oraz mozliwych do wykorzystania skrétach klawiszowych.

Opcja Widok ma wbudowane wtasne menu:

Pasek ikon
Pasek stanu

Drzewo grup

QSIS S

Zawsze pokaz zmaksymalizowane
Edycja menu

Szczegoty z prawej
® Szczegoly u dotu

Bez szczegotow

Kolumny w tabeli
Zestawy kolumn w tabeli 4

Kolumny w szczegdtach

Znacznik ¥ - wtacza/wytgcza funkcje, np. ukrywa pasek ikon lub
go uaktywnia.

Znacznik ™ - informuje nas, ze mozina wybraé¢ jedng opcje z kilku
dostepnych, np. wyswietlanie szczeg6tow u dotu okna.

12



Streamsoft Srodki Trwate

Po zaznaczeniu Kolumny w tabeli lub Kolumny w szczegdtach wyswietli sie
widok:

] Wybierz pola Lé]
winbrane kolurnw [12] Dostepne kalumy
|dentyfik ator &
Krsj - kod > Ceny
Hip <
Mip - bez formatu > Dane kontrahenta
MNazwa
Migjscowodé ¥
Ulica N » Grupa
Mr domu ¥
Ostrzezenie > Kontrahent
Uwaga
Telefon .
Murmer ki)
» Operator prowadzacy
> Platnik
» Priorytet
» Przedstawiciel handlowy
» Spos6b odsetek
» Sposab platnosci
> Waluta
=
» Wojewodztwo
N
Zestaw kolumn | Standardowy V| >
v DK > Anuluj | & Pomoc

Réznica miedzy tymi opcjami, polega na tym, ze klikajac na Kolumny w tabeli
dotozymy wybrang kolumne do tej czesci okna, w ktérej wyswietla sie
zawarto$¢ w postaci siatki danych, a wybierajac Kolumny w szczegdtach —
zmienimy kolumny w czesci okna, w ktdérej wyswietlajg sie szczegoty.
Bezposredni dostep do tych opcji moina uzyska¢ za pomocg przycisku
umieszczonego w pasku ikon aktywnego okna.

Kazda dostepna kolumna w widoku moze zostaé wykorzystana
do sortowania siatki danych lub do tworzenia filtréw w widoku okna.
Sortowanie danych w widoku okna odbywa sie poprzez klikniecie na nazwe
kolumny (np. Stan dyspozycyjny) — uzyskujemy wowczas sortowanie tylko
po wybranej kolumnie — lub poprzez wybranie opcji Sortuj <F4>. W drugim
przypadku pojawiajg sie dodatkowe opcje umozliwiajgce sortowanie wg jednej
lub kilku kolumn.

13
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Na oknie szczegétéw mozliwe jest wyswietlanie danych w postaci odnosnika
do strony www. Jezeli jakikolwiek tekst widoczny w oknie szczegétow
(np. cecha dokumentu) zaczyna sie od ciggu znakéw www lub http:, to zostanie
on wyswietlony jako link do strony www.

Opcja Kolumny w tabeli posiada ograniczenie, ktére uniemozliwia wybér
wiecej niz 100 kolumn. Ponadto, w systemie nie jest mozliwe wytgczenie
widoku kolumn wymaganych (takich, ktére muszg by¢é wyswietlane).
Uzytkownik zawsze moze zobaczyé ilos¢ kolumn aktualnie wybranych
(w wyswietlanym przypadku jest ich 12).

Opcja Zestawy kolumn w tabeli umozliwia dla okien, w ktérych dostepny jest
wybor kolumn w tabeli, ustawienie dziesieciu dowolnych zestawéw kolumn. Aby
doda¢ zestawy wybranych kolumn, nalezy okresli¢ jakie kolumny majg byé
wyswietlane w danym zestawie kolumn, a nastepnie klikngé na przycisk <OK>.
Operator moze zdefiniowa¢ dziesie¢ zestawdw, ktore bedy wyswietlaty tylko takie
kolumny, ktére sg potrzebne do analizy. Dostepne kolumny podzielone sg wg grup,
natomiast po kliknieciu na ikone Zmien widok Kolumny dostepne, bedy one
posegregowane alfabetycznie.

N N
[ Wybierz pola lihj Nazwy zestawow kolumn [ﬂ
Wybrane kolumny (12) Dostgpne kolumny Nrzestawu  Nazwa

identyfikator p 1 [standardowy

[Kraj - kod 7 Ceny

Nip < 2 [zestawkolumn 2

Nip - bez formatu > Dane kontrahenta

Nazwa § 3 [zestawkolumn3

Migjscowosé <

Uliea = > Grupa 4 ]Zes!aw kolumn 4

Nr domu -

Dshizezenie > Kontrahent 5 ]Zestaw kolumn 5

Uwaga

Telefon =

st > Kraj & [zestawkolumn 6

Operator prowadzacy 7 1Zeslaw kolumn7

8 1Zeslaw kolumn 8

> Platnik /

9 [zestaw kolumn 9

» Priorytet

10 [Zestaw kolumn 10

> Przedstawiciel handlowy

> Sposéb odsetek X Anulyj | @ Pomoc

> Sposéb pfatnosci
> Waluta ,

> Wojewodztwo

>

Zestaw kolumn | Standardowy N

Vv 0K X Anuluj | @ Pomoc
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Dodatkowo w menu Widok administrator systemu ma dostep do opcji Edycja
menu, ktéra umozliwia definiowanie menu podrecznego, czyli wytgczania niektorych
opcji z menu dla danych grup uzytkownikéw. Po wybraniu opcji Edycja menu, nalezy
zdefiniowaé nazwe zestawu menu i wybraé, ktére funkcje majg by¢ widoczne,
a na zaktadce Grupy uzytkownikdw przydzieli¢, ktére grupy beda tak zdefiniowanego
menu uzywac. Rdwniez mozna zaznaczy¢ pole Pfaskie menu, co spowoduje, ze menu
nie bedzie podzielone na sekcje.

Definiowanie popup menu [&

1 Podstawowe 2 Grupy uzytkownikéw

Podstawowe

Mazwa zestamwu Ptaskie menu [

Dostepne opcje menu
~ Pokaz v
~ Dodaj =)
& Popraw

Popraw bez zapisu do historii

m
)

Usun
Drukuj

Pokaz w drzewie spraw

A N N N

Priorytet

" Brak priorytetu
~ Priorytet 1

~ Priorytet 2

~ Priorytet 3

~ Priorytet 4 -

 Zapisz | ¥ Anuluj | (& Pomoc

* kX

Wiekszo$¢ okien wystepujgcych w systemie poddaje sie skalowaniu. Dzieki
temu, chwytajgc kursorem myszki na obramowania okien mozemy dowolnie
je zwezaé lub rozcigga¢. Podobnie jest z obramowaniem kolumn w siatce
danych. Po najechaniu kursorem myszki na linie graniczne kolumn, wyswietla
sie znacznik rozdzielacza kolumn. Klikajgc na niego mozna rozciggac kolumne na
dowolng dtugos¢. Pozwala to uzyskaé petniejszg czytelnos¢ danych.
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Wociskajgc lewy przycisk myszki i rGwnoczesnie przytrzymujgc kursor myszki
w nagtéwkach wybranych kolumn siatki danych, mozna zmienia¢ kolejnos¢ ich
ustawienia, przesuwac jedne przed drugie itd.
* * k

W systemie dostepna jest opcja, ktéra umozliwia skopiowanie
pojedynczego, zaznaczonych lub wszystkich wierszy wraz z opisem kolumn, a
nastepnie przeniesienie danych do wybranego programu, np. do arkusza
kalkulacyjnego lub do edytora tekstu, z zachowaniem uktadu kolumn. Opcja ta

jest dostepna poprzez kombinacje klawiszy <Ctrl+C>:

Kopiowanie do schowka @

Zakres wierszy

() Aktualny
(@ Zaznaczone
() Wszystkie

EA E.opiuj naghéwki kaolumn

" Ok = Anuluj || 3 Pomoc

Po przeniesieniu do arkusza kalkulacyjnego, skopiowane dane wygladajg tak

jak na ponizszym oknie:

A B c D E F G H | o K
1 |Identyfikator Kraj - kod Numer Nip Nazwa Miejscowosé Ulica Nr domu Ostrzezenie Uwaga Telefon
2 BEST PL 4 929-010-01-98 THE BEST sp. | Warszawa Marszatkowska Tak
3 CBASA PL 5929-011-22-34 CBASA Wroctaw Pionieréw 33 Tak Tak
4 CEDAR PL 2 929-108-95-63 CEDAR sp. 2 0.0 Zielona Gora Agrestowa 1
5 EKSPERT PL 3 929-00-16-119 Ekspert systemy informatyczne sp. j. Szczecin  M.Curie-Skiodowskiej 9 091487 25 48
6 JEDNORAZOWY PL 0
7 MOTOSPARE TU 9 MOTOSPARE TURKEY Stanbul Inovega 12
8 STREAM SOFT PL 1.929-010-00-96 STREAM softs.c Zielona Gora Kossaka 10 068 323 04 02
9 'TRUCK PL 7 123-123-12-12 TRUCK MOTO Warszawa  Wilanowska 25 Tak
10 TRUCK SPARE PARTS DE 8 TRUCK SPARE PARTS GmbH Bonn Kevinstrasse 22 48767687876
11 VB TRADE DE [} 181833777 VB TRADE Systeme GmbH Berlin Grunewalder Str 150

*x * K
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4. lkony i skroty klawiszowe

Srodki Trwate

Podstawowe ikony wystepujgce w systemie Streamsoft Pro/Prestiz:

lkona (Nazwa)

[

Pokaz

Dodaj

>

Popraw

X

Usun

lkona (Nazwa)

]
Drukuj

A

24
Sortuj

N

Ustal filtr
Y

Filtr aktywny

Obszar wystepowania

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

Obszar wystepowania

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

W catym systemie

Opis funkcji

Wyswietla na
ekranie zawartosc
aktualnie wybranej
pozycji.

Powoduje dodanie
nowej  pozycji do
wyswietlanej aktualnie
tabeli.

Umozliwia zmiane
wartosci wczesniej
wprowadzonych
danych.

Kasuje pozycje na
ktorej aktualnie
znajduje sie kursor.

Opis funkgji

Umozliwia wydruk
danych po uprzednim
zdefiniowaniu
parametrow wydruku.

Okresla sposob
porzadkowania danych
w tabeli.

Zaweza
przegladane dane do
pozycji  spetniajgcych
okreslone warunki.

Wiacza
zdefiniowany filtr.

Skrot
klawiszowy

<F2>

<F3>

<F5>

<F8>

Skrét
klawiszowy

<F9>

<F4>

<F7>

<Ctrl+F7>

Warunek
wystgpienia

Warunek
wystgpienia
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W catym systemie Umozliwia szybkie <F6>

Fa 'll
{Cﬂf?j- odnalezienie wybranej

pozycji lub wielu pozycji

Szukaj 2 : )
w wyswietlanej tabeli.
l:' W catym systemie Pozwala uzyskac <Brak>
informacje szczegétowe
Wyéwietlanie wyswietlanych danych.
szczegotoéw

Zamknij

W catym systemie Powoduje <Brak>
zamkniecie  aktualnie
wyswietlanego  okna
lub zakoriczenie pracy
W programie.

Skroty klawiszowe utatwiajgce obstuge programu:

1.

<Tab> (lub <Enter>) — przechodzenie miedzy kolejnymi polami w oknach
edycyjnych.

<Shift+Tab> (lub <Enter>) — przytrzymanie klawisza <Shift>
i rGwnoczesne nacisniecie <Tab> powoduje cofniecie sie do
poprzedniego pola.

<Ctrl+Tab> — kombinacja tych klawiszy umozliwia poruszanie sie miedzy
zaktadkami.

. <Ctrl+Shift+Tab> — jednoczesne ich wtgczenie umozliwia cofniecie sie na

poprzednig zaktadke.
<Ctrl+F4> — powoduje zamkniecie aktywnego okna.
<Alt+F4> — umozliwia wyjscie z programu.

<Alt+a> = <g> — polskie litery uzyskujemy wciskajac prawy klawisz <Alt> i
przytrzymujgc go naciskamy na podstawowg litere. Wyjatkiem jest litera
2", ktorg uzyskujemy poprzez rownoczesne nacisniecie klawiszy <Alt+x>.

<Alt+Shift+ta> lub <CapsLock+Alt+a> (<Caps> — w zaleznoSci
od klawiatury) — pierwsza i druga kombinacja klawiszy umozliwia pisanie
wielkimi literami. Przy czym pierwsza pozwala uzyskaé wielkg litere
jednorazowo, natomiast chcac pisa¢ wielkimi literami przez dtuzszy czas,
nalezy wiaczy¢ <CapsLock>. Ponowne nacisniecie tego klawisza odwotuje
pisanie wielkimi literami.

<Num Lock> - klawisz ten umieszczony na klawiaturze powoduje
wtgczenie/wytgczenie jej czesci numerycznej. Przydatne jest wtgczenie tej
opcji zwtlaszcza podczas wpisywania duzej ilosci danych liczbowych.
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10. <Shift>+strzatki — powoduje zaznaczanie tekstow do kopiowania lub
usuwania.

11. <Ctrl+Insert> lub <Ctrl+C> — zapamietujg zaznaczony tekst.

12. <Shift+Insert> lub <Ctrl+V> — pozwalajg na umieszczenie zapamietanego
tekstu w wybranym miejscu lub w wybranym programie.

13. <Ctrl+Z> - kombinacja tych klawiszy umozliwia przywrdcenie
poprzedniej wartosci pola.

14. <Alt+nr zaktadki> — przetaczanie sie pomiedzy zaktadkami aktywnego
okna.

15. <Insert>— zaznacza/odznacza wybrang pozycje w siatce danych.

5. Drukowanie dokumentow

Opcja drukowania dokumentéw, w module Srodki Trwatfe, uruchamiana jest

za pomocay:
=)

2. Klawisza funkcyjnego <F9>.

1. |kony Drukuj

3. Menu podrecznego prawego klawisza myszki.

Klikniecie na ikone Drukuj powoduje wyswietlenie zawartosci menu. Zawartosé¢
ta jest rézna dla réinych dokumentéw, ale standardowo obejmuje wydruki
definiowane i formularze definiowane.

W kazdym oknie wydruku dokumentéw znajduje sie pie¢ przyciskow:

2 Padglad s . . . .
- ERER L imozliwia uzytkownikowi podejrzenie wydruku dokumentu.

= Druku . .
° = =M atwierdza drukowanie dokumentu.
5] i e . ,
° — umozliwia przestanie dokumentu na poczte elektroniczng
adresata.
24 Opcie

pozwala na ustawienie opcji wydruku dokumentu m.in.:
rodzaju czcionki, wielkosci czcionki, rodzaju drukarki, margineséw itp.

Zarmkrif
o> TR zamyka okno standardowego wydruku dokumentéw.

Dzieki opcji <Podglgd>, przed wydrukowaniem dokumentu mozemy
zorientowac sie, w jaki sposéb wydruk bedzie rozplanowany na kartce. Podglad
wydruku tekstowego umozliwia ocene proporcji wydruku w pionie i poziomie,
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jednak nie jest wiernym odwzorowaniem wygladu czcionek. Kazda drukarka
drukujgc tekstowo wykorzystuje swoéj zestaw znakéw. Podglad ma wiec tylko
charakter orientacyjny.

Podczas ogladania wydruku mozemy postuzy¢ sie klawiszami:

e klawisze strzatek — przesuwajg strone zgodnie z kierunkiem strzatki, jezeli
istnieje nastepna strona, to strzatki przejda na nig,

e klawisz <Page Up> — przechodzi na poprzednig strone,

e klawisz <Page Down> — przechodzi na nastepna strone,

e klawisz <Home> - przechodzi na pierwszg strone,

e klawisz <End> — przechodzi na ostatnig strone,

e klawisz ,,-” (minus) — pomniejsza skale podglagdu wydruku,
e klawisz ,+” (plus) — zwieksza skale podgladu wydruku.

Funkcja <Podglgd> daje takie mozliwos¢ doktadnego okreslenia skali
podgladu oraz wtgczenia widoku margineséw drukarki (z6tta obwddka) w menu
Wydruk->Pokaz margines drukarki.

Pod przyciskiem <Opcje> kryjg sie ustawienia wydruku, pogrupowane
w zaktadkach tematycznych:

1. Podstawowe — standardowe ustawienia dotyczace wyboru drukarki,
wydruku stron (wszystkie, wymienione), ustawienia marginesow itp.

f Ustawienia wydruku &11
- .
= Ustawienia wydruku
Fodzaj wydruku |Graﬂczny -

[ Pytac: przed kazds strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Ustawienia podstawowe

Drukarka |HP LaserJet 400 M401 PCL 6 Y| a
Marginesy Drukuj strony Inne
Lewy l:l mm o (@ wszystkie Stopka strony
Prawvy EI mm () Wymisnione Faolurmry |:|
Gy EI mm

> Zamknij (%) Pomoc

Margines podawany jest w mm i liczony od poczatku obszaru
drukowania, a nie od poczatku kartki. Chcac sprawdzi¢ rozmiar
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marginesu drukarki mozna, podczas podgladu wydruku, wiaczyé
margines drukarki. W przypadku, gdy wydruk jest niepoprawny,
poniewaz na drukarce ustawiono inny papier, margines moze postuzyé
do poprawnego ustalenia rozmiaru kartki.

Przyciski: Wszystkie lub Wpymienione stuzg do okreslenia stron
przeznaczonych do drukowania. Strony wymieniamy po przecinku
np. ‘1,5 — wydrukuje strone pierwszg i pigtg — jezeli taka bedzie. Podanie
sekwencji ‘3..5’ spowoduje wydrukowanie stron ‘3,4,5’. To samo dotyczy
kolumn — gdy wydruk w szerokosci nie miesci sie na kartce, jego prawa
cze$¢ zostanie przeniesiona na kolejng kartke. Jezeli nie wpiszemy
numerdéw kolumn lub stron, program wydrukuje je wszystkie.

Zaznaczenie opcji Pytac przed kazdq strong sprawi, ze program przed
wydrukiem kazdej strony bedzie pytat czy jg drukowac i prosit o wiozenie
nowej kartki. Umozliwia to dwustronne drukowanie.

W polu Rodzaj wydruku — uzytkownik moze wybraé, czy chce
drukowa¢: graficznie (polecane w przypadku wiekszosci drukarek),
tekstowo (zdecydowanie przyspiesza wydruk na drukarkach igtowych),
do portu (wysyta dane bezposrednio do portu w trybie tekstowym — nie
ma mozliwosci wydruku sieciowego), do pliku tekstowego (umozliwia
wysfanie tekstu do pliku TXT, ktéry nastepnie mozemy ogladac
w edytorze tekstu — nalezy podac katalog i nazwe na zaktadce Inne),
do pliku GIF lub do pliku PDF. Ponadto, dla niektérych wydrukéw jak, np.
wydruk w module Handlowo-Magazynowym Specyfikacji wydania
magazynowego oraz Specyfikacji ilosciowo-wartosciowej w cenach
zakupu, dostepne sg takze dodatkowe rodzaje wydrukow: do programu
Excel (wysytane sg tylko dane zawarte w tabeli — nie ma zadnych
dodatkowych tresci — umozliwia to ich dalszg obrdobke za pomoca tego
programu; na zaktadce Inne nalezy wpisac katalog, w ktorym miesci sie
program Excel), do pliku DBF (wysytane sg dane tylko z tabeli — umozliwia
wystanie danych do pliku DBASE).

[ 1
Przycisk, umieszczony obok pola Drukarka, umozliwia otworzenie
systemowych ustawien drukarki.

Nie zaleca sie ustawiania wydrukéw tekstowo na drukarkach

atramentowych i laserowych. Drukarki te sg zaprojektowane
do wydrukéw graficznych, natomiast jakos$¢ wydrukéw tekstowych jest
gorsza.
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2. Grdficzny — ustawienia dotyczace rodzaju wydruku (graficzny, tekstowy,
do portu, do pliku PDF, do pliku TXT, do pliku GIF), czcionki, orientacji
strony (pozioma, pionowa), rozmiaréw tabelki.

Wybdr wtasnej czcionki — w polu Czcionka uzytkownika mozna zmienié
rodzaj uzywane]j czcionki lub przywréci¢ ustawienia domyslne. Zmiany
czcionki mogg doprowadzi¢ do nieczytelnych wydrukéw lub, przy duzych
czcionkach, do ucinania napisow.

Wybdr rozmiaru tabelki — jezeli zmienimy czcionke, tabelka pozostaje
taka sama. Wydrukowany tekst bedzie miat wtedy takie same proporcje
w przypadku wydruku tekstowego i graficznego. Jezeli jednak
proponowana tabelka jest za mata w stosunku do wybranej czcionki,
nalezy zaznaczy¢ opcje — Rozmiar tabelki zalezny od czcionki.

Wybdr orientacji — dotyczy to tylko wydruku graficznego. Umozliwia
wydruk poziomo ipionowo. W przypadku, gdy wydruk nie miesci sie
na jednej stronie w pionie, to mozna wydrukowa¢ go poziomo.

Witgcz ustawienia wydruku oddzielnie dla kazdego stanowiska —
funkcja pozwala ustawia¢ opcje wydruku oddzielnie dla kazdego
stanowiska. Jej wigczenie spowoduje utrate dotychczasowych ustawien.

Ustawienia wydruku Iﬂ

Iéi Ustawienia wydruku

Fodzaj wyedruku | Graficzny v

Tekstowo

Podstawowe G Do portu
Do pliku TXT
Czcionka uzytkov Do pliku GIF
Do pliku PDF
Do pliku RTF

Mazwa Time
Frozmiar 12

Zmiefi Przywrdc domyéine

Opgje

Orientacia |F'ionowa V|

Flozmiar tabeki | Staty - jakwekst  ~|

> Zamknij (@ Pomoc
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3. Tekstowy — ustawienia dotyczg rodzaju wydruku, zageszczenia tekstu,
wygladu tabelki drukowanej na dokumencie (prosta, pojedyncza,
podwadjna), typu liter (polskie, inne), rodzaju papieru (rozmiar papieru,
szerokosc¢, wysokosc), kodow drukarki, ilosci linii.

Zageszczenie — motzliwe jest wydrukowanie tekstu w dowolnym
zageszczeniu. W przypadku, gdy wydruk jest standardowo
zaprojektowany ze zbyt matymi literami, mozemy zmieni¢ zageszczenie
na dowolne z pieciu (10 CPI, 12 CPI, 15 CPI, 17 CPI, 20 CPIl). Pierwsze
zageszczenie ma najwieksze litery, pigte jest dwa razy mniejsze.

Ustawienie to ma wptyw takze na wydruk graficzny. Jezeli w wydruku
graficznym zmienimy czcionke, wydruk nadal bedzie miat ré6zne rozmiary
czcionki — obliczone na podstawie czcionki uzytkownika. Chcac, aby caty
wydruk byt w jednym rozmiarze, nalezy wybrac jedno z zageszczen.

Rodzaj tabelki — opcja dotyczy wyboru wygladu tabelki. Tabelka prosta
drukuje sie najszybciej (na drukarkach igtowych).

llos¢ linii — umozliwia wybor ilosci linii na cal. Chcgc zmiesci¢ wiecej
danych na jednej stronie, nalezy wybrac 8 linii na cal.

Typ liter — w przypadku, gdy drukarka nie posiada zadnego standardu
polskich liter mozemy wybra¢ opcje Bez polskich — wtedy zamiast
polskich znakéw wstawione s3g litery podstawowe np. zamiast
‘e’ wstawione zostanie ‘e’.

Kody drukarki — opcja stuzy do wyboru i definiowania tekstowego
sterownika do drukarki.
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rUstaw'lerlia wydruku Lér
[ 1 . .
(=] Ustawienia wydruku
Rodzai wyduku v
[ Pytaé przed kazda strong

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Parametry wydruku tekstowego Papier

Standardowe v| Rodzaj | Waski (8 cali) w
Rlodza tabelki [ Prosta v] Szsiakedt mm
Tup liter |Latin V| “wiyzokosd mm

Zageszczenie

Liczba fni |8 linii na cal v]
Kodly dhukarki | Epson v|| Edyca kodsw
> Zamknij (3 Pomoc
4. Inne - ustawienia dotyczg okresSlenia katalogébw i nazw plikéw

potrzebnych do wysytania danych do innych miejsc niz drukarka, a takze
formatu pliku do wysytki mailem (TXT, GIF, PDF), znaku oddzielajgcego
pozycje arkusza (tabulacja, srednik, przecinek, znak 1), rozszerzenia pliku
do arkusza (csv — plik tekstowy, w ktérym po kazdym polu wystepuje
przecinek lub inny znak przestankowy, txt — plik tekstowy, ark —
rozszerzenie umozliwiajagce  otworzenie dokumentéw  w arkuszu
kalkulacyjnym).
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Ustawienia wydruku @

= Ustawienia wydruku

[ Pytact przed kazds strang

Podstawowe Graficzny Tekstowy Inne

Inne ustawienia

K.atalog wpsyhanych plikéw |C:\Terr‘|p\‘.Wdru ki >

Faormat pliku do wyeptki emailem | Do pliku GIF ~

[ Mazwa wysyanego formularza def, zawiera nr. dokumentu

Znak oddzielajgcy pozycie arkusza | Tabulacja ~
Rozszerzenie pliku do arkusza

wiydrukuj plik 2a pomocg polecenia systemoweago COFY

LPT1
[ Dokaez czcionki do pliku POF
[ Padpisz dokument PDF

> Zamknij (Z) Pomoc

Przy wydruku dokumentu do pliku PDF istnieje mozliwos¢ wytgczenia
osadzania uzytych czcionek w pliku. Odznaczenie opcji Dofgcz czcionki do
pliku PDF spowoduje, ze wynikowy plik PDF nie bedzie posiadat
wbudowanych czcionek, a tylko informacje o nich, co zmniejszy jego
rozmiar. Pamietac nalezy o tym, ze tak stworzony plik wymaga, aby uzyta w
dokumencie czcionka byta zainstalowana w systemie odbiorcy wydruku — jej
brak lub niezgodna wersja jezykowa moze spowodowaé niewtasciwe
wyswietlanie polskich znakéw.

Formularze definiowane

Formularze definiowane — dzieki nim uzytkownik moze tworzyé wiasne
wydruki dokumentéow. Stuzy do tego modut Raporty i Formularze. Umozliwia
tworzenie  wydrukéw  szablonowych lub  zaawansowanych, bardziej
rozbudowanych przez uzytkownika. Wiecej informacji na temat formularzy
definiowanych znajduje sie w rozdziale Zestawienia.

Wydruki definiowane

Wydruki definiowane tworzone sg przez uzytkownika systemu. Poprzez
kreatora wydrukow definiowanych, osoba pracujgca z systemem uzyskuje
mozliwos$¢ modyfikacji znacznej liczby ustawien dotyczgcych wydrukéw, a tym
samym dostosowania ich do aktualnych potrzeb. Podczas edytowania wydruku
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uzytkownik samodzielnie umieszcza na nim wybrane kolumny danych oraz
wskazuje odpowiedni format wydruku. Duzym utatwieniem bedzie dla
uzytkownika mozliwos¢ skorzystania z dodatkowych opcji, wsrdéd ktérych
wymieni¢ mozna: dopasowanie kolumn do szerokosci strony, automatyczne
dodawanie kolumn z walutg dla tych dokumentéw, na ktérych waluta
wystepuje, podsumowanie wartosci na koricu strony.

Wydruki definiowane ﬁ
Opcje wydruku
(=F Drukorka [HP Lassret 400 M40 PCL G [
Zestaw | Podstavouy v Rodzaj | Graficzny ~
Strony |Wszpstkie | od do Kolejnost |Kolejno ~
Orientacija | Pionowo v Kopie =
Dby - "'T pbuk”
widrul, definiowarny >
Folurmny na wydruku K.alumry do wybrania Sposob sumowania
Lp P || Fok VAT & ||MNakazde stronie
Data spreedazy Rnzl. recanie
Fiskalry 4 | | Rogliczono
SUkA Statuz
Razem VaT ¥ Szybk. sprzedaz
Woalata ¥ Telefan
Temin pkatnosc
Typ dokumentu-k.od
Typ dokumentu-0piz
4@ | |Ulica
Zaawansowane
Podkretlaj Gdy zhamana wiersz ~ Dk szare naghdwki
Co ile wierszy podkredlad [ Mie drukuj wartogci zerowpch
Rozmiar czcionki [ Mie drukewj kalumn zerowych
2 Podglad = Dk lﬂ 'yl #2 Opcie . Zamknij

Aby zdefiniowa¢ kolumny na wydruk, nalezy dwukrotnie przycisngc
lewy przycisk myszki, na wybranych nagtéwkach, w kolejnosci, w jakiej kolumny
te majg znalez¢ sie na wydruku. Trzeba réowniez okresli¢ rodzaj wydruku oraz
nada¢ mu nazwe.
Przycisk R Dpcie otwiera nowe okno, w ktérym edytujemy poszczegdlne
parametry wydruku. Na pierwszej z zaktadek tego okna, oprdcz podstawowych
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opcji dostepnych na gtdwnym oknie Wydruku definiowanego, mozemy takze
zdefiniowac Stopke oraz zaznaczy¢ opcje Drukuj —,,Koniec wydruku”.

Kolejna zaktadka, Ogdlne, zawiera dodatkowe opcje dotyczace stopki oraz
pozwala ustawi¢ marginesy stron i wybra¢ Format pliku do wysytki emailem.

W ustawieniach Graficznych i Tekstowych edytujemy m.in. skale wydruku,
rodzaj uzytej czcionki oraz sposéb kodowania polskich znakéw, kod drukarki
oraz port, do ktérego kierowac¢ wydruk tekstowy za pomocg polecenia COPY
(do wykorzystania w przypadku problemoéw ze sterownikiem drukarki).

Zaktadka Tabelaryczne pokazuje ustawienia dotyczace wydruku do arkusza
oraz pliku DBF.

Ostatnia zakfadka umozliwia uzytkownikowi definiowanie wtasnych wzorcow
wydruku. Tworzymy je na podstawie kopii wzorca Podstawowego, ktory jest
wzorcem predefiniowanym, a wiec nie podlega edycji i nie mozna go usuwad.
Mozna natomiast, tak jak i dla pozostatych wzorcéw, zmieni¢ jego status na

nieaktywny za pomocg ikony Yz tego miejsca, utworzone wzorce mozemy
wyeksportowaé¢ do wybranego pliku, a takze dokonaé importu otrzymanych
wzorcow.
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Czesc Il

Instalacja i konfiguracja
oprogramowania

1. Procedury instalacyjne programu

Pakiet instalacyjny systemu Streamsoft Pro/Prestiz sktada sie z:
1. Piyty instalacyjnej DVD-ROM.

2. Podrecznika.

3. Karty licencyjnej i rejestracyjnej.

4. Ptyty CD-ROM z plikiem licencji.

Ptyta z plikiem licencji dotaczona jest do pakietu tylko w przypadku
zakupienia go w firmie Streamsoft.

Programy mozna réwniez zakupi¢ u partneréw firmy Streamsoft. Dostepna

lista aktualnych partneréw znajduje sie na stronie internetowej firmy
www.streamsoft.pl.

Instalacje wszystkich wersji pakietu Streamsoft Pro/Prestiz odbywajg sie
z zatgczonej ptyty DVD-ROM. Po witozeniu ptyty do napedu DVD, automatycznie
uruchamiana jest prezentacja, umozliwiajgca przeprowadzenie instalacji wersji
demonstracyjnej, jednostanowiskowej i sieciowej. Prezentacja zawiera rdwniez
podstawowe informacje o firmie Streamsoft i jej produktach.

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowej lub sieciowej systemu,
nalezy wybra¢, w menu gtéwnym prezentacji odpowiedni rodzaj pakietu:
Streamsoft Pro/Prestiz. W kolejnym menu, ktére sie ukaze wybieramy przycisk
<Instalacja programéw>, natomiast na koncu jeden zdwdch rodzajow
instalacji.

Instalacja wersji demonstracyjnej wymaga wyboru w menu giéwnym
prezentacji interesujgcego nas pakietu: Streamsoft Pro/Prestiz, a nastepnie
w podmenu nacisniecia przycisku <Wersja demonstracyjna>.
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1.1 Instalacja wersji demonstracyjne;j

W celu zainstalowania wersji demonstracyjnej systemu, nalezy wykonac
nastepujgce czynnosci:

Zamkng¢ wszystkie programy.

Wtozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybraé
w Windows menu Start->Uruchom, wpisa¢ ,D:\Stream.exe”, gdzie
»,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-ROM. Po wcisnieciu
przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji
odpowiedni rodzaj systemu: Streamsoft Pro/Prestiz.

W kolejnym okienku z menu wybrac przycisk <Wersja demonstracyjna> -
><DEMO - Streamsoft Pro/Prestiz >, a nastepnie postepowad zgodnie
z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie monitora.

Program instalacyjny rozpoczyna prace od instalacji serwera bazy danych.
Proces instalacji jest automatyczny na komputerach z systemem Windows.
W trakcie instalacji uzytkownik zostanie zapytany czy ma juz dziatajgcy serwer
oraz czy program ma poming¢ sprawdzanie obecnosci serwera i przejsc¢
do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.

Instalacja bazy danych [&J
Wykrywanie serwera =
Sprawdzanie obechaéci zenwera Firebird lub innych SIreanSorT
Mastapi sprawdzenie czy w twaim spstemie zainstalowany jest ju2 senwer Firebird

,;‘E;.‘“h b InterBase.

[ Mam juz dzistajgoy serwerl Pomif sprawdzenie obecnosci serwera i przejdz do
zainstalowania aplikacji PCBIZMES PRO / PRESTIZ

< Poprzedni |

Anuluj | H

Zalecane jest, aby nie zaznacza¢ opcji pominiecia sprawdzania obecnosci
serwera i nacisng¢ przycisk <Nastepny>. Jezeli pojawi sie komunikat,
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ze ,Wykryto zainstalowany serwer”, nalezy nacisngé¢ <OK> oraz zaznaczy¢ opcje
przejscia do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.

Gdy instalacja serwera bazy danych zostanie przeprowadzona poprawnie,
rozpoczyna sie instalacja wersji demonstracyjnej. W kolejnych etapach,
uzytkownik pytany jest o folder docelowy, czyli katalog, w ktérym zostang
umieszczone wszystkie pliki systemu Streamsoft Pro/Prestiz. Zalecane jest
pozostawienie katalogu proponowanego przez instalator. Po poprawnie
przeprowadzonej instalacji, nastgpi prdba potaczenia z serwerem i zatozenia
uzytkownikowi wersji demonstracyjnej. Jesli instalacja zakonczy sie pomysinie,
to mozna przystapi¢ do pracy z programem.

W przypadku probleméw potgczenia z serwerem lub, gdy podczas
uruchomienia wersji Demo zgtaszany jest btad, nalezy uruchomi¢ program
»_Demost.exe”, znajdujgcy sie w folderze, do ktérego zostat zainstalowany
system. Program po uruchomieniu probuje nawigza¢ facznos¢ izatozyé
uzytkownika. W przypadku powodzenia automatycznie konczy prace,
w przeciwnym razie ukazuje sie okno, ktére pozwala na nawigzanie potfaczenia
z serwerem.

1.2 Instalacja wersji jednostanowiskowej

W celu zainstalowania wersji jednostanowiskowej systemu, nalezy wykonac
nizej podane czynnosci:

e Zamknad wszystkie programy.

o Witozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

e Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybrac
w Windows menu Start->Uruchom, wpisa¢ ,D:\Stream.exe”, gdzie
»,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-ROM. Po wcisnieciu
przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

e Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji
odpowiedni rodzaj systemu: Streamsoft Pro/Prestiz.

e W kolejnym okienku z menu wybra¢ przycisk <Instalacja programoéw>.
e Nastepnie nacisng¢ przycisk <Jednostanowiskowa> i postepowad
zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie monitora.

Program instalacyjny rozpoczyna prace od instalacji serwera bazy danych.
Proces instalacji jest automatyczny na komputerach z systemem Windows.
W trakcie instalacji uzytkownik zostanie zapytany czy ma juz dziatajgcy serwer
oraz czy program ma pomingé sprawdzanie obecnosci serwera i przejsc
do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.
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Instalacja bazy danych [iz-,l
Wykiywanie serwera L=
Sprawdzanie obecnofci serwera Firebird lub innpch SIICAN SOFT

Mastapi sprawdzenie czy w bwoim spstemie zainstalowany jest juz senwer Firebird

'E_E'ﬂ“?‘- lub InterB ase.

[ Mam juz dziatajgoy serwerd Pomif sprawdzenie obecnosgci serwera i przejd? do
zainstalowania aplikacii PCBIZMES PRO / PRESTIZ.

! < Poprzedni Anuluj H

Zalecane jest, aby nie zaznacza¢ opcji pominiecia sprawdzania obecnosci
serwera i nacisng¢ przycisk <Nastepny>. Jezeli pojawi sie komunikat,
ze ,,Wykryto zainstalowany serwer”, nalezy nacisngé <OK> oraz zaznaczy¢ opcje
przejscia do zainstalowania aplikacji Streamsoft Pro/Prestiz.

Gdy wszystko przebiegnie poprawnie, instalator przejdzie do instalacji wersji
jednostanowiskowej. W kolejnych etapach uzytkownik pytany jest
o zaakceptowanie tresci umowy, informacje o uzytkowniku oraz o folder
docelowy (katalog, w ktérym zostang umieszczone wszystkie pliki systemu
Streamsoft Pro/Prestiz). Zalecane jest pozostawienie katalogu proponowanego
przez instalator. Po poprawnie przeprowadzonej instalacji, uruchamiany jest
automatycznie kreator (patrz Przygotowanie do uruchomienia systemu).
Po zakonczeniu dziatania kreatora system jest gotowy do pracy. Jezeli kreator
nie zostanie uruchomiony automatycznie, nalezy uruchomi¢ program
»_SystemSt.exe” znajdujacy sie w folderze, do ktérego zostat zainstalowany
system.

1.3 Instalacja wersji sieciowej

Instalacja wersji sieciowej wymaga postepowania wedtug nastepujgcych
krokow:

Konfiguracja serwera bazy danych:

e Przygotowanie serwera DNS — w celu rozpoznawania nazw w sieci.

Skonfigurowanie protokét TCP/IP.

Przygotowanie katalogu wspoétdzielonego.

Zainstalowanie oprogramowania monitorujgcego zasilacz UPS.
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® Przygotowanie i skonfigurowanie systemu kopii bezpieczeristwa.
* Kk ok

Instalacja oprogramowania serwera Firebird.

Po zakonczeniu konfiguracji serwera bazy danych, nalezy zainstalowa¢ silnik
bazodanowy Firebird, znajdujgcy sie na ptycie instalacyjnej programu, stronie
internetowej www.firebirdsgl.org lub zasobie FTP ftp.stream.com.pl. Silnik ten
powinien odpowiada¢ wersji systemu operacyjnego zainstalowanego
na serwerze. Nalezy réwniez skopiowa¢ odpowiednig biblioteke rozszerzenia
funkcji serwera do katalogu UDF silnika bazodanowego Firebird.

*x *x Kk

Instalacja stanowiska administracyjnego Streamsoft Pro/Prestiz na stacji
roboczej.

W celu zainstalowania stanowiska administracyjnego, nalezy wykonaé
nastepujgce czynnosci:

e Zamkngé wszystkie programy.

o Wiozy¢ ptyte instalacyjng do napedu DVD-ROM.

e Jezeli prezentacja nie uruchomi sie automatycznie, nalezy wybrac
w Windows menu  Start->Uruchom, wpisaé ,D:\Stream.exe”, gdzie
»,D” oznacza litere przydzielong dla napedu DVD-ROM. Po wcisnieciu
przycisku <OK>, uruchomiona zostaje prezentacja.

e Po uruchomieniu programu wybra¢ w menu gtdwnym prezentacji rodzaj
systemu: Streamsoft Pro/Prestiz.

e W kolejnym okienku z menu wybrac przycisk <Instalacja programoéw>.

e Nastepnie nacisng¢ przycisk <Sieciowa>, w kolejnym kroku wybrac

instalacje stanowiska administracyjnego i postepowac¢ zgodnie
z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie monitora.
* *

Konfiguracja potfaczenia z baza danych.

Konfiguracja stanowiska pozwala na ustalenie parametréw stanowiska
koniecznych do nawigzania potfgczenia z bazg danych. Stanowisko moze tgczy¢
sie z lokalng lub zdalng bazg danych. W przypadku lokalnej bazy danych,
wymagane jest podanie katalogu bazy danych ikatalogu wspodtdzielonego,
w przypadku bazy zdalnej nalezy dodatkowo okresli¢ nazwe serwera i protokét
komunikacyjny. Aby przeprowadzi¢ konfiguracje stanowiska, nalezy wybrac
w Windows  menu  Start->Uruchom->Programy/Wszystkie =~ programy->
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Streamsoft SQL->Konfiguracja stanowiska i odpowiednio ustali¢ parametry
stanowiska:

Lokalna baza danych — opcja ta wystepuje w przypadku pracy
jednostanowiskowej. Wtedy serwer jest zainstalowany na tym samym
komputerze co system Streamsoft Pro/Prestiz. Nie jest wtedy wymagana
obecno$¢ protokotéw sieciowych.

Baza na zdalnym serwerze — opcja ta wystepuje w przypadku pracy
sieciowej. Nalezy jg wybiera¢ na zdalnych stanowiskach roboczych, jak
iw przypadku, gdy system jest uruchamiany na serwerze (komputer
bedacy serwerem jednoczesnie stuzy jako stanowisko robocze).

Serwer — parametr zawiera nazwe komputera- serwera w sieci.
W przypadku korzystania z protokotu TCP/IP nazwa moze by¢ adres IP.

Protokdt - parametr okreslajacy protokdt, po ktérym odbywa sie
komunikacja pomiedzy klientem a serwerem. Zalecanym protokotem jest
TCP/IP, ze wzgledu na osigganie najwiekszej wydajnosci.

Katalog bazy danych — parametr okresla katalog zawierajgcy baze
systemowqa i bazy wszystkich firm. Katalog ten podajemy zawsze
w kontekscie lokalnym dla serwera np., na stacji roboczej dysk ,,C:\” jest
zamapowany jako ,F:\”, w pole katalog bazy danych wpisujemy
»F:\BazaDanych”, a nie ,C:\BazaDanych”. Katalog bazy danych
na serwerze nie musi byé udostepniany dla klientédw w sieci, dostep
do niego posiada tylko serwer.

Katalog wspdtdzielony - parametr ten okresla katalog znajdujgcy sie
naserwerze lub na stanowisku administracyjnym udostepniany
wszystkim stanowiskom roboczym. W nim przechowywane s zasoby
wspotdzielone przez wszystkich uzytkownikow systemu.

Przycisk <Test> stuzy do sprawdzenia poprawnosci podanych
parametréw. W pierwszej kolejnosci wykonywana jest proba odczytania
pliku licencji z katalogu wspétdzielonego, nastepnie préba nawigzania
potgczenia z serwerem i z bazg systemowg w katalogu bazy danych.

* *x ok

Przygotowanie baz danych za pomocg programu ,,_systemst.exe”.

Po poprawnie przeprowadzonej konfiguracji potgczenia z bazg danych,
nalezy uruchomié program ,_ SystemSt.exe” znajdujacy sie w folderze,
do ktérego zostato zainstalowane oprogramowanie Streamsoft Pro/Prestiz.

Kreator ,Przygotowanie do uruchomienia systemu” umozliwia
przeprowadzenie wszystkich czynnosci potrzebnych do poprawnej pracy
systemu:
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® Rejestracja licencji — rozpoczyna sie od poinformowania uzytkownika

o podstawowych zasadach licencjonowania systemu. Nastepnie nalezy

wybraé metode rejestracji licencji:

o Przy pomocy koddéw rejestrujgcych z karty licencyjnej — metoda
przeznaczona dla uzytkownikdéw nie posiadajgcych pliku licencyjnego.
W celu rejestracji nalezy wpisa¢ kody znajdujgce sie na karcie
licencyjnej w polu ,Kod rejestrujgcy” kreatora inacisngc¢ przycisk
<Dalej>.

o Przy uzyciu pliku licencyjnego — w celu rejestracji, nalezy wskazaé
folder, w ktorym znajduje sie plik licencyjny i wcisngc przycisk <OK>.

Select Directory ﬁ

Directory Name:
c:

Directories; Eiles: {*.*%)
[F Program Files (x86) - C

£ ROBOCZA

7] STREAM soft SQL

£ Temp
[ totalmd

£ Users
£ Windows ~ | Drives:

=R - '
1

[ OK l | Cancel |

Po poprawnej rejestracji licencji, wyswietlone zostanie okno
z aktualnym statusem licencji.

e Ustalenie poziomu zabezpieczeri — serwer Firebird, rozprowadzany jest
z domys$lnym uzytkownikiem ,SYSDBA”. Uzytkownik ten posiada prawa
administratora, a w konsekwencji petny dostep do zasobéw serwera.
Hasto  uzytkownika  ,SYSDBA” jest standardowo  ustawiane
na ,masterkey”. Pozostawienie takiego stanu rzeczy moze doprowadzic¢
do nieautoryzowanego dostepu do danych. Podczas instalacji mozna
wybraé dwa poziomy zabezpieczen:

o Niski poziom zabezpieczen — pozostawienie aktualnego hasta
administratora ,,SYSDBA” bez zmian. Odpowiedzialnos¢ za ewentualny
dostep do danych za pomocq tego hasta bedzie spoczywac na
uzytkowniku.

o Zaawansowany poziom zabezpieczenr — zmiana aktualnego hasta
administratora ,SYSDBA”. Uniemozliwia to nieautoryzowany dostep
do danych poprzez konto ,SYSDBA”. Nowe hasfo zostanie
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udostepnione uZytkownikowi, po pisemnym kontakcie z firmg
Streamsofft.

Dodatkowo zaktadany jest uzytkownik , SYSSTR”, ktéry jest uzywany
przez system do wykonywania wszystkich operacji na bazie danych.

Utworzenie systemowej bazy danych — bazy przechowujacej informacje
dla catego systemu. Jest ona tworzona automatycznie i nie wymaga
ingerencji uzytkownika.

Utworzenie bazy danych firmy — do poprawnej pracy wymagana jest
przynajmniej jedna baza danych firmy. Przechowuje ona wszystkie
informacje wspdlne dla catego systemu. Doktadny opis tworzenia bazy
danych firmy znajduje sie w module Administratora, rozdziale Firmy.

*x *x Kk

Instalacja pozostatych stanowisk roboczych

Instalacje klienta bazy danych przeprowadzamy na wszystkich stanowiskach
roboczych, na ktérych bedzie uruchamiany system Streamsoft Pro/Prestiz.
Po poprawnie przeprowadzone] instalacji, nalezy skonfigurowac potaczenie
z serwerem (patrz Konfiguracja stanowiska).

2. Wgrywanie nowego pliku licencji Streamsoft
Pro/Prestiz

Aby wgrac nowy plik licencji nalezy:

1.
2.

Uruchomi¢ modut Administratora.

Zalogowac sie do systemu jako Administrator (jesli uzytkownik nie
posiada uprawnien administratora systemu, to nie bedzie mégt wgrac
nowego pliku licencji).

Wybra¢ opcje Administracja->Operacje na licencji:

Nastepnie wyswietli sie okno Operacje na licencji programu. Zaznaczamy
pierwszg opcje, poniewaz chcemy wgrac nowy plik licencji:
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Rodza) operaci

@ Pobranie nowego pliku licenci

() Rejestracja licencii za pomocg koddw z karty licencyineg
() Zmiana parametrdw licencii przez telefon

() Ddrejestrowarie hzenc

[ v ok || % zamkni|[ @ Pomoc |

Reorganizacja bazy danych UQ .‘ @
[}

Archiwizacja . A
Stanowiska  Archiwizacja Blokady

Dearchiwizacja

Aktywacja indeksow

Akualizacja statystyk indekss

&

(]

% Sprawdzanie spojnosci bazy danych

BC

Rekompilacja skryptow

@i Uruchamianie skryptu

[[Ij Grupowe operacje na bazach danych
Baza danych

Serwer

Odpakowanie z archiwum STP

Poréwnanie baz danych

5. Sciggamy z poczty zatacznik o nazwie StSql.zip i zapisujemy go na dysku
c:\

Program poprosi o wskazanie lokalizacji pliku. Za pomoca przycisku
Przeglgdaj wybieramy dysk c:\ lub wpisujemy c:\ (tak jak na rysunku).
Nastepnie akceptujemy wybodr przyciskiem <OK>.

6. Program poinformuje nas o poprawnosci przebiegu wgrania nowego
pliku licencji, za pomocg komunikatu: Plik licencji poprawnie skopiowany.
7. Nastepnie program poinformuje nas o stanie licencji:
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System kontrali licengji _, @

Aktualny stan licencji programu

Licencjanr: 89
Aktualizacja do: 2017-12-31
STREAMSOFT

Zielona Gora Kossaka 10

W celu uaktywnienia nowsych parametrow licenci uruchom ponawnie program.

3. Aktualizacja systemu

System Streamsoft Pro/Prestiz jest stale rozwijany wraz ze zmieniajgcymi sie
przepisami i wymaganiami uzytkownikéw. Pocigga to za sobg koniecznosé¢
aktualizacji systemu do nowszych wersji. Dla wygody uzytkownikéw, proces
aktualizacji zostat zautomatyzowany i mozna go wykonaé przy pomocy
programu Aktualizacja. Wybiera sie go z listy programdéw za pomocg przycisku

Start
Aktualizacje mozna wykonac z dwéch zrédet:

1. Z Internetu — odbywa sie poprzez aktywne potaczenie internetowe, pliki
aktualizacji pobierane sg z serwera FTP firmy Streamsoft.

2. Z CD-ROM-u — aktualizacja z ptyty CD-ROM.
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[F1 Aktualizacja 4.108.339.3 [E=EE
ﬂ Aktualizacja z CD
Przywrécenie poprzedniej wersji
Przedtuzenie aktualizacji do nowych wersji

Po wcisnieciu klawisza "Dalej” nastapi priba polaczenia

7 serwerem firmy Streamsoft w celu odczytania informadi o nowych wersjach.
MNastepnie zostanie wyswietlona lista skladnikdw do aktualizagi.

Opga wymaga nawiazania polaczenia internetowego z serwisem aktualizagi.

Dalej » 2 Zamknij

%

Start->Programy(WSszystkie programy)->Streamsoft SQL->Aktualizacja

Po wybraniu zrédta aktualizacji, program pobiera informacje o zmianach
w systemie i wyswietla liste sktadnikéw wymagajgcych aktualizacji. Przy kazdym
sktadniku widoczna jest wersja programu, ktdrg posiadamy, nowa wersja
dostepna w aktualizacji i rozmiar pliku, ktérego pobranie jest konieczne do
aktualizacji danego sktadnika systemu. Przy niektérych sktadnikach dostepny
jest przycisk <Zmiany>, ktéry umozliwia wyswietlenie zmian powstatych
w danym sktadniku systemu od obecnej wersji do najnowsze;j.

Po okresleniu sktadnikdw nastepuje proces aktualizacji. Sktada sie
on z trzech etapéw:

1. Pobranie nowej wersji.
2. Zachowanie aktualnej wers;ji.
3. Zamiana na howa wersje.

Podczas aktualizacji nowe sktadniki wgrywane sg do katalogu
wspotdzielonego. Natomiast wtasciwy proces aktualizacji (zmiana plikow
wykonywalnych w katalogu systemu) odbywa sie automatycznie przy
uruchomieniu  systemu. W  przypadku wersji sieciowej pozwala
to na aktualizacje tylko na stanowisku administracyjnym, a wszystkie
stanowiska robocze automatycznie pobierajg najnowsze sktadniki systemu
z katalogu wspotdzielonego. Mechanizm ten opiera sie na tym, Zze na
stanowisku roboczym uzytkownik nie uruchamia bezposrednio programu
wtasciwego (PcBiznes.exe), tylko program startowy (_PcBiznes.exe). Program

38



Streamsoft Srodki Trwate

startowy sprawdza czy w katalogu wspdétdzielonym znajduje sie nowsza wersja.
Jezeli tak tozachowujgc aktualng wersje z innym rozszerzeniem
(PcBiznes.exeold), pobiera nowg wersje, a caty proces zapisuje w pliku historii
aktualizacji (_PcBiznes.log). Nastepnie uruchamia program wtasciwy
PcBiznes.exe).

W wyjatkowych sytuacjach wymagana jest aktualizacja samego programu
od aktualizacji. Proces ten jest automatyczny. Program informuje o takiej
koniecznosci, po czy dokonuje aktualizacji. Po aktualizacji konieczne jest
powtdrne uruchomienie programu.

4. Opcje menu gtéwnego System

4.1 Definiuj pasek ,,Ulubione”

Opcja Definiuj pasek ,Ulubione” umozliwia wtgczenie oraz edycje paska
zawierajgcego przyciski z wybranymi przez uzytkownika opcjami. Pasek bedzie
sie znajdowac z lewej strony okna programu i pozostanie on niezmieniony przy
przetagczaniu miedzy modutami. Na pasku znajdujg sie trzy grupy, do ktdrych
mozna dodaé przyciski z opcjami:

e Ulubione — opcje, ktdre mozna wybra¢ w menu.

e Dokumenty — opcje, ktore umozliwiaja dodanie dokumentu bez
otwierania okna ze spisem tych dokumentéw.
W konfiguracji systemu (menu System->Konfiguracja->Ustawienia->
Dokumenty->Pasek Ulubione), nalezy okresli¢ definicje dokumentéw,
ktore beda ustawione dla danych dokumentdw. Nalezy takze okresli¢
miejsce sprzedazy, zakupu i magazyn w kontekscie dla operatora (menu
System->Zmiana kontekstu).

e Zestawienia — opcje z menu, ktore znajdujg sie w menu zestawienia.
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Kategorie

Grupa

~ Wszystkie ikony
> CRM
> DMS
> Finanse - ksiegowosd
> Handlowo-Magazynowy

> Kadry ptace

H Na pasku ikon

Absencje zasobdw

gop Algorytmy

Dostepne ikony

b
Absencje zasobdw

g% Adresy
g% Adresy

1) Akcie kontroli jakosci

g% Akcje kontrali jakosci

|E| Akcje rekrutacyjne

»

- Ulubione ~

Srodki Trwate

Opcje na pasku ulubi

[widoczny pasek ulubione

4.2 Konfiguracja

[ Prayeiski opeil powiekszone

.~ Zapisz ” > Anuluj ” @ Pomoc

Uzytkownik moze dokonywaé zmiany ustawien w systemie. Zmiana
ustawien dotyczy zaréwno catej firmy jak i poszczegdlnych stanowisk. Do zmian
w konfiguracji stuzy opcja menu gtéwnego System->Konfiguracja:

Konfiguracja

. . . .

B

Wpisz szukany paramelr

& %% Ustawienia

> & Kontrahent
A Pole edycyjne
v E Kartoteki magazynowe do wyszukiwania
0Ogélne parametréw
53 widok
Wartosci domysine
D Edygja
NIl kody EAN
@ Zapas min. i maks.
@ prava  —— Drzewo'
parametréw

Zestawienia
1L, Miejsce skladowania
{:} Status "Nowosc"

> Dokumenty

> @ Rozrachunki

> [ Ksiegowose

> x Ksiega podatkowa

X

]»

0OD* ADRIDLE : @

Parametr

Wartoe

ObsHiga nimerow sery
Usyrcie generatora num

seryjnych

Obstuga miejsc skiadowania
Obstuc a termindw waznosci
Obstuga numerdw dostaw

Spassh nadawania numeréw dostaw (Dotyczy tylka modutu HM)
Sprawdzaj unikalno$é numerdw seryjnych na poziomie bazy

Obstuga zamiennikdw

Obstuga numeréw katalogowych

Znaki pomijane przy szukaniu numerdw katalogowych
Numery katalogowe - Szukaj zawierajgcych podany nr
Rodzaj wspotczynnika

Obstuga cen konkurencji

Obstuga kartotek powigzanych

Obstuga cen minimalnych

Uzytkownik dla ktorego bedzie generowane zdarzenie CRM dla kartoteki

Dndsai zdarnnia DM

<lal

Nazwa...
Warlosé..
Sciezka...
Zapis w...

Numer....

Obstuga numerdw seryjnych

TAK

Ustawienia - Kartoteki magazynowe - Ogdlne
Parametry zapisywane w firmie
1583

Tabela z nazwami parametréw

<— Panel

NIE

NIE
TAK
TAK
‘W defnicji dokumentu
NIE
NIE

TAK

TAK
Brak

NIE

TAK

NIE
Operator

i ich wartosciami
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Okno konfiguracji sktada sie z pieciu podstawowych czesci:

Drzewa parametrow — z lewej strony wyswietla sie struktura drzewa
parametréw, w ktérej mozemy dokonywaé zmian.

Tabeli z nazwami parametrow i ich wartosciami — w tabeli wymienione
sg nazwy poszczegblnych parametréow oraz ich aktualna warto$é. Aby
zmieni¢ warto$¢ parametru wystarczy go podswietli¢ i wybraé ikone
Popraw <F5> z paska narzedziowego u géry okna lub klikng¢ dwa razy na
niego lewym klawiszem myszy. Dodatkowo, uzytkownik moze ustawic¢
wybrany parametr grupie innych uzytkownikéw lub grupie innych
stanowisk.

Panelu, w ktorym wyswietlajg sie szczegdty dla zaznaczonego parametru.
Pod tabelg z parametrami znajduje sie panel, na ktérym wyswietlane
sg dane dotyczace aktualnie wybranego parametru, takie jak: nazwa
parametru, wartosé, Sciezka w drzewie parametréw, informacja o tym
gdzie parametr jest zapisywany (np. w firmie, w ustawieniach
uzytkownika) oraz numer jaki parametr posiada w bazie.

Pola edycyjnego do wyszukiwania parametrow — bezposrednio nad
drzewem parametréw znajduje sie pole edycyjne, za pomocg ktérego
mozna wyszukaé parametr po nazwie. Wystarczy wpisaé czesciowa
nazwe parametru, a program zacznie podpowiadaé parametry, ktorych
nazwa pasuje do podanego ciggu. Podczas wyszukiwania drzewo
parametréw jest automatycznie zawezane do gatezi, ktdre posiadajg
parametry zawierajgce w nazwie szukany ciag.

Paska narzedzi — pasek narzedzi umieszczony jest na goérze okna.
Dostepne sg na nim podstawowe opcje takie jak: edycja parametrow,
pomoc dotyczgca parametréw oraz przyciski, dzieki ktérym uzytkownik
moze wyswietla¢ kilka drzew parametrow zaleznie od tego gdzie dany
parametr jest zapisywany, np. mozna wyswietli¢ drzewo parametrow
zapisywanych tylko w firmie.

Zadaniem Konfiguracji jest ustawienie dziatania catego systemu w celu
usprawnienia codziennej pracy uzytkownika, dopasowanie go do oczekiwan
uzytkownika i specyfiki funkcjonowania firmy.

W konfiguracji mamy mozliwosé ustawienia nastepujgcych parametrow:

Format numeru inwentarzowego — w to pole mozna wprowadzi¢ format,
ustalonego w przedsiebiorstwie, oznaczania srodkéw trwatych. Jedli nie
chcemy zeby program wymuszat przestrzeganie formatu, to pole mozna
pozostawic puste. Mozna skorzystac z gotowych formatéw np., jedna litera -
trzy cyfry.
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W pole wprowadzaé mozna nastepujgce znaki:
L — oznacza, ze w danym miejscu jest wymagana litera,
0 - oznacza, ze w danym miejscu jest wymagana cyfra,

inny znak oprécz znakéw: I<>\IAaCc9#:/;_ spowoduje wstawienie
automatycznie danego znaku.

W podanym na ekranie przykfadzie, podanie formatu ST-0000 spowoduje
wymuszenie nadawania numerdw inwentarzowych w formacie ST-0001, ST-
0002, ST-0003 ....... ST-0999.

Jesli chcemy nadawac numery srodkéw trwatych rosngco w grupach klasyfikac;ji

KST np. ST/4-023 dla grupy 4 lub ST/6-003 dla grupy 3 KST, wéwczas w pole

wprowadzamy cigg: ST/0-000.

Program utatwia nadawanie kolejnych numeréw inwentarzowych. Kolejne

numery wyliczane sg po przycisnieciu ikony znajdujace;j sie z prawej strony pola

edycyjnego numeru inwentarzowego.

W przypadku wymuszenia numeracji w postaci ST/0-0000 przycisniemy klawisz

podpowiedzi kolejnego numeru po wprowadzeniu numeru grupy KST np.

ST/4-dla grupy 4 KST.

e Witgcz amortyzacje walutowg — po zaznaczeniu tej opcji mozliwe bedzie
dokonanie ustawien dla amortyzacji walutowe;j.

e Amortyzacja bilansowa, podatkowa, walutowa:

o Srodki niskocenne amortyzuj jednorazowo w — pole nalezy ustawié
wedtug obowigzujacej w przedsiebiorstwie reguty:
» W miesigcu przyjecia — opcje te nalezy wybra¢ przypadku, gdy
amortyzacja od niskocennych sktadnikéw majgtku (amortyzowanych
100% przy przyjeciu), byta naliczana w miesigcu przyjecia.
= W miesigcu nastepujgcym po miesigcu przyjecia - opcje te nalezy
wybra¢ przypadku, gdy amortyzacja od niskocennych sktadnikéw
majatku (amortyzowanych 100% przy przyjeciu), powinna by¢
naliczona w miesigcu nastepnym.
o Pozostate srodki amortyzuj — dla tej opcji, nalezy dokonaé ustawien
w sposob analogiczny jak dla srodkdw niskocennych.

e Dodaj nie istniejgce w arkuszu inwentaryzacyjnym srodki trwate do tegoz
arkusza podczas importu inwentaryzacji — po witaczeniu tej opcji, wszystkie
Srodki trwate, ktére nie wystepowaty w arkuszu spisowym, zostang do niego
dodane podczas importu inwentaryzacji.

e UmoZliwiaj procentowe rozbicie amortyzacji na jednostki organizacyjne —
opcja umozliwia podziat procentowy amortyzacji na miejsca uzytkowania
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srodka trwatego. Wigczenie jej powoduje, ze na dokumentach BO, OT i ZM
dostepna jest zaktadka Miejsca uzytkowania, na ktérej podaje sie jednostki
organizacyjne oraz procent amortyzacji, jaki ma by¢ dekretowany
na odpowiedniej analityce konta.

Typ amortyzacji sezonowej — dostepne sg dwa typy amortyzacji sezonowej:
Roczna amortyzacja podzielona przez liczbe miesiecy w sezonie oraz Roczna
amortyzacja podzielona przez 12 miesiecy w roku.

Wyswietlanie kodu ztoZonego jednostki organizacyjnej zamiast nazwy
w ewidencji — opcja umoizliwia wyswietlanie w menu Srodki trwate->
Ewidencja->Popraw (F5)->zaktadka Uzytkownicy kodu ztozonego miejsca
uzytkowania.

4.3 Dane firmy

Opcja ta umozliwia poprawianie i ogladanie Danych firmy (menu System-
>Dane firmy). W okno dane firmy wbudowane sg zaktadki, ktére zawieraja
informacje podstawowe takie jak: nazwa, adres, telefon, dziatalnos¢, logo oraz
informacje do PIT-6w, wydrukdw itp.

%

Dane firmy Ié]
6 e-Poltax 7 Logo, stopka & Maghowki wydrukow 9 Pieczatka 10 Emaile
1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Driatalnosé 5 Dane do PIT-6w, wydrukéw
Podstawowe

D ata obowigzwwania dangch [2016-01-01

Mazwa skrocona |Streamsoﬂ |

Mazwa firmy | STREAMSOFT D. CHOJMACKI | WSPOLNICY SPOLKA JAWNA

MIP [929-010-00-96 |
REGON 970033184 |
|

|

Telefon |+4S 68 45 66 902

Faw [+48 63 45 66 933

E-rnail |handel@streamsoﬂ pl |

il |htlp..l’.l‘www.streamsoﬂ.pl |

Urzad Skarbawy >

.~ Zapisz > Anuluj (% Pomoc

Na zaktadke Banki wprowadzamy dane dotyczgce kont bankowych firmy.
Przy wyborze banku korzystamy z listy rozwijanej dostepnej pod przyciskiem
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SA?,‘, w ktdrej dostepne sg placowki zdefiniowane wczesniej w menu Stowniki

(Stowniki->Stowniki systemowe->Banki).

Mozliwe jest réwniez ustalenie kolejnosci drukowania kont bankowych.
Kolejnosé tg ustalamy w polu Lp. na wydruku, ktére jest dostepne do edycji
wtedy, gdy dla danego konta zaznaczono parametr Drukowac na dokumentach.

Mazwa | konto podstawowe BZ WBK - PLM
Bank |BZ WBK Oddziat Zielona Gdra >
Konto |23 1090 1535 0000 0000 5302 0009

Waluta |PLM >

Lp na wydruku 1

Drukowad na dokumentach
Firma korzysta z tego konta W
zakfadce Logo, Pieczqtka — dla kazdego Miejsca sprzedazy mozna zdefiniowad
inng pieczatke.
Pieczatka zastepuje dane firmy na wydrukach. W zakfadce tej definiujemy
rowniez logo firmy, ktére potem mozna wybra¢ do wydruku w opcji Definicje
dokumentow.
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1 Dane podstawowe 2 Adres 3 Banki 4 Driatalnosé 5 Dane do PIT-dw, wydrukdw
6 e-Poltax 7 Logo, stopka 8 Nagtowki wydrukdw 9 Pieczatka 10 Emaile
Logo - spis
Mazwa D ata obowigzpwania
el I
Logo &J
Mazwa Pozycja logo na wydruku
[stream 1ogo.omp | [ weysizpiku
Data obowigzywania Wyczyse @ Palewsj () Masadku ) Pa prawsj
2016-01-01

Rozmieszczenie

Podglad

Streamsoft
Skalowanie logo
Wysakafd [mm] Szerokaodd [mm]
|25 &0

" Zapisz . Anuluj (@ Pomoc

< =—— =

Logo firmy mozna wczyta¢ z pliku, za pomocy przycisku
[ Wezyta) 2 pliku ] Mozna rowniez okresli¢ wysokosé i szerokosé logo.

4.4 Wyglad programu
System Streamsoft PRO umozliwia réwniez dokonanie zmian ustawien przy

pomocy opcji menu gtdwnego System. Jedng z takich opcji jest Wyglgd
programu. Po jej uruchomieniu wyswietla sie okno:
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Ustawienia wygladu @

1 Standardowe 2 5tyl uzytkownika 3 Tabela zaawansowana i wykres 4 Alerty

Podstawowe
Wiy rozdzislozodd ekranu [<nie wymuszaj= w
Zachowaj rozdzielczoéé a2 do zamkniecia aplikaci [
Zapizuj ustawienia pray wjiciu 2 okienek
Zaktadki w oknach edycyingch na wield liniach
Obstuga zestawdw okien dokowalnych [
Wyglad
Shyl [UZytkownika v
Czoionka w naghdwkach tabel M5 Sanz Senf, rozmiar: 8 Zmien

Czoionka w tabelach WS Sans Serif. rozmiar: 10 Zmier

Linie separujace wierzze w tabel
Linie separujace kalumny w tabel [

‘winradniejzze linie v tabeli [

" Ok # Pomoc

Uzytkownik moze ustawié takie kolory tfa i pdl, rozmiary i rodzaje czcionek,
jakie najbardziej mu odpowiadajg. Dzieki temu system staje sie bardziej
przyjazny, poniewaz tworzy sie najprzyjemniejsze dla uzytkownika srodowisko
pracy z programem.

Zaznaczenie opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na wielu liniach, przyczynia
sie do zwiekszenia ergonomii pracy z oknami systemu. Wiele okien ma
wbudowanych kilkanascie réznych zaktadek, ktorych nie wida¢ rownoczesnie w
jednym oknie, trzeba wéwczas postugiwac sie przyciskami przewijania:

Ponizej ukfad zakfadek przed witaczeniem opcji Zaktadki w oknach
edycyjnych na wielu liniach:

[ Kartoteka GRY GRY =

1 Podstawowe 2Ceny  3Grupy  5Cechy 6 Kody EAN 70pisy 8Uwagi  9Zdjecie 10 Inne 11 Dostawey | 12 Stany 14 Nr katalogowe 14

Ponizej uktad zaktadek po wtgczeniu opcji Zaktadki w oknach edycyjnych na
wielu liniach:

"Hl tartoteka GRY GRY -— - i

15 Intrastat 17 Produkgia 18 Sktadnik komponentu 22 Kartoteki powigzane 23 Blokady, aktywnos¢ 24 Edycja dok. 27 Powigzania CRM

1 Podstawowe ~ 2Ceny  3Grupy | SCecy  6KodyEAN  7Opisy | 8Uwagi  9Zdjede | 10Inne 11 Dostawey  12Stany 14 Nrkatalogowe
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Usprawnia to prace z oknami, w ktérych dane pogrupowane sg w kilkanascie
zaktadek tematycznych.

4.5 Kalkulator

Inng opcja menu System jest Kalkulator (skrot <Shift+Ctrl+K>). Posiada
on cztery wbudowane zaktadki. Kazda z nich petni inng funkcje:

Kalkulator S
Okno  Opge
Lp Znak Kwota
1 + 5 000,00
2 + 30 000,00
3 400,00
4 0,00

Fazem ... 34 600,00

Sumator Arkusz Reszta Odsetki

1. Sumator — stuzy do wykonywania operacji dodawania i odejmowania
wielu pozycji. Narzedzie to w prosty i intuicyjny sposdb pozwala wykona¢
niezbedne dziatania. Dziatanie funkcjonalne jest podobne do kalkulatora
ksiegowego z drukarka.

Sumatorem postugujemy sie wedtug formuty: znajdujac sie w polu
Znak wybieramy na klawiaturze klawisz odpowiadajgcy znakowi: +/-
po czym kursor automatycznie ustawia sie na polu Kwota. Po wpisaniu
odpowiedniej wartosci wciskamy klawisz <Enter>, co spowoduje
wykonanie obliczenia oraz przeniesienie kursora do kolejnej linii.
Sumator ma domyslnie zaprogramowang funkcje dodawania pozycji, tzn.,
ze gdy uzytkownik nie wpisze zadnego znaku przed podaniem kwoty,
system wykona operacje dodawania.

2. Arkusz — sktada sie z 16 linii, w ktdrych mozina dokonywaé obliczen,
a wyniki wykorzystywaé w obliczeniach dokonywanych w innych liniach.
Pobranie wyniku obliczen pierwszej linii do nastepnej uzyskujemy piszac:
[1] przed nastepnym dziataniem. Dostepne dziatania to: dodawanie,
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odejmowanie, mnozenie, dzielenie, sinus (sin), cosinus (cos), liczba Pi (pi),
pierwiastek (sqrt), potegowanie (7), wartos¢ bezwzgledna (ABS).
Przyktad: aby obliczyé pierwiastek zliczby 4 nalezy wpisaé sqrt(4),
a nastepnie wcisng¢ klawisz <Enter>.

3. Reszta — po wpisaniu wartosci do podl: Kwota do zaptfaty i Kwota
wpftacona, wyswietli sie reszta, ktéra pozostata do zaptacenia.

4. Odsetki — z poziomu pola Rodzaj odsetek, moina wybra¢ odsetki
podatkowe, ustawowe lub samodzielnie zdefiniowad inny rodzaj odsetek
poprzez wywotanie klawiszem <F6> okna Sposoby naliczania odsetek.

4.6 Zanotuj kontakt

Opcja ta umozliwia szybkie notowanie kontaktéw poprzez wybér w menu
System->Zanotuj kontakt lub przez kombinacje klawiszy <Ctrl+Shift+Y>
w programie. Dostepna jest, jesli dane stanowisko ma przydzielony modut CRM
Zarzqdzanie Kontaktami.

4.7 Monitor dokumentow

Opcja dostepna jest w catym systemie, zaréwno z poziomu menu System, jak
i poprzez kombinacje klawiszy <Shift+Ctrl+D>. Opcja ta jest dostepna, jesli dane
stanowisko ma przydzielony modut Zarzgdzanie Kontaktami oraz gdy w module
Administratora dla firmy jest utworzona baza dodatkowych dokumentow.
Zadaniem tej opcji jest nadzorowanie dokumentéw (plikdw) zapisanych bazie
dodatkowych dokumentéw (baza ta zaktadana jest w module Administratora),
pobranych do edycji od momentu uruchomienia programu. Kazda zmiana
pobranego dokumentu (pliku) jest zapamietywana przez monitor. W oknie
Monitor dokumentow, wyswietlane sg wszystkie dokumenty pobrane do edycji,
z informacja o modyfikacjach. Ponadto opcja Monitor dokumentow pozwala
uzytkownikowi systemu na zapisanie zmodyfikowanego dokumentu do bazy i
zakoniczenie monitorowania dokumentu. Przy wyjsciu z programu lub podczas
zmiany firmy, zostanie automatycznie wyswietlona lista monitorowanych
plikow (jesli nie jest pusta).
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4.8 Export tabel

Funkcja Export tabel umozliwia eksportowanie danych z systemu Streamsoft
Prestiz, do innych plikow:

Export tabel @
Mazwa pliku
\j ca [E

Format zapisu
@ dbf Paradox Tekstowy

wWishdr tabeli do exportu
| ABIZESTAWIENIEHTHL ~|

" Exportuj | = Anuluj | & Pomoc

Wybieramy Nazwe pliku, do ktérego chcemy eksportowac dane z systemu.
Nastepnie okreslamy Format zapisu, czyli odpowiednie rozszerzenie, od ktérego
bedzie zalezato, w jakim programie dane zostang otworzone:

e dbf — wystane dane mozna otworzy¢, np. w programie do tworzenia baz
danych Access,

e Paradox — dane mozna edytowac w Excelu,

e Tekstowy — wyeksportowane dane bedzie mozna zobaczyé w edytorze
tekstu, takim jak np. Word.

Po wprowadzeniu danych klikamy przycisk <Exportuj>.

4.9 Podpisz dokument PDF

Uzytkownik z tego miejsca programu ma mozliwos¢ podpisania dowolnego dokumentu
PDF podpisem elektronicznym.
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Plik Ustawienia

Pik weicionwy \

Plik. wyiéciovy \

Autar ‘

Powdd podpizu ‘ |

(1 Uz ceentyfikatu 2 pliku
Pk |

O] U2y certyfikatu z klucza USE

Urzadzenie ‘ ~ |

-~ Zapisz | > Anuluj | (3 Pomoc

4.10 Zmiana uzytkownika, hasta, firmy

Zmiana uzytkownika <Shift+Ctrl+U> — nowy uzytkownik, chcgc zalogowac sie
do systemu, powinien poda¢ swojg nazwe i hasto (przycisk <Inne> rozwija okno
logowania, jak wida¢ ponizej):

| Me
Uszytkownik [Admin ]
Hasto | |
gime | ]
S | X s
Logowanie geiefc;niczne . \ Logowanie serwisowe
Wybierz rodzaj
() STREAMSOFT PRO ®) STREAMSOFT PRESTIZ

Zmiana hasta — w tym celu nalezy najpierw wpisa¢ aktualne hasto,
a nastepnie, w wyznaczone pola wprowadzi¢ nowe hasto:
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ldnetfikatar. ... ... Admiin
Imiginazwizg<o . .. ... . Administrator
Ostatnia zmiana hasta . .. 2017-05-25

Aktualne hato Movue hasta

Mrwe hazbs pnatierenne

Zmiana firmy <Shift+Ctrl+F> — za pomoca tej opcji mozliwe jest przefaczenie
sie do bazy innej firmy. Opcja przydatna w przypadku firm wielooddziatowych.
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Czeéé I

Obstuga oprogramowania

1. Stowniki

Stowniki, to opcja udostepniajaca do edycji wszystkie stowniki w module Srodki
Trwafe. Cze$¢ z nich, czesciej modyfikowana, dostepna jest bezposrednio
po wiaczeniu opcji menu gtéwnego Sfowniki.

B Streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja gtéwna

Modut égodkitma+e Stowniki  ZLestawienia Operacje System

— - @ Definicje dokumentdw
=l =
T Klasyfikacja ST
Ewidencja Dokur| B 4 1
'l:-| lednostki organizacyjne
%;;:\__ Kaontrahenci Shift+Ctrl+H

Fy
4]

Pracownicy
Cechy srodkdw trwakych

Rodzaje alertdw

Rodzaje grup srodkdw trwakych

I H g‘&&

Grupy srodkow trwahych

Eormularze koddw paskowych

1.1 Definicje dokumentéw

Modut Srodki Trwafe umozliwia modyfikacje istniejacych oraz definiowanie
wiasnych dokumentdéw zwigzanych z przyjeciem srodka trwatego, ulepszeniem,
zmiang danych, likwidacja itp.

Opcja ta znajduje sie w menu gtéwnym Stowniki:

52



Streamsoft Srodki Trwate

B definicje dokumentéw X

‘ [} “ Srodki trwale

[0 Srodki twale Format numeracii. .. ...... ....NrDok/Mc/RRRR

| Bilans otwarcia sradka trwatega (1)
| Bilans otwarcia éradka twakego (BO)
» | Korekta zmnigjszajaca umorzenie (1)
» | Kaorekta zwigkszajaca umarzenie (1)
> [ Likwidacja drodka trwategn (1)
> [ Protoket przejgcia drodka trwatego (1)
> | Protokat przekazania éradka trratego [1)
> [ Prayigcie dradka trwateqo (1)
» [ Ulepszenie drodka twatego (1)
» [ Zmiana damych frodka twatega (1)
[ Zmiana migjsoa uzytkowania (1)

> | Zmnigjszenis wartoic srodka trwatego (1)

@ Pomoc | Zamknij

Dla dokumentéw takich jak Bilans otwarcia srodka trwatego, Korekta
zmniejszajgca/zwiekszajgca umorzenie, Zmiana miejsca uzytkowania, Zmiana
danych srodka trwatego, podczas wprowadzania nowego dokumentu za pomoca
ikony Dodaj <F3> lub podczas modyfikowania (ikona Popraw <F5>), uzytkownik
podaje tylko opis dokumentu, kod i zaznacza czy jest on Aktywny:

Definicja dekumentu >

1 Podstawowe

Dokument
Bilans otwarcia Srodka trwatego (1)
lsEl|Bilans otwarcia Srodka trwatego
Powigzania .~ Zapisz = Anuluj & Pomoc

Natomiast dla dokumentéw takich jak: Likwidacja Srodka trwatego, Protokdt
przejecia Srodka trwatego, Protokét przekazania Srodka trwatego, Przyjecie Srodka
trwatego, Ulepszenie srodka trwatego, obok opisu i kodu dokumentu, nalezy
dodatkowo zdefiniowac grupe ksiegowg i sposéb dekretacji dokumentu:
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Definicja dokumentu X
1 Podstawowe

Dokument Definicja sposobu dekretacji dokumentu

Ulepszenie §rodka trwatego (1) [ Nows defiicjs debrety S
2 Nov

[IH|UIepszenie Srodka trwategol
Kanto WH Kanto M4 Wiz

Grupa ksiggowa | Dokumenty ST v >

[ [0 &

Powigzania ./ Zapisz | X Anuluyj | (2 Pomoc

Wszystkie zdefiniowane w systemie dokumenty mozna kopiowad. Stuzy do tego

ikona @-ﬂj lub kombinacja klawisza <Ctrl+F3>. Opcja ta ma zadanie usprawnic

prace uzytkownika z systemem. Tworzy sie za jej pomocy identyczny dokument,
w ktérym dokonuje sie tylko poprawek pod uzytkownika. Dzieki tej funkcji nie
trzeba wprowadzaé catego dokumentu od poczatku. Skopiowanemu dokumentowi
nalezy nadac¢ inny kod niz posiada pierwotny dokument, w oparciu, o ktory
powstata kopia. Klikajgc na ikone Kopiuj wyswietli sie okno, w ktérym podajemy
nowy kod dla tworzonego dokumentu:

Podaj nowy kod >

Kod |OTU KOPIA |

" Zapisz = Anuluj || E Pomoc

Wprowadzony kod zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz>. Nastepnie system
przechodzi do okna edycyjnego danego dokumentu, do ktérego wprowadzamy
zmiany.
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1.2 Klasyfikacja srodkow trwatych

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych KST jest usystematyzowanym zbiorem obiektéw
majatku trwatego stuzgcym m.in. do celéw ewidencyjnych, ustalaniu stawek
odpisdw amortyzacyjnych oraz zestawien statystycznych.

Struktura symbolu KST jest nastepujaca:
| 1]-grupa
|1]2]|-podgrupa
|1]2]3]-rodzaj
Uwzgledniajac wymienione zasady podziatu obiektéw, Klasyfikacja Srodkéw

Trwatych wyodrebnia, na pierwszym szczeblu podziatu, dziesieé nastepujacych grup
srodkow trwatych:

0 GRUNTY

1 BUDYNKI | LOKALE, SPOtDZIELCZE WtASNOSCIOWE PRAWO DO LOKALU
MIESZKALNEGO ~ ORAZ  SPOtDZIELCZE PRAWO DO  LOKALU
NIEMIESZKALNEGO

OBIEKTY INZYNIERII LADOWEJ | WODNE)J

KOTLY | MASZYNY ENERGETYCZNE

MASZYNY, URZADZENIA | APARATY OGOLNEGO ZASTOSOWANIA
SPECJALISTYCZNE MASZYNY, URZADZENIA | APARATY
URZADZENIA TECHNICZNE

SRODKI TRANSPORTU

NARZEDZIA, PRZYRZADY, RUCHOMOSCI | WYPOSAZENIE

9 INWENTARZ ZYWY

Program zawiera stownik klasyfikacyjny KST dla wszystkich trzech szczebli
podziatu, fgcznie z podpowiedzig stawki amortyzacyjnej. Stownik dostepny jest
réwniez podczas operacji wykonywanych w programie np., w trakcie przyjmowania
srodka trwatego dokumentem OT lub podczas wprowadzania bilansu otwarcia.

00 N O U1 A WN

Stownik mozna przeglada¢ i modyfikowaé w opcji menu programu Stowniki-
>Klasyfikacja ST.
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B Streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja ghéwna

Modut Srodkitrwaste  Stowniki Zestawienia Operacje System Okno Rozszerzenia Pomoc | Okno
= - oo
&a 5]

Ewidenga  Dokumenty Hom

miesiaca

28 Kasyfikacja érodkéw trwalych
RO %Y B
> 0-Girunty
> 1-Budynkii lokale. spoldzielcze wiasnosciowe prawo do lokal misszkalnego oraz spldzielozs prawo da lokalu nismizszkalnego
> 2-Obigkty inzynierii ladowe] i wating]
> 3-Kothy | maszyny energetyczne
> d-Maszyny. urzadzenia i sparaty ogélnego zastosowania,
> 5-Maszyny. urzadzenia i aparaty specjalistyczne
» B-Urzadzeniatechniczne:
- 7-Srocki transpartu
> 70-Tabor kolejowy naziemny
> 71-Tabor kolejowy podziemny
> 72-Tabor tramwajowy
> 73-Pozostaty tabor szynowy nazismny
> 74Pojazdy mechaniczne
> 75 Tabor konny
> 76-Fozostaty tabor bezszynouy
> 77-Tabor phwajacy
> 78-Tahor otniczy
> 79-Pozostale $rodki transporty
> 8-Narzedzia, przyrzady, michomosei i wyposazenie, gozie indziej niesklasyfikowane

> Slnwentarz 2wy

H
Ikona 5 pozwala na ogladanie klasyfikacji srodkéw trwatych w ukfadzie
drzewa (widok w powyzszym oknie). Mozna skorzysta¢ rowniez z menu prawego
klawisza myszki i opcji Widok->Drzewo.

Opcja umozliwia modyfikacje stownika KST do wtasnych potrzeb. Mozna doda¢
nowe gatezie klasyfikacji, zmienia¢ nazwy grup, podgrup i rodzajéw oraz
podpowiadane przez program stawki amortyzacyjne.

Stownik modyfikujemy przy pomocy ikony poprawiania D,o” oraz ikon

dodawania‘a, D lkona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie grupy

podrzednej do wskazanej kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy rownorzednej
do wskazanej kursorem.
Dane grupy KST 4

Grupa nadreedna 7-Srodki transpartu >

Mazwa | auto stuzbowe

Stawka min. 100,00
Stawka mas. 5 000,00

o/ Zapisz | < Anuluj | &) Pomoc
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Wprowadzone zmiany zatwierdzamy klawiszem <Zapisz>.

1.3 Jednostki organizacyjne

Z pomocg tej opcji mozna stworzy¢ strukture organizacyjng
przedsiebiorstwa. Struktura ta przyjmie posta¢ drzewa powigzan.

Jednostki organizacyjne wykorzystywane sg réwniez w innych modutach,
np. w module Srodki Trwate stanowig miejsca uzytkowania $rodka trwatego,
natomiast w module Finanse i Ksiegowos¢ mozna w oparciu o nie zaktadac
konta. Uzytkownik powinien tak zdefiniowaé jednostki organizacyjne, aby
w przysztosci moc wykonac réine zestawienia np. zestawienia kosztowe dla
produkcji (dla wybranego wydziatu).

m Streamsoft Prestiz - Srodki trwale - Ewidencja gléwna
Modut ﬁ[odki trwate Stowniki Zestawienia Operacje Systemn O}

| -
s [E

Zrmiana

Ewidencja Dokumenty missiaca

£ Jednostki organizacyjne

RREDE=:{Y Y
<% 1-oddziat1

» €% Z-oddziat 2

» &% Fcentrala

Jednostki organizacyjne tworzy sie przy pomocy dwdch ikon dodawania:
!
lkona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie jednostki podrzednej
do wskazanej kursorem, aikona z prawej <Ctrl+F3>, jednostki rownorzednej
do wskazanej kursorem. Tworzenie rozpoczynamy od ikony jednostki

podrzednej. W wyswietlonym ponizej oknie, podajemy dane tworzonej
jednostki:
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Dane jednostki organizacyjnej X
Jednostka nadrzedna |Drak >
Mr jednostki
Mazwa |
Uwagi
Kod1| |
Kod 2| |
Kod 3| |
Akhpwna
Dodaj adres
Powigzania " Zapisz > Anuluj | & Pomoc

Kod — to pole, ktére nalezy wypetni¢ liczbg lub skrétem wprowadzonej
nazwy. Nastepnie podajemy nazwe jednostki, uwagi wtasne, dodajemy adres
za pomocg przycisku <Dodaj adres> i wszystkie wprowadzone dane
zatwierdzamy klawiszem <Enter> lub przyciskiem <Zapisz>.

1.4 Kontrahenci

Opcja Kontrahenci znajdujgca sie w menu gtdwnym Sfowniki, to spis statych
kontrahentéw przedsiebiorstwa. Zawiera szereg informacji niezbednych dla
wtasciwego dziatania systemu, wystawiania dokumentow zakupu i sprzedazy,
prowadzenia rozrachunkéw, ksiegowania na konta rozrachunkowe,
generowania przelewdw dla dostawcow itd.

Gtédwne okno ze spisem kontrahentéw podzielone jest na trzy czesci:
1. Czesc zasadnicza — zawiera spis kontrahentow w ukfadzie tabelarycznym.

2. Drzewo grup — jest to cze$¢ okna, ktéra wyswietla sie po lewej stronie
ekranu. Drzewo grup bedzie widoczne, gdy z menu podrecznego (prawego
klawisza myszki) uzytkownik wybierze opcje: Widok->Drzewo grup. Panel
Drzewa Grup moze by¢ podzielony na rézne grupy utatwiajgce wyswietlanie
danych. Na panelu mogg by¢ wyswietlone nastepujgce grupy:

e tylko grupy operatora,

e Tylko kontrahenci przedstawiciela handlowego,
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Obszary handlowe,
Obszary logistyczne,

Przedstawiciele handlowi,

>Stowniki dla kontrahentow->Grupy kontrahentéw.

3. Szczegdfy — jest to ta czes$¢ okna, ktéra moze by¢ widoczna u dotu ekranu lub
z prawej strony. Zalezy, ktdrg z opcji ustawienia wybierze uzytkownik.
Szczegoty nalezy wiaczy¢ korzystajac z opcji menu prawego klawisza myszki:
Widok->Szczegoty z prawej (Szczegdty u dotu).

*x * %

Srodki

Trwafe

Grupy kontrahentéw zdefiniowane przez uzytkownika w menu Sfowniki-

W celu wprowadzenia do bazy nowego Kontrahenta, z paska ikon okna

wybieramy przycisk: Dﬁ Dodaj <F3>.

T Kontrahent 1 STREANIS G T e
8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacia 12 Samochody 13 Serwis
1 Podstawowe 21nne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady 6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy

Identyfikacja

Numer Ienticator [STREAMSOFT

Mip |PL ||929-185-17-23 || » |:| Nazwa petna
Telefon STREAMSOFT
Typ |Dziatalnosé ~ |
[ Organizacis pozytku publicznegn
Adres
Mizjscowost [Zielona Gora Kod/Poczia [65-077 | [zielona Géra
Ulca [al. Wojska Pelskiege Ny dormudiokal |11 Il
Kiaj | Polska ~ Grina | Zielona Géra

Powiat |Ziglona Gdra “winjatdzten | lUBUSKe ~
Internet Dodatkowe

i | | Operstor prowadzacy | MBS

Emeil| Konirahent handlowy
Wydruki
Sposih obs. dok. podezas wydniku |Brak obstugi (ylko wydruk) v
v Nastepny  Zapisz | X Anulyj | @ Pomoc

Wszystkie dane dotyczace kontrahenta podzielone sg na tematyczne

zaktadki:

1. Podstawowe, w ktérej wprowadzamy:

e Numer kontrahenta

— program podpowiada kolejny numer nowo
zaktadanego kontrahenta, numer ten mozna zmieni¢ do chwili zapisania
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danych kontrahenta. Dla zachowania porzadku zalecane jest
pozostawienie numerdéw nadanych przez program,

e |dentyfikator — krétka nazwa identyfikujgca kontrahenta, wykorzystywana
do odszukania kontrahenta w spisie,

o NIP — sktada sie z trzech czesci. Pierwsza, to identyfikator kraju, nastepna,
to numer NIP, a ostatnia jest polem dodatkowym rozszerzajgcym NIP. Po
wprowadzeniu numeru NIP i kliknieciu na przycisk obok pola (lub
wcisniecie klawiszy <Ctrl+N>) uzytkownik moze pobra¢ nazwe idane
adresowe kontrahenta z bazy danych GUS. Wyswietli sie okno, w ktérym
nalezy uzupetnic¢ tekst z wygenerowanej grafiki, a po poprawnej weryfikacji
wyswietlone zostang dane, jakie udato sie uzyska¢ z bazy danych GUS.
Dane te mozna przepisa¢ do okna z danymi kontrahenta.

ontrahent 1 STREA Lo
8 Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 samochody 13 Serwis
1 Podstawowe 21Inne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady & Odbierajacy, Trasy 1 Cechy
Identyfikacja

Mumer 1 Identyfikator |STRE‘\MSOI—T

Mio [PL (9291851723 | )ﬂ Nazwa petna

Telefon 4| [STREAMSOFT
1 5
Fa Import Danych z GUS =
Tup Dziatalnosd N‘?dp'wwa”‘e ~
1| ® Nadpisz puste wartosci () Nadpisz wszystkie warlngci
[ Organizaci
Pole Wartosc -
| 3
Ulica ul. Aleja Wojska Polskiego
N Kod pocztowy 65-077
Adres
Adres Poczta Zielona Géra
Migjzcowoie |Zielona G| Miasto Zielona Géra
Powiat Zielona Gora
Krsj | Polska Gmina Zielona Gira
Pawiat |Zielona Gorf | Regon 081108705 v
Nrtel.
Internet Email
— | Fax 4
Wi T . v|[»
E-mail
< g
Wydruk: b

Sposth obs. dok. podezas wydiuku | Brak obstugi (tylko wydruk) ~

v Nastepny  Zapiez | 3 Anuluj | @ Pomoc |

o Nazwa petna — petna nazwa kontrahenta. Moze sktadac¢ sie z wielu linii.
Nalezy unika¢ wprowadzania w jednej linii ilo$ci znakdéw przekraczajacej
szerokosc pola edycyjnego,

e Typ kontrahenta — do wyboru z listy rozwijanej mamy: Dziatalnos¢, Nie
prowadzgcy dziat, Inne. Dla kontrahentdw z ustawiong w tym polu
wartoscig Dziatalnos¢, konieczne bedzie podanie numeru NIP,
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2.

Organizacja pozytku publicznego — parametr jest aktywny, gdy pole Typ
ustawione jest na wartos¢ Dziatalnos¢ lub Inne. Dokumenty sprzedazy
wystawione dla kontrahenta bedacego organizacjg pozytku publicznego bedg
posiadaty dodatkowy parametr na zaktadce Zestawienie VAT — Darowizna dla
org. pozytku publicznego, ktérego zaznaczenie spowoduje automatyczne
zwolnienie z VAT-u wszystkich nowo dodanych pozyciji.

Operator prowadzqcy - dla danego kontrahenta mozna przypisac
operatora prowadzgcego, czyli osobe, ktdéra zajmuje sie kontaktami
z danym kontrahentem,

Kontrahent handlowy — atrybut ten pozwala pogrupowac kontrahentéw na
takich, z ktérymi miato miejsce zdarzenie gospodarcze (nalezy zaznaczyé
pole Kontrahent handlowy) oraz na tych, ktorzy nie dokonali jeszcze
zadnych transakcji (potencjalnych — pole to powinno by¢ dla nich
odznaczone).

Jesli uzytkownik systemu chce zmieni¢ status Kontrahent handlowy, to
powinien, w module Administratora nadac¢ prawo, ktére to umozliwi:
Mozliwos¢ zmiany statusu ,Kontrahent handlowy” (menu Stowniki->Grupy
uzytkownikow->ikona Prawa do opcji->Streamsoft ->Wspdlne->Stowniki-
>Kontrahenci).

Poprzedni/Nastepny — przyciski te umozliwiajg przesuwanie sie
po kolejnych wierszach (kontrahentach) bez koniecznosci zamykania okna
edycji/podgladu.

Inne — na tej zaktadce nalezy zwrdéci¢ uwage na pola:
Ptatnik VAT — oznacza, ze aktualny kontrahent jest ptatnikiem VAT.
Zerowa stawka VAT na wybrane towary — oznacza zerowg stawke VAT na
wybrane towary dla tego kontrahenta. Tylko kartoteki z zaznaczong opcja
Zerowa stawka VAT dla wybranych kontrahentow.
Waluta — domyslna waluta kontrahenta - parametr wykorzystywany przy
wystawianiu dokumentow walutowych.

Numer — numer dziatalnos$ci gospodarczej kontrahenta.

Wydane przez — organ, ktéry wydat zezwolenie na dziatalnos$¢ gospodarcza
kontrahenta.

REGON — numer REGON kontrahenta.

Data wydania — data wydania zezwolenia na dziatalno$¢ gospodarcza
kontrahenta.

61



Streamsoft Srodki Trwate

® PESEL —numer PESEL kontrahenta.

® FE-mail; www — dane stuzgce do kontaktowania sie z kontrahentem przy
uzyciu Internetu.

® Konta bankowe — spis kont bankowych kontrahenta. Uzywajac przyciskow
z panelu sterujgcego (po prawej stronie spisu) mozemy edytowaé dane
spisu.

® Aktywny — jezeli kontrahent ma status nieaktywny, to nie pojawia sie on w
spisie kontrahentéw wywotywanym przy wyborze kontrahenta w innych
opcjach.

e Globalny nr lokalizacyjny dla EDI — nalezy wpisaé¢ numer lokalizacji naszego
kontrahenta (dostawcy, odbiorcy). Jest on wykorzystywany podczas
procesu elektronicznej wymiany dokumentéw.

® llos¢ dni na obstuge reklamacji — nalezy wpisa¢, w jakim czasie zostanie
zrealizowana reklamacja ztozona danego kontrahenta.

® Cyklicznos¢ odwiedzin — okreslamy w tym miejscu, co ile dni nalezy
kontaktowac sie z kontrahentem.

® Sposob obs. dok. — w opcji tej uzytkownik ma mozliwosé¢ wyboru sposobu
obstugi dokumentu podczas wydruku dla edytowanego kontrahenta.
Parametr bedzie dostepny gdy w konfiguracji systemu zostanie wtgczona
Obstuga przesytania dokumentow w postaci elektronicznej oraz zdefiniowana
struktura katalogéw i schemat nazwy pliku. Domysiny sposdb obstugi podczas
wydruku, to Brak obstugi (tylko wydruk).

W opciji tej dostepne do wyboru sg wartosci:
o Brak obstugi (tylko wydruk) — system wykona jedynie wydruk dokumentu.

o Tylko zapis na dysku — system podczas wydruku jedynie zapisze dokument
(w formacie PDF) do katalogu — pod nazwa, ktéra zostata zdefiniowana w
konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu
nazw plikéw (dla dokumentdw przesytanych elektronicznie).

o Zapis na dysku i wydruk — system podczas wydruku zapisze dokument (w
formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra zostata zdefiniowana w
konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury katalogéw i schematu
nazw plikéw (dla dokumentow przesytanych elektronicznie), a nastepnie
wydrukuje dokument.

o Zapis na dysku i wystanie e-maila — system podczas wydruku zapisze
dokument (wformacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktdra zostata
zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury
katalogow i schematu nazw plikéw (dla dokumentow przesytanych
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elektronicznie), a nastepnie wysle e-mail z zatgczonymi plikami (ktdre
wczesniej byty zapisane na dysku).

o Zapis na dysku, wydruk i wystanie e-maila — system podczas wydruku
zapisze dokument (w formacie PDF) do katalogu — pod nazwg, ktéra
zostata zdefiniowana w konfiguracji w parametrze Konfiguracja struktury
katalogéow i schematu nazw plikéw (dla dokumentdw przesytanych
elektronicznie), nastepnie wydrukuje dokument i wysle e-mail z
zafgczonymi plikami (ktére wezesniej byty zapisane na dysku).

o Woystanie e-maila — wybranie tego parametru spowoduje, ze podczas
wydruku dokumentu dla danego kontrahenta, mozliwe bedzie wystanie
dokumentu e-mailem w postaci zatacznika, bez koniecznosci zapisywania
plikéw w zdefiniowanym katalogu plikéw.

3. Grupy — spis rodzajow grup kontrahentéw oraz grupy, do ktérych nalezy
aktualny kontrahent. Spis ten ma strukture drzewiastg. Grupa stuzy
do fagczenia  kontrahentéw w zbiory, ufatwiajagc ich  wyszukiwanie
i filtrowanie lub umozliwiajgc tworzenie umdw, promocji lub cennikdw.
Grupy mogg by¢ przydatne w wycigganiu informacji do zestawien
i podsumowan np. informacje o sprzedazy warto$ciowej towaréw dla grupy
kontrahentow.

4. Warunki sprzedazy:

® Rabat — przystugujacy dla kontrahenta rabat. Mozna okresli¢ staty rabat
dla wybranego kontrahenta,

® /los¢ dni na termin ptatnosci — domysina ilos¢ dni na termin ptatnosci dla
dokumentéw kredytowych kontrahenta,

® Sposob naliczania odsetek — domyslny sposéb naliczania odsetek dla
przeterminowanych dokumentow,

® Przedstawiciel handlowy — przedstawiciel handlowy obstugujacy
kontrahenta,

® Kierowca — kierowca powigzany z danym kontrahentem. Pole to jest
aktywne, gdy w Konfiguracji wtaczone sg powigzania kierowcy
z kontrahentem (Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent->0gdlne->
Powigzanie kierowcy),

e Cena sprzedazy — domyslna cena sprzedazy podpowiadana
na kartotekach dla kontrahenta,

® Sposdb ptatnosci — sposéb ptatnosci podpowiadany na dokumentach dla
kontrahenta,

e Ptatnik — w polu tym mozna wskazac ptatnika powigzanego z naszym
kontrahentem,
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® Dokument — domyslny dokument dla kontrahenta podpowiadany przy
wystawianiu dokumentdéw sprzedazy,

® formularz — domyslny formularz przy drukowaniu dokumentéw
sprzedazy dla kontrahenta,

e Konto bankowe na wydruk dok. — konto bankowe naszej firmy
drukowane na dokumentach dla aktualnego kontrahenta,

® Sposdb dostawy — wypetnienie tego pola oznacza, ze podczas edycji lub
dodawania dokumentéw, sposdéb dostawy towaru bedzie pobierany
bezposrednio z danych kontrahenta. Mozliwa jest zmiana sposobu
dostawy, bez wzgledu na to, jaki sposéb dostawy zostat okreslony przy
danym kontrahencie,

e Grupowanie zam. kontrahenta — ustawienie opcji na wartosc:
Wg definicji dokumentu, daje mozliwos¢ taczenia kilku zamdwien
do jednej faktury (sposdb grupowania dokumentéw ustawiamy
w definicji dokumentu na zaktadce Dodatkowe). Opcja dostepna jest dla
dokumentdéw sprzedazy i dokumentow WZ. Jezeli uzytkownik nie chce
korzystac z opcji, powinien wybra¢: Nie grupuj,

e Dokument wystawiany z zamowiern od odbiorcow — opcje mozna
wykorzysta¢ do okreslenia typu dokumentu, innego niz Faktura VAT,
generowanego podczas realizacji zamdéwien od odbiorcy. Dodatkowo,
nalezy w definicji dokumentu zamodwien, zaznaczy¢ parametr: Pobierz
dokument do wystawienia z danych kontrahenta (jesli okreslono),

e Umowa na wystawienie faktury do WZ dla wielu WZ - brak kontroli daty
sprzedazy dok. WZ — dla kontrahentéw z wtgczong opcjg przy pobieraniu
dokumentéw WZ do dokumentu uzupetniajacego (Fa do WZ) system nie
bedzie analizowat czy dokumenty WZ w PLN majg date sprzedazy z
jednego miesigca, a dla dokumentdw w innej walucie czy data sprzedazy
jest z jednego dnia,

® |los¢ kopii przy drukowaniu dok. — w polu tym uzytkownik uzupetnia ile
kopii dokumentéw drukowac¢ dla danego kontrahenta. Warto$¢ z tego
pola bedzie automatycznie podpowiadana, podczas wydruku dokumentu,
po zaznaczeniu parametru /los¢ kopii wg ustawien kontrahenta.

5. Limity, Blokady — zwracamy uwage na pola:

e Dopuszczalna wartosé catkowitego kredytu — wybranie (zaznaczenie) pola
umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta limitu na wartos¢ wszystkich
wystawionych dokumentéw kredytowych. Jesli podana kwota limitu
zostanie przekroczona w trakcie wystawiania dokumentu, to program
poinformuje o tym wyraznym komunikatem. Po wybraniu kontrahenta
na dokument, program poinformuje réwniez o pozostatej kwocie limitu.
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Zaznaczenie pola i wprowadzenie kwoty limitu réwnej zero, catkowicie
blokuje mozliwos¢ wystawienia dla kontrahenta dokumentu
kredytowego. Jesli pomimo ostrzezen przekroczono wartosé limitu, to
zapisanie dokumentu mozliwe bedzie wylacznie przez osobe
z odpowiednimi prawami (okreslonymi w module Administratora),

® Dopuszczalna wartos¢ dokumentu kredytowego — zaznaczenie pola
i podanie kwoty wprowadza ograniczenie na warto$¢ pojedynczego
dokumentu kredytowego,

® Maksymalna ilos¢ dni przeterminowania naleznosci — parametr
domyslnie przyjmuje wartosé 7 dni,

® Dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu — okresla jaka moze
by¢ dopuszczalna wartos¢ przeterminowanego kredytu. Powyiej tej
wartosci dla danego kontrahenta nie mozna wystawia¢ dokumentéw
zwigzanych z zakupem towardéw. System poinformuje o tym za pomocga
odpowiedniego komunikatu,

® Maksymalna ilos¢ pozycji na dokumentach — okresla maksymalng ilos¢
pozycji, jaka kontrahent zyczy sobie na dokumentach sprzedazy
adresowanych do niego. Limit ten jest sprawdzany przy recznym
wpisywaniu dokumentow faktur sprzedazy, zamdwien od odbiorcéw,
ofert dla odbiorcow oraz dokumentéw magazynowych WZ. Przy
wystawieniu pierwszej pozycji przekraczajacej limit pojawia sie
komunikat o przekroczeniu limitu, ale mozliwa jest kontynuacja
wystawiania. Limit jest réwniez sprawdzany przy realizacji zamoéwien od
odbiorcow. Gdy realizujemy zamdéwienie kontrahenta wystawiajac np.
dokument FA VAT, to program generuje pozycje z uwzglednieniem
opisywanego parametru, a w razie potrzeby generuje nastepne faktury,

® /los¢ dni na zwrot opakowari — domyslnie parametr ten jest nieokreslony,
co powoduje, ze program bierze pod uwage wartos¢ wprowadzong w
polu Ustawowa ilos¢ dni na zwrot opakowan (parametr w konfiguracji:
Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent-> Ogdlne). Opcje Ilos¢ dni na
zwrot opakowann mozna rowniez modyfikowaé poprzez grupowe
ustawienia danych kontrahentéw,

® Zablokuj sprzedaz — zaznaczenie pola wprowadza blokade
na wystawianie dokumentéw sprzedazy. Domyslnie blokada bedzie
obowigzywa¢ od razu (pole Natychmiast). Mozliwe jest réwniez
okreslenie daty, od ktérej blokada sprzedazy bedzie obowigzywac (pole
Od daty),

® Zablokuj zakupy — zaznaczenie pola wprowadza blokade na wystawianie
dokumentdéw zakupu,
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® Zastrzec rozrachunki z kontrahentem tylko dla osob uprawnionych —
aktywacja opcji spowoduje, ze uzytkownicy systemu, ktérym w module
Administratora nie przyznano prawa do Rozrachunkdw zastrzezonych, nie
beda mieli dostepu do informacji o rozliczeniach prowadzonych z danym
kontrahentem.

6. Odbierajqgcy, Trasy:

e Odbierajgcy — umozliwia wprowadzenie dla kontrahenta listy oséb
i numerdw rejestracyjnych samochoddéw odbierajgcych towar i faktury,

e Trasy — kontrahenta mozna przydzieli¢ do jednej lub kilku zdefiniowanych
w stowniku tras. Przydzielone kontrahentom trasy mogg by¢ nastepnie
wykorzystywane jako parametr podczas ustalania filtrow.

7. Cechy — w zaktadce mozna wprowadzaé wartosci wczesniej zdefiniowanych,
specyficznych dla firmy wdrazajgcej modut Handlowo-Magazynowy, cech
kontrahentéw. Przyktadowymi cechami kontrahenta moze by¢: data odbycia
szkolenia partnerskiego, stopien lojalnosci (od1do 10) itp. Cechy
definiujemy w opcji Stowniki->Stowniki dla  kontrahentow->Cechy
kontrahentow.

8. Uwagi:
e Uwagi - pole umozliwiajgce wprowadzanie uwag dotyczacych
kontrahenta,

® Ostrzezenie — dane wprowadzone w pole ostrzezenia, bedg wyswietlane
przy pobraniu kontrahenta na dokument.

9. Dodatkowe adresy — spis dodatkowych adresdw np. gdy kontrahent posiada
dwa adresy w jednej firmie: korespondencyjny i windykacyjny.

10.0soby kontaktowe — spis oddziatdw kontrahenta i osdb kontaktowych
u kontrahenta:
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Kontrahent 1 STREAMSOFT SPOEKA 7 OGRANICZONA ODPOWIEDZIALNOSCIA SPOEKA KO
1 Podstawowe 2Zlnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu | sprzedazy 5 Limity, Blokady § Odbierajagy, Trasy 1 Cechy
& Uwagi i ostrzezenia 3 Dodatkowe adresy 10 Osaby kontaktowe 11 D aca 125 13 Serwis

Osoby kontaktowe

Osoba Stanowiskio Dormyslny telefon Funkeja Szczehbeal
Osoba kontaktowa:
6 Ostrzezenia I Wazne daty B8 Cechy 9 Absencje 10 Dokumentacja
1 Dane podstawowe 2 Telefony 3 E-maile 4 Kompetengie 5 Uwagi

Podstawowe

Mazwiska |Kuwa\skl |

Irviig. |Jan |

Oddziat [Firma ~]

Stanowisko |Programista |

Wezyta; z plku Szczebel | prezeshvtagciciel MRS

Aktpwry [
< >
o/ Zapisz || 3 Anulyj | (3 Pomac
3
Opcje
] wiele addzistsw
 Poprzedni || s Nastspny o Zapisz | % Anuluj | @ Pomoc

Zaznaczenie opcji Wiele oddziatow umozliwia wprowadzenie do systemu
danych dotyczacych oddziatéw firmy.

Nowy oddziat edytujemy wybierajagc opcje dodawania lub klawisz
funkcyjny <F3> :

Oddziat kontrahenta =

Mazwa oddzishu
Typ oddzistu | e | >

Migjzcowodé |Zie|0na Gara |

Ulica |uI.JuIiusza Kossaka |

Mi domuiokal | 10 |

Kod/Poczia |65-140 | |Zielona Géra |

Kraj | v| >

Telefon | |

E-mail | |

Fozwolenie na mailing

Al

Oddzial ghdwiy

[ Uzpwaj nazwy oddziabu w korespondencii
[ Domysiny oddzist dia dostawy

~" Zapisz > Anuluj (& Pomoc
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W polu Typ oddziatu uzytkownik wybiera ze stownika lub z listy rozwijanej
odpowiedni typ. Jesli w stowniku nie ma wprowadzonych zadnych danych, to
nalezy je zdefiniowa¢. W tym celu nalezy ustawic¢ sie w polu Typ oddziatu,
klikng¢ przycisk <F6>, aby potgczy¢ sie ze stownikiem Typy oddziatow
kontrahentow i tam za pomoca ikony dodawania zdefiniowac potrzebne typy
oddziatow:

(=]
| Oddziat
I::)\ @_:, E} [ Szukaj =Q | =) \(/ ><
MNazwa A
Centrala
Sklep
Magazyn
Hurtownia
Typ cddziatu kontrahenta >
M azwa typu |Sklep 2 |
Aty
" Zapisz > Anuluj || (& Pomoc
w
< >

Zaznaczenie opcji Domysiny oddziat dla dostawy, umozliwi automatyczne
uzupetnienie oddziatu na zaktadce Dostawa na wystawianych dokumentach.
Opcja dostepna jest dla danego stanowiska wtedy, gdy przydzielony jest
modut CRM Zarzqdzanie Kontaktami.

11.Dokumenty — sg to dokumenty zewnetrzne dotyczace danego kontrahenta,
np. umowy, oferty itp. Zakfadka jest widoczna, gdy na stanowisku
przydzielony jest modut CRM iutworzona zostata baza dodatkowych
dokumentow. Na zaktadce tej mozliwe jest dodanie dokumentu z pliku, ze
skanera oraz z e-maila, adodatkowo mozina okresli¢ sposéb
przechowywania plikéw: w bazie dodatkowych dokumentéw lub jako Sciezki
do pliku. W konfiguracji systemu znajduje sie parametr Maksymalny rozmiar
pliku dokumentacji umieszczonego w bazie dodatkowych dokumentow (KB),
w ktdrym mozna okresli¢ maksymalny rozmiar dodawanego pliku.
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Dokument hed

1 Dokument 2 Dodatkowe 3 Cechy 4 Uprawnienia

Wezyta)
Bj Z pliku Ze skanera \/ﬁ Z e-mail

Mazwa pliku >
Mazwa dokumentu |
Fiodzaj dokumentu |

Przechowa) | w bazie dodatkowych dokumentow i

écieﬂ(e do pliku
" Zapisz || » Anuluj | & Pomoc
Grupa rozrachunkowa - na zaktadce tej uzytkownik moze dodaé

kontrahenta do danej grupy rozrachunkowej. Przyktadowo sprzedaz danego
kontrahenta mozna podzieli¢ na dwie grupy: sprzedaz krajowg i zagraniczna.
W takim przypadku uzyskujemy dostep do informacji, np. o wysokosci
posiadanych naleznosci z tytutu sprzedazy krajowej oraz sprzedazy
zagranicznej

Warunki zakupu — ustawiamy tutaj parametry: llos¢ dni na termin ptatnosci
oraz Sposob ptatnosci, ktére bedg uwzgledniane na dokumentach zakupu.
Przy dodawaniu nowego kontrahenta, parametry te przyjma wartosci
ustawione w menu System->Konfiguracja-> Ustawienia->Kontrahent-
>Wartosci domysine->llos¢ dni na termin pfatnosci oraz System-
>Konfiguracja->Ustawienia->Kontrahent->  Wartosci  domysine->Sposdb
ptatnosci.

Samochody — na zaktadce tej w widoku tabelarycznym przedstawiona jest
ewidencja samochoddw kontrahenta.

Przedmioty — zaktadka prezentuje przedmioty kontrahenta, ktére mozna
wskazac w zleceniu serwisowym (w module Serwis). Dodatkowo na zaktadce
tej mozliwe jest podejrzenie danego przedmiotu za pomocy menu
kontekstowego. Zaktadka wyswietlana jest, gdy stanowisko ma dostep do
modutu Serwis.
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EJ Kontrahent 1 STREAMSOFT X
1 Podstawowe 2lnne 3 Grupy 4 Warunki zakupu i sprzedazy 5 Limity, Blokady 6 Odbierajacy, Trasy 7 Cechy
B Uwagi i ostrzezenia 9 Dodatkowe adresy 10 Osoby kontaktowe 11 Dokumentacja 12 Samochody 13 Serwis

Przedmioty serwisowe

Nazwa Flodzs prasdmiot Flodzsj Zlecania

Zlecenia serwisowe

Mrzlecenia  Data otwarcia Data zakoriczenia

. Poprzedni . Zapisz | < Anulyj | @ Pomoc

*x * %

Dla firm, w ktdrych zdefiniowanych jest bardzo wielu kontrahentéw, mozna
w programie wiaczyé mechanizm umozliwiajacy rozdzielenie kontrahentow
na gtéwnych i pozostatych. Gtéwni kontrahenci to tacy, z ktérymi firma czesto
wspotpracuje (wystawia dokumenty itp.). Aby wigczy¢ ten mechanizm, nalezy w
menu System->Konfiguracja->Ustawienia->Optymalizacja szybkosci zaznaczy¢
parametr Wtgcz obstuge kontrahentow gtdwnych. Po przetgczeniu sie na okno
ze spisem kontrahentéw, uzytkownik bedzie mégt zobaczyé, ze na pasku ikon

pojawita sie ikona Pokaz tylko gtownych =Y . Klikniecie na te ikone umozliwi
wyswietlenie spisu gtéwnych kontrahentéw firmy. Aby przenie$¢ wybranych
kontrahentéw ze spisu wszystkich kontrahentéw do spisu kontrahentéw
gtéwnych, wystarczy przetaczy¢ sie na widok wszystkich kontrahentéw i z menu
podrecznego (prawy klawisz myszki) wybraé opcje Podstawowe->Przerzu¢ do
gtownych <Ctrl+G>.

*x k *x

Z poziomu okna Kontrahenci, za pomocy ikony , kombinacji klawiszy
<Shift+Ctrl+F3> lub poprzez menu prawego klawisza myszki (opcja Zlec
zadanie), mozna zleci¢ zadanie dotyczace danego kontrahenta. Warunkiem
dziatania tej opcji, jest przydzielenie dla danego stanowiska licencji na modut
CRM.
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mZadama-O 2017-11-2413:48 mg X
£ Caynnosci 7 Zasoby 8 Powigzania, dokumentacja 9 Przekazania 10 Podsprawy
1 Podstawowe 2 Cechy 3 Operatorzy 4 Osoby kontaktowe 5 Przypomnienia
Podstawowe
Obigkt ghovny | [Brak] >
Obiekt nadrzedry |[Brak] >
Géuny prows uykonawca | mg HIE
Typ ‘Prezemaqa ~ | >
Kantrahent [(1) STREAMSOFT IE

Mazwa ‘prezemacja |

Opis | prezentacja

Plahowane rozp. Planowane zak. Czas tnwania: 00:00
Rozpoczgcie Zakoriczenie
Postep
Przsczptans
Podgza) za zdarzeniem
Sprawdz konflikty Zaplanuj wykonanie " Zapisz > Anuluj (Z) Pemoc

Zadanie wprowadzone w module Srodki Trwate zostanie automatycznie
dodane do spisu zadan danego operatora w module CRM.

1.5 Pracownicy

Do systemu wprowadzi¢ mozna pracownikéw, dla ktérych prowadzi¢ bedziemy
wewnetrzne rozrachunki. llos¢ pracownikéw, dla ktérych prowadzimy rozrachunki
mozna ograniczy¢ za pomocg opcji Pracownik widoczny w Stownikach w edyciji
danych w Sfowniki->Pracownicy. Opcja ta pozwala widzieé¢ pracownika w module
Finanse i ksiegowosc¢. Stownik Pracownicy jest automatycznie aktualizowany
na podstawie danych kadrowych z modutu Kadry i pface.

Pole Numer ksiegowy jest numerem, na podstawie ktérego budujemy analityke
pracownikéw. Program posiada wbudowang kontrole poprawnosci numeréw NIP
i PESEL, jezeli wprowadzony numer jest nieprawidtowy lub niezgodny z formatem
obowigzujgcym w danym kraju, to jego kolor zmieni sie na czerwony.
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1.6 Grupy Srodkow trwatych. Rodzaje grup

Grupy stuzg do taczenia srodkow trwatych w zbiory utatwiajgc ich wyszukiwanie
i filtrowanie. Mogg posiadac strukture drzewiastg lub ptaska. Kazda

Dane pracownika =

Podstawowe

MHazwizko | Mowak

Irnig |Aleksander

|
|
Pesel |85081524403 |
el |

Bank

Bank w

Fonto bankowe |58 52 0000 0001 0004 00

Pracownik widoczny w stownikach
Powiazania " Zapisz > Anuluj (Z Pomoc

struktura grup nazywana jest w systemie rodzajem grup. llo$¢ mozliwych
do zdefiniowania w systemie rodzajéw grup jak i grup w obrebie kazdego rodzaju
jest nieograniczona. Kazdy srodek trwaty moze zosta¢ przypisany do wielu réznych
rodzajow grup.

Rodzaje grup sg mechanizmem umozliwiajgcym uzytkownikowi indywidualny
podziat sktadnikéw majatku trwatego na zbiory inne, niz dostepne standardowo
w programie np., Klasyfikacja ST lub miejsce uzytkowania. Juz na etapie wstepnego
wdrozenia nalezy dobrze sporzadzi¢ definicje grup, zwiekszy to w znacznym stopniu
szybkos¢ uzyskiwania interesujgcych nas informacji.
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a
Mo

Srodkitrwale  Slowniki  Zestawienia Operacje System Okno Rozszeenia Pomoc | Gn

ut

I —0
e B [
=

Ewidencja  Dokumenty

=7 Grupy irodkéw trwatych - Inne

LBEDLL=E

1-Fomocnicze
- 2-Podstawowe

1-Pomocnicze
Slnne
Grupa frodkéw trwatych x
Grupa nadrzedna
21

Podstawowe -Pomaocnicze

Grupa

Kod |2 Mazwa [nieprodukcyjne ‘

Powiazania ./ Zapisz | Anuluj | (& Pomoc

Rodzaje grup mozna zaktadaé w opcji Sfowniki->Rodzaje grup srodkow trwatych.
Nowe pozycje, do zatozonych juz rodzajéw grup, mozna dodawaé w opcji Sfowniki-
>Grupy srodkéw trwatych lub bezposrednio podczas edycji danych srodka trwatego
na zaktadce Grupy.

Stownik tworzymy przy pomocy dwdéch ikon dodawania lD, , D

Ikona z lewej strony <F3>, umozliwia dodanie grupy podrzednej do wskazanej
kursorem, ikona z prawej <Ctrl+F3>, grupy réwnorzednej do wskazanej kursorem.
Tworzenie nowego stownika rozpoczynamy zawsze od ikony grupy podrzednej
<F3>. W wyswietlonym oknie podajemy dane tworzonej grupy.

Kod grupy, to pole, ktére nalezy wypetni¢ liczbg lub skrotem wprowadzonej
nazwy. Kody grup nie mogg sie powtarza¢ w obrebie tej samej gatezi.

Rozbudowanie gatezi grupy wykonujemy ustawiajgc sie  kursorem
na rozbudowywanej grupie i przyciskajgc ikone dodawania grupy podrzedne;.

1.7 Cechy srodkéw trwatych

Cechy to dodatkowe, wykorzystywane w przedsiebiorstwie, wartosci
okreslajgce kartoteke $rodka trwatego np., data nastepnego przegladu, data
ostatniego remontu, numer nadwozia, numer podwozia, powierzchnia, kubatura
itp. Juz na etapie wstepnego wdrozenia nalezy sporzadzic¢ liste wykorzystywanych
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nietypowych cech, zwiekszy to w znacznym stopniu szybkos¢ uzyskiwania
interesujgcych nas informaciji.
Cecha *
1 Podstawowe
NN Powierzchinia
Typ |Liczba w
Opiz
wartodt domysing
| dskbywna

Blokuj wydwietlanie cechy w oknie edycji

~| Wimagana
» Zamknij | (& Pomoc

W oknie edycyjnym wypetniamy pola:
e Nazwa —nazwa cechy,
e Typ— okreslamy typ cechy:
tekst : cigg 35 znakow;
o liczba : z zakresu —999 999 999 999,99 do 999 999 999 999,99;

o data : rrrr-mm-dd;

@)

o logiczny;
e  QOpis — opis zrozumiaty dla uzytkownika programu,

o  Wartos¢ domysina — gdy chcemy zeby program podpowiadat standardowg
wartos¢ cechy,

e Aktywny — wytgczenie znacznika spowoduje, ze cecha nie bedzie
wyswietlana na liscie w kartotece srodka trwatego.

e Wartosci — dodatkowa zaktadka pojawiajaca sie dla cechy typu Tekst. Na
tej zaktadce mozna wpisac¢ jakie wartosci moga przyjmowac wartosci tej
cechy. Gry wpiszemy wtym miejscu wartosci dla cechy, program nie
bedzie umozliwiat podanie innych wartosci nize te ze spisu.

1.8 Formularze koddw paskowych

W tej opcji mozna zdefiniowa¢ wzorce (formularze) dla wydrukéow koddéw
paskowych uzywanych do ewidencjonowania srodkow trwatych. Dostepna jest ona
w menu kontekstowym (prawy klawisz myszki) okna Ewidencja srodkéw trwatych
(skrot klawiszowy <Ctrl+F9>). Okno Ewidencja wtgczamy poprzez opcje menu
programu Srodki Trwate.
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Drukujac nastepnie etykiete z kodem paskowym dla srodka trwatego mozna
janaklei¢ na taki srodek i uzywa¢ do identyfikacji np., odczyta¢ za pomoca
inwentaryzatora.

Formularz kodu paskowego X

Kod | ST+nrinw. |

Mazwa |ST+nr.inw | Wgtaw z pliku

Kod formularza | @ST_KST~~

wiybierz zmienng |
@#..~~ (Kody sterujace) ~
£ Test @&Licznik~~ (licznik) moc
@ST_DataPrzyjecia~~ (data przyjecia)

@ST_MatOdp~~ (materialnie odpowiedzialny)

@ST_MigjUzytk~~ (miejsce uZytkowania)

@ST_MiejUzytkZlo~~ (miejsce uiytkowania zozone)

@ST_Mazwa~~ (nazwa srodka trwatego) ]

Definiujgc kod formularza, czyli sposéb w jaki bedzie generowany kod paskowy
mozna uzywacé zmiennych, ktére w momencie drukowania bedg przyjmowac
odpowiednie dane z srodka trwatego. Dostepne s3:

e kody sterujgce — kody sterujgce dla drukarki,
° K§T,

® materialnie odpowiedzialny,

® miejsce uzytkowania,

® miejsce uzytkowania ztozone,

® nazwa Srodka trwatego,

® numer inwentarzowy.

Po przygotowaniu takiego formularza i ustawieniu odpowiednich parametréw
drukarki kodéw paskowych System->Konfiguracja->Drukarka kodow paskowych
mozna sporzadzi¢ wydruk etykiety dla konkretnego srodka trwatego.
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2. Srodki trwate

2.1 Bilans otwarcia — rozpoczecie eksploatacji

Bilans Otwarcia - to opcja, umozliwiajgca wprowadzenie (oraz modyfikacje)
do kartoteki  komputerowej  niezbednych  danych o  uzytkowanych
w przedsiebiorstwie $rodkach trwatych. Znajduje sie w menu programu Srodki
trwafe.

Podawane dane sg bardzo istotne dla dalszego komputerowego prowadzenia
kartoteki. Tylko wprowadzenie prawidtowych i kompletnych danych o istniejacych
w przedsiebiorstwie $rodkach trwatych, gwarantuje poprawne prowadzenie
kartoteki oraz naliczanie amortyzacji.

Program umozliwia wprowadzenie bilansu otwarcia wyfgcznie na 1 stycznia
wybranego roku. Jesli w roku wprowadzania systemu naliczano juz recznie
amortyzacje w jednym lub kilku miesigcach, wéwczas nalezy wprowadzi¢ bilans
otwarcia na 1 styczen tego roku, a nastepnie wprowadzié¢ do programu dokumenty
obrotu majatkiem trwatym: OT, LT w poszczegélnych miesigcach i obliczy¢
amortyzacje komputerowo poréwnujgc uzyskane wyniki.

Program oblicza amortyzacje miesieczng dzielgc przez 12 warto$¢ amortyzacji
rocznej i zaokraglajac poszczegdlne kwoty do dwdch miejsc po przecinku zgodnie
zregutag 5w gbre i 4 w dét dla trzeciego miejsca po przecinku.

Przyktadowo, dla srodka trwatego, ktérego wartos¢ nabycia wynosi 7014 zt dla
metody liniowej ze stawkg 7% dostaniemy nastepujgce wyniki:

e Amortyzacja roczna = 7014 * 7% = 490,98 zt

e Amortyzacja miesieczna = 490,98 / 12 = 40,915 zt - po odpowiednim
zaokragleniu 40,92 zt

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ podczas wprowadzania kwot sktadajgcych sie
na bilans otwarcia wartosci i umorzenia. System przy wprowadzaniu bilansu
otwarcia wymaga od uzytkownika podania dla kazdego s$rodka trwatego
nastepujacych kwot wptywajacych na pdzniejsze obliczenia amortyzacji:

e bilans otwarcia wartosci srodka trwatego na poczatek roku rozpoczecia

eksploatacji (wartosc¢ brutto)

e bilans otwarcia umorzenia na poczatek roku rozpoczecia eksploatacji.
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Poprawno$¢ wprowadzenia bilansu otwarcia wartosci i umorzenia dla
poszczegdlnych grup klasyfikacji ST sprawdzamy wykonujac zestawienie dostepne
w opcji Zestawienia->Wartos$¢ umorz. i amort. wg KST.

Nowy srodek trwaty do bilansu otwarcia wprowadzamy za pomocg ikony
dodawania lub klawisza funkcyjnego <F3>. Dane wprowadzane w bilansie otwarcia
zostaty podzielone na zaktadki. Pomiedzy zaktadkami, uzytkownik moze przetgczaé
sie za pomocg myszki lub klawiatury (poprzez kombinacje <Alt>+<nr zaktadki> np.
<Alt+2> do przefgczenia sie na zaktadke 2 Grupy).

Dokument dotyczacy srodka trwatego X

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretacja

Dokument bilansu otwarcia

Mr dokumentu |BO 2 dnia [2017-01-01 M podstawie | 2 s |
[rata praviecia 2315712730

Dane srodka trwatego

Nr irwentarzowy l:l o Rodzsj skbadrika [Srodki rwate ~
MNazma | |
Migjzoe uzptowania >
Materialnie odpowiedzialny > Tytuk wadnodoi [Wiasne w przedsigbiorstwie i
Fontrahent dzierzawiacy Froducent/dostawca | >
Mr sy | |
Kasfkacia T |[>
Wartoscl poczatkowe
Wartogd nabycia Data umorzenia
Wartode bilansowa Umorzenie bilansowe
‘wartodt podatkowa [ ] 0,00 Umnorzenie podatkowe 0,00

Amortyzacja bilansowa i podatkowa

Metods amortyzacii | liniowa w | [ Zawieszony

Stawkas amortyzacii | 0,00% 1,00

Okres amortyzacji | miesieczny
Armortyzuj 30% | Nie ~
Amortyzuj | w miesiacu nastepujacym po mies

“Warl, odzyskana | Brak wartosci - 0.00
./ Zapisz | % Anuluj | @ Pomoc
1. Zaktadka Podstawowe
e Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu BO,
e Zdnia — data dokumentu BO — zawsze 1 styczen wybranego roku,

e Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu przyjecia
np. OT-34 z 1998-05-23.

e Numer inwentarzowy — wprowadzamy numer, ktéry zostat przypisany dla
srodka trwatego w chwili przyjecia do eksploatacji. Jesli chcemy, zeby
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program podpowiedziat kolejny numer inwentarzowy, to przyciskamy ikone
z prawej strony pola. Pole wymagane.

¢ Rodzaj sktadnika — pole wybierane z listy rozwijane;j.
e Nazwa — Nazwa opisowa Srodka trwatego.

e Miejsce uzytkowania — za pomoca ikony lub klawisza <F6> wybieramy
jednostke organizacyjna, w ktérej uzytkowaniu znajduje sie srodek trwaty.

e Materialnie odpowiedzialny — ze stownika kadrowego pracownikéw firmy
wybieramy osobe materialnie odpowiedzialng za $rodek trwaty.

e Tytut witasnosci — pole informacyjne okreslajgce typ wiasnosci srodka,
wybierane spisu:
owfasne w przedsiebiorstwie,
owfasne wydZzierzawione,
oinwestycje w obcych obiektach,
oobce przyjete w dzierzawe,
ooddane w leasing,
oprzyjete w leasing,
oobce wydzierzawione.

e Kontrahent dzierzawigcy — pole dostepne w przypadku wybrania tytutu
wiasnosci jako wtasne wydzierzawione i obce wydzierzawione.

® Producent / dostawca — pole informacyjne.
® Nr seryjny — pole informacyjne. W pole mozna wprowadzi¢ numery seryjne
czesci sktadowych.

e Wartosc bilansowa - bilans otwarcia wartosci sSrodka trwatego na poczatek
roku. Wartosc ta brana jest do dalszych obliczert amortyzacji bilansowe;.

® Umorzenie bilansowe - bilans otwarcia umorzenia na poczatek roku.

e Wartos¢ podatkowa — bilans otwarcia wartosci podatkowej srodka trwatego
na poczatek roku. Dostepne po wprowadzeniu znacznika w polu po lewej
stronie. Umozliwia prowadzenie amortyzacji w aspekcie bilansowym
i podatkowym. Od wprowadzonej w to pole wartosci jest obliczana czesé
podatkowa amortyzacji — stanowigca koszt uzyskania przychodu.

e Umorzenie podatkowe — bilans otwarcia umorzenia podatkowego na
poczatek roku.

e Klasyfikacja ST— wybierana z dostepnego stownika.

e Dane do amortyzacji - zestaw pdl umozliwiajgcy okreslenie parametréw dla
amortyzacji.
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o Bilansowa (i podatkowa) — zestaw pdl umozliwiajgcy okreslenie
parametréow dla amortyzacji bilansowej, a gdy nie zaznaczono pola
Wartos¢ podatkowa w grupie Wartosci poczqtkowe, takze amortyzacji
podatkowe;.

o Podatkowa — zestaw pdél umozliwiajgcy okreslenie parametréw dla
amortyzacji podatkowej Parametry mozna okresli¢, gdy zaznaczono pole
Wartos¢ podatkowa w grupie Wartosci poczgtkowe.

Metoda amortyzacji — wybierana z dostepnych w programie metod
amortyzacji:

o liniowa — metoda liniowa liczenia amortyzacji
o degresywna — metoda degresywna liczenia amortyzacji

o jednorazowa — umorzenie jednorazowe — 100% w chwili przyjecia.

W zaleznosci od ustawienia w konfiguracji w miesigcu przyjecia lub nastepnym.

Stawka amortyzacji — w pole nalezy wprowadzi¢ stawke, wg ktérej naliczana
bedzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody jednorazowej pole jest
niedostepne.

Wsp. amort. — wspotczynnik dla degresywnej metody amortyzacji.

Zawieszony — Zaznaczenie pola blokuje rozpoczecie planowej amortyzacji
srodka trwatego.

Okres amortyzacji — stuzy do okreslenia okresu amortyzacji miesieczna,
kwartalna, roczna, sezonowa. Po wybraniu okresu amortyzacji sezonowa
dodatkowa mamy dostepny przycisk miesigc amortyzacji, ktory umozliwia
wprowadzenie, w jakich miesigcach naliczana jest zaplanowana amortyzacja.

Amortyzuj 30% - pole umozliwia wymuszenie 30% amortyzacji dla danego
srodka trwatego w pierwszym roku obrachunkowym. Do dyspozycji jest:
jednorazowo, miesiecznie, kwartalnie, rocznie, jednorazowo w nastepnym
miesigcu, miesiecznie w nastepnym miesigcu.

Amortyzuj — opcja moze przyjmowac wartosci: w miesigcu przyjecia oraz w
miesigcu  nastepujgcym po miesigcu  przyjecia. Podczas naliczania
amortyzacji, przy zamykaniu miesigca, system bedzie pobierat informacje z
tego parametru.

2. Zaktadka Grupy - zaktadka umozliwia przydzielanie sSrodkow trwatych do
zatozonych wczesniej definiowanych grup.

3. Zaktadka Cechy - zaktadka umozliwia wprowadzanie cech srodkéw trwatych.
Cechy sg wybierane z listy rozwijanej, dostepnej po kliknieciu na ikone
dodawania lub klawisz funkcyjny <F3>. Aby mozliwe byto wybieranie cech z
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listy, nalezy je najpierw zdefiniowa¢ w menu Stowniki, w opcji Cechy srodkéw
trwatych:

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy | 40Opis, uwagi 5 Dekretacja
Cechy srodka trwalego

Cecha wartodt
Fowierzchnia 1800.00

Cecha x

Cecha| Powierzchnia ~

Wwiartosc (41500

~" Zapisz > Anuluj & Pomoc

.~ Zapisz | > Anuluj | & Pomoc

Zaktadka ma wbudowane wiasne menu, za pomocg, ktérego tworzony jest spis
cech. Dane zapisujemy przyciskiem <Zapisz>.

4. Zaktadka Opis - na zaktadce mozemy wprowadza¢ dodatkowe dane opisowe
dotyczace $rodka trwatego. Nie ma ograniczenia na ilos¢ linii wprowadzonego
opisu.

5.Zaktadka Dekretacja - na zaktadce podpinamy definicje dekretu dla danego
srodka trwatego.

2.2 Bilans otwarcia — lata kolejne

Po zamknieciu grudnia, program automatycznie tworzy bilans otwarcia dla
roku nastepnego. Powstaty bilans otwarcia przeglagdamy i modyfikujemy w opcji
Srodki trwate->Bilans otwarcia. W programie przewidziano petng moiliwos¢
modyfikacji powstatego automatycznie bilansu otwarcia. Oczywiscie bilans
mozna modyfikowa¢ wytgcznie przy otwartym miesigcu styczniu, gdyz
zamkniecie miesigca powoduje jednoczesnie naliczenie amortyzacji. Jesli
zamykano juz miesigce, to poprawa bilansu otwarcia bedzie mozliwa po ich
otwarciu - kolejno do stycznia wtgcznie, co jednoczesnie oznacza wycofanie
naliczonej amortyzacji. Po wykonaniu modyfikacji, otwarte miesigce nalezy
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zamkng¢ ponownie, co spowoduje ponowne naliczenie amortyzacji
z uwzglednieniem wprowadzonych w bilansie otwarcia modyfikacji.

Mozna usuwaé srodki trwate z bilansu otwarcia, dodawaé¢ nowe lub
poprawia¢ kwoty wartosci i umorzenia. Nalezy oczywiscie pamietac,
ze zmieniony wartosciowo bilans otwarcia roku nie bedzie zgodny z bilansem
zamkniecia roku poprzedniego. Nalezy réwniez pamietaé, ze w przypadku
koniecznosci wykonania modyfikacji w roku poprzednim np. w wyniku uwag
biegtego rewidenta, przy ponownym zamykaniu grudnia program zaproponuje
wygenerowanie nowego bilansu otwarcia lub pozostawienie modyfikowanego
bilansu otwarcia bez zmian.

Jesli wykonywalisSmy modyfikacje powstatego bilansu otwarcia roku i na zadane
pytanie odpowiemy twierdzgco, wéwczas wprowadzone przez nas zmiany zostang
usuniete.

Jesli  otwieraliémy ponownie grudzien i wprowadzalismy modyfikacje
w zamknietym wczesniej miesigcu grudniu i odpowiemy <Nie> na zadane pytanie,
woéwczas recznie nalezy zmodyfikowac¢ bilans otwarcia roku, dostosowujac
go do wprowadzonych zmian.

2.3 Rodzaj ewidenc;ji

Program umozliwia prowadzenie dwodch oddzielnych ewidencji majatku
trwatego:

1. Ewidencji gtéwnej.
2. Ewidencji pomocnicze;.

Obie ewidencje sg catkowicie rozdzielne i w Zaden sposdb na siebie nie
wptywaja. Dla kazdej z nich jest oddzielny zbiér srodkéw trwatych oraz
dokumentéw obrotu. Obliczaja one amortyzacje i wykonujg osobne zestawienia.
Mamy réwniez mozliwo$¢ osobnego ksiegowania obliczonej amortyzacji (podczas
definiowania dekretu decydujemy czy nalezy on do ewidencji bilansowej czy
pozabilansowej)

Informacja, w ktérej ewidencji aktualnie sie znajdujemy, wyswietlona jest
naramce gtdwnej programu obok nazwy modutu oraz na wszystkich oknach
roboczych.
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B streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja giowns  ~ie—
Modut  Srodkitrwate Stowniki  Zestswienia Qperacje

-

System  Okno Rozszeenia Pomoc | Okno

Zmiana

Ewidencja Dokumenty miesiaca

=k Ewidencja rodkéw trwalych na Styczer 2017 - Wszystkie - Ewidengja ghowna

LDallvYEo

Miejsce uzytkawania v Spmbel Niinw. Mazwa Dataprzyi  Stawka amort. Mazwa jednostki Dataur
. 526 1 drukarka HP 0170101 10.00%
[emati] 2 SAMOCHAD SEUZBOWY 20170131 20,00% oddeiat 1
T-oddziet
» Z-oddziat 2
v J-centrala
31wyedziat |
3-2-wycizial 2

3-Faministracja

Pomiedzy ewidencjami przetagczamy sie w opcji Srodki trwate->Rodzaj ewidencji.

2.4 Ewidencja

2.4.1 Okno przegladania danych

Ewidencje s$rodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu oraz srodkéow
zlikwidowanych przegladamy i drukujemy w opcji Srodki trwate->Ewidencja.

Bl streamsoft Prestiz - Sradki trwate - Ewidencja ghowna

Modul  Srodkitrwale Slowniki Zestawienia Operacje

-

Zmiana
miesigca

System Okno Rozszerzenia Pomoc | Okno

Ewidenga  Dokumenty

o Ewidencs érodkéw trwalych na Styczen 2017 - Miejsce uzytkowania - 2-oddzist 2 - Ewidencja giowna
A 7 ST = (T O
eIt YeY S o

Migjsce uzptkowania A% Symbel Mrinw. Nazwa Dataprayi  Stawka amort, Nazwa jednostk.

[Wazystkie ]
1-oddziat 1

v 2-oddziat 2
2-1-produkcja 1
2-2-produkcja 2

~ J-centrala
3-1-wwyclziah 1
32-wydziat?

33-aministracia

Na ekranie wyswietlone sg srodki trwate bedace w uzytkowaniu w wybranym
roku. Aktualny rok wyswietlony jest w dolnej linii ramki okna programu. Jesli
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chcemy przegladaé ewidencje w poprzednich lat musimy zmieni¢ aktualny rok. Rok
zmieniamy w opcji menu programu System->Zmiana roku.

Stan wartosciowy wyswietlanej ewidencji jest zgodny z ostatnio zamknietym
miesigcem oraz uwzglednia wszystkie wprowadzone dokumenty obrotu
w otwartych miesigcach.

W spisie mozna oglagda¢ tylko srodki bedace w ewidencji, razem
ze zlikwidowanymi w aktualnym roku lub tylko S$rodki trwate zlikwidowane
w aktualnym roku. Do przefaczania wyswietlanego zbioru stuzg dwie ikony
na pasku ikon:

o %@ ikona witaczajgca / wylaczajgca wyswietlanie srodkéw bedacych
w ewidencji;

e ) ikona wtaczajaca / wytaczajaca wyswietlanie srodkow zlikwidowanych.

W przypadku wigczenia obu ikon na ekranie wyswietlane bedg srodki bedgce
w ewidencji fgcznie ze srodkami, ktére zostaty zlikwidowane.

Z prawe] strony ewidencji wyswietlone jest okno drzewa grup umozliwiajace
wstepng filtracje wyswietlonych érodkéw ze wzgledu na klasyfikacje ST, miejsce
uzytkowania, materialnie odpowiedzialnych lub zdefiniowane przez uzytkownika
grupy Srodkow trwatych.

E Streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja gtdwna

Modut i[odl(ltrwa}e Stowniki  Zestawienia Operacje Systemn  Okno  Rozszerzeni

—0
g B

Zmiana

Ewidencja Dokumenty miesiaca

é!ﬁ. Ewidencja srodkéw trwakych na Styczen 2017 - Migjsce uzytkowania - 2-oddzial 2 - Ewid

1| A 7 <7 — |l
oy & = —y
RD&TYSIEO
Migjzee uEptkowania LT Symbdl | Mr inwy. Mazwa
Klasyfikacja §T
Migjsce uzytkowania
Materialnie odpowiedzialni
Inne
Podstawowe
Pomocniczne
Z-c-produkcia 2

< F-rantrala

W celu przegladania srodkéw w zaleznosci np. od miejsca uzytkowania,
po kliknieciu myszg na klawiszu wyboru, wybieramy z dostepnego spisu pozycje
Miejsce uzytkowania. W panelu drzewa grup pojawi sie drzewiasta struktura miejsc
uzytkowania zdefiniowana wczesniej w stowniku Jednostek organizacyjnych.
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Ustawienie sie na gafaz drzewa powoduje, ze wyswietlany zbiér srodkéw trwatych
w oknie z lewej strony zostaje zawezony tylko do pozycji przypadajgcych
w wybranym miejscu.

Identycznie postepujemy w przypadku, gdy chcemy przegladaé $rodki trwate
wg klasyfikacji rodzajowej ST, materialnie odpowiedzialnych lub zdefiniowanych
wtasnych grup.

W oknie Ewidencji: zaktadka Srodki trwate> Ewidencja, umozliwiono wybdr
rodzaju grupy KST:

e Klasyfikacja ST (aktualne),
e Klasyfikacja ST (wszystkie).

Opcja dostepna pod prawym klawiszem myszy, klikajagc w lewym panelu, w
oknie Ewidencji Srodkéw trwatych.

o Ewidencja érodkéw trwalych na Styczer 2018 - Klasyfikacja ST (sktuaine) - Maszyny do obrébki plastycznej metali i tworzyw sztucznych - Ewidencja giowna

| E;_ Sakai

Kiasyfikacja ST (aktualne) Nrinw. Nazwa ¥ Opis Data umoWart. bilansoi Data likw. Rodzaj skiadn Symbol K€ Aktualne KST

oy I T

0-Uizytki gruntowe

1-Budynki i lokale oraz spolc

2-Obiekty inzynierii ladowej i

3-Kotly i maszyny energetycz

4-Maszyny. urzqdzenia i apai
41-Obrabiarki do metali E

» 42-Maszyny do obrobki pl

43-Maszyny. urzqdzenia i -

AT RN

Przy przetaczaniu na grupe Klasyfikacja ST (wszystkie), system wyswietli
wszystkie grupy KST, aktywne i nieaktywne. Grupa nieaktywna zostanie
wyswietlona na kolor czerwony. Odpowiednio po przetgczeniu na aktualne,
zostang wyswietlone tylko aktualne grupy srodkow trwatych, czyli te ktére
obowigzujg od 2018 roku.
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Streamsoft
5’@ Ewidencja érodkéw trwatych na Styczer 2018 - Ki ja ST kie) - Piece p ysh - Ewidencja gtéwna
L | A Bl )
RO YY S g0 A
Klasyfikacja ST (wszystkie) Nrinw. Nazwa Y Opis Data umaWart. bilansoyD
Klasyfikacja ST (aktualne)
Klasyfikacja ST (wszystkie)

Miejsce uzytkowania

Materialnie odpowiedzialni

Brak rodzajéw grup
-T uurTETET

> 42-Maszyny do obrébki pl|
> 43-Maszyny, urzadzenia i ;
> 44-Maszyny i urzadzenia ¢
> 45-Piece przemystowe

> 46-Urzqdzenia do wymian;
> 47-Maszyny. urzqdzenia i ;

> 48-Pozostate maszyny. uri

“ 49-Pozostate maszyny. ur;

490-Maszyny i urzadzer

491-Zespoly komputerc

492-Samodzielne urzqd|

493-Roboty* ‘

W celu przegladania danych zawartych w kartotece wybranego srodka trwatego
po ustawieniu sie kursorem przyciskamy klawisz <Enter> lub <F2>. Dane zostaty

podzielone na zaktadki.
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Dane érodka trwatego - 2 SAMOCHOD SEUZBOWY *
I 9 Opis 10 Dekretacja 13 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja & Historia 7 Grupy 8 Cechy

Dane srodka trwalego
Mr irwentarzawy |2 Fodzaj skbadnika Srodki trwate w

Mazwa | SAMOCHOD SLUZBOWY

Ttk vibadrodci | Wiasne w przedsiebiorstwie ~
Data przyjecia | 2017-01-31 Data likwidacii
Producent / dostawca Mr gy

Klasyfikacia 5T | 741

Wartosci srodka

Wwiartode nabycia 550 000,00 Akltualne umorzenie 0,00
Aktualna wartogd 550 000,00 Frocent umarzenia
whartodé netto 550 000,00 Data umarzenia

Amortyzacja bilansowa | podatkowa
Metada amartpzaci |liniow ~ Zawisszony

Stawka amortyzaci Wwizp,amort |1

Okres amartyzacii | M ~ | Miesigoe amort,

Amartyzu) 303 |MNie w
Amortyzuj W miesiacu nastepujacym po mies v
‘wart, ndzyskana |Brak wartosci w 0,00

Powigzania » Anuluj | @ Pomoc

Opis pdl w zaktadce Podstawowe:

® Numer inwentarzowy — numer, ktdry zostat przypisany dla srodka trwatego
w chwili przyjecia do eksploataciji.

® Rodzaj sktadnika — pole informacyjne okreslajgce rodzaj sktadnika majatku
trwatego.

e Nazwa — nazwa opisowa srodka trwatego.

e Tytut wifasnosci — pole informacyjne okreslajgce typ wtasnosci sSrodka,
wybierane spisu:

o wilasne w przedsiebiorstwie,

o wiasne wydzierzawione,

o inwestycje w obcych obiektach,
o obce przyjete w dzierzawe,

o oddane w leasing,

o przyjete w leasing,

o obce wydzierzawione.
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e Data przyjecia — data przyjecia Srodka trwatego do eksploataciji.

® Data likwidacji — dla $rodkéw trwatych zlikwidowanych jest to data
dokumentu LT.

® Producent / dostawca — pole informacyjne.

® Nr seryjny — pole informacyjne. W pole mozna wprowadzi¢ numery seryjne
czesci sktadowych.

e Wartos¢ nabycia — pole zawierajace informacje o pierwotnej wartosci
nabycia srodka.

® Aktualna wartos¢ — pole zawierajgce aktualna wartos¢ bilansowa brutto
srodka trwatego z uwzglednieniem ulepszen i korekt.

e Wartosc netto — pozostata do umorzenia wartosé srodka trwatego.

® Aktualne umorzenie — pole zawierajgce aktualne umorzenie bilansowe
Srodka trwatego z uwzglednieniem ostatniego zamknietego miesigca.

® Procent umorzenia — informacja o wartosci procentowej umorzenia srodka.

® Data umorzenia — dla srodkéw w petni umorzonych pole zawiera informacje
o dacie catkowitego umorzenia.

e Klasyfikacja ST—wybierana z dostepnego stownika.
® Dane amortyzacji - zestaw pol pokazujgcych parametry dla amortyzacji.

o Bilansowa (i podatkowa) — zestaw pdl pokazujgcych parametry dla
amortyzacji bilansowej, a gdy wartos¢ amortyzacji podatkowej jest taka
sama takze dane tej amortyzaciji.

o Podatkowa — zestaw pdl pokazujgcych parametry dla amortyzacji
podatkowej, gdy jest ona rézna od bilansowe;j.

e Stawka amortyzacji — w pole nalezy wprowadzi¢ stawke, wg ktérej naliczana
bedzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody jednorazowej pole jest
niedostepne.

e Metoda amortyzacji — wybierana z dostepnych w programie metod
amortyzacji:

o liniowa — metoda liniowa liczenia amortyzacji
o degresywna — metoda degresywna liczenia amortyzaciji
o jednorazowa — umorzenie jednorazowe — 100% w chwili przyjecia.

W zaleznosci od ustawienia w konfiguracji w miesigcu przyjecia lub
nastepnym.

® Zawieszony — zaznaczenie pola blokuje rozpoczecie planowej amortyzacji
srodka trwatego.

e Stawka amortyzacji — w pole nalezy wprowadzi¢ stawke wg ktdrej naliczana
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bedzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody jednorazowej pole jest
niedostepne.

® Wsp. amort. —wspétczynnik dla degresywnej metody amortyzacji.

® Zawieszony — Zaznaczenie pola blokuje rozpoczecie planowej amortyzac;ji
srodka trwatego.

® Okres amortyzacji — stuzy do okreslenia okresu amortyzacji miesieczna,
kwartalna, roczna, sezonowa. Po wybraniu okresu amortyzacji sezonowa
dodatkowa mamy dostepny przycisk miesigc amortyzacji, ktéry umozliwia
wprowadzenie, w jakich miesigcach naliczana jest zaplanowana amortyzacja:

®  Amortyzuj 30% - pole umozliwia wymuszenie 30% amortyzacji dla danego
Srodka trwatego w pierwszym roku obrachunkowym. Do dyspozycji jest:
jednorazowo, miesiecznie, kwartalnie, rocznie, jednorazowo w nastepnym
miesigcu, miesiecznie w nastepnym miesigcu.
®  Amortyzuj — opcja moze przyjmowac wartosci: w miesigcu przyjecia oraz w
miesigcu  nastepujgcym po miesigcu  przyjecia. Podczas naliczania
amortyzacji, przy zamykaniu miesigca, system bedzie pobierat informacje z
tego parametru.
Zaktadka Uzytkownicy:

e  Materialnie odpowiedzialny — dane osoby ponoszacej materialng
odpowiedzialnosé za srodek trwaty.

®  Miejsce uzytkowania — dane dotyczace jednostki uzytkujgcej Srodek trwaty.

e  Historia zmian miejsca uZytkowania — tabela zawierajgca catg historie
zmian miejsc uzytkowania.

®  Kontrahent dzierzawigcy — nazwa kontrahenta dzierzawigcego srodek. Pole
dostepne w przypadku wybrania tytulu wilasnosci jako wtasne
wydzierzawione i obce wydzierzawione.
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Dane £rodka trvatego - 2 SAMOCHOD SEUZBOWY X
2 Opis 10 Dekretacja 13 Dokumentacja
1Podstawowe 2 Usytkownicy 2 Amortyzacja § Historia 7 Grupy 2 Cechy

Aktualne m ejsce uzytkowania 1 osoba odpowiedzialna
Materialvie adpowiedzisiny

Migjsce uzytkowania |oddziat 1

Historia zmian miejsca uzytkowania i kontrahenta dzierzawiacego

Data Nr dok. Materialnie odpowisdziain Misjscs uzytkowania
31.01.207 1 2/01/2017 odziat 1

Kontrahent dzierzawigcy

Powiazania ¢ Anuluj | (& Pomoc
Zaktadka Amortyzacja (Amortyzacja bilansowa):

Zaktadka zawiera dane dotyczgce amortyzacji bilansowej srodka trwatego. Jesli
srodek nie posiada oddzielnego bilansu podatkowego woéwczas zaktadka nosi
nazwe Amortyzacja. Jesli srodek prowadzony jest w uktadzie bilansowym i
podatkowym woéweczas zaktadka nosi nazwe Amortyzacja bilansowa.
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Dane rodka trwalego - 2 SAMOCHOD SEUZBOWY X
3 Opis 10 Dekretacja 13 Dokumentacja
1 Podstawowe 2 Uzytkownicy 3 Amortyzacja 6 Historia T Grupy 8 Cechy

Tabela amortyzacji

Miesigc Podst. amort.  Stawka am.  Amortyzacja Kaorekta Razem
0,00 0,00 0,00 0,00
Luty 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Marzec 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Kwiecieri 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Maj 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Czerwiec 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Lipiec 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Sierpien 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Wrzesien 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Pazdziernik 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Listopad 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Grudzien 2017 0,00 0,00 0,00 0,00
Bilans roku Wartosd Umiorzerie
Bilans otwarcia [BO] m 0,00
Przychody 550 000,00 0,00
Zivigkszenia 0,00 0,00]
Zrmnigjszenia 0,00 0,00
Fozchody 0,00 0,00
Armortyzacia roczna 0,00
Bilans zamknigcia [BZ) 550 000,00 0,00

Powigzania > Anuluj | (Z Pomoc

Ponizej tabeli amortyzacji znajduje sie tabelka pokazujgca roczny bilans wartosci
i umorzenia srodka trwatego.

Zaktadka Amortyzacja podatkowa

Wystepuje tylko w przypadku srodka prowadzonego w ukfadzie bilansowym i
podatkowym (rézna warto$¢ bilansowa i podatkowa). Zaktadka zawiera dane
dotyczace amortyzacji podatkowej liczonej od wartosci podatkowe] innej niz
wartos¢ bilansowa. Na ekranie zamieszczonym powyzej znajduje sie przyktad
amortyzacji liczonej dla programu komputerowego od wartosci bilansowej
wynoszacej 10 000 zt. Ponizej zamieszczono dane amortyzacji podatkowej, dla tego
samego srodka trwatego, liczonej od wartosci podatkowe]j réwnej 40 000 zt.

Zaktadka Historia

Zaktadka zawiera chronologiczny spis wszystkich dokumentéw obrotu
wprowadzonych dla $rodka trwatego, tgcznie z generowanymi bilansami otwarcia
kolejnych lat uzytkowania.

90



Streamsoft Srodki Trwate

Zaktadka Grupy

Zaktadka umozliwia przydzielanie $rodkéw trwatych do zatozonych wczesniej
definiowanych grup.
Zakfadka Cechy

Zaktadka umozliwia wprowadzanie wartosci do zatozonych cech dla srodkéw
trwatych.

Po przycisnieciu ikony dodawania lub klawisza <F3> wyswietla wybieramy
zadang ceche i podajemy jej wartos¢. Dane zapisujemy przyciskiem <Zapisz>.
Zakfadka Opis

Na zaktadce mozemy wprowadza¢ dodatkowe dane opisowe dotyczace
srodka trwatego. Nie ma ograniczenia na ilo$¢ linii wprowadzonego opisu.

Zaktadka Dekretacja
Na zakfadce podpinamy definicje dekretu dla danego $rodka trwatego.

2.4.2 Wydruk ewidencji Srodkéow trwatych

W celu wydrukowania ewidencji bilansowej s$rodkéw trwatych w oknie
ewidencji klikamy na ikone drukowania lub przyciskamy klawisz <F9> i wybieramy
wydruk ewidencji. Ewidencje mozna wydrukowa¢ dla srodkdéw czynnych i
zlikwidowanych w danym roku.

Ewidencja srodkdw trwakych *,
[ 1 Opcje wydruku
Drukarka |HF Lazerlet 400 M400 PCL G vl >
Zestaw |Podstawoy v Fiodzaj | Graficzny v
Strony | Wsaystkie | od do Koleinosé |Kolejho v
Orientacia | Poziome v K.opie =

2 Podalad '_-‘ Wwnlij Z3 Opcie > Zamknij

Z poziomu okna Ewidencja srodkdw trwafych mozna, za pomocy ikony Drukuj
<F9> wydrukowac¢ réwniez tabele amortyzacji (bilansowa i podatkowa) i karte
srodka trwatego oraz historie srodka trwatego.

2.5 Dokumenty obrotu

Wprowadzanie nowych srodkéw trwatych, zmiany uzytkownikéw, ulepszenia
oraz rozchody odbywajg sie wytagcznie poprzez wprowadzenie odpowiedniego
dokumentu obrotu.
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Rodzaje dokumentéw obrotu:

OT — przyjecie Srodka trwatego,

OTU - ulepszenie srodka trwatego,

MT — zmiana miejsca uzytkowania,

LT — likwidacja Srodka trwatego.

LTM — czesciowa likwidacja,

PP — zmiana danych $rodka trwatego,
ZWK — korekta zwiekszajgca umorzenie,

ZMK — korekta zmniejszajgca umorzenie.

Dokumenty mozna wprowadza¢ w otwartych miesigcach. W module Srodki
Trwate mozna otworzy¢ maksymalnie dwa sgsiednie miesigce.

Miesigc wprowadzania dokumentéw zmieni¢ mozna w menu System->Zmiana
miesigca lub kombinacjg klawiszy <Shift+Ctrl+M>:

Streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja gldwna
Modut ﬁ[odkilmak Stowniki  Zestawienia Operacje System Okno Rozszerzenia Pomoc

g B [

Zmiana
miesigca

Poczta

Definiuj pasek "Ulubione”

Ewidencja Dokumenty
Konfiguracja

Dane firmy

Wyglad programu

Kalkulator Shift+Ctrl+ K
Zanotuj kontakt Shift+Ctrl+Y
Monitor dokumentdw Shift+Ctrl+D
Export tabel

Podpisz dekument PDF

Okno alertéw

Zmijana uiytkownika  Shift+ Ctrl+U

Zmiana hasta

Zmiana firmy Shift+Ctrl+F

10 & o OEE @SSO

Zmiana roku Shift+Ctrl+R

lub poprzez dwukrotne klikniecie myszg na nazwie miesigca na linii statusu
na dole ekranu.

Dokumenty obrotu majatkiem trwatym, wprowadzamy w opcji Srodki trwate->
Dokumenty. Nowy dokument wprowadzamy za pomocy ikony dodawania lub
przyciskajac klawisz <F3>. Z wyswietlonego spisu wybieramy zadany dokument
obrotu:
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Wybdr dokumentu b4

O

=

[OT] Przyjecie srodka trwatego

2 [MT] Zmiana miejsca uzytkowania

3 [PP] Zmiana danych srodka trwatego

14

[OTU] Ulepszenie srodka trwatego

[LTM] Czesciowa likwidacja

6 [ZWK] Korekta zwiekszajgca umorzenie

7 [ZMK] Korekta zmniejszajaca umaorzenie

8 [LT] Likwidacja srodka trwatego

P N I N I B P R

E' S Dokument ze spisu

2.5.1 Przyjecie Srodka trwatego

Dokument przyjecia srodka trwatego wybieramy wytacznie w przypadku
wprowadzania nowego $rodka do ewidencji (w celu wprowadzenie ulepszenia
wybieramy inny dokument). Na dokumencie wprowadzamy do uzytkowania
réwniez wartosci materialne i prawne.
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Dokument dotyczacy érodka trwalego 1&“

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis, uwagi 5 Dekretagja
Dokument przyjecia

Mr dokumnentu OT D zdmia 2018-01-31 Ma podstavie z dria

Fodzaj pozyskania Przyjecie zinwestycji ~

Dane srodka trwalego
Nr irwertarzo “ Rodza skbadnika Srodki trwate w
Mazwa
Migjsce uiptkowania >
t aterialhie odpowiedzialmy > Tyt whasnosci Wiasne w przedsigbiorstwie ~
Kaontrahent dzierzawigoy Producent/dostaweca >
Mr seming

Klaspikacia 5T >

Wartoécl poczatkowe
“wartode bilansowa 0,00 Urnarzerie bilansowe 0,00

Wiartosc podatkowa 0,00 Urnorzenie podatkowe 0,00

Amortyzacja bilansowa i podatkowa
Metoda amortyzacii liniowa w Zawiezzony
Stawka amortyzacji | 0,00% 1,00
Okres amartyzaci miesieczny
Amortyzu 205 Nie w
Amortyzuj W MIiesiacu nastepujacym po mies «
‘wart, odzyskana Brak wartosci v 0,00

Faportuj [amoityzacia jedn. do 100 k$)

- Zapisz > Anuluj | & Pomoc

Dane, ktdre nalezy wprowadzié¢, podzielono na zaktadki. Zaktadki zmieniamy
za pomocg myszki lub z klawiatury poprzez kombinacje <Alt>+<nr zaktadki> np.
<Alt+2> do przetaczenia sie na zaktadke 2 Grupy.

Zaktadka Podstawowe:

Nr dokumentu — kolejny numer dokumentu OT,
Z dnia — data dokumentu OT,

Na podstawie, z dnia — nazwa, numer i data dokumentu zewnetrznego np.,
FA-34 z 2003-05-23.

Rodzaj pozyskania — pole informacyjne wybierane z dostepnego spisu.

Numer inwentarzowy — wprowadzamy numer, ktory zostat przypisany dla
Srodka trwatego w chwili przyjecia do eksploatacji. Pole wymagane. Jesli
chcemy, zeby program podpowiedziat kolejny numer inwentarzowy,
to przyciskamy ikone z prawej strony pola.

M irnentarzow |2 | €
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Rodzaj sktadnika — pole wybierane ze stfownika.

‘ &rodki trwate v

W.niematerialne i prawne
Niskocenne skiadniki majatkowe
Niskocenne WNIP

Nazwa — nazwa opisowa Srodka trwatego.

Miejsce uzytkowania — za pomocg ikony lub klawisza <F6> wybieramy
jednostke organizacyjna, w ktérej uzytkowaniu znajduje sie srodek trwaty.

Materialnie odpowiedzialny — ze stownika kadrowego pracownikéow firmy
wybieramy osobe materialnie odpowiedzialng za srodek trwaty.

Tytut wtasnosci — pole informacyjne okreslajgce typ wtasnosci srodka,
wybierane spisu:

o wifasne w przedsiebiorstwie,
o wfasne wydZzierzawione,

o inwestycje w obcych obiektach,
o obce przyjete w dzierzawe,

o oddane w leasing,

o przyjete w leasing,

o obce wydzierzawione.

Kontrahent dzierzawigcy — pole dostepne w przypadku wybrania tytutu
wtasnosci jako wtasne wydzierzawione i obce wydzierzawione.

Producent / dostawca — pole informacyjne.

Nr seryjny — pole informacyjne. W pole mozna wprowadzi¢ numery seryjne
czesci sktadowych.

Wartos¢ bilansowa - poczatkowa warto$¢ bilansowa srodka trwatego.
Wartosc ta brana jest do dalszych obliczert amortyzacji bilansowej.

Umorzenie bilansowe — poczatkowe umorzenie bilansowe. Pole jest
dostepne tylko po ustawieniu pola Rodzaj pozyskania na Przyjecie odptatnie
Srodkdw uzywanych.

Wartos¢ podatkowa — poczatkowa warto$¢ podatkowa srodka trwatego.
Dostepne po wprowadzeniu znacznika w polu po lewej stronie.

waroéd podatkowa B | 550 UUU.UU|

Umozliwia prowadzenie amortyzacji w aspekcie bilansowym i podatkowym.
Od wprowadzonej w to pole wartosci jest obliczana cze$¢ podatkowa
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amortyzacji — stanowigca koszt uzyskania przychodu.

e Umorzenie podatkowe — poczatkowe umorzenie podatkowe. Pole jest
dostepne tylko po ustawieniu pola Rodzaj pozyskania na Przyjecie odptatnie
srodkow uzywanych.

e Klasyfikacja ST—wybierana z dostepnego stownika.

e Dane amortyzacji - zestaw pél umozliwiajagcy okreslenie parametréw dla
amortyzacji.

o Bilansowa (i podatkowa) — zestaw pdl umozliwiajgcy okreslenie
parametréow dla amortyzacji bilansowej, a gdy nie zaznaczono pola
Wartos$¢ podatkowa w grupie Wartosci poczatkowe, takze amortyzacji
podatkowe;.

o Podatkowa — zestaw pdél umozliwiajgcy okreslenie parametréow dla
amortyzacji podatkowej Parametry mozna okresli¢, gdy zaznaczono pole
Wartos¢ podatkowa w grupie Wartosci poczgtkowe.

® Metoda amortyzacji — wybierana z dostepnych w programie metod
amortyzacji:

o liniowa — metoda liniowa liczenia amortyzacji
o degresywna — metoda degresywna liczenia amortyzaciji

ojednorazowa — umorzenie jednorazowe — 100% w chwili przyjecia.
W zaleznosci od ustawienia w konfiguracji w miesigcu przyjecia lub
nastepnym.

e Stawka amortyzacji — w pole nalezy wprowadzi¢ stawke, wg ktdrej naliczana
bedzie amortyzacja. W przypadku wybrania metody jednorazowej pole jest
niedostepne.

o Wsp. amort. — wspdtczynnik dla liniowej i degresywnej metody amortyzaciji.
Aby mozliwe byto liczenie amortyzacji przy wykorzystaniu wspotczynnika
amortyzacji liniowej, nalezy wtgczy¢ w menu System w opcji: Konfiguracja-
>Srodki trwate->Ustawienia opcje Stosuj wspdfczynnik przy amortyzacji
liniowej.

® Zawieszony — Zaznaczenie pola blokuje rozpoczecie planowej amortyzacji
srodka trwatego .

® Okres amortyzacji — stuzy do okreslenia okresu amortyzacji: miesieczna,
kwartalna, roczna, sezonowa. Po wybraniu okresu amortyzacji sezonowa
dodatkowa mamy dostepny przycisk miesigc amortyzacji, ktéry umozliwia
wprowadzenie, w jakich miesigcach naliczana jest zaplanowana amortyzacja:

e Amortyzuj 30% - pole umozliwia wymuszenie 30% amortyzacji dla danego
Srodka trwatego w pierwszym roku obrachunkowym. Do dyspozycji jest:
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jednorazowo, miesiecznie, kwartalnie, rocznie, jednorazowo w nastepnym
miesigcu, miesiecznie w nastepnym miesigcu.

e Amortyzuj — opcja moze przyjmowacé wartosci: w miesigcu przyjecia oraz w
miesigcu  nastepujgcym po miesigcu  przyjecia. Podczas naliczania
amortyzacji, przy zamykaniu miesigca, system bedzie pobierat informacje z
tego parametru.

e Raportuj (amortyzuj jedn. Do 100 tys)— Dla srodkéw trwatych zaliczanych do
grupy 3-6 i 8 KST istnieje mozliwoéé dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego podczas wprowadzania dokumentu OT i BO. Prawo
dokonania odpisu jest mozliwe w roku podatkowym, w ktérym srodki
zostaty wprowadzone do ewidencji. Srodki te nie moga by¢ uzywane, jedynie
mozliwe do odliczenia sg srodki fabrycznie nowe. Maksymalna kwota, jaka
jednorazowo mozna odpisaé¢ wynosi 100 tys. zt w danym roku podatkowym.
W zwigzku z tym podczas wprowadzania dokumentu OT i BO dodano opcje
do zaznaczenia: ,Raportuj (amortyzacja jedn. do 100 tys)” dla amortyzacji
bilansowej/podatkowej. Dzieki tej opcji system bedzie weryfikowat wartosé
wskazang do odliczenia. Jesli zostanie wprowadzona kwota Srodka trwatego
wiecej niz 100 tys. zt i wskazana metoda amortyzacji jako ,jednorazowo”, to
podczas zamykania dokumentu system poinformuje komunikatem:
»Wysokos¢ odpiséw  bilansowych jednorazowych przekracza (lub
przekroczy)w roku podatkowym kwote 100 tys. zt.” Dodatkowo podczas
zamykania miesigca wyswietli sie raport informujacy o stanie srodkéw z
amortyzacjg jednorazowa.

Zaktadka Grupy - zaktadka umozliwia przydzielanie srodkéw trwatych

do zatozonych wczesniej definiowanych grup.

Zaktadka Cechy - zaktadka umozliwia wprowadzanie wartosci do zatozonych
cech dla srodkéw trwatych. Po przycisnieciu ikony dodawania lub klawisza <F3>
wyswietla wybieramy Zgdang ceche ipodajemy jej wartosé. Dane zapisujemy
klawiszem <Zapisz>.

Zaktadka Opis, uwagi - na zaktadce mozemy wprowadzaé¢ dodatkowe dane
opisowe dotyczace srodka trwatego oraz uwagi. Nie ma ograniczenia na ilos¢ linii
wprowadzonego opisu.

Zaktadka Dekretacja - na zaktadce podpinamy definicje dekretu dla danego
srodka trwatego.

Zaktadka Miejsca uZytkowania — uzytkownik ma mozliwos¢ podziatu
procentowego amortyzacji na miejsca uzytkowania srodka trwatego. Zaktadka ta
dostepna jest po wigczeniu w konfiguracji systemu opcji: UmoZliwiaj procentowe
rozbicie amortyzacji na jednostki organizacyjne.
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2.5.2 Ulepszenie srodka trwatego

Dokument wystawiamy w przypadku powiekszania wartosci poczgtkowej
srodka trwatego owydatki na jego ulepszenie. Ulepszenie $rodka trwatego
powoduje automatyczne uruchomienie dalszej amortyzaciji.

Z wyswietlonego spisu srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu wybieramy
srodek, ktérego ulepszenie wprowadzamy. Po wybraniu $rodka trwatego na
ekranie wyswietli sie okno umozliwiajgce wprowadzenie potrzebnych danych.

| drukarka HP >

1 Podstawowe 2Grupy | 3Cechy | 40pis | 5Uwagi

Dane srodka trwatego
Nrirsentarzowy 1
Nazwa drukarka HP

Radzaj skradnika Srodki trwate

Dokument ulepszenia srodka

Mr dokumentu |OTU AT (e (20 17-01-31 e

Ha padstavie | 2 dria | =

Zmiany wartosc

ot bilansowa [ Umorzerie bilansows

[/ artosé podatkowa 0,00 Urnorzenie podatkowe

Wartodé odzuskana (Brak wartosci -

.~ Zapisz > Anuluj (& Pomoc

Na dokumencie mozna wprowadzi¢ kwote zwiekszajgca wartosc¢ bilansowa oraz
jesli wystepuje taka potrzeba wartos¢ podatkowa. Na dokumencie mozna zmienic
réwniez przydziat srodka trwatego do grup, wartosci cech oraz opis. W polu opis
mozna wprowadzi¢ opis wykonanego ulepszenia.

2.5.3 Zmiana miejsca uzytkowania

Dokument wystawiamy w przypadku, gdy srodek trwaty zmienia miejsce,
w ktdrym jest uzytkowany. Po wprowadzeniu zmiany w ewidencji widoczny jest
juz nowy uzytkownik. Nie ma ograniczenia na ilos¢ zmian miejsca uzytkowania
dla jednego Srodka trwatego w miesigcu. Program automatycznie rozksieguje
amortyzacje na konta uzytkownikéw (przy kontach z analitykg jednostka
organizacyjna), dzielgc kwote miesieczng wedtug czasu uzytkowania
w miesigcu. Kwota amortyzacji po rozksiegowaniu jest zawsze identyczna
z kwotg miesieczng, poniewaz ewentualne rdznice wynikajgce z zaokraglen
sg korygowane automatycznie.
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2 SAMOCHOD SEUZBOWY >
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis 5 Uzasadnienia

Dane srodka trwalego
M iwentarzowy 2
Hazwa SAMOCHOD SEUZBOWY
Rodzaj skbadnika Srodki trwale

Dokument zmiany migjsca uzytkowania srodka

Mr dakumentu |MT MY SN2 017-01-31

Ma podstawiz | | z dnia | |

Miejsce uzytkowania

Migjroe uzptkowania |0ddziat 1 >
b aterialnie odpowiedzialng >

E.ontrahent dzierzawigoy

" Zapisz > Anuluj || @ Pomoc

W zaktadce Uzasadnienia, operator systemu wpisuje uzasadnienie zmiany
miejsca dla danego srodka trwatego oraz osobe zlecajgcg zmiane miejsca:

2 SAMOCHOD SEUZBOWY x
1 Podstawowe 2Grupy  3Cechy  40pis | 5Uzasadnienia

Uzasadnienia

Zlecit

" Zapisz K Anuluj | (® Pomoc

2.5.4 Likwidacja $rodka trwatego

Dokument wystawiamy w przypadku wykreslania srodka trwatego z ewidenciji,
z powodu jego zbycia lub likwidacji. W miesigcu, w ktérym nastgpita likwidacja
srodka trwatego, amortyzacja jest naliczona wedtug dotychczasowych zasad.
Zlikwidowany $rodek trwaty nie jest wyswietlany w ewidencji w spisie Srodkéw
trwatych w uzytkowaniu i przechodzi do grupy srodkéw zlikwidowanych.
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Na dokumencie likwidacji mozemy w celach statystycznych okresli¢ powdd
likwidacji wybierajgc odpowiednig wartosé w polu Rodzaj likwidacji.
1 drukarka HP s

1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy 4 Opis 5 Orzeczenie komisji

Dane srodka trwatego
Mr inwentarzow 1
MNazwa drukarka HP

Rodzai sktadnika Srodki trwate

Dokument likwidacji srodka

Mr dokurnentu | LT AL N2 017-01-31

Ma podstawie | | z dria | |

Fiadeaj ikwidaci |Fizytzna likwidacja v |

Powdd likwidagji

- Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

W zaktadce Orzeczenie komisji, operator systemu moze wpisaé orzeczenie
komisji dotyczace likwidacji Srodka trwatego oraz sktad komisji likwidacyjnej:

1 drukarka HP >

1 Podstawowe 2Grupy | 3Cechy | 40pis 5 Oreczenie komisji

Orzeczenie komisji likwidacyjnej

Skiad komisji likwidacyjnej

| >

>

>

- Zapisz > Anuluj & Pomoc
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2.5.5 Czesciowa likwidacja

Dokument wystawiamy w przypadku koniecznosci zmniejszenia wartosci
iumorzenia dla srodka trwatego. Przyktadem wykorzystania jest czesciowa
likwidacja po kradziezy czesci Srodka lub jego uszkodzenie bez mozliwosci naprawy.

1 drukarka HP *
4 Opis 5 Uwagi & Orzeczenie komisji
1 Podstawowe 2 Grupy 3 Cechy

Dane srodka trwalego
Hr irmentarzowy 1
Mazwa drukarka HP

Fiodzaj skkadnika Srodki trwate

Dokument zmniegjszenia srodka

Mr dakumentu |LTM | ‘1| z dria | |

MHa podstawis | | z dria | |

Zmiany wartosci

Wartoss bilansowa [Jwfymus umorz. bil. 0,00

[(]'wartodé podatkaowa 0,00 wumug umorz. pod. 0,00

wiartnéé odzyskana | Brak warosci - 0.00

-~ Zapisz > Anuluj (= Pomoc

Dokument umozliwia réwniez wyprowadzenie z kartoteki srodka trwatego
czesci umorzenia przypadajagcej na likwidowang wartos¢. W przypadku
prowadzenia Srodka w ujeciu bilansowym i podatkowym mamy réwniez mozliwosé
zmniejszenia odpowiednio wartosci podatkowej jak i umorzenia podatkowego.

Innym przyktadem zastosowania tego dokumentu jest wydzielenie ze Srodka
trwatego innego srodka np., przechodzacego w uzytkowanie innej jednostki.
Przyktad:
1. Ze srodka trwatego — Zestaw komputerowy z ploterem — wydzielamy ploter
i przydzielamy do innego s$rodka trwatego. Wydzielenie wykonujemy
dokumentem Czesciowa likwidacja. Wartos¢ zestawu zmniejszamy o
wartos$¢ nabycia plotera i jego umorzenie.

2. Ploter (warto$¢ i umorzenie) wprowadzamy do istniejgcego w ewidenc;ji
innego komputera za pomocg dokumentu Ulepszenie srodka trwatego.
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2.5.6 Korekty umorzenia

Do korygowania nienaleznie naliczonej amortyzacji stuzg dokumenty Korekta

zwiekszajgca umorzenie i Korekta zmniejszajgca umorzenie.
2 SAMOCHOD SEUZBOWY X

1Podstawowe ~ 2Grupy | 3Cechy  40pis | 3Uwagi

Dane srodka trwalego
Mr inwentarzowy 2
MNazwa SAMOCHOD SLUZBOWY
Rodzs) sktadrnika Srodki trwale

Korekta zmniejszajaca amortyzacje

Nr dokumentu [ZHK RN5017-01-31

Na porstauis | | 2 aria | =|

Zmiany wartosc

noeric bl | 000]

[ Umorzenie podatkowe 0,00

WWartosé odzyskana |Brak warlosci ~ 0,00

~/ Zapisz > Anuluj | @ Pomoc

2.5.7 Operacje grupowe

W oknie Dokumenty istnieje rowniez mozliwos¢ wykonywania operacji grupowych
opcja dostepna jest w podrecznym menu ,,Grupowe operacje (Shift+F3)”.

[Z] Dokumenty obrotu érodkéw trwatych za miesiac kwiecieri 2018 rok - Ewidencja gtéwna

RRDOE=IEE Y Y

Data dok. Typ Nrdok Nrinw. Nr.dok.zew. Data dok. zeNazwa O

Pokaz F2

Dodaj F3

=t CllE3

I Grupowe operacje Shift+F3

opraw [>)

Usui 8

Drukuj 9

Zakres dat Ctrl+D

Odswiez dane w oknie F11

Sortuj F4

Pokaz dla Migjsca wystawiania dokumentéw

Ustal filtr F7

Filtr aktywny Ctrl+F7
Import w formacie TXT 2

Zlicz Ctrl+L
Zaznaczanie »
Widok »

Pokaz tabele zaawansowana/prosta Ctrl+Z

Zrezygnuj i zamknij
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Po jej wybraniu dostepne s 2 operacje:

e Zmiana danych $rodka trwatego — zmiana KST — umozliwia ona wystawienie
grupowo dokumentow zmiany srodka trwatego na ktérym podaje sie nowg
ewidencje sSrodkéw trwatych.

o Likwidacja srodka trwatego — umozliwia ona wystawienie grupowo
dokumentéw likwidacji Srodka trwatego.

Powyzsze opcje dziatajg dla pojedynczych srodkéw trwatych jak réwniez dla

zaznaczonych.

Zmiana danych $rodka trwatego — zmiana KST

Aby zmienié np. grupe KST dla wybranego $rodka trwatego nalezy wybra¢ w oknie
dokumentéw, pod prawym klawiszem myszy Grupowe operacje> Zmiana danych
$rodka trwatego — Zmiana KST> otworzy sie wybdr $rodkéw trwatych do zmiany,
wybieramy jeden np. poprzez dwuklik myszka lub zatwierdzamy wybdr przyciskiem
Enter. Nastepnie otworzy sie okno Wybdr klasyfikacji srodkéw trwatych, gdzie
mozna wybra¢ inng grupe Klasyfikacji ST z 337 na np. 487 — Zespoty komputerowe
> Zapisz.

Przed zmiang KST:
r 3
E Wybor kiasyfikacji érodkéw trwatych [
Data dokumentu |8 ESIE S B
Klasyfikacja ST > | Kompsnsatory synchroniczne z
Informacja

Ustaw nowa stawke amortyzacii

[ Ustaw Amortyzuj w m-cu prayigcia”, a nastephie praywréé poprzednie ustawienie. | (2

/ Zapisz | X Anulyj | @ Pomoc

Po zmianie KST:

e Y
Wybor klasyfikacji érodkéw trwatych [

Data dokumentu (eSS0
Klasyfikacia ST |487 > | Zespoty komputerowe
V] Ustaw nowa stawke amortyzac) SUUU

[ Ustaw Amortyzuj w m-cu przyiecia”, a nastepnie praywrédé poprzednie ustawienie. | &)

./ Zapisz > Anuluj | (3 Pomoc

7
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Po zapisaniu zmiany pojawi sie okno Raportu z informacjg o dodaniu dokumentu
dla wybranego srodka trwatego.

Raport - Zmiana danych $rodka trwalego z powodu zmiany KST

Plik Okno

B @

20-04-2018 12:37:16  Dodano dokument dla - 008 - komputer

Podglad po zmianie danych na dok. PP

# Dokumenty obrotu srodkéw trwatych za miesiac kwiecien 2018 rok - Ewidencja gléwna

D e A ;
RRDOE@IEEZ Y Y saka
Data dok. Typ Nr dok Nr inw. Nr.dok.zew. Data dok. z¢eNazwa Operator ‘Wart. bilansow Anulow
2018-04-20 PP 5 008 5/0472018 2018-04-20 komputer it 0.00
rDohlmeﬂt dotyczacy srodka trwatego - 008 komputer -

1 Podstawowe 2 Grupy | 3 Cechy = 4Opis,uwagi | 5 Dekretacja
Dokument zmiany danych

Nt dokumentu [PP || 5| 2 dnia [2018-0420 @

[

oaka \".‘.3’*3{10 ‘

Ni inwertarzowy |008 “ Rodzaj skkadnika |Srodki trwate vl |
Nazwa | komputer

Misisce uzytkowania | DD

Materiginie odpowiedzialny [ ] Tyhuk whasnosci Wiasne w oaeaé|§6|brémé "%
Kontiahent dzerzawiacy | ] Produsent/dostawca
Nr sespirg
Klasyfikacja ST |487 Tokarki
Amortyzacja bilansowa Amortyzacja podatkowa
Metoda amortyzaci »hmowa v | [ Zaweszony Metoda amortyzach ilmlowa v Zaveeszony
Stawka amadyzaci | 30,00% . 1,00] Stawka amodyzach | 30.00%
Okres amortyzacii mlesug&ny vl Miesiace Okres amodyzacs |miesieczny vl
Amodyzui 30% [Nie v Amotyzi 30% [Nie -
Amortyzuj |W miesiacu nastepujacym po mies v Amortyzuy |W miesiacu nastepujacym po mies v

] Raportui (amortyzacis jedn. do 100 tyé)

B @ Pomoc

2.6 Inwentaryzacja

Opcja umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji srodkéw trwatych uzywanych
w firmie. Dostepna jest w menu programu Srodki trwate->Inwentaryzacja.
Inwentaryzacja nie generuje zadnych dokumentow wptywajgcych na rozliczanie
amortyzacji, jest jedynie opcjg informacyjng utatwiajgcg kontrole nad srodkami
trwatymi. Inwentaryzacje mozna przeprowadzi¢ dla wszystkich $rodkéw lub dla
wybranych weditug: miejsca uzytkowania, materialnie odpowiedzialnego,
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kontrahenta dzierzawigcego lub grupy ST. Dodajac nowa inwentaryzacje nalezy
podaé: date inwentaryzacji, nazwe oraz okreslic zakres S$rodkéw trwatych.
Po zapisaniu inwentaryzacji odpowiednie srodki trwate zostang zaimportowane
do arkusza inwentaryzacji.

Inwentaryzacja srodkdw trwatych *
REIERI2017-11-22]
Opis |inwW1
1 3
Srodki thwake
Winbrare ‘e szyatkis

> Zamknij | & Pomoc

Nastepnym krokiem jest edycja arkusza spisowego. W oknie arkusza kolejne
srodki trwate mozna dodawac na dwa sposoby:

e wybranie kolejnych srodkéw trwatych z listy dostepnych srodkéw,

e import pozycji arkusza z pliku tekstowego (badz z urzadzenia zewnetrznego

np., Inwentaryzatora, ktéry generuje plik tekstowy).

Po spisaniu standéw nalezy je wprowadzi¢ do programu w tym samym oknie
(opcja Popraw <F5>).

Podczas edycji stanéw na biezgco mozna Sledzi¢ réznice (niedobory i nadwyzki)
wzgledem spisanych danych, a danych ewidencjonowanych w programie — ikona

Podsumowanie <F6>. Na koniec inwentaryzacji mozna sporzadzi¢ zestawienie
Rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych.

Podsumowanie inwentaryzacji X

Inwentaryzacja: inw1

z dnia 2017-11-22

lloge grodkdw tnw, inwentaryzowanpch 2 W artogs

Miedobar. ... ... . 550 500,00
Madwyzka . ... ... ... .. 0,00
Ww'artodt przed inwentamzacya. ... 550 500,00
Miedobor + Madwezka, ... 0 -550 500,00
w'artodt po inwentarpzaci. . ... 0,00
Miezgodno$e .. ... ... L -550 500,00
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Po zakonczeniu inwentaryzacji nalezy jg zamkngé uzywajac opcji Zamkniecie
inwentaryzacji.

3. Okresy

3.1 Otwieranie i zamykanie miesiecy

Operacja zamkniecia miesigca, poza zablokowaniem dokumentéw obrotu,
jednoczesnie nalicza amortyzacje dla srodkéw trwatych bedacych w ewidencji. Jest
operacjg odwracalng i w dowolnym momencie, po stwierdzeniu nieprawidfowosci
np. w podaniu stawki amortyzacji, mozna ja wycofaé. Otwarcie zamknietego
miesigca powoduje jednoczesnie wycofanie naliczonej amortyzacji. Po wniesieniu
poprawek, otwarty miesigc, mozna ponownie zamkna¢ uzyskujgc nowe wyniki
naliczonej amortyzacji. W celu skorygowania pomytki, ktérej zrédto tkwi np.,
na dokumencie OT kilka miesiecy wstecz, zaleca sie zastosowanie dokumentéw
korekt. Jesli jednak konieczna jest korekta btedu bezposrednio na zrédtowym
dokumencie OT, to miesigce mozna otwierac wstecznie bez ograniczen. Nalezy przy
tym jednak pamieta¢, ze zaksiegowana w module Finanse i ksiegowos¢ amortyzacja
po poprawie dokumentu OT, moze réznic sie od ponownie obliczonej. Wymaga to
korygowania dekretu w module Finanse-ksiegowosc.

Zamkniecie miesigca nalezy wykonywad zawsze po upewnieniu sie, ze wszystkie
dokumenty obrotu majgtkiem trwatym z danego miesigca zostaty wprowadzone do
programu. Zamkniecie iotwarcie miesigca wykonujemy w opcji Operacje->
Otwieranie/Zamykanie miesiecy.

Przy zamykaniu grudnia program automatycznie tworzy bilans otwarcia dla roku
nastepnego. Powstaty bilans otwarcia przegladamy i modyfikujemy w opcji Srodki
trwate-> Bilans otwarcia.

Program oblicza amortyzacje miesieczng dzielgc przez 12 wartos¢ amortyzacji
rocznej izaokraglajac poszczegdlne kwoty do 2 miejsc po przecinku zgodnie
zregutg 5w gore i 4 w dot dla trzeciego miejsca po przecinku.

Przyktadowo, dla srodka trwatego, ktérego wartosé nabycia wynosi 7014 zt dla
metody liniowej ze stawkga 7% dostaniemy nastepujgce wyniki:

Amortyzacja roczna = 7014 * 7% = 490,98 zt

Amortyzacja miesieczna = 490,98 / 12 = 40,915 zt po odpowiednim
zaokragleniu 40,92 zt
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3.2 Otwieranie i zamykanie lat

Operacja zamkniecia roku w odrdznieniu od zamkniecia miesigca nie powoduje
zadnych obliczen. Jest to operacja stuzgca wytgcznie do zablokowania roku
do modyfikacji. Operacja zamkniecia roku jest operacjg odwracalng i w dowolnym
momencie, po stwierdzeniu nieprawidtowosci mozna jg wycofaé. Zamkniecie
i otwarcie roku wykonujemy w opcji Operacje-> Otwieranie / Zamykanie lat.

4. Zestawienia

Zestawienia dotyczace modutu Srodki Trwate dostepne s3 w opcji menu
programu Zestawienia.

m Streamsoft Prestiz - Srodki trwate - Ewidencja gtdwna

Modut g[odkitrwa}e Stowniki  Zestawienia Operacje Systen  Okno  Rozszerzenia  Pomoc

I_.ﬁ [=Ty Zestawienia definiowane 3
=1 = -
Zestawienia proceduralne L4
Ewidencja Dokumenty
_ Operacje na danych L4

Wartosé umorz. i amort. w/g KST

Tabela amortyzacyjna

Amortyzacja wedlug miejsca uzytkowania

Srodki trwale wedbhug migjsca uzytkowania

Plan amortyzacji na rok

Prognoza amortyzacji na przyszie lata

Arkusz spisu z natury

Prryjecie edpowiedzialnosci materialnej pracownika
Przyjecie edpowiedzialnosci materialngj kontrahenta
Karta ewidencyjna

Podsumowanie dokumentdw obrotu

Ewidencja srodkéw trwakych na dany dzien

4.1 Warto$¢ umorzenia i amortyzacja wg KST
Jest to podstawowe zestawienie syntetyczne, zawierajgce bilans wartosci

i umorzenia dla miesigca i narastajaco w roku w rozbiciu na grupy KST. Zestawienie
powinno stuzy¢ jako podstawa do comiesiecznego uzgodnienia bilansu pomiedzy
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kontami ksiegi gtéwnej dotyczacymi majgtku trwatego (050 lub 070, 400) a
analityka w module Srodki Trwafe.

4.2 Tabela amortyzacyjna
Umozliwia wydrukowanie standardowe] tabeli amortyzacyjnej dla amortyzac;ji

bilansowej lub podatkowej. Tabele mozna drukowa¢ w dowolnym momencie roku,
jednak wypetnione beda tylko dane dla miesiecy zamknietych.

4.3 Amortyzacja na uzytkownika

Jest to wydruk amortyzacji bilansowej i podatkowej w rozbiciu na jednostki
organizacyjne i grupy klasyfikacji ST.

4.4 Wedtug miejsca uzytkowania
To zestawienie drukuje uproszczony wykaz Srodkéw trwatych w rozbiciu

na jednostki organizacyjne. Moze stuzy¢ jako przygotowanie do inwentaryzacji
w miejscach uzytkowania.

4.5 Plan amortyzagcji
To zestawienie drukuje wymagany ustawg plan miesiecznej i rocznej

amortyzacji Srodkéw trwatych. Dodatkowo znajduje sie podsumowanie
pogrupowane wedtug KST.

4.6 Prognoza amortyzacji

To zestawienie drukuje prognoze amortyzacji srodkéw trwatych na dziesie¢
kolejnych lat. Dodatkowo znajduje sie podsumowanie pogrupowane wedtug KST.

4.7 Arkusz spisu z natury

Jest to wydruk arkuszy spisowych dla jednostek organizacyjnych. Wydruk
zawiera wykaz przydzielonych do jednostki srodkéw trwatych w postaci arkusza
spisowego.
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4.8 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej

Jest to protokdt do przyjecia odpowiedzialnosdci za powierzone srodki trwate.
Protokét mozna drukowaé do podpisu podczas zmiany materialnie
odpowiedzialnego lub przy przekazywaniu $Srodkéw podczas przyjmowania nowego
pracownika.

4.9 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej
kontrahenta

Jest to protokot do przyjecia odpowiedzialnosci za dzierzawione kontrahentowi
srodki trwate. Protokét mozna drukowac do podpisu podczas zmiany materialnie
odpowiedzialnego kontrahenta lub przy przekazywaniu srodkdw kontrahentowi.

4.10 Karta ewidencyjna

Jest to spis ewidencyjny srodkdw trwatych znajdujgcych sie w wybranym
miejscu uzytkowania. Za pomoca tej opcji mozna wydrukowaé karty wiszgce
w pomieszczeniach.

4.11 Podsumowanie dokumentow obrotu

Zestawienie Podsumowanie dokumentow obrotu tworzone jest na dany rok
i miesigc, ktory aktualnie wybrany jest w systemie. Zawiera wszystkie dokumenty
obrotu wystawione w danym miesigcu, zwartosciami bilansowymi lub
podatkowymi.

4.12 Ewidencja srodkow trwatych na dany dzien

Zestawienie to umozliwia sprawdzenie Srodkéw trwatych na dany dzien.
Po wybraniu tej opcji, nalezy wprowadzi¢ dzien (date), na ktéry system wyswietli
zestawienie.

Po zatwierdzeniu wyboru przyciskiem <OK>, na ekranie monitora pojawi sie spis
srodkow trwatych (ewidencja).
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4.13 Zestawienia definiowane

Tworzenie zestawien definiowanych jest mozliwe wtedy, gdy uzytkownik
posiada modut Raporty i formularze. Klikajagc na Zestawienia-> Zestawienia
definiowane wyswietli sie okno:

Podaj nazwe it

Mazwa formularza || |

[] 5zablony

[ Zaawanzowane Zapisywac w rejestize zestawier definiowanych[

" Zapisz = Anuluj || 3 Pomoc

Podajemy nazwe formularza, np. Dokument obrotu oraz zaznaczamy czy bedzie
to zestawienie utworzone w oparciu o szablon czy zaawansowane. Wprowadzone
dane zatwierdzamy przyciskiem <Zapisz>. Na ekranie pojawi sie okno sie okno
Formularze definiowane.

Okno podzielone jest na dwie czesci:

1. Wszystkie foldery — nowy folder tworzymy za pomocy ikony Dodaj folder
umieszczonej w lewej czesci okna lub poprzez zastosowanie kombinacji
klawiszy <Ctrl+F3>.

2. Zawartos¢ — nowy formularz tworzymy za pomocg ikony Dodaj formularz
lub klawisza funkcyjnego <F3>.

P

P

Z poziomu okna Formularze definiowane mozna réwniez za pomocg ikony
podejrze¢ wydruk zdefiniowanego dokumentu oraz wydrukowaé dokument

po okresleniu odpowiednich parametréw wydruku.
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