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I.1. PRZEZNACZENIE MODU£U

Modu³ FINANSE s³u¿y do wspomagania pracy dzia³u finansowo-ksiêgowego w fir-
mie, w której ksiêgowo�æ prowadzona jest w oparciu o ksiêgi handlowe.

Zapewnia bie¿¹c¹, chronologiczn¹ i systematyczn¹ ewidencjê operacji gospodar-
czych oraz dostarcza bie¿¹cych informacji w ró¿nych przekrojach.

Modu³ umo¿liwia:

� ewidencjê obrotów i sald,
� rozliczanie rozrachunków,
� rozliczanie kosztów,
� pobieranie informacji z innych modu³ów SM-BOSSa,
� emisjê szeregu zestawieñ dotycz¹cych operacji ksiêgowych, stanów kont, wyni-

ków finansowych itp.
� definiowanie dowolnych raportów finansowych.

Zachowana i kontrolowana jest zasada podwójnego ksiêgowania, tzn. ka¿da opera-
cja jest ksiêgowana na dwóch kontach - na jednym po stronie Winien, na drugim po stronie
Ma - w tej samej kwocie. Dla zapisów z³o¿onych operacja mo¿e byæ ksiêgowana na
wiêkszej ilo�ci kont, ale tak aby suma zapisów po stronie Winien by³a równa sumie zapi-
sów po stronie Ma.

Ksiêgowanie odbywa siê na najni¿szym poziomie kont analitycznych. Stan kont syn-
tetycznych uzyskuje siê przez sumowanie pozycji na wszystkich kontach analitycznych
rozpoczynaj¹cych siê od okre�lonej ilo�ci cyfr. Nie dokonuje siê wiêc ksiêgowañ na kon-
tach syntetycznych - modu³ tworzy je sam.
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I.2. PODSTAWOWE POJÊCIA

Zapoznajmy siê teraz ze znaczeniem pojêæ u¿ywanych w opisie modu³u.

Konto analityczne

Konto analityczne jest podstawowym narzêdziem ewidencji ksiêgowej, s³u¿¹cym
do rejestracji operacji gospodarczych na najni¿szym poziomie szczegó³owo�ci.

W module FINANSE zapisy odbywaj¹ siê w³a�nie na kontach analitycznych. Suma
zapisów po stronie Winien i po stronie Ma stanowi obroty konta analitycznego, tj.
obroty strony Winien i obroty strony Ma.

Saldo konta jest ró¿nic¹ miêdzy obrotami strony Winien i Ma konta z uwzglêdnie-
niem Bilansu Otwarcia dla tego konta.

Saldo konta na najni¿szym poziomie analitycznym obliczane jest wed³ug nastêpuj¹-
cego wzoru:

(B.O. Wn) - (B.O. Ma) + (O. Wn) - (O. Ma)  =  Saldo konta

gdzie:

B.O. - Bilans Otwarcia,
O. - Obroty,
Wn - po stronie Winien,
Ma - po stronie Ma.

Je¿eli saldo konta analitycznego jest dodatnie, jest to saldo po stronie Winien, je¿eli
jest ujemne - po stronie Ma. Konto na najni¿szym poziomie analitycznym mo¿e
mieæ saldo tylko po jednej stronie. Konta subanalityczne i syntetyczne maj¹ salda
dwustronne.

Konto syntetyczne

Konto syntetyczne jest to konto o symbolu dwu- lub trzycyfrowym, przechowuj¹ce
informacje z kont analitycznych, których symbole rozpoczynaj¹ siê od tych w³a�nie
znaków. W module FINANSE nie ksiêgujemy na kontach syntetycznych. Obroty i
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salda tych kont uzyskujemy jako sumy odpowiednich warto�ci na wszystkich kon-
tach analitycznych sk³adaj¹cych siê na podane konto syntetyczne. Nale¿y zwróciæ
uwagê, ¿e saldo konta syntetycznego jest wyliczane jako suma  sald jego kont
analitycznych (odpowiednio po stronie WN i MA). D³ugo�æ konta syntetycznego
jest �ci�le okre�lona w Parametrach systemu funkcji Administracja. Zmiana d³ugo-
�ci tego konta w trakcie roku nie jest wskazana.

Zespó³ kont

Wszystkie konta w ramach wybranej pierwszej cyfry konta, np.: zespó³ 4-ty to
wszystkie konta zaczynaj¹ce siê od cyfry 4.

Konto rozrachunkowe

Konto rozrachunkowe to takie konto, dla którego - oprócz zapisów w Kartotece
Sald i Obrotów - wprowadzane s¹ infomacje do Zbioru Rozrachunków. W zbiorze
tym gromadzone s¹ dane na temat rozliczeñ z kontrahentami, ich nale¿no�ci i nasze
zobowi¹zania.

Konto pozabilansowe

Konto pozabilansowe to takie konto, dla którego nie musi byæ zachowana zasada,
¿e suma obrotów strony Winien i suma obrotów strony Ma musz¹ byæ równe pod-
czas ksiêgowania dowodów. Z regu³y jest to zawsze konto jednostronne s³u¿¹ce do
ksiêgowania dodatkowych operacji ksiêgowych.

Rozrachunek nierozliczony

Jest to operacja dotycz¹ca konta rozrachunkowego. Rozrachunek pozostaje nie-
rozliczony, je¿eli dla tego samego numeru faktury suma obrotów strony WN nie
równa siê sumie obrotów strony MA.
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Symbol konta

Cyfrowe oznaczenie konta. D³ugo�æ symbolu konta analitycznego okre�lamy pod-
czas instalacji. Konta syntetyczne zawieraj¹ pewn¹ ilo�æ (najczê�ciej trzy) pierw-
szych cyfr symboli kont analitycznych.

Plan kont

Jest to wykaz symboli kont analitycznych i ich nazw.

Bilans Otwarcia

Jest to bilans pocz¹tkowy, zawieraj¹cy salda poszczególnych kont analitycznych na
pocz¹tek roku lub na pocz¹tek okresu, od którego rozpoczynamy eksploatacjê.
Tworzenie Bilansu Otwarcia wykonujemy jako jedn¹ z pierwszych czynno�ci pod-
czas uruchamiania modu³u FINANSE, tworz¹c przy okazji plan kont firmy. Dla
ka¿dego konta analitycznego podajemy:

� symbol konta,
� nazwê konta,
� saldo Winien,
� saldo Ma.

Suma Bilansu Otwarcia wszystkich kont, z wyj¹tkiem kont pozabilansowych, dla
strony Winien musi byæ równa sumie dla strony Ma. Na koniec roku sporz¹dzany
jest automatycznie bilans zamkniêcia, który staje siê bilansem otwarcia nastêpnego
roku dla wszystkich kont analitycznych.

Dekretacja

Oznaczenie sposobu ksiêgowania danej operacji gospodarczej, czyli okre�lenie, na
jakich kontach i po jakiej stronie nale¿y dan¹ warto�æ (lub warto�ci) zaksiêgowaæ.
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Zbiór roboczy dowodów

Zwany te¿ �paczk¹ poleceñ ksiêgowania� (paczka PK), jest zbiorem dowodów nie
zaksiêgowanych, zgrupowanych wg przyjêtego kryterium, np.: zbiór poleceñ ksiê-
gowania z listy p³ac, zbiór poleceñ ksiêgowania ze sprzeda¿y za miesi¹c ..., zbiór
poleceñ ksiêgowania z obrotów dziennych kasy itp.

Do czasu zaksiêgowania danego zbioru mo¿na go przegl¹daæ, poprawiaæ i druko-
waæ. Po zaksiêgowaniu wszelkie zmiany nale¿y wprowadzaæ poprzez dokument
storno.

Paczka poleceñ ksiêgowania (paczka PK)

Patrz: zbiór roboczy dowodów.

Ksiêgowanie

W module FINANSE ksiêgowanie to przenoszenie dowodów ksiêgowych (paczek
poleceñ ksiêgowania) ze zbioru roboczego do zbioru obrotów miesiêcznych, zbioru
rozrachunków i kosztów wraz z aktualizacj¹ zbiorczych obrotów na kontach anali-
tycznych w Kartotece Sald i Obrotów.

Zamkniêcie paczki

Operacja powoduj¹ca zaksiêgowanie wskazanego zbioru roboczego dowodów (pacz-
ki), czyli przeniesienie dowodów ksiêgowych do Kartoteki Sald i Obrotów oraz
do zbiorów obrotów miesiêcznych rozrachunków i kosztów.
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Kartoteka Sald i Obrotów (KSO)

Jest to podstawowa kartoteka w module FINANSE. Dla ka¿dego konta analitycz-
nego gromadzi ona nastêpuj¹ce informacje:

� symbol konta,
� nazwê konta,
� saldo konta,
� Bilans Otwarcia po stronie Winien lub/ i Ma,
� obroty bie¿¹cego miesi¹ca po stronie Winien i po stronie Ma,
� obroty narastaj¹ce z zamkniêtych miesiêcy po stronie Winien i po stronie Ma.

Nale¿no�ci

Nale¿no�ci s¹ to kwoty, które s¹ nam winni nasi kontrahenci. Stanowi¹ one saldo
Winien kont rozrachunkowych.

Zobowi¹zania

Zobowi¹zania s¹ to kwoty, które my jeste�my winni naszym kontrahentom. Stano-
wi¹ one saldo Ma kont rozrachunkowych.

Obroty

Suma zapisów po stronie Winien i po stronie Ma stanowi obroty konta analityczne-
go, tj. obroty strony Winien i obroty strony Ma tego konta. Obroty kont syntetycz-
nych uzyskujemy jako sumy odpowiednich warto�ci na wszystkich kontach
analitycznych sk³adaj¹cych siê na podane konto syntetyczne.

Obroty bie¿¹ce

S¹ to obroty bie¿¹cego miesi¹ca.
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Obroty narastaj¹co

Jest to suma obrotów zamkniêtych miesiêcy bie¿¹cego roku.

Zamkniêcie miesi¹ca

Zamkniêcie miesi¹ca oznacza zakoñczenie rejestrowania i ksiêgowania operacji
gospodarczych w danym miesi¹cu. Odbywa siê poprzez wykonanie funkcji Koniec
miesi¹ca.

Zamkniêcie roku

Zamkniêcie roku oznacza zakoñczenie rejestrowania i ksiêgowania operacji gospo-
darczych w danym roku. Odbywa siê poprzez wykonanie funkcji Koniec roku.
Wszystkie dane starego roku s¹ przenoszone do katalogów archiwalnych i modu³
udostêpnia nowy rok z wyliczonym Bilansem Otwarcia. Mo¿liwe jest wykonywa-
nie operacji dotycz¹cych starego roku oraz - równolegle - bie¿¹cego roku.

Definicja planu kont

Funkcja s³u¿y do:

� ustalenia dla poszczególnych kont syntetycznych w³a�ciwego im podzia³u na frag-
menty (subkonta),

� przyporz¹dkowania poszczególnym subkontom s³owników,

� wprowadzenia nazw dla kont syntetycznych i subanalitycznych.

Dziennik

Zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowo�ci ksiêgowane dane musz¹ byæ dodat-
kowo umieszczane w dziennikach.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-12

Wybrane pojêcia dotycz¹ce s³owników:

Subkonto

Fragment symbolu konta analitycznego.

Subkonto jest czê�ci¹ Definicji planu kont i jest okre�lone dla konkretnego konta
analitycznego.

Pozycja pocz¹tkowa subkonta w koncie analitycznym

Numer cyfry konta, od której zaczyna siê subkonto w koncie analitycznym.

Grupa kont

Wszystkie subkonta o tej samej pozycji pocz¹tkowej subkonta i d³ugo�ci subkonta
w ramach konkretnego konta syntetycznego.

Podzia³ konta

Wydzielenie w symbolu konta fragmentów zwanych subkontami. Podzia³ konta mo¿e
byæ ró¿ny dla ró¿nych kont syntetycznych.

S³ownik

Tabela okre�laj¹ca wszystkie mo¿liwe warto�ci subkonta. Jeden s³ownik mo¿e byæ
pod³¹czony do wielu subkont.

Zbiór s³owników

Zbiór zawieraj¹cy jeden lub wiele s³owników.
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Definicja s³ownika

Rekord w zbiorze definiuj¹cym s³owniki. Zawiera pe³n¹ informacjê opisow¹, po-
trzebn¹ do korzystania ze s³ownika.
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I.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoc¹ schematu strukturê menu modu³u FI-
NANSE, wzbogacon¹ o funkcje dostêpne za pomoc¹ górnego menu poszczególnych ewi-
dencji lub za pomoc¹ klawiszy funkcyjnych.

FINANSE

Dowody ksiêgowe
Wprowadzanie dowodów
Generator dowodów z modu³ów

Algorytmy poleceñ ksiêgowania
Tworzenie paczki PK
Kompensacja paczki
Kopiowanie zbiorów
Kasowanie zbiorów

Przeksiêgowanie
Obroty miesiêczne
Obroty roczne
Nierozliczone rozrachunki

Ksiêgowanie dowodów
Próbne ksiêgowanie

Rozpoczêcie próbnego ksiêgowania
Próbne ksiêgowanie dowodów
Kasowanie zbiorów próbnego ksiêgowania
Raporty finansowe
Wydruki

Kasowanie dowodów PK

Ksiêgi rachunkowe
Rozrachunki
Bilans otwarcia
Plan kont
Koszty
Podsumowanie konta
Obroty miesiêczne
Obroty roczne

Wydruki
Wydruki ze zbiorów miesiêcznych

Wydruki dowodów
Rejestr dowodów

Ca³o�ciowy
Sumaryczny

Dowody wg daty dowodu
Dowody wg daty operacji
Dowody wg numerów dowodów
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Wydruki z dzienników
Dziennik za miesi¹c
Zestawienie obrotów dzienników

Obroty dla wybranego konta
Obroty i salda dla grup kont
Zbiorcze obroty i salda dla grup kont
Rozliczenie obrotów (160 kolumn)

Obroty poprzednie
Bilans otwarcia
Obroty bie¿¹ce
Bilans Otwarcia Bie¿¹cy

Wydruki ze zbiorów rocznych
Wydruki dowodów

Rejestr dowodów
Ca³o�ciowy
Sumaryczny

Dowody wg daty dowodu
Dowody wg daty operacji
Dowody wg numerów dowodów

Wydruki z dzienników
Dziennik za miesi¹c
Zestawienie obrotów dzienników
Sumy miesiêczne dzienników

Obroty dla wybranego konta
Obroty i salda
Zbiorcze obroty i salda

Wydruki z kartoteki sald i obrotów
Wydruk kont analitycznych
Bilans otwarcia
Salda na kontach analitycznych
Podsumowanie dla grupy kont
Zestawienie obrotów i sald dla kont syntetycznych

Skrócone - obroty miesiêczne, narastaj¹ce, saldo
Pe³ne - BO, obroty miesiêczne, narastaj¹ce, saldo

Zestawienie obrotów i sald dla kont analitycznych
Bilans zamkniêcia dla kont syntetycznych
Szczegó³owy plan kont
Syntetyczny plan kont

Wydruki z rozrachunków
Zestawienie rozrachunków nierozliczonych
Rozrachunki nierozliczone powy¿ej nn miesiêcy
Wydruk sald do potwierdzenia
Wydruk zbioru rozrachunków

Wydruki kosztów
Arkusz kosztów ogólny - narastaj¹co
Arkusz kosztów ogólny za miesi¹c nn
Arkusz kosztów szczegó³owy - narastaj¹co
Arkusz kosztów szczegó³owy za miesi¹c nn
Wydruk zbioru kosztów

Wydruk s³owników
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Raporty finansowe
Wydruk raportu

Naliczanie raportu
Wydruk raportu

Definiowanie raportu

Operacje okresowe
Koniec miesi¹ca

Zamkniêcie miesi¹ca
Kopiowanie zbiorów

Koniec roku
Zamkniêcie roku
Kopiowanie zbiorów

Ostateczne zamkniêcie roku
Nowy rok finansowy
Przenumerowanie dzienników obrotów miesiêcznych

Wybór oddzia³u/zestawu danych

Administracja
Parametry systemu

Parametry globalne modu³u FK
Parametry dowodów PK
Parametry wydruków
Wydruk parametrów

Parametry drukarki
Rodzaje dzienników
Ustawianie kolorów
Definiowanie klawiszy
Ustawianie has³a
Wybór roku bie¿¹cy/archiwalny
Operacje na zbiorach

Indeksowanie zbiorów
Reorganizacja zbiorów
Archiwizacja zbiorów
Odtwarzanie zbiorów

Obs³uga kodów
Definicja planu kont
S³owniki-Ewidencja
Definicje s³owników
Rodzaje dzienników
Ustaw katalogi dla paczek PK

Informacja o module
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I.4. PIERWSZE CZYNNO�CI

Przed rozpoczêciem codziennej eksploatacji modu³u FINANSE konieczne jest wpro-
wadzenie nastêpuj¹cych danych pocz¹tkowych:

� dzienników
� s³owników,
� definicji planu kont,
� bilansu otwarcia,
� rozrachunków,
� kosztów.

ZDEFINIOWANIE DZIENNIKÓW

Wszystkie dane wprowadzane w module FINANSE s¹ automatycznie  - w mo-
mencie ksiêgowania dowodów - ujmowane w dziennikach.

Ilo�æ, symbole i nazwy dzienników deklaruje siê w Tabeli Rodzajów Dzienników.
W firmie mo¿e byæ prowadzona dowolna ilo�æ dzienników czê�ciowych, np. dla rejestru
dostaw, dla rejestru faktur itd. W szczególno�ci mo¿e to byæ jeden dziennik dla ca³ej firmy.

Po instalacji systemu w Tabeli Rodzajów Dzienników jest opisany jeden dziennik
o symbolu DZ - Dziennik Globalny.

Je¿eli chcemy prowadziæ dzienniki czê�ciowe, musimy je najpierw zdefiniowaæ w Ta-
beli Rodzajów Dzienników. Funkcja ta znajduje siê w Administracji modu³u w Obs³udze
Kodów pod nazw¹ Rodzaje dzienników. Po wybraniu funkcji Dopisz wype³niamy pola:

Rodzaj (Rodz)

Trzyznakowy symbol dziennika.

Nazwa

Nazwa opisuj¹ca dziennik o danym symbolu.
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Numery uprawnionych u¿ytkowników

Numery u¿ytkowników uprawnionych do obs³ugi danego dziennika. Podpowied� z
Tabeli U¿ytkowników uzyskujemy za pomoc¹ klawisza Tab. U¿ytkowników, którzy
s¹ uprawnieni do obs³ugi danego dziennika zaznaczamy klawiszem Spacja. Po za-
znaczeniu wszystkich uprawnionych naciskamy klawisz Enter. Numery wybranych
u¿ytkowników zostan¹ wprowadzone do pola.

Numeracja pozycji w dziennikach jest prowadzona oddzielnie dla ka¿dego miesi¹ca
lub w ramach roku. Decydujemy o tym podczas instalacji systemu SM-BOSS.

Funkcja ksiêgowania paczki powoduje, ¿e obroty s¹ zapisywane do Dzienników i
do Zbioru Obrotów Miesiêcznych na poszczególne konta analityczne, dopisywane do
Zbioru Rozrachunków, Zbioru Kosztów. Aktualizuj¹  one równie¿ Kartotekê Sald i
Obrotów.

Poszczególne zapisy automatycznie uzyskuj¹ kolejny numer pozycji wskazanego
dziennika.

UTWORZENIE S£OWNIKÓW

S³ownik jest zdefiniowan¹ przez u¿ytkownika tablic¹, zawieraj¹c¹ warto�ci, jakie
mog¹ wyst¹piæ w danym fragmencie konta i ich opis, np.: s³ownik pracowników firmy
mo¿e zawieraæ numery pracowników - jako dopuszczalne warto�ci danego fragmentu
konta - oraz nazwiska pracowników - jako opis do ich numerów; s³ownik kosztów, s³ownik
zleceñ itd.

Ca³kowite konto analityczne na ogó³ sk³ada siê z grup cyfr, które maj¹ okre�lone
znaczenie (np. konkretny pracownik). Nazwiemy je subkontami. Ka¿dej grupie cyfr mo-
¿emy przyporz¹dkowaæ zdefiniowany wcze�niej s³ownik. Je¿eli przyst¹pimy do tworzenia
kont zaczyn¹jc od definiowania s³owników i planu kont, to zbudowanie nowego konta
bêdzie siê odbywa³o wg z góry narzuconych kryteriów, co gwarantuje poprawno�æ nowe-
go konta.

W module FINANSE mo¿emy przygotowaæ wiele s³owników.
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Definicje s³owników

Funkcja okre�la, jakie s³owniki wystêpuj¹ w firmie i co zawieraj¹. Pozwala równie¿
dopisaæ nowe definicje s³owników. Przyk³adem s³ownika mo¿e byæ:

� tabela pracowników firmy,
� tabela magazynów,
� tabela dzia³ów,
� tabela zleceñ.

Dla ka¿dego s³ownika okre�la siê:

� nazwê s³ownika,
� symbol s³ownika,
� nag³ówek subkonta (fragmentu konta),
� d³ugo�æ subkonta,
� do 5 pól opisuj¹cych bli¿ej pozycjê s³ownika.

Przyk³adowo dla s³ownika pracowników firmy mog¹ to byæ nastêpuj¹ce dane:

� nazwa s³ownika - PRACOWNICY FIRMY,
� symbol - PRACOW,
� nag³ówek subkonta - numer pracownika,
� d³ugo�æ subkonta - 3,
� pierwsza nazwa pola opisowego - nazwisko,
� druga nazwa pola opisowego - imiê,
� trzecia nazwa pola opisowego - dzia³.

Aby uruchomiæ tê funkcjê, nale¿y z menu modu³u FINANSE wybraæ funkcjê Ad-
ministracja, nastêpnie pozycjê Obs³uga kodów, a potem Definicje s³owników.

Wpisywanie warto�ci do s³owników

Do zdefiniowanych wcze�niej s³owników nale¿y wpisaæ wystêpuj¹ce w firmie
warto�ci, np.: do s³ownika pracowników nale¿y wpisaæ numery i opisy wszystkich
pracowników danej firmy.
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Aby uruchomiæ tê funkcjê, nale¿y z menu modu³u FINANSE wybraæ funkcjê Ad-
ministracja, nastêpnie pozycjê Obs³uga kodów, a potem S³owniki-ewidencja.

UTWORZENIE DEFINICJI PLANU KONT

System SM-BOSS umo¿liwia wprowadzenie definicji struktury planu kont dla ka¿-
dego konta syntetycznego oddzielnie. Je¿eli dane konto syntetyczne nie jest opisane w
definicji struktury kont, przyjmuje siê, ¿e posiada ono standardow¹ strukturê, zgodn¹ z
parametrami w Administracji systemu i ¿e ¿aden fragment konta nie jest kontrolowany ze
s³ownikami.

Poniewa¿ konta subanalityczne i syntetyczne powstaj¹ w module FINANSE przez
sumowanie kont analitycznych o jednakowych pierwszych dwóch, trzech, czterech itd.
cyfrach, zalecamy, by w przygotowanym planie kont kontom analitycznym nadaæ taki
uk³ad, by utworzy³y one strukturalny plan kont.

Definicja struktury konta syntetycznego okre�la:

� nazwê konta syntetycznego,
� na jakie fragmenty (subkonta) mo¿na podzieliæ konto;

mo¿emy okre�liæ maksymalnie 5 fragmentów; poszczególne fragmenty od-
dzielone s¹ znakiem �-�,

� które z fragmentów s¹ kontrolowane ze s³ownikami i z jakimi s³ownikami,
� bezpo�rednio lub po�rednio okre�lamy równie¿ rzeczywist¹ d³ugo�æ konta.

� bezpo�rednie okre�lenie d³ugo�ci konta analitycznego

Nastêpuje w trakcie dopisywania lub aktualizacji konta syntetycznego
w Definicji planu kont. D³ugo�æ ta mo¿e wynosiæ od d³ugo�ci konta
syntetycznego, np. 3, do maksymalnej d³ugo�ci konta analitycznego,
np. 12. D³ugo�æ ta bêdzie aktualna do momentu wprowadzenia struk-
tury konta, tzn. do okre�lenia poszczególnych fragmentów konta.

� po�rednie okre�lenie d³ugo�ci konta

Nastêpuje poprzez zdefiniowanie struktury konta (Ctrl+F2 lub pozy-
cja F-spec górnego menu w funkcji Definicja planu kont).
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Definicja struktury konta umo¿liwia dok³adn¹ kontrolê poprawno�ci pola Konto we
wszystkich funkcjach wprowadzaj¹cych dane.

Szczegó³owe okre�lenie struktury kont analitycznych zwi¹zanych z danym kontem
syntetycznym

Aby uruchomiæ tê funkcjê nale¿y z menu modu³u FINANSE wybraæ funkcjê Ad-
ministracja, nastêpnie pozycjê Obs³uga kodów, a potem Definicja planu kont.

Pierwsze wej�cie w tê funkcjê powoduje pobranie z aktualnego planu kont wszyst-
kich kont syntetycznych i zapisanie ich standardowej struktury, zgodnej z parame-
trami w Administracji, przy czym ¿aden fragment konta nie jest kontrolowany ze
s³ownikiem.

Poprzez funkcjê Aktualizuj lub Dopisz mo¿na okre�liæ rzeczywisty podzia³ danego
konta i podaæ, jakie jego fragmenty maj¹ byæ kontrolowane ze wskazanym s³owni-
kiem. Kontrola ze s³ownikiem mo¿e byæ okre�lona jako:

� �cis³a - co oznacza, ¿e w podporz¹dkowanych kontach analitycznych na wskaza-
nym fragmencie konta mog¹ wyst¹piæ tylko warto�ci okre�lone w s³owniku

lub

� lu�na - co oznacza, ¿e w danym fragmencie konta poza warto�ciami ze s³ownika
dopuszcza siê warto�ci inne.

Definiowanie struktury konta

Z menu modu³u FINANSE wybieramy funkcjê Administracja, nastêpnie Obs³uga
kodów i wreszcie Definicja planu kont. Z górnego menu wybieramy funkcjê
F-spec, a potem Struktura konta-S£OWNIKI lub naciskamy klawisze Ctrl+F2
i uzyskujemy tabelê struktury konta. W celu dopisania kolejnego fragmentu struktu-
ry konta z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz. Okre�lamy kolejno:

czy jest s³ownik

je¿eli wpiszemy T, to nazwa s³ownika musi byæ rzeczywist¹ nazw¹ istniej¹-
cego s³ownika, je¿eli wpiszemy N, to nazwa mo¿e byæ dowolna, mo¿e to byæ
równie¿ nazwa s³ownika istniej¹cego.
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nazwê s³ownika

nazwa s³ownika nowego lub istniej¹cego.

d³ugo�æ subkonta

jest definiowana wtedy, gdy na pytanie, czy jest s³ownik, odpowiedzieli�my
N.

czy kontrola ze s³ownikiem ma byæ �cis³a czy lu�na

T - kontrola �cis³a, N - kontrola lu�na.

Kontrola struktury konta analitycznego

We wszystkich funkcjach modu³u FINANSE, w których wprowadza siê symbol
konta analitycznego, program kontroluje, czy wprowadzony symbol wype³niany jest
zgodnie z definicj¹ w³a�ciwego konta syntetycznego, tzn. czy na fragmentach kon-
ta, dla których okre�lone s¹ s³owniki, wystêpuj¹ dopuszczalne warto�ci.

Istnieje równie¿ mo¿liwo�æ wprowadzania konta z podpowiedziami na wszystkich
porównywanych z zawarto�ci¹ s³ownika fragmentach.

ZDEFINIOWANIE KONT ROZRACHUNKOWYCH

Konto oznaczamy jako rozrachunkowe podczas wprowadzania definicji planu kont
(Administracja -> Obs³uga kodów -> Definicja planu kont).

Dla kont syntetycznych po podaniu symbolu i nazwy konta okre�lamy jego rodzaj:
zwyk³e lub rozrachunkowe zaznaczaj¹c klawiszem Spacja dla konta rozrachunko-
wego na [X]. Obok konta rozrachunkowego zostanie wówczs umieszczony znacz-
nik "Rozrachunkowe". Rozwi¹zanie to umo¿liwia zdefiniowanie dowolnej ilo�ci kont
rozrachunkowych. Dekrety dotycz¹ce tego konta bêd¹ dodatkowo zapisywane do
Zbioru Rozrachunków. Nie skojarzone w danym roku zapisy na koncie rozra-
chunkowym bêd¹ przenoszone na rok nastêpny.
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ZDEFINIOWANIE KONT POZABILANSOWYCH

Konto oznaczamy jako pozabilansowe podczas wprowadzania definicji planu kont
(Administracja -> Obs³uga kodów -> Definicja planu kont)

Dla kont syntetycznych po podaniu symbolu, nazwy konta i okre�leniu rodzaju zwy-
k³e/rozrachunkowe, nale¿y za pomoc¹ klawisza Spacja zaznaczyæ w kolumnie pozabilan-
sowe na [X].  Obok konta pozabilansowego zostanie wówczas umieszczony w kolumnie
Pozabilansowe znacznik informuj¹cy o statusie konta. Dekrety wykonywane na tym
koncie nie bêd¹ musia³y byæ zgodne z zasada, ¿e suma obrotów strony Winien i suma
obrotów strony Ma musz¹ byæ równe podczas ksiêgowania dowodów.

Definiowaæ i zmieniaæ status konta mo¿na w sposób dowolny jedynie do czasu poja-
wienia siê jakichkolwiek obrotów na tym koncie. Je¿eli na koncie s¹ zaksiêgowane obroty,
wówczas zmiana statusu jest mo¿liwa tylko w jedn¹ stronê - dotychczasowy status konta
bilansowego mo¿na zmieniæ na pozabilansowe.

UTWORZENIE BILANSU OTWARCIA

Bilans otwarcia tworzymy dla wszystkich kont istniej¹cych w planie kont naszej
firmy. Wprowadzenie bilansu otwarcia jest mo¿liwe po wybraniu z menu modu³u pozycji
Ksiêgi rachunkowe, a nastêpnie funkcji Bilans otwarcia. Za pomoc¹ funkcji Dopisz z
górnego menu wpisujemy dla ka¿dej pozycji bilansu otwarcia:

� cyfrowy symbol konta,
� nazwê konta,
� saldo Winien,
� saldo Ma.

Po wprowadzeniu bilansu otwarcia suma sald strony Winien powinna byæ równa
sumie sald strony Ma.

Konta dopisywane w trakcie pó�niejszej pracy bêd¹ automatycznie wprowadzane
do bilansu otwarcia (symbol konta) z zerowym saldem pocz¹tkowym.

Zauwa¿my, ¿e tworz¹c bilans otwarcia wprowadzili�my do modu³u FINANSE Plan
kont.
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Bilans otwarcia nale¿y tworzyæ na poziomie kont analitycznych, po zdefiniowaniu
Definicji planu kont. Szczególnie wa¿ne jest za³o¿enie analityczne Bilansu otwarcia rozra-
chunków z dostawcami i odbiorcami.

WPROWADZENIE ROZRACHUNKÓW

Aby zapewniæ prawid³owe funkcjonowanie modu³u, musimy wprowadziæ analitycz-
nie wszystkie pozycje sk³adaj¹ce siê na saldo danego konta rozrachunkowego. Wprowa-
dzenie nie rozliczonych pozycji jest mo¿liwe po wybraniu z menu modu³u funkcji Ksiêgi
rachunkowe, a nastêpnie Rozrachunki.

Dla ka¿dej pozycji sk³adaj¹cej siê na konto rozrachunkowe, którego symbol, nazwa
i saldo s¹ wy�wietlone w górnej czê�ci ekranu, okre�lamy:

� numer nie rozliczonej faktury (identyfikator rozrachunku),
� rok i miesi¹c ksiêgowania,
� numer dowodu,
� datê ksiêgowania,
� datê dowodu,
� datê operacji,
� warto�æ Winien lub Ma,
� dowoln¹ tre�æ,
� symbol dziennika/pozycji,

Saldo konta rozrachunkowego powinno byæ zgodne z saldem wprowadzonym w bi-
lansie otwarcia.

W zale¿no�ci od ustawienia parametru Kojarzenie rozrachunków w Administracji
rozrachunki mog¹ byæ kojarzone na dwa sposoby:

� w ramach konta i identyfikatora (numeru faktury),
� globalnie wg konta, np. dla konta klienta.

Pierwsza metoda pozwala na skojarzenie pojedyñczych rozrachunków, dla których
numer konta oraz zawarto�æ pola identyfikator s¹ identyczne oraz zapisy po stronie Wi-
nien i Ma s¹ równe. Je¿eli te warunki zostan¹ spe³nione, grupa danych zostaje uznana za
skojarzon¹ i usuniêta ze Zbioru Rozrachunków w przetwarzaniu miesiêcznym.
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Druga metoda dzia³a globalnie, kontroluj¹c jedynie numer konta oraz zapisy po stro-
nie Winien i Ma. Je¿eli podczas przetwarzania miesiêcznego zapisy po stronie
Winien i Ma dla ca³ego konta s¹ równe, to ca³a grupa danych zostaje uznana za skojarzon¹
i usuniêta ze Zbioru Rozrachunków. Metod¹ t¹ nie uda siê skojarzyæ wybranych, rozli-
czonych zapisów na koncie rozrachunkowym.

WPROWADZENIE KOSZTÓW

Wprowadzenie danych pocz¹tkowych do Zbioru Kosztów wykonuje siê tylko
w przypadku rozpoczêcia eksploatacji systemu w trakcie roku. Podczas dalszej pracy
dane bêd¹ wprowadzane do tego zbioru automatycznie za pomoc¹ automatu kosztowego.

W czasie instalacji systemu SM-BOSS ustalamy:

� ile znaków ma symbol konta analitycznego (warto�æ domy�lna wynosi 12),
� czy warto�ci bêdziemy podawaæ w z³otych, czy z uwzglêdnieniem groszy,
� czy bêdziemy stosowaæ automat kosztowy.

Automat kosztowy stanowi udogodnienie polegaj¹ce na automatycznym ksiêgowa-
niu operacji odnosz¹cych siê do kont kosztowych zespo³u 5-tego, 6-tego oraz 4-tego.

U¿ywanie automatu kosztowego jest warunkiem gromadzenia danych w Zbiorze
Kosztów.

Przy aktywnym automacie kosztowym po podaniu w dowodzie ksiêgowym kon-
ta Wn, którego symbol rozpoczyna siê od 5 lub 6, uaktywnia siê dodatkowe pole Konto 4-
ki.

Po wype³nieniu wszystkich danych w oknie wprowadzania danych do paczki wpisa-
na pozycja zostaje rozpisana na trzy lub cztery zapisy - zale¿nie od tego, czy wyst¹pi³o w
pozycji konto przeciwstawne:

� po stronie Winien - koszty rodzajowe na konto zespo³u 4-tego,
� po stronie Winien - koszty wed³ug miejsca ich powstawania na konto zespo³u 5-

tego, ewentualnie 6-tego,
� po stronie Ma - na konto 490 rozliczenia kosztów.

Ka¿dy zapis ma numer pozycji i po znaku "/" numer kolejny dekretu dla tej pozycji.
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Aktualizacja oraz kasowanie któregokolwiek zapisu dla pozycji dotycz¹cej konta
kosztowego obejmuje ca³y komplet zapisów.

Dla dekretów nie objêtych automatem kosztowym aktualizacja dotyczy pojedyncze-
go dekretu.

Je¿eli zrezygnowali�my z automatycznego rozliczania kosztów, dane do arkusza
mo¿emy wprowadzaæ za pomoc¹ funkcji Koszty z menu Ksiêgi rachunkowe. Musimy
skorzystaæ z rêcznego wprowadzania kosztów w przypadku, gdy rozpoczêli�my pracê
z modu³em FINANSE w trakcie roku, a chcemy mieæ mo¿liwo�æ uzyskania kosztów
narastaj¹cych od pocz¹tku roku.

Zbiór Kosztów jest zbiorem rocznym. W nowym roku koszty naliczamy od pocz¹t-
ku.
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WERYFIKACJA GENERATORA POLECEÑ KSIÊGOWANIA

Po wprowadzeniu omówionych wy¿ej warto�ci pocz¹tkowych nale¿y sprawdziæ,
czy algorytmy poleceñ ksiêgowania zawarte w Generatorze Poleceñ Ksiêgowania, do-
starczone przez producenta,  odpowiadaj¹ ksiêgowaniu odpowiednich operacji w firmie
(Dowody ksiêgowe -> Generator dowodów z modu³ów -> Algorytmy poleceñ ksiêgowa-
nia).

Algorytm okre�la, jakie warto�ci i z jakich zbiorów maj¹ byæ przeniesione na jakie
konto w zbiorze roboczym dekretów, zwanym paczk¹ poleceñ ksiêgowania. Opis tych
algorytmów znajduje siê w dalszej czê�ci tej dokumentacji (ostatni podrozdzia³ rozdzia³u
I.5. Codzienna eksploatacja).

W szczególno�ci sprawd�my, czy symbole kont stosowane w tych algorytmach s¹
zgodne z symbolami kont w planie kont. Je¿eli tak nie jest, to musimy nanie�æ odpowiednie
poprawki.

Poprawienie symbolu konta jest proste i mo¿emy to zrobiæ sami. Nale¿y przej�æ
klawiszem strza³ki do pola zawieraj¹cego ten numer i wpisaæ poprawny symbol konta.

Natomiast poprawienie algorytmu polecenia ksiêgowania lub utworzenie nowego
algorytmu wymaga znajomo�ci jêzyka Clipper i struktury zbiorów bazowych, radzimy
wiêc zwróciæ siê o pomoc do partnera, u którego zakupili�cie Pañstwo system SM-BOSS.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-28

I.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

Po wprowadzeniu wymaganych warto�ci pocz¹tkowych i sprawdzeniu algorytmów
dekretów w Generatorze Poleceñ Ksiêgowania mo¿emy przyst¹piæ do codziennej pracy.

WPROWADZANIE DEKRETÓW

Wprowadzanie poleceñ ksiêgowania jest podstawow¹ czynno�ci¹ wykonywan¹
podczas obs³ugi modu³u FINANSE.

Z menu modu³u wybieramy funkcjê Dowody ksiêgowe, a nastêpnie Wprowadzanie
dowodów. Na ekranie mamy wykaz mo¿liwych zbiorów roboczych dowodów:

� Bie¿¹ca dekretacja
� Automatyczne dekrety z magazynu
� Automatyczne dekrety z p³ac
� Automatyczne dekrety z zakupu
� Automatyczne dekrety ze sprzeda¿y
� Paczka z dyskietki A:
� Paczka z dyskietki B:
� Paczka z katalogu ...

Obok istniej¹cych ju¿ dekretacji wystêpuje znak 8. Nie s¹ one jeszcze zaksiêgo-
wane.

Po wybraniu dekretacji uzyskujemy ekran Obs³uga PK. W nag³ówku zawiera on
nastêpuj¹ce dane:

Miesi¹c ksiêgowania (Mc)

Od�wietlony jest tu bie¿¹cy miesi¹c ksiêgowania.

Identyfikator  paczki

Jest to dowolny symbol, bêd¹cy identyfikatorem paczki (wprowadzanego kompletu
dowodów).
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INANSE 2000/01(bie¿¹cy)       WPROWADZANIE DOKUMENTÓW       GPS Polska 09:53:46
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦Mc 2000/01  Id.pacz:SPRZE-95Dow:F0010     Dziennik:DZ  DZIENNIK GLOBALNY      ¦
¦Daty:ksiêg./wystaw.00.01.31  dowodu/do zaksiêg.:00.01.31 U¿ytk. 0 ADMIN       ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦       Lp  Konto                           WNMA Data oper. Ident. rozr.       ¦
¦      1/1  221-22-000-00000              181.39   .  .                        ¦
¦      2/1  701-00-000-00000           10,324.51   .  .                        ¦
¦      3/1  201-20001                 1,005.89   00.10.17   2000/000000001     ¦
¦      4/1  201-05003                 9,500.01   00.10.17   2000/000000002     ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Nazwa :Podatek VAT nale¿ny22%                                                ¦
¦ Tre�æ  Podatek VAT22% ze sprzeda¿y                                           ¦
¦    Winien:        10,505.90    Ma:        10,505.90  Saldo:             0.00 ¦
¦Pozabilan.:             0.00                    0.00                          ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                 Szukanie wybranej pozycji dokumentu.                  F1-POMOC

Rysunek: Ekran Obs³uga PK

Dowód

Pole jest przeznaczone na numer dowodu. Paczka o danym identyfikatorze mo¿e
zawieraæ wiele dowodów. Za pomoc¹ klawisza Tab mo¿emy uzyskaæ podpowied�
o istniej¹cych ju¿ dla danej paczki dowodach.

Przy ksiêgowaniu paczki program sprawdza niepowtarzalno�æ numerów dowodów
i numerów pozycji w ramach bie¿¹cego miesi¹ca. Nie pozwoli zaksiêgowaæ paczki
zawieraj¹cej duplikaty numerów dowodów i pozycji. W razie potrzeby zmiany nu-
meru dowodu nale¿y pos³u¿yæ siê klawiszem Ctrl+F6.

Dziennik

Pole zawiera symbol rodzaju dziennika zdefiniowanego wcze�niej w Tabeli Ro-
dzajów Dzienników, w którym - podczas ksiêgowania paczki - maj¹ byæ zapisane
poszczególne pozycje dowodu.

Data ksiêgowania

Data, pod któr¹ ma byæ zaksiêgowany dowód, w formacie RR.MM.DD, np 00.01.31.
Klawisz Tab powoduje w tym polu wpisanie daty ostatniego dnia bie¿¹cego miesi¹-
ca ksiêgowego.
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Data dowodu

Data dowodu w formacie RR.MM.DD, np. 00.01.31. Klawisz Tab powoduje w
tym polu wpisanie daty zgodnej z dat¹ ksiêgowania.

U¿ytkownik

W polu tym automatycznie zapisany zostaje identyfkator u¿ytkownika, który
wprowadza³ dane.

Mo¿na zmieniaæ dane zawarte w nag³ówku dowodu, z wyj¹tkiem numeru
u¿ytkownika. Umo¿liwia tê czynno�æ klawisz Ctrl+F9.

Podczas dopisywania pozycji dowodu (funkcja Dopisz z górnego menu Obs³ugi PK)
wy�wietlone zostaje nastêpne okno wprowadzania danych, w którym podajemy nastêpu-
j¹ce informacje:

Numer pozycji (Lp)

Numer pozycji dowodu nadawany przez u¿ytkownika. Jako domy�lny podpowiada-
ny jest numer kolejny.

Jeden numer pozycji mo¿na nadaæ kilku pojedynczym dekretom dotycz¹ymym jed-
nej operacji ksiêgowej.

Szczególnym przypadkiem s¹ tu dekrety rozpisane z jednego automatu kosztowe-
go. Maj¹ one wszystkie ten sam numer pozycji uzupe³niony o nadawany automa-
tycznie numer kolejny.

Konto Winien

Symbol konta, na którym zaksiêgowana zostanie podana dalej Warto�æ  po stronie
Winien. Je¿eli Warto�æ dotyczy tylko konta po stronie Ma pole pozostawiamy pu-
ste. Dzia³a klawisz Tab jako podpowied� istniej¹cych kont analitycznych. Podpo-
wied� domy�lnie umo¿liwia szukanie konta po jego numerze, kolejne naci�niêcie
klawisza Tab prze³¹cza podpowied� i kolejno�æ u³o¿enia kont "po nazwie". Je¿eli
podczas dopisywania pozycji wyst¹pi potrzeba za³o¿enia nowego konta, to po wpi-
saniu konta syntetycznego mo¿na naciskaj¹c klawisze Alt+F1 uzyskaæ podpowied�
struktury konta ze s³owników.
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Konto 4-ki

Konto zespo³u 4-tego. Pole jest obs³ugiwane tylko wtedy, gdy korzystamy z auto-
matu kosztowego. Wystêpuje dla zapisów, które w polu Konto Wn maj¹ konto
rozpoczynaj¹ce siê od 5 lub 6.

Mo¿e tu wystêpowaæ tylko konto rozpoczynaj¹ce siê od 4.

Konto Ma

Symbol konta, na którym zostanie zaksiêgowana podana dalej Warto�æ po stronie
Ma. Je¿eli Warto�æ dotyczy tylko konta po stronie Wn pole pozostawiamy puste.
Dzia³a klawisz Tab jako podpowied� istniej¹cych kont analitycznych. Podpowied�
domy�lnie umo¿liwia szukanie konta po jego numerze, kolejne naci�niêcie klawisza
Tab prze³¹cza podpowied� i kolejno�æ u³o¿enia kont "po nazwie". Je¿eli podczas
dopisywania pozycji wyst¹pi potrzeba za³o¿enia nowego konta, to po wpisaniu kon-
ta syntetycznego mo¿na naciskaj¹c klawisze Alt+F1 uzyskaæ podpowied� struktu-
ry konta ze s³owników.

Warto�æ

Warto�æ operacji ksiêgowej.

Data operacji

Data operacji w formacie RR.MM.DD, np. 00.01.31. Pole mo¿e pozostaæ puste.
Domy�lnie podpowiadana jest data dowodu.

Identyfikator

Identyfikator rozrachunków, s³u¿¹cy do dodatkowego opisu pozycji. Mo¿e byæ
wype³niane dla wszystkich rodzajów pozycji. Dla kont rozrachunkowych koniecz-
no�æ wype³niania tego pola zale¿y od ustawienia parametru Kontrola numerów
faktur dla rozrachunków [X] w Administracji modu³u.

Tre�æ

Dowolny komentarz.
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Po wprowadzeniu danych pozycja ulega rozpisaniu na poszczególne dekrety, które
uzyskuj¹ numer sk³adaj¹cy siê z wpisanego w okienku numeru pozycji i odzielonego zna-
kiem "/" numeru kolejnego dekretu (zapisu), np. 1/1, 1/2, 1/3 itd.

Dane dla pozycji dowodu mog¹ byæ od�wietlane na dwa sposoby:

� tre�æ w linii bie¿¹cej

w linii danego dekretu - oprócz sta³ych pól: Lp,  Konto, Warto�æ Wn, Warto�æ Ma
- znajduje siê pole Tre�æ, natomiast w dolnej czê�ci ekranu - Nazwa, Data operacji,
Identyfikator rozrachunków i Konto 4-ki dla tego¿ dekretu.

FINANSE 2000/01(bie¿¹cy)       WPROWADZANIE DOKUMENTÓW       GPS Polska 10:23:07
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddziaå:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦Mc 2000/01  Id.pacz:SPRZE-95Dow:F00101    Dziennik:DZ  DZIENNIK GLOBALNY      ¦
¦Daty:ksiêg./wystaw.00.01.31  dowodu/do zaksiêg.:00.01.31 U¿ytk. 0 ADMIN       ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦       Lp  Konto                           WNMA Tre�æ                         ¦
¦      3/1  201-20001                 1,005.89   ze sprzeda¿y                  ¦
¦      4/1  201-05003                 9,500.01   ze sprzeda¿y                  ¦
¦      5/1  201-05003                       2.00                               ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Nazwa :Podatek VAT nale¿ny22%                                                ¦
¦ Data oper.  00.01.31 Ident. rozr.                                            ¦
¦    Winien:        10,505.90    Ma:        10,507.90  Saldo:            -2.00 ¦
¦Pozabilan.:             0.00                    0.00                          ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                          Funkcje specjalne.                           F1-POMOC

� data i indentyfikator w linii bie¿¹cej

w linii danego dekretu - oprócz sta³ych pól: Lp,  Konto, Warto�æ Wn, Warto�æ Ma
- znajduje siê pole Data operacji oraz Identyfikator rozrachunków, natomiast w
dolnej czê�ci ekranu - Nazwa, Tre�æ i Konto 4-ki dla tego¿ dekretu.
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FINANSE 2000/01(bie¿¹cy)       WPROWADZANIE DOKUMENTÓW       GPS Polska 10:39:59
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦Mc 2000/01  Id.pacz:SPRZE-95Dow:F00101    Dziennik:DZ  DZIENNIK GLOBALNY      ¦
¦Daty:ksiêg./wystaw.00.01.31  dowodu/do zaksiêg.:00.01.31 U¿ytk. 0 ADMIN       ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦       Lp  Konto                           WNMA Data oper. Ident. rozr.       ¦
¦      1/1  221-22-000-00000              181.39   .  .                        ¦
¦      2/1  701-00-000-00000           10,324.51   .  .                        ¦
¦      3/1  201-20001                 1,005.89   00.10.17   2000/000000001     ¦
¦      4/1  201-05003                 9,500.01   00.10.17   2000/000000002     ¦
¦      5/1  201-05003                       2.00 00.01.31                      ¦
¦      6/1  500-00-00-000-00             33.00   00.01.31                      ¦
¦      6/2  411-00-000-00000             33.00   00.01.31                      ¦
¦      6/3  490-00-000-00000               33.00 00.01.31                      ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Nazwa :TESTOWY                                                               ¦
¦ Tre�æ: Koszty zarz¹du                              Konto 4-ki: 4110000000000 ¦
¦    Winien:        10,571.90    Ma:        10,540.90  Saldo:            31.00 ¦
¦Pozabilan.:             0.00                    0.00                          ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                          Funkcje specjalne.                           F1-POMOC

Zmianê wygl¹du ekranu Wprowadzanie Poleceñ Ksiêgowania uzyskujemy wybie-
raj¹c funkcjê F-spec, nastêpnie Zmiana sposobu od�wietlania.

To samo mo¿emy uzyskaæ bezpo�rednio za pomoc¹ klawisza Ctrl+F5 Zmiana spo-
sobu od�wietlania.

W ostatnich liniach ekranu s¹ wy�wietlone nastêpuj¹ce informacje:

Winien

Suma warto�ci po stronie Winien dla wszystkich zapisów dowodu dla kont
bilansowych.

Ma

Suma warto�ci po stronie Ma dla wszystkich zapisów dowodu dla kont
bilansowych.

Saldo

Saldo dowodu.

Pozabilan. Winien

Suma warto�ci po stronie Winien dla zapisów na kontach pozabilansowych.
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Pozabilan. Ma

Suma warto�ci po stronie Winien dla zapisów na kontach pozabilansowych.

Warto zwróciæ uwagê na znaczenie klawiszy funkcyjnych podczas obs³ugi paczki:

� Ctrl+F2 - Kontrola paczki

Program kontroluje poprawno�æ dopisanej paczki sprawdzaj¹c czy we wszyst-
kich dowodach ksiêgowych warto�ci Winien i Ma s¹ równe. Dodatkowo
wylicza sumê kontroln¹.

� Ctrl+F3 - Ewidencja kont przeciwstawnych

Ewidencja umo¿liwia za³o¿enie listy par kont Winien i Ma, które zostaj¹ ze
sob¹ powi¹zane na sta³e. W momencie dopisywania poszczególnych pozycji
dowodu, wpisanie konta Winien bêdzie powodowa³o kontrolê wpisania konta
Ma, zgodnie z za³o¿on¹ list¹ kont przeciwstawnych.

� Ctrl+F4 - Indeksowanie zbioru

Je¿eli paczka poleceñ ksiêgowania zosta³a stworzona za pomoc¹ zewnêtrz-
nego narzêdzia, funkcja ta umo¿liwia indywidualne stworzenie zbiorów robo-
czych do niej.

� Ctrl+F5 - Zmiana sposobu od�wietlania

Zmiana sposobu od�wietlania pozycji dowodu.

� Ctrl+F6 - Zmiana dowodu

Umo¿liwia prze³¹czenie siê na inny wystêpuj¹cy w paczce dowód.  Po jej
uruchomieniu program udostêpnia okno na wpisanie numeru dowodu, po
naci�niêciu klawisza Tab mo¿na uzyskaæ podpowied� z listy istniej¹cych do-
wodów.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-35

� Ctrl+F7 - Zmiana paczki

Mo¿liwo�æ prze³¹czenia siê na inna paczkê poleceñ ksiêgowania.

� Ctrl+F8 - Parametry dotycz¹ce paczki

Mo¿liwo�æ sprawdzenia sumy paczki oraz ustawionych w Parametrach Sys-
temu  parametrów zwi¹zanych z dowodami PK.

� Ctrl+F9 - Aktualizacja nag³ówka dowodu

Mo¿liwo�æ zmiany wszystkich pól w nag³ówku dowodu za wyj¹tkiem sym-
bolu u¿ytkownika.
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POBIERANIE DANYCH Z INNYCH MODU£ÓW

Pobieranie danych utworzonych w innych modu³ach umo¿liwia Generator Poleceñ
Ksiêgowania. Pobranie danych z poszczególnych modu³ów powoduje:

� z modu³u ZAKUP - zapisanie na odpowiednich kontach przyjêtej dostawy,
� z modu³u MAGAZYN - zapisanie na odpowiednich kontach operacji w gospodar-

ce materia³owej,
� z modu³u SPRZEDA¯ - zapisanie zatwierdzonych faktur  na odpowiednich kon-

tach,
� z modu³u ZATRUDNIENIE - ksiêgowanie danych z list p³ac.

W celu pobrania danych z innego modu³u z menu modu³u FINANSE wybieramy
funkcjê Dowody ksiêgowe, nastêpnie pozycjê Generator dowodów z modu³ów i wreszcie
Tworzenie paczki PK. Z listy algorytmów wybieramy odpowiedni, np. MAGAZYN, ZA-
KUP, po czym nastêpuje utworzenie paczki.

Dane z modu³u KASA/BANK s¹ przekazywane bezpo�rednio do systemu finanso-
wo-ksiêgowego.

PRZEKSIÊGOWANIE

Funkcja u³atwia przeniesienie obrotów z jednego konta analitycznego na drugie, np.
przeniesienie nierozliczonych rozrachunków klienta na inne konto.

W wyniku funkcji uzyskujemy roboczy dowód zawieraj¹cy storna wszystkich ope-
racji na koncie �ród³owym oraz dekrety tych operacji na konto wynikowe.

Dowody te mo¿ne utworzyæ na podstawie:

� obrotów miesiêcznych
� obrotów rocznych
� rozrachunków.

Dowód mo¿e zawieraæ przeksiêgowania dla wielu kont. Tworzony dowód dopisy-
wany jest do wskazanego roboczego zbioru dowodów (paczki).
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DRUKOWANIE PACZKI PRZED ZAKSIÊGOWANIEM

Przed zatwierdzeniem paczki wykonujemy dwa wydruki dostêpne za pomoc¹ funk-
cji Wydrukuj  z górnego menu Wprowadzania dokumentów (Dowody ksiêgowe -> Wpro-
wadzanie dowodów):

� wydruk ca³o�ciowy
� wydruk sumaryczny.

Wydruk ca³o�ciowy przedstawia wszystkie pozycje, czyli operacje ksiêgowe, danej
paczki poleceñ ksiêgowania uporz¹dkowane wed³ug numeru dowodu. Przed wydrukowa-
niem mo¿emy za pomoc¹ filtra wybraæ dane, których ma dotyczyæ zestawienie.

Wydruk sumaryczny zawiera podsumowania dekretacji wed³ug wystêpuj¹cych
w paczce kont.

PRÓBNE KSIÊGOWANIE

Funkcja próbne ksiêgowanie umo¿liwia sprawdzenie wyników ksiêgowania przed
dokonaniem ostatecznych zapisów w ksiêgach rachunkowych.

Mo¿na j¹ wykorzystaæ w sytuacji, kiedy nie jeste�my pewni co do ostatecznych
wyników ksiêgowania.

Próbne ksiêgowanie jest zapisywane w zbiorze tymczasowym. Nie ma ono ¿adnego
wp³ywu na wynik ostatecznego ksiêgowania.Je¿eli po wykonaniu próbnego ksiêgowania
stwierdzimy, ¿e jego wyniki nie zadowalaj¹ nas, mo¿emy dokonaæ w paczce PK odpo-
wiednich zmian. Je¿eli po dokonanych zmianach i ponownym próbnym ksiêgowaniu wyni-
ki oka¿¹ siê prawid³owe, mo¿emy przyst¹piæ do w³a�ciwego ksiêgowania.

Próbne ksiêgowanie odbywa siê z paczek PK znajduj¹cych siê w standardowych
miejscach (okre�lonych w administracji). Po próbnym ksiêgowaniu paczki nie s¹ kasowa-
ne.

Aby uruchomiæ funkcjê próbnego ksiêgowania nale¿y z menu g³ównego wybraæ
funkcjê Dowody ksiêgowe -> Próbne ksiêgowanie. Uruchomienie próbnego ksiêgowania
powoduje wy�wietlenie menu z nastêpuj¹cymi pozycjami:

� Rozpoczêcie próbnego ksiêgowania
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� Próbne ksiêgowanie dowodów

� Kasowanie zbiorów próbnego ksiêgowania

� Raporty finansowe

� Wydruki

Po uruchomieniu funkcji Rozpoczêcie próbnego ksiêgowania wy�wietla siê na-
stêpuj¹ce okienko:

+------------------------------------------------------------------+
¦       Rozpoczêcie próbnego ksiêgowania spowoduje pobranie        ¦
¦          aktualnych danych z kartoteki Sald i Obrotów            ¦
¦                  oraz z Obrotów Miesiêcznych.                    ¦
¦ Wyniki wcze�niejszych próbnych ksiêgowañ zostan¹ wiêc utracone.  ¦
¦                                                                  ¦
¦                     Rezygnacja  Kontynuacja                      ¦
+------------------------------------------------------------------+

Je¿eli na dysku by³a odpowiednia ilo�æ miejsca to po wybraniu opcji Kontynuacja
na ekranie pojawi siê komunikat: Pocz¹tek próbnego ksiêgowania - kopiowanie zbiorów
przebieg³o pomy�lnie.

W przeciwnym wypadku system wy�wietli komunikat informuj¹cy o tym, ¿e próbne
ksiêgowanie jest nie mo¿liwe, poniewa¿ brak wolnego miejsca na dysku.

Nastêpnie uruchamiaj¹c funkcjê Próbne ksiêgowanie dowodów dokonujemy
ksiêgowania. Je¿eli w momencie wykonania tej funkcji brak jest katalogu z kopiami zbio-
rów obrotowych, zostanie on za³o¿ony automatycznie (bez konieczno�ci uruchomienia
funkcji Rozpoczêcie próbnego ksiêgowania).

Funkcja Kasowanie zbiorów próbnego ksiêgowania usuwa zbiory powsta³e
w wyniku uruchomienia funkcji Próbne ksiêgowanie dowodów.

Funkcja Raporty finansowe udostêpnia wydruk raportu finansowego na podstawie
próbnego ksiêgowania.

Po wykonaniu próbnego ksiêgowania mo¿na wykonaæ nastêpuj¹ce Wydruki:

� Wydruk zbiorów miesiêcznych,
� Wydruki ze zbiorów rocznych,
� Wydruk kartoteki sald i obrotów,
� Wydruki kosztów.
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Uwaga!

W celu sprawdzenia skutków próbnego ksiêgowania nale¿y wykonaæ powy¿sze
wydruki i dok³adnie je przejrzeæ.

ZAKSIÊGOWANIE PACZKI (ZBIORU ROBOCZEGO DOWODÓW)

Ksiêgowanie dowodów wykonujemy wybieraj¹c kolejno funkcje: Dowody ksiêgo-
we -> Ksiêgowanie dowodów . Nastêpnie z wy�wietlonej listy wybieramy paczkê, któr¹
chcemy zaksiêgowaæ. Program prosi nas o podanie sumy kontrolnej paczki. Jest ni¹ suma
obrotów po stronie Winien wszystkich pozycji paczki. Zamkniêcie paczki powoduje prze-
niesienie sprawdzonych operacji ksiêgowych ze zbioru roboczego do zbiorów obrotowych.
Proces ten sk³ada siê z nastêpuj¹cyh etapów:

� kontrola paczki pod k¹tem zbilansowania ka¿dego dowodu - suma obrotów
strony Winien i suma obrotów strony Ma danego dowodu musz¹ byæ równe. Nie
dotyczy to kont pozabilansowych,

� sprawdzenie wystêpowania nowych kont, tj. kont, których nie ma w naszym pla-
nie kont, d³ugo�æ nowych kont musi byæ zgodna z d³ugo�ci¹ okre�lon¹
w Definicji planu kont; subkonta (fragmenty) w nowych kontach ze �cis³¹ kon-
trol¹ musz¹ istnieæ w przydzielonych im s³ownikach

� w zale¿no�ci od naszej decyzji za³o¿enie brakuj¹cych kont lub przerwanie zamy-
kania paczki w celu jej poprawienia.

� aktualizacja obrotów w Kartotece Sald i Obrotów,
� dopisanie dekretów do Zbioru Obrotów Miesiêcznych,
� dopisanie dekretów dotycz¹cych kont rozrachunkowych dodatkowo do Zbioru

Rozrachunków,
� dopisanie dekretów dotycz¹cych kont kosztowych dodatkowo do Zbioru

Kosztów.

Po zatwierdzeniu paczki otrzymujemy komunikat, ¿e paczka zosta³a skasowana. W
rzeczywisto�ci nastêpuje zmiana nazwy zbioru PACZKA.DBF na nazwê zgodn¹ z iden-
tyfikatorem paczki.
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ZAMKNIÊCIE MIESI¥CA

Przed zamkniêciem miesi¹ca nale¿y wykonaæ wydruki ze zbiorów miesiêcznych
i z Kartoteki Sald i Obrotów dostêpne poprzez funkcjê Wydruki z menu modu³u.

Proponujemy wykonanie nastêpuj¹cych wydruków:

ze zbiorów miesiêcznych - w zale¿no�ci od potrzeb:
� obroty i salda dla grup kont,
� zbiorcze obroty i salda dla grup kont,
� rozliczenia obrotów (w stosunku do obrotów poprzednich lub bilansu otwar-

cia),
z Kartoteki Sald i Obrotów przynajmniej:

� zestawienie obrotów i sald dla kont syntetycznych,
� bilans zamkniêcia dla kont syntetycznych.

Po dokonaniu przegl¹du zestawieñ z miesi¹ca i stwierdzeniu ich poprawno�ci mo¿e-
my przyst¹piæ do zamkniêcia miesi¹ca.

Przed zamkniêciem miesi¹ca skopiujmy dane modu³u FINANSE (Operacje okre-
sowe -> Koniec miesi¹ca -> Kopiowanie zbiorów).

Zamkniêcie miesi¹ca wykonujemy za pomoc¹ funkcji Zamkniêcie miesi¹ca (Opera-
cje okresowe -> Koniec miesi¹ca -> Zamkniêcie miesi¹ca).

Modu³ kontroluje, czy wszystkie paczki wskazane do kontroli zosta³y ju¿ zaksiêgo-
wane. Nie zostanie wykonane zamkniêcie miesi¹ca, je¿eli istnieje paczka nie dopisana do
zbiorów obrotowych. Uwaga ta nie dotyczy paczek umieszczonych na dyskietkach. Je¿eli
przygotowywali�my jakie� paczki na dyskietkach, nie zapomnijmy zaksiêgowaæ ich przed
zamkniêciem miesi¹ca.

Podczas zamykania miesi¹ca nastêpuje:

� dopisanie obrotów miesiêcznych do Zbioru Obrotów Rocznych,
� aktualizacja Kartoteki Sald i Obrotów,
� w Zbiorze Rozrachunków usuniêcie zapisów, dla których obroty po stronach

Winien i Ma w ramach tego samego numeru faktury s¹ zbilansowane,
� sprawdzenie zgodno�ci obrotów dla wszystkich kont, na których przebiega³y ope-

racje ksiêgowe w trakcie ostatniego miesi¹ca, w zbiorach: Kartoteka Sald i
Obrotów i Obroty Miesiêczne.
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� wyczyszczenie Zbioru Obrotów Miesiêcznych.

Po zakoñczeniu miesi¹ca wykonujemy natomiast nastêpuj¹ce wydruki:

� z rozrachunków:
� zestawienie rachunków nierozliczonych,

� z kosztów:
� arkusz kosztów za miesi¹c,
� arkusz kosztów narastaj¹co.
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ZAMKNIÊCIE ROKU

Obecnie dane w module FINANSE mog¹ byæ ksiêgowane w 13 miesi¹cach. Ich
przeznaczenie jest nastêpuj¹ce:

miesi¹ce 01 - 12

normalne miesi¹ce ksiêgowe

miesi¹c 13

Miesi¹c do wprowadzania uzupe³nieñ dekretacji po wstêpnym zamkniêciu roku, a
przed sporz¹dzeniem bilansu i ostatecznym zamkniêciem roku

Dane tego miesi¹ca s¹ wprowadzane na ksiêgach roku poprzedniego po wstêpnym
zamkniêciu tego roku. Poza wprowadzeniem danych do roku poprzedniego aktua-
lizuj¹ one Zbiór Rozrachunków roku bie¿¹cego.

Mo¿e on byæ zamykany kilkakrotnie bez zmiany numeru miesi¹ca w celu dopisania
miesi¹ca do obrotów rocznych. Wykonanie kolejnego zamkniêcia roku poprzednie-
go aktualizuje bilans otwarcia roku bie¿¹cego.

Miesi¹ce 01 - 12 obs³ugujemy na ksiêgach roku bie¿¹cego, natomiast 13  na ksiê-
gach roku poprzedniego.

Po zakoñczeniu ostatniego miesi¹ca obrachunkowego przystêpujemy do zamkniêcia
roku.

 Zamkniêcie roku mo¿emy przeprowadziæ w trzech etapach:

I. "Wstêpne" zamkniêcie roku

Wykonywane jest na ksiêgach roku bie¿¹cego. Rok bie¿¹cy staje siê rokiem po-
przednim, a za³o¿one zostaj¹ ksiêgi roku nastêpnego z automatycznie wyliczonym
bilansem otwarcia.

Dok³adniej funkcja ta powoduje:

� przeniesienie zbiorów danego roku do archiwum,
� utworzenie nowego bilansu otwarcia dla wszystkich kont analitycznych, jest on

obliczany dla ka¿dego konta na podstawie starego bilasu otwarcia oraz obrotów
narastaj¹cych z ca³ego roku wed³ug algorytmu:
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Nowy_bilans_otwarcia = Bilans_otwarcia_Wn - Bilans_otwarcia_Ma +
+ Obroty_narastaj¹ce_Wn
- Obroty_narastaj¹ce_Ma

� przygotowanie wszystkich zbiorów obrotowych do pracy w nowym roku
obrachunkowym.

Operacje okresowe -> Koniec roku -> Zamkniêcie roku

II. Zamkniêcie roku na ksiêgach roku poprzedniego

Wykonywane jest po wprowadzeniu danych do miesi¹ca 13 i zamkniêciu tego mie-
si¹ca. Zamyka ono ponownie rok poprzedni i aktualizuje bilans otwarcia roku bie¿¹-
cego. Mo¿e byæ przeprowadzane kilkakrotnie.

Administracja -> Wybór roku -> Bie¿¹cy/ Archiwalny (Archiwalny) ->

Operacje okresowe -> Koniec roku -> Zamkniêcie roku

III. Ostateczne zamkniêcie roku

Mo¿liwe jest do wykonania tylko dla roku poprzedniego. Wykonaæ je mo¿na tylko
raz.

Wykonanie tej funkcji oznacza ostateczne zamkniêcie ksi¹g rachunkowych roku
poprzedniego i zatwierdzenie ostatecznej wersji bilansu otwarcia bie¿¹cego roku.

Nie mo¿na ju¿ wprowadzaæ ¿adnych obrotów i korekt dla tego roku.

Administracja -> Wybór roku -> Bie¿¹cy/ Archiwalny (Archiwalny) ->

Operacje okresowe -> Ostateczne zamkniêcie roku

PRZESUNIÊTY ROK FINANSOWY

Program umo¿liwia prowadzenie nie kalendarzowego roku finansowego (poprzez
rok kalendarzowy rozumiemy okres styczeñ - grudzieñ). Je¿eli firma podjê³a decyzjê
o przesuniêciu roku finansowego, mo¿na to wykonaæ jedynie poprzez skrócenie okresu
trwania roku finansowego do miesi¹ca, w którym firma przechodzi na nowy, przesuniêty
rok finansowy. W miesi¹cu poprzedzaj¹cym przej�cie na nowy rok obrachunkowy, przed
wykonaniem tej operacji musz¹ zostaæ zakoñczone wszystkie ksiêgowania. Nastêpnie
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nale¿y uruchomiæ funkcjê Nowy rok finansowy (Operacje okresowe -> Nowy rok finan-
sowy), w której nale¿y wybraæ pierwszy miesi¹c nowego, przesuniêtego roku
finansowego. Program nastêpnie wykona operacjê zamkniêcia roku dla dotychczasowych
miesiêcy ksiêgowych i otworzy nowy, przesuniêty rok finansowy, w którym dalsze opera-
cje s¹ prowadzone standardowo.

Uwaga!

Niemo¿liwe jest wyd³u¿enie okresu ksiêgowania powy¿ej 12 miesiêcy w celu przej�cia
na nowy, przesuniêty rok finansowy np. po okresie 16 miesiêcy.
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OPERACJE NA ZBIORACH ARCHIWALNYCH

System SM-BOSS umo¿liwia bie¿¹c¹ pracê na dwóch kolejnych latach przetwa-
rzania. Mo¿na przegl¹daæ dane ze wszystkich lat archiwalnych.

Postêpowanie na prze³omie roku powinno byæ nastêpuj¹ce:

� na pocz¹tku stycznia zamykamy poprzedni rok,
� na danych bie¿¹cych wprowadzamy ju¿ dane za styczeñ, a pó�niej luty bie¿¹cego

roku itd.,
� przechodzimy do zbiorów archiwalnych wybieraj¹c w Administracji modu³u funk-

cjê Wybór roku - bie¿¹cy/archiwalny,
� wprowadzamy uzupe³nienie ksiêgowañ dotycz¹cych poprzedniego roku na zbio-

rach archiwum,
� wykonujemy zamkniêcie roku na zbiorach archiwum aby uaktualniæ Bilans Otwarcia

bie¿¹cego roku,

Uzupe³nianie ksiêgowañ ubieg³orocznych i ponowne zamkniêcie roku mo¿emy po-
wtarzaæ wielokrotnie.

Mo¿na w ka¿dej chwili uzyskaæ dostêp do zbiorów z poprzednich lat i emisji wszyst-
kich wydruków. Wprowadzanie uzupe³niaj¹cych ksiêgowañ i ponowne zamkniêcie roku
jest mo¿liwe tylko w stosunku do roku poprzedniego. Dane starsze mo¿emy tylko przegl¹-
daæ lub drukowaæ.

Funkcja Wybór roku - bie¿¹cy/archiwalny pozwala zmieniaæ dane, na których pra-
cujemy. Oferuje listê dostêpnych danych wg lat i pozwala wybraæ ¿¹dany rok. O tym, na
jakim roku pracujemy, informuje napis w górnej linii ekranu. Mo¿e tu wyst¹piæ Rok bie¿¹-
cy lub Rok archiwalny. Funkcja znajduje siê w Administracji modu³u FINANSE.
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OBS£UGA KOREKT BILANSU OTWARCIA

Korekty dotycz¹ce roku poprzedniego mo¿na wprowadzaæ do ksi¹g roku poprze-
dniego tylko dla miesi¹ca 13 przed ostatecznym zamkniêciem roku.

Wszystkie zaksiêgowane obroty aktualizuj¹ na bie¿¹co Zbiór Rozrachunków roku
bie¿¹cego, a po zamkniêciu miesi¹ca i kolejnym zamkniêciu roku poprzedniego aktualizuj¹
bilans otwarcia roku bie¿¹cego.

PRZYGOTOWANIE WYDRUKÓW

Ogólne zasady obs³ugi zestawieñ modu³u FINANSE zebrane s¹ w za³¹czniku E.

Przedstawimy tu drogê uzyskania kilku oferowanych zestawieñ oraz krótki opis ich
zawarto�ci.

Zestawienie obrotów i sald dla kont syntetycznych

Uzyskujemy je w nastêpuj¹cy sposób: Wydruki -> Wydruki z kartoteki sald i obro-
tów  -> Zestawienie obrotów i sald dla kont syntetycznych.

Dla poszczególnych kont syntetycznych zestawienie podaje:

� obroty miesiêczne,
� obroty narastaj¹ce z B.O.,
� saldo po stonie Winien i po stronie Ma.

Zawiera podsumowania stron.

Zestawienie rozrachunków nierozliczonych

Uzyskujemy je w nastêpuj¹cy sposób: Wydruki -> Wydruki z rozrachunków  ->
Zestawienie rozrachunków nierozliczonych.

Dla ka¿dego konta analitycznego, którego dotycz¹ nierozliczone rozrachunki, i dla
ka¿dego rozrachunku s¹ podane warto�ci:

� numer faktury,
� rok i miesi¹c ksiêgowania,
� numer i data dowodu,
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� tre�æ rozrachunku,
� obroty po stronie Winien i Ma,
� saldo po stronie Winien i Ma.

Arkusz kosztów szczegó³owy za miesi¹c

Uzyskujemy je w nastêpuj¹cy sposób:  Wydruki -> Wydruk kosztów  -> Arkusz
kosztów szczegó³owy za miesi¹c nn.

W ramach podanego miesi¹ca uzyskujemy tabelê kosztów z rozbiciem konta ze-
spo³u 4-tego oraz 5, 6-tego.

Dziennik za miesi¹c

Zawiera wszystkie obroty danego dziennika za bie¿¹cy lub wskazany miesi¹c. Strony
s¹ podsumowane. Pokazane s¹ równie¿ obroty narastaj¹ce od pocz¹tku roku.

Zestawienie uzyskujemy:

� dla miesi¹ca bie¿¹cego

Wydruki -> Wydruki z obrotów miesiêcznych -> Wydruki  z dzienni-
ków -> Dziennik za miesi¹c

� dla miesiêcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki z obrotów rocznych -> Wydruki z dzienników ->
Dziennik za miesi¹c

Zestawienia obrotów dzienników

Jest to zestawienie zbiorcze pokazuj¹ce dla bie¿¹cego lub wskazanego miesi¹ca
zbiorcze obroty dla wszystkich dzienników danej firmy. Oprócz obrotów danego
miesi¹ca pokazywane s¹ obroty narastaj¹ce od pocz¹tku roku.

Zestawienia uzyskujemy:

� dla miesi¹ca bie¿¹cego

Wydruki -> Wydruki ze zbiorów miesiêcznych -> Wydruki z dzienni-
ków -> Zestawienie obrotów dzienników
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� dla miesiêcy poprzednich

Wydruki-> Wydruki ze zbiorów rocznych -> Wydruki z dzienników ->
Zestawienie obrotów dzienników

Zestawienie obrotów i sald analitycznych

Zestawienie zawiera m.in.:

� bilans otwarcia
� podsumowanie ka¿dego miesi¹ca
� obroty poprzednie z bilansem otwarcia
� mo¿liwo�æ wyboru zakresu miesiêcy wydruku
� podsumowanie globalne z rozbiciem na miesi¹ce

Zestawienie mo¿na uzyskaæ:

� dla miesi¹ca bie¿¹cego

Wydruki -> Wydruki ze zbiorów miesiêcznych -> Obroty i  salda dla
grup kont

� dla miesiêcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki ze zbiorów rocznych -> Obroty i  salda

Rejestr dowodów

Zestawienie zawiera pe³n¹ informacjê o wszystkich zarejestrowanych w danym
miesi¹cu dowodach, ³¹cznie z informacj¹, w jakim dzienniku i pod jak¹ pozycj¹
zosta³y zarejestrowane.

Mo¿na je uzyskaæ:

� dla miesi¹ca bie¿¹cego

Wydruki -> Wydruki ze zbiorów miesiêcznych -> Wydruki dowodów -
> Rejestr dowodów

� dla miesiêcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki ze zbiorów rocznych -> Wydruki dowodów ->
Rejestr dowodów



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-49

Wydruk salda do potwierdzeñ dla klientów

Wydruk sald do potwierdzeñ jest wydrukiem o specjalnej formie (dostosowany do
wysy³ki poczt¹), zawiera informacje z aktualnym saldem rozrachunków klienta(stan
zgodny z zaksiêgowanymi dokumentami). W celu uzyskania danych klienta na
wydruku, nale¿y z poziomu Rozrachunków (Ksiêgi rachunkowe -> Rozrachunki)
dopisaæ jego dane (Ctrl+F3 - Dopisanie danych kontrahenta). Zestawienie jest
dostêpne w nastêpuj¹cy sposób: Wydruki -> Wydruki z rozrachunków -> Wydruk
sald do potwierdzenia).

Dodatkowo istnieje mo¿liwo�æ uzyskania jednego wspólnego zestawienia dotycz¹-
cego rozrachunków klienta (musi byæ wszêdzie ta sama postaæ konta analityczne-
go), przy zapisach ksiêgowych na ró¿nych kontach syntetycznych. Podczas tworzenia
wydruku, w oknie filtra mo¿na podaæ konta syntetyczne dla których bêdzie scalana
analityka:

+-----------------------------------------------+
¦            Okre�l zakres wydruku              ¦
¦                                               ¦
¦                                               ¦
¦   Konta: od                 do                ¦
¦  Grupa kont 2                                 ¦
¦                                               ¦
¦ Wspólna analityka dla kont syntetycznych:     ¦
¦             201  203  205  207                ¦
+-----------------------------------------------+

Dla wybranych szerokich wydruków istnieje mo¿liwo�æ drukowania  na drukarkach
o w¹skim wa³ku.

Wydruki nie mieszcz¹ce siê na formacie A4 s¹ automatycznie dzielone na czê�ci tak
dobrane, ¿e po u³o¿eniu ich obok siebie i sklejeniu otrzymuje siê wydruk szeroki.

Dzielenie wydruków odbywa siê automatycznie i z tego powodu bardzo istotne jest
w³a�ciwe podanie parametru wydruku Szeroko�æ strony w znakach. Nale¿y podaæ ilo�æ
znaków, jakie drukarka drukuje w jednym wierszu w trybie normalnym (nie zagêszczo-
nym).

Mo¿liwo�æ tê wprowadzono dla nastêpuj¹cych wydruków:

� Zestawienie obrotów i sald dla kont syntetycznych
� Bilans zamkniêcia dla kont syntetycznych
� Rozliczenie obrotów (160 kolumn)
� Dzienniki za miesi¹c.
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RAPORTY FINANSOWE

Funkcja Raporty finansowe umo¿liwia przygotowywanie zestawieñ GUS: F-01 i F-
02 oraz innych, zdefiniowanych dla w³asnych potrzeb. Dla ka¿dego zestawienia okre�la-
my napisy sta³e, dane pobierane z bazy i dzia³ania na nich wykonywane, a tak¿e
rozmieszczenie wyników tych dzia³añ na wydruku. Dane do zestawieñ s¹ pobierane z Kar-
toteki Sald i Obrotów KSO.DBF. Dla ka¿dego konta analitycznego gromadzone s¹ w tym
zbiorze nastêpuj¹ce informacje:

� bilans otwarcia strony Winien i strony Ma,
� obroty narastaj¹ce od pocz¹tku roku po stronie Winien i Ma,
� obroty ostatniego miesi¹ca po stronie Winien i Ma.

DEFINIOWANIE RAPORTU

Tworzenie zestawienia rozpoczynamy od definiowania poszczególnych jego ele-
mentów. Z menu modu³u wybieramy funkcjê Raporty finansowe, a nastêpnie pozy-
cjê Definiowanie raportu. Mamy do dyspozycji dwa raporty dostarczone wraz z
systemem SM-BOSS:

� F-01 Sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,
� F-02 Rachunek wyników za rok ...

oraz - jako pierwsz¹ - opcjê Utwórz now¹ definicjê.

Wybieramy tê opcjê, podajemy nazwê zbioru, w którym zostanie zapisana definicja,
decydujemy, czy chcemy dla u³atwienia skopiowaæ istniej¹c¹ ju¿ definicjê, na bazie
której bêdziemy tworzyæ aktualn¹ i podajemy szeroko�æ nowego raportu w ilo�ci
znaków. Na koñcu podajemy nazwê raportu, która bêdzie siê znajdowa³a na li�cie
wyboru definicji.

W celu skopiowania ju¿ istniej¹cej definicji nale¿y wybraæ opcjê Nowa definicja,
nastêpnie odpowiedzieæ Tak, wybraæ z listy definicjê do skopiowania i podaæ now¹
nazwê definicji. Uzyskujemy ekran, w którego górnej linii znajduje siê wpisana przed
chwil¹ nazwa raportu, poni¿ej rozwijalne menu, a u do³u ekranu - informacja o
pozycji kursora, wykorzystaniu niektórych klawiszy. Pozosta³a powierzchnia ekra-
nu przeznaczona jest do edycji raportu.

Poruszanie siê po raporcie umo¿liwiaj¹ klawisze:
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¬ - ® ¯¬ - ® ¯¬ - ® ¯¬ - ® ¯¬ - ® ¯ - poruszanie siê poziomo lub pionowo o jedn¹ kolumnê
lub o jeden wiersz

Ctrl + ®®®®® - przesuniêcie w prawo o 30 znaków
Ctrl + ¬¬¬¬¬ - przesuniêcie w lewo o 30 znaków
Home - skok na pocz¹tek wiersza
End - skok na koniec wiersza
Ctrl+Home- skok na pocz¹tek raportu
Ctrl+End - skok na koniec raportu
PgUp - zmiana strony na nastêpn¹
PgDn - zmiana strony na poprzedni¹
Enter na koñcu raportu - dopisanie nowej linii w raporcie

W tej chwili znajdujemy siê w polu edycji w trybie Dopisywanie lub Nadpisywanie.
Zmiana trybu nastêpuje przy u¿yciu klawisza Insert. Tryb edycji jest wy�wietlony
w linii górnego menu.

Przej�cie do górnego menu odbywa siê przez wci�niêcie klawisza F10. Klawisza-
mi strza³ek pod�wietlamy wybran¹ pozycjê menu i naciskamy klawisz Enter uzy-
skuj¹c rozwiniêcie menu. Pozycjê rozwiniêtego menu wybieramy ponownie
wciskaj¹c klawisz Enter.

Program umo¿liwia pracê w dwóch trybach:

� bezpo�rednia edycja,
� tryb menu.

Tryb menu

Funkcje górnego menu s¹ nastêpuj¹ce:

Symbole

Umo¿liwia wykonanie pewnych operacji na wyra¿eniach. Aby je
wykonaæ nale¿y najechaæ klawiszami strza³ek na wybrane wyra¿enie,
wej�æ do menu np. poprzez wci�niêcie klawisza F10 Symbole
i wybraæ jedn¹ z operacji:

Dopisanie wyra¿enia Tab
Aktualizacja wyra¿enia Enter
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Kasowanie wyra¿enia z zapamiêtaniem Del
Zapamiêtanie wyra¿enia Ctrl+Ins
Przeniesienie wyra¿enia z pamiêci do raportu Alt+Ins
Wymazanie wyra¿enia z pamiêci Alt+R

Ustaw parametry strony

Umo¿liwia wykonanie operacji na stronach i wierszach raportu:

Zmiana strony Ctrl+Enter

Zaznaczenie lub odznaczenie koñca strony wraz z prze-
numerowaniem pozosta³ych wierszy raportu.

Kasowanie linii Ctrl+Y
Wstawienie linii Ctrl+N

Klawisze funkcyjne

Umo¿liwia wykonanie czynno�ci uruchamianych równie¿ za pomoc¹
odpowiednich klawiszy funkcyjnych:

Redagowanie / Korekta nag³ówka F2
Lista wszystkich wyra¿eñ z mo¿liwo�ci¹

przenumerowania F3
Lista wyra¿eñ niewidocznych w raporcie F4
Kontrola poprawno�ci wszystkich wyra¿eñ F5

Kontrola sk³adni wszystkich wyra¿eñ.
Zmiana gêsto�ci zapisu Alt+F9

Na ekranie mie�ci siê albo 25 albo 50 wierszy.

Tryb edycji (Tryb_pracy)

Pozwala zmieniæ tryb pracy Dopisywanie (Insert) na Nadpisywanie
i odwrotnie.

Edycja

Powoduje przej�cie z górnego menu do trybu edycji raportu.
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Wyj�cie

Powoduje wyj�cie z edycji raportu do menu funkcji Raporty finanso-
we z zapisaniem wprowadzonych zmian - Wyj�cie z zapisem
lub z zachowaniem poprzedniej zawarto�ci raportu - Wyj�cie bez
zapisu. Funkcja Kontynuacja umo¿liwia pozostanie w edycji raportu.

Uwaga !

Przed wyj�ciem z zapisem zaleca siê wykonanie kontroli poprawno�ci wyra¿eñ - kla-
wisz F5.

Bezpo�rednia edycja

Funkcje umieszczone w górnym menu mog¹ byæ wykonane bezpo�rednio w
polu edycji za pomoc¹ odpowiedniego klawisza lub kombinacji klawiszy. Kla-
wisze te zosta³y umieszczone obok nazwy funkcji. Sposób korzystania z kla-
wiszy opisany jest równie¿ na ekranie informacyjnym uzyskiwanym w
dowolnym momencie pracy za pomoc¹ klawisza F1.

Definicja raportu mo¿e zawieraæ dwa typy informacji:

Tekst

wszystkie teksty wprowadzane z klawiatury i umieszczane na wydruku
w okre�lonym miscscu

Wyra¿enie arytmetyczne

wyra¿enie zapisane w postaci dzia³añ matematycznych i do³¹czonych do
modu³u funkcji, zgodnie z którym modu³ wylicza warto�ci korzystaj¹c ze wska-
zanych przez nas danych zawartych w Kartotece Sald i Obrotów.

Rozpoczynamy definiowanie raportu.

Wprowadzanie tekstów odbywa siê na ogólnych zasadach edycji stosowanych w edy-
torach tekstów. Bezpo�rednio z klawiatury wpisujemy tekst, który chcemy umie�ciæ w
raporcie, dok³adnie w tym miejscu, w którym ma on siê znale�æ na wydruku. Pomocna
nam bêdzie wy�wietlona w lewym dolnym rogu informacja o po³o¿eniu kursora (strona,
wiersz, kolumna).
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W pozycji, w której chcemy umie�ciæ kwotê, opisan¹ przez napisany tekst i obli-
czon¹ za pomoc¹ podanego przez nas wyra¿enia arytmetycznego, naciskamy klawisz
Tab. Z dwupozycyjnego menu wybieramy Dopisz i znajdujemy siê w oknie definiowania
wyra¿enia. Zawiera ono nastêpuj¹ce elementy:

Lp

Pole powinno zawieraæ liczbê z zakresu od 1 do 99999. Liczba ta oznacza
kolejno�æ wykonywania zdefiniowanego w polu Wyra¿enie dzia³ania. War-
to�æ tego pola nie mo¿e siê powtarzaæ.

Kolejno�æ wykonywania wyra¿eñ arytmetycznych ma wp³yw na otrzymany
wynik.

Po wci�niêciu klawisza Tab uzyskamy listê wyra¿eñ zdefiniowanych
(strona=0, wiersz=0, kolumna=0), ale nie istniej¹cych w raporcie. Po wybra-
niu wyra¿enia z listy i zatwierdzeniu klawiszem Enter, informacje dotycz¹ce
tego wyra¿enia zostan¹ przepisane do definiowanego wyra¿enia.

Symbol

Jest to identyfikator danego wyra¿enia. Raz zdefiniowane wyra¿enie mo¿na
wykorzystaæ w dalszej czê�ci raportu pos³uguj¹c siê jego symbolem. Pole
przyjmuje domy�lnie warto�æ RUB{Lp}. Mo¿emy ten symbol zmieniæ prze-
strzegaj¹c nastêpuj¹cych regu³:

� symbol musi byæ ró¿ny od nazw funkcji stosowanych w Raportach
finansowych,

� pierwszy znak nie mo¿e byæ cyfr¹ lub spacj¹,
� w nazwie nie mo¿na u¿ywaæ operatorów +, - *, /, (, ).

Warto�ci tego pola nie mog¹ siê powtarzaæ.

Obraz

Pole okre�la postaæ liczb na wydruku, np. 999,999,999,999.99 oznacza, ¿e w
czê�ci ca³kowitej liczby co trzy cyfry bêd¹ oddzielane przecinkiem, a czê�æ
u³amkowa liczby bêdzie umieszczana po kropce. Po naci�niêciu klawisza
Tab uzyskamy listê obrazów, które mo¿emy wybieraæ przez pod�wietlenie i
wci�niêcie klawisza Enter. Mo¿na okre�liæ swój sposób drukowania liczb,
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który zostanie wprowadzony na listê obrazów. Drukowana liczba jest dosu-
wana do prawej strony obrazu w przypadku, gdy liczba zawiera mniej cyfr
ni¿ obraz.

Wyra¿enie

Tu wprowadzamy wyra¿enie do obliczenia. Sk³adnikami wyra¿enia mog¹
byæ:

� liczby

� operatory dzia³añ matematycznych:

� dodawania �+�.
� odejmowania �-�,
� mno¿enia �*�,
� dzielenia �/�
� nawiasy

� funkcje zdefiniowane dla potrzeb Raportów finansowych:

� MINUS (liczba)

wyliczenie liczby z przeciwnym znakiem

� BOWN (konto1,konto2)

obliczenie bilansu otwarcia strony Winien; program sumuje Bi-
lans otwarcia Winien dla wszystkich kont analitycznych, wcho-
dz¹cych w sk³ad wybranej grupy kont

� BOMA (konto1,konto2)

obliczenie bilansu otwarcia strony Ma; program sumuje Bilans
otwarcia Ma dla wszystkich kont analitycznych, wchodz¹cych
w sk³ad wybranej grupy kont

� NARWN (konto1,konto2,mc)

obliczenie obrotów narastaj¹cych (rocznych) strony Winien

� NARMA (konto1,konto2,mc2)

obliczenie obrotów narastaj¹cych (rocznych) strony Ma
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� MIESWN (konto1,konto2,mc)

obliczenie obrotów miesiêcznych strony Winien

� MIESMA (konto1,konto2,mc)

obliczenie obrotów miesiêcznych strony Ma

� SAL2WN (konto1,konto2,mc)

obliczenie salda dwustronnego dla strony Winien; dla wybrane-
go zakresu kont analitycznych jest ono sum¹ sald strony Winien
kont analitycznych z tego zakresu; w³a�ciwe dla kont aktywno-
pasywnych

� SAL2MA (konto1,konto2,mc)

obliczenie salda dwustronnego dla strony Ma; dla wybranego
zakresu kont analitycznych jest ono sum¹ sald strony Ma kont
analitycznych z tego zakresu; w³a�ciwe dla kont aktywno-pa-
sywnych

� SALDO (konto1,konto2,mc)

obliczenie salda jednostronnego po stronie Winien.

Program oblicza salda dla poszczególnych kont analitycznych,
w ramach wybranej grupy kont sumuje osobno salda Wn i sal-
da Ma, na koñcu oblicza ró¿nicê miêdzy sum¹ sald Wn i sum¹
sald Ma.

Warto�æ salda jest dodatnia, je¿eli wystêpuje ono po stronie Wi-
nien, ujemna - po stronie Ma.

� DATA (arg1)

wpisanie daty zegara komputera

� GODZ (arg1)

wpisanie godziny zegara komputera

� MIN (arg1,arg2)

wybranie warto�ci mniejszej z dwóch podanych

� MAX  (arg1,arg2)

wybranie waro�ci wiêkszej z dwóch podanych
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� WARUNEK (arg1,arg2,arg3)

pierwszy argument jet warunkiem logicznym, w którym dwie
warto�ci s¹ po³¹czone jednym ze znaków:

< - mniejsze

> - wiêksze

<= - mniejsze równe

>= - wiêksze równe

== - równe

<> - mniejsze lub wiêksze

!= - ró¿ne

# - ró¿ne

je¿eli pierwszy argument (arg1) jest prawdziwy, to funkcja przyj-
mie warto�æ drugiego argumentu (arg2), je¿eli nie jest prawdzi-
wy, to warto�æ trzeciego argumentu (arg3).

W nawiasach zosta³y podane argumenty funkcji. Argumentami s¹
numery kont analitycznych lub pocz¹tki tych numerów, liczby, symbo-
le wyra¿eñ lub skróty nazw, zdefiniowane w funkcji Definicja planu
kont. Dla tych funkcji, których argumentami mog¹ byæ jedynie nume-
ry kont analitycznych, jako argumenty podali�my konto1, konto2. Dwa
argumenty funkcji oznaczaj¹ przedzia³ kont od konto1 do konto2.

Funkcja MINUS jest jednoargumentowa. Funkcje BOWN, BOMA,
NARWN, NARMA, MIESWN, MIESMA, SAL2WN, SAL2MA,
SALDO mo¿emy u¿ywaæ z jednym lub z dwoma argumentami. Funk-
cje MIN i MAX s¹ dwuargumentowe, a DATA i GODZ mo¿emy
u¿yæ bez argumentu lub z jednym argumentem. Funkcja WARUNEK
musi posiadaæ dwa lub trzy argumenty, z których pierwszy jest wyra-
¿eniem logicznym.
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� ROKMC (arg1)

Nazwa miesi¹ca finansowego w postaci RRRR/MC.

Przyk³ady u¿ycia funkcji:

BOWN(2)

obliczenie bilansu otwarcia po stronie Winien dla kont o nume-
rach zaczynaj¹cych siê od 2,

BOWN(21,23)

obliczenie bilansu otwarcia po stronie Winien dla kont o nume-
rach zaczynaj¹cych siê od 21, 22 i 23,

MAX(0,RUB00005)

wybranie liczby wiêkszej spo�ród dwóch liczb: 0 i liczby
obliczonej przez wyra¿enie o symbolu RUB00005,

DATA()

wpisanie aktualnej daty,

DATA(10)

wpisanie daty przesuniêtej o 10 dni od aktualnej,

WARUNEK(RUB00005>0,RUB00005,0)

je¿eli warto�æ obliczona na podstawie wyra¿enia o symbolu
RUB00005 bêdzie wiêksza od zera, to zostanie wpisana ta
warto�æ, w przeciwnym razie warto�ci¹ funkcji bêdzie zero.

� symbole wcze�niej zdefiniowanych wyra¿eñ.

Wyra¿enia mog¹ mieæ wiêc postaæ:

MAX(0,RUB00001)*(BOWN(401)+BOWN(402))

MAX(100+BOWN(21,23),200+BOWN(31,33))/1000

itd.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-59

Podczas definiowania wyra¿enia mamy mo¿liwo�æ skorzystania z nastê-pu-
j¹cych podpowiedzi dostêpnych po naci�niêciu podanego klawisza funkcyj-
nego:

� podpowied� ca³ych wyra¿eñ zbudowanych z funkcji F2

podpowied� ta umo¿liwia budowanie ca³ego skomplikowanego wyra-
¿enia poprzez wybieranie z list odpowiednich informacji

� podpowied� ca³ych wyra¿eñ zbudowanych z symboli F3
� lista funkcji F4
� lista kont analitycznych F5
� lista kont zdefiniowanych w funkcji Definicja planu kont F6
� lista symboli F7

Komentarz

Wpisujemy dowolny tekst opisuj¹cy zdefiniowane wyra¿enie.

Po naci�niêciu klawisza Enter w polu Komentarz nastêpuje zapisanie wyra¿enia.
Na ekranie, poczynaj¹c od wiersza i kolumny, w którym nacisnêli�my klawisz Tab, zosta-
nie wy�wietlony wybrany przez nas obraz wyra¿enia, np. 999,999,999.99.

W ten sposób, wpisuj¹c tekst i definiuj¹c wyra¿enia, tworzymy raport finansowy o
podanym nag³ówku.

Na zakoñczenie uruchamiamy funkcjê kontroli poprawno�ci wszystkich wprowa-
dzonych wyra¿eñ naciskaj¹c klawisz F5.

Uwaga !

Przed przyst¹pieniem do definiowania szczegó³owych wyra¿eñ nale¿y przemy�leæ
kolejno�æ ich wpisywania. Numer wyra¿enia decyduje o kolejno�ci, w której bêdzie
ono wyliczone. Wyra¿enie o ni¿szym numerze bêdzie obliczane wcze�niej.

Dotyczy to zw³aszcza tych wyra¿eñ, które zawieraj¹ symbole poprzednich wyra¿eñ
oraz wyra¿eñ nie widocznych na ekranie.
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Uwaga !

W przypadku d³ugich wyra¿eñ mo¿e siê okazaæ, ¿e zakodowane wyra¿enie nie
mie�ci siê w polu.

Wówczas program daje dwie mo¿liwo�ci:

� mo¿na wyd³u¿yæ wszystkie pola z wyra¿eniami dla ca³ego raportu; wyd³u¿anie
mo¿e odbywaæ siê kilkakrotnie: do 128 znaków, do 256 znaków, do 512 znaków,
itd., d³u¿sze pola z wyra¿eniami spowoduj¹ jednak wolniejszy dostêp do danego
wyra¿enia,

� mo¿na zdefiniowaæ kilka wyra¿eñ, które w sumie bêd¹ jednym, d³ugim wyra¿e-
niem.

Uwaga !

W celu zdefiniowania wyra¿eñ niewidocznych w raporcie, ale niezbêdnych do budo-
wania innych wyra¿eñ widocznych w raporcie nale¿y wybraæ inn¹ formê definiowania
wyra¿eñ, dostêpn¹ pod klawiszem F4 w trybie edycji raportu. Nale¿y przy tym zwró-
ciæ uwagê na numer wyra¿enia! W tej funkcji str=0, wiersz=0, kol=0.

Definiowanie raportu mo¿emy prowadziæ w innej formie dostêpnej po naci�niêciu
klawisza F3 w polu edycji raportu. W górnej czê�ci ekranu mamy wówczas inne od
poprzedniego menu, z którego wybieramy funkcjê Dopisz i dla ka¿dej pozycji wype³niamy
pola:

Kolejno�æ

Pole powinno zawieraæ liczbê z zakresu od 1 do 99999. Liczba ta oznacza
kolejno�æ wykonywania zdefiniowanego w polu Wyra¿enie dzia³ania. War-
to�æ tego pola nie mo¿e siê powtarzaæ.

Kolejno�æ wykonywania wyra¿eñ arytmetycznych ma wp³yw na otrzymany
wynik.

Po wci�niêciu klawisza Tab uzyskamy listê wyra¿eñ zdefiniowanych (stro-
na=0, wiersz=0, kolumna=0), ale nie istniej¹cych w raporcie. Po wybraniu
wyra¿enia z listy i zatwierdzeniu klawiszem Enter, informacje dotycz¹ce
tego wyra¿enia zostan¹ przepisane do definiowanego wyra¿enia.
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Symbol

Jest to identyfikator danego wyra¿enia. Raz zdefiniowane wyra¿enie mo¿na
wykorzystaæ w dalszej czê�ci raportu pos³uguj¹c siê jego symbolem. Pole
przyjmuje domy�lnie warto�æ RUB{Lp}. Mo¿emy ten symbol zmieniæ prze-
strzegaj¹c nastêpuj¹cych regu³:

� symbol musi byæ ró¿ny od nazw funkcji stosowanych w Raportach
finansowych,

� pierwszy znak nie mo¿e byæ cyfr¹ lub spacj¹,
� w nazwie nie mo¿na u¿ywaæ operatorów +, - *, /, (, ).

Warto�ci tego pola nie mog¹ siê powtarzaæ.

Typ

Zawarto�æ tego pola stanowi okre�lenie rodzaju danej pozycji. Przyjmuje
warto�ci:

W - wyra¿enie

Pozycja zawiera wyra¿enie do obliczenia opisane powy¿ej. Z wyniku
tego wyra¿enia bêdziemy korzystaæ w innych wyra¿eniach dalszej
czê�ci definicji przy u¿yciu jego symbolu. Je¿eli pole Strona zawiera
liczbê wiêksz¹ ni¿ zero, to wynik zostanie umieszczony na wydruku w
miejscu okre�lonym przez pola Wiersz i Kolumna.

K - komentarz

Pozycja zawiera komentarz. S¹ to uwagi umieszczane wewn¹trz de-
finicji, które nie s¹ drukowane i nie wp³ywaj¹ w ¿aden sposób na wy-
gl¹d tworzonego raportu. Mog¹ byæ pomocne przy tworzeniu definicji
raportu.
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Strona

Pole mo¿e zawieraæ liczbê z zakresu od 0 do 999. Zawarto�æ pola decyduje,
czy wynik wyra¿enia lub tekst zostanie umieszczony na wydruku. Pozycja,
dla której w polu tym znajdzie siê zero, nie bêdzie drukowana. W pozosta³ych
przypadkach pozycja bêdzie drukowana na stronie o numerze równym za-
warto�ci pola. Je¿eli pole Strona zawiera zero i dodatkowo pole Typ zawiera
W, to wprowadzone wyra¿enie zostanie obliczone, jego wynik bêdziemy mogli
wykorzystaæ za po�rednictwem jego symbolu, nie zostanie on jednak umiesz-
czony na wydruku.

Wiersz

Pole mo¿e zawieraæ liczbê z zakresu od 0 do 999. Liczba znajduj¹ca siê w
tym polu okre�la numer wiersza, w którym na wydruku zostanie umieszczo-
ny tekst lub wynik wyra¿enia.

Kolumna

Pole mo¿e zawieraæ liczbê z zakresu od 0 do 999. Liczba znajduj¹ca siê w
tym polu okre�la numer kolumny, w której na wydruku zostanie umieszczony
tekst lub wynik wyra¿enia.

Obraz

Pole okre�la wygl¹d liczb na wydruku. Dok³adnie zosta³o opisane  w tym
rozdziale powy¿ej.

Wyra¿enie

Tu wprowadzamy tekst, wyra¿enie lub komentarz (maksymalnie 128 zna-
ków), w zale¿no�ci od zawarto�ci pola Typ.
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PRZYK£ADOWY PLAN KONT

Poni¿ej podajemy przyk³adowy plan kont, w oparciu o który opracowano
formularze F-01 i F-02.

Zespó³  �0� � Maj¹tek trwa³y

11 �rodki trwa³e
14 Maszyny i urz¹dzenia inwestycyjne
15 �rodki trwa³e przejête w leasing
31 Udzia³y i akcje
33 D³ugoterminowe papiery warto�ciowe
34 Inne finansowe sk³adniki maj¹tku trwa³ego.
36 Umorzenie lokat
71 Umorzenie �rodków trwa³ych
73 Umorzenie warto�ci niemat. i prawnych
75 Umorzenie �rodków tr. przej. w leasing
83 Inwestycje rozpoczête
84 Rozliczenie inwestycji

Zespó³ �1� � �rodki pieniê¿ne i rachunki bankowe

100 Kasa
131 Rachunek bie¿¹cy
132 Kredyty bankowe
138 Rach. �r. zak³. fund. �wiad. socjalnych
139 Inne rachunki bankowe
141 Papiery warto�ciowe
145 Weksle i czeki obce
149 Inne �rodki pieniê¿ne
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Zespó³ �2� � Rozrachunki i roszczenia

200 Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
205 Zobowi¹zania wekslowe
220 Rozrachunki z bud¿etami
221 Rozrachunki z tytu³u VAT
222 Rozliczenie naliczonego VAT
223 Rozrachunki z Urzêdem Celnym
224 Korekty naliczonego VAT
229 Inne rozrachunki publicznoprawne
231 Rozrachunki z tytu³u wynagrodzeñ
232 Rozliczenie wynagrodzeñ
234 Inne rozrachunki z pracownikami
241 Po¿yczki i obligacje
242 Rozrachunki z tytu³u inwestycji
243 Rozliczenie niedoborów szkód i nadwy¿ek
244 Roszczenie sporne z tyt. niedob. i szkód
245 Inne roszczenia sporne
248 Nale¿no�ci z tyt. niedoborów i szkód
249 Inne rozrachunki
250 Rachunek w³a�ciciela

Zespó³ �3� � Materia³y i towary

301 Rozliczenie zakupu materia³ów
302 Rozliczenie zakupu us³ug
303 Rozliczenie zakupu towarów handlowych
304 Rozliczenie zakupu dzia³al. inwest.
311 Materia³y na sk³adzie
319 Materia³y w przerobie
330 Towary handlowe
341 Odchylenia od cen ewiden. materia³ów
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342 Odchylenia od cen ewiden. towarów-mar¿a
343 Odchylenia od cen ewiden. towarów-VAT

Zespó³ �4� � Koszty wed³ug rodzajów i ich rozliczenie

401 Amortyzacja
411 Zu¿ycie materia³ów
419 Energia
421 Obróbka obca
426 Us³ugi transportowe
427 Us³ugi remontowe
429 Inne us³ugi obce
431 Wynagrodzenia
432 �wiadczenia na rzecz pracowników
445 Ubezpiecz. spo³. i inne narzuty na wynagrodzenia
461 Podatki i op³aty
462 Us³ugi bankowe
463 Podró¿e s³u¿bowe
464 Koszty reprezentacji i reklamy
469 Pozosta³e koszty proste
490 Rozliczenie kosztów

Zespó³ �5� � Koszty wed³ug miejsc powstawania

501 Produkcja podstawowa
502 Koszty wydzia³owe
503 Koszty zakupu
507 Koszty sprzeda¿y
530 Produkcja pomocnicza
540 Dzia³alno�æ bytowa
550 Koszty ogólnozak³adowe
580 Rozliczenie produkcji
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Zespól �6� � Produkty i rozliczenia miêdzyokresowe

601 Wyroby na sk³adzie
603 Produkcja nie zakoñczona
607 Roboty i us³ugi przemys³owe
620 Odchyl. od cen ewiden. prod. gotowych
643 Remonty rozliczane w czasie
649 Inne rozliczenia miêdzyokresowe kosztów

Zespó³ �7� � Przychody i koszty zwi¹zane z ich osi¹gniêciem

701 Przych. ze sprzed. prod. przem. na kraj

702 Przych. ze sprzed. prod. przem. na exp.
703 Przych. ze sprzed. pozosta³ych us³ug
706 Koszt w³. sprzed. prod. przem. na kraj
707 Koszt w³. sprzed. prod. przem. na export
708 Koszt w³. sprzed. pozosta³ych us³ug
731 Przychody ze sprzeda¿y towarów
732 Warto�æ sprzedanych towarów
741 Przychody ze sprzeda¿y materia³ów
742 Warto�æ sprzedanych materia³ów
751 Koszty operacji finansowych
752 Przychody z operacji finansowych
761 Pozosta³e koszty operacyjne
762 Pozosta³e przychody operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
790 Koszt wytworzenia �wiad. na w³asne potrzeby
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Zespó³ �8� � Kapita³y (fundusze), fundusze specjalne, rezerwy i wynik
finansowy.

803 Fundusz za³o¿ycielski
804 Fundusz przedsiêbiorstwa
805 Kapita³ ze sprzed. akcji w³. pow. wart.
806 Zmiany kapita³u na skutek przeszacowania
820 Rozliczenie wyniku finansowego
841 Rezerwy na roszczenia i nale¿no�ci
842 Przychody przysz³ych okresów
843 Rezerwa na podatek dochodowy
852 Zak³adowy fundusz �wiadczeñ socjalnych
858 Fundusz dla zagigi
860 Wynik finansowy
870 Obowi¹zkowe odpisy z wyniku finansowego

DRUKOWANIE RAPORTU

NALICZANIE

Do drukowania zdefiniowanych raportów finansowych s³u¿y funkcja Wydruk ra-
portu z menu funkcji Raporty finansowe.

Przed wydrukowaniem wybranego raportu nale¿y wybraæ funkcjê Naliczanie w ce-
lu obliczenia warto�ci zdefiniowanych wcze�niej wyra¿eñ. Funkcjê naliczania nale¿y wy-
konywaæ wtedy, gdy chcemy mieæ aktualne dane w raporcie. W przypadku, gdy w definicji
raportu znajd¹ siê niepoprawne sk³adniowo wyra¿enia, w trakcie naliczania zostanie wska-
zany numer tego wyra¿enia z mo¿liwo�ci¹ przerwania naliczania. Zawsze po zmianach
definicji raportu zaleca siê sprawdzenie poprawno�ci wyra¿eñ. Robimy to  podczas  edycji
raportu - poprzez wci�niêcie klawisza F5.
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WYDRUK

Mo¿emy przyst¹piæ do drukowania. Wybieramy funkcjê Wydruk. Teraz mamy na-
stêpuj¹ce mo¿liwo�ci:

Ekran

Przes³anie raportu na ekran umo¿liwia ocenê poprawno�ci definicji bez ko-
nieczno�ci drukowania na papierze. Tekst mo¿na przegl¹daæ za pomoc¹ kla-
wiszy strza³ek, przemieszczaj¹c go tak, by obejrzeæ czê�æ nie mieszcz¹c¹ siê
na ekranie.

Drukarka

Nastêpuje przes³anie raportu na drukarkê.

Zbiór

Przes³anie raportu do pliku.

Parametry

Mo¿emy ustawiæ nastêpuj¹ce parametry:

zbiór wyj�ciowy

nazwa portu, do którego przy³¹czona jest drukarka (np.: LPT1, LPT2,
COM1, COM2, PRN) lub nazwa zbioru bez rozszerzenia, je¿eli chce-
my przes³aæ wydruk do zbioru na dysku,

sterownik

rodzaj sterownika drukarki (np. Star, IBM),

polskie litery

rodzaj polskich znaków na wydruku,

szeroko�æ strony

ilo�æ znaków w wierszu wydruku,
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d³ugo�æ strony

ilo�æ linii na stronie wydruku,

automatyczne podawanie papieru [X]

ma zastosowanie tylko przy zainstalowanym podajniku papieru

wysuniêcie strony po wydruku [X]

[X] - je¿eli po znaku koñca strony papier jest wysuwany na d³ugo�æ
strony,

[   ] - je¿eli nowa strona ma byæ drukowana zaraz po porzedniej, co
daje oszczêdno�æ papieru

w³¹czone kody steruj¹ce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Je¿eli ustawimy na [   ], to wydruk
bêdzie wyprowadzany bez znaków steruj¹cych, a ewentualne zmiany
gêsto�ci wydruku bêdzie mo¿na zrobiæ tylko z pulpitu drukarki.

Po ustawieniu parametrów mamy mo¿liwo�æ drukowania lub rezygnacji z wy-
druku. Je¿eli podali�my nazwê zbioru, nast¹pi zapisanie raportu do tego zbio-
ru o wpisanej nazwie z rozszerzeniem PRN i znajdowaæ siê bêdzie
w katalogu eksploatacyjnym u¿ytkownika (np. \HOME\ANIA \EXPL.

Zmiana zestawu parametrów wydruku

Zmiana typu drukarki na inn¹.

Obs³uga zbiorów wydrukowych

Funkcja umo¿liwia wy�wietlenie i przegl¹danie na ekranie dowolnego zbioru,
np. wcze�niej wydrukowanego do zbioru, z rozszerzeniem PRN umieszczo-
nego w katalogu eksploatacyjnym u¿ytkownika. Najpierw podajemy nazwê
zbioru, który chcemy obejrzeæ. Mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi naciska-
j¹c klawisz Tab i wybieraj¹c nazwê zbioru z wy�wietlonej listy.
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DOSTÊP DO DANYCH

Dostêp do danych oraz poszczególnych funkcji modu³u jest chroniony systemem
hase³ i poziomów uprawnieñ.

Ka¿dy u¿ytkownik - poza identyfikatorem - mo¿e posiadaæ swoje has³o i mieæ ró¿ne
uprawnienia do obs³ugi modu³u FINANSE.

Pocz¹tkowe has³o oraz poziom uprawnieñ nadaje administrator systemu. Wiêcej
informacji na ten temat znajduje siê w opisie modu³u ADMINISTRATOR.

BEZPIECZEÑSTWO DANYCH

Dane wprowadzane w dziale ksiêgowym s¹ szczególnie istotne. Wa¿ne jest wiêc
ich systematyczne archiwowanie na dyskietkach. Zalecamy wykonywanie kopii co naj-
mniej raz w tygodniu na dobrej jako�ci, sformatowanych i opisanych (nazwa modu³u,
nazwa oddzia³u, data archwacji) dyskietkach.

Takie zabezpieczenie danych wykonujemy za pomoc¹ funkcji Archiwowanie
danych, umieszczonej w Administracji modu³u FINANSE.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-71

DOSTOSOWANIE PRACY MODU£U DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Wiele razy opisuj¹c pracê modu³u odwo³ywali�my siê do warto�ci pewnych para-
metrów okre�lanych w Administracji. Ustawienie tych parametrów znacznie u³atwia pra-
cê modu³u, dostosowuj¹c j¹ do specyfiki naszej firmy.

Parametry systemu s¹ jedn¹ z funkcji Administracji. Domy�lne warto�ci parame-
trów s¹ u¿ywane przez modu³ do czasu wprowadzenia modyfikacji. Wtedy modu³ dopaso-
wuje siê do naszych ustaleñ. Poni¿ej podajemy listê parametrów systemu.

Parametry systemu  zosta³y podzielone na trzy grupy:

� parametry globalne modu³u FK

� parametry dowodów PK

� parametry wydruków.

PARAMETRY GLOBALNE MODU£U FK

D³ugo�æ konta syntetycznego

Ilo�æ znaków przeznaczona na konto syntetyczne. Parametr ten mo¿na ustaliæ tylko
podczas instalacji systemu SM-BOSS.

Podzia³ konta

Okre�lenie struktury konta. Wpisane warto�ci (maksymalnie piêæ) oznaczaj¹ liczbê
cyfr konta, po której podczas wydruku zostanie do symbolu konta wstawiony znak
"-", np. dla warto�ci domy�lnych 3 5 8 12 12 dwunastoznakowe konto bêdzie druko-
wane w nastêpuj¹cy sposób: 999-99-999-9999.

Jest to ogólna struktura konta. Dla poszczególnych kont syntetycznych mo¿na
j¹ zdefiniowaæ odmiennie w funkcji Definicja planu kont.

Stopnie kontroli

Wpisane liczby oznaczaj¹ liczbê znaków konta, po której nast¹pi podsumowanie na
wydrukach.
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S¹ to domy�lne stopnie kontroli. Przy wykonywaniu poszczególnych wydruków
mo¿na je zmieniæ.

Pocz¹tek roku finansowego

Nie jest dostêpny do aktualizacji. Ulega zmianie na skutek wykonania funkcji Nowy
rok finansowy.

Rok i miesi¹c ksiêgowania

Nie s¹ dostêpne do aktualizacji. Ulegaj¹ zmianie na skutek zamkniêcia miesi¹ca
i roku.

Grosze w latach archiwalnych [X]

[X] w latach archiwalnych wystêpuj¹ grosze, [   ] w latach tych grosze nie wystê-
puj¹.

Grosze w roku bie¿¹cym [X]

[X] w roku bie¿¹cym wystêpuj¹ grosze, [  ] w roku tym grosze nie wystêpuj¹.

Dwa miesi¹ce ksiêgowania

[X] dostêpne dwa miesi¹ce ksiêgowania w dowodach ksiêgowych, [  ] mo¿liwo�æ
ksiêgowania jedynie do miesi¹ca bie¿¹cego.

Zasada kojarzenia rozrachunków

Kojarzenie rozrachunków mo¿e siê w obecnej wersji odbywaæ na dwa sposoby:

w ramach konta i identyfikatora (�)

co oznacza: w ramach konta i identyfikatora rozrachunków

globalne w ramach konta (�)

np. dla konta rozrachunkowego klienta, saldo wszystkich rozrachunków równe
0.

Obs³uga bilansu otwarcia

Bilans otwarcia mo¿na obs³ugiwaæ na dwa sposoby:
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ewidencja z mo¿liwo�ci¹ zmiany (�)

co oznacza, ¿e mamy mo¿liwo�æ dokonywania zmian w bilansie otwarcia

tylko przegl¹danie

bilans otwarcia mo¿e byæ tylko przegl¹dany.

Sposób numeracji dzienników

Numeracja pozycji w dziennikach mo¿e nastêpowaæ w ramach miesi¹ca lub
roku. Parametr mo¿na ustaliæ tylko podczas instalacji systemu SM-BOSS.

PARAMETRY DOWODÓW PK

Kontrola kosztów w PK [X]

Przy parametrze [X] dla ka¿dej paczki bêd¹ dokonywane kontrole, czy suma obro-
tów Winien kont zespo³u 4-tego równa siê sumie obrotów Winien kont zespo³u 5-
tego i 6-tego i równa siê sumie obrotów Ma konta 490.

Kontrola numerów identyfikatorów dla rozrachunków [X]

Dla parametru [X] dla kont rozrachunkowych modu³ bêdzie wymaga³ podania iden-
tyfikatora (numeru faktury).

Zachowanie kopii dowodów PK [X]

W przypadku [X] paczki po zaksiêgowaniu bêd¹ kopiowane do zbiorów o nazwie
odpowiadaj¹cej identyfikatorowi paczki, w przypadku [ ] natomiast - bêd¹ usuwa-
ne.

Kontrola kont przeciwstawnych [X]

W przypadku [X] dla pozycji obejmuj¹cej dwa konta (Wn i Ma) bêdzie wykonywa-
na kontrola zgodno�ci kont z Tabel¹ Kont Przeciwstawnych.

Kontrola istnienia w planie kont [X]

Dla [X] podczas dopisywania pozycji dowodu modu³ sprawdza istnienie danego
konta w planie kont i ewentualnie umo¿liwia jego dopisanie.
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Aktywny automat kosztowy [X]

W przypadku [X] korzystamy z automatu kosztowego proponowanego przez modu³
FINANSE. W przypadku [  ] nie uruchamiamy tego automatu.

Przepisywanie pozycji do dopisywanej pozycji [X]

W przypadku [X] przy dopisywaniu nowej pozycji pojawi siê podpowied� z poprze-
dni¹ dopisan¹ pozycj¹, gdy pozostawimy [  ], podpowiedzi takiej nie bêdzie.

Dozwolone zerowe dekrety [X]

W przypadku [X] program pozwoli tworzyæ zerowe zapisy w dowodzie ksiêgo-
wym.

Sposób od�wietlania dowodów

Parametr dotyczy uk³adu informacji zwi¹zanych z dan¹ pozycj¹ paczki:

� tre�æ w linii bie¿¹cej

w linii danego dekretu - oprócz sta³ych pól: Lp,  Konto, Warto�æ Wn,
Warto�æ Ma - znajduje siê pole Tre�æ, natomiast w dolnej czê�ci ekranu -
Nazwa, Data operacji, Identyfikator rozrachunków i Konto 4-ki dla tego¿
dekretu.

� data i indentyfikator w linii bie¿¹cej

w linii danego dekretu - oprócz sta³ych pól: Lp,  Konto, Warto�æ Wn,
Warto�æ Ma - znajduje siê pole Data operacji oraz  Identyfikator rozrachun-
ków, natomiast w dolnej czê�ci ekranu - Nazwa, Tre�æ i Konto 4-ki dla tego¿
dekretu.

PARAMETRY WYDRUKÓW

Pomijanie nag³ówków na kolejnych stronach [X]

Je¿eli ustawimy [X], na zestawieniach na drukarce nag³ówek bêdzie drukowany
tylko na pierwszej stronie. Je¿eli pozostawimy nawias pusty [ ], nag³ówek bêdzie
drukowany na wszystkich stronach.
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Tylko saldo wynikowe w wydrukach syntetycznych [X]

[X] - na wydrukach dla kont syntetycznych i subanalitycznych bêdzie drukowane
tylko saldo wynikowe (per saldo);

[  ] - na wydrukach dla tych kont bêd¹ siê znajdowa³y zarówno salda dwustronne
jak i salda wynikowe.

Wydruk stanów zerowych [X]

[  ] - na wydruku obrotów bêd¹ pomijane konta z zerowym saldem i nie wykazuj¹ce
obrotów w okresie, którego dotyczy wydruk;

[X] - konta, o których mowa powy¿ej równie¿ bêd¹ drukowane na zestawieniach
obrotów.

Pomijanie kont z zerowym saldem w rozrachunkach [X]

[X] - na wydrukach ze Zbioru Rozrachunków bêd¹ pomijane konta z zerowym
saldem;

[  ] - konta takie bêd¹ równie¿ ujmowane w zestawieniach ze Zbioru Rozrachun-
ków.

Wydruk wyrównuj¹cych pozycji w rozrachunkach [X]

[X]  - w przypadku niezgodno�ci sald w rozrachunkach z saldami w ksiêdze g³ów-
nej (Kartoteka Sald i Obrotów) drukowane bêd¹ pozycje wyrównuj¹ce;   [  ] -
pozycje wyrównuj¹ce nie bêd¹ drukowane.

Obroty narastaj¹ce z BO

[X] - wydruki obrotów narastaj¹co bêd¹ uwzglêdniaæ warto�ci z Bilansu Otwarcia,
[  ] - warto�ci z Bilansu otwarcia nie bêd¹ uwzglêdniane.

Drukowaæ konta:

(.) Drukowaæ wszystkie konta - wszystkie konta, bez wzglêdu na typ bêd¹
uwzglêdniane w wydrukach.

(.) Drukowaæ konta bilansowe - na wydrukach bêd¹ uwzglêdniane tylko konta
bilansowe

(.) Drukowaæ konta pozabilansowe - na wydrukach bêd¹ uwzglêdniane tylko
konta pozabilansowe
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WYDRUK PARAMETRÓW

W tym celu kolejno wybieramy funkcje Administracja -> Parametry systemu ->
Wydruk parametrów.
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WYKAZ ZBIORÓW MODU£U FINANSE

Struktury baz dantch zawarte s¹ w Za³¹czniku H. Do podstawowych zbiorów mo-
du³u nale¿¹:

KSO.DBF

Jest to Kartoteka Sald i Obrotów. Zawiera konta analityczne. Dla ka¿dego konta
przechowywane s¹:

� nazwa konta,

� warto�æ bilansu otwarcia,

� warto�æ obrotów narastaj¹cych od pocz¹tku roku dla poszczególnych miesiêcy,
� warto�æ obrotów ostatniego miesi¹ca.
Warto�ci te s¹ zapisywane z podzia³em na strony Winien i Ma.
OBRMC.DBF

Zawiera obroty bie¿¹cego miesi¹ca ksiêgowania, u³o¿one w porz¹dku numerów
dowodów ksiêgowych.

OBRROCZ.DBF

Zawiera obroty zamkniêtych miesiêcy ksiêgowania, zapisane w kolejno�ci nume-
rów dowodów ksiêgowych.

ROZLICZ.DBF

Jest to pomocnicza ksiêga do prowadzenia rozrachunków z dostawcami/klientami.
S¹ tu przenoszone wszystkie dane dotycz¹ce kont rozrachunkowych. W funkcji
Zamkniêcie miesi¹ca nastêpuje kojarzenie zapisów w ramach numeru faktury
i numeru konta. Te rozrachunki, których obroty równowa¿¹ siê stronami, s¹ usuwa-
ne ze zbioru jako rozliczone. Pozostaj¹ natomiast zapisy dotycz¹ce rozrachunków
nierozliczonych.

KOSZTY.DBF

Jest to pomocnicza ksiêga do prowadzenia rocznego arkusza kosztów, pokazuj¹ce-
go powi¹zania miêdzy obrotami kont zespo³u 4-tego (kosztów rodzajowych)
a obrotami kont zespo³u 5-tego i 6-tego (koszty wg miejsc ich powstawania). S¹ tu
przenoszone zapisy dotycz¹ce obrotów Winien kont kosztowych wprowadzonych
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do modu³u za pomoc¹ tzw. "automatu kosztowego".

PACZKA.DBF

Jest to zbiór roboczy nie zaksiêgowanych dowodów, zgrupowanych wg przyjêtego
kryterium, np. zbiór zapisów ksiêgowych z faktur sprzeda¿y za dany miesi¹c. Do
czasu zaksiêgowania mo¿na zapisy te przegl¹daæ, poprawiaæ i drukowaæ. Podczas
ksiêgowania dowody s¹ przenoszone z tego zbioru do zbioru obrotów miesiêcznych
OBRMC.DBF.

Ponadto w module FINANSE wykorzystywane s¹ zbiory pomocnicze:

FKWZOR.DBF

Zawiera wzorzec wszystkich pól wystêpuj¹cych w zbiorach modu³u.

KONTAP.DBF

Zawiera tabelê kont powi¹zanych z kontami przeciwstawnymi.

DEFPLK.DBF

Zawiera ogóln¹ definicjê struktur kont syntetycznych.

SLOWSPEC.DBF

Zawiera definicjê szczegó³owej struktury kont syntetycznych i zasad powi¹zañ sub-
kont ze s³ownikami.

SLOWDEF.DBF

Zawiera wykaz i definicje s³owników, wykorzystywanych przy kontroli poprawno-
�ci kont analitycznych.

SLOWNIKI.DBF

Zawiera s³owniki do subkont w planie kont, np. s³ownik pracowników, zleceñ itd.
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GENERATOR POLECEÑ KSIÊGOWANIA

Generator Poleceñ Ksiêgowania jest programem wchodz¹cym w sk³ad modu³u
FINANSE.Uzyskujemy go wybieraj¹c funkcje: Dowody ksiêgowe -> Generator dowo-
dów z modu³ów.

Zadaniem tego programu jest przekazywanie danych gromadzonych w poszczegól-
nych modu³ach systemu SM-BOSS do modu³u FINANSE. Dotyczy to przede wszyst-
kim nastêpuj¹cych danych:

� faktur od dostawców,
� faktur dla klientów,
� dokumentów magazynowych,
� danych z list p³ac itp.
Generator Poleceñ Ksiêgowania udostêpnia narzêdzia pozwalaj¹ce precyzyjnie

okre�liæ, jakie dane i w jaki sposób maj¹ byæ przekazywane do modu³u FINANSE, a tak-
¿e umo¿liwia cykliczne wykonywanie ksiêgowañ danych.

Przekazywanie danych do modu³u FINANSE sk³ada siê z nastêpuj¹cych etapów:

I. Definiowanie algorytmów ksiêgowania (Generator Poleceñ Ksiêgowania).
II.Tworzenie paczek z poleceniami ksiêgowania na podstawie danych z innych

modu³ów wg ustalonych wcze�niej algorytmów (Generator Poleceñ Ksiêgo-
wania).

III.Przegl¹danie, kontrola, ewentualnie korekta paczki i dopisanie jej do zbiorów
miesiêcznych, czyli zaksiêgowanie (funkcje modu³u FINANSE).

Do g³ównych funkcji Generatora Poleceñ Ksiêgowania nale¿¹:
� definiowanie algorytmów poleceñ ksiêgowania,

� tworzenie paczek poleceñ ksiêgowania,
� kompensacja paczek poleceñ ksiêgowania.
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ALGORYTMY POLECEÑ KSIÊGOWANIA

Funkcja pozwala na utworzenie dowolnej liczby algorytmów opisuj¹cych zasady
przekazywania okre�lonej grupy danych do modu³u FINANSE. Uzyskujemy j¹ wybiera-
j¹c kolejno: Dowody ksiêgowe -> Generator dowodów z modu³ów -> Algorytmy Poleceñ
Ksiêgowania.

Na ekranie pojawia siê lista nazw istniej¹cych algorytmów (np. MAGAZ-01, ZA-
KUP-99, SPRZE-01). Mamy teraz nastêpuj¹ce mo¿liwo�ci:

� wybór istniej¹cego algorytmu - pod�wietlenie odpowiedniej nazwy i naci�niêcie
klawisza Enter,

� skasowanie istniej¹cego algorytmu - pod�wietlenie odpowiedniej nazwy i naci-
�niêcie klawisza Del,

� utworzenie nowego algorytmu - naci�niêcie klawisza Ins,
� powrót do menu - naci�niêcie klawisza Esc.
W przypadku tworzenia nowego algorytmu podajemy jego nazwê i okre�lamy szcze-

gó³owo nastêpuj¹ce grupy informacji:

� jakie zbiory bazy i w jaki sposób powi¹zane maj¹ byæ �ród³em do tworzenia danego
polecenia ksiêgowania,

� jakie rekordy z podstawowego zbioru bazy maj¹ byæ podstaw¹ do tworzenia pole-
cenia ksiêgowania,

� szczegó³owe instrukcje tworzenia pól pojedynczego rekordu w zbiorze wyj�cio-
wym, czyli paczce poleceñ ksiêgowania modu³u FINANSE.

Przyst¹pimy teraz do szczególowego opisu danych zawartych w algorytmie pole-
ceñ ksiêgowania.
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NAG£ÓWEK ALGORYTMU PK - ZASADY WYPE£NIANIA

Opis poszczególnych pól z NAG£ÓWKA ALGORYTMU KSIÊGOWANIA PK

Algorytmy poleceñ ksiêgowania (PK) s³u¿¹ do automatycznego przenoszenia wy-
branych danych z okre�lonych zbiorów do paczki poleceñ ksiêgowania, w celu ich zaksiê-
gowania. Ka¿dy algorytm PK sk³ada siê z nag³ówka, w którym s¹ okre�lane podstawowe
parametry jego pracy oraz z rekordów definiuj¹cych szczegó³owo zasady tworzenia pacz-
ki PK.

Nag³ówek algorytmu mo¿e mieæ taki wygl¹d:

FINANSE 2000/03(bie¿¹cy)    PARAMETRY ALGORYTMU  ZAKUP-99    GPS Polska 11:37:07
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ
+------------------------------------------------------------------------------+
¦                                                                              ¦
¦     Zbiór wej�ciowy - dane do tworzenia PK   \SM\SOT\DOSTAWYP.DBF            ¦
¦     Zbiór indeksowy zbioru wej�ciowego                                       ¦
¦     Pole do kontroli daty dokumentu          subs(dtos(datazak),3,4)         ¦
¦     Pole do zapisu miesi¹ca ksiêgowania        ksie                          ¦
¦     Czy ksiêgowaæ tylko nowe pozycje(t,n)      T                             ¦
¦                                                                              ¦
¦     Zbiór wyj�ciowy - polecenia ksiêgowania  \SM\FK\ZAKUP\PACZKA.DBF         ¦
¦                                                                              ¦
¦     Kompensacja poleceñ ksiêgowania? (t,n)?  T                               ¦
¦                                                                              ¦
¦Nr zb.pom. Zbiór wej�ciowy       Zbiór indeksowy       Relacje do zb. g³ównego¦
¦------------------------------------------------------------------------------¦
¦  1      \SM\KLIENCI\KLIENCI.D   \SM\KLIENCI\KLIENCIK    klient               ¦
¦  2      \SM\SOT\DOSTAWY.DBF     \SM\SOT\DOSTAWY.NTX     dostawa              ¦
¦  3      \SM\SOT\KODYGR.DBF      \SM\SOT\KODYGR.NTX     'Z'+cel               ¦
¦  4     \SM\SOT\IMPORTP.DBF     \SM\SOT\IMPORTP.NTX    ident+dostawa+pozycja  ¦
¦  5      \SM\SOT\IMPORT.DBF      \SM\SOT\IMPORT.NTX     ident+dostawa         ¦
¦  6                                                                           ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Nazwa g³ównego zbioru wej�ciowego.                   F1-POMOC

Zbiór wej�ciowy - dane do tworzenia PK

Nale¿y podaæ �cie¿kê dostêpu oraz nazwê podstawowego zbioru danych

Zakup - \SM\SOT\DOSTAWYP.dbf

Sprzeda¿ -\SM\SOT\FAKTURYP.dbf

P³ace - \SM\KADPLA\PLASUM.dbf

Magazyn - \SM\GM\OBRP.dbf

Kasa/Bank - \SM\SOT\DEKRETY.dbf
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Zbiór indeksowy zbioru wej�ciowego

S³u¿y do okre�lania kolejno�ci przegl¹dania zbioru wej�ciowego. Mo¿na go
stosowaæ tylko wtedy gdy klucz indeksowy zaczyna siê od pola datowego
(DTOS) - w tym przypadku nale¿y podaæ �cie¿kê dostêpu oraz nazwê  zbio-
ru indeksowego. Standardowe zbiory indeksowe nie posiadaj¹ takiego klu-
cza indeksowego, wiêc nie wpisuje siê tu zbioru indeksowego - program
zak³ada filtr wed³ug warunku wpisanego w lini Pole do kontroli daty doku-
mentu.

Pole do kontroli daty dokumentu

Parametr w tym polu jest brany pod uwagê przez program tylko w wypadku,
gdy nie jest podany wej�ciowy zbiór indeksowy. W zale¿no�ci od zawarto�ci
tego pola mo¿na uzyskaæ dwa typy zakresu daty:

Zakres daty w konwencji od-do (od 99.99.99 -do 99.99.99), który jest mo¿li-
wy do uzyskania tylko w przypadku gdy w zbiorze wej�ciowym , w polu do
kontroli, data jest zapisana w pe³nym formacie - nale¿y podaæ nazwê tego
pola:

Zakup - datazak

Sprzeda¿ - datafak

P³ace - nie ma takiego pola

Magazyn - datad

Kasa/Bank - data_dow

Zakres daty w konwencji rok i miesi¹c (RRMM), który jest mo¿liwy do
uzyskania w przypadku gdy w zbiorze wej�ciowym, w polu do kontroli, data
jest zapisana w formacie RRMM lub zostanie zamieniona do takiego forma-
tu odpowiedni¹ funkcj¹, dla poszczególnych modu³ów mo¿e siê to kszta³to-
waæ nastêpuj¹co:

Zakup - subs(dtos(datazak),3,4)

Sprzeda¿ - subs(dtos(datafak),3,4)

P³ace - rrmm
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Magazyn - ksie

Kasa/Bank - subs(dtos(data_dow),3,4)

Pole do zapisu miesi¹ca ksiêgowania

Nazwa pola w zbiorze wej�ciowym do którego bêdzie wpisywany rok i mie-
si¹c ksiêgowania do FK (aktualny miesi¹c ksiêgowy w module Finanse).

Zakup - ksie

Sprzeda¿ -ksie

P³ace - fk

Magazyn - fk

Kasa/Bank - brak takiego pola

Czy ksiêgowaæ tylko nowe pozycje (T,N)

Parametr ten jest analizowany tylko w przypadku, gdy jest wype³nione Pole
do zapisu miesi¹ca ksiêgowania.

T (Tak) - program podczas tworzenia paczki PK pomija te pozycje ze zbioru
wej�ciowego, dla których pole do zapisu miesi¹ca ksiêgowego jest wype³nio-
ne.

N (Nie) - program podczas tworzenia paczki PK nie sprawdza czy pole do
zapisu miesi¹ca ksiêgowego jest wype³nione. Pozwala to na ponowne wyge-
nerowanie paczki PK jeszcze raz z tych samych dokumentów (rekordów).

Zbiór wyj�ciowy - polecenia ksiêgowania

Nale¿y podaæ �cie¿kê dostêpu i nazwê zbioru wyj�ciowego, czyli tego, w
którym zostanie stworzona docelowa paczka PK. Standardowo s¹ to:

Zakup - \SM\FK\ZAKUP\PACZKA.dbf

Sprzeda¿ -\SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA.dbf

P³ace - \SM\FK\PLACE\PACZKA.dbf

Magazyn - \SM\FK\MAGAZYN\PACZKA.dbf

Kasa/Bank - \SM\FK\KASA\PACZKA.dbf
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Kompensacja poleceñ ksiêgowania (T/N)?

Kompensacja poleceñ ksiêgowania polega na tym, ¿e program bêdzie scala³
w jeden sumaryczny zapis na koncie, te pozycje paczki PK, dla których wszyst-
kie pola bazy danych s¹ identyczne za wyj¹tkiem warto�ci.

T (Tak) - w³¹czenienie kompensacji

N (Nie) - zapisy w paczce PK nie bêd¹ kompensowane.

Zbiór wej�ciowy, zbiór indeksowy, relacja do zbioru g³ównego

Je¿eli zbiór wej�ciowy (podstawowy) nie zawiera wszystkich potrzebnych
danych, koniecznych do stworzenia paczki PK, mo¿na zdefiniowaæ zbiory
pomocnicze, z których bêdzie mo¿na pobraæ dodatkowe dane.

Zbiór wej�ciowy - nale¿y podaæ �cie¿kê dostêpu oraz nazwê pomocniczego
zbioru danych.

Zbiór indeksowy - nale¿y podaæ �cie¿kê dostêpu oraz nazwê odpowiednie-
go zbioru indeksowego, musi byæ on zgodny z relacj¹ ³¹cz¹c¹ zbiór pomocni-
czy ze zbiorem podstawowym.

Relacja do zbioru g³ównego - relacja okre�laj¹ca powi¹zanie pomiêdzy
zbiorem podstawowym i pomocniczym, w celu odnalezienia odpowiedniego
rekordu w zbiorze pomocniczym, odpowiadaj¹cego rekordowi w zbiorze pod-
stawowym. Jest ona tworzona poprzez pole lub wyra¿enie zawieraj¹ce pola
ze zbioru podstawowego. Wykorzystywany do tego jest zbiór indeksowy zbioru
pomocniczego, którego klucz indeksowy musi byæ zgodny z wpisan¹ relacj¹.

Przyk³ad:

Do paczki PK z modu³u ZAKUP nale¿y �ci¹gn¹æ z kartoteki klienta jego
analityczne konto ksiêgowe. W tym celu nale¿y za³o¿yæ odpowiednie powi¹-
zanie zbioru klientów ze zbiorem podstawowym.

Zbiór wej�ciowy: \SM\KLIENCI\KLIENCI.dbf  - w zbiorze tym zawarta
jest kartoteka klientów.

Zbiór indeksowy: \SM\KLIENCI\KLDOSTAW.ntx - zbiór indeksowy do
zbioru Klienci.dbf, zawieraj¹cy tylko dostawców, uporz¹dkowabny wed³ug
pola KLIENT.
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Relacja do zbioru g³ównego: KLIENT - w polu Klient zapisany jest sym-
bol klienta, pole to wystêpuje te¿ w zbiorze podstawowym, wiêc mo¿na utwo-
rzyæ relacjê wi¹¿¹c¹ odpowiedni rekord ze zbioru pomocniczego z rekordem
w zbiorze podstawowym.

REKORDY ALGORYTMU PK - ZASADY WYPE£NIANIA

OPIS POSZCZEGÓLNYCH PÓL Z REKORDÓW ALGORYTMU KSIÊGOWANIA
PK, ZASADY TWORZENIA I WYKORZYSTANIA INSTRUKCJI WARUNKO-
WYCH.

Algorytmy poleceñ ksiêgowania (PK) s³u¿¹ do automatycznego przenoszenia wy-
branych danych z okre�lonych zbiorów do paczki poleceñ ksiêgowania, w celu ich zaksiê-
gowania. Ka¿dy algorytm PK sk³ada siê z nag³ówka, w którym s¹ okre�lane podstawowe
parametry jego pracy oraz z rekordów definiuj¹cych szczegó³owo zasady tworzenia pacz-
ki PK.

Rekord algorytmu mo¿e mieæ taki wygl¹d:
FINANSE 2000/03(bie¿¹cy)     OBS£UGA ALGORYTMU ZAKUP-99      GPS Polska 11:43:05

Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ
Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj Zakoñcz

+------------------------------------------------------------------------------+
¦    Numer rekordu :  10                Poziom:  1                             ¦
¦    [ ]  Dopuszczalne dekrety z zerow¹ warto�ci¹                              ¦
¦    Warunek 1:                                                                ¦
¦D2->export='N'                                                                ¦
¦    Warunek 2:                                                                ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------- ALGORYTMY WYPE�NIANIA PúL --------------------------¦
¦Strona        'M'                                                             ¦
¦Nr dowodu     'D'+subs(dtos(DA->datazak),3,4)                                 ¦
¦Ident.rozrach.DA->dostawa                                                     ¦
¦Konto         '200'+trim(D1->numer_k)                                         ¦
¦Konto zesp.4                                                                  ¦
¦Warto�æ       DA->zaok*D2->kurs                                               ¦
¦Data ksiêg.   #DATA_OST                                                       ¦
¦Data dowodu   #DATA_OST                                                       ¦
¦Data operacji DA->datazak                                                     ¦
¦Dziennik      "DZ "                                                           ¦
¦Tre�æ         "z zakupu"                                                      ¦
¦Nazwa         DA->klient                                                      ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
         Znajdowanie pozycji w zbiorze wg okre�lonego klucza.          F1-POMOC

Liczba rekordów sk³adaj¹cych siê na dany algorytm tworzenia paczki PK mo¿e
byæ dowolna. Wype³nianie poszczególnych pól jest okre�lone �cis³ymi zasadami, zgodnymi
z regu³ami jêzyka programowania Clipper.
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ZASADY WYPE£NIANIA PÓL

Definiuj¹c zasady wype³niania poszczególnych pól mo¿emy w nich wykorzystywaæ
warunki logiczne i operacje algebraiczne. Podstaw¹ dzia³ania s¹ warto�ci pobierane z
okre�lonych przez u¿ytkownika pól w bazach danych, zdefiniowanych w nag³ówku algo-
rytmu. Okre�lone s¹ one w nastêpuj¹cy sposób:

DA - zbiór wej�ciowy

D1 - pierwszy zbiór pomocniczy

D2 - drugi zbiór pomocniczy

D3 - trzeci zbiór pomocniczy

D4 - czwarty zbiór pomocniczy

D5- pi¹ty zbiór pomocniczy

D6- szósty zbiór pomocniczy

D7 - siódmy zbiór pomocniczy

Odwo³ania do zbiorów musz¹ zawsze byæ stosowane, poprawna sk³adnia wyra¿enia
pobieraj¹cego dane  z okre�lonego pola rekordu bazy danych ma postaæ:

D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola

Przyk³ad - wyra¿enie DA->datazak wpisane w polu Tre�æ oznacza, ¿e w paczce
PK w polu Tre�æ bêdzie wpisywana data zakupu ze zbioru wej�ciowego.

W poszczególnych polach algorytmu mog¹ byæ wpisywane okre�lone sta³e dan k
które mog¹ przyjmowaæ dowoln¹ formê, ale zawsze musz¹ byæ ograniczone znakiem ' ,
czyli mieæ postaæ:

'dowolne_wyra¿enie'

Przyk³ad - wyra¿enie '202'+ wpisane w polu Konto oznacza, ¿e w paczce PK w
polu Konto bêdzie wpisywany numer konta 202.
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Poszczególne wyra¿enia mog¹ mieæ postaæ warto�ciow¹ lub ci¹gu znaków.
Oba te typy wyra¿eñ moga byæ dodawane (+), a tylko wyra¿enia warto�ciowe odejmo-
wane (-), mno¿one (*), dzielone (/). Nale¿y pamiêtaæ o odpowiednim stosowaniu nawia-
sów, przyk³adowa postaæ:

'dowolne_wyra¿enie_znakowe'+D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola

(D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola*D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola)/100

Przyk³ad - wyra¿enie '202'+D1->Numer_k  wpisane w polu Konto oznacza, ¿e w
paczce PK w polu Konto bêdzie wpisywany numer konta 202 z dodanym numerem konta
klienta z kartoteki klientów.

Przyk³ad - wyra¿enie (DA->wartosc*DA->pob)/100 wpisane w polu Warto�æ
oznacza, ¿e w paczce PK w polu Warto�æ bêdzie wpisywany wynik tego wyra¿enia, czyli
warto�æ netto dostawy pomno¿ona przez stawkê VAT i podzielona przez 100.

Mo¿na te¿ stowawaæ warunki logiczne i innego typu wyra¿enia.

WYRA¯ENIA

IF(warunek,'A','B')

Zdanie "Je¿eli", dzia³a na zasadzie, ¿e je¿eli jest spe³niony warunek, to w pole wpi-
sywana jest zawarto�æ 'A', je¿eli nie to zawarto�æ 'B'. Dopuszczalne jest stosowa-
nie kolejnych warunków w miejsce 'A' lub 'B'. Warunek jest to wyra¿enie maj¹ce
warto�æ logiczn¹ (prawda lub fa³sz).

Przyk³ad - warunek dla algorytmu z modu³u Magazyn, wstawiony w polu Strona:
IF(DA->przyroz='+','M','W') oznacza, ¿e je¿eli w polu przyroz bêdzie wpisany
znak '+' to bêdzie podawane wyra¿enie 'M' (strona Ma), a je¿eli bêdzie wpisany
inny znak, to bêdzie podawane wyra¿enie 'W' (strona Wn).

DTOS(D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola)

Funkcja zamieniaj¹ca wyra¿enie zapisane w formacie daty na ci¹g znakowy posta-
ci RRRRMMDD.
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Przyk³ad - wyra¿enie DTOS(DA->datazak) wpisane w polu Nr dowodu spowo-
duje zamianê pobranej z bazy danych daty np. 1998.01.15 na ci¹g znaków '19980115'.

SUBS(D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola,'X','Y')

Funkcja wybieraj¹ca okre�lony fragment wyra¿enia. Liczba 'X' okre�la numer zna-
ku, od którego pobierany jest tekst, liczba 'Y' okre�la, ile znaków ma byæ zapisane.

Przyk³ad - wyra¿enie SUBS(DTOS(DA->datazak,3,4)) wpisane w polu Nr do-
wodu spowoduje zamianê pobranej z bazy danych daty np. 1998.01.15 na ci¹g
19980115, a nastêpnie pobierze cztery znaki zaczynaj¹c od trzeciego i da wyra¿enie
postaci: 9801.

TRIM(D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola)

Funkcja obcinaj¹ca spacje wystêpuj¹ce w wyra¿eniu wpisanym w bazie danych.

Przyk³ad - wyra¿enie dla algorytmu z modu³u P³ace, wstawione w polu Tre�æ:
TRIM(D1->Opis) oznacza, ¿e do tego pola bêdzie wpisywana nazwa dzia³u (z
kodów dzia³ów), a wpisane w bazie danych spacje po tej nazwie zostan¹ usuniête.
Wyra¿enie to jest wykorzystywane w celu uzyskania krótkich zapisów.

.AND.

Operator logiczny 'I', ³¹cz¹cy dwa wyra¿enia lub warunki, które musz¹ byæ razem
koniecznie spe³nione, by otrzymaæ warto�æ logiczn¹ prawda.

.OR.

Operator logiczny 'LUB', ³¹cz¹cy dwa wyra¿enia lub warunki, jeden z nich musi
byæ koniecznie spe³niony, by otrzymaæ warto�æ logiczn¹ prawda.

OPIS POSZCZEGÓLNYCH PÓL REKORDU ALGORYTMU

Warunek 1, Warunek 2

W tych polach nale¿y wstawiæ warunki, które musz¹ byæ spe³nione by do paczki
by³y pobrane dane z danego rekordu. Je¿eli dany rekord algorytmu dotyczy wszyst-
kich danych, nale¿y pole warunek pozostawiæ puste.
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Przyk³ad - warunek D2->Vat='V' oznacza, ¿e bêd¹ pobierane dane ze zbioru do-
staw, z typu VAT-owskiego.

Strona

Wyra¿enie definiuj¹ce stronê zapisu ksiêgowego, Wn lub Ma. Powinno zawieraæ
wyra¿enia:

'M'

Strona Ma.

'W'

Strona Wn.

Nr dowodu

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Nr dowodu.

Ident. rozrach.

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Identyfikator
rozrachunków.

Konto

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bedzie wype³niane pole Konto, nale¿y
pamiêtaæ by zawsze zawiera³o tylko cyfry, nie trzeba dope³niaæ zerami do pe³nej
d³ugo�ci konta - program zrobi to automatycznie.

Konto zesp.4

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Konto zespo³u
4-tego, pod warunkiem jednak, ¿e w pole konto bêdzie siê zaczynaæ od numeru 5 -
uruchamiany jest wtedy tzw. automat kosztowy. Nale¿y pamiêtaæ by zawsze za-
wiera³o tylko cyfry, nie trzeba dope³niaæ zerami do pe³nej d³ugo�ci konta - program
zrobi to automatycznie.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-90

Warto�æ

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Warto�æ, nale¿y
pamiêtaæ by by³o to zawsze wyra¿enie numeryczne, wiêksze od zera.

Data ksiêg

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Data ksiêgowa-
nia, nale¿y pamiêtaæ by by³o to zawsze wyra¿enie w formacie daty. Mo¿na korzy-
staæ te¿ ze specjalnych funkcji:

#Data_akt

Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki

#Data_ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesi¹ca ksiêgowego

Data dowodu

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Data dowodu,
nale¿y pamiêtaæ by by³o to zawsze wyra¿enie w formacie daty. Mo¿na korzystaæ
te¿ ze specjalnych funkcji:

#Data_akt

Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki

#Data_ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesi¹ca ksiêgowego

Data operacji

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Data operacji,
nale¿y pamiêtaæ by by³o to zawsze wyra¿enie w formacie daty. Mo¿na korzystaæ
te¿ ze specjalnych funkcji:

#Data_akt

Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki
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#Data_ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesi¹ca ksiêgowego

Dziennik

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Numer
dziennika.

Tre�æ

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Tre�æ
operacji.

Nazwa

Wed³ug wyra¿enia wpisanego w tym polu bêdzie wype³niane pole Nazwa konta.
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TWORZENIE PACZEK POLECEÑ KSIÊGOWANIA

Funkcja powoduje utworzenie paczki poleceñ ksiêgowania wed³ug sformu³owa-
nych wcze�niej lub przygotowanych przez producenta oprogramowania algorytmów, opi-
suj¹cych zasady ksiêgowania danych.

Uzyskujemy j¹ w nastêpuj¹cy sposób: Dowody ksiêgowe -> Generator dowodów z
modu³ów -> Tworzenie paczki PK.

Po wywo³aniu funkcji wybieramy algorytm, który chcemy zrealizowaæ, np.:
MAGAZ-01, PLACE-01.

W zale¿no�ci od sposobu zdefiniowania algorytmu, przed rozpoczêciem tworzenia
paczki program mo¿e pytaæ o nastêpuj¹ce parametry:

Podaj miesi¹c dokumentu wej�ciowego (rrmm)

Parametr wyst¹pi, je¿eli w algorytmie okre�lono pole do kontroli daty dokumentu.
Jako domy�ln¹ warto�æ program podpowiada rok i miesi¹c ksiêgowania aktualny w
module FINANSE.

Podaj miesi¹c ksiêgowania do FK (rrmm)

Parametr wyst¹pi, je¿eli w algorytmie okre�lono pole do zapisu miesi¹ca ksiêgowa-
nia. Jako domy�ln¹ warto�æ program podpowiada rok i miesi¹c ksiêgowania aktu-
alny w module FINANSE.

Data pocz: RR.MM.DD. / Data koñc: RR.MM.DD

Graniczne daty dokumentów wej�ciowych. Jako domy�lne warto�ci program pod-
powiada daty graniczne bie¿¹cego miesi¹ca wg daty komputera. Parametr wyst¹pi
wówczas, gdy w algorytmach podano zbiór indeksowy zbioru wej�ciowego porz¹d-
kuj¹cy dane wg dat.

Podczas tworzenia paczki program informuje o przebiegu procesu podaj¹c m.in.:

� nazwê zbioru wej�ciowego,

� nazwê zbioru wyj�ciowego,

� ilo�æ utworzonych pozycji poleceñ ksiêgowania,
� ilo�æ pozycji poleceñ ksiêgowania po kompensacji, je¿eli by³a wymagana.
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KOMPENSACJA PACZEK POLECEÑ KSIÊGOWANIA

Funkcja Kompensacja  (Dowody ksiêgowe ->  Generator dowodów z modu³ów ->
Kompensacja paczki) polega na ³¹czeniu w jeden zapis tych zapisów, dla których wszyst-
kie pola z wyj¹tkiem warto�ci s¹ identyczne. W pole Warto�æ skompensowanego zapisu
zostanie wprowadzona suma warto�ci z zapisów �ród³owych.

Ma to na celu zmniejszenie ilo�ci przekazywanych zapisów.

Funkcjê tê mo¿na wykonywaæ automatycznie przy tworzeniu zbiorów danych lub
wywo³ywaæ j¹ pó�niej z menu funkcji Generator dowodów z modu³ów.

Funkcja pozwala ponadto skopiowaæ zbiór zawieraj¹cy paczkê poleceñ ksiêgowa-
nia. Nale¿y zwróciæ uwagê na to, ¿e ostateczna nazwa zbioru poleceñ ksiêgowania, zgo-
dnie z wymaganiami modu³u FINANSE, powinna brzmieæ PACZKA.DBF.

Podczas wykonywania funkcji program pyta o dwa parametry:

Zbiór wej�ciowy

Nazwa zbioru zawieraj¹cego polecenia ksiêgowania z rozszerzeniem i pe³n¹ �cie¿k¹
dostêpu, np.: \SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA1.DBF

Zbiór wyj�ciowy

Nazwa zbioru poleceñ ksiêgowania po kompensacji z rozszerzeniem i pe³n¹ �cie¿k¹
dostêpu. Opis zbiory wyj�ciowego musi byæ ró¿ny od opisu zbioru wej�ciowego,
np.: \SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA.DBF
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STANDARDOWE ALGORYTMY KSIÊGOWANIA

Producent oprogramowania dostarcza standardowe algorytmy poleceñ ksiêgowa-
nia.

ZAKUP-99

algorytm ksiêgowania faktur od dostawców z modu³u ZAKUP

SPRZE-01

algorytm ksiêgowania faktur dla klientów z modu³u SPRZEDA¯

MAGAZ-01

algorytm ksiêgowania dokumentów obrotu magazynowego

PLACE-01

algorytm ksiêgowania list p³ac

Algorytmy zawieraj¹ przyk³adowe symbole kont ksiêgowych, które powinny byæ
zmienione przez u¿ytkownika zgodnie ze stosowanym w firmie planem kont.
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Algorytm ZAKUP-99

� Algorytm obejmuje dostawy krajowe objête podatkiem VAT oraz dostawy
zagraniczne (Zakup importowy) wraz z doliczeniami i rozliczeniem nale¿no�ci
celnej.

� Dane do FK tworzone s¹  z pozycji dostaw (DOSTAWYP.DBF).
� Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane s¹:

- zbiór dostawców (KLIENCI.DBF), z którego pobierany jest numer ksiêgo-
wy dostawcy

- zbiór nag³ówków dostaw (DOSTAWY.DBF), z którego pobierany jest kurs
waluty

- zbiór kodów rodzajów zakupu (KODYGR.DBF), z którego ka¿demu
wykorzystanemu na pozycji kodowi zakupu  przyporz¹dkowane s¹ konto
przeciwstawne i konto 4-ki

- zbiór pozycji zakupu importowego (IMPORTP.DBF), z którego pobierane s¹
warto�ci doliczeñ

- zbiór nag³ówka zakupu importowego (IMPORT.DBF), z którego pobierane
s¹ dane o podatku VAT z zakupu importowego.

Algorytm SPRZE-01

� Algorytm obejmuje faktury krajowe objête podatkiem VAT oraz sprzeda¿
eksportow¹.

� Dane do FK tworzone s¹  z pozycji faktur (FAKTURYP.DBF).
� Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane s¹:

- zbiór odbiorców (KLIENCI.DBF), z którego pobierany jest numer ksiêgowy
odbiorcy

- zbiór nag³ówków faktur (FAKTURY.DBF), z którego pobierany jest kurs
waluty

- zbiór kodów rodzajów sprzeda¿y (KODYGR.DBF), z którego ka¿demu wy-
korzystanemu na pozycji kodowi zakupu  przyporz¹dkowane s¹ konto prze-
ciwstawne i konto 4-ki

Algorytm obejmuje faktury krajowe objête p
kiem VAT oraz sprzeda¿ eksportow¹.
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Algorytm MAGAZYN-01

� Algorytm obejmuje zatwierdzone dokumenty magazynowe. Dokumenty magazy-
nowe zmieniaj¹ stan kont materia³owych. Standardowy algorytm tworzy poszcze-
gólne zapisy w dowodach ksiêgowych, w zale¿no�ci od typu dokumentu
magazynowego (PZ,WZ,RW, itd).

� Dane do FK tworzone s¹  z pozycji zatwierdzonych dokumentów magazynowych
(OBRP.DBF).

� Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane s¹:
- zbiór numerów magazynu (JORG.DBF), z którego pobierane s¹ nazwy maga-

zynów

Algorytm PLACE-01

� Algorytm obejmuje kartotekê zarobków pracowników. Ksiêgowaniu podlegaj¹
warto�ci wszystkich sk³adników p³ac, potr¹ceñ, rozliczenie z tytu³u ZUS oraz
podatku dochodowego.

� Dane do FK tworzone na podstawie kartoteki zarobków (PLASUM.DBF).
� Jako zbiór pomocniczy wykorzystywany jest:

-  zbiór kodów modu³u Zatrudnienie, z zawê¿eniem do ewidencji dzia³ów przed-
siêbiorstwa (KODY.DBF), z którego pobierane s¹ konta kosztowe, s³u¿¹ce
do przyporz¹dkowania w³a�ciwego kosztu do ka¿dego dzia³u przedsiêbior-
stwa.



                                                                                                     I. FINANSE

                 I-97

I.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdzia³ Pytania i odpowiedzi ma s³u¿yæ jako pomoc w rozwi¹zaniu niektórych drob-
nych problemów, na jakie mo¿emy siê natkn¹æ w czasie pracy.

Co zrobiæ, gdy w Rozrachunkach nie skojarzy³a siê faktura z zap³at¹ z powodu
pope³nienia "czeskiego b³êdu" w numerze faktury przy zap³acie?

"Czeski b³¹d" zdarza siê do�æ czêsto i polega na przestawieniu kolejno�ci liter lub
cyfr, np.: "zr" zamiast "rz", "49" zamiast "94".

W takim przypadku nale¿y wystornowaæ zap³atê z b³êdnym numerem faktury i
wprowadziæ zap³atê jeszcze raz poprawnie.

Je¿eli warto�æ faktury i zap³acona kwota s¹ równe, to mo¿na te¿ wybraæ krótsz¹
drogê poprzez usuniêcie Faktury i jej zap³aty. Fakturê i zap³atê mo¿na usun¹æ w funkcji
Rozrachunki:

� z menu modu³u wybieramy funkcjê Ksiêgi rachunkowe,

� nastêpnie wybieramy pozycjê Rozrachunki,
� pod�wietlamy kolejno: pozycjê odpowiadaj¹c¹ fakturze i pozycjê odpowiadaj¹c¹

zap³acie,
� dla ka¿dej z nich wykonujemy funkcjê Kasuj z górnego menu ewidencji.

Jak zmieniæ istniej¹c¹ strukturê definicji planu kont, czyli podzia³ konta (podzia³
konta kreseczkami), w momencie gdy istniej¹ ju¿ zapisy w KSO?

� Z poziomu definicji Planu kont w module Finanse nale¿y zaznaczyæ konto, którego
struktura ma byæ zmodyfikowana.

� Nastêpnie nale¿y za pomoc¹ F-spec z menu górnego, struktura konta-S³owniki
(lub Ctrl+F2), przej�æ do funkcji do³¹czania s³owników.

� Po pojawieniu siê tabelki s³ownika nale¿y wybraæ z menu górnego funkcjê Dopisz,
w kolumnie S£OWNIK wstawiæ literkê N, kolumnê NAZWA pozostawiæ pust¹,
w kolumnie D£UGO�Æ podaæ d³ugo�æ cz³onu konta (zaczynamy od cz³onu po
koncie syntetycznym), w kolumnie SUBKONTO pojawi siê postaæ konta i pro-
gram przejdzie do dopisywania nastêpnego cz³onu.
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� Uzupe³niæ strukturê konta do pe³nej wymaganej d³ugo�ci
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