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I. FINANSE

I.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modut FINANSE stuzy do wspomagania pracy dziatlu finansowo-ksiggowego w fir-
mie, w ktorej ksiggowos¢ prowadzona jest w oparciu o ksiggi handlowe.

Zapewnia biezaca, chronologiczng i systematyczng ewidencjg operacji gospodar-
czych oraz dostarcza biezacych informacji w roznych przekrojach.

Modut umozliwia:

* ewidencje obrotow i sald,

¢ rozliczanie rozrachunkow,

* rozliczanie kosztow,

* pobieranie informacji z innych modutow SM-BOSSa,

* emisje szeregu zestawien dotyczqcych operacji ksiegowych, stanow kont, wyni-
kow finansowych itp.

* definiowanie dowolnych raportow finansowych.

Zachowana i kontrolowana jest zasada podwdjnego ksiggowania, tzn. kazda opera-
cja jest ksiggowana na dwoch kontach - na jednym po stronie Winien, na drugim po stronie
Ma - w tej samej kwocie. Dla zapisow ztozonych operacja moze by¢ ksiggowana na
wigkszej ilosci kont, ale tak aby suma zapisow po stronie Winien byta rowna sumie zapi-
sOW po stronie Ma.

Ksiggowanie odbywa si¢ na najnizszym poziomie kont analitycznych. Stan kont syn-
tetycznych uzyskuje si¢ przez sumowanie pozycji na wszystkich kontach analitycznych
rozpoczynajacych si¢ od okreslonej ilosci cyfr. Nie dokonuje si¢ wigc ksiggowan na kon-
tach syntetycznych - modut tworzy je sam.
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I. FINANSE

I.2. PODSTAWOWE POJECIA

Zapoznajmy si¢ teraz ze znaczeniem poj¢¢ uzywanych w opisie modutu.

Konto analityczne
Konto analityczne jest podstawowym narzgdziem ewidencji ksiggowej, stuzacym
do rejestracji operacji gospodarczych na najnizszym poziomie szczegdtowosci.

W module FINANSE zapisy odbywaja si¢ wlasnie na kontach analitycznych. Suma
zapisOw po stronie Winien 1 po stronie Ma stanowi obroty konta analitycznego, t;.
obroty strony Winien i obroty strony Ma.

Saldo konta jest roznica migdzy obrotami strony Winien i Ma konta z uwzglednie-
niem Bilansu Otwarcia dla tego konta.

Saldo konta na najnizszym poziomie analitycznym obliczane jest wedtug nastgpuja-

cego WZoru:
(B.O. Wn) - (B.O. Ma) + (O. Wn) - (O. Ma) = Saldo konta
gdzie:
B.O. - Bilans Otwarcia,
0. - Obroty,
Wn - po stronie Winien,
Ma - po stronie Ma.

Jezeli saldo konta analitycznego jest dodatnie, jest to saldo po stronie Winien, jezeli
jest ujemne - po stronie Ma. Konto na najnizszym poziomie analitycznym moze
mie¢ saldo tylko po jednej stronie. Konta subanalityczne i syntetyczne maja salda
dwustronne.

Konto syntetyczne
Konto syntetyczne jest to konto o symbolu dwu- lub trzycyfrowym, przechowujace

informacje z kont analitycznych, ktérych symbole rozpoczynaja si¢ od tych wlasnie
znakow. W module FINANSE nie ksiggujemy na kontach syntetycznych. Obroty i
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salda tych kont uzyskujemy jako sumy odpowiednich warto$ci na wszystkich kon-
tach analitycznych sktadajacych si¢ na podane konto syntetyczne. Nalezy zwroci¢
uwagg, ze saldo konta syntetycznego jest wyliczane jako suma sald jego kont
analitycznych (odpowiednio po stronie WN i MA). Dlugo$¢ konta syntetycznego
jest cisle okreslona w Parametrach systemu funkcji Administracja. Zmiana dtugo-
$ci tego konta w trakcie roku nie jest wskazana.

Zespol kont

Wszystkie konta w ramach wybranej pierwszej cyfry konta, np.: zespot 4-ty to
wszystkie konta zaczynajace si¢ od cyfry 4.

Konto rozrachunkowe

Konto rozrachunkowe to takie konto, dla ktorego - oprocz zapisow w Kartotece
Sald i Obrotow - wprowadzane sa infomacje do Zbioru Rozrachunkéw. W zbiorze
tym gromadzone sa dane na temat rozliczen z kontrahentami, ich naleznosci i nasze
zobowigzania.

Konto pozabilansowe
Konto pozabilansowe to takie konto, dla ktorego nie musi by¢ zachowana zasada,
ze suma obrotow strony Winien i suma obrotow strony Ma musza by¢ réwne pod-
czas ksiggowania dowodow. Z reguly jest to zawsze konto jednostronne shuzace do
ksiggowania dodatkowych operacji ksiggowych.

Rozrachunek nierozliczony
Jest to operacja dotyczaca konta rozrachunkowego. Rozrachunek pozostaje nie-

rozliczony, jezeli dla tego samego numeru faktury suma obrotéw strony WN nie
réwna si¢ sumie obrotow strony MA.
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Symbol konta

Cyfrowe oznaczenie konta. Dtugo$¢ symbolu konta analitycznego okreslamy pod-
czas instalacji. Konta syntetyczne zawieraja pewna ilo$¢ (najczesciej trzy) pierw-
szych cyfr symboli kont analitycznych.

Plan kont

Jest to wykaz symboli kont analitycznych i ich nazw.

Bilans Otwarcia

Jest to bilans poczatkowy, zawierajacy salda poszczego6lnych kont analitycznych na
poczatek roku lub na poczatek okresu, od ktorego rozpoczynamy eksploatacjg.
Tworzenie Bilansu Otwarcia wykonujemy jako jedna z pierwszych czynno$ci pod-
czas uruchamiania modutu FINANSE, tworzac przy okazji plan kont firmy. Dla
kazdego konta analitycznego podajemy:

* symbol konta,

* nazwe konta,

« saldo Winien,

* saldo Ma.
Suma Bilansu Otwarcia wszystkich kont, z wyjatkiem kont pozabilansowych, dla
strony Winien musi by¢ réwna sumie dla strony Ma. Na koniec roku sporzadzany

jest automatycznie bilans zamknigcia, ktory staje sig bilansem otwarcia nast¢pnego
roku dla wszystkich kont analitycznych.

Dekretacja

Oznaczenie sposobu ksiggowania danej operacji gospodarczej, czyli okreslenie, na
jakich kontach i po jakiej stronie nalezy dang warto$¢ (lub wartosci) zaksiggowac.
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Zbior roboczy dowodow

Zwany tez “paczka polecen ksiggowania” (paczka PK), jest zbiorem dowodow nie
zaksiggowanych, zgrupowanych wg przyjetego kryterium, np.: zbior polecen ksig-
gowania z listy plac, zbidr polecen ksiggowania ze sprzedazy za miesiac ..., zbior
polecen ksiggowania z obrotéw dziennych kasy itp.

Do czasu zaksiggowania danego zbioru mozna go przegladac, poprawiac i druko-
wac. Po zaksiggowaniu wszelkie zmiany nalezy wprowadza¢ poprzez dokument
storno.

Paczka polecen ksiggowania (paczka PK)

Patrz: zbior roboczy dowodow.

Ksi¢gowanie

W module FINANSE ksiggowanie to przenoszenie dowodow ksiggowych (paczek
polecen ksiggowania) ze zbioru roboczego do zbioru obrotéw miesi¢cznych, zbioru
rozrachunkéw i kosztéw wraz z aktualizacja zbiorczych obrotow na kontach anali-
tycznych w Kartotece Sald i Obrotow.

Zamknigcie paczki
Operacja powodujaca zaksiggowanie wskazanego zbioru roboczego dowodow (pacz-

ki), czyli przeniesienie dowodow ksiggowych do Kartoteki Sald i Obrotéw oraz
do zbioroéw obrotow miesigcznych rozrachunkow i1 kosztow.
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Kartoteka Sald i Obrotéw (KSO)

Jest to podstawowa kartoteka w module FINANSE. Dla kazdego konta analitycz-
nego gromadzi ona nastgpujace informacje:

* symbol konta,

* nazwe konta,

* saldo konta,

* Bilans Otwarcia po stronie Winien lub/ i Ma,

* obroty biezacego miesigca po stronie Winien i po stronie Ma,

* obroty narastajace z zamknigtych miesigcy po stronie Winien i po stronie Ma.

Naleznosci

Naleznosci sa to kwoty, ktore sa nam winni nasi kontrahenci. Stanowia one saldo
Winien kont rozrachunkowych.

Zobowiazania

Zobowiazania sa to kwoty, ktore my jestesmy winni naszym kontrahentom. Stano-
wig one saldo Ma kont rozrachunkowych.

Obroty
Suma zapisow po stronie Winien i po stronie Ma stanowi obroty konta analityczne-
g0, tj. obroty strony Winien i obroty strony Ma tego konta. Obroty kont syntetycz-

nych uzyskujemy jako sumy odpowiednich warto$ci na wszystkich kontach
analitycznych sktadajacych si¢ na podane konto syntetyczne.

Obroty biezgce

Sa to obroty biezacego miesiaca.

I-10



I. FINANSE

Obroty narastajaco

Jest to suma obrotéw zamknigtych miesigcy biezacego roku.

Zamknigcie miesiagca

Zamknigcie miesigca oznacza zakonczenie rejestrowania i ksiggowania operacji
gospodarczych w danym miesiacu. Odbywa si¢ poprzez wykonanie funkcji Koniec

miesiaca.

Zamknigcie roku

Zamknigcie roku oznacza zakonczenie rejestrowania i ksiggowania operacji gospo-
darczych w danym roku. Odbywa si¢ poprzez wykonanie funkcji Koniec roku.
Wszystkie dane starego roku sa przenoszone do katalogéw archiwalnych i modut
udostgpnia nowy rok z wyliczonym Bilansem Otwarcia. Mozliwe jest wykonywa-
nie operacji dotyczacych starego roku oraz - rownolegle - biezacego roku.

Definicja planu kont

Funkcja stuzy do:

» ustalenia dla poszczeg6lnych kont syntetycznych wlasciwego im podziatu na frag-
menty (subkonta),

* przyporzadkowania poszczegdlnym subkontom stownikow,

» wprowadzenia nazw dla kont syntetycznych i subanalitycznych.

Dziennik

Zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci ksiggowane dane musza by¢ dodat-
kowo umieszczane w dziennikach.
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Wybrane pojecia dotyczace stownikow:

Subkonto

Fragment symbolu konta analitycznego.

Subkonto jest czg$cia Definicji planu kont i jest okreslone dla konkretnego konta
analitycznego.

Pozycja poczatkowa subkonta w koncie analitycznym

Numer cyfry konta, od ktorej zaczyna si¢ subkonto w koncie analitycznym.

Grupa kont

Wszystkie subkonta o tej samej pozycji poczatkowej subkonta i dlugosci subkonta
w ramach konkretnego konta syntetycznego.

Podzial konta
Wydzielenie w symbolu konta fragmentow zwanych subkontami. Podziat konta moze
by¢ r6zny dla réznych kont syntetycznych.

Stownik

Tabela okreslajaca wszystkie mozliwe wartosci subkonta. Jeden stownik moze by¢
podtaczony do wielu subkont.

Zbior slownikow

Zbidr zawierajacy jeden lub wiele stownikow.
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Definicja slownika

Rekord w zbiorze definiujacym stowniki. Zawiera pelng informacjg opisowa, po-
trzebna do korzystania ze stownika.
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1.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoca schematu struktur¢ menu modutu FI-
NANSE, wzbogacona o funkcje dostgpne za pomoca gérnego menu poszczegolnych ewi-
dencji lub za pomoca klawiszy funkcyjnych.

FINANSE

Dowody ksiegowe
Wprowadzanie dowodow
Generator dowoddéw z modutéw
Algorytmy polecen ksiegowania
Tworzenie paczki PK
Kompensacja paczki
Kopiowanie zbiorow
Kasowanie zbioréw
Przeksiegowanie
Obroty miesieczne
Obroty roczne
Nierozliczone rozrachunki
Ksiegowanie dowodow
Probne ksiegowanie
Rozpoczecie probnego ksiegowania
Prébne ksiegowanie dowodow
Kasowanie zbioréw probnego ksiegowania
Raporty finansowe
Wydruki
Kasowanie dowodéw PK

Ksiegi rachunkowe
Rozrachunki
Bilans otwarcia
Plan kont
Koszty
Podsumowanie konta
Obroty miesieczne
Obroty roczne

Wydruki
Wydruki ze zbioréw miesiecznych
Wydruki dowodéw
Rejestr dowodéw
Catosciowy
Sumaryczny
Dowody wg daty dowodu
Dowody wg daty operacji
Dowody wg numeréw dowodow
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Wydruki z dziennikow
Dziennik za miesigc
Zestawienie obrotéw dziennikéw
Obroty dla wybranego konta
Obroty i salda dla grup kont
Zbiorcze obroty i salda dla grup kont
Rozliczenie obrotéw (160 kolumn)
Obroty poprzednie
Bilans otwarcia
Obroty biezace
Bilans Otwarcia Biezacy
Wydruki ze zbioréw rocznych
Wydruki dowodéw
Rejestr dowodéw
Catosciowy
Sumaryczny
Dowody wg daty dowodu
Dowody wg daty operacji
Dowody wg numeréw dowodow
Wydruki z dziennikow
Dziennik za miesigc
Zestawienie obrotéw dziennikéw
Sumy miesieczne dziennikéw
Obroty dla wybranego konta
Obroty i salda
Zbiorcze obroty i salda
Wydruki z kartoteki sald i obrotow
Wydruk kont analitycznych
Bilans otwarcia
Salda na kontach analitycznych
Podsumowanie dla grupy kont
Zestawienie obrotoéw i sald dla kont syntetycznych
Skrécone - obroty miesieczne, narastajace, saldo
Petne - BO, obroty miesieczne, narastajace, saldo
Zestawienie obrotow i sald dla kont analitycznych
Bilans zamkniecia dla kont syntetycznych
Szczegdtowy plan kont
Syntetyczny plan kont
Wydruki z rozrachunkéw
Zestawienie rozrachunkéw nierozliczonych
Rozrachunki nierozliczone powyzej nn miesigecy
Wydruk sald do potwierdzenia
Wydruk zbioru rozrachunkow
Wydruki kosztow
Arkusz kosztéw ogdlny - narastajaco
Arkusz kosztow ogolny za miesigc nn
Arkusz kosztéw szczegotowy - narastajaco
Arkusz kosztéw szczegdtowy za miesigc nn
Wydruk zbioru kosztow
Wydruk stownikéw
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Raporty finansowe
Wydruk raportu
Naliczanie raportu
Wydruk raportu
Definiowanie raportu

Operacje okresowe
Koniec miesigca
Zamkniecie miesigca
Kopiowanie zbiorow
Koniec roku
Zamkniecie roku
Kopiowanie zbiorow
Ostateczne zamkniecie roku
Nowy rok finansowy
Przenumerowanie dziennikoéw obrotéw miesiecznych

Wyboér oddziatu/zestawu danych

Administracja

Parametry systemu
Parametry globalne modutu FK
Parametry dowodow PK
Parametry wydrukéw
Wydruk parametréow

Parametry drukarki

Rodzaje dziennikow

Ustawianie koloréw

Definiowanie klawiszy

Ustawianie hasta

Wybér roku biezgcy/archiwalny

Operacje na zbiorach
Indeksowanie zbioréw
Reorganizacja zbioréw
Archiwizacja zbiorow
Odtwarzanie zbioréow

Obstuga kodéw
Definicja planu kont
Stowniki-Ewidencja
Definicje stownikéw
Rodzaje dziennikow
Ustaw katalogi dla paczek PK

Informacja o module



I. FINANSE

1.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

Przed rozpoczgciem codziennej eksploatacji modutu FINANSE konieczne jest wpro-

wadzenie nastgpujacych danych poczatkowych:

* dziennikow

* stownikow,

* definicji planu kont,

* bilansu otwarcia,

e rozrachunkow,

* kosztow.

ZDEFINIOWANIE DZIENNIKOW

Wszystkie dane wprowadzane w module FINANSE sa automatycznie - w mo-
mencie ksiggowania dowoddw - uyjmowane w dziennikach.

Ilo$¢, symbole i nazwy dziennikow deklaruje si¢ w Tabeli Rodzajéw Dziennikow.
W firmie moze by¢ prowadzona dowolna ilo$¢ dziennikow czgsciowych, np. dla rejestru
dostaw, dla rejestru faktur itd. W szczegdlnosci moze to by¢ jeden dziennik dla catej firmy.

Po instalacji systemu w Tabeli Rodzajow Dziennikow jest opisany jeden dziennik
o symbolu DZ - Dziennik Globalny.

Jezeli chcemy prowadzi¢ dzienniki cz¢$ciowe, musimy je najpierw zdefiniowac w Ta-
beli Rodzajow Dziennikow. Funkcja ta znajduje si¢ w Administracji modutu w Obstudze
Kodoéw pod nazwa Rodzaje dziennikéw. Po wybraniu funkcji Dopisz wypelniamy pola:

Rodzaj (Rodz)
Trzyznakowy symbol dziennika.

Nazwa

Nazwa opisujaca dziennik o danym symbolu.
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Numery uprawnionych uzyvtkownikow

Numery uzytkownikéw uprawnionych do obstugi danego dziennika. Podpowiedz z
Tabeli Uzytkownikow uzyskujemy za pomoca klawisza Tab. Uzytkownikow, ktorzy
sa uprawnieni do obstugi danego dziennika zaznaczamy klawiszem Spacja. Po za-
znaczeniu wszystkich uprawnionych naciskamy klawisz Enter. Numery wybranych
uzytkownikow zostana wprowadzone do pola.

Numeracja pozycji w dziennikach jest prowadzona oddzielnie dla kazdego miesigca
lub w ramach roku. Decydujemy o tym podczas instalacji systemu SM-BOSS.

Funkcja ksiggowania paczki powoduje, Ze obroty sa zapisywane do Dziennikéw i
do Zbioru Obrotéw Miesigecznych na poszczegolne konta analityczne, dopisywane do
Zbioru Rozrachunkoéw, Zbioru Kosztow. Aktualizuja one réwniez Kartoteke Sald i
Obrotow.

Poszczegolne zapisy automatycznie uzyskuja kolejny numer pozycji wskazanego
dziennika.

UTWORZENIE SELOWNIKOW

Stownik jest zdefiniowana przez uzytkownika tablica, zawierajaca wartosci, jakie
moga wystapi¢ w danym fragmencie konta i ich opis, np.: stownik pracownikow firmy
moze zawiera¢ numery pracownikow - jako dopuszczalne wartosci danego fragmentu
konta - oraz nazwiska pracownikow - jako opis do ich numeréw; stownik kosztow, stownik
zlecen itd.

Catkowite konto analityczne na ogot sktada si¢ z grup cyfr, ktdre maja okreslone
znaczenie (np. konkretny pracownik). Nazwiemy je subkontami. Kazdej grupie cyfr mo-
zemy przyporzadkowac zdefiniowany wczes$niej stownik. Jezeli przystapimy do tworzenia
kont zaczynajc od definiowania stownikéw i planu kont, to zbudowanie nowego konta
bedzie sig¢ odbywato wg z gory narzuconych kryteriéw, co gwarantuje poprawno$¢ nowe-
go konta.

W module FINANSE mozemy przygotowac wiele stownikow.
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Definicje stownikow

Funkcja okresla, jakie stowniki wystgpuja w firmie i co zawieraja. Pozwala rowniez
dopisa¢ nowe definicje stownikow. Przyktadem stownika moze by¢:

* tabela pracownikow firmy,
* tabela magazynow,
« tabela dzialow,
* tabela zlecen.
Dla kazdego stownika okresla sig¢:

* nazwe¢ stlownika,

* symbol stownika,

* naglowek subkonta (fragmentu konta),
* dlugosc¢ subkonta,

* do 5 pol opisujacych blizej pozycjg stownika.

Przyktadowo dla stownika pracownikéw firmy moga to by¢ nastepujace dane:

* nazwa stownika -
* symbol -
* naglowek subkonta -
* dlugos¢ subkonta -
* pierwsza nazwa pola opisowego -
* druga nazwa pola opisowego -
* trzecia nazwa pola opisowego -

PRACOWNICY FIRMY,
PRACOW,

numer pracownika,

3,

nazwisko,

imig,

dziat.

Aby uruchomic¢ tg funkcje, nalezy z menu modutu FINANSE wybra¢ funkcje Ad-
ministracja, nast¢pnie pozycj¢ Obstuga kodoéw, a potem Definicje stownikow.

Wpisvwanie wartosci do stownikow

Do zdefiniowanych wcze$niej stownikow nalezy wpisaé wystepujace w firmie
wartosci, np.: do stownika pracownikow nalezy wpisa¢ numery i opisy wszystkich

pracownikow danej firmy.
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Aby uruchomic¢ te¢ funkcje, nalezy z menu modutu FINANSE wybra¢ funkcje Ad-
ministracja, nastgpnie pozycj¢ Obstuga kodow, a potem Stowniki-ewidencja.

UTWORZENIE DEFINICJI PLANU KONT

System SM-BOSS umozliwia wprowadzenie definicji struktury planu kont dla kaz-

dego konta syntetycznego oddzielnie. Jezeli dane konto syntetyczne nie jest opisane w
definicji struktury kont, przyjmuje sig, ze posiada ono standardowa strukture, zgodna z
parametrami w Administracji systemu i ze zaden fragment konta nie jest kontrolowany ze
stownikami.

Poniewaz konta subanalityczne i syntetyczne powstaja w module FINANSE przez

sumowanie kont analitycznych o jednakowych pierwszych dwoch, trzech, czterech itd.
cyfrach, zalecamy, by w przygotowanym planie kont kontom analitycznym nada¢ taki
uktad, by utworzyty one strukturalny plan kont.

Definicja struktury konta syntetycznego okresla:

* nazw¢ konta syntetycznego,
* na jakie fragmenty (subkonta) mozna podzieli¢ konto;

mozemy okres$li¢ maksymalnie 5 fragmentow; poszczegolne fragmenty od-

9

dzielone sg znakiem “-”,

* ktore z fragmentow sg kontrolowane ze stownikami i z jakimi stownikami,
* bezposrednio Iub posrednio okreslamy rowniez rzeczywista dtugo$¢ konta.

» bezposrednie okreslenie diugosci konta analitycznego

Nastepuje w trakcie dopisywania lub aktualizacji konta syntetycznego
w Definicji planu kont. Dtugo$¢ ta moze wynosi¢ od dhugosci konta
syntetycznego, np. 3, do maksymalnej dtugosci konta analitycznego,
np. 12. Dlugos¢ ta bedzie aktualna do momentu wprowadzenia struk-
tury konta, tzn. do okreslenia poszczegdlnych fragmentéw konta.

* posrednie okreslenie dtugosci konta

Nastepuje poprzez zdefiniowanie struktury konta (Ctrl+F2 lub pozy-
cja F-spec gornego menu w funkcji Definicja planu kont).
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Definicja struktury konta umozliwia doktadna kontrolg poprawnosci pola Konto we
wszystkich funkcjach wprowadzajacych dane.

Szczegotowe okreslenie struktury kont analitycznych zwiqzanveh z danvm kontem
syntetycznym

Aby uruchomic¢ t¢ funkcje nalezy z menu modutu FINANSE wybra¢ funkcje Ad-
ministracja, nastgpnie pozycj¢ Obstuga kodéw, a potem Definicja planu kont.

Pierwsze wejscie w tg funkcje¢ powoduje pobranie z aktualnego planu kont wszyst-
kich kont syntetycznych i zapisanie ich standardowej struktury, zgodnej z parame-
trami w Administracji, przy czym zaden fragment konta nie jest kontrolowany ze
stownikiem.

Poprzez funkcje¢ Aktualizuj lub Dopisz mozna okresli¢ rzeczywisty podziat danego
konta i podac, jakie jego fragmenty maja by¢ kontrolowane ze wskazanym stowni-
kiem. Kontrola ze stownikiem moze by¢ okreslona jako:

» Scisla - co oznacza, ze w podporzadkowanych kontach analitycznych na wskaza-
nym fragmencie konta moga wystapi¢ tylko wartosci okreslone w stowniku

lub

* luzna - co oznacza, ze w danym fragmencie konta poza warto$ciami ze stownika
dopuszcza si¢ warto$ci inne.

Definiowanie struktury konta

Z menu modutu FINANSE wybieramy funkcj¢ Administracja, nast¢gpnie Obstuga
kodéw i wreszcie Definicja planu kont. Z gérnego menu wybieramy funkcj¢
F-spec, a potem Struktura konta-SEOWNIKI lub naciskamy klawisze Ctrl+F2
iuzyskujemy tabelg struktury konta. W celu dopisania kolejnego fragmentu struktu-
ry konta z gornego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz. Okre§lamy kolejno:

czy jest stownik

jezeli wpiszemy T, to nazwa stownika musi by¢ rzeczywista nazwa istnieja-
cego stownika, jezeli wpiszemy N, to nazwa moze by¢ dowolna, moze to by¢
réwniez nazwa stownika istniejacego.
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nazwe _stownika

nazwa stownika nowego lub istniejacego.

diugos¢ subkonta

jest definiowana wtedy, gdy na pytanie, czy jest stownik, odpowiedzielismy
N.

czv kontrola ze stownikiem ma byé scista czy luzna

T - kontrola $cista, N - kontrola luzna.

Kontrola struktury konta analitvcznego

We wszystkich funkcjach modutu FINANSE, w ktorych wprowadza sig¢ symbol
konta analitycznego, program kontroluje, czy wprowadzony symbol wypetiany jest
zgodnie z definicja wlasciwego konta syntetycznego, tzn. czy na fragmentach kon-
ta, dla ktorych okreslone sa stowniki, wystgpuja dopuszczalne wartosci.

Istnieje rowniez mozliwo$¢ wprowadzania konta z podpowiedziami na wszystkich
poréwnywanych z zawarto$cia stownika fragmentach.

ZDEFINIOWANIE KONT ROZRACHUNKOWYCH

Konto oznaczamy jako rozrachunkowe podczas wprowadzania definicji planu kont
(Administracja -> Obstuga kodéw -> Definicja planu kont).

Dla kont syntetycznych po podaniu symbolu i nazwy konta okreslamy jego rodzaj:
zwykte lub rozrachunkowe zaznaczajac klawiszem Spacja dla konta rozrachunko-
wego na [X]. Obok konta rozrachunkowego zostanie wowczs umieszczony znacz-
nik "Rozrachunkowe". Rozwiazanie to umozliwia zdefiniowanie dowolnej ilosci kont
rozrachunkowych. Dekrety dotyczace tego konta bgda dodatkowo zapisywane do
Zbioru Rozrachunkéw. Nie skojarzone w danym roku zapisy na koncie rozra-
chunkowym beda przenoszone na rok nastgpny.
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ZDEFINIOWANIE KONT POZABILANSOWYCH

Konto oznaczamy jako pozabilansowe podczas wprowadzania definicji planu kont
(Administracja -> Obstuga kodow -> Definicja planu kont)

Dla kont syntetycznych po podaniu symbolu, nazwy konta i okresleniu rodzaju zwy-
kle/rozrachunkowe, nalezy za pomoca klawisza Spacja zaznaczy¢ w kolumnie pozabilan-
sowe na [X]. Obok konta pozabilansowego zostanie wowczas umieszczony w kolumnie
Pozabilansowe znacznik informujacy o statusie konta. Dekrety wykonywane na tym
koncie nie beda musiaty by¢ zgodne z zasada, ze suma obrotow strony Winien i suma
obrotow strony Ma musza by¢ réwne podczas ksiggowania dowodow.

Definiowac¢ i zmienia¢ status konta mozna w sposob dowolny jedynie do czasu poja-
wienia si¢ jakichkolwiek obrotow na tym koncie. Jezeli na koncie sg zaksiggowane obroty,
wowczas zmiana statusu jest mozliwa tylko w jedna strong - dotychczasowy status konta
bilansowego mozna zmieni¢ na pozabilansowe.

UTWORZENIE BILANSU OTWARCIA

Bilans otwarcia tworzymy dla wszystkich kont istniejacych w planie kont naszej
firmy. Wprowadzenie bilansu otwarcia jest mozliwe po wybraniu z menu modutu pozycji
Ksiggi rachunkowe, a nastgpnie funkcji Bilans otwarcia. Za pomoca funkcji Dopisz z
gornego menu wpisujemy dla kazdej pozycji bilansu otwarcia:

* cyfrowy symbol konta,
* nazwe konta,

* saldo Winien,

* saldo Ma.

Po wprowadzeniu bilansu otwarcia suma sald strony Winien powinna by¢ rowna
sumie sald strony Ma.

Konta dopisywane w trakcie pdzniejszej pracy beda automatycznie wprowadzane
do bilansu otwarcia (symbol konta) z zerowym saldem poczatkowym.

Zauwazmy, ze tworzac bilans otwarcia wprowadziliSmy do modulu FINANSE Plan
kont.
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Bilans otwarcia nalezy tworzy¢ na poziomie kont analitycznych, po zdefiniowaniu
Definicji planu kont. Szczeg6lnie wazne jest zatozZenie analityczne Bilansu otwarcia rozra-
chunkow z dostawcami i odbiorcami.

WPROWADZENIE ROZRACHUNKOW

Aby zapewni¢ prawidlowe funkcjonowanie modutu, musimy wprowadzi¢ analitycz-
nie wszystkie pozycje sktadajace si¢ na saldo danego konta rozrachunkowego. Wprowa-
dzenie nie rozliczonych pozycji jest mozliwe po wybraniu z menu modutu funkcji Ksiegi
rachunkowe, a nast¢pnie Rozrachunki.

Dla kazdej pozycji sktadajacej si¢ na konto rozrachunkowe, ktorego symbol, nazwa
i saldo sa wyswietlone w gornej czgsci ekranu, okreslamy:
* numer nie rozliczonej faktury (identyfikator rozrachunku),
* rok i miesigc ksiggowania,
» numer dowodu,
» datg ksiggowania,
* date dowodu,
* dat¢ operacji,
» warto$¢ Winien lub Ma,
» dowolna tres¢,
* symbol dziennika/pozycji,
Saldo konta rozrachunkowego powinno by¢ zgodne z saldem wprowadzonym w bi-
lansie otwarcia.

W zaleznosci od ustawienia parametru Kojarzenie rozrachunkéw w Administracji
rozrachunki moga by¢ kojarzone na dwa sposoby:

» w ramach konta i identyfikatora (numeru faktury),
* globalnie wg konta, np. dla konta klienta.

Pierwsza metoda pozwala na skojarzenie pojedynczych rozrachunkow, dla ktérych
numer konta oraz zawartos$¢ pola identyfikator sg identyczne oraz zapisy po stronie Wi-
nien i Ma sg rowne. Jezeli te warunki zostana spetnione, grupa danych zostaje uznana za
skojarzong i usunigta ze Zbioru Rozrachunkéw w przetwarzaniu miesi¢cznym.
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Druga metoda dziata globalnie, kontrolujac jedynie numer konta oraz zapisy po stro-
nie Winien i Ma. Jezeli podczas przetwarzania miesigcznego zapisy po stronie
Winien i Ma dla catego konta sa rowne, to cala grupa danych zostaje uznana za skojarzona
i usunigta ze Zbioru Rozrachunkéw. Metoda ta nie uda sig¢ skojarzy¢ wybranych, rozli-
czonych zapiséw na koncie rozrachunkowym.

WPROWADZENIE KOSZTOW

Wprowadzenie danych poczatkowych do Zbioru Kosztow wykonuje si¢ tylko
w przypadku rozpoczgcia eksploatacji systemu w trakcie roku. Podczas dalszej pracy
dane bgda wprowadzane do tego zbioru automatycznie za pomoca automatu kosztowego.

W czasie instalacji systemu SM-BOSS ustalamy:

» ile znakéw ma symbol konta analitycznego (warto$¢ domys$lna wynosi 12),
* czy warto$ci bedziemy podawaé w ztotych, czy z uwzglednieniem groszy,
* czy bedziemy stosowa¢ automat kosztowy.

Automat kosztowy stanowi udogodnienie polegajace na automatycznym ksiggowa-
niu operacji odnoszacych si¢ do kont kosztowych zespotu 5-tego, 6-tego oraz 4-tego.

Uzywanie automatu kosztowego jest warunkiem gromadzenia danych w Zbiorze
Kosztéw.

Przy aktywnym automacie kosztowym po podaniu w dowodzie ksiggowym kon-
ta Wn, ktorego symbol rozpoczyna sig¢ od 5 lub 6, uaktywnia si¢ dodatkowe pole Konto 4-
ki.

Po wypetnieniu wszystkich danych w oknie wprowadzania danych do paczki wpisa-
na pozycja zostaje rozpisana na trzy lub cztery zapisy - zaleznie od tego, czy wystapito w
pozycji konto przeciwstawne:

* po stronie Winien - koszty rodzajowe na konto zespotu 4-tego,

* po stronie Winien - koszty wedtug miejsca ich powstawania na konto zespotu 5-
tego, ewentualnie 6-tego,

* po stronie Ma - na konto 490 rozliczenia kosztow.

Kazdy zapis ma numer pozycji i po znaku "/" numer kolejny dekretu dla tej pozycji.
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Aktualizacja oraz kasowanie ktoregokolwiek zapisu dla pozycji dotyczacej konta
kosztowego obejmuje caty komplet zapisow.

Dla dekretow nie objetych automatem kosztowym aktualizacja dotyczy pojedyncze-
go dekretu.

Jezeli zrezygnowali$my z automatycznego rozliczania kosztow, dane do arkusza
mozemy wprowadza¢ za pomoca funkcji Koszty z menu Ksiegi rachunkowe. Musimy
skorzysta¢ z recznego wprowadzania kosztow w przypadku, gdy rozpoczeliSmy prace
z modutem FINANSE w trakcie roku, a chcemy mie¢ mozliwo$¢ uzyskania kosztow
narastajacych od poczatku roku.

Zbior Kosztow jest zbiorem rocznym. W nowym roku koszty naliczamy od poczat-
ku.
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WERYFIKACJA GENERATORA POLECEN KSIEGOWANIA

Po wprowadzeniu omoéwionych wyzej wartosci poczatkowych nalezy sprawdzic,
czy algorytmy polecen ksiggowania zawarte w Generatorze Polecen Ksiggowania, do-
starczone przez producenta, odpowiadaja ksiggowaniu odpowiednich operacji w firmie
(Dowody ksiegowe -> Generator dowodow z modutéw -> Algorytmy polecen ksiggowa-
nia).

Algorytm okre$la, jakie warto$ci i z jakich zbiorow maja by¢ przeniesione na jakie
konto w zbiorze roboczym dekretéw, zwanym paczka polecen ksiggowania. Opis tych
algorytméw znajduje sig¢ w dalszej czgsci tej dokumentacji (ostatni podrozdzial rozdziatu
L5. Codzienna eksploatacja).

W szczegoblnosei sprawdzmy, czy symbole kont stosowane w tych algorytmach sa
zgodne z symbolami kont w planie kont. Jezeli tak nie jest, to musimy nanies¢ odpowiednie
poprawki.

Poprawienie symbolu konta jest proste i mozemy to zrobi¢ sami. Nalezy przejs¢
klawiszem strzatki do pola zawierajacego ten numer i wpisa¢ poprawny symbol konta.

Natomiast poprawienie algorytmu polecenia ksiggowania lub utworzenie nowego
algorytmu wymaga znajomosci j¢zyka Clipper i struktury zbiorow bazowych, radzimy
wigc zwrocic si¢ o pomoc do partnera, u ktorego zakupili§cie Panstwo system SM-BOSS.
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I.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

Po wprowadzeniu wymaganych warto$ci poczatkowych i sprawdzeniu algorytmow
dekretow w Generatorze Polecen Ksiggowania mozemy przystapi¢ do codziennej pracy.

WPROWADZANIE DEKRETOW
Wprowadzanie polecen ksiggowania jest podstawowa czynno$cia wykonywana
podczas obstugi modutu FINANSE.

Z menu modutu wybieramy funkcj¢ Dowody ksi¢gowe, a nastgpnie Wprowadzanie
dowodéw. Na ekranie mamy wykaz mozliwych zbiorow roboczych dowodow:

* Biezaca dekretacja

» Automatyczne dekrety z magazynu
» Automatyczne dekrety z ptac

» Automatyczne dekrety z zakupu

» Automatyczne dekrety ze sprzedazy
* Paczka z dyskietki A:

* Paczka z dyskietki B:

* Paczka z katalogu ...

Obok istniejacych juz dekretacji wystgpuje znak > Nie sa one jeszcze zaksiggo-
wane.

Po wybraniu dekretacji uzyskujemy ekran Obstuga PK. W nagtowku zawiera on
nastgpujace dane:

Miesiqc ksiegowania (Mc)

Odswietlony jest tu biezacy miesiac ksiggowania.

Identvfikator paczki

Jest to dowolny symbol, bedacy identyfikatorem paczki (wprowadzanego kompletu
dowodow).
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INANSE 2000/01 (biezacy) WPROWADZANIE DOKUMENTOW GPS Polska 09:53:46
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Bt +

!Mc 2000/01 Id.pacz:SPRZE-95Dow:F0010 Dziennik:DZ DZIENNIK GLOBALNY

\Daty:ksieg./wystaw.00.01.31 dowodu/do zaksieg.:00.01.31 Uzytk. O ADMIN

Lp Konto WNMA Data oper. Ident. rozr.
1/1 221-22-000-00000 181.39

2/1 701-00-000-00000 10,324.51 . .

3/1 201-20001 1,005.89 00.10.17 2000/000000001
4/1 201-05003 9,500.01 00.10.17 2000/000000002

i

| Nazwa :Podatek VAT nalezny22%

| Tres¢ Podatek VAT22% ze sprzedazy H

! Winien: 10,505.90 Ma: 10,505.90 saldo: 0.00

|Pozabilan.: 0.00 0.00

B T +
Szukanie wybranej pozycji dokumentu. F1-POMOC

Rysunek: Ekran Obstuga PK
Dowod

Pole jest przeznaczone na numer dowodu. Paczka o danym identyfikatorze moze
zawiera¢ wiele dowodow. Za pomoca klawisza Tab mozemy uzyska¢ podpowiedz
o istniejacych juz dla danej paczki dowodach.

Przy ksiggowaniu paczki program sprawdza niepowtarzalnos¢ numeréw dowodow
i numerow pozycji w ramach biezacego miesiaca. Nie pozwoli zaksiggowac paczki
zawierajacej duplikaty numeréw dowodow i pozycji. W razie potrzeby zmiany nu-
meru dowodu nalezy postuzy¢ si¢ klawiszem Ctrl+F6.

Dziennik

Pole zawiera symbol rodzaju dziennika zdefiniowanego wczes$niej w Tabeli Ro-
dzajow Dziennikéw, w ktoérym - podczas ksiggowania paczki - maja by¢ zapisane
poszczegolne pozycje dowodu.

Data ksiegowania

Data, pod ktora ma by¢ zaksiggowany dowdd, w formacie RR. MM.DD, np 00.01.31.
Klawisz Tab powoduje w tym polu wpisanie daty ostatniego dnia biezacego miesia-
ca ksiggowego.
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Data dowodu

Data dowodu w formacie RR.MM.DD, np. 00.01.31. Klawisz Tab powoduje w
tym polu wpisanie daty zgodnej z data ksiggowania.
Uzytkownik

W polu tym automatycznie zapisany zostaje identyfkator uzytkownika, ktory
wprowadzat dane.

Mozna zmienia¢ dane zawarte w nagtowku dowodu, z wyjatkiem numeru
uzytkownika. Umozliwia t¢ czynno$¢ klawisz Ctrl+F9.

Podczas dopisywania pozycji dowodu (funkcja Dopisz z géornego menu Obstugi PK)
wyswietlone zostaje nastgpne okno wprowadzania danych, w ktérym podajemy nastgpu-
jace informacje:

Numer pozvcji (Lp)

Numer pozycji dowodu nadawany przez uzytkownika. Jako domys$lny podpowiada-
ny jest numer kolejny.

Jeden numer pozycji mozna nadac kilku pojedynczym dekretom dotyczaymym jed-
nej operacji ksiggowej.

Szczego6lnym przypadkiem sa tu dekrety rozpisane z jednego automatu kosztowe-
go. Maja one wszystkie ten sam numer pozycji uzupetiony o nadawany automa-
tycznie numer kolejny.

Konto Winien

Symbol konta, na ktorym zaksiggowana zostanie podana dalej Warto$¢ po stronie
Winien. Jezeli Wartos$¢ dotyczy tylko konta po stronie Ma pole pozostawiamy pu-
ste. Dziala klawisz Tab jako podpowiedz istniejacych kont analitycznych. Podpo-
wiedz domyslnie umozliwia szukanie konta po jego numerze, kolejne nacisnigcie
klawisza Tab przetacza podpowiedz i kolejno$¢ utozenia kont "po nazwie". Jezeli
podczas dopisywania pozycji wystapi potrzeba zatozenia nowego konta, to po wpi-
saniu konta syntetycznego mozna naciskajac klawisze Alt+F1 uzyska¢ podpowiedz
struktury konta ze stownikow.
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Konto 4-ki

Konto zespotu 4-tego. Pole jest obstugiwane tylko wtedy, gdy korzystamy z auto-
matu kosztowego. Wystepuje dla zapisow, ktore w polu Konto Wn maja konto
rozpoczynajace si¢ od 5 lub 6.

Moze tu wystgpowac tylko konto rozpoczynajace sig od 4.

Konto Ma

Symbol konta, na ktorym zostanie zaksiggowana podana dalej Wartos¢ po stronie
Ma. Jezeli Wartos$¢ dotyczy tylko konta po stronie Wn pole pozostawiamy puste.
Dziata klawisz Tab jako podpowiedz istniejacych kont analitycznych. Podpowiedz
domysInie umozliwia szukanie konta po jego numerze, kolejne nacisnigcie klawisza
Tab przetacza podpowiedz i kolejno$¢ utozenia kont "po nazwie". Jezeli podczas
dopisywania pozycji wystapi potrzeba zatozenia nowego konta, to po wpisaniu kon-
ta syntetycznego mozna naciskajac klawisze Alt+F1 uzyska¢ podpowiedz struktu-
ry konta ze stownikow.

Wartos¢
Wartos¢ operacji ksiggowe;j.

Data operacji

Data operacji w formacie RR.MM.DD, np. 00.01.31. Pole moze pozosta¢ puste.
Domyslnie podpowiadana jest data dowodu.

Identyfikator

Identyfikator rozrachunkow, stuzacy do dodatkowego opisu pozycji. Moze by¢
wypehiane dla wszystkich rodzajow pozycji. Dla kont rozrachunkowych koniecz-
no$¢ wypelniania tego pola zalezy od ustawienia parametru Kontrola numerow
faktur dla rozrachunkéw [X] w Administracji modutu.

Tresc

Dowolny komentarz.
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Po wprowadzeniu danych pozycja ulega rozpisaniu na poszczegdlne dekrety, ktore
uzyskuja numer sktadajacy sig z wpisanego w okienku numeru pozycji i odzielonego zna-
kiem "/" numeru kolejnego dekretu (zapisu), np. 1/1, 1/2, 1/3 itd.

Dane dla pozycji dowodu moga by¢ od$wietlane na dwa sposoby:

* tres¢ w linii biezqcej

w linii danego dekretu - oprocz statych pol: Lp, Konto, Warto$¢ Wn, Wartos¢ Ma
- znajduje si¢ pole Tre$¢, natomiast w dolnej czgsci ekranu - Nazwa, Data operacji,
Identyfikator rozrachunkow i Konto 4-ki dla tegoz dekretu.

FINANSE 2000/01 (biezacy) WPROWADZANIE DOKUMENTOW GPS Polska 10:23:07
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

iMc 2000/01 Id.pacz:SPRZE-95Dow:F00101 Dziennik:DZ DZIENNIK GLOBALNY
\Daty:ksieg./wystaw.00.01.31 dowodu/do zaksieg.:00.01.31 Uzytk. O ADMIN

Lp Konto WNMA Tresé i
3/1 201-20001 1,005.89 ze sprzedazy |
4/1 201-05003 9,500.01 ze sprzedazy i
5/1 201-05003 2.00

i

| Nazwa :Podatek VAT nalezny22%

| Data oper. 00.01.31 Ident. rozr.

! Winien: 10,505.90 Ma: 10,507.90 saldo: -2.00

|Pozabilan.: 0.00 0.00

B T +
Funkcje specjalne. F1-POMOC

* data i indentvfikator w linii biezgcej

w linii danego dekretu - oprocz statych pol: Lp, Konto, Warto§¢ Wn, Warto§¢ Ma
- znajduje si¢ pole Data operacji oraz Identyfikator rozrachunkéw, natomiast w
dolnej czesci ekranu - Nazwa, Tre$¢ i Konto 4-ki dla tegoz dekretu.
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FINANSE 2000/01 (biezacy) WPROWADZANIE DOKUMENTOW GPS Polska 10:39:59
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

iMc 2000/01 Id.pacz:SPRZE-95Dow:F00101 Dziennik:DZ DZIENNIK GLOBALNY
\Daty:ksieg./wystaw.00.01.31 dowodu/do zaksieg.:00.01.31 Uzytk. O ADMIN

| Lp Konto WNMA Data oper. Ident. rozr. H
1 1/1 221-22-000-00000 181.39

! 2/1 701-00-000-00000 10,324.51 .

! 3/1 201-20001 1,005.89 00.10.17 2000/000000001

! 4/1 201-05003 9,500.01 00.10.17 2000/000000002

! 5/1 201-05003 2.00 00.01.31 !
| 6/1 500-00-00-000-00 33.00 00.01.31

! 6/2 411-00-000-00000 33.00 00.01.31

| 6/3 490-00-000-00000 33.00 00.01.31

| Nazwa :TESTOWY i
| Tresé: Koszty zarzadu Konto 4-ki: 4110000000000 |
! Winien: 10,571.90 Ma: 10,540.90 saldo: 31.00
|Pozabilan.: 0.00 0.00
B T +
Funkcje specjalne. F1-POMOC

Zmiang wygladu ekranu Wprowadzanie Polecen Ksiggowania uzyskujemy wybie-
rajac funkcje¢ F-spec, nast¢pnie Zmiana sposobu od§wietlania.

To samo mozemy uzyska¢ bezposrednio za pomoca klawisza Ctrl+F5 Zmiana spo-
sobu od$wietlania.

W ostatnich liniach ekranu sa wyswietlone nastepujace informacje:
Winien

Suma warto$ci po stronie Winien dla wszystkich zapisow dowodu dla kont

bilansowych.
Ma
Suma wartos$ci po stronie Ma dla wszystkich zapisow dowodu dla kont
bilansowych.
Saldo
Saldo dowodu.

Pozabilan. Winien

Suma warto$ci po stronie Winien dla zapisow na kontach pozabilansowych.
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Pozabilan. Ma

Suma warto$ci po stronie Winien dla zapiso6w na kontach pozabilansowych.

Warto zwrdci¢ uwagg na znaczenie klawiszy funkcyjnych podczas obstugi paczki:
* Ctrl+F2 - Kontrola paczki

Program kontroluje poprawno$¢ dopisanej paczki sprawdzajac czy we wszyst-
kich dowodach ksiggowych warto§ci Winien i Ma sg rowne. Dodatkowo
wylicza sumg kontrolna.

 Ctrl+F3 - Ewidencja kont przeciwstawnych

Ewidencja umozliwia zatozenie listy par kont Winien i Ma, ktore zostaja ze
soba powiazane na stale. W momencie dopisywania poszczeg6lnych pozycji
dowodu, wpisanie konta Winien bgdzie powodowato kontrolg wpisania konta
Ma, zgodnie z zalozona lista kont przeciwstawnych.

* Ctrl+F4 - Indeksowanie zbioru

Jezeli paczka polecen ksiggowania zostata stworzona za pomocg zewngtrz-
nego narzgdzia, funkcja ta umozliwia indywidualne stworzenie zbioréw robo-
czych do niej.

* Ctrl+F5 - Zmiana sposobu odswietlania

Zmiana sposobu od$wietlania pozycji dowodu.

e Ctrl+F6 - Zmiana dowodu

Umozliwia przelaczenie si¢ na inny wystepujacy w paczce dowdd. Po jej
uruchomieniu program udost¢pnia okno na wpisanie numeru dowodu, po
nacis$nigciu klawisza Tab mozna uzyskac podpowiedz z listy istniejacych do-
wodow.
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* Ctrl+F7 - Zmiana paczki

Mozliwos¢ przetaczenia si¢ na inna paczke polecen ksiggowania.

» CtrlI+F8 - Parametry dotyczace paczki

Mozliwo$¢ sprawdzenia sumy paczki oraz ustawionych w Parametrach Sys-
temu parametrow zwiazanych z dowodami PK.

* Ctrl+F9 - Aktualizacja nagtdéwka dowodu

Mozliwo$¢ zmiany wszystkich pol w naglowku dowodu za wyjatkiem sym-
bolu uzytkownika.
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POBIERANIE DANYCH Z INNYCH MODULOW

Pobieranie danych utworzonych w innych modutach umozliwia Generator Polecen
Ksiggowania. Pobranie danych z poszczegélnych modutéw powoduje:
» zmodulu ZAKUP - zapisanie na odpowiednich kontach przyjetej dostawy,

* zmodulu MAGAZYN - zapisanie na odpowiednich kontach operacji w gospodar-
ce materiatowej,

« zmoduhu SPRZEDAZ - zapisanie zatwierdzonych faktur na odpowiednich kon-
tach,
» z modutu ZATRUDNIENIE - ksiggowanie danych z list plac.

W celu pobrania danych z innego modutu z menu modutu FINANSE wybieramy
funkcje Dowody ksiggowe, nastepnie pozycj¢ Generator dowodow z modutdéw i wreszcie
Tworzenie paczki PK. Z listy algorytmow wybieramy odpowiedni, np. MAGAZYN, ZA-
KUP, po czym nastgpuje utworzenie paczki.

Dane z modutu KASA/BANK s3 przekazywane bezposrednio do systemu finanso-
wo-ksiggowego.

PRZEKSIEGOWANIE

Funkcja ulatwia przeniesienie obrotow z jednego konta analitycznego na drugie, np.
przeniesienie nierozliczonych rozrachunkow klienta na inne konto.

W wyniku funkcji uzyskujemy roboczy dowod zawierajacy storna wszystkich ope-
racji na koncie zrodtowym oraz dekrety tych operacji na konto wynikowe.

Dowody te mozne utworzy¢ na podstawie:

* obrotow miesigcznych
* obrotow rocznych
* rozrachunkow.

Dowdd moze zawiera¢ przeksiggowania dla wielu kont. Tworzony dowdd dopisy-
wany jest do wskazanego roboczego zbioru dowodow (paczki).
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DRUKOWANIE PACZKI PRZED ZAKSIEGOWANIEM

Przed zatwierdzeniem paczki wykonujemy dwa wydruki dostgpne za pomoca funk-
¢ji Wydrukyj z gérnego menu Wprowadzania dokumentow (Dowody ksiggowe -> Wpro-
wadzanie dowodow):

» wydruk catosciowy
* wydruk sumaryczny.
Wydruk calosciowy przedstawia wszystkie pozycje, czyli operacje ksiggowe, danej

paczki polecen ksiggowania uporzadkowane wedtug numeru dowodu. Przed wydrukowa-
niem mozemy za pomocy filtra wybra¢ dane, ktérych ma dotyczy¢ zestawienie.

Wydruk sumaryczny zawiera podsumowania dekretacji wedlug wystgpujacych
w paczce kont.

PROBNE KSIEGOWANIE

Funkcja probne ksiggowanie umozliwia sprawdzenie wynikow ksiggowania przed
dokonaniem ostatecznych zapisoOw w ksiggach rachunkowych.

Mozna ja wykorzysta¢ w sytuacji, kiedy nie jesteSmy pewni co do ostatecznych
wynikow ksiggowania.

Probne ksiggowanie jest zapisywane w zbiorze tymczasowym. Nie ma ono Zadnego
wplywu na wynik ostatecznego ksiggowania.Jezeli po wykonaniu probnego ksiggowania
stwierdzimy, ze jego wyniki nie zadowalaja nas, mozemy dokona¢ w paczce PK odpo-
wiednich zmian. Jezeli po dokonanych zmianach i ponownym probnym ksiggowaniu wyni-
ki okaza si¢ prawidtowe, mozemy przystapi¢ do wlasciwego ksiggowania.

Probne ksiggowanie odbywa si¢ z paczek PK znajdujacych si¢ w standardowych
miejscach (okreslonych w administracji). Po probnym ksiggowaniu paczki nie sa kasowa-
ne.

Aby uruchomi¢ funkcj¢ probnego ksiggowania nalezy z menu glownego wybraé
funkcje Dowody ksiggowe -> Prébne ksiegowanie. Uruchomienie probnego ksiggowania
powoduje wyswietlenie menu z nast¢pujacymi pozycjami:

* Rozpoczecie probnego ksiggowania
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* Probne ksiggowanie dowodow

» Kasowanie zbioréw probnego ksiggowania
* Raporty finansowe

* Wydruki

Po uruchomieniu funkcji Rozpoczecie probnego ksiggowania wyswietla si¢ na-
stepujace okienko:

Rozpoczecie prébnego ksiegowania spowoduje pobranie
aktualnych danych z kartoteki Sald i Obrotdw
| oraz z Obrotédw Miesiecznych.
i\ Wyniki wczeéniejszych prébnych ksiegowan zostana wiec utracone.

Rezygnacja Kontynuacja

Jezeli na dysku byta odpowiednia ilo$¢ miejsca to po wybraniu opcji Kontynuacja
na ekranie pojawi si¢ komunikat: Poczatek probnego ksiggowania - kopiowanie zbiorow
przebieglo pomyslnie.

W przeciwnym wypadku system wyswietli komunikat informujacy o tym, ze proébne
ksiggowanie jest nie mozliwe, poniewaz brak wolnego miejsca na dysku.

Nastgpnie uruchamiajac funkcje Préobne ksiggowanie dowodéw dokonujemy
ksiggowania. Jezeli w momencie wykonania tej funkcji brak jest katalogu z kopiami zbio-

row obrotowych, zostanie on zalozony automatycznie (bez konieczno$ci uruchomienia
funkcji Rozpoczgcie probnego ksiggowania).

Funkcja Kasowanie zbiorow prébnego ksiggowania usuwa zbiory powstate
w wyniku uruchomienia funkcji Probne ksiggowanie dowodow.

Funkcja Raporty finansowe udostgpnia wydruk raportu finansowego na podstawie
probnego ksiggowania.
Po wykonaniu probnego ksiggowania mozna wykonac nastgpujace Wydruki:
* Wydruk zbioréw miesigcznych,
» Wydruki ze zbioréw rocznych,
» Wydruk kartoteki sald i obrotow,
* Wydruki kosztow.

1-38



I. FINANSE

Uwaga!

W celu sprawdzenia skutkéw probnego ksiggowania nalezy wykona¢ powyzsze
wydruki i doktadnie je przejrzec.

ZAKSIEGOWANIE PACZKI (ZBIORU ROBOCZEGO DOWODOW)

Ksiggowanie dowoddéw wykonujemy wybierajac kolejno funkcje: Dowody ksiggo-
we -> Ksiggowanie dowodow . Nastgpnie z wyswietlonej listy wybieramy paczke, ktora
chcemy zaksiggowaé. Program prosi nas o podanie sumy kontrolnej paczki. Jest nig suma
obrotow po stronie Winien wszystkich pozycji paczki. Zamknigcie paczki powoduje prze-
niesienie sprawdzonych operacji ksiggowych ze zbioru roboczego do zbioréw obrotowych.
Proces ten sktada si¢ z nast¢pujacyh etapow:

* kontrola paczki pod katem zbilansowania kazdego dowodu - suma obrotow
strony Winien i suma obrotow strony Ma danego dowodu musza by¢ rowne. Nie
dotyczy to kont pozabilansowych,

* sprawdzenie wystgpowania nowych kont, tj. kont, ktoérych nie ma w naszym pla-
nie kont, dtugos¢ nowych kont musi by¢ zgodna z dlugoscia okreslona
w_Definicji planu kont; subkonta (fragmenty) w nowych kontach ze $cista kon-
trola musza istnie¢ w przydzielonych im stownikach

» w zaleznosci od naszej decyzji zatozenie brakujacych kont Iub przerwanie zamy-
kania paczki w celu jej poprawienia.

* aktualizacja obrotow w Kartotece Sald i Obrotow,

* dopisanie dekretoéw do Zbioru Obrotéw Miesi¢ecznych,

* dopisanie dekretow dotyczacych kont rozrachunkowych dodatkowo do Zbioru
Rozrachunkow,

* dopisanie dekretow dotyczacych kont kosztowych dodatkowo do Zbioru
Kosztéow.

Po zatwierdzeniu paczki otrzymujemy komunikat, Ze paczka zostata skasowana. W
rzeczywistos$ci nast¢puje zmiana nazwy zbioru PACZKA .DBF na nazwe zgodna z iden-
tyfikatorem paczki.
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ZAMKNIECIE MIESIACA

Przed zamknigciem miesiaca nalezy wykona¢ wydruki ze zbiorow miesigcznych
i z Kartoteki Sald i Obrotéw dostepne poprzez funkcje Wydruki z menu modutu.

Proponujemy wykonanie nastgpujacych wydrukow:

ze zbioréw miesigecznych - w zaleznosci od potrzeb:

* obroty i salda dla grup kont,
* zbiorcze obroty i salda dla grup kont,
* rozliczenia obrotow (w stosunku do obrotow poprzednich Iub bilansu otwar-
cia),
z Kartoteki Sald i Obrotow przynajmniej:

* zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznych,
* bilans zamknigcia dla kont syntetycznych.
Po dokonaniu przegladu zestawien z miesiaca i stwierdzeniu ich poprawno$ci moze-
my przystapi¢ do zamknigcia miesigca.

Przed zamknigciem miesiaca skopiujmy dane modutu FINANSE (Operacje okre-
sowe -> Koniec miesigca -> Kopiowanie zbioréw).

Zamknigcie miesigca wykonujemy za pomoca funkcji Zamknigcie miesiaca (Opera-
cje okresowe -> Koniec miesigca -> Zamknigcie miesiaca).

Modut kontroluje, czy wszystkie paczki wskazane do kontroli zostaty juz zaksiggo-
wane. Nie zostanie wykonane zamknigcie miesiaca, jezeli istnieje paczka nie dopisana do
zbioréw obrotowych. Uwaga ta nie dotyczy paczek umieszczonych na dyskietkach. Jezeli
przygotowywalismy jakie$ paczki na dyskietkach, nie zapomnijmy zaksiggowac ich przed
zamknig¢ciem miesiaca.

Podczas zamykania miesiaca nastgpuje:

* dopisanie obrotow miesi¢cznych do Zbioru Obrotow Rocznych,

» aktualizacja Kartoteki Sald i Obrotéw,

* w Zbiorze Rozrachunkoéw usunigcie zapisoéw, dla ktoérych obroty po stronach
Winien i Ma w ramach tego samego numeru faktury sa zbilansowane,

* sprawdzenie zgodnosci obrotow dla wszystkich kont, na ktorych przebiegaty ope-
racje ksiggowe w trakcie ostatniego miesiaca, w zbiorach: Kartoteka Sald i
Obrotéw i Obroty Miesi¢czne.
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» wyczyszczenie Zbioru Obrotéw Miesigcznych.
Po zakonczeniu miesiaca wykonujemy natomiast nastgpujace wydruki:
* z rozrachunkow:
* zestawienie rachunkéw nierozliczonych,
* 7z kosztow:
* arkusz kosztow za miesiac,
* arkusz kosztow narastajaco.
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ZAMKNIECIE ROKU

Obecnie dane w module FINANSE moga by¢ ksiggowane w 13 miesiacach. Ich
przeznaczenie jest nastgpujace:

miesiqce 01 - 12

normalne miesiace ksiggowe

miesiqc 13

Miesiac do wprowadzania uzupetnien dekretacji po wstgpnym zamknigciu roku, a
przed sporzadzeniem bilansu i ostatecznym zamknigciem roku

Dane tego miesiaca sa wprowadzane na ksiggach roku poprzedniego po wstgpnym
zamknigciu tego roku. Poza wprowadzeniem danych do roku poprzedniego aktua-
lizuja one Zbior Rozrachunkéw roku biezacego.

Moze on by¢ zamykany kilkakrotnie bez zmiany numeru miesiaca w celu dopisania
miesiaca do obrotow rocznych. Wykonanie kolejnego zamknigcia roku poprzednie-
go aktualizuje bilans otwarcia roku biezacego.

Miesiace 01 - 12 obstugujemy na ksiggach roku biezacego, natomiast 13 na ksig-
gach roku poprzedniego.

Po zakonczeniu ostatniego miesiaca obrachunkowego przystgpujemy do zamknigcia
roku.

Zamknigcie roku mozemy przeprowadzi¢ w trzech etapach:

L. "Wstepne" zamkniecie roku

Wykonywane jest na ksiggach roku biezacego. Rok biezacy staje si¢ rokiem po-
przednim, a zatozone zostaja ksi¢gi roku nastgpnego z automatycznie wyliczonym
bilansem otwarcia.

Doktadniej funkcja ta powoduje:

* przeniesienie zbiorow danego roku do archiwum,

* utworzenie nowego bilansu otwarcia dla wszystkich kont analitycznych, jest on
obliczany dla kazdego konta na podstawie starego bilasu otwarcia oraz obrotow
narastajacych z catego roku wedtug algorytmu:
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Nowy bilans otwarcia = Bilans_otwarcia Wn - Bilans_otwarcia Ma +
+ Obroty narastajace Wn
- Obroty narastajaceMa
* przygotowanie wszystkich zbioréw obrotowych do pracy w nowym roku
obrachunkowym.

Operacje okresowe -> Koniec roku -> Zamkniecie roku

1. Zamkniecie roku na ksiegach roku poprzedniego

Wykonywane jest po wprowadzeniu danych do miesiagca 13 i zamknigciu tego mie-
siaca. Zamyka ono ponownie rok poprzedni i aktualizuje bilans otwarcia roku bieza-
cego. Moze by¢ przeprowadzane kilkakrotnie.

Administracja -> Wybor roku -> Biezacy/ Archiwalny (Archiwalny) ->

Operacje okresowe -> Koniec roku -> Zamkniecie roku

IIl. Ostateczne zamkniecie roku

Mozliwe jest do wykonania tylko dla roku poprzedniego. Wykona¢ je mozna tylko
raz.

Wykonanie tej funkcji oznacza ostateczne zamknigcie ksiag rachunkowych roku
poprzedniego i zatwierdzenie ostatecznej wersji bilansu otwarcia biezacego roku.

Nie mozna juz wprowadza¢ zadnych obrotow i korekt dla tego roku.

Administracja -> Wybor roku -> Biezacy/ Archiwalny (Archiwalny) ->

Operacje okresowe -> Ostateczne zamkniecie roku

PRZESUNIETY ROK FINANSOWY

Program umozliwia prowadzenie nie kalendarzowego roku finansowego (poprzez
rok kalendarzowy rozumiemy okres styczen - grudzien). Jezeli firma podjeta decyzje
0 przesuni¢ciu roku finansowego, mozna to wykona¢ jedynie poprzez skrocenie okresu
trwania roku finansowego do miesiaca, w ktorym firma przechodzi na nowy, przesunigty
rok finansowy. W miesiacu poprzedzajacym przejScie na nowy rok obrachunkowy, przed
wykonaniem tej operacji musza zosta¢ zakonczone wszystkie ksiggowania. Nastgpnie
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nalezy uruchomi¢ funkcj¢ Nowy rok finansowy (Operacje okresowe -> Nowy rok finan-
sowy), w ktorej nalezy wybrac pierwszy miesigc nowego, przesunigtego roku
finansowego. Program nastgpnie wykona operacj¢ zamknigcia roku dla dotychczasowych
miesigcy ksiggowych i otworzy nowy, przesunigty rok finansowy, w ktérym dalsze opera-
cje sa prowadzone standardowo.

Uwaga!

Niemozliwe jest wydluzenie okresu ksiggowania powyzej 12 miesigcy w celu przejsécia
na nowy, przesunigty rok finansowy np. po okresie 16 miesigcy.
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OPERACJE NA ZBIORACH ARCHIWALNYCH

System SM-BOSS umozliwia biezaca pracg na dwoch kolejnych latach przetwa-
rzania. Mozna przeglada¢ dane ze wszystkich lat archiwalnych.

Postgpowanie na przetomie roku powinno by¢ nastgpujace:

* na poczatku stycznia zamykamy poprzedni rok,

* na danych biezacych wprowadzamy juz dane za styczen, a p6zniej luty biezacego
roku itd.,

* przechodzimy do zbiorow archiwalnych wybierajac w Administracji modutu funk-
cje Wybor roku - biezacy/archiwalny,

» wprowadzamy uzupehienie ksiggowan dotyczacych poprzedniego roku na zbio-
rach archiwum,

» wykonujemy zamknigcie roku na zbiorach archiwum aby uaktualni¢ Bilans Otwarcia
biezacego roku,

Uzupehianie ksiggowan ubiegtorocznych i ponowne zamknigcie roku mozemy po-
wtarza¢ wielokrotnie.

Mozna w kazdej chwili uzyskac dostep do zbiorow z poprzednich lat i emisji wszyst-
kich wydrukow. Wprowadzanie uzupehiajacych ksiggowan i ponowne zamknigcie roku
jestmozliwe tylko w stosunku do roku poprzedniego. Dane starsze mozemy tylko przegla-
da¢ lub drukowac.

Funkcja Wybér roku - biezacy/archiwalny pozwala zmienia¢ dane, na ktorych pra-
cujemy. Oferuje listg dostepnych danych wg lat i pozwala wybra¢ zadany rok. O tym, na
jakim roku pracujemy, informuje napis w gornej linii ekranu. Moze tu wystapi¢ Rok bieza-
cy lub Rok archiwalny. Funkcja znajduje si¢ w Administracji modutu FINANSE.
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OBSLUGA KOREKT BILANSU OTWARCIA

Korekty dotyczace roku poprzedniego mozna wprowadza¢ do ksiag roku poprze-
dniego tylko dla miesiaca 13 przed ostatecznym zamknigciem roku.

Wszystkie zaksiggowane obroty aktualizuja na biezaco Zbiér Rozrachunkéw roku
biezacego, a po zamknigciu miesiaca i kolejnym zamknigciu roku poprzedniego aktualizuja
bilans otwarcia roku biezacego.

PRZYGOTOWANIE WYDRUKOW

Ogolne zasady obstugi zestawien modutu FINANSE zebrane sa w zalqczniku E.

Przedstawimy tu droge uzyskania kilku oferowanych zestawien oraz krétki opis ich
zawartosci.

Zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznych

Uzyskujemy je w nastgpujacy sposob: Wydruki -> Wydruki z kartoteki sald i obro-
tow -> Zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznych.

Dla poszczegolnych kont syntetycznych zestawienie podaje:

* obroty miesigczne,
* obroty narastajace z B.O.,
* saldo po stonie Winien i po stronie Ma.

Zawiera podsumowania stron.

Zestawienie rozrachunkow nierozliczonvch

Uzyskujemy je w nastgpujacy sposob: Wydruki -> Wydruki z rozrachunkow ->
Zestawienie rozrachunkéw nierozliczonych.

Dlakazdego konta analitycznego, ktorego dotycza nierozliczone rozrachunki, i dla
kazdego rozrachunku sg podane wartosci:

* numer faktury,
* rok i miesiac ksiggowania,
e numer i data dowodu,

1-46



I. FINANSE

* tre$¢ rozrachunku,
* obroty po stronie Winien i Ma,
* saldo po stronie Winien i Ma.

Arkusz kosztow szczegolowy za miesiqc

Uzyskujemy je w nastgpujacy sposob: Wydruki -> Wydruk kosztow -> Arkusz
kosztdw szczegdltowy za miesiac nn.

W ramach podanego miesiaca uzyskujemy tabelg kosztow z rozbiciem konta ze-
spotu 4-tego oraz 5, 6-tego.

Dziennik za miesiqc

Zawiera wszystkie obroty danego dziennika za biezacy lub wskazany miesiac. Strony
sa podsumowane. Pokazane sg rowniez obroty narastajace od poczatku roku.

Zestawienie uzyskujemy:
* dla miesiaca biezacego

Wydruki -> Wydruki z obrotéw miesiecznych -> Wydruki z dzienni-
kéw -> Dziennik za miesigc

» dla miesigcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki z obrotéw rocznych -> Wydruki z dziennikow ->
Dziennik za miesiac

Zestawienia obrotow dziennikow

Jest to zestawienie zbiorcze pokazujace dla biezacego lub wskazanego miesiaca
zbiorcze obroty dla wszystkich dziennikow danej firmy. Oprocz obrotow danego
miesiaca pokazywane sa obroty narastajace od poczatku roku.

Zestawienia uzyskujemy:
» dla miesiaca biezacego

Wydruki -> Wydruki ze zbioré6w miesiecznych -> Wydruki z dzienni-
kéw -> Zestawienie obrotéw dziennikéw
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* dla miesigcy poprzednich

Wydruki-> Wydruki ze zbioréw rocznych -> Wydruki z dziennikdéw ->
Zestawienie obrotoOw dziennikéw

Zestawienie obrotow i sald analitycznych

Zestawienie zawiera m.in.:

* bilans otwarcia

* podsumowanie kazdego miesiaca

* obroty poprzednie z bilansem otwarcia

* mozliwo$¢ wyboru zakresu miesigcy wydruku

* podsumowanie globalne z rozbiciem na miesiace

Zestawienie mozna uzyskac:
* dla miesiaca biezacego

Wydruki -> Wydruki ze zbioréw miesiecznych -> Obroty i salda dla
grup kont

* dla miesigcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki ze zbioréw rocznych -> Obroty i salda

Rejestr dowodow

Zestawienie zawiera pelna informacj¢ o wszystkich zarejestrowanych w danym
miesiacu dowodach, tacznie z informacja, w jakim dzienniku 1 pod jaka pozycja
zostaly zarejestrowane.

Mozna je uzyskac:
» dla miesiaca biezacego

Wydruki -> Wydruki ze zbioréw miesiecznych -> Wydruki dowodow -
> Rejestr dowodéw

» dla miesigcy poprzednich

Wydruki -> Wydruki ze zbioréw rocznych -> Wydruki dowoddéw >
Rejestr dowodow
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Wydruk salda do potwierdzen dla klientow

Wydruk sald do potwierdzen jest wydrukiem o specjalnej formie (dostosowany do
wysyiki poczta), zawiera informacje z aktualnym saldem rozrachunkow klienta(stan
zgodny z zaksiggowanymi dokumentami). W celu uzyskania danych klienta na
wydruku, nalezy z poziomu Rozrachunkoéw (Ksiggi rachunkowe -> Rozrachunki)
dopisa¢ jego dane (Ctrl+F3 - Dopisanie danych kontrahenta). Zestawienie jest
dostegpne w nastepujacy sposob: Wydruki -> Wydruki z rozrachunkéw -> Wydruk

sald do potwierdzenia).

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ uzyskania jednego wspolnego zestawienia dotycza-
cego rozrachunkow klienta (musi by¢ wszedzie ta sama postac konta analityczne-
£0), przy zapisach ksiggowych na réznych kontach syntetycznych. Podczas tworzenia
wydruku, w oknie filtra mozna poda¢ konta syntetyczne dla ktorych bedzie scalana
analityka:

Okres$l zakres wydruku
Konta: od do
Grupa kont 2
; Wspdlna analityka dla kont syntetycznych:
| 201 203 205 207
Dla wybranych szerokich wydrukow istnieje mozliwo$¢ drukowania na drukarkach
o waskim watku.

Wydruki nie mieszczace si¢ na formacie A4 sa automatycznie dzielone na czgSci tak
dobrane, Ze po utozeniu ich obok siebie i sklejeniu otrzymuje si¢ wydruk szeroki.

Dzielenie wydrukow odbywa si¢ automatycznie i z tego powodu bardzo istotne jest
wlasciwe podanie parametru wydruku Szeroko$¢ strony w znakach. Nalezy poda¢ ilos¢
znakow, jakie drukarka drukuje w jednym wierszu w trybie normalnym (nie zaggszczo-
nym).

Mozliwo$¢ t¢ wprowadzono dla nastepujacych wydrukow:

* Zestawienie obrotow i sald dla kont syntetycznych
* Bilans zamknigcia dla kont syntetycznych

* Rozliczenie obrotow (160 kolumn)

* Dzienniki za miesiac.
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RAPORTY FINANSOWE

Funkcja Raporty finansowe umozliwia przygotowywanie zestawien GUS: F-01 1 F-
02 oraz innych, zdefiniowanych dla wlasnych potrzeb. Dla kazdego zestawienia okresla-
my napisy state, dane pobierane z bazy i dzialania na nich wykonywane, a takze
rozmieszczenie wynikow tych dziatan na wydruku. Dane do zestawien sa pobierane z Kar-
toteki Sald i Obrotéw KSO.DBF. Dla kazdego konta analitycznego gromadzone sa w tym
zbiorze nastgpujace informacje:

» bilans otwarcia strony Winien i strony Ma,
* obroty narastajace od poczatku roku po stronie Winien i Ma,
* obroty ostatniego miesigca po stronie Winien i Ma.

DEFINIOWANIE RAPORTU

Tworzenie zestawienia rozpoczynamy od definiowania poszczegolnych jego ele-
mentow. Z menu modulu wybieramy funkcj¢ Raporty finansowe, a nastgpnie pozy-
cje Definiowanie raportu. Mamy do dyspozycji dwa raporty dostarczone wraz z
systemem SM-BOSS:

* F-01 Sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku finansowym,

* F-02 Rachunek wynikow za rok ...

oraz - jako pierwsza - opcj¢ Utworz nowa definicje.

Wybieramy t¢ opcje, podajemy nazwe zbioru, w ktérym zostanie zapisana definicja,
decydujemy, czy chcemy dla utatwienia skopiowac istniejaca juz definicjeg, na bazie
ktorej bedziemy tworzy¢ aktualng i podajemy szeroko$¢ nowego raportu w ilosci
znakow. Na koncu podajemy nazwe raportu, ktora bgdzie si¢ znajdowata na liscie
wyboru definicji.

W celu skopiowania juz istniejacej definicji nalezy wybra¢ opcj¢ Nowa definicja,
nastgpnie odpowiedzie¢ Tak, wybrac z listy definicj¢ do skopiowania i poda¢ nowa
nazwe definicji. Uzyskujemy ekran, w ktorego gornej linii znajduje si¢ wpisana przed
chwila nazwa raportu, ponizej rozwijalne menu, a u dotu ekranu - informacja o
pozycji kursora, wykorzystaniu niektorych klawiszy. Pozostala powierzchnia ekra-
nu przeznaczona jest do edycji raportu.

Poruszanie si¢ po raporcie umozliwiaja klawisze:
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--® - poruszanie si¢ poziomo lub pionowo o jedna kolumng
lub o jeden wiersz
Ctrl + ® - przesunigcie w prawo o 30 znakdéw

Ctrl + = - przesunigcie w lewo o 30 znakoéw
Home - skok na poczatek wiersza
End - skok na koniec wiersza

Ctrl+Home- skok na poczatek raportu

Ctrl+End - skok na koniec raportu

PgUp - Zmiana strony na nastgpna

PgDn - zmiana strony na poprzednia

Enter na koncu raportu - dopisanie nowe;j linii w raporcie
W tej chwili znajdujemy si¢ w polu edycji w trybie Dopisywanie lub Nadpisywanie.
Zmiana trybu naste¢puje przy uzyciu klawisza Insert. Tryb edycji jest wyswietlony
w linii gébrnego menu.

Przejscie do gdrnego menu odbywa si¢ przez wcisnigcie klawisza F10. Klawisza-
mi strzatek pod$wietlamy wybrana pozycj¢ menu i naciskamy klawisz Enter uzy-
skujac rozwinigcie menu. Pozycj¢ rozwinigtego menu wybieramy ponownie
weciskajac klawisz Enter.

Program umozliwia pracg w dwoch trybach:
* bezposrednia edycja,
* tryb menu.

Tryb menu
Funkcje goérnego menu sa nastgpujace:
Svmbole

Umozliwia wykonanie pewnych operacji na wyrazeniach. Aby je
wykona¢ nalezy najechac¢ klawiszami strzatek na wybrane wyrazenie,
wejs¢ do menu np. poprzez wcisnigcie klawisza F10 Symbole

1 wybrac jedna z operacji:
Dopisanie wyrazenia Tab
Aktualizacja wyrazenia Enter
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Kasowanie wyrazenia z zapamigtaniem Del
Zapamigtanie wyrazenia Ctrl+Ins
Przeniesienie wyrazenia z pamigci do raportu Alt+Ins
Wymazanie wyrazenia z pamigci Alt+R

Ustaw parametry strony

Umozliwia wykonanie operacji na stronach i wierszach raportu:
Zmiana strony Ctrl+Enter

Zaznaczenie lub odznaczenie konca strony wraz z prze-
numerowaniem pozostalych wierszy raportu.

Kasowanie linii Ctrl+Y
Wstawienie linii Ctrl+N

Klawisze funkcyine

Umozliwia wykonanie czynnosci uruchamianych rowniez za pomoca
odpowiednich klawiszy funkcyjnych:
Redagowanie / Korekta nagtowka F2
Lista wszystkich wyrazen z mozliwos$cia
przenumerowania F3
Lista wyrazen niewidocznych w raporcie ~ F4
Kontrola poprawnosci wszystkich wyrazen FS
Kontrola sktadni wszystkich wyrazen.
Zmiana ggstosci zapisu Alt+F9
Na ekranie miesci si¢ albo 25 albo 50 wierszy.

Trvb edycji (Trvb _pracy)

Pozwala zmieni¢ tryb pracy Dopisywanie (Insert) na Nadpisywanie
i odwrotnie.

Edycja

Powoduje przejscie z gornego menu do trybu edycji raportu.
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Wyjscie
Powoduje wyjscie z edycji raportu do menu funkcji Raporty finanso-
we z zapisaniem wprowadzonych zmian - Wyjécie z zapisem

lub z zachowaniem poprzedniej zawartosci raportu - Wyjscie bez
zapisu. Funkcja Kontynuacja umozliwia pozostanie w edycji raportu.

Uwaga !

Przed wyj$ciem z zapisem zaleca si¢ wykonanie kontroli poprawnosci wyrazen - kla-
wisz F5.

Bezposrednia edvcja

Funkcje umieszczone w gérnym menu moga by¢ wykonane bezposrednio w
polu edycji za pomoca odpowiedniego klawisza Iub kombinacji klawiszy. Kla-
wisze te zostaly umieszczone obok nazwy funkcji. Sposob korzystania z kla-
wiszy opisany jest rowniez na ekranie informacyjnym uzyskiwanym w
dowolnym momencie pracy za pomoca klawisza F1.

Definicja raportu moze zawiera¢ dwa typy informacji:
Tekst

wszystkie teksty wprowadzane z klawiatury i umieszczane na wydruku
w okre§lonym miscscu

Wyrazenie arvtmetyczne

wyrazenie zapisane w postaci dziatan matematycznych i dotaczonych do
modutu funkcji, zgodnie z ktérym modut wylicza warto$ci korzystajac ze wska-
zanych przez nas danych zawartych w Kartotece Sald i Obrotow.

Rozpoczynamy definiowanie raportu.

Wprowadzanie tekstow odbywa si¢ na ogolnych zasadach edycji stosowanych w edy-

torach tekstow. Bezposrednio z klawiatury wpisujemy tekst, ktory chcemy umiesci¢ w
raporcie, doktadnie w tym miejscu, w ktorym ma on si¢ znalez¢ na wydruku. Pomocna
nam bedzie wy$wietlona w lewym dolnym rogu informacja o potozeniu kursora (strona,
wiersz, kolumna).
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W pozycji, w ktérej chcemy umiesci¢ kwotg, opisang przez napisany tekst i obli-
czong za pomoca podanego przez nas wyrazenia arytmetycznego, naciskamy klawisz
Tab. Z dwupozycyjnego menu wybieramy Dopisz i znajdujemy si¢ w oknie definiowania
wyrazenia. Zawiera ono nastgpujace elementy:

Lp

Pole powinno zawiera¢ liczbg z zakresu od 1 do 99999. Liczba ta oznacza
kolejnos¢ wykonywania zdefiniowanego w polu Wyrazenie dziatania. War-
tos¢ tego pola nie moze si¢ powtarzac.

Kolejnos¢ wykonywania wyrazen arytmetycznych ma wplyw na otrzymany
wynik.

Po wecisnigciu klawisza Tab uzyskamy liste wyrazen zdefiniowanych
(strona=0, wiersz=0, kolumna=0), ale nie istniejacych w raporcie. Po wybra-
niu wyrazenia z listy i zatwierdzeniu klawiszem Enter, informacje dotyczace
tego wyrazenia zostana przepisane do definiowanego wyrazenia.

Symbol

Jest to identyfikator danego wyrazenia. Raz zdefiniowane wyrazenie mozna
wykorzysta¢ w dalszej czgsci raportu postugujac si¢ jego symbolem. Pole
przyjmuje domyslnie wartos¢ RUB{Lp}. Mozemy ten symbol zmienic¢ prze-
strzegajac nastepujacych regut:

* symbol musi by¢ rézny od nazw funkcji stosowanych w Raportach

finansowych,
* pierwszy znak nie moze by¢ cyfra lub spacja,
* W nazwie nie mozna uzywac operatorow +, - *,/, (, ).

Wartos$ci tego pola nie mogg si¢ powtarzac.

Obraz

Pole okresla postac liczb na wydruku, np. 999,999,999,999.99 oznacza, ze w
czg$ci calkowitej liczby co trzy cyfry beda oddzielane przecinkiem, a czgs§¢
utamkowa liczby bedzie umieszczana po kropce. Po nacisnigciu klawisza
Tab uzyskamy listg obrazow, ktore mozemy wybiera¢ przez pod$wietlenie i
wcisnigeie klawisza Enter. Mozna okresli¢ swoj sposob drukowania liczb,
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ktory zostanie wprowadzony na list¢ obrazow. Drukowana liczba jest dosu-
wana do prawej strony obrazu w przypadku, gdy liczba zawiera mniej cyfr
niz obraz.

Wyrazenie

Tu wprowadzamy wyrazenie do obliczenia. Sktadnikami wyrazenia moga
byc¢:

o liczby

* operatory dziatan matematvcznych:

* dodawania “+”.

* odejmowania “-”,
* mnozenia “*”,

* dzielenia “/”

* nawiasy
*» funkcje zdefiniowane dla potrzeb Raportéow finansowych:

* MINUS (liczba)
wyliczenie liczby z przeciwnym znakiem
* BOWN (kontol,konto2)

obliczenie bilansu otwarcia strony Winien; program sumuje Bi-
lans otwarcia Winien dla wszystkich kont analitycznych, wcho-
dzacych w sktad wybranej grupy kont

* BOMA (konto1,konto2)

obliczenie bilansu otwarcia strony Ma; program sumuje Bilans
otwarcia Ma dla wszystkich kont analitycznych, wchodzacych
w sktad wybranej grupy kont

* NARWN (konto1,konto2,mc)
obliczenie obrotow narastajacych (rocznych) strony Winien
* NARMA (kontol,konto2,mc2)

obliczenie obrotow narastajacych (rocznych) strony Ma
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* MIESWN (konto1,konto2,mc)

obliczenie obrotow miesigcznych strony Winien
* MIESMA (konto1,konto2,mc)

obliczenie obrotow miesigcznych strony Ma
* SAL2WN (konto1,konto2,mc)

obliczenie salda dwustronnego dla strony Winien; dla wybrane-
go zakresu kont analitycznych jest ono suma sald strony Winien
kont analitycznych z tego zakresu; wtasciwe dla kont aktywno-
pasywnych

* SAL2MA (kontol,konto2,mc)
obliczenie salda dwustronnego dla strony Ma; dla wybranego
zakresu kont analitycznych jest ono suma sald strony Ma kont
analitycznych z tego zakresu; wtasciwe dla kont aktywno-pa-
sywnych

* SALDO (konto1,konto2,mc)
obliczenie salda jednostronnego po stronie Winien.
Program oblicza salda dla poszczegdlnych kont analitycznych,
w ramach wybranej grupy kont sumuje osobno salda Wn i sal-

da Ma, na koncu oblicza roznicg migdzy suma sald Wn i suma
sald Ma.

Warto$¢ salda jest dodatnia, jezeli wystepuje ono po stronie Wi-
nien, ujemna - po stronie Ma.

* DATA (argl)
wpisanie daty zegara komputera
* GODZ (argl)
wpisanie godziny zegara komputera
* MIN (argl,arg2)
wybranie warto$ci mniejszej z dwdch podanych
* MAX (argl,arg?)

wybranie warosci wigkszej z dwoch podanych
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* WARUNEK (argl,arg2,arg3)

pierwszy argument jet warunkiem logicznym, w ktorym dwie
warto$ci sa potaczone jednym ze znakow:

< - mniejsze

> - wigksze

<= - mniejsze rowne

>= - wigksze rowne

= -rowne

< -mniejsze lub wigksze
= -rdzne

# - rézne

jezeli pierwszy argument (argl) jest prawdziwy, to funkcja przyj-
mie warto$¢ drugiego argumentu (arg2), jezeli nie jest prawdzi-
wy, to warto$¢ trzeciego argumentu (arg3).

W nawiasach zostaty podane argumenty funkcji. Argumentami sa
numery kont analitycznych lub poczatki tych numerdw, liczby, symbo-
le wyrazen lub skroty nazw, zdefiniowane w funkcji Definicja planu
kont. Dla tych funkcji, ktorych argumentami moga by¢ jedynie nume-
ry kont analitycznych, jako argumenty podali$my konto1, konto2. Dwa
argumenty funkcji oznaczaja przedziat kont od konto1 do konto2.

Funkcja MINUS jest jednoargumentowa. Funkcje BOWN, BOMA,
NARWN, NARMA, MIESWN, MIESMA, SAL2WN, SAL2MA,
SALDO mozemy uzywac¢ z jednym lub z dwoma argumentami. Funk-
cje MIN 1 MAX sa dwuargumentowe, a DATA i GODZ mozemy
uzy¢ bez argumentu lub z jednym argumentem. Funkcja WARUNEK
musi posiada¢ dwa lub trzy argumenty, z ktorych pierwszy jest wyra-
zeniem logicznym.
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* ROKMC (argl)

Nazwa miesigca finansowego w postaci RRRR/MC.

Przyktady uzycia funkcji:
BOWN(2)

obliczenie bilansu otwarcia po stronie Winien dla kont o nume-
rach zaczynajacych si¢ od 2,

BOWN(21,23)

obliczenie bilansu otwarcia po stronie Winien dla kont o nume-
rach zaczynajacych sig¢ od 21, 22123,

MAX(0,RUB00005)

wybranie liczby wigkszej sposrod dwoch liczb: 0 i liczby
obliczonej przez wyrazenie o symbolu RUB0000S,

DATA()

wpisanie aktualnej daty,
DATA(10)

whpisanie daty przesunigtej o 10 dni od aktualnej,
WARUNEK(RUB00005>0,RUB00005,0)

jezeli warto$¢ obliczona na podstawie wyrazenia o symbolu
RUBO00005 bedzie wigksza od zera, to zostanie wpisana ta
warto$¢, w przeciwnym razie wartoscia funkcji bedzie zero.

» symbole wczesniej zdefiniowanych wyrazen.

Wyrazenia moga mie¢ wigc postac:
MAX(0,RUB00001)*(BOWN(401)+BOWN(402))
MAX(100+BOWN(21,23),200+BOWN(31,33))/1000

itd.
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Podczas definiowania wyrazenia mamy mozliwo$¢ skorzystania z nastg-pu-
jacych podpowiedzi dostgpnych po naci$nigciu podanego klawisza funkcyj-
nego:

* podpowiedz catych wyrazen zbudowanych z funkcji F2

podpowiedz ta umozliwia budowanie calego skomplikowanego wyra-
zenia poprzez wybieranie z list odpowiednich informacji

* podpowiedz calych wyrazen zbudowanych z symboli F3

* lista funkcji F4

« lista kont analitycznych F5

* lista kont zdefiniowanych w funkcji Definicja planu kont F6

* lista symboli F7
Komentarz

Wpisujemy dowolny tekst opisujacy zdefiniowane wyrazenie.

Po naci$nigciu klawisza Enter w polu Komentarz nastepuje zapisanie wyrazenia.
Na ekranie, poczynajac od wiersza i kolumny, w ktérym nacisngli$my klawisz Tab, zosta-
nie wyswietlony wybrany przez nas obraz wyrazenia, np. 999,999,999.99.

W ten sposdb, wpisujac tekst i definiujac wyrazenia, tworzymy raport finansowy o
podanym naglowku.

Na zakonczenie uruchamiamy funkcj¢ kontroli poprawnosci wszystkich wprowa-
dzonych wyrazen naciskajac klawisz F5.

Uwaga !

Przed przystapieniem do definiowania szczegotowych wyrazen nalezy przemysle¢
kolejno$¢ ich wpisywania. Numer wyrazenia decyduje o kolejnosci, w ktorej bedzie
ono wyliczone. Wyrazenie o nizszym numerze bedzie obliczane wezesniej.

Dotyczy to zwlaszcza tych wyrazen, ktore zawieraja symbole poprzednich wyrazen
oraz wyrazen nie widocznych na ekranie.
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Uwaga !

W przypadku diugich wyrazen moze si¢ okazaé, ze zakodowane wyrazenie nie
miesci si¢ w polu.

Woéwczas program daje dwie mozliwos$ci:

» mozna wydtuzy¢ wszystkie pola z wyrazeniami dla catego raportu; wydluzanie
moze odbywac si¢ kilkakrotnie: do 128 znakow, do 256 znakow, do 512 znakdw,

itd., dtuzsze pola z wyrazeniami spowoduja jednak wolniejszy dostep do danego
wyrazenia,

» mozna zdefiniowac kilka wyrazen, ktére w sumie bgda jednym, dlugim wyraze-
niem.

Uwaga !

W celu zdefiniowania wyrazen niewidocznych w raporcie, ale niezbgdnych do budo-
wania innych wyrazen widocznych w raporcie nalezy wybrac¢ inng formg¢ definiowania
wyrazen, dostgpna pod klawiszem F4 w trybie edycji raportu. Nalezy przy tym zwro-
ci¢ uwage na numer wyrazenia! W tej funkcji str=0, wiersz=0, kol=0.

Definiowanie raportu mozemy prowadzi¢ w innej formie dost¢pnej po nacisnigciu
klawisza F3 w polu edycji raportu. W gornej czg$ci ekranu mamy wowczas inne od
poprzedniego menu, z ktdrego wybieramy funkcje¢ Dopisz i dla kazdej pozycji wypetiamy
pola:

Kolejnosé

Pole powinno zawiera¢ liczbg z zakresu od 1 do 99999. Liczba ta oznacza
kolejnos¢ wykonywania zdefiniowanego w polu Wyrazenie dziatania. War-
tos¢ tego pola nie moze si¢ powtarzac.

Kolejnos¢ wykonywania wyrazen arytmetycznych ma wplyw na otrzymany
wynik.

Po wcisnigciu klawisza Tab uzyskamy list¢ wyrazen zdefiniowanych (stro-
na=0, wiersz=0, kolumna=0), ale nie istniejacych w raporcie. Po wybraniu
wyrazenia z listy 1 zatwierdzeniu klawiszem Enter, informacje dotyczace
tego wyrazenia zostang przepisane do definiowanego wyrazenia.

1-60



I. FINANSE

Symbol

Iyp

Jest to identyfikator danego wyrazenia. Raz zdefiniowane wyrazenie mozna
wykorzysta¢ w dalszej czgsci raportu postugujac si¢ jego symbolem. Pole
przyjmuje domyslnie wartos¢ RUB{Lp}. Mozemy ten symbol zmienic¢ prze-
strzegajac nastepujacych regut:

* symbol musi by¢ rézny od nazw funkcji stosowanych w Raportach

finansowych,
* pierwszy znak nie moze by¢ cyfra lub spacja,
* W nazwie nie mozna uzywac operatorow +, - *,/, (, ).

Wartosci tego pola nie moga si¢ powtarzac.

Zawarto$¢ tego pola stanowi okreslenie rodzaju danej pozycji. Przyjmuje
warto$ci:

W - wyrazenie

Pozycja zawiera wyrazenie do obliczenia opisane powyzej. Z wyniku
tego wyrazenia bedziemy korzysta¢ w innych wyrazeniach dalszej
czesci definicji przy uzyciu jego symbolu. Jezeli pole Strona zawiera
liczbe wigksza niz zero, to wynik zostanie umieszczony na wydruku w
miejscu okreslonym przez pola Wiersz i Kolumna.

K - komentarz

Pozycja zawiera komentarz. Sa to uwagi umieszczane wewnatrz de-
finicji, ktore nie sa drukowane i nie wplywaja w zaden sposob na wy-
glad tworzonego raportu. Moga by¢ pomocne przy tworzeniu definicji
raportu.

I-61



I. FINANSE

Strona

Pole moze zawieraé liczbe z zakresu od 0 do 999. Zawarto$¢ pola decyduje,
czy wynik wyrazenia lub tekst zostanie umieszczony na wydruku. Pozycja,
dla ktorej w polu tym znajdzie sig zero, nie bedzie drukowana. W pozostatych
przypadkach pozycja bedzie drukowana na stronie o numerze rownym za-
wartosci pola. Jezeli pole Strona zawiera zero 1 dodatkowo pole Typ zawiera
W, to wprowadzone wyrazenie zostanie obliczone, jego wynik bedziemy mogli
wykorzystac za posrednictwem jego symbolu, nie zostanie on jednak umiesz-
czony na wydruku.

Wiersz

Pole moze zawierac liczbg z zakresu od 0 do 999. Liczba znajdujaca si¢ w
tym polu okre$la numer wiersza, w ktérym na wydruku zostanie umieszczo-
ny tekst lub wynik wyrazenia.

Kolumna

Pole moze zawierac liczbg z zakresu od 0 do 999. Liczba znajdujaca si¢ w
tym polu okre$la numer kolumny, w ktorej na wydruku zostanie umieszczony
tekst lub wynik wyrazenia.

Obraz

Pole okresla wyglad liczb na wydruku. Dokladnie zostato opisane w tym
rozdziale powyzej.

Wyrazenie

Tu wprowadzamy tekst, wyrazenie lub komentarz (maksymalnie 128 zna-
kow), w zaleznosci od zawarto$ci pola Typ.
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PRZYKELADOWY PLAN KONT

Ponizej podajemy przyktadowy plan kont, w oparciu o ktéry opracowano
formularze F-01 1 F-02.

Zespol “0” — Majqtek trwaly

11 Srodki trwate

14 Maszyny i urzadzenia inwestycyjne

15 Srodki trwate przejete w leasing

31  Udzialy i akcje

33 Dlugoterminowe papiery warto$ciowe
34 Inne finansowe sktadniki majatku trwatego.
36 Umorzenie lokat

71  Umorzenie $§rodkoéw trwatych

73 Umorzenie warto$ci niemat. i prawnych
75 Umorzenie $rodkow tr. przej. w leasing
83  Inwestycje rozpoczete

84  Rozliczenie inwestycji

Zespol “17 — Srodki pienigine i rachunki bankowe

100 Kasa

131  Rachunek biezacy

132 Kredyty bankowe

138  Rach. ér. zakt. fund. $wiad. socjalnych
139  Inne rachunki bankowe

141  Papiery warto$ciowe

145  Weksle i czeki obce

149  Inne $rodki pieni¢zne
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200
205
220
221
222
223
224
229
231
232
234
241
242
243
244
245
248
249
250

301
302
303
304
311
319
330
341

Zespol “2” — Rozrachunki i roszczenia
y4

Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami
Zobowigzania wekslowe

Rozrachunki z budzetami

Rozrachunki z tytutu VAT

Rozliczenie naliczonego VAT
Rozrachunki z Urzedem Celnym
Korekty naliczonego VAT

Inne rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Rozliczenie wynagrodzen

Inne rozrachunki z pracownikami
Pozyczki i obligacje

Rozrachunki z tytulu inwestycji
Rozliczenie niedoborow szkod i nadwyzek
Roszczenie sporne z tyt. niedob. i szkod
Inne roszczenia sporne

Naleznosci z tyt. niedoborow i szkod
Inne rozrachunki

Rachunek wiasciciela

Zespol “3” — Materialy i towary

Rozliczenie zakupu materiatlow
Rozliczenie zakupu ustug

Rozliczenie zakupu towaréw handlowych
Rozliczenie zakupu dzialal. inwest.
Materiaty na sktadzie

Materiaty w przerobie

Towary handlowe

Odchylenia od cen ewiden. materiatow
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342
343

401
411
419
421
426
427
429
431
432
445
461
462
463
464
469
490

501
502
503
507
530
540
550
580

Odchylenia od cen ewiden. towarow-marza
Odchylenia od cen ewiden. towardw-VAT

Zespol “4” — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Amortyzacja

Zuzycie materiatow

Energia

Obrobka obca

Ustugi transportowe

Uslugi remontowe

Inne ustugi obce

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikow
Ubezpiecz. spol. 1 inne narzuty na wynagrodzenia
Podatki i optaty

Uslugi bankowe

Podroze stuzbowe

Koszty reprezentacji i reklamy
Pozostate koszty proste

Rozliczenie kosztow

Zespot “5” — Koszty wedlug miejsc powstawania

Produkcja podstawowa
Koszty wydzialowe
Koszty zakupu

Koszty sprzedazy
Produkcja pomocnicza
Dziatalno$¢ bytowa
Koszty ogdlnozaktadowe
Rozliczenie produkcji
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601
603
607
620
643
649

701

702
703
706
707
708
731
732
741
742
751
752
761
762
770
771
790

Zespol “6” — Produkty i rozliczenia miedzyokresowe

Wyroby na sktadzie

Produkcja nie zakonczona

Roboty i ustugi przemystowe

Odchyl. od cen ewiden. prod. gotowych
Remonty rozliczane w czasie

Inne rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespol “7” — Przychody i koszty zwiqzane z ich osiqgnieciem

Przych. ze sprzed. prod. przem. na kraj

Przych. ze sprzed. prod. przem. na exp.
Przych. ze sprzed. pozostatych ustug
Koszt wt. sprzed. prod. przem. na kraj
Koszt wt. sprzed. prod. przem. na export
Koszt wi. sprzed. pozostatych ustug
Przychody ze sprzedazy towaréw
Wartos¢ sprzedanych towarow
Przychody ze sprzedazy materiatow
Wartos¢ sprzedanych materiatow
Koszty operacji finansowych

Przychody z operacji finansowych
Pozostate koszty operacyjne

Pozostate przychody operacyjne
Zyskinadzwyczajne

Straty nadzwyczajne

Koszt wytworzenia §wiad. na wlasne potrzeby
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Zespol “8” — Kapitaly (fundusze), fundusze specjalne, rezerwy i wynik

finansowy.

803  Fundusz zatozycielski

804 Fundusz przedsigbiorstwa

805 Kapital ze sprzed. akcji wi. pow. wart.

806 Zmiany kapitatu na skutek przeszacowania

820 Rozliczenie wyniku finansowego

841 Rezerwy naroszczenia i naleznosci

842  Przychody przysztych okresow

843 Rezerwa na podatek dochodowy

852 Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

858 Fundusz dla zagigi

860 Wynik finansowy

870 Obowiazkowe odpisy z wyniku finansowego
DRUKOWANIE RAPORTU
NALICZANIE

Do drukowania zdefiniowanych raportow finansowych stuzy funkcja Wydruk ra-

portu z menu funkcji Raporty finansowe.

Przed wydrukowaniem wybranego raportu nalezy wybrac¢ funkcj¢ Naliczanie w ce-
lu obliczenia warto$ci zdefiniowanych wcze$niej wyrazen. Funkcje naliczania nalezy wy-
konywac wtedy, gdy chcemy mie¢ aktualne dane w raporcie. W przypadku, gdy w definicji
raportu znajda si¢ niepoprawne sktadniowo wyrazenia, w trakcie naliczania zostanie wska-
zany numer tego wyrazenia z mozliwos$cia przerwania naliczania. Zawsze po zmianach
definicji raportu zaleca si¢ sprawdzenie poprawno$ci wyrazen. Robimy to podczas edycji

raportu - poprzez wcisnigcie klawisza FS.

1-67



I. FINANSE

WYDRUK

Mozemy przystapi¢ do drukowania. Wybieramy funkcje Wydruk. Teraz mamy na-
stepujace mozliwosci:

Ekran

Przestanie raportu na ekran umozliwia oceng poprawnosci definicji bez ko-
niecznosci drukowania na papierze. Tekst mozna przeglada¢ za pomoca kla-
wiszy strzalek, przemieszczajac go tak, by obejrze¢ czg¢$¢ nie mieszczaca si¢
na ekranie.

Drukarka

Nastepuje przestanie raportu na drukarke.
Zbior

Przestanie raportu do pliku.
Parametry

Mozemy ustawi¢ nastgpujace parametry:

zbior wyjsciowy

nazwa portu, do ktorego przytaczona jest drukarka (np.: LPT1, LPT2,
COM1, COM2, PRN) lub nazwa zbioru bez rozszerzenia, jezeli chce-
my przesta¢ wydruk do zbioru na dysku,

sterownik

rodzaj sterownika drukarki (np. Star, IBM),
polskie litery

rodzaj polskich znakdéw na wydruku,

szerokoS¢ strony

ilo$¢ znakoéw w wierszu wydruku,
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diugosé strony
ilo$¢ linii na stronie wydruku,

automatyczne podawanie papieru [X]

ma zastosowanie tylko przy zainstalowanym podajniku papieru

wysuniecie strony po wydruku [X]

[X] - jezeli po znaku konca strony papier jest wysuwany na dtugosé
strony,

[ ]-jezeli nowa strona ma by¢ drukowana zaraz po porzedniej, co
daje oszczednos¢ papieru

wlqczone kody sterujqce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Jezeli ustawimy na [ |, to wydruk
bedzie wyprowadzany bez znakow sterujacych, a ewentualne zmiany
gestosci wydruku bedzie mozna zrobi¢ tylko z pulpitu drukarki.

Po ustawieniu parametréw mamy mozliwos¢ drukowania lub rezygnacji z wy-
druku. Jezeli podali$my nazwe zbioru, nastapi zapisanie raportu do tego zbio-
ru o wpisanej nazwie z rozszerzeniem PRN i znajdowaé si¢ bedzie
w katalogu eksploatacyjnym uzytkownika (np. \HOME\ANIA \EXPL.

Zmiana zestawu parametrow wydruku

Zmiana typu drukarki na inna.

Obstuga zbiorow wydrukowych

Funkcja umozliwia wy$wietlenie i przegladanie na ekranie dowolnego zbioru,
np. wczesniej wydrukowanego do zbioru, z rozszerzeniem PRN umieszczo-
nego w katalogu eksploatacyjnym uzytkownika. Najpierw podajemy nazwg
zbioru, ktory chcemy obejrze¢. Mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi naciska-
jac klawisz Tab 1 wybierajac nazwg zbioru z wyswietlonej listy.
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DOSTEP DODANYCH

Dostegp do danych oraz poszczegdlnych funkcji modutu jest chroniony systemem
hasel i poziomow uprawnien.

Kazdy uzytkownik - poza identyfikatorem - moze posiada¢ swoje hasto i mie¢ rézne
uprawnienia do obstugi modutu FINANSE.

Poczatkowe hasto oraz poziom uprawnien nadaje administrator systemu. Wigcej
informacji na ten temat znajduje si¢ w opisie modutu ADMINISTRATOR.

BEZPIECZENSTWO DANYCH

Dane wprowadzane w dziale ksiggowym sa szczegolnie istotne. Wazne jest wigc
ich systematyczne archiwowanie na dyskietkach. Zalecamy wykonywanie kopii co naj-
mniej raz w tygodniu na dobrej jakosci, sformatowanych i opisanych (nazwa modutu,
nazwa oddziatu, data archwacji) dyskietkach.

Takie zabezpieczenie danych wykonujemy za pomoca funkcji Archiwowanie
danych, umieszczonej w Administracji modutu FINANSE.
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DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Wiele razy opisujac pracg modulu odwolywalismy si¢ do warto$ci pewnych para-
metrow okreslanych w Administracji. Ustawienie tych parametrow znacznie utatwia pra-
c¢ modutu, dostosowujac ja do specyfiki naszej firmy.

Parametry systemu sa jedna z funkcji Administracji. Domy$Ine warto$ci parame-
trow sa uzywane przez modut do czasu wprowadzenia modyfikacji. Wtedy modut dopaso-
wuje si¢ do naszych ustalen. Ponizej podajemy list¢ parametréw systemu.

Parametry systemu zostaly podzielone na trzy grupy:

* parametry globalne modutu FK
* parametry dowodow PK

* parametry wydrukow.

PARAMETRY GLOBALNE MODULU FK

Ditugosé¢ konta syntetycznego

Ilo$¢ znakdéw przeznaczona na konto syntetyczne. Parametr ten mozna ustali¢ tylko
podczas instalacji systemu SM-BOSS.

Podzial konta

Okreslenie struktury konta. Wpisane wartosci (maksymalnie pi¢¢) oznaczaja liczbe
cyfr konta, po ktérej podczas wydruku zostanie do symbolu konta wstawiony znak
"-" np. dla wartos$ci domyslnych 3 5 8 12 12 dwunastoznakowe konto bedzie druko-
wane w nastepujacy sposob: 999-99-999-9999.

Jest to ogdlna struktura konta. Dla poszczegdlnych kont syntetycznych mozna
jazdefiniowa¢ odmiennie w funkcji Definicja planu kont.

Stopnie kontroli

Whpisane liczby oznaczaja liczbg znakow konta, po ktdrej nastapi podsumowanie na
wydrukach.
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Sa to domyslne stopnie kontroli. Przy wykonywaniu poszczegdlnych wydrukoéw
mozna je zmienic.

Poczqgtek roku finansowego

Nie jest dostepny do aktualizacji. Ulega zmianie na skutek wykonania funkcji Nowy
rok finansowy.

Rok i miesiqc ksiegowania

Nie sa dostgpne do aktualizacji. Ulegaja zmianie na skutek zamknigcia miesigca
iroku.

Grosze w latach archiwalnvch [X]

[X] w latach archiwalnych wystepuja grosze, [ ] w latach tych grosze nie wystg-
puja.

Grosze w roku biezqcym [X]

[X] w roku biezacym wystepuja grosze, [ | w roku tym grosze nie wystepuja.

Dwa miesiqce ksiegowania

[X] dostepne dwa miesiace ksiggowania w dowodach ksiggowych, [ ] mozliwos¢
ksiggowania jedynie do miesiaca biezacego.

Zasada kojarzenia rozrachunkow

Kojarzenie rozrachunkéw moze si¢ w obecnej wersji odbywac na dwa sposoby:

w_ramach konta i identyfikatora ()

co oznacza: w ramach konta i identyfikatora rozrachunkoéw

globalne w ramach konta ()

np. dla konta rozrachunkowego klienta, saldo wszystkich rozrachunkéw roéwne
0.

Obstuga bilansu otwarcia

Bilans otwarcia mozna obstugiwac na dwa sposoby:
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ewidencja z mozliwosciq zmiany ()

co oznacza, ze mamy mozliwo$¢ dokonywania zmian w bilansie otwarcia

tvlko przeglgdanie

bilans otwarcia moze by¢ tylko przegladany.

Sposob numeracji dziennikow

Numeracja pozycji w dziennikach moze nastgpowacé w ramach miesiaca lub
roku. Parametr mozna ustali¢ tylko podczas instalacji systemu SM-BOSS.

PARAMETRY DOWODOW PK

Kontrola kosztow w PK [X]

Przy parametrze [X] dla kazdej paczki beda dokonywane kontrole, czy suma obro-
tow Winien kont zespotu 4-tego rowna si¢ sumie obrotow Winien kont zespotu 5-
tego 1 6-tego 1 rowna si¢ sumie obrotdw Ma konta 490.

Kontrola numerow identvfikatorow dla rozrachunkoéow [X]

Dla parametru [X] dla kont rozrachunkowych modut bedzie wymagal podania iden-
tyfikatora (numeru faktury).

Zachowanie kopii dowodow PK [X]

W przypadku [X] paczki po zaksiggowaniu beda kopiowane do zbiorow o nazwie
odpowiadajacej identyfikatorowi paczki, w przypadku [ ] natomiast - beda usuwa-
ne.

Kontrola kont przeciwstawnych [X]

W przypadku [X] dla pozycji obejmujacej dwa konta (Wn i Ma) bedzie wykonywa-
na kontrola zgodnosci kont z Tabela Kont Przeciwstawnych.

Kontrola istnienia w planie kont [X]

Dla [X] podczas dopisywania pozycji dowodu modutl sprawdza istnienie danego
konta w planie kont i ewentualnie umozliwia jego dopisanie.
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Aktywny _automat kosztowy [X]

W przypadku [ X] korzystamy z automatu kosztowego proponowanego przez modut
FINANSE. W przypadku [ ] nie uruchamiamy tego automatu.

Przepisywanie pozvcji do dopisywanej pozycji [X]

W przypadku [X] przy dopisywaniu nowej pozycji pojawi si¢ podpowiedz z poprze-
dnia dopisana pozycja, gdy pozostawimy [ ], podpowiedzi takiej nie bedzie.

Dozwolone zerowe dekrety [X]

W przypadku [X] program pozwoli tworzy¢ zerowe zapisy w dowodzie ksiggo-
wym.

Sposob odswietlania dowodow

Parametr dotyczy uktadu informacji zwiazanych z dang pozycja paczki:

* tres¢ w linii biezqcej

w linii danego dekretu - oprdécz statych pol: Lp, _Konto, Warto§¢ Wn,
Wartos¢ Ma - znajduje si¢ pole Tres¢, natomiast w dolnej czeséci ekranu -
Nazwa, Data operacji, Identyfikator rozrachunkow i Konto 4-ki dla tegoz
dekretu.

* data i indentvfikator w linii biezgcej

w linii danego dekretu - oprécz statych pol: Lp, _Konto, Wartos¢ Wn,
Warto§¢ Ma - znajduje si¢ pole Data operacji oraz Identyfikator rozrachun-
kow, natomiast w dolnej czgsci ekranu - Nazwa, Tres¢ i Konto 4-ki dla tegoz
dekretu.

PARAMETRY WYDRUKOW

Pomijanie nagiowkow na kolejnych stronach [X]

Jezeli ustawimy [X], na zestawieniach na drukarce nagléwek bedzie drukowany
tylko na pierwszej stronie. Jezeli pozostawimy nawias pusty [ |, nagtowek bedzie
drukowany na wszystkich stronach.
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Tvlko saldo wynikowe w wydrukach syntetycznych [X]

[X] - na wydrukach dla kont syntetycznych i subanalitycznych bedzie drukowane
tylko saldo wynikowe (per saldo);

[ ]- na wydrukach dla tych kont bgda si¢ znajdowaty zardwno salda dwustronne
jak i salda wynikowe.

Wydruk stanow zerowych [X]

[ ]-nawydruku obrotéw beda pomijane konta z zerowym saldem i nie wykazujace
obrotéw w okresie, ktorego dotyczy wydruk;

[X] - konta, o ktorych mowa powyzej rowniez bgda drukowane na zestawieniach
obrotow.

Pomijanie kont z zerowym saldem w rozrachunkach [X]

[X] - na wydrukach ze Zbioru Rozrachunkéw beda pomijane konta z zerowym
saldem;

[ ]- konta takie be¢da rowniez ujmowane w zestawieniach ze Zbioru Rozrachun-
kow.

Wydruk wyrownujqcveh pozycji w rozrachunkach [X]

[X] - w przypadku niezgodno$ci sald w rozrachunkach z saldami w ksiedze glow-
nej (Kartoteka Sald i Obrotéw) drukowane beda pozycje wyrownujace; [ ] -
pozycje wyrownujace nie beda drukowane.

Obroty narastajgce z BO

[X] - wydruki obrotow narastajaco beda uwzgledniac¢ warto$ci z Bilansu Otwarcia,
[ ]- warto$ci z Bilansu otwarcia nie bgda uwzgledniane.

Drukowacé konta:

(.) Drukowaé wszystkie konta - wszystkie konta, bez wzgledu na typ beda
uwzgledniane w wydrukach.

(.) Drukowa¢ konta bilansowe - na wydrukach beda uwzgledniane tylko konta
bilansowe

(.) Drukowa¢ konta pozabilansowe - na wydrukach beda uwzgledniane tylko
konta pozabilansowe
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WYDRUK PARAMETROW

W tym celu kolejno wybieramy funkcje Administracja -> Parametry systemu ->
Wydruk parametrow.
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WYKAZ ZBIOROW MODULU FINANSE

Struktury baz dantch zawarte sa w Zalqczniku H. Do podstawowych zbioré6w mo-
dutu naleza:

KSO.DBF

Jest to Kartoteka Sald i Obrotow. Zawiera konta analityczne. Dla kazdego konta
przechowywane sa:

 nazwa konta,
* warto$¢ bilansu otwarcia,

* warto$¢ obrotow narastajacych od poczatku roku dla poszczego6lnych miesigcey,
*» warto$¢ obrotdw ostatniego miesiaca.

Wartosci te sg zapisywane z podzialem na strony Winien i Ma.

OBRMC.DBF

Zawiera obroty biezacego miesigca ksiggowania, ulozone w porzadku numerow
dowodow ksiggowych.

OBRROCZ.DBF

Zawiera obroty zamknigtych miesi¢cy ksiggowania, zapisane w kolejnosci nume-
row dowodow ksiggowych.

ROZLICZ.DBF

Jest to pomocnicza ksigga do prowadzenia rozrachunkow z dostawcami/klientami.
Sa tu przenoszone wszystkie dane dotyczace kont rozrachunkowych. W funkcji
Zamkniecie miesigca nastgpuje kojarzenie zapisow w ramach numeru faktury
i numeru konta. Te rozrachunki, ktoérych obroty rOwnowaza si¢ stronami, sa usuwa-
ne ze zbioru jako rozliczone. Pozostaja natomiast zapisy dotyczace rozrachunkow
nierozliczonych.

KOSZTY DBF

Jest to pomocnicza ksigga do prowadzenia rocznego arkusza kosztow, pokazujace-
g0 powiazania migdzy obrotami kont zespotu 4-tego (kosztow rodzajowych)
a obrotami kont zespotu 5-tego i 6-tego (koszty wg miejsc ich powstawania). Sa tu
przenoszone zapisy dotyczace obrotoéw Winien kont kosztowych wprowadzonych
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do modutu za pomoca tzw. "automatu kosztowego".
PACZKA.DBF

Jest to zbidr roboczy nie zaksiggowanych dowodow, zgrupowanych wg przyjetego
kryterium, np. zbior zapisow ksiggowych z faktur sprzedazy za dany miesiac. Do
czasu zaksiggowania mozna zapisy te przegladac, poprawiac i drukowacé. Podczas
ksiggowania dowody sa przenoszone z tego zbioru do zbioru obrotow miesigcznych
OBRMC.DBF.

Ponadto w module FINANSE wykorzystywane sa zbiory pomocnicze:
FKWZOR.DBF

Zawiera wzorzec wszystkich pol wystgpujacych w zbiorach modutu.

KONTAP.DBF

Zawiera tabelg kont powiazanych z kontami przeciwstawnymi.
DEFPLK.DBF
Zawiera 0golna definicje struktur kont syntetycznych.

SLOWSPEC.DBF

Zawiera definicj¢ szczegdtowej struktury kont syntetycznych i zasad powiazan sub-
kont ze stownikami.

SLOWDEF.DBF

Zawiera wykaz i definicje stownikow, wykorzystywanych przy kontroli poprawno-
$ci kont analitycznych.

SLOWNIKI.DBF

Zawiera stowniki do subkont w planie kont, np. stownik pracownikow, zlecen itd.
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GENERATOR POLECEN KSIEGOWANIA

Generator Polecen Ksiggowania jest programem wchodzacym w sktad modutu
FINANSE.Uzyskujemy go wybierajac funkcje: Dowody ksiggowe -> Generator dowo-
dow z modutow.

Zadaniem tego programu jest przekazywanie danych gromadzonych w poszczego6l-
nych modutach systemu SM-BOSS do modulu FINANSE. Dotyczy to przede wszyst-
kim nastgpujacych danych:

* faktur od dostawcow,

» faktur dla klientow,

* dokumentéw magazynowych,

* danych z list ptac itp.

Generator Polecen Ksiggowania udost¢pnia narzedzia pozwalajace precyzyjnie
okresli¢, jakie dane i w jaki sposob maja by¢ przekazywane do modutu FINANSE, a tak-
ze umozliwia cykliczne wykonywanie ksiggowan danych.

Przekazywanie danych do modulu FINANSE sktada si¢ z nast¢pujacych etapow:

I. Definiowanie algorytmow ksiggowania (Generator Polecen Ksiggowania).

II.Tworzenie paczek z poleceniami ksiggowania na podstawie danych z innych
modutéw wg ustalonych wezesniej algorytmow (Generator Polecen Ksiego-
wania).

III.Przegladanie, kontrola, ewentualnie korekta paczki i dopisanie jej do zbiorow
miesi¢cznych, czyli zaksiggowanie (funkcje modutu FINANSE).

Do gtéownych funkcji Generatora Polecen Ksiggowania naleza:

* definiowanie algorytmow polecen ksiggowania,

* tworzenie paczek polecen ksiggowania,
* kompensacja paczek polecen ksiggowania.
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ALGORYTMY POLECEN KSIEGOWANIA

Funkcja pozwala na utworzenie dowolnej liczby algorytmow opisujacych zasady
przekazywania okreslonej grupy danych do modutu FINANSE. Uzyskujemy ja wybiera-
jac kolejno: Dowody ksiggowe -> Generator dowodéw z moduldéw -> Algorytmy Polecen

Ksiggowania.
Na ekranie pojawia sig lista nazw istniejacych algorytmoéw (np. MAGAZ-01, ZA-
KUP-99, SPRZE-01). Mamy teraz nastgpujace mozliwosci:

» wybdr istniejacego algorytmu - pod$wietlenie odpowiedniej nazwy i nacisnigcie
klawisza Enter,
» skasowanie istniejacego algorytmu - podswietlenie odpowiedniej nazwy i naci-
$niecie klawisza Del,
* utworzenie nowego algorytmu - nacisnigcie klawisza Ins,

* powrét do menu - naci$ni¢cie klawisza Esc.
W przypadku tworzenia nowego algorytmu podajemy jego nazwe i okre$lamy szcze-
gotowo nastepujace grupy informacji:
* jakie zbiory bazy i w jaki sposob powiazane maja by¢ zrodtem do tworzenia danego
polecenia ksiggowania,
* jakie rekordy z podstawowego zbioru bazy maja by¢ podstawa do tworzenia pole-
cenia ksiggowania,
* szczegotowe instrukcje tworzenia pol pojedynczego rekordu w zbiorze wyjscio-
wym, czyli paczce polecen ksiggowania modutu FINANSE.
Przystapimy teraz do szczegdlowego opisu danych zawartych w algorytmie pole-
cen ksiggowania.
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NAGLOWEK ALGORYTMU PK - ZASADY WYPELNIANIA
Opis poszczegdlnych pol zNAGEOWKA ALGORYTMU KSIEGOWANIA PK

Algorytmy polecen ksiggowania (PK) stuza do automatycznego przenoszenia wy-
branych danych z okre$lonych zbioréw do paczki polecen ksiggowania, w celu ich zaksig-
gowania. Kazdy algorytm PK sklada si¢ z nagtowka, w ktérym sa okreslane podstawowe
parametry jego pracy oraz z rekordow definiujacych szczegdlowo zasady tworzenia pacz-
ki PK.

Naglowek algorytmu moze mie¢ taki wyglad:

FINANSE 2000/03(biezacy) PARAMETRY ALGORYTMU ZAKUP-99 GPS Polska 11:37:07
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Bt +

Zbidr wejsciowy - dane do tworzenia PK \SM\SOT\DOSTAWYP.DBF

Zbidér indeksowy zbioru wejsciowego

Pole do kontroli daty dokumentu subs (dtos (datazak),3,4)
'
i
'
i

Pole do zapisu miesiaca ksiegowania ksie
Czy ksiegowa¢ tylko nowe pozycje(t,n) T

Zbidr wyjsciowy - polecenia ksiegowania \SM\FK\ZAKUP\PACZKA.DBF |

Kompensacja polecen ksiegowania? (t,n)? T

Nr zb.pom. Zbidér wejsciowy Zbiér indeksowy Relacje do zb. gidwnego

| S '
| i
- \SM\KLIENCI\KLIENCI.D \SM\KLIENCI\KLIENCIK klient !
2 \SM\SOT\DOSTAWY . DBF \SM\SOT\DOSTAWY . NTX dostawa i
3 \SM\SOT\KODYGR . DBF \SM\SOT\KODYGR.NTX 'Z"+cel i
| 4 \SM\SOT\IMPORTP.DBF \SM\SOT\IMPORTP.NTX ident+dostawa+pozycja |
5 \SM\SOT\IMPORT.DBF \SM\SOT\ IMPORT .NTX ident+dostawa i
6 i
B et it +

Nazwa gidéwnego zbioru wejsciowego. F1-POMOC

Zbior wejsciowy - dane do tworzenia PK

Nalezy poda¢ Sciezke dostepu oraz nazwe podstawowego zbioru danych
Zakup - \SM\SOT\DOSTAWYP.dbf

Sprzedaz -\SM\SOT\FAKTURYP.dbf

Place - \SM\KADPLA\PLASUM.dbf

Magazyn - \SM\GM\OBRP.dbf

Kasa/Bank - \SM\SOT\DEKRETY.dbf
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Zbior indeksowy zbioru wejsciowego

Stuzy do okre$lania kolejnos$ci przegladania zbioru wejsciowego. Mozna go
stosowac¢ tylko wtedy gdy klucz indeksowy zaczyna si¢ od pola datowego
(DTOS) - w tym przypadku nalezy podac $ciezke dostgpu oraz nazwe zbio-
ru indeksowego. Standardowe zbiory indeksowe nie posiadaja takiego klu-
cza indeksowego, wigc nie wpisuje si¢ tu zbioru indeksowego - program
zaktada filtr wedlug warunku wpisanego w lini Pole do kontroli daty doku-
mentu.

Pole do kontroli daty dokumentu

Parametr w tym polu jest brany pod uwagg przez program tylko w wypadku,
gdy nie jest podany wejsciowy zbior indeksowy. W zaleznosci od zawartosci
tego pola mozna uzyska¢ dwa typy zakresu daty:

Zakres daty w konwencji od-do (0od 99.99.99 -do 99.99.99), ktéry jest mozli-
wy do uzyskania tylko w przypadku gdy w zbiorze wejsciowym , w polu do
kontroli, data jest zapisana w pelnym formacie - nalezy poda¢ nazwe¢ tego
pola:

Zakup - datazak
Sprzedaz - datafak

Place - nie ma takiego pola
Magazyn - datad
Kasa/Bank - data dow

Zakres daty w konwencji rok i miesiac (RRMM), ktory jest mozliwy do
uzyskania w przypadku gdy w zbiorze wejsciowym, w polu do kontroli, data
jest zapisana w formacie RRMM lub zostanie zamieniona do takiego forma-
tu odpowiednia funkcja, dla poszczegdlnych modutdéw moze si¢ to ksztatto-
wac nastepujaco:

Zakup - subs(dtos(datazak),3,4)
Sprzedaz - subs(dtos(datafak),3,4)

Place - rrmm
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Magazyn - ksie
Kasa/Bank - subs(dtos(data dow),3,4)

Pole do zapisu miesigca ksiegowania

Nazwa pola w zbiorze wejSciowym do ktdrego bedzie wpisywany rok i mie-
siac ksiggowania do FK (aktualny miesiac ksiggowy w module Finanse).

Zakup - ksie

Sprzedaz -ksie

Place - fk

Magazyn - fk

Kasa/Bank - brak takiego pola

Czy ksiegowaé tvlko nowe pozycje (T.N)

Parametr ten jest analizowany tylko w przypadku, gdy jest wypetnione Pole
do zapisu miesiqca ksiegowania.

T (Tak) - program podczas tworzenia paczki PK pomija te pozycje ze zbioru
wejsciowego, dla ktorych pole do zapisu miesiaca ksiggowego jest wypelnio-
ne.

N (Nie) - program podczas tworzenia paczki PK nie sprawdza czy pole do
zapisu miesiagca ksiggowego jest wypetnione. Pozwala to na ponowne wyge-
nerowanie paczki PK jeszcze raz z tych samych dokumentow (rekordow).

Zbior wyjsciowy - polecenia ksiecowania

Nalezy poda¢ $ciezke dostepu i nazwe zbioru wyjsciowego, czyli tego, w
ktorym zostanie stworzona docelowa paczka PK. Standardowo sg to:

Zakup - \SM\FK\ZAKUP\PACZKA.dbf
Sprzedaz -\SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA.dbf
Place - \SM\FK\PLACE\PACZKA.dbf
Magazyn - \SM\FK\MAGAZYN\PACZKA.dbf
Kasa/Bank - \SM\FK\KASA\PACZKA.dbf
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Kompensacja polecen ksiegowania (T/N)?

Kompensacja polecen ksiggowania polega na tym, ze program bedzie scalat
w jeden sumaryczny zapis na koncie, te pozycje paczki PK, dla ktorych wszyst-
kie pola bazy danych sa identyczne za wyjatkiem wartosci.

T (Tak) - wlaczenienie kompensacji
N (Nie) - zapisy w paczce PK nie beda kompensowane.

Zbior wejsciowy, zbior indeksowy, relacja do zbioru gfownego

Jezeli zbidr wejsciowy (podstawowy) nie zawiera wszystkich potrzebnych
danych, koniecznych do stworzenia paczki PK, mozna zdefiniowaé zbiory
pomocnicze, z ktérych bedzie mozna pobra¢ dodatkowe dane.

Zbior wejsciowy - nalezy poda¢ §ciezke dostepu oraz nazwe pomocniczego
zbioru danych.

Zbior indeksowy - nalezy podac Sciezke dostepu oraz nazwe odpowiednie-
go zbioru indeksowego, musi by¢ on zgodny z relacja taczaca zbior pomocni-
czy ze zbiorem podstawowym.

Relacja do zbioru gléwnego - relacja okreslajaca powiazanie pomigdzy
zbiorem podstawowym i pomocniczym, w celu odnalezienia odpowiedniego
rekordu w zbiorze pomocniczym, odpowiadajacego rekordowi w zbiorze pod-
stawowym. Jest ona tworzona poprzez pole lub wyrazenie zawierajace pola
ze zbioru podstawowego. Wykorzystywany do tego jest zbior indeksowy zbioru
pomocniczego, ktorego klucz indeksowy musi by¢ zgodny z wpisana relacja.

Przvkiad:

Do paczki PK z modulu ZAKUP nalezy $ciagna¢ z kartoteki klienta jego
analityczne konto ksiggowe. W tym celu nalezy zatozy¢ odpowiednie powia-
zanie zbioru klientow ze zbiorem podstawowym.

Zbiér wejsciowy: \SM\KLIENCI\KLIENCI.dbf - w zbiorze tym zawarta
jest kartoteka klientow.

Zbior indeksowy: \SM\KLIENCI\KLDOSTAW.ntx - zbior indeksowy do
zbioru Klienci.dbf, zawierajacy tylko dostawcow, uporzadkowabny wedhug
pola KLIENT.
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Relacja do zbioru gléwnego: KLIENT - w polu Klient zapisany jest sym-
bol klienta, pole to wystgpuje tez w zbiorze podstawowym, wigc mozna utwo-
rzy¢ relacje wiazaca odpowiedni rekord ze zbioru pomocniczego z rekordem
w zbiorze podstawowym.

REKORDY ALGORYTMU PK - ZASADY WYPELNIANIA

OPIS POSZCZEGOLNYCH POL Z REKORDOW ALGORYTMU KSIEGOWANIA
PK, ZASADY TWORZENIA I WYKORZYSTANIA INSTRUKCJI WARUNKO-
WYCH.

Algorytmy polecen ksiggowania (PK) sluza do automatycznego przenoszenia wy-
branych danych z okre$lonych zbioréw do paczki polecen ksiggowania, w celu ich zaksig-
gowania. Kazdy algorytm PK sklada si¢ z nagtowka, w ktérym sa okreslane podstawowe
parametry jego pracy oraz z rekordow definiujacych szczegdélowo zasady tworzenia pacz-
ki PK.

Rekord algorytmu moze mie¢ taki wyglad:

FINANSE 2000/03(biezacy) OBSEUGA ALGORYTMU ZAKUP-99 GPS Polska 11:43:05
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj Zakoncz
Bt ettt +
Numer rekordu : 10 Poziom: 1

[ Dopuszczalne dekrety z zerowa wartoscia
Warunek 1:

1D2->export="N"
Warunek 2:

! !
B ALGORYTMY WYPEENIANIA PQAL =—=—========————————— e !

' Strona ™'

INr dowodu 'D'+subs (dtos (DA->datazak), 3, 4)
i Ident.rozrach.DA->dostawa

'Konto '200'+trim(D1->numer_k)

|Konto zesp.4

\Wartos$é DA->zaok*D2->kurs

iData ksieg. #DATA_OST

iData dowodu #DATA_OST
\Data operacji DA->datazak

'Dziennik "Dz "

' Tresé "z zakupu"

INazwa DA->klient

Bt ettt +
Znajdowanie pozycji w zbiorze wg okre$lonego klucza. F1-POMOC

Liczba rekordow sktadajacych sig¢ na dany algorytm tworzenia paczki PK moze
by¢ dowolna. Wypehianie poszczegdlnych pol jest okreslone $cistymi zasadami, zgodnymi
z regutami jezyka programowania Clipper.
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ZASADY WYPEENIANIA POL

Definiujac zasady wypehiania poszczegdlnych pol mozemy w nich wykorzystywac
warunki logiczne i operacje algebraiczne. Podstawa dziatania sa warto$ci pobierane z
okreslonych przez uzytkownika pol w bazach danych, zdefiniowanych w nagtowku algo-
rytmu. Okreslone sa one w nastepujacy sposob:

DA - zbior wejsciowy

D1 - pierwszy zbiér pomocniczy
D2 - drugi zbiér pomocniczy

D3 - trzeci zbidr pomocniczy
D4 - czwarty zbidr pomocniczy
DS5- piaty zbior pomocniczy

D6- szo6sty zbior pomocniczy
D7 - siodmy zbidr pomocniczy

Odwotlania do zbioro6w musza zawsze by¢ stosowane, poprawna sktadnia wyrazenia
pobierajacego dane z okreslonego pola rekordu bazy danych ma postaé:

D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola

Przyklad - wyrazenie DA->datazak wpisane w polu Tres¢ oznacza, ze W paczce
PK w polu Tres¢ bedzie wpisywana data zakupu ze zbioru wejsciowego.

W poszczegolnych polach algorytmu moga by¢ wpisywane okreslone state dan k
ktore moga przyjmowac¢ dowolna forme, ale zawsze musza by¢ ograniczone znakiem ',
czyli mie¢ postac:

'dowolne_wyrazenie'

Przyktad - wyrazenie '202'+ wpisane w polu Konto oznacza, ze w paczce PK w
polu Konto bedzie wpisywany numer konta 202.
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Poszczegbdlne wyrazenia moga miec¢ postaé wartosciowa lub ciagu znakow.
Oba te typy wyrazen moga by¢ dodawane (+), a tylko wyrazenia warto$ciowe odejmo-
wane (-), mnozone (*), dzielone (/). Nalezy pamigta¢ o odpowiednim stosowaniu nawia-
sow, przyktadowa postac:

'dowolne wyrazenie znakowe'+D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola

(D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola*D(A,1,2,3,4)->Nazwa_pola)/100

Przyktad - wyrazenie '202'+D1->Numer_k wpisane w polu Konto oznacza, ze w
paczce PK w polu Konto bgdzie wpisywany numer konta 202 z dodanym numerem konta
klienta z kartoteki klientow.

Przyktad - wyrazenie (DA->wartosc*DA->pob)/100 wpisane w polu Wartosé
oznacza, ze w paczce PK w polu Wartosé bedzie wpisywany wynik tego wyrazenia, czyli
warto$¢ netto dostawy pomnozona przez stawke VAT i podzielona przez 100.

Mozna tez stowawac warunki logiczne i innego typu wyrazenia.

WYRAZENIA

IF(warunek.'A''B’)

Zdanie "Jezeli", dziata na zasadzie, ze jezeli jest spelniony warunek, to w pole wpi-
sywana jest zawarto$¢ 'A’, jezeli nie to zawarto$¢ 'B'. Dopuszczalne jest stosowa-
nie kolejnych warunkow w miejsce 'A' lub 'B'. Warunek jest to wyrazenie majace
warto$¢ logiczna (prawda lub falsz).

Przyktad - warunek dla algorytmu z modutu Magazyn, wstawiony w polu Strona:
IF(DA->przyroz="+','M',"W') oznacza, ze jezeli w polu przyroz bedzie wpisany
znak +' to bedzie podawane wyrazenie 'M' (strona Ma), a jezeli bedzie wpisany
inny znak, to bgdzie podawane wyrazenie 'W' (strona Wn).

DTOS(D(A.1.2,3.4)->Nazwa_pola)

Funkcja zamieniajaca wyrazenie zapisane w formacie daty na ciag znakowy posta-
ci RRRRMMDD.
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Przyklad - wyrazenie DTOS(DA->datazak) wpisane w polu Nr dowodu spowo-
duje zamiang pobranej z bazy danych daty np. 1998.01.15 na ciag znakéw '19980115".

SUBS(D(A.1.2,3.4)->Nazwa_pola.,'X".'Y’)

Funkcja wybierajaca okreslony fragment wyrazenia. Liczba 'X' okre$la numer zna-
ku, od ktérego pobierany jest tekst, liczba "Y' okresla, ile znakéw ma by¢ zapisane.

Przyktad - wyrazenie SUBS(DTOS(DA->datazak,3,4)) wpisane w polu Nr do-
wodu spowoduje zamiang pobranej z bazy danych daty np. 1998.01.15 na ciag
19980115, a nastepnie pobierze cztery znaki zaczynajac od trzeciego i da wyrazenie
postaci: 9801.

TRIM(D(A.1.2.3.4)->Nazwa pola)

Funkcja obcinajaca spacje wystgpujace w wyrazeniu wpisanym w bazie danych.

Przyklad - wyrazenie dla algorytmu z modutu Place, wstawione w polu Tres¢:
TRIM(D1->Opis) oznacza, ze do tego pola bgdzie wpisywana nazwa dziatu (z
kodow dziatow), a wpisane w bazie danych spacje po tej nazwie zostana usunigte.
Wyrazenie to jest wykorzystywane w celu uzyskania krotkich zapisow.

AND.

Operator logiczny 'T', taczacy dwa wyrazenia lub warunki, ktére musza by¢ razem
koniecznie spetnione, by otrzymaé wartos$¢ logiczng prawda.

Operator logiczny 'LUB', taczacy dwa wyrazenia lub warunki, jeden z nich musi
by¢ koniecznie spetniony, by otrzymaé warto$¢ logiczng prawda.

OPIS POSZCZEGOLNYCH POL REKORDU ALGORYTMU

Warunek 1, Warunek 2

W tych polach nalezy wstawi¢ warunki, ktore musza by¢ spetnione by do paczki
byty pobrane dane z danego rekordu. Jezeli dany rekord algorytmu dotyczy wszyst-
kich danych, nalezy pole warunek pozostawi¢ puste.
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Przyktad - warunek D2->Vat="V"' oznacza, ze beda pobierane dane ze zbioru do-
staw, z typu VAT-owskiego.

Strona

Wyrazenie definiujace strong zapisu ksiggowego, Wn lub Ma. Powinno zawiera¢

wyrazenia:
Y

Strona Ma.
w

Strona Wn.
Nr dowodu

Wedhug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypetniane pole Nr dowodu.
Ident. rozrach.

Wedlug wyrazenia wpisanego w tym polu bgdzie wypetniane pole Identyfikator

rozrachunkow.

Konto

Wedhug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypetniane pole Konto, nalezy
pamigta¢ by zawsze zawieralo tylko cyfry, nie trzeba dopetniaé zerami do petnej
dtugosci konta - program zrobi to automatycznie.

Konto zesp.4

Wedhlug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypetniane pole Konto zespotu
4-tego, pod warunkiem jednak, ze w pole konto bgdzie si¢ zaczyna¢ od numeru 5 -
uruchamiany jest wtedy tzw. automat kosztowy. Nalezy pamigta¢ by zawsze za-
wierato tylko cyfry, nie trzeba dopetniaé¢ zerami do pelnej dlugosci konta - program
zrobi to automatycznie.
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Wartosc

Wedtug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypehiane pole Wartos¢, nalezy
pamigta¢ by bylo to zawsze wyrazenie numeryczne, wigksze od zera.

Data ksieg

Wedlug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypetiane pole Data ksiegowa-
nia, nalezy pamigta¢ by bylo to zawsze wyrazenie w formacie daty. Mozna korzy-
staé tez ze specjalnych funkcji:

#Data_akt
Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki

#Data _ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesiaca ksiggowego
Data dowodu

Wedhlug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypetniane pole Data dowodu,
nalezy pamigta¢ by bylo to zawsze wyrazenie w formacie daty. Mozna korzystac¢
tez ze specjalnych funkcji:

#Data_akt
Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki

#Data _ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesiaca ksiggowego

Data operacji

Wedhlug wyrazenia wpisanego w tym polu bedzie wypeliane pole Data operacyi,
nalezy pamigta¢ by bylo to zawsze wyrazenie w formacie daty. Mozna korzystac
tez ze specjalnych funkcji:

#Data_akt

Do pola zostanie wprowadzona data generowania paczki
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#Data_ost

Do pola zostanie wprowadzona data ostatniego dnia miesiaca ksiggowego
Dziennik

Wedlug wyrazenia wpisanego w tym polu bgdzie wypetniane pole Numer
dziennika.

Tresc

Wedlug wyrazenia wpisanego w tym polu bgdzie wypelniane pole Tresé
operacji.

Nazwa

Wedlug wyrazenia wpisanego w tym polu bgdzie wypelniane pole Nazwa konta.
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TWORZENIE PACZEK POLECEN KSIEGOWANIA

Funkcja powoduje utworzenie paczki polecen ksiggowania wedtug sformutowa-
nych wezesniej lub przygotowanych przez producenta oprogramowania algorytmow, opi-
sujacych zasady ksiggowania danych.

Uzyskujemy ja w nastgpujacy sposob: Dowody ksiggowe -> Generator dowodow z
moduléw -> Tworzenie paczki PK.

Po wywotaniu funkcji wybieramy algorytm, ktory chcemy zrealizowaé, np.:
MAGAZ-01, PLACE-O1.

W zaleznosci od sposobu zdefiniowania algorytmu, przed rozpoczeciem tworzenia
paczki program moze pyta¢ o nast¢pujace parametry:

Podaj miesiqc dokumentu wejsciowego (rrmm)

Parametr wystapi, jezeli w algorytmie okreslono pole do kontroli daty dokumentu.
Jako domy$Ing warto$¢ program podpowiada rok i miesigc ksiggowania aktualny w
module FINANSE.

Podaj miesiqc ksiegowania do FK (rrmm)

Parametr wystapi, jezeli w algorytmie okreslono pole do zapisu miesiaca ksiggowa-
nia. Jako domyslna warto$¢ program podpowiada rok i miesiac ksiggowania aktu-

alny w module FINANSE.
Data pocz: RRMM.DD. / Data konc: RR-MM.DD

Graniczne daty dokumentoéw wejsciowych. Jako domyslne wartosci program pod-
powiada daty graniczne biezacego miesiaca wg daty komputera. Parametr wystapi
wowczas, gdy w algorytmach podano zbidr indeksowy zbioru wejsciowego porzad-
kujacy dane wg dat.

Podczas tworzenia paczki program informuje o przebiegu procesu podajac m.in.:
* nazwe zbioru wejsciowego,
* nazwe zbioru wyj$ciowego,

» ilo$¢ utworzonych pozycji polecen ksiggowania,
» ilo$¢ pozycji polecen ksiggowania po kompensacji, jezeli byta wymagana.
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KOMPENSACJA PACZEK POLECEN KSIEGOWANIA

Funkcja Kompensacja (Dowody ksiggowe -> Generator dowodéw z modutéw ->
Kompensacja paczki) polega na laczeniu w jeden zapis tych zapisow, dla ktorych wszyst-
kie pola z wyjatkiem wartosci sg identyczne. W pole Warto§¢ skompensowanego zapisu
zostanie wprowadzona suma wartosci z zapisow zrodtowych.

Ma to na celu zmniejszenie ilosci przekazywanych zapisow.

Funkcje t¢ mozna wykonywac¢ automatycznie przy tworzeniu zbioréw danych lub
wywolywac ja pozniej z menu funkcji Generator dowodow z modutéw.

Funkcja pozwala ponadto skopiowac zbior zawierajacy paczke polecen ksiggowa-
nia. Nalezy zwroci¢ uwage na to, ze ostateczna nazwa zbioru polecen ksiggowania, zgo-
dnie z wymaganiami modutu FINANSE, powinna brzmie¢ PACZKA.DBF.

Podczas wykonywania funkcji program pyta o dwa parametry:

Zbior wejsciowy

Nazwa zbioru zawierajacego polecenia ksiggowania z rozszerzeniem i pelna Sciezka
dostepu, np.: \SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA1.DBF

Zbior wyjsciowy

Nazwa zbioru polecen ksiggowania po kompensacji z rozszerzeniem i petna §ciezka
dostepu. Opis zbiory wyjsciowego musi by¢ rézny od opisu zbioru wejsciowego,
np.: \SM\FK\SPRZEDAZ\PACZKA.DBF
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STANDARDOWE ALGORYTMY KSIEGOWANIA

Producent oprogramowania dostarcza standardowe algorytmy polecen ksiggowa-
nia.

ZAKUP-99

algorytm ksiggowania faktur od dostawcow z modutu ZAKUP
SPRZE-01

algorytm ksiggowania faktur dla klientéw z modutu SPRZEDAZ
MAGAZ-01

algorytm ksiegowania dokumentoéw obrotu magazynowego
PLACE-01

algorytm ksiggowania list plac

Algorytmy zawieraja przyktadowe symbole kont ksiggowych, ktore powinny by¢
zmienione przez uzytkownika zgodnie ze stosowanym w firmie planem kont.
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Algorytm ZAKUP-99

» Algorytm obejmuje dostawy krajowe objgte podatkiem VAT oraz dostawy
zagraniczne (Zakup importowy) wraz z doliczeniami i rozliczeniem nalezno$ci
celnej.

* Dane do FK tworzone sa z pozycji dostaw (DOSTAWYP.DBF).

» Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane sa:

- zbidr dostawcoéw (KLIENCI.DBF), z ktorego pobierany jest numer ksiggo-
wy dostawcy

- zbior nagtowkow dostaw (DOSTAWY.DBF), z ktérego pobierany jest kurs
waluty

- zbior kodow rodzajow zakupu (KODYGR.DBF), z ktérego kazdemu
wykorzystanemu na pozycji kodowi zakupu przyporzadkowane sa konto
przeciwstawne i konto 4-ki

- zbior pozycji zakupu importowego (IMPORTP.DBF), z ktorego pobierane sa
warto$ci doliczen

- zbidr naglowka zakupu importowego (IMPORT.DBF), z ktorego pobierane
sa dane o podatku VAT z zakupu importowego.

Algorytm SPRZE-01

» Algorytm obejmuje faktury krajowe objete podatkiem VAT oraz sprzedaz
eksportowa.
* Dane do FK tworzone sa z pozycji faktur (FAKTURYP.DBF).
» Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane sa:
- zbior odbiorcow (KLIENCI.DBF), z ktérego pobierany jest numer ksiggowy
odbiorcy
- zbidr naglowkow faktur (FAKTURY.DBF), z ktérego pobierany jest kurs
waluty
- zbidr kodow rodzajow sprzedazy (KODY GR.DBF), z ktorego kazdemu wy-
korzystanemu na pozycji kodowi zakupu przyporzadkowane sa konto prze-
ciwstawne i konto 4-ki

1-95



I. FINANSE

Algorytm MAGAZYN-01

* Algorytm obejmuje zatwierdzone dokumenty magazynowe. Dokumenty magazy-
nowe zmieniaja stan kont materialowych. Standardowy algorytm tworzy poszcze-
g6lne zapisy w dowodach ksiggowych, w zaleznos$ci od typu dokumentu
magazynowego (PZ,WZ,RW, itd).

* Dane do FK tworzone sg z pozycji zatwierdzonych dokumentéw magazynowych
(OBRP.DBF).

» Jako zbiory pomocnicze wykorzystywane sa:

- zbior numerow magazynu (JORG.DBF), z ktérego pobierane sa nazwy maga-
Zynow

Algorytm PLACE-01

* Algorytm obejmuje kartoteke zarobkow pracownikow. Ksiggowaniu podlegaja
wartos$ci wszystkich sktadnikow plac, potracen, rozliczenie z tytutu ZUS oraz
podatku dochodowego.

* Dane do FK tworzone na podstawie kartoteki zarobkow (PLASUM.DBF).

» Jako zbior pomocniczy wykorzystywany jest:

- zbior kodow modutu Zatrudnienie, z zawezeniem do ewidencji dziatdw przed-
sigbiorstwa (KODY.DBF), z ktorego pobierane sa konta kosztowe, stuzace
do przyporzadkowania wlasciwego kosztu do kazdego dziatu przedsigbior-
stwa.
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1.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdzial Pytania i odpowiedzi ma stuzy¢ jako pomoc w rozwiazaniu niektorych drob-
nych probleméw, na jakie mozemy sig¢ natknac¢ w czasie pracy.

Co zrobié, gdy w Rozrachunkach nie skojarzyvia sie faktura z zaplatq z powodu
popeinienia "czeskiego bledu" w numerze faktury przv zaplacie?

"Czeski blad" zdarza si¢ dos$¢ czesto i polega na przestawieniu kolejnosci liter lub
cyfr, np.: "zr" zamiast "rz", "49" zamiast "94".

W takim przypadku nalezy wystornowaé zaptate z blednym numerem faktury i
wprowadzi¢ zaptate jeszcze raz poprawnie.

Jezeli warto$¢ faktury i zaptacona kwota sa rowne, to mozna tez wybra¢ krotsza
drogg poprzez usunigeie Faktury ijej zaplaty. Fakturg i zaptatg mozna usuna¢ w funkcji
Rozrachunki:

» z menu modutu wybieramy funkcjg¢ Ksiegi rachunkowe,

* nastgpnie wybieramy pozycj¢ Rozrachunki,

* podswietlamy kolejno: pozycje¢ odpowiadajaca fakturze i pozycj¢ odpowiadajaca
zaplacie,

» dla kazdej z nich wykonujemy funkcj¢ Kasuj z gérnego menu ewidencji.

Jak zmienié istniejqcq strukture definicji planu kont, czyli podzial konta (podzial
konta kreseczkami), w momencie gdy istniejq juz zapisy w KSO?

* Z poziomu definicji Planu kont w module Finanse nalezy zaznaczy¢ konto, ktorego
struktura ma by¢ zmodyfikowana.

* Nastepnie nalezy za pomoca F-spec z menu gornego, struktura konta-Stowniki
(lub Ctrl1+F2), przejs¢ do funkcji dotaczania stownikow.

* Po pojawieniu sig tabelki stownika nalezy wybra¢ z menu goérnego funkcje¢ Dopisz,
w kolumnie SLOWNIK wstawi¢ literke N, kolumng NAZWA pozostawi¢ pusta,
w kolumnie DEUGOSC poda¢ dtugos¢ cztonu konta (zaczynamy od cztonu po
koncie syntetycznym), w kolumnie SUBKONTO pojawi si¢ posta¢ konta i pro-
gram przejdzie do dopisywania nastgpnego cztonu.
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*» Uzupei¢ strukturg konta do petnej wymaganej dtugosci
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