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111. ZAKUP

III.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modut ZAKUP obstuguje wszelkie operacje zwigzane z zakupami dokonywanymi
w firmie. Podstawowymi jego funkcjami sa generowanie zamowien do dostawcow oraz
rejestracja dostaw. Podczas wprowadzania zamowienia lub dostawy korzystamy z da-
nych znajdujacych si¢ w Kartotece Klientéw i Kartotece Produktow. W trakcie tej
czynnos$ci mozemy wpisac do tych kartotek nowych dostawcow i nowe produkty.

Inng bardzo uzyteczna funkcja jest gromadzenie w osobnym rejestrze ofert r0z-
nych towarow od réznych dostawcow. Rejestr ten jest zrodlem istotnych informacji.
Mozemy sprawdzi¢ np.: jakie produkty mozemy zamowic u konkretnego dostawcy, kto-
rzy dostawcy oferuja dany produkt, jak wyglada ich oferta cenowa.

Modut ZAKUP umozliwia rOwniez zaawansowane generowanie zamowien do
dostawcow na podstawie aktualnych stanéw magazynowych, zamowien od odbiorcow
lub wczesniej wygenerowanych zamowien do dostawcow. Ponadto w tatwy sposob mozna
zarejestrowac dokonang zaptate za dostawg oraz zaewidencjonowaé zakup importowy.

W zwiazku z funkcjami, ktore oferuje modut ZAKUP, dziat logistyki wydaje nam
si¢ najbardziej odpowiednim miejscem w firmie, w ktorym powinien by¢ on obstugiwany.
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I11.2. PODSTAWOWE POJECIA

Zanim przystapimy do opisania dzialania wazniejszych funkcji modutu ZAKUP,
przedstawimy podstawowe pojecia, ktorymi bgdziemy si¢ postugiwac.

Dostawca

Dostawca nazywamy kontrahenta, od ktorego kupujemy towar lub ustugg. Infor-
macje o dostawcy zapisane sa w Kartotece Klientéw. Czgs¢ informacji znajdu-
je si¢ bezposrednio na karcie dostawcy, inne uzyskujemy za pomoca tzw. funkcji
specjalnych. Najwazniejsze dane to:

Symbol dostawcy

Symbol dostawcy jest jego jednoznacznym identyfikatorem w Kartotece
Klientéw. Symbol powinien by¢ tak dobrany, by kojarzyt si¢ nam z do-
stawca, stad nie polecamy stosowania cyfr, np.. HERBAPOL, POLLENA
itp (patrz: OIL.2. Symbol klienta).

Miasto

Mamy tu wpisang siedzibg dostawcy. Miasto stanowi dodatkowy identyfi-
kator dostawcy, wedlug ktérego mozemy go szukaé w kartotece.

Konto ksiegowe

Jest to numer dostawcy, na podstawie ktdrego tworzone jest analityczne
konto rozrachunkowe dostawcy w planie kont w module FINANSE. Pole
to jest bardzo wazne, poniewaz za pomoca konta ksiggowego modut ZA-
KUP komunikuje si¢ z modutem FINANSE. Konto stanowi dodatkowy
identyfikator, wedtug ktorego mozemy szukac¢ dostawcy w kartotece.

NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi tez identyfikator, wedlug
ktorego mozemy szukac¢ dostawcy w kartotece.

Pozostate informacje opisujace dostawcg to:
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* nazwa dostawcy,

* branza,

* szczegdtowy adres dostawcy (kod pocztowy, wojewddztwo, ulica, numer domu),
* numer telefonu, faxu, e-mail, www,

* nazwisko osoby, z ktéra mozemy si¢ kontaktowac, wraz z zajmowanym przez
nig stanowiskiem,

* nazw¢ banku i numer posiadanego przez dostawce konta,

* numer REGON i PESEL,

* ilo$¢ reklamacji,

* krétkie uwagi o dostawcy.

Sa one opisane w podrozdziale Wprowadzanie nowego dostawcy rozdziatu I1L.5.

Funkcje specjalne udostgpniaja glgbiej w module umieszczone dane o dostawcy.
Sa to:

Okno finansowe

Zawiera ono nastgpujace dane:

wartos¢ Wn, Ma

suma niezaptaconych zobowiazan z tytutu dostaw i/lub naleznosci
z tytuhu faktur,

wartos¢ przeterminowana Wn Ma

suma tych niezaptaconych zobowiazan i naleznosci, dla ktorych ter-
min ptatno$ci juz minal,

saldo
saldo rozliczen z klientem.

Raporty z rozmow

Zawierajq sprawozdanie sktadajace si¢ z daty rozmowy, krotkiej charakte-
rystyki, symbolu oraz petnego opisu przebiegu rozmowy.
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Historia kontaktow

Zawiera sprawozdanie sktadajace si¢ z daty spotkania, krotkiej charaktery-
styki, symbolu oraz petnego opisu przebiegu spotkania.

Opis _dostawcy

Podczas gdy w polu Uwagi na karcie dostawcy mozemy umiesci¢ krotki
komentarz dotyczacy dostawcy, funkcja Opis dostawcy pozwala pisa¢ dtuz-
sze teksty na jego temat.

Przeglad ofert danego dostawcy

W Kartotece Klientéw uzyskujemy informacje o ofertach danego do-
stawcy.

Podglqd na dostawy danego dostawcy

Dla danego dostawcy mozemy tez uzyska¢ podglad na otrzymane od niego
do tej pory dostawy.

Kazda dostawe danego dostawcy mozemy z tego miejsca przejrzec i aktu-
alizowac (jezeli nie jest zatwierdzona). Mozemy tez dopisa¢ nowa dostawe
otrzymana od tego dostawcy.

Produkt (towar lub ustuga)

Opisy towardéw i ustug wystepujacych w obrocie firmy znajduja si¢ w Kartotece
Produktéw. Dla kazdego towaru lub ustugi istnicje w Kartotece Produktow
jedna karta ze szczegotowym opisem. Kazdy towar i kazda ustuga jest rozpozna-
wana w module na podstawie indeksu towarowego lub nazwy. Dla danego pro-
duktu mozemy ponadto przegladac:

Stany magazynowe

Mozemy zobaczy¢, jakie ilo§ci danego produktu znajduja si¢ w poszczegol-
nych magazynach.
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Oferty dostaw danego produktu

W oknie ofert widzimy symbole i nazwy dostawcow, oferujacych dany pro-
dukt, ceny produktu i warunki oferty.

Dostawy danego produktu

Dla kazdej dostawy wyswietlone sa: nasz wewngtrzny numer dostawy, data
wprowadzenia dostawy do modutu ZAKUP, symbol dostawcy, ilo$¢ zaku-
pionego w tej dostawie produktu, jego cena zakupu.

Zamowienie do dostawcy

Ewidencjg oraz wydruk zamowienia do dostawcy prowadzi si¢ w Zamoéwieniach.
Zamowienia mozna generowac na podstawie stanow w Kartotece Produktow, na
podstawie zamowien od odbiorcéw z modutu Sprzedaz lub na podstawie wcze-
$niejszych zamowien do dostawcdw. Na podstawie zamOwienia mozna w prosty
sposob wygenerowac faktur¢ dostawy.

Zakup towaru lub uslugi
Zakupy towarow i ustug zapisywane sa w Ewidencji Dostaw na podstawie fak-
tur dostawcow.

Kazda dostawa sktada si¢ z dwodch czeSci: naglowka i specyfikacji. Kazdej dosta-
wie nadajemy nasz wewngtrzny niepowtarzalny numer. Mozemy ewidencjono-
wac¢ dostawy wedtug kilku numeracji.

Modut przeznaczony jest przede wszystkim do rejestracji dostaw wedlug zasad
podatku VAT.

Okreslamy wowczas podatek na fakturze jako [X].
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Dla potrzeb sporzadzania rejestrow podatkowych w specyfikacji dostawy dla kazdej
pozycji okreslamy:

Rodzaj zakupu (R)

wg grup zakupu zdefiniowanych w Administracji w Tabeli Grup Zakupu
(patrz: zatqcznik F), np.:

N

- Zakup zaopatrzeniowy, czyli zakup towaréw i materiatow do prze-
robu lub dalszej odsprzedazy,

- Zakup inwestycyjny, czyli zakup srodkow trwatych,
- Ushugi,

- Wyposazenie,

- Koszty dziatalnosci,

- Materialy nie przechodzace przez magazyn,

* 2 R g e =

- Inne.

Rozliczenie zakupu (C - cel)

- Zakupy bez odliczen podatkow,

- Zakupy na sprzedaz opodatkowana,

- Zakupy na sprzedaz opodatkowana i nieopodatkowana,
- Zakupy nie objgte VAT-em.

[z < O =

Jest bardzo wazne, zebySmy podczas rejestrowania zakupu towaréw doktadnie

okreslili:

» magazyn, do ktorego wprowadzamy dang pozycjg dostawy,

* ceng kartotekowa, czyli ceng zakupu, z ktdra towar wchodzi do magazynu; do-
myslnie jest ona rowna cenie netto dostawy, ale mozemy ja zmieni¢ uwzglednia-

jac np. koszty transportu, cto itp. a po zakonczeniu rejestracji wygenerowac
dokument PZ.

Dla zakupu ushlug nieistotne sa informacje o magazynie i cenie kartotekowej. Pa-
migtajmy jednak, ze - tak samo jak towar - ushuga musi posiada¢ swoj indeks w
Kartotece Produktow.
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Oferty dostaw

Modut ZAKUP daje mozliwos¢ przechowywania informacji o oferowanych przez
dostawcow towarach i ustugach wraz z ich cenami. Oferty te mozna tworzy¢ i
przeglada¢ w dwoch uktadach:

1) informacje o produktach oferowanych przez danego dostawce (z Kartoteki
Klientéw),

2) informacje o dostawcach oferujacych okreslony produkt (z Kartoteki Pro-
duktow).

Zaplaty za dostawy

W module ZAKUP mozemy rejestrowac zaptaty dotyczace konkretnych dostaw.
Dla kazdej dostawy mozemy zarejestrowaé wicle zaptat. Zaptaty za dostawy mozna
wprowadza¢ rowniez w innym module systemu SM-BOSS - w module KASA/
BANK (patrz rozdziat V.).

Dokument korygujacy, korekta

Jest to zarejestrowany w tym module dokument korygujacy od dostawcy doty-
czacy dostawy zarejestrowanej wczesniej w module ZAKUP.

Korekta moze dotyczy¢:

* rabatu od ceny lub wartosci dla catej faktury,

« ilosci kupowanego lub sprzedawanego produktu,

* ceny netto produktu,

* procentowego lub kwotowego rabatu dla pozycji faktury,

* stopy i kwoty podatku VAT.

W rejestrze korekt przechowuje si¢ wartosci pierwotnej faktury i wartosci tej
faktury po korekcie. Dla kazdej utworzonej korekty do rejestru dostaw dopisywa-
ny jest dokument korygujacy o takim samym numerze, lecz z warto$cia réznic

wynikajacych z korekty. Dzigki temu sumy z rejestru dostaw odpowiadaja rze-
czywistej wartosci zakupu.
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IT1.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoca schematu, jakie czynno$ci mozna wy-
kona¢ w module ZAKUP. Gtéwne pozycje schematu (Ewidencja klientow, Ewidencja
dostaw itd.) odpowiadaja pozycjom menu modutu, natomiast funkcje pokazane w rozga-
I¢zieniach sa dostepne poprzez goérne menu ewidencji, kolejne menu poziome lub za
posrednictwem klawiszy funkcyjnych.

ZAKUP

Ewidencja klientow
Obstuga kartoteki klientow
Przeglad ofert
Opis
Wprowadzenie zaliczki
Okno finansowe klienta
Zamowienia
Dostawy
Ewidencja produktéw
Raport z rozméw
Historia kontaktéw
Reklamacje
Blokada wystawiania faktur
Wydruki szczegotowe

Zamowienia

Obstuga zamoéwien do dostawcow

Generowanie zamoéwien
Na podstawie stanéw w kartotece Produktow
Na podstawie zlecen od kontrahentéw
Na podstawie zamoéwien do dostawcow

Ewidencja klientow

Dostawy

Ewidencja produktéw

Wydruk zaméwienia

Wydruki szczegotowe

Ewidencja dostaw

Obstuga rejestru dostaw

Ewidencja klientow

Zamowienia

Zaptata za fakture

Whpisanie upustu

Rozrachunki
Lista dokumentéw powigzanych
Rozliczenie dokumentu
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Kompensata dokumentu

Zaptata

Emisja

Okno finansowe klienta
Ewidencja produktéw
Generowanie dokumentu PZ
Generowanie dokumentu PZ wedtug listy
Zatwierdzenie dostawy
Zbiorcze zatwierdzanie dostaw
Odblokowanie dostawy
Zmiana daty rozliczania VAT
Zmiana waluty
Zmiana znacznika zaksiegowania
Wydruki szczegotowe

Korekty
Obstuga rejestru korekt
Anulowanie dostawy
Zatwierdzenie korekty
Odblokowanie korekty
Zmiana podatku
Generowanie dokumentu PZ

Noty korygujace
Obstuga not korygujacych
Zmiana wyswietlania danych
Zatwierdzenie noty
Odblokowanie noty
Wydruk noty
Formularz noty

Ewidencja produktéw
Obstuga kartoteki produktéw
Podglad stanéw magazynowych
Oferty dostaw
Ewidencja klientow
Zamowienia
Zlecenia do zrealizowania
Dostawy
Rezerwacje
Kody kreskowe
Substytuty
Historia
Wybdr cen do naliczania
Wydruki szczegotowe

Wydruki
Wydruki szczegotowe
Ze zbioru klientow
Zbior klientow
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Klienci-adresy
Klienci-adres wysytkowy
Klienci-telefony
Klienci-E-mail
Klienci-opis
Klienci-reklamacje
Rozmowy
Rozmowy-skrot
Rozmowy-opis
Kontakty
Kontakty-skrot
Kontakty-opis
Oferty
Dostawcy
Oferty
Reklamacje
Reklamacje-skrot
Reklamacje-tres¢
Ze zbioru zaméwien
Zbior gtéwny
Terminy realizacji
Dostawcy
Podatek VAT
Specyfikacja
llos¢ do realizacji
Produkty zaméwione
Zamoéwienia wedtug zlecen
Ze zbioru dostaw
Zbior gtéwny
Dostawy
Warto$¢ dostaw z podatkiem
Zakup1, zakup2, zakup3
Podatek VAT
Dostawcy
Specyfikacja
Dostawcy-ilos¢
Dostawcy-wartosé
Magazyny-ilos¢
Magazyny-warto$é
Ze zbioru danych importowych
Dostawy importowe
Doliczenia
VAT
Ze zbioru produktow
Zbior gtéwny
Katalog produktéw
Wartos¢ wg ceny Z
Wartos¢é wg ceny B
Wartos¢ wg ceny H
Wartos¢ wg ceny D
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Warto$¢ wg ceny M
Lista towarow
Towary-indeks producenta
Oferty
Dostawcy
Oferty
Kody grup zakupu
Wydruki zbiorcze
Ze zbioru zaméwien
Zaméwienia - wystawione zlecenia
Zlecenia - wystawione zamowienia
Zlecenia - dokumenty sprzedazy i zakupu
Ze zbioru dostaw
Sumaryczny zakup wg indeksu w cenach magazynowych
Sumaryczny zakup wg indeksu w cenach dostawcy bez podatku
Sumaryczny zakup wg dostawcéw bez podatku
Zestawienie zakupow wg grup
Informacja o zakupach
Ze zbioru klientow

Duplikaty NIP
Duplikaty konta skiegowego
Wydruki VAT
Wg dostaw

Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupow z VAT
Rejestr zakupéw VAT
"Szeroki" rejestr zakupéw VAT

Wg dokumentéw korygujacych
Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupow z VAT
Rejestr zakupéw VAT
"Szeroki" rejestr zakupéw VAT

Wg dostaw i dok. korygujacych
Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupow z VAT
Rejestr zakupéw VAT
"Szeroki" rejestr zakupéw VAT

Rejestr VAT importowy

Przetwarzanie
Zamkniecie okresu - zamodwienia
Zamkniecie okresu - dostawy

Funkcje kontroli i przeliczen
Kontrola podatkéw wg specyfikacji dostawy
Kontrola wart. brutto wg specyf. dostawy
Kontrola dostaw z rozrachunkami
Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami
Kontrola ciggtosci numeracji dostaw
Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami
Kontrola pozycji PZ z dostawami

Przeliczenie dokumentéw
Przeliczenie wartosci dostaw
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Przeliczenie wartosci zamowien
Wybér oddziatu/zestawu danych

Administracja
Parametry systemu
Parametry drukarki
Ustawianie koloréw
Definiowanie klawiszy
Ustawianie hasta
Parametry dodatkowe
Definiowanie kodow
Kody grup podatku VAT
Kody grup marzy detalicznej
Kody grup marzy hurtowej
Kody grup marzy minimalnej
Kody kreskowe
Tabela SWW/KWiU
Kody grup zakupu
Definiowanie symboli branz
Kody klientow
Kategorie rabatow
Formy ptatnosci
Srodki transportu
Obstuga kas
Obstuga bankoéw
Obstuga odsetek
Obstuga rodzajéw operacji kasowych
Obstuga walut
Obstuga tabeli kurséw
Operacje na zbiorach
Indeksowanie zbioréw
Reorganizacja zbiorow
Archiwacja zbioréw
Odtwarzanie zbioréw
Informacja o zbiorach
Przelewy - standardy konwers;ji
Informacja o module
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IIL.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

Przed rozpoczeciem codziennej eksploatacji modutu ZAKUP musimy sprawdzic,
czy zbiory pomocnicze zawieraja potrzebne kody i czy dane w tabelach kodow sa zgod-
ne z uzywanymi w naszej firmie. Dotyczy to nast¢pujacych danych:

* kody grup podatku VAT,

* kody grup zakupu,

» kasy/banki realizujace zaptaty za faktury dostawcow lub przyjmujace ewentual-
ne zwroty 1 konta ksiggowe kas 1 bankow,

* rodzaje operacji kasowo/bankowych,

* tabela odsetkowa potrzebna do naliczania odsetek za nieterminowe zaptaty,

» magazyny (jednostki organizacyjne); magazyny definiujemy w module MAGA-
ZYN,

* symbole branz klasyfikujacych dostawcow,

* kody klientow,

* parametry systemu

« aktualna tabela walut oraz kodow.

Ze wzgledu na to, ze dane te sa wspodlne dla wielu modutdéw, opis ich okreslania
umiescilismy w zalqczniku F do niniejszej dokumentacji.

Jedynie parametry systemu opisaliSmy przy module ZAKUP w ostatniej czeséci
nastegpnego rozdziahu.
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ITIL.S. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W tym rozdziale przedstawimy podstawowe funkcje modutu ZAKUP. Omoéwimy
znaczenie wazniejszych p6l danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje specjalne, kto-
re nie sa dostgpne bezposrednio z menu pionowego lub gornego.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam beda klawisze Tab, F1 i Spa-
cja. Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z kartotek lub rejestréw zwiazanych z polem,
w ktorym zostat uzyty. Klawisz F1 wyswietla ekran informacyjny o funkcji lub polu, na
ktoérym zostat uzyty.

Natomiast nacisnigcie klawisza Spacja w polu, obok ktorego znajduje sig strzat-
ka N, spowoduje rozwinigcie listy mozliwych warto$ci tego pola. Wlaéciwa warto$é
wybieramy poruszajac si¢ po liscie klawiszami strzalek i potwierdzajac wybor klawi-
szem Enter.

REJESTRACJA ZAMOWIEN DO DOSTAWCOW

Funkcja stuzy do tworzenia zamoéwien do dostawcow. Na podstawie tych zamo-
wien mozna nast¢pnie dopisa¢ dokument dostawy. Zamowienie mozna wydrukowaé w
celu przestania go do dostawcy.

Zamowienie - podobnie jak dostawa - sktada sig z naglowka i specyfikacji, umiesz-
czonych na odrgbnych ekranach. Przejscie od nagtowka do specyfikacji podczas reje-
stracji zamowienia odbywa si¢ automatycznie, natomiast podczas przegladania zamowien
- za pomocg klawisza F2.

Naglowek zamowienia zawiera nastgpujace informacje:
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ZAKUP ZAMOWIENTIA GPS Polska 11:55:05
Zestaw danych:POKAZ Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
t ZLN-+
| Zaméwienie z dnia 98.10.18}
I Numer 0000001 Rejestr POKOOL |

Treéé: ZAMOWIENTE NA MASZYNY DO FABRYKI ROWEROW

| Dostawca : BULMACH NIP:456-45-33-211 i Termin realiz. 98.11.01 |
| "BULMACH" | Data realizacji 99.03.18 |
| | Zrealizowane 1
| WARSZAWA Bobrowiecka 4/10 t |
| Telefon 022 622-78-59 Telefax 022 642-68-69 | |
| \Upust od ceny 0.0% 1
: i Netto: 0.00 1
| Rodzaj ceny ZAKUPU [X]Podatek | VAT: 0.00 1
| Forma piatn. Przelew Termin 30 dn iBrutto: 0.00 1
| Odbidér: Firma przewoz. [ ] Import; 1
| Uwagi: ; !
! \wystawit (kod) : 0 1

Wyszukiwanie zaméwienia F1-POMOC

Z dnia

Whpisujemy date wystawienia zamowienia. Po zatwierdzeniu pustego pola, wpisa-
na zostanie biezaca data systemowa.

Numer

Tresc

W polu tym znajduje si¢ numer zamowienia zgodny z numeracja zamowien w
firmie (patrz: OII.3.1. Numerowanie dokumentdw zakupu i sprzedazy). Jezeli za-
twierdzimy puste pole, system wprowadzi numer o jeden wigkszy od ostatniego,
dodajac jeden do ostatniej napotkanej w numerze cyfry, np. 0000001 ->0000002.
Pole nie moze by¢ puste, a jego zawartos¢ nie moze si¢ powtarza¢. W polu tym w
funkcji Szukaj dziata klawisz Tab jako podpowiedZ z Rejestru Zamowien.

W dwulinijkowym polu wpisujemy dowolny tekst zwiazany z zamoéwieniem.
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Dostawca

Whpisujemy symbol kontrahenta, ktory bedzie dostawca zamoéwionych towarow.
Po zatwierdzeniu symbolu, z Kartoteki Klientow pobierana jest pelna nazwa,
adres, numer NIP, telefon i telefax dostawcy. Dziata klawisz Tab umozliwiajacy
podglad na dane z Kartoteki Klientow. Modut sprawdza, czy podany symbol
dostawcy znajduje si¢ w tej kartotece, w przypadku jego braku umozliwia wpro-
wadzenie nowego klienta.

Rodzaj ceny

Naciskamy klawisz Spacja i z rozwinigtej listy wybieramy rodzaj ceny, ktory zo-
stanie wzigty jako domyslny do specyfikacji zamowienia.

Podatek
Okreslamy, czy na zaméwieniu jest naliczany podatek VAT [X]

Forma ptatnosci

Wprowadzamy formg zaptaty, majac do wyboru po naci$nigciu klawisza Spacja
liste form ptatnosci. Formy platnosci oraz ktora z nich ma by¢ domy$lna definiuje-
my w Administracji.

Termin

Podajemy oczekiwanag ilo$¢ dni zwloki ptatnosci za dostawe. Kazda forma ptatno-
$ci ma przypisany domyslny termin platnosci.

Odbior

Po nacis$nigciu Spacji podajemy $rodek transportu, za pomoca ktdrego ma by¢
dostarczona dostawa. Srodki transportu oraz ktory z nich ma by¢ domyslny defi-
niujemy w Administracji.

Import

Okre$lamy czy zaméwienie jest wysytane do dostawcy zagranicznego: [X] - tak,
[ ]- nie.
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Uwagi
Whpisujemy dowolny krotki tekst.

Termin realizacji

Wprowadzamy datg (w formacie RR.MM.DD) stanowigaca termin realizacji za-
moéwienia.

Waluta, kurs

Nalezy wybrac¢ rodzaj waluty w ktorej jest wystawiane zamowienie (Wybor wa-
luty dostgpny jest po wlaczeniu odpowiedniej opcji w Parametrach systemu).
Nacisnigcie klawisza Spacja udostgpnia listg zatlozonych walut. Jezeli zostata wy-
brana inna waluta niz ZLN nalezy w polu kurs poda¢ przelicznik waluty na ZLN,
nacisnigcie klawisza Tab udostgpnia kalkulator przeliczajacy walut¢ na jednostke.

Rabat

Wybieramy rodzaj (za pomoca Spacji) oraz wpisujemy kwotg przystugujacego u
dostawcy rabatu.

W specyfikacji zamowienia w dolnej czegsci ekranu wpisujemy nastgpujace dane:

ZAKUP OBSLUGA SPECYFIKACJI ZAMOWIENIA GPS Polska 13:38:57
Zestaw danych:POKAZ Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
Fom Zaméwienie 0000002--------—---————————————- ZLN-+
I Lp G C Indeks Nazwa J.m. Ilosé Cena Termin |
e ]
1 APP O Agregat s szt 4.000 0.00 98.11.04
2 APP O MP-0000001 Elektrody pacz 5.000 0.00 98.11.04
3 MzM O 0P-0000001 ZEOM STAL KG 2.345 0.00 98.11.05

\Lp 2 Grupa APP amortyzacja - p Cel O Mag

i Indeks MP-0000001 ELEKTRODY SPAWALNICZE H
i Indeks producenta S$323423423 |
1J.m.pacz TIlosé 5.000 ¢ 500.000 szt ) Cena netto 0.00

i[ 1 Rabat poz. 0.0% + 0.00 VAT 22% |
\Zrealizowano 5.000 pacz ( 500.000 szt ) dn. 98.11.18
iDo realizacji 0.000 pacz ( 0.000 szt ) Termin 98.11.04;
e ]
| Wartos¢é ogdtem: 0.00}
B e et e +
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Lp (Liczba porzqdkowa)

Whpisujemy kolejny numer pozycji specyfikacji. Jezeli wpisany numer nie bedzie
kolejnym, po zakonczeniu dopisywania pozycji specyfikacji nastapi uporzadkowa-
nie pozycji. Po zatwierdzeniu pustego pola zostanie automatycznie wpisany na-
stepny numer.

Grupa

Wprowadzamy symbol jednej z grup zdefiniowanych w Administracji w Tabeli
Kodow Grup Zakupu. Mozna tam zdefiniowa¢ dowolna ilo$¢ grup zakupu, poda-
jac dla kazdej grupy kod, nazwe, kod operacji magazynowej, konto przeciwstaw-
ne i konto 4-ki. W trakcie dopisywania pozycji zamowienia mozemy dopisa¢ nowa
grupe zakupu (patrz: Zalqcznik F). Klawisz Tab udostepnia podpowiedz z tabeli
kodéw grup.

Przeznaczenie zakupu. Po naci$nigciu klawisza Spacja uzyskujemy liste mozliwo-
$ci:

- O - na sprzedaz opodatkowana

- P - na sprzedaz opodatkowana i niecopodatkowana

- B - bez odliczen podatku

- N - nie objety VAT-em

Parametr ten jest istotny ze wzgledu na tworzenie rejestrow podatkowych VAT.

Mag (Magazyn)

Numer magazynu, w ktérym zostanie umieszczony dany produkt. Mozemy w tym
miejscu skorzysta¢ z klawisza Tab jako podpowiedzi z Ewidencji Magazynéw
(patrz: Zalqcznik F). Numer magazynu jest nieistotny dla ushug.

Kod kreskowy

Jezeli w Parametrach systemu whaczona jest obstuga kodu kreskowego, podczas
wprowadzania specyfikacji zamowienia pojawi si¢ dodatkowa linia umozliwiajaca
podanie kodu kreskowego zamawianego towaru. Kod kreskowy moze by¢ wpro-
wadzany za pomoca czytnika kodow kreskowych lub z reki. Do jednego indeksu
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moze by¢ przypisana dowolna liczba kodéw kreskowych. Po podaniu kodu kre-
skowego program sam automatycznie znajdzie wtasciwy indeks materiatowy to-
waru.

Indeks

Indeks towarowy lub indeks ustugi. Nacisnigcie klawisza Tab udostepnia podpo-
wiedz z Kartoteki Produktow. Po zatwierdzeniu indeksu nacisnigciem klawisza
Enter nastgpuje przeniesienie nazwy produktu, domyslnej ceny zakupu i jednostki
miary z Kartoteki Produktow. Modut ZAKUP sprawdza obecno$¢ indeksu w
tej kartotece. Jezeli nie ma tam takiego indeksu, mozemy z tego poziomu dopisaé
do niej nowy produkt.

Czy dopisac¢ produkt do oferty dostawcy ...?7 (Tak)

Jezeli dopisujemy do zamowienia produkt, ktdory zamawiamy po raz pierwszy u
danego dostawcy program zapyta si¢, czy ma on zosta¢ dopisany do jego oferty.
Nastepnie nalezy podac:

- Indeks producenta

- Nazwg produktu

- Ceng netto

- Czas dostawy

- Uwagi

Nazwa

Nalezy poda¢ nazwe zamawianego produktu. Przenoszona jest z Kartoteki Pro-
duktow lub Oferty Dostawcy po zatwierdzeniu indeksu. Mozna ja zmienic.

Indeks producenta

Mozna poda¢ indeks pod jakim wystepuje dany produkt u jego producenta.
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Jom. (Jednostka miary)

Wybrana jednostka miary. Naci$nigcie klawisza Tab powoduje wy$wietlenie okien-
ka ze zdefiniowanymi dla danego produktu jednostkami miary. Po wybraniu jed-
nostki innej niz podstawowa i podaniu ilo§ci w tej jednostce, zostanie wyswietlona
obok ilo$¢ w jednostce podstawowe;j.

1los¢
[lo$¢ zamawianego towaru w wybranej jednostce miary.

Cena netto / brutto

Cena produktu w podstawowej jednostce miary. Mozna skorzysta¢ z podpowiedzi
cen z Kartoteki Produktow lub z Oferty Dostawcy.

Rabat pozycji [ ]

[X] oznacza, ze wprowadzamy rabat dla danej pozycji, [ ], ze nie bedzie takiego
rabatu. Zmiang warto$ci uzyskujemy klawiszem Spacja.

Podatek VAT od pozycji. Pole wystepuje na ekranie, jezeli w nagtdwku zamdwie-
nia okreslilismy, ze wystepuje podatek na pozycjach.

Zrealizowano

W tym polu mozna wpisa¢ ilos¢ juz dostarczonych produktdéw. Pole jest aktualizo-
wane automatycznie w momencie dopisania dostawy na podstawie zamowienia.

Dn. (zrealizowano dnia)

Data realizacji zamowienia. Pole jest aktualizowane automatycznie w momencie
dopisania dostawy na podstawie zamowienia.

Termin

Termin realizacji zamowienia. Termin przepisuje si¢ automatycznie z nagtowka
zamdOwienia.

11-22



111. ZAKUP

Zamowienie mozna wydrukowac korzystajac z klawisza F9.

FORMULARZ ZAMOWIENIA

Formularz zamowienia mozemy wys$wietli¢ na ekranie wybierajac z F-spec funk-
cj¢ Formularz zamowienia lub wciskajac klawisze Ctrl+F9.

Dane na formularzu mozna aktualizowaé. Aby to zrobi¢ nalezy wcisna¢ klawisz
F8 i z menu gornego wybrac opcje Dane z bazy. Nastepnie wybrac opcje Aktualizacja
lub wcisna¢ klawisz F5.

Klawisze funkcyjne:
F8 Przej$cie do menu wydrukow
F9 Wydruk dokumentu
F6 Zmiana parametréw wydruku

Shift+tF6  Zapamigtanie parametréw wydruku w zbiorze

F5 Modyfikacja danych pobranych z bazy

GENEROWANIE ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE STANOW W
KARTOTECE PRODUKTOW

Funkcja shuzy do automatycznego generowania zaméwien do dostawcow, w opar-
ciu o stany towarow zapisane w Kartotece Produktéw. Jest ona dostgpna z poziomu
Ewidencji zaméwien. Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+F4 (lub wybraniu za pomoca F-
spec pozycji Generowanie zamowien) wyswietla si¢ nastgpujace okno:
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ZAKUP ZAMOWIENTIA GPS Polska 11:44:50
Zestaw danych:POKAZ Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
o e ZLN-+
| Zaméwien b !
| Numer 00 H GENEROWANIE ZAMOWIENIA | 1
e ———— ! na podstawie standéw w Kartotece Produktdw o 1
| Tred¢:ZA ! | |
| | wediug: | 1
o ! () niedobdér do stanu max | !
| Dostawca i () niedobdér do stanu min | 98.11.01 |
| "BULMACH ! () sprzedaz w okresie od: 99.07.26 do: 99.08.25 | 99.03.18 |
| WARSZAWA | [X] z uwzglednieniem niezrealizowanych zlecen N 1
| Telefon ! [X] z uwzglednieniem niezrealizowanych zamdwien | 1
i i i 0.0% i
i | dla: i i
o i [ ] Grupa indeksu 20 znakéw: | 1
! Rodzaj c ' [ ] Rodzaj towaru: i i
| Forma pit b !
| Odbidr |
| Uwagi t 1
! \wystawit (kod) : 0 1

Dla kazdego indeksu, ilo§¢ zamowionego towaru bedzie przyjeta wg jednego z
trzech wariantow, wybranego w oknie Generowanie zamdwien:
- niedobor do stanu max
ilos¢ = stan max - aktualny
- niedobor do stanu min
ilos¢ = stan min - aktualny
- sprzedaz w okresie od ... do ...
ilos¢ = ilos¢ sprzedana - stan aktualny
Jezeli w Parametrach systemu modutu SPRZEDAZ. jest ustawiony parametr "ob-

stuga rezerwacji", to jako faktyczny stan towaru traktowany jest nie stan aktualny, ale
stan aktualny pomniejszony o rezerwacje.

Nastepnie mozna wzia¢ pod uwage wpltyw niezrealizowanych zlecen i zamowien:

Jezeli w module SPRZEDAZ sa zlozone niezrealizowane zlecenia (zamowienia)
od kontrahentow:

- z uwzglednieniem niezrealizowanych zlecen
ilos¢ = ilos¢ + ilos¢ niezrealizowana na zleceniach
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Jezeli w module ZAKUP sa zlozone niezrealizowane zamowienia do dostawcow:

- z uwzglednieniem niezrealizowanych zamowien
ilos¢ = ilos¢ + ilos¢ niezrealizowana na zamowieniach

Kolejne dwie opcje pozwalaja na ograniczenie listy do wybranych indeksow lub
grupy towarow.

Po zaznaczeniu odpowiednich pozycji (przez wcisnigcie Spacji) i zatwierdzeniu
okna wyswietla sig lista interesujacych nas towaréw z Kartoteki Produktow. Na liscie
pojawiaja si¢ tylko te towary, dla ktorych ilo$¢ policzona wg podanych wzordéw jest >0. Z
podanegj listy, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary. Za
pomoca klawisza "+" mozemy wybraé tylko te towary, dla ktorych w Kartotece Pro-
duktow jest wypetnione pole DOSTAWCA. W innym przypadku, dla kazdego indeksu
nalezy wpisa¢ dostawcg osobno. Klawiszem Enter akceptujemy wybor, modut generuje
zamowienia (tyle zamowien ile dostawcoOw towarow) i na zakonczenie wyswietla listg
wygenerowanych zlecen.

DOPISANIE POZYCJI ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZLECEN OD KLIENTOW (ODBIORCOW)

Funkcja shuzy do tworzenia pozycji zamdwienia do dostawcow, w oparciu o przyje-
te w module SPRZEDAZ. zlecenia od klientow. Jest ona dostepna z poziomu Ewidencja
zamowien -> Specyfikacja zamdéwienia (F2). Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wy-
braniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wy$wietla si¢ okno, na kto-
rym nalezy wybra¢ za pomoca klawisza Spacja funkcj¢ Wybér dokumentu: Z listy
zlecen od klientdw. Program nastepnie udostepni listg wszystkich zlecen od klientow,
nalezy z niej za pomoca klawisza Enter wybra¢ jedno, z ktérego maja by¢ pobrane
pozycje, nastepnie podaé zrodto ceny do podpowiedzi i program wyswietli liste pozycji.
Z podanej listy, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary,
klawiszem Enter akceptujemy wybor i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mozna powtarza¢ dowolna liczbe razy, tak by na zamoéwieniu
znalazly si¢ wszystkie potrzebne pozycje, pobrane ze zlecen od klientow.

II1-25



111. ZAKUP

DOPISANIE POZYCJI ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZAMOWIEN DO DOSTAWCOW

Funkcja stuzy do tworzenia pozycji zamowienia do dostawcow, w oparciu o wysta-
ne wczesniej zamowienia do dostawcow. Jest ona dostgpna z poziomu Ewidencja zamo-
wien -> Specyfikacja zamoéwienia (F2). Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu
za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wySwietla sig okno, na ktérym nale-
zy wybra¢ za pomoca klawisza Spacja funkcj¢ Wybor dokumentu: Z listy zamowien do
dostawcow. Program nastgpnie udostgpni liste¢ wszystkich zamowien do dostawcow,
nalezy z niej za pomoca klawisza Enter wybra¢ jedno, z ktoérego maja by¢ pobrane
pozycje, nastepnie podac zrodlo ceny do podpowiedzi i program wyswietli list¢ pozycji. Z
podanej listy, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary, klawi-
szem Enter akceptujemy wybor i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mozna powtarza¢ dowolna liczbe razy, tak by na zamowieniu
znalazty si¢ wszystkie potrzebne pozycje, pobrane z zaméwien do dostawcow.

KONSOLIDACJA ZAMOWIEN WEDLUG DOSTAWCOW

Funkcja stuzy do scalania (konsolidacji) poszczegdlnych niezrealizowanych zamo-
wien wystawionych na danego dostawce, w jedno zbiorcze zamowienie. Po konsolidacji
powstaje jedno zamoOwienie, zawierajace pozycje ze wszystkich scalanych, zamowienia
uzyte w tej funkcji sa kasowane. W procesie konsolidacji zamowien wykonywana jest
tez konsolidacja pozycji specyfikacji - te pozycje specyfikacji, dla ktérych: MAGAZYN,
INDEKS, RODZAJ, CENA, RABAT, KOD I STOPA VAT s3 takic same zostana
zsumowane, a nastgpnie posortowane wedtug magazynu i indeksu.

Funkcja ta jest dostepna z poziomu Ewidencja zamowien, modutu ZAKUP. Po
wecisnigciu klawisza F12 (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Konsolidacja zamé-
wien), nalezy poda¢ okres z ktorego beda brane zamdwienia do konsolidacji, a nastgpnie
z podanegj listy, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybra¢ konsolidowane zaméwienia,
klawiszem Enter zaakceptowaé wybor, potwierdzi¢ konsolidacj¢ w nastgpnym oknie i
program przeprowadzi konsolidacje.
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KONSOLIDACJA ISORTOWANIE POZYCJI SPECYFIKACJI

Funkcja stuzy do sumowania (konsolidacji) tych pozycji specyfikacji, dla ktorych:
MAGAZYN, INDEKS, RODZAJ, CENA, RABAT, KOD I STOPA VAT sa takie same.
Po zsumowaniu pozycje zostana posortowane wedlug magazynu i indeksu. Funkcja ta
jest dostepna z poziomu Ewidencja zamdéwien -> Specyfikacja zamdéwienia (F2). Po
wecisnigciu klawisza F9 (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Konsolidacja i sortowa-
nie pozycji), nalezy potwierdzi¢ wykonanie tej funkcji i program przeprowadzi konsolida-
cjg.

EKSPORT ZAMOWIEN DO PLIKOW W MODULE ZAKUP /
IMPORT ZLECEN Z PLIKOW W MODULE SPRZEDAZ.

Fukcja ta umozliwia eksport wybranych zamoéwien do dostawcow z modutu ZA-
KUP do zbioréw transferowych, a nastgpnie u innego klienta posiadajacego system
SM-BOSS (lub w oddziale firmy) w module SPRZEDAZ, zaimportowanie danych z
tych zbiorow jako zlecenie na sprzedaz.

Aby wyeksportowac potrzebne zlecenia nalezy uruchomic¢ funkcj¢ Eksport zamé-
wien (Zakup -> Zamoéwienia -> F-spec lub Ctrl+F12), nastgpnie poda¢ naped i Sciezkg,
w ktorej maja powstac zbiory transferowe. W kolejnym kroku nalezy poda¢ zakres dat
dla zamowien, ktory zawezi listg do wyboru, a nastgpnie za pomoca klawisza Spacja
zaznaczy¢ zamoOwienia do eksportu. Po potwierdzeniu klawiszem Enter, program wy-
generuje zbiory transferowe, w nagtéwku takiego zamowienia pojawi si¢ znacznik "EXP".

W wyniku eksportu powstaja trzy zbiory transferowe:

Zamowex.dbf - zawiera nagtowki dostaw, w strukturze wewngtrznej
odpowiednik zbioru zamow.dbf

Zamownex.dbf -  zawiera opisy pozycji dostaw, w strukturze wewngtrzne;j
odpowiednik zbioru zamown.dbf

Zamowpex.dbf -  zawiera pozycje dostaw, w strukturze wewngtrznej

odpowiednik zbioru zamowp.dbf
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Zbiory te mozna wykorzysta¢ do stworzenia narzedzi stuzacych do pobierania da-
nych z innych systemow.

Aby zaimportowaé na podstawie zlecen zamoéwienia, w module SPRZEDAZ. na-
lezy uruchomi¢ funkcj¢ Import zamdéwien (Sprzedaz -> Zlecenia/Zamowienia -> F-spec
lub Ctrl+F12), nastepnie poda¢ naped i $ciezke, z ktorej maja by¢ pobrane zbiory
transferowe. Na ekranie pojawia si¢ lista wyeksportowanych zamowien, w kolejnym
kroku nalezy za pomoca klawisza Spacja zaznaczy¢ zamowienia ktdre maja zostaé po-
brane. Po zaakceptowaniu zaméwien do importu, program na ich podstawie zacznie
generowanie zlecen. Na zakonczenie wyswietlana jest lista nowych zlecen, ktore po-
wstaly na podstawie zamowien.

Jezeli, w dopisywanych zleceniach pojawia si¢ symbol klienta, ktory nie wystepuje
w Kartotece Klientow, program umozliwia dopisanie jego danych.

WPROWADZENIE DOSTAWY

Podstawowa czynnoscia modutu ZAKUP jest wprowadzanie dostaw. Realizuje-
my je za pomoca funkcji Ewidencja dostaw z menu modutu.

Kazda dostawa sktada si¢ z dwoch czgéci widocznych na dwoch odregbnych ekra-
nach. Sa nimi: naglowek dostawy i specyfikacja dostawy. Podczas rejestrowania dosta-
wy obowiazuje pewna kolejno$¢ wypelniania pol nagtowka i specyfikacji. Dla
wprowadzonych juz dostaw w Ewidencji przegladamy nagtéwki dostaw, a ich specyfi-
kacje mozemy zobaczy¢ po wcisnigeiu klawisza F2.

Podczas dopisywania faktury najpierw wybieramy rodzaj dokumentu sposrod na-

stgpujacych mozliwosci:

» Faktura VAT Netto

» Faktura VAT Brutto

* Rachunek Uproszczony Netto

* Rachunek Uproszczony Brutto

» Faktura inna

* Paragon

» Faktura fiskalna

» Faktura VAT RR
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W przypadku faktur i rachunkow netto wprowadzamy produkty w cenie netto i tej
ceny dotycza ewentualne rabaty. Dla kazdej pozycji wstgpnie obliczany jest podatek
VAT. Po zakonczeniu wpisywania pozycji obliczany jest podatek wg grup podatkowych.
Warto$¢ brutto pozycji jest obliczana jako suma jej wartos$ci netto i obliczonego podatku
wg grup podatkowych.

Dla faktur i rachunkéw brutto mechanizm jest odwrotny. Pozycje tych dokumen-
tow wprowadzamy w cenach brutto. Cen brutto dotycza tez ewentualne rabaty. Nastep-
nie obliczana jest warto$¢ brutto pozycji i wstepny podatek VAT. Po wpisaniu wszystkich
pozycji dokumentu obliczany jest podatek z podziatem na grupy podatkowe. Kwota po-
datku liczona jest wedlug wzoru:

KP = WB*SP/(100+SP)
gdzie:
KP - oznacza kwotg podatku z podziatem na poszczegdlne stawki podatkowe
WB - oznacza sumg wartosci sprzedazy brutto z podzialem na poszczego6lne
stawki podatkowe
SP - oznacza stawkg podatku od towarow i ushug.

Podatek jest rozpisywany na poszczegoélne pozycje faktury. Wtedy oblicza si¢ war-
to$¢ netto pozycji jako réznice wartosci brutto tej pozycji i przypadajacego na nia podat-
ku VAT. Cena netto jest wowczas obliczana poprzez podzielenie warto$ci netto przez
ilo$¢ danego produktu.

W obecnej wersji podatek VAT jest obliczany od sumy warto$ci zakupu netto lub
brutto z podzialem na poszczegolne stawki podatkowe. Tak obliczony podatek moze nie
by¢ rowny sumie podatkdw policzonych dla poszczegdlnych pozycji dostawy ze wzgledu
na matematyczne zaokraglenia. Rdznice te sa dopuszczalne przez Ministerstwo Finan-
SOw.

Podczas wprowadzania dostawy po wybraniu rodzaju dokumentu wybieramy typ
rabatu:

* rabat od ceny produktu lub
* rabat od warto$ci pozycji.
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ZAKUP DOSTAWY GPS Polska 12:07:52
Zestaw danych:POKAZ Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
t ZLN-+
| Faktura VAT Netto z dnia 99.03.03} zablok zaksieg |
| Numer 99/0010%* Rejestr POKO0O01| !
| Fakt.dostaw. 4532/233323/99 dn.99.03.01} Zamdw. dn. |
| Dostawca POLIFARB NIP:234-45-33-222 i |
| Fabryka farb i lakierdw iUpust od ceny 0.0% !
| "POLIFARB" |Po upuscie 11,640.00 |
| 87-456 GDANSK i !
| Walentykowa |Wart.netto 11,640.00 |
| Telefon 058 3445-567 i Podatek 2,560.80 |
| Telex Telefax |WART.ZAOKR. 14,200.80 |
| Rodzaj ceny ZAKUPU [X] Podatek |Zapiacono 0.00 1
| Forma piatn. Przelew Termin 30 dn(99.03.31) |Data zapt. 1
| [ ] Import H
! 'DO ZAPYATY  14,200.80 !
| Uwagi: t 1
! | wystawit (kod) : 0 1

Nastepna dostawa. F1-POMOC

W czasie rejestrowania dostawy wypeliamy nastepujace pola:

« W NAGEOWKU DOSTAWY

Z dnia

Dat¢ wprowadzenia dostawy wpisujemy w formacie RR.MM.DD np.
01.07.22. Modut podpowiada dat¢ zgodna z zegarem komputera.

Numer

Wprowadzamy nasz wewngetrzny numer dostawy (patrz: rozdziat OIL.3.1).
Jezeli zatwierdzimy puste pole, zostanie wprowadzony numer o jeden wigk-
szy od poprzedniego. Przypominamy, ze modut dodaje jeden do ostatniej
napotkanej cyfry w numerze, np.: 96/0001+1 ->93/0002, 96/009/D + 1 ->
96/010/D, 9/96 + 1 ->9/97. Wazne jest wigc, zeby$Smy przy konstruowaniu
numeru nie ustawili na jego koncu biezacego roku. Zatwierdzone dostawy
maja na koncu numeru gwiazdke *. Istnieje mozliwos¢ prowadzenia kilku
numeracji dostaw, np.: odr¢bnie dla kazdego dzialu. Opis dziatania tego
mechanizmu (parametry numeracji dokumentow) umiesciliSmy przy opisie
Parametrow systemu w ostatniej czegsci biezacego rozdziatu.
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Rejestr
Symbol rejestru dostaw. Pole nie podlega edycji.

Faktura dostawcy

Whpisujemy numer znajdujacy si¢ na fakturze dostawcy.
Z dnia

Whpisujemy date faktury dostawcy.
Nr zamowienia

Podajemy numer naszego zamowienia do dostawcy lub pole pozostawiamy
puste.

Z dnia

Podajemy dat¢ naszego zamowienia do dostawcy lub pole pozostawiamy
puste.

Dostawca

Wprowadzamy symbol dostawcy. Symbol ten w sposéb jednoznaczny iden-
tyfikuje dostawce. Mozemy skorzystac z podpowiedzi z Kartoteki Klien-
tow weciskajac klawisz Tab. Wpisany w pole symbol dostawcy powinien
istnie¢ w Kartotece Klientéw. Jezeli tego symbolu tam nie ma, modut
proponuje nam jego dopisanie z tego poziomu.

Rodzaj ceny

Okreslamy, jakiemu rodzajowi ceny modut ZAKUP ma przypisac ceng ze
specyfikacji dostawy. Wybieramy go za pomoca klawisza Spacja (rozwija-
jac liste¢ z mozliwymi rodzajami ceny). Jezeli nie wpiszemy inaczej, modut
umiesci Rodzaj ceny - Zakupu.

Podatek [X

W zalezno$ci od rodzaju faktury dostawcy wpisujemy:

* [X] - jezeli pozycja zawiera podatek,
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*[ ]-jezeli pozycja jest zwolniona z podatku.

Rozlicz

Nalezy poda¢ datg rozliczenia podatku VAT - datg wedtug ktorej maja by¢
pobierane dane podczas tworzenia rejestry VAT.

Forma platnosci

Okreslamy sposob zaptaty za dostawe klawiszem Spacja rozwijajac liste
mozliwosci: gotowka, przelew, czek, kompensata, inne.

Termin

Wpisujemy termin zaptaty za dostawg jako ilo$¢ dni. Program na podstawie
daty faktury dostawcy wylicza datg, z ktora uptywa ten termin i wpisuje ja
W nawiasie obok.

Import

Okreslamy, czy dostawa pochodzi z importu: [X] - tak, [ ] - nie.
Uwagi

Jest to miejsce na dodatkowe uwagi na temat dostawy.

Waluta, kurs

Nalezy wybra¢ rodzaj waluty w ktorej jest wystawiane zamowienie (Wy-
bor waluty dostepny jest po wlaczeniu odpowiedniej opcji w Parametrach
systemu). Nacisnigcie klawisza Spacja udostepnia list¢ zalozonych walut.
Jezeli zostata wybrana inna waluta niz ZLN nalezy w polu kurs poda¢ prze-
licznik waluty na ZLN, nacis$ni¢cie klawisza Tab udostepnia kalkulator prze-
liczajacy walut¢ na jednostke.

Rabat

Nalezy za pomoca klawisza Spacja wybra¢ rodzaj rabatu (od ceny lub
warto$ci) oraz podac jego wartoscC. Jest to rabat globalny, czyli dotyczacy
wszystkich cen towaréw wpisywanych na specyfikacji.
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* W SPECYFIKACJI DOSTAWY

Po wypetnieniu nagtéwka program automatycznie odswietli ekran wprowadzania
poszczegdlnych pozycji dostawy. Dane dla kazdej pozycji wprowadzamy w spe-

cjalnym okienku:
Pozycja (Lp)
Kolejny numer pozycji w specyfikacji.
ZAKUP OBSTUGA SPECYFIKACJI DOSTAWY GPS Polska 16:42:54
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz

Faktura VAT Netto 99/0013  —-mmmm————= ZLN-+
1 Lp G C Mag Indeks Nazwa Ilos¢ Cena nett Pod]
o |
| 1 MZM O 1 ZA-0000019 FARBA POD 1.000 1 9.70 22%)
e !
| Lp 1 Rodzaj MZM zakup materi Cel O Mag 1 MAGAZYN SUROWCO Nr PZ !
|Kod kreskowy 590123455667 i
i Indeks ZA-0000019 FARBA PODKLADOWA |
1J.m.1 Ilosc¢ 1.000 i
! Cena netto 9.70 ]
[ ] Rabat poz. 0.00% + 0.00 Cena po rabacie 9.70 !
INetto 9.70 VAT 22% 2.13 Brutto 11.83 ]
e !
' RAZEM Wart.netto 9.70 VAT 2.13 Wart.zaok. 11.83}
Bt +

Poprzednia dostawa. F1-POMOC

Rodzaj

Rodzaj zakupu potrzebny przy tworzeniu rejestrow podatkowych VAT. Po naci-
$nigciu klawisza Spacja uzyskujemy liste mozliwych rodzajow zakupu. Dopuszczal-
ne rodzaje zakupu definiujemy w Administracji -> Definiowanie kodéw -> Kody
grup zakupu (patrz: Zafqcznik F).

Przeznaczenie zakupu. Po naci$nigciu klawisza Spacja uzyskujemy listg¢ mozliwo-
Sci:

* O - na sprzedaz opodatkowang

* P - na sprzedaz opodatkowana i nicopodatkowana
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* B - bez odliczen podatku
* N - nie objgty VAT-em.

Parametr istotny ze wzgledu na tworzenie rejestrow podatkowych VAT.

Magazyn

Numer magazynu, w ktérym zostanie umieszczony dany produkt. Mozemy w tym
miejscu skorzystac z klawisza Tab jako podpowiedzi z Ewidencji Magazynow
(patrz: zalqcznik F). Numer magazynu jest nieistotny dla ushug.

Nr PZ

Numer utworzonego dla tej pozycji dokumentu przyjecia do magazynu PZ. Modut
wpisuje ten numer automatycznie po utworzeniu dokumentu PZ. Nie wystgpuje
dlaushug.

Kod kreskowy

Jezeli w Parametrach systemu whaczona jest obstuga kodu kreskowego, podczas
wprowadzania specyfikacji dostawy pojawi si¢ dodatkowa linia umozliwiajaca
podanie kodu kreskowego przyjmowanego na magazyn towaru. Kod kreskowy
moze by¢ wprowadzany za pomoca czytnika kodow kreskowych lub z reki. Do
jednego indeksu moze by¢ przypisana dowolna liczba kodéw kreskowych. Po
podaniu kodu kreskowego program sam automatycznie znajdzie wtasciwy indeks
materialowy towaru.

Indeks

Indeks towarowy lub indeks ustugi. Naci$nigcie klawisza Tab udostepnia podpo-
wiedz z Kartoteki Produktow. Po zatwierdzeniu indeksu naci$nigciem klawisza
Enter nastgpuje przeniesienie nazwy produktu, domyslnej ceny zakupu i jednostki
miary z Kartoteki Produktéw. Modut ZAKUP sprawdza obecnos$¢ indeksu
w tej kartotece. Jezeli nie ma tam takiego indeksu, mozemy z tego poziomu dopi-
sa¢ nowy produkt.

Nazwa
Nazwa towaru lub ustugi. Przenoszona jest z Kartoteki Produktéow po zatwier-

dzeniu indeksu. Mozna ja zmienic.
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Jednostka miary

Wybrana jednostka miary. Naci$nigcie klawisza Tab powoduje wy$wietlenie okien-
ka ze zdefiniowanymi dla danego produktu jednostkami miary. Po wybraniu jed-
nostki innej niz podstawowa i podaniu ilosci w tej jednostce obok zostanie
wyswietlona ilo$¢ w jednostce podstawowe;j.

1los¢
Ilo$¢ zakupionego towaru w wybranej jednostce miary.

Cena netto / brutto

Cena produktu w potatawowej jednostce miary.

Rabat pozyvcji [ ]

[X] oznacza, ze wprowadzamy rabat dla danej pozycji, [ ], Ze nie bedzie takiego
rabatu. Zmiang wartos$ci uzyskujemy klawiszem Spacja.

W PRZYPADKU UPUSTU OD CENY:

Rabat pozycji
Procentowy i/lub kwotowy rabat od ceny dla danej pozycji.

Cena jednostkowa netto / brutto po rabacie

Cena netto / brutto produktu w jednostce podstawowej po uwzglednieniu
rabatow.

W PRZYPADKU RABATU OD WARTOSCI:

Rabat pozycji
Kwotowy i/lub procentowy rabat od wartosci danej pozycji.

Wartos¢ pozycji po rabacie

Warto$¢ pozycji po rabacie obliczona przez odjecie rabatu od wartosci przed
rabatem.
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DLA OBYDWU PRZYPADKOW:

Netto

Warto$¢ netto pozycji.

Podatek VAT od pozycji. Pole wystgpuje na ekranie, jezeli w nagldowku dostawy
okreslilisSmy, ze wystepuje podatek na pozycjach.

Brutto
Warto$¢ brutto pozycji.

Cena magazynowa

Cena przekazywana do modutu MAGAZYN, w ktorej bedzie liczona warto$é
towaru w magazynie. Domyslna cena jest ustalana na poziomie netto wg ceny
z dostawy z uwzglednieniem rabatow. Przy parametrze Magazynowa cena zaku-
pu wprowadzana w specyfikacji dostawy ustawionym w Administracji na opcj¢
[X], ceng magazynowa mozemy zmienic.

Konczymy dopisywanie pozycji do specyfikacji dostawy przez wcisnigcie klawi-
sza Esc w polu Lp. Znajdujemy si¢ w gornym menu Obstugi specyfikacji dosta-
wy, ktore pozwala m.in.:

* dopisa¢ pozycjg, o ktdrej zapomnielismy, za pomoca funkcji Dopisz,

* poprawi¢ btad za pomoca funkcji Aktualizuj,

« skasowac pozycj¢ za pomoca funkcji Kasuj,

» zakonczy¢ wprowadzanie pozycji dostawy za pomoca funkcji Zakoncz.

Po udzieleniu odpowiedzi na pytanie Czy w czasie przeliczania specyfikacji
kwoty VAT wpisane na pozycjach dokumentu majq pozostaé bez zmian ?
(Tak/Nie) wyS$wietlona zostaje na ekranie tabela podatkowa, w ktdrej znajduja si¢
pola:

Podstawa
Kwota bedaca podstawa do naliczenia podatku VAT o okreslonej obok stopie.
Pole nie podlega edycji.
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Stopa
Stopa procentowa podatku VAT. Nie podlega edycji.

Kwota podatku

Sumaryczna kwota podatku od wszystkich pozycji specyfikacji dostawy o danej
stopie. Warto$¢ t¢ mozemy zmieniac.

Razem VAT
Sumaryczny podatek VAT od calej dostawy. Nie podlega edycji.
Razem Brutto

Warto$¢ brutto dostawy. Warto$¢ tego pola mozemy zmieniac.

PONOWNIE W NAGLOWKU DOSTAWY

Po zatwierdzeniu klawiszem Enter w polu Razem brutto tebeli podatkowe;j, znaj-
dziemy si¢ ponownie w nagldéwkowej czesci dostawy, w ktorej ogladamy pola:

Po upuscie

Pole wystepuje w przypadku wybrania upustu od ceny. Znajduje si¢ w nim
warto$¢ brutto dostawy po uwzglednieniu upustow. Po wczesniejszym po-
daniu upustu przez uzytkownika pole to jest wypelniane przez modut ZA-
KUP.

Wartosc netto

Pole wypelniane jest przez modut ZAKUP. Umieszczana jest tu sumarycz-
na warto$¢ pozycji specyfikacji bez podatku.

Podatek

Pole wypetniane jest przez modut ZAKUP. Podatek jest suma podatkow
Z pozycji, chyba ze udzielono upustu dla catej dostawy. Wowczas ulega on
odpowiedniej korekcie. Jezeli obliczona przez modut ZAKUP wartosc¢ po-
datku nie jest zgodna z warto$cia podatku na fakturze dostawcy, np. z tytu-
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hu innego zaokraglenia, mozemy ja zmieni¢ recznie. ieieniona warto$¢ zo-
stanie roztozona na poszczegodlne jej pozycje. Wcisnigeie klawisza Tab po-
woduje mozliwo$¢ zmiany tabeli wyliczen podatku dla réznych stop
procentowych.

Wartosé zaokrqglona

Pole wypehiane jest przez modut ZAKUP. Pojawia si¢ tu warto$¢ dosta-
wy z podatkiem w zaokragleniu zgodnym z ustaleniem w Administracji.
Jezeli warto$¢ ta jest niezgodna z warto$cia podang na fakturze dostawcy,
np. z powodu stosowania innego zaokraglenia, nalezy ja skorygowac recz-
nie (menu gorne -> F-spec -> Inne -> Zmiana zaokraglenia).

Zaptacono

W polu znajduje si¢ naliczona automatycznie suma wszystkich dotychcza-
sowych zaptat za dostawe. W momencie rejestracji dostawy znajduje si¢ tu
warto$¢ zero.

Data zaplaty
Modut ZAKUP wprowadza tu date ostatniej zaplaty.

Do zaplaty

Pole jest wypeliane automatycznie przez modut. Wartos¢ tego pola jest
réwna warto$ci zaokraglone;.

Wystawit (kod)

Kod uzytkownika, ktory wprowadzit dokument. Jest on wprowadzany au-
tomatycznie przez program.

Po wprowadzeniu dostawy nalezy sprawdzi¢, czy nie popeilismy btedu podczas
tej czynnosci i zatwierdzi¢ dostawg.

Zatwierdzenie dostawy nastapi po wcisnigciu klawisza F8 lub wybraniu odpowie-
dniej pozycji funkcji F-spec z gérnego menu Ewidencji dostaw. Powoduje ono, Ze nie-
mozliwe staje si¢ dokonywanie poprawek zatwierdzonej dostawy.
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W uzasadnionych przypadkach mozemy przywroci¢ mozliwos¢ aktualizacji dosta-
wy poprzez jej odblokowanie klawiszami Shift+F8.

Na dodatkowych ekranach specyfikacji, dostepnych przez kolejne wciskanie kla-
wisza F2, mozemy zobaczy¢ dane wyliczone lub pobrane przez program. Sa to migdzy

innymi:

Faktvezna cena kartotekowa

Jest to cena przekazywana do modulu MAGAZYN jako cena zakupu to-
waru. Uwzglednia ona zaréwno rabaty na pozycji, jak i ogolne rabaty do
calej dostawy.

Wartos¢ pozycji bez podatku

Wartos¢ pozycji wedtug ceny dostawcy pomniejszona o rabat do tej pozycji
oraz rabat globalny do calej dostawy.

Wartos¢ podatku

Warto$¢ podatku dla danej pozycji dostawy.

Wartos¢ z podatkiem

Wartos$¢ pozycji z podatkiem uwzgledniajaca rabaty.
Rabat
Warto$¢ rabatu dla pozycji.

W czasie przegladania specyfikacji za pomoca klawiszy Shitf+F2 mozemy uzy-
ska¢ dodatkowe okienko, zawierajace informacje nie wystgpujace w oknie dopisywania
danych do specyfikacji. Nie mozna go jednak edytowac.

Podczas pracy w Ewidencji dostaw czesto zdarza si¢, ze chcemy skorzystac z ja-
kiej$ funkcji innej ewidencji, np. zeby zdecydowac, u ktorego dostawcy zakupi¢ dany
towar, chcemy skorzysta¢ z podgladu na oferty w Ewidencji produktow. W Ewidencji
dostaw przejscie do innej ewidencji odbywa si¢ za posrednictwem klawisza:

F3 - do Ewidencji klientéw,

F4 - do Ewidencji zamowien,
F6 - do Ewidencji produktow.
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Po przejsciu mozemy obstugiwaé wszystkie funkcje danej ewidencji. Powrot do
Ewidencji dostaw nastgpuje po wcisnigciu klawisza Esc.

FAKTURY RR

Faktury RR, w mys$l Ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarow i ustug oraz
o podatku akcyzowym i ustawy o oplacie skarbowej z dnia 20 lipca 2000 r., wystawia
podatnik podatku VAT nabywajacy produkty rolne od rolnika ryczattowego. Oryginat
faktury przekazuje sprzedawcy, kopi¢ pozostawia sobie.

Dopisanie faktury RR polega na wybraniu w ewidencji dostaw rodzaju dokumen-
tu zakupu o nazwie "Faktura VAT RR", sposob obliczenia podatku VAT zostat przyjety
jak dla faktury VAT netto ("od dotu"). Sposdb numeracji faktur RR jest analogiczny do
numeracji dokumentoéw innych. Na fakturze drukowany jest nr wewnetrzny (odbiorcy)
dostawy. Na formularzu faktury zostat dodany tekst oswiadczenia wymaganego przez
ustawe: "O$wiadczam, ze jestem rolnikiem ryczalttowym zwolnionym od podatku od to-
wardw 1 ustug na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 stycznia 1993 r. o podatku
od towarow i ustug oraz o podatku akcyzowym." W przypadku gdy rolnik ryczattowy
sprzedajacy produkty rolne jest osoba fizyczna, ustawa wymaga rowniez umieszczenia
na fakturze RR numeru jego dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego
jego tozsamos$¢, date wydania tego dokumentu i nazwe organu, ktory wydat dokument.
W kartotece kontrahentow nie istnieja pola specjalnie przeznaczone do przechowywania
tych danych. Proponujemy wpisywac je w nazwie kontrahenta.

Wydruk faktury RR nastgpuje po nacisnigciu klawisza F9.

DOPISANIE DOSTAWY IMPORTOWEJ

W celu uaktywnienia mozliwos$ci wprowadzania dostaw w walutach obcych, nale-
zy w parametrach systemu modutu ZAKUP, na stronie "Pomijanie p6l podczas edycji"
ustawi¢ zmienng Wybor waluty na fakturze na [X].
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System udostgpnia mozliwos$¢ wpisania danych importowych dotyczacych dosta-
wy zagranicznej, jezeli podczas wypehiania naglowka dostawy zostanie ustawiona zmien-
na Import na [X]. Po przej$ciu strony z danymi z nagtowka dostawy program udostepni
okno danych importowych:

ZAKUP DOSTAWY GPS Polska 13:49:37
Zestaw danych:A Oddziat:A
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
o e USD—+
| Faktura VAT t ; !
! Numer 99/00 | Urzad Celny: URZAD ! !
| Fakt.dostaw | SAD nr: 2337 dn.99.11.17 | dn. . .
- | Kurs USD: 4.00000000 e 1
| Dostawca A | Termin ptatnosci: 99.12.16 1 1
H | Do zapiaty: 7410.00 ZLN | .0% |
i | | 80.00 |
| | zaznaczone kwoty doliczen rozidédz na pozycje e 1
H | [X] Transport obcy: 100.00 zLN | 80.00 H
| Telefon i [X] Cto: 3,000.00 ZIN 1 12.10 1
| e-mail Fax | [X] Optata manip.: 10.00 ZLN 1 92.10 1
o | [X] Inne koszty: 100.00 ZLN | e |
| Rodzaj ceny ! ! 0.00 |
| Forma piatn | [TABELA VAT IMP.] [CENA ZAKUPU] [OK] | . :
i 92.10 |
! 'DO ZAPEATY :
| Uwagi: t !
H | wystawit (kod) : 0 !

Nalezy w nim kolejno poda¢ nastgpujace dane:
* Urzad Celny - symbol urzgdu celnego (Urzedy celne sa ewidencjonowane
w Kartotece Klientow), do ktérego odprowadzane sg naleznosci celne.
* SAD nr - numer dokumentu SAD powigzanego z dostawa
* Dn. - data dokumentu SAD
* Kurs - kurs waluty z dokumentu SAD
* Termin ptatnosci - termin rozliczenia z Urzgdem Celnym

* Do zaptaty - automatycznie wstawiana przez program kwota rozliczenia z
Urzg¢dem Celnym (cto + oplata manipulacyjna + kwota VAT), pole to jest
niedostepne dla edycji przez uzytkownika.

W zaleznosci od uktadu dokumentu SAD (jedna stawka cta dotyczaca catej dosta-
wy lub rézne stawki cta dla r6znych pozycji), kwoty doliczen moga zosta¢ roztozone na
pozycje na dwa sposoby:
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* Przy zaznaczeniu [X] przy doliczeniu, program udostgpnia mozliwo$§¢ wpi-
sania kwoty naliczenia w oknie danych importowych, a nastgpnie po dopi-
saniu kolejnych pozycji dostawy rozklada kwote doliczenia na pozycje
dostawy proporcjonalnie do wartosci pozycji. UWAGA - doliczenia zosta-
na roztozone tylko na pozycje specyfikacji tych towarow, ktore w kartotece
produktow sa zaznaczone jako towar magazynowy.

» Jezeli nie zaznaczymy [ X] przy doliczeniu, program nie udostgpni mozliwo-
$ci wpisania kwoty naliczenia w oknie danych importowych, kwotg ta bg-
dzie trzeba podac osobno podczas wprowadzania kazdej kolejnej pozycji
dostawy, po zakonczeniu ich dopisywania, w oknie danych importowych
znajdzie si¢ suma wartosci z pozycji.

Doliczenia zostaty podzielone na cztery grupy:

* Transport obcy - z reguly bedzie rozliczany automatycznie proporcjonalnie
do wartosci
* Clo - metoda rozliczania bedzie zalezala od tresci SAD

* Oplata manipulacyjna - z reguly bedzie rozliczana automatycznie proporcjo-
nalnie do wartosci

* Inne koszty - dodatkowe doliczenia, ktore z reguty bgda rozliczane automa-
tycznie proporcjonalnie do wartosci

Konczac wprowadzanie danych, w oknie importowym nalezy zadecydowac, ktore

sktadniki doliczen maja wptywaé na magazynowa ceng zakupu. W funkcji [CENA ZA-
KUPU] nalezy za pomoca klawisza Spacja zaznaczy¢ sktadniki doliczen, ktore maja by¢
uwzglednione w kalkulacji.

Na tym konczy si¢ wprowadzanie informacji w oknie danych importowych.

Rejestracja dostawy importowej polega na dopisaniu kolejnych pozycji specyfikacji

na podstawie faktury dostawcy, jezeli jest to konieczne podajac na pozycjach specyfika-
cji kwoty koniecznych doliczen. Dostawa importowa ma zablokowana mozliwo$¢ poda-
nia stawki i kwoty podatku VAT na pozycjach specyfikacji - w celu poprawnego naliczenia
rozrachunku z dostawca.

Zakonczenie wprowadzania pozycji dostawy skutkuje:

* Udostgpnieniem tabelki VAT IMPORTOWY, w ktorej dla kolejnych sta-
wek VAT nalezy poda¢ podstawe do naliczenia VAT importowego, ktora
bedzie podstawa do stworzenia rejestru importowego VAT.
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» Automatycznym rozliczeniem doliczen na pozycje dostawy.

* Stworzeniem tytutu do rozliczenia z Urzgdem Celnym (cto + optata manipu-
lacyjna + kwota VAT)

Wartosci wprowadzone w oknie danych importowych mozna zawsze podejrzeé i
zaktualizowa¢ (zarowno z poziomu nagtowka jak i pozycji dostawy) wybierajac z menu
gornego F-spec funkcje Dane importowe lub wciskajac klawisze Alt+F2.

WYDRUK VAT IMPORTOWY

Na podstawie wprowadzonych do systemu danych dotyczacych dostawy importo-
wej 1 SAD mozna wykona¢ wydruk rejestru VAT IMPORTOWY. Znajduje si¢ on w
module ZAKUP - > Wydruki -> Wydruki VAT -> Rejestr VAT importowy.

PRZEKAZANIE DANYCH O DOSTAWIE IMPORTOWEJ DO
MAGAZYNU

W module ZAKUP wprowadzanie dostawy importowej nalezy zakonczy¢ wyge-
nerowaniem dokumentu PZ i zatwierdzeniem dostawy. W module MAGAZYN doku-
ment ten znajdzie si¢ w dokumentach roboczych, a magazynowa cena zakupu bedzie
zawiera¢ wszystkie wybrane przez uzytkownika doliczenia do ceny zakupu.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ aktualizacji (przeniesienia) walutowej ceny zakupu
wprowadzonej na pozycjach dostawy, do Kartoteki Produktéw (dodatkowa informacja i
mozliwo$¢ kontroli). Aby z tej mozliwosci skorzysta¢ w parametrach systemu modutu
MAGAZYN nalezy na stronie 6 ustawi¢ parametr Cena w KP aktualizowana ceng
walutowa z PZ na wybrany rodzaj ceny (zalecana cena druga - WALUTOWA). Po
ustawieniu tego parametru, kazde zatwierdzenie dokumentu PZ zawierajacego dane
importowe bedzie aktualizowato wybrana cen¢ w Kartotece Produktow.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE ZAMOWIENIA

Funkcja stuzy do automatycznego generowania dostawy, w oparciu o stworzone
wczesniej zamowienie. Jest ona dostgpna z poziomu Ewidencji dostaw. Po wcisnigciu
klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisz wg... -> Zamowienia)
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wys$wietli sig¢ okno, w ktérym nalezy poda¢ numer zamowienia na podstawie ktérego ma
by¢ wygenerowana dostawa. Jezeli nie pamigtamy numeru, nacisnigcie klawisza Tab
udostepnia listg¢ wszystkich wystawionych zamowien. Po zaakceptowaniu numeru za-
mowienia za pomoca klawisza Enter, nalezy poda¢ typ dostawy, ktora ma by¢ wygene-
rowana na podstawie zamowienia, oraz zaktualizowac pola w nagtowku faktury (patrz:
Wprowadzenie dostawy). Nastgpnie nalezy podac jakie ceny maja zosta¢ przypisane do
pozycji dostawy:

* wg Zlecenia/zamdwiena - ceny zapisane na zamoéwieniu do dostawcy

* aktualne wg Kartoteki Produktow - typ ceny z Kartoteki Produktow, wy-

brany w nagtéwku dostawy.

Po wyborze rodzaju ceny wys$wietla si¢ specyfikacja zamowienia. Z podanej listy,
za pomocg klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje dostawy. Klawi-
szem Enter akceptujemy wybor, nastgpnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut
generuje dostawg. Jezeli na dostawe zostaty przeniesione wszystkie pozycje zamowie-
nia, to na zakonczenie operacji pojawi si¢ pytanie: Czy zaznaczy¢ zamowienie jako ZRE-
ALIZOWANE. Odpowiedz Tak oznaczy zamdwienie, na podstawie ktdrego wystawiona
zostala dostawa, jako zrealizowane, odpowiedz pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie
zmieni statusu realizacji zamowienia.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE KILKU ZAMOWIEN

Na specyfikacje¢ dostawy moze si¢ sktada¢ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zamdwien, PZ lub wpisanych "z reki". W celu dopisania kolejnych
pozycji dostawy na podstawie zamdwien, nalezy skorzysta¢ z funkcji automatycznego
generowania pozycji dostawy, w oparciu o stworzone wczesniej zamowienia. Jest ona
dostgpna z poziomu Ewidencji dostaw -> Specyfikacji dostawy. Po weisnigciu klawiszy
Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...-> Zamowie-
nia) wyswietli si¢ okno, w ktoérym nalezy uscisli¢ list¢ podpowiadanych zlecen:

* z listy zamowien zwiazanych z dostawgq ... - wszystkie zamdwienia juz
powiazane z dana dostawa

» 7 listy zamowien do dostawcy ... - wszystkie zamdwienia wystawione na
danego dostawce

* 7 listy zamowien - zamowienia wystawione na wszystkich dostawcow
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Po wyborze odpowiedniej opcji nalezy z listy zamowien wybrac¢ jedno zamowienie,
z ktorego beda pobierane pozycje specyfikacji dostawy. Nastgpnie nalezy podac jakie
ceny maja zostac przypisane do pozycji dostawy:
* wg Zlecenia/zamdwiena - ceny zapisane na zamoéwieniu do dostawcy
* aktualne wg Kartoteki Produktow - typ ceny z Kartoteki Produktow, wy-
brany w nagtéwku dostawy.

Po wyborze rodzaju ceny wyswietla si¢ specyfikacja zamowienia. Z podanej listy,
za pomocg klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje dostawy. Klawi-
szem Enter akceptujemy wybor, nastgpnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut
generuje dostawg. Jezeli na dostawe zostaty przeniesione wszystkie pozycje zamowie-
nia, to na zakonczenie operacji pojawi si¢ pytanie: Czy zaznaczy¢ zamowienie jako ZRE-
ALIZOWANE. Odpowiedz Tak oznaczy zamdwienie, na podstawie ktdrego wystawiona
zostala dostawa, jako zrealizowane, odpowiedz pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie
zmieni statusu realizacji zamowienia.

Operacje opisane powyzej nalezy powtarza¢ do momentu, az dopisane zostana
pozycje ze wszystkich powiazanych z dostawa zamowien.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE DOKUMENTU PZ

Funkcja stuzy do automatycznego generowania dostawy, w oparciu o stworzony
wczesniej w module MAGAZYN dokument PZ. Dostgpna jest ona z poziomu Ewidencji
dostaw. Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisz
wg...-> PZ) w specjalnym oknie:

Wybdr PZ

i
! () dokumenty niezatwierdzone
! () dokumenty zatwierdzone

'
! magazyn: [ 1 :MAGAZYN SUROWCOW ]
|

i
i [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury

nalezy wybrac¢ rodzaj dokumentu PZ (niezatwierdzony/zatwierdzony), w jakim magazy-
nie si¢ on znajduje i czy bra¢ pod uwagg tylko dokumenty bez wpisanego numeru faktu-
ry. Po okresleniu tych warunkow, na ekranie wyswietli sig lista wszystkich dokumentoéw
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PZ w danym magazynie, na ktorej nalezy znalez¢ dokument bedacy podstawa do zrobie-
nia dostawy i wybra¢ go za pomoca klawisza Enter, nast¢pnie podac typ dostawy, ktora
ma by¢ wygenerowana na podstawie dokumentu PZ oraz zaktualizowac pola w nagtow-
ku dostawy (patrz: Wprowadzenie dostawy). W zaleznosci od tego, czy na dokumencie
PZ jest juz wpisany numer dostawy czy nie, sa dwie $ciezki postgpowania:

1. Jezeli nie jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy jest
identyczny z numerem faktury na PZ, to pojawi sig¢ pytanie, Czy wpisa¢ numer
faktury na dokument PZ? Tak/Nie. Jezeli odpowie si¢ Tak, to wszystkie dopisa-
ne na podstawie dokumentu PZ pozycje faktury zostana powiazane z danym
dokumentem PZ. Po odpowiedzi Tak, nalezy wybrac¢ rodzaj cen podawanych na
pozycjach dostawy, a nastgpnie za pomoca klawisza Spacji lub znakow +/- za-
znaczy¢ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy i wpisze na nich numer powiazanej PZ.

2. Jezeli jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy nie jest
identyczny z numerem dostawy na PZ, to zadne z dopisanych na podstawie
dokumentu PZ pozycji dostawy nie zostana powiazane z danym dokumentem
PZ - postuzy on tylko jako podstawa do wypelnienia pozycji dostawy - bedzie
trzeba wygenerowa¢ nowy dokument PZ. Po wyborze rodzaju cen podawa-
nych na dostawie, nalezy nastgpnie za pomoca klawiszy Spacja (pozwala na
edycje numeru magazynu, ilo$ci, ceny i rabatu) lub znakow +/- (bez edycji) za-
znaczy¢ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy, bez zapisywania numeru PZ.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE KILKU PZ

Na specyfikacje dostawy moze sig sktada¢ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zamowien, PZ lub wpisanych "z r¢ki". W celu dopisania kolejnych
pozycji dostawy na podstawie dokumentow PZ, nalezy skorzysta¢ z funkcji automatycz-
nego generowania pozycji dostawy, w oparciu o stworzone wczesniej dokumenty PZ.
Jest ona dostgpna z poziomu Ewidencji dostaw -> Specyfikacji dostawy. Po wcisnigciu
klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...->
PZ) w specjalnym oknie:
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Wybér PZ
I () dokumenty niezatwierdzone
i () dokumenty zatwierdzone
i
! magazyn: [ 1 :MAGAZYN SUROWCOW ]

i [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury
\ [X] dokumenty dla klienta POLSTYR

nalezy wybrac rodzaj dokumentu PZ (niezatwierdzony/zatwierdzony), w jakim magazy-
nie si¢ on znajduje, czy maja by¢ brane tylko dokumenty bez wpisanego numeru faktury
i dotyczace wybranego w nagltdéwku dostawy klienta. Po okresleniu tych warunkow, na
ekranie wyswietli sig lista wszystkich dokumentéw PZ w danym magazynie, na ktorej
nalezy znalez¢ dokument bedacy podstawa do zrobienia dostawy i wybra¢ go za pomoca
klawisza Enter, nast¢pnie poda¢ typ dostawy, ktéra ma by¢ wygenerowana na podsta-
wie dokumentu PZ oraz zaktualizowaé pola w naglowku dostawy (patrz: Wprowadze-
nie dostawy). W zaleznos$ci od tego, czy na dokumencie PZ jest juz wpisany numer
dostawy czy nie, sa dwie $ciezki postgpowania:

1. Jezeli nie jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy jest
identyczny z numerem faktury na PZ, to pojawi si¢ pytanie, Czy wpisa¢ numer
faktury na dokument PZ? Tak/Nie. Jezeli odpowie si¢ Tak, to wszystkie dopisa-
ne na podstawie dokumentu PZ pozycje faktury zostang powiazane z danym
dokumentem PZ. Po odpowiedzi Tak, nalezy wybrac¢ rodzaj cen podawanych na
pozycjach dostawy, a nast¢pnie za pomoca klawisza Spacji lub znakow +/- za-
znaczy¢ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy i wpisze na nich numer powiazanej PZ.

2. Jezeli jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy nie jest
identyczny z numerem dostawy na PZ, to zadne z dopisanych na podstawie
dokumentu PZ pozycji dostawy nie zostang powiazane z danym dokumentem
PZ - postuzy on tylko jako podstawa do wypetnienia pozycji dostawy - bedzie
trzeba wygenerowa¢ nowy dokument PZ. Po wyborze rodzaju cen podawa-
nych na dostawie, nalezy nastgpnie za pomoca klawiszy Spacja (pozwala na
edycje numeru magazynu, ilosci, ceny i rabatu) lub znakow +/- (bez edycji) za-
znaczy¢ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
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specyfikacji dostawy, bez zapisywania numeru PZ

TWORZENIE DOKUMENTU PZ NA PODSTAWIE DOSTAWY

Po zatwierdzeniu dostawy klawiszem F8 modut podpowiada mozliwos¢ automa-
tycznego utworzenia dokumentu przyjecia do magazynu PZ. Jezeli w specyfikacji dosta-
wy zakupionym towarom przypisaliSmy réozne magazyny, to zostanie wygenerowanych
tyle dokumentéw PZ, ile magazynoéw wpisaliSmy w specyfikacji. Przy kazdej pozycji
specyfikacji dostawy dopisywany jest numer dokumentu PZ zawierajacego t¢ pozycje.

Dokument PZ mozemy tez utworzy¢ w dowolnym momencie pracy za pomoca
klawisza F7.

Dokument PZ bedzie widziany w module MAGAZYN. By wprowadzona dosta-
wa spowodowata zmiang standw magazynowych produktow, musimy zatwierdzi¢ doku-
ment PZ w module MAGAZYN. Czynnos¢ t¢ powinien wykona¢ magazynier po
przyjeciu towaru.

GENEROWANIE PZ WG LISTY

Funkcja umozliwia grupowe wygenerowanie dokumentéw PZ, do tych dostaw, dla
ktorych nie zostaty jeszcze wystawione te dokumenty. Dostgpna jest ona z poziomu
Ewidencji dostaw. Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+F7 (lub wybraniu za pomoca F-spec
pozycji Gener. PZ wg. listy) nalezy poda¢ zakres dat dostaw, do ktorych maja zosta¢
wygenerowane dokumenty PZ. Nastgpnie program wyswietli na ekran list¢ dostaw, do
ktorych nie wygenerowano dokumentoéw PZ. Z niej, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "'-
" nalezy wybra¢ dostawy do ktérych maja by¢ wygenerowane PZ. Klawiszem Enter
akceptujemy wybor, nastgpnie potwierdzamy generowanie PZ i program generuje doku-
menty PZ.

ZMIANA DATY ROZLICZENIA VAT

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana daty rozliczenia VAT -
funkcja ta umozliwia korekte daty rozliczania Vat na zablokowanej i zaksiggowanej do-
stawie.
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ZMIANA WALUTY

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana waluty - funkcja umoz-
liwia zmiang przyjetej dla dokumentu waluty i zwigzanego z nia kursu.

ZATWIERDZANIE WEDLUG LISTY

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zatwierdzanie wedhug listy - jest
to funkcja umozliwiajaca grupowe zatwierdzanie wybranych dostaw. W pierwszym kro-
ku nalezy poda¢ zakres dat, z ktorego maja by¢ zatwierdzane dostawy, w nastgpnym
program udostgpnia listg¢ wszystkich niezatwierdzonych dostaw z zadanego okresu, kla-
wiszem Spacja, +/- nalezy zaznaczy¢ dostawy do zatwierdzenia i po naci$nigciu klawi-
sza Enter zostang one zatwierdzone.

ZMIANA ZNACZNIKA ZAKSIEGOWANIA

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana znacznika zaksiggowa-
nia - funkcja dostgpna tylkona 0 i 1 poziomie uprawnien. Umozliwia cofnigcie, aktualiza-
cj¢ dokumentu i ponowne zatozenie znacznika zaksiggowania.

WPROWADZENIE NOWEGO DOSTAWCY

Zanim wpiszemy nowego dostawce do Kartoteki Klientéw, sprawdzmy, czy nie
wystepuje on przypadkiem w tej kartotece pod innym symbolem. Nowego dostawce
mozemy wprowadzi¢ korzystajac z Ewidencji Klientdw poprzez wywolanie jej z menu
modutu ZAKUP. Z gérnego menu ewidencji wybieramy funkcj¢ Dopisz i wypeiamy
kolejne pola.
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ZAKUP KARTOTEKA KLIENTOW GPS Polska 14:35:18
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Bttt +

| Symbol: BUGA Dostawca: [X] Odbiorca: [X] Inny: [ ]

| Branza: ROW rowerowa

e !
| Nazwa BUGA SPORT CENTRUM ROWEROWE Centrala

| SHIMANO SERVICE CENTRE Gmina

! Powiat

| Kod 84-333 Miasto GDANSK Wojewddztwo Pomorskie !
\

i

Ulica Kartuska 195a i

| Telefony 058 432-48-93 w8 Fax

| E-mail WWW |

| Osoba Stanowisko !

e !

| Bank/konto Bank Handlowy O/Gdansk 322322-21123334-123411133

| Numer NIP 876-434-33-33 Numer PESEL |

| Numer REGON 234234 Konto ksiegowe 02001

e !

| Tlo$¢ reklamacji 0 Rabat:5 5.0% Rozrachunki: [X] |

| Uwagi ptatn: Gotdwka !

B e e ettt +
Wyszukiwanie klienta F1-POMOC

Najczesciej jednak potrzeba dopisania nowego dostawcy pojawia sig podczas wpro-
wadzania dostawy, gdy po wpisaniu symbolu dostawcy modut zgltasza jego brak w Kar-
totece Klientow. Wowczas na pytanie “Czy wprowadzi¢ nowego klienta do kartoteki”
odpowiadamy twierdzaco i modut udostgpnia nam karte nowego dostawcy. Wypetiamy
poszczegodlne pola:

Symbol
Symbol dostawcy jest jego jednoznacznym identyfikatorem w Kartotece
Klientow. Nie moze si¢ wigc powtarzac i oczywiscie pole nie moze pozo-
sta¢ puste. Symbol powinien by¢ tak dobrany, by kojarzy? si¢ nam z do-
stawca, stad nie polecamy stosowania cyfr (patrz: OIL.2. Symbol klienta).

Dostawca/ Odbiorca

Zaznaczamy X w nawiasie obok pola Dostawca. Jezeli klient jest takze
naszym odbiorca, zaznaczamy X rowniez obok pola Odbiorca.

Za pomoca klawisza Spacja rozwijamy list¢ mozliwych okreslen klienta i
wybieramy odpowiednig pozycje. Liste t¢ tworzymy wypetniajac Tabele
kodow klientow (Administracja -> Definiowanie kodéw -> Kody klien-
tow).
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Branza

Pole to umozliwia dokonywanie podziatu dostawcow. Mozemy je wykorzy-
sta¢ podczas przygotowywania wydrukow. Klawisz Tab umozliwia podpo-
wiedz z Tabeli Branz. Podczas dopisywania dostawcy mozemy dopisaé
nowa branzg (patrz: zafqcznik F).

Nazwa
Trzylinijkowe pole przeznaczone jest na doktadna nazwe dostawcy.

Kod, miasto, gmina, powiat, wojewodztwo. ulica

W pola te wpisujemy adres dostawcy.
Centrala

W firmie wielooddziatowej, w oddziale nalezy poda¢ symbol centrali. Kla-
wisz Tab udostgpnia podpowiedz z lista klientow.

Telefon, e-mail. www

Tu wprowadzamy odpowiednie numery, dane internetowe.

Osoba, stanowisko

Pola przeznaczone sg na wpisanie nazwiska i stanowiska osoby, z ktora
najcze¢sciej bedziemy si¢ kontaktowac.

Bank/konto

Whpisujemy nazwe banku i numer konta dostawcy, na ktore bedziemy prze-
syla¢ pieniadze.

Numer NIP. REGON, PESEL

Wpisujemy odpowiednie numery.
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Konto ksiegowe

Pole to jest bardzo wazne, poniewaz za pomoca konta ksiggowego modut
ZAKUP komunikuje si¢ z modulem FINANSE. Wpisany tu numer staje
si¢ czgs$cia numeru konta danego dostawcy w module FINANSE. Jezeli
zatwierdzimy puste pole, modul ZAKUP wyliczy pigciocyfrowy numer
w ten sposob, ze pierwsze dwie cyfry beda okreslaty numer pierwsze;j lite-
ry symbolu w alfabecie, a nast¢pne trzy cyfry - kolejnego dostawce, ktore-
go symbol rozpoczyna si¢ od tej litery, np. dla dostawcy o symbolu AWA
obliczone konto bedzie wynosito 01001, jezeli AWA okaze si¢ pierwszym
dostawca o symbolu rozpoczynajacym si¢ na literg A.

llos¢ reklamacji

Mozemy wpisac ilos¢ reklamacji.

Rabat

W tym miejscu mozna przypisac¢ dostawcy domyslny rabat.

Rozrachunki

[X] - klient jest widoczny w rozrachunkach.

Uwagi

Mozemy wpisaé krotka informacj¢ o dostawcy.

Platnosc¢

Wybieramy domysina formg ptatnosci za dostawy.

Po nacisnigciu klawiszy Ctrl+F2 przechodzi si¢ do kolejnej czgsci danych o do-

stawcy:

| O$wiadczenie odbiorcy [1]
| Odliczenie PFRON [ 1 z dnia .. do dnia
| Zaktad Pracy Chronionej [ ]

z dnia .o do dnia

| Adres wysytkowy: Kod 23-455 Miasto GDYNIA ! !
! Ulica Wybickiego 34/5 | Opiekun: O |
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Oswiadczenie odbiorcy

Nalezy podac¢ czy posiadamy o$wiadczenie od odbiorcy i czas jego obowia-
zZywania.

Odliczenie PFRON

Nalezy podac¢ czy klientowi nalezy si¢ odliczenie PFRON i czas jego obo-
wigzywania.

Zaktad Pracy Chronionej

Nalezy okresli¢ czy klient jest Zaktadem Pracy Chronione;.

Adres wysvtkowy - Kod

Kod pocztowy z adresu wysytkowego klienta.

Adres wysytkowy - Miasto

Miasto z adresu wysytkowego klienta.

Adres wysytkowy - Ulica

Ulica z adresu wysytkowego klienta.

Opiekun
Opiekun klienta, mozna go zalozy¢ tylko w module Sprzedaz.

Warto wspomnie¢ o sposobie dziatania funkcji Szukaj w Kartotece Klientéw. Po
wywolaniu tej funkcji mozemy klawiszem Tab zmienia¢ kolejnos¢ wyszukiwania. Do-
stepne uporzadkowania:

» wg symbolu klienta (wszystkich),

» wg symbolu klienta (tylko dostawcow).
» wg symbolu klienta (tylko odbiorcéw),
* wg kodu rodzaju klienta,

» wg konta ksiggowego,

* wg NIP-u,

* Wg miasta,
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» wg klientow tylko rozrachunkowych,
* wg opiekuna,
* wg centrali - filie.
Z listy wybieramy szukanego klienta pod$wietlajac pozycje¢ 1 naciskajac klawisz
Enter. W ewidencji klientow pojawi si¢ karta szukanego klienta.

Z Ewidencji dostawcdw mamy takze mozliwo$¢ tatwego przechodzenia do innych
ewidencji: za pomoca klawisza

F2 - do Ewidencji ofert danego dostawcy,
F4 - do Ewidencji zaméwien danego dostawcy,
FS5 - do Ewidencji dostaw danego dostawcy,

F6 - do Ewidencji produktéw.

Oproécz tego istnieje tez mozliwos¢ prowadzenia rozleghych notatek na temat do-
stawcy, przeprowadzonych z nim rozmdw, czy tez spotkan. Pomoga nam one petniej
scharakteryzowac dostawcg i wykorzystac¢ zdobyte informacje do podejmowania szyb-
kich decyzji. Ten cel spetniaja trzy funkcje:

* opis dostawcy uzyskiwany po wcisnigciu klawisza F3 w Ewidencji klientow,

* raport z rozmow uzyskiwany za pomoca klawisza F8,
* historia kontaktow - klawisze Shift+F8.

NOTATKA ZROZMOWY/KONTAKTU Z DOSTAWCA

Rozmowg lub kontakt z dostawca opisujemy z poziomu Ewidencji klientéw po wci-
$ni¢ciu klawisza F8 dla rozmow lub Shift+F8 dla kontaktéw. Z gdrnego menu wybiera-
my funkcjg¢ Dopisz i wypetiamy pola:

Data

Whpisujemy date rozmowy lub kontaktu.

Skrocony opis
Wprowadzamy kika haset charakteryzujacych rozmowe/kontakt.

I1-54



111. ZAKUP

Symbol

Whpisujemy maksymalnie trzyznakowy symbol. Klawiszem Esc konczymy
dopisywanie i wciskamy klawisz F2, by dokona¢ petnego opisu rozmowy/
kontaktu. Konczymy opisywanie uzywajac klawiszy Ctrl+W.

EWIDENCJA REKLAMACJI

Ewidencja ta shuzy rejestracji zgloszen reklamacyjnych dotyczacych wystanych do
klientow zamowien i otrzymanych od nich dostaw. Ewidencja reklamacji dostgpna jest z
poziomu Kartoteki Klientow, po nacisnigciu klawisza Ctrl+F8:

Data Dostawa Skrécona tresé Smb Uz
o
1 01.09.11 2001/000000012 zty kolor aaa 01
1 01.09.11
1_01.09.11 2001/000000012 ZzZla rejestracja danych zaméwienia ACE 02
Bt et e +

Data: 01.09.11
Nr dostawy: 2001/000000012
Nr zaméwienia: %2001/00000002
| Skroécona tresé: Zia rejestracja danych zaméwienia
Symbol: ACE

S
S
S~
S

Data przyjgcia reklamacji.

Nr dostawy

Numer dostawy, ktorej dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostgpnia liste dostaw
od klienta.

Nr zamowienia

Numer zaméwienia, ktorego dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostepnia liste
zamowien klienta.
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Skrocona tresé

Skrocona tres¢ reklamaciji.

Symbol
Symbol reklamacji

Po wprowadzeniu reklamacji, nacis$nigcie klawisza F2 umozliwia zatozenie szcze-
gbétowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje), a nacisnigcie klawisza Shift+F2 przela-
czenie podgladu migdzy numerem dostawy, a numerem zamowienia.

Z poziomu ewidencji zamowien po nacisnigciu klawisza Ctrl+F8 mozna uzyskaé
podglad (wraz z edycja) zapisanych do zamdwienia reklamacji:

ZAKUP ZAMOWIENIE0000003 - REKLAMACJE GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
e e At b bbb ZLN-+
| Zambéwienie z dnia 98.10.28] exp |

| Numer 0000003 Rejestr POKO001}
e ]

B e ettt e T e !
| Dostawca:HAMAR NIP:657-233-33-222 | Termin realiz. 98.11.15 |
| "HAMAR" Hurtownia Narzedzi | Data realizacji 99.03.18 |
e ]
| Data Dostawa Skrbécona tresé Smb Uz H
e ]
1 99.01.25 zta jakos$¢ przyrzaddédw pomiarowych aal 1

B e ettt e T e +

Aktualizacja podswietlonej pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, nacisni¢cie klawisza F2 umozliwia zatozenie szcze-
gbétowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

Z poziomu ewidencji dostaw po nacis$nigciu klawisza Ctrl+F8 (Funkcje inne) wy-
braniu opcji Reklamacje mozna uzyskac¢ podglad (wraz z edycja) zapisanych do dostawy
reklamacji:
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ZAKUP DOSTAWA 20001/00000002 - REKLAMACJE GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
o ZLN-+
| Faktura VAT Netto z dnia 01.10.12} H

| Numer 20001/00000002 Rejestr POKO0O1}

| Fakt.dostaw. sdfs dn.01.10.12} Zambw. dn. !
e !
| Dostawca METALZBYT NIP:456-33-22-244 | |
| "METALZBYT" Sp. z 0.0. |Upust od ceny 0.00%

| |Po upuscie 1,300.00 |
| 83-456 GDANSK Wiestawa 1 o !
e !
| Data Dostawa Skrécona tresé Smb Uz |
e !
1 01.10.25 20001/00000002 Zta jakos¢ Srub w opakowani 34421 aa2 1 !
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
i i
Bt +

Dopisanie kolejnych pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, nacis$nigcie klawisza F2 umozliwia zatozenie szcze-
gotowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

WPROWADZENIE NOWEGO PRODUKTU

Nowy produkt wpisujemy w module ZAKUP w Ewidencji produktéw lub podczas
wprowadzania dostawy w Ewidencji dostaw. W drugim przypadku po wypehieniu pola
Indeks w specyfikacji dostawy modut sprawdza jego istnienie w Kartotece Produk-
tow 1 zglasza jego brak. Daje nam wtedy mozliwo$¢ dopisania produktu do kartoteki.
Karta produktu zawiera nastgpujace pola:

III-57



111. ZAKUP

SPRZEDAZ PRODUKTY
Zestaw danych:BAZA

GPS Polska 09:20:52
Oddziat:POKAZ

Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

Indeks MP-0000001
SWW/KU 3334-23
Rodzaj towaru  MATERIAL P

[X] Towar magazynowy

Pod. VAT : 2
Marza detal. :
Marza hurtowa:
Marza minim. :

ao oe

o

oo oniN
o o oo

o

\Nazwa ELEKTRODY SPAWALNICZE

J.M.1 szt Przelicz
J.M.2 pacz 100.0000}

| Indeks producenta 5323423423 J.M.3 0.0000;
|Gtéwny dostawca FIDELIA |
t ena Bez podatku----- Z podatkiem——--|
\Stan aktualny 2,939.165 | ZAKUPU 1.34 1.63 ZIN|
| Zarezerwowano 40.001 | WALUTOWA 0.00 0.00 USD|
\Do sprzedazy 2,899.164 | MINIMALNA 1.34 1.63 ZLN|
| Stan minimum 100.000 | HURTOWA 1.34 1.63 ZIN|
1Stan maximum 10,000.000 | DETALICZNA 1.34 1.63 ZIN|
'Konto materialowe:331 ! Cena kartotekowa 1.34 ZIN|
IMIN MAX Data zatozenia 99.03.18 |

| Uwagi

Aktualizacja informacji o produkcie.

Indeks

Modut ZAKUP odrdznia produkty i ustugi po indeksach. Indeks nie moze
wigc by¢ pusty, ani powtorzony. Raz wprowadzonego indeksu nie mozna

F1-POMOC

aktualizowa¢ (patrz: OIl.1. Budowa indeksu produktu).

SWW/KU

Jest to symbol produktu w Systematycznym Wykazie Wyrobow lub w Kla-
syfikacji Ustug. Wypehienie tego pola jest konieczne dla towardéw i ustug

opodatkowanych stawka 7%, 0% i1 zwolnionych od podatku VAT.

Nacisnigcie klawisza Tab udostepnia podpowiedz z tabeli SWW/KU.

Rodzaj towaru

Pole wykorzystujemy do podziatu produktéw na grupy, co mozemy wyko-

rzysta¢ podczas przygotowania wydrukow.
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Towar magazynowy [X]

To pole jest wyrdznikiem towarow przechodzacych przez magazyn i dla
towarow powinno by¢ wypetione [X], a dla ustug i materialow nie prze-
chodzacych przez magazyn musi pozosta¢ puste [ ].

Nazwa towaru

Stanowi drugi identyfikator produktu, wedlug ktérego rowniez mozemy go
szuka¢ w Kartotece Produktéw. W dwoch linijkach wpisujemy pelna
nazwg towaru . Zalecamy, aby najwazniejsza cz¢§¢ nazwy byla umieszczona
na poczatku, poniewaz nie w kazdym miejscu modutu bedziemy widzieli
peina nazwe.

Indeks producenta

Jest to indeks, ktorym oznaczyt dany produkt jego producent, np. symbol
katalogowy.

Glowny dostawca

Wprowadzamy tu symbol dostawcy, od ktorego np. zakupiliSmy najwigksza
ilo¢ tego produktu.

Podatek VAT, stopa

Whpisujemy kod podatku, a z tabeli kodow pobierana jest warto$¢ stopy
procentowej. Mozemy skorzystaé¢ z podpowiedzi naciskajac klawisz Tab
(patrz: zatqcznik F).

Marza detaliczna / Marza hurtowa / Marza minimalna

Whpisujemy kod marzy, a z tabeli kodéw pobierana jest warto$¢ stopy pro-
centowej. Mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi naciskajac klawisz Tab (patrz:
zalqcznik F).

Jednostka miary 1 / Jednostka miary 2 / Jednostka miary 3

Jednostka miary 1 jest podstawowa jednostka miary dla danego produktu.
W stosunku do niej podajemy przeliczniki dla dwoch jednostek zbiorczych:
jednostki miary 2 - gtdwnej jednostki zbiorczej, jednostki miary 3 - dodatko-
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wej jednostki zbiorczej. W polach J.M.1, J.M.2 oraz J.M.3 podajemy skrot
odpowiedniej jednostki miary. Dla danego indeksu skroty jednostek miary
nie moga si¢ powtarzac.

Przelicznik

Przelicznik dotyczy jednostki miary 2 oraz jednostki miary 3. Podawany
jest w stosunku do jednostki miary 1 - podstawowej dla danego produktu.
Jezeli np. jednostka podstawowa dla produktu jest sztuka (skrot np. szt),
a jako jednostg zbiorcza bedziemy uzywac tuzin (skroét np. tuz), to obok
pola J.M.2 tuz wpisujemy przelicznik 12.00.

Stan aktualny

Stan aktualny jest podawany przez system i ustalany na biezaco po za-
twierdzaniu dokumentow obrotu magazynowego. Jest on suma stanow
magazynowych danego produktu we wszystkich magazynach. Liczba w tym
polu pulsuje, jezeli przekroczony zostat stan minimum lub maximum. Dla
ushug stan aktualny wynosi zero.

Zarezerwowano

Liczba w tym polu oznacza sumaryczng ilo$¢ towaru zarezerwowanego na
konto wystawionych w module SPRZEDAZ. faktur, wystawionych, a jesz-
cze nie zablokowanych rozchodowych dokumentéw magazynowych oraz
rezerwacje dla klientow. Podana jest w podstawowej jednostce miary da-
nego produktu.

Do sprzedazy

Stan aktualny pomniejszony o ilo$¢ zarezerwowana.

Stan minimum, stan maximum

Whpisujemy liczby oznaczajace ilo$¢ produktu, ktorych nie chcemy przekro-
czy¢ tak, zeby nam towaru nie zabrakto z jednej strony i Zeby$my nie mieli
zbednych zapasow z drugiej strony.
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Konto materiatowe

Wprowadzamy tu symbol konta ksiggowego z modutu FINANSE, na kto-
rym rozlicza si¢ zapasy danego produktu. Zatwierdzenie pustego pola spo-
woduje wpisanie konta ustawionego w Administracji modutu. Pole nie ma
znaczenia dla ustug.

Cena zakupu, bez podatku, minimalna, hurtowa, detaliczna

Whpisujemy odpowiednie ceny z podatkiem lub bez, zgodnie z udostepniany-
mi polami. Po wprowadzeniu dla wszystkich cen bedzie wyliczana warto$¢
z podatkiem i bez podatku.

Cena kartotekowa

W zaleznosci od ustawienia odpowiedniego parametru w Parametrach sy-
stemu na ekranie moze by¢ tez wyswietlana cena kartotekowa (magazy-
nowa) produktu.

Data zalozenia

Data zalozenia karty produktu w Kartotece Produktéw.
Uwagi

Whpisujemy wlasne uwagi o produkecie.

[X] - oznacza wlaczenie opcji powodujacej migotanie indeksu produktu w
Ewidencji produktow oraz na wybranych podpowiedziach.

Z Ewidencji produktéw mozemy za pomoca klawiszy funkcyjnych przejs¢ do:

Ewidencji ofert dla danego produktu - Shift+F2,
Ewidencji klientow -F3,
Ewidencji zamowien -F4,
Ewidencji dostaw zawierajacych ten produkt - F5,
Ewidencji rezerwacji danego produktu -F7,
Historii produktu - F8,
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Ewidencji kodoéw kreskowych - Shift + F7,

Ewidencji substytutow - Ctrl + F7.

Mozemy takze sprawdzi¢ stany magazynowe danego produktu za posrednictwem
klawisza F2 oraz za posrednictwem klawisza Ctrl+F2 sprawdzi¢ stan produktéw w roz-
nych jednostkach miary.

Dostgpna jest tez informacja, jaka ilo§¢ danego produktu zostala zamowiona przez
odbiorcoéw - uzyskuje sig ja po nacisnigciu klawiszy Shift+F4.

WPROWADZENIE OFERTY

Mamy dwie rownorzgdne mozliwo$ci wprowadzenia oferty w module ZAKUP:

1) W Ewidencji dostawcow
* Wybieramy kart¢ dostawcy (symbol dostawcy), ktorego oferte chcemy
wprowadzic,
» Wciskamy klawisz F2 Przeglad ofert,
* Z gbérnego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz i wpisujemy kolejno:
* Indeks produktu (mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi na klawiszu Tab)

* Indeks producenta - indeks nadawany przez dostawcg
* Nazwa - nazwa towaru przypisana do indeksu produktu
* Cena netto - cena proponowana przez dostawceg

* Czas dostawy w dniach

» Uwagi dotyczace szczegotow realizacji dostawy

2) W Ewidencji produktow

* Wyszukujemy indeks oferowanego produktu,
» Wciskamy klawisze Shift+F2 uzyskujac Oferty dostaw,
* Z gbrnego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz i wpisujemy:
* Symbol dostawcy (podpowiedz z Kartoteki klientow na klawiszu Tab)
oferujacego dany produkt

* Indeks producenta - indeks nadawany przez dostawce
» Nazwa - nazwa towaru przypisana do indeksu produktu
* Cena netto - cena proponowana przez dostawce

* Czas dostawy w dniach
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» Uwagi dotyczace szczegotow realizacji dostawy.

WPROWADZENIE SUBSTYTUTU

Rejestrujac nowe produkty w ewidencji mozna dodatkowo przypisac informacje o
ich wzajemnej substytucji, informacje te bgda wykorzystywane nast¢pnie podczas sprze-
dazy produktoéw. Dla danego produktu ewidencj¢ substytutoéw wywotuje si¢ po nacisnig-
ciu klawisza Ctrl+F7. Do jednego produktu moze by¢ przypisana (poprzez funkcje
Dopisz) dowolna liczba substytutow, substytucja jest jednostronna - produkt do ktérego
przypisane sa substytuty nie jest jednoczesnie ich substytutem. Produkt posiadajacy sub-
stytuty jest wyrozniany litera S obok symbolu indeksu.

WPROWADZENIE ZAPYATY

W module ZAKUP mozemy rejestrowac zaplaty za faktury dostawcy. Do kazdej
faktury mozemy zarejestrowac wiele zaptat.

Zapfaty za faktury wprowadza sig tez w innych modutach SM-BOSS: w module
KASA/BANK i ROZRACHUNKI.

Wprowadzenie zaplaty za fakture dostawcy realizujemy w Ewidencji dostaw po-
przez wcisnigcie klawisza FS. Uzyskujemy wowczas u dotu ekranu okienko wprowa-
dzania zaptaty, w ktorym wypetiamy pola:

'Kontrahent :POLSTYR Kto/komu :"POLSTYR" Sp. z o0.0.

'Kasa:K01 Data:01.03.07 Raport:002 Lp: 2 Dokument:KW Nr:00000000000001
|Kurs : 1.0000 Tresé¢ :Za F099/0013 Kwota : 11.83
|Operacja : Waluta :ZLN Wprowadzit : OADMIN

B e et e +

Kontrahent
Odswietlany jest symbol klienta, z ktorym zwiazana jest zaplata.
Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub osoby dokonujacej operacji wyplaty.
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Kasa

Numer kasy lub banku wykonujacego operacj¢. Klawisz Tab umozliwia skorzy-
stanie z podpowiedzi w postaci listy zdefiniowanych kas i bankow.

]
{Q
~
Q

Data wykonania operacji.

Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego. Nacisnigcie klawisza Tab spowoduje
wys$wietlenie listy raportow.

Lp
Numer pozycji, ktora bedzie stanowi¢ biezaca operacja we wskazanym raporcie.
Dokument
Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostgpnia liste mozliwych dokumentow kaso-
wych lub bankowych.
Nr
Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla dokumen-
tow KW jest to numer kolejny w ramach roku.
Kurs
Jezeli zaptata jest w obcej walucie, nalezy podac jej kurs.
Tres¢
Tres¢ dokumentu. Domyslnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku, za kto-
ry dokonujemy zaptate.
Kwota

Kwota zaplaty. Domyslnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/ra-
chunku.
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Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, jezeli chcemy przekazy-
wac¢ dane do systemu FINANSE. Za pomoca klawisza Tab mozemy skorzystac¢
z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodow operacji (Administracja

-> Definiowanie kodéw -> Obstuga rodzajow operacji kasowych).

Waluta

Kod waluty zwiazanej z wybrana kasa/bankiem.

Wprowadzit
Symbol uzytkownika, ktory wprowadzit zaptatg.

Jezeli zaptata byta wprowadzona jako dokument kasowy KP lub KW, to po wpro-
wadzeniu mozemy ten dokument wydrukowac.

WYDRUKPOLECENIA PRZELEWU ZA DOSTAWE

W przypadku, gdy ptatnosé nastepuje przelewem, z poziomu Ewidencji dostaw
istnieje mozliwo$¢ sporzadzenia wydruku polecenia przelewu. Wykonuje si¢ to funkcja
Emisja (Ewidencja dostaw -> Rozrachunki (Ctrl+F5) -> Emisja -> Przelew za doku-
ment).

REJESTRACJA DOKUMENTU KORYGUJACEGO
DOTYCZACEGO ZAKUPU

Funkcja Korekty umozliwia rejestracje dokumentéw korygujacych od dostawcy,
dotyczacych dostaw zarejestrowanych wezesniej w module ZAKUP.

Korekty zakupu sa zapisywane w Rejestrze Dostaw. Wptywaja rowniez na Re-
jestr Dokumentéw Obrotowych modulu MAGAZYN poprzez utworzenie odpowie-
dnich dokumentow PZ, korygujacych obroty magazynowe.

Rejestrujemy fakturg lub rachunek korygujacy do faktury VAT lub rachunku upro-
szczonego wprowadzonego wczesniej w module ZAKUP. Nie mozna wprowadzi¢ ko-
rekty do faktury korygujacej lub rachunku korygujacego, a takze do faktury lub rachunku,
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ktore nie zostaty zatwierdzone (przy numerze nie posiadaja gwiazdki). Do danej faktury
VAT lub rachunku uproszczonego mozemy wystawi¢ dowolna ilo§¢ dokumentow kory-
gujacych.

Korekta moze dotyczy¢ iloéci zakupionego produktu, jego ceny, rabatu udzielonego
przy zakupie tego produktu lub rabatu globalnego dla calej faktury oraz stopy i kwoty

podatku VAT.
ZAKUP KOREKTA ZAKUPU GPS Polska 09:42:20
Zestaw danych:BAZA Oddziat: POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz

ZLN-+

Korekta Fak.Netto z dnia 98.12.31!Do dokumentu : 98/0004

Numer K980001 * Rejestr POKO001| z dnia 98.11.18

Nota dost.:34534/98 z dnia 98.12.28|Faktura dost.: 6457654

z tytutu:Uznana reklamacija ! z dnia 98.11.10

Dostawca FIDELIA

przed korekta
Rodzaj ceny ZAKUPU

\ |
| :
[X] Podatek | Upust od ceny 0.00% | 0.00%
98.12.31 ! Po upuscie  39,870.00 1 39,736.00
Forma ptatn Przelew 7 | Wart.netto 39,870.00 | 39,736.00
Termin 14 dn (99.01.11)| Podatek 8,771.40 1 8,741.92
! WART.ZAOKR. 48,641.40 1 48,477.92

Uwagi:
| wystawit (kod): O

\
\
\
\
\
\
\
\
!
po korekcie |
\
\
\
\
\
\
\
\
\

Wyjscie z ewidencii. F1-POMOC

W celu zarejestrowania faktury lub rachunku korygujacego:

» z menu modutu ZAKUP wybieramy funkcj¢ Korekty,

* z gérnego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz,

* okre$lamy numer dokumentu zakupu, ktorego ma dotyczy¢ korekta; za pomoca
klawisza Tab mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi z Rejestru Dostaw.

Nastepuje wowczas przepisanie odpowiednich informacji o wybranej fakturze z Re-
jestru Dostaw z uwzglednieniem poprzednich korekt, jesli takie byly wystawione. Na
ekranie widzimy stan faktury przed korekta i stan faktury po korekcie. Nastepnie wypet-
niamy pola:
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Numer korekty

Numer dokumentu korygujacego do wybranej faktury Iub rachunku. Korzystajac
z numeratora dokumentéw mozemy nada¢ dokumentom korygujacym odrgbna
automatyczng numeracjg, ustawiajac w Administracji poczatkowy identyfikator
numerdéw korekt np. K. Jezeli nie korzystamy z numeratora dokumentdw, jako
numer wystawianej korekty bedzie podpowiadany kolejny numer dokumentu za-
kupu o jeden wyzszy od najwyzszego numeru w Rejestrze Dostaw.

Data korekty (Z dnia)

Data utworzenia dokumentu korygujacego.
Nota dostawcy

Numer noty dostawcy.
Z dnia

Data noty dostawcy.

Tvtul korekty

Podajemy przyczyng wystawiania dokumentu korygujacego, np. zwrot towaru,
upust, uznana reklamacja. Wcisnigcie klawisza Tab umozliwia skorzystanie z pod-
powiedzi zawierajacej liste najczesciej wystepujacych tytutow. Mozemy wybraé
pozycje z tej listy lub wpisa¢ wlasny tekst.

Forma platnosci

Sposob realizowania zaptaty.
Termin

Whpisujemy termin zaptaty za dostawg jako ilo§¢ dni. Program na podstawie daty
korekty dostawcy wylicza datg, z ktora uptywa ten termin i wpisuje ja w nawiasie
obok.

Uwagi

Pole przeznaczone na dowolny tekst.
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Upust
Procentowy przy rabacie od ceny.
Procentowy, a nastgpnie kwotowy przy rabacie od warto$ci.

Teraz przechodzimy automatycznie do ekranu specyfikacji korekty, na ktorym kaz-
da pozycja jest opisana w trzech kolejnych liniach: w pierwszej znajduja si¢ informacje
jakosciowe na temat nazwy produktu, jego indeksu itp., w drugiej linii dane iloSciowe:
ilo§¢ produktu, cena jednostkowa netto, upust od calosci, rabat procentowy i kwotowy
dla danej pozycji oraz stopa i kwota podatku VAT przed dokonaniem korekty, wreszcie w
trzeciej linii te same dane ilosciowe po korekcie. Z gornego menu wybieramy funkcje
Aktualizuj 1 wypeliamy pola w trzeciej linii:

ZAKUP OBSLUGA SPECYFIKACJI KOREKTY GPS Polska 09:45:33
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni F-spec Zakoncz
t ZLN-+
| Korekta Fak.Netto z dnia 98.12.31|Do dokumentu : 98/0004 !
I Numer K980001 * Rejestr POKO0O1| z dnia 98.11.18 !
| Nota dost.:34534/98 z dnia 98.12.28|Faktura dost.: 6457654 !
| z tytutu:Uznana reklamacja | z dnia 98.11.10 !

Ip. G Mag Nr PZ Indeks Nazwa

Iloé¢ Cena nett  Upust Ro & Rb kwota % Podatek

H 10 2 Agregat spawalniczy |
\przed: 4.000 9,800.00 0.00% 0.00% 0.00 22% 8,624.00 |
| po : 4.000 9,800.00 0.00% 0.00% 0.00 22% 8,624.00 |
H 20 2 99/0001 MP-0000001 Elektrody spawalnicze |
\przed: 500.000 1.34 0.00% 0.00% 0.00 22% 147.40 |
| po : 400.000 1.34 0.00% 0.00% 0.00 22% 117.92 |
| Wart.netto: -134.00 VAT: -29.48 Wart.zaok.: -163.48 |

Wyszukiwanie korekty. F1-POMOC

llos¢

Ilos¢ sprzedanego produktu po korekcie. [1o$¢ réwna zero oznacza anulowanie
pozycji.
Cena netto

Cena produktu bez podatku.
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Rabat procentowy

Udzielony podczas sprzedazy danego produktu rabat procenwywy.

Rabat kwotowy

Udzielony podczas sprzedazy danego produktu rabat kwotowy.

Stopa podatku
Stopa podatku VAT.

Kwota podatku

Warto$¢ podatku dla pozycji, wyliczana automatycznie przez modut ZAKUP.
Funkcja Zakoncz z gérnego menu specyfikacji konczy wprowadzanie korekty.

Wracamy do ekranu gléwnego, na ktorym w oknie po korekcie wyswietlone sa
warto$ci dotyczace stanu faktury po wprowadzeniu faktury korygujace;j.

Wprowadzone zmiany modut automatycznie umieszcza w Rejestrze Dostaw w po-
staci dokumetu korygujacego o takim samym numerze. Jezeli wprowadzone zmiany do-
tyczyly tylko ilosci produktu, to dla kazdej zmienianej pozycji powstanie w Rejestrze
Dostaw jedna pozycja bedaca rdznica migdzy starym a nowym stanem pozycji faktury.
W przeciwnym wypadku dla kazdej zmienianej pozycji powstana w Rejestrze Dostaw
dwie pozycje, jedna jako storno, druga jako wlasciwa warto$¢ danej pozycji.

Dokument korygujacy w Rejestrze Dostaw zawiera tylko te pozycje, ktore byly
Zmieniane.

Po sprawdzeniu naniesionych poprawek nalezy zatwierdzi¢ korekte klawiszem F8
i ewentualnie utworzy¢ dokumenty PZ korygujace obroty magazynowe. Mozna je row-
niez utworzy¢ pozniej (dla korekt zatwierdzonych) klawiszem F7. Jezeli wprowadzone
zmiany dotyczyty tylko ilo$ci produktu, to dla kazdej zmienionej pozycji powstanie w do-
kumencie PZ jedna pozycja bedaca roznica migdzy starym i nowym stanem faktury. W
przeciwnym wypadku dla kazdej zmienionej pozycji powstana w dokumencie PZ dwie
pozycje: jedna jako storno, druga jako wtasciwy dokument PZ. Dokumenty PZ zostana
zapisane do zbioru roboczego dokumentdéw obrotowych. Zatwierdzamy je w module
MAGAZYN.
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Zatwierdzenie korekty powoduje tez odpowiednie zmiany w Rejestrze Zlecen
dotyczace ilosci zrealizowanych.

Odblokowanie zatwierdzonej korekty umozliwia - po podaniu hasta - funkcja uru-
chamiana klawiszami Shift+F8. Odblokowanie korekty likwiduje skutki jej zatwierdze-
nia.

KOREKTA DLA WYBRANEJ CZESCI PARTII TOWARU

Korekta dla wybranej czgsci partii towaru - na korekcie mozna dopisa¢ dla popra-
wianego indeksu (tylko dla indeksow z korekty) nowa pozycje z innymi warto§ciami.

Zastosowanie - zmiana ceny, rabatu, dla wybranej czesci partii towaru.

Dziatanie - z poziomu pozycji korekty nalezy znalez¢ i wybrac¢ (pod$wietli¢ za po-
moca kursoréw) korygowany towar. Korekta dla wybranej czgsci towaru wykonywana
jestnastgpujaco:

» Za pomoca funkcji Dopisz z menu goérnego dopisujemy dodatkowa pozycjg do
korekty, nastgpnie poprzez Aktualizacje w linii po korekcie, powinno si¢ zawsze
podac ilos¢ specjalnie korygowanej czgsci partii towaru, reszte korygowanych
warto$ci mozna podac¢ dowolnie. Dodatkowa pozycja do korekty zawsze zwigk-
sza - PZ lub zmniejsza - WZ stany na magazynie.

« Jezeli korekta w dodatkowej pozycji jest zwiazana z pozycja zrodlowa (rabat dla
czgscei korygowanej pozycji) , nalezy w niej zmniejszy¢ ilos¢ korygowanego to-
waru, w celu poprawnej zmiany standéw magazynowych oraz wartosci korekty.

* Dopisana pozycj¢ mozna wykasowac.

Pozycj¢ mozna dopisa¢ dowolng ilo$¢ razy.

GLOBALNE WYZEROWANIE STAWKI VAT NA KOREKCIE

Jest to specjalna funkcja umozliwiajaca wyzerowanie podatku VAT na korekcie.

Po dopisaniu korekty nalezy z poziomu jej nagtdéwka nacisna¢ klawisz Shift+F5 (F-
spec -> Zmiana podatku). Funkcja ma dwa tryby pracy:
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a) usun podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia wartosci po korekcie:
kod podatku="" i stopg podatku=0%, a dla dokumentu brutto dodatkowo cena
brutto pozycji = cena netto.

b) Przywr6¢ podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia wartosci przed
korekta: kod podatku, stopg podatku i dla dokumentoéw brutto ceng pozycji wg
wartosci przed korekta.

Mozliwe jest wielokrotne wywotywanie funkcji.

Dziatajac na pozycjach korekty - w czasie edycji pozycji dokumentu brutto, jezeli w
wyniku edycji zmieni si¢ stopa podatku, program spyta czy zmodyfikowac ceng pozycji i
po potwierdzeniu automatycznie wyliczy nowa ceng brutto.

ANULOWANIE FAKTURY LUB RACHUNKU UPROSZCZONEGO

Specyficzny rodzaj korekty stanowi korekta anulujaca cata wprowadzona w mo-
dule ZAKUP fakturg VAT lub rachunek uproszczony.

Najprostszym sposobem utworzenia takiego dokumentu korygujacego jest skorzy-
stanie z funkcji Anulowanie dostawy poprzez wcisnigcie klawisza FS w Ewidencji ko-
rekt. Modul pyta o numer faktury, ktora chcemy anulowa¢ oraz numer, dat¢ wystawienia
korekty, notg dostawcy i jej datg. Faktura po korekcie bgdzie miata warto$¢ zerowa.

Dziatanie tej funkcji jest analogiczne do dopisania korekty, z tym, ze w polach Ilos¢
po korekcie automatycznie wpisywane jest 0 dla kazdej pozycji korygowanego doku-
mentu.

Tak utworzona fakturg korygujaca zatwierdzamy klawiszem F8.

REJESTRACJANOTY KORYGUJACEJ

Nota korygujaca jest specjalng odmiang korekty - jest to nota informujaca o zmia-
nie danych firmy. Wystawienie noty korygujacej nie wptywa na pozostate dane z syste-
mu SM-BOSS, nota ma jedynie znaczenie informacyjno-ewidencyjne.

Funkcja Noty Korygujace dostgpna jest z menu glownego modutu ZAKUP, ewi-
dencja nie posiada specyfikacji, po wejsciu do funkcji i wybraniu funkcji Dopisz nalezy
kolejno poda¢ nastgpujace dane:
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ZAKUP NOTA KORYGUJACA GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

Dane do korekty: Dane prawidiowe:

Pomorska Fabryka Rowerdw

| Nota korygujaca z dnia 01.10.25}Do dokumentu : 99/0010 !
| Numer 00000000000003 Rejestr POKOO1| z dnia 99.03.03 !
| Wystaw.RUMIA |Faktura dost.: 4532/233323/99 !
| Nota dost.:2001/78382 z dnia 01.10.25| z dnia 99.03.01 |
| Dostawca POLIFARB NIP:234-45-33-222 1
| Fabryka farb i lakierdéw "POLIFARB" !
| 87-456 GDANSK Walentykowa |

Wer)
Ul.Sobieskiego 34 RUMIA 84-230 Ul|
Tel: 058 671-45-55 Fax: 058 671-45-56 Tel: 0}

| wystawit (kod): 1

Do dokumentu

Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu, do ktérego jest wystawiana nota kory-
gujaca, za pomoca klawisza Tab mozna skorzysta¢ z podpowiedzi z Rejestru do-
staw. Notg korygujaca mozna wystawi¢ tylko do zatwierdzonej dostawy.

Z dnia

Data utworzenia dokumentu korygujacego.
Numer

Numer dokumentu noty korygujace;.
Wystawiono

Miejsce wystawienia noty korygujacej.

Nota dostawcy, z dnia

Dane noty od dostawcy.
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Dostawca

Dane firmy sprzedajacej towar, pobierane automatycznie na podstawie dokumen-
tu dostawy.

Dane do korekty

Dane btegdne, ktore nalezy skorygowac nota. Domyslnie dane firmy.
Uwagi

Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji.

Nacis$nigcie klawisza F2 przelacza widok na dane prawidtowe, domyslnie sa to

aktualne dany firmy, jezeli maja zosta¢ zmienione, nalezy to wykona¢ za pomoca funkcji
Aktualizuj.

Dodatkowo mozna po naci$nigciu klawisza:

F8 - zablokowac notg

Shift+F8 - odblokowac not¢

F9 - wydrukowac¢ notg

CtrlI+F9 - obejrze¢ formularz noty na ekranie
FUNKCJE PORZADKUJACE

Do funkcji porzadkujacych w module ZAKUP naleza:
» Zamknigcie okresu - zamowienia
Przetwarzanie -> Zamkniecie okresu - zamdéwienia
» Zamknigcie okresu - dostawy
Przetwarzanie -> Zamkniecie okresu - dostawy
* Kontrola podatkow wedtug specyfikacji dostawy

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola podatkéw
wedlug specyfikacji dostawy

* Kontrola warto$ci brutto wedtug specyfikacji dostawy

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola wart. brutto
wedlug specyf. dostawy
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» Kontrola dostaw z rozrachunkami

Funkcije kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola dostaw z
rozrachunkami

* Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami
Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola dostaw
importowych z rozrachunkami
* Kontrola ciagtosci numeracji dostaw

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola ciaglosci
numeracji dostaw
* Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola pozycji
dostaw z PZ-tkami

* Kontrola pozycji PZ z dostawami

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola pozycji
PZ z dostawami

* Przeliczenie wartosci dostaw

Funkcje kontroli i przeliczen -> Przeliczenie dokumentéw -> Przeliczenie
wartosci dostaw

* Przeliczenie wartosci zamowien

Funkcje kontroli i przeliczen -> Przeliczenie dokumentéw -> Przeliczenie
wartosci zamowien

* Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola pozycji
dostaw z PZ-tkami

* Kontrola pozycji PZ z dostawami

Funkcje kontroli i przeliczen -> Kontrola dokumentéw -> Kontrola pozycji
PZ z dostawami

* Przeliczenie warto$ci dostaw

Funkcje kontroli i przeliczen -> Przeliczanie dokumentéw -> Przeliczenie
warto$ci dostaw
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Zamkniecie okresu - zamowienia

Wykonujemy t¢ funkcje w celu usunigcia z twardego dysku dokumentow
zamowien, z datg starsza niz to ustalilisSmy w Administracji. Modut przegla-
da Rejestr Zamowien i porownuje daty zamowien z data systemowa. Z
rejestru zostang usunigte zrealizowane zamowienia sprzed tylu miesigey, ile
wpisali$my w Administracji. Data graniczna jest pierwszy dzien wyliczone-
go przez modut miesiaca, tzn. jezeli uznamy, ze chcemy przechowywaé
dokumenty 12 miesigcy i wykonamy funkcj¢ Zamknigcie okresu - zamo-
wienia 21 stycznia 2002, to zostana skasowane dokumenty z data wcze-
$niejsza niz 1 stycznia 2001.

Uwaga!

Przed wykonaniem funkcji Zamknigcie okresu - zamowienia nalezy pa-
migta¢ o stworzeniu kopii Rejestru Zamoéwien.

Zamkniecie okresu - dostawy

Wykonujemy te¢ funkcj¢ w celu usunigeia z twardego dysku dokumentow
dostawy z datg starsza niz to ustaliliSmy w Administracji. Modut przeglada
Rejestr Dostaw i porownuje daty dokumentow dostaw z data systemowa.
Z rejestru zostang usunigte zatwierdzone dostawy sprzed tylu miesigcy, ile
wpisali$my w Administracji. Datg graniczna jest pierwszy dzien wyliczone-
go przez modut miesiaca, tzn. jezeli uznamy, ze chcemy przechowywaé
dokumenty 12 miesigcy i wykonamy funkcj¢ Zamknigcie okresu 21 stycz-
nia 2001, to zostana skasowane dokumenty z data wczesniejsza niz 1 stycz-
nia 2000.

Uwaga !

Przed wykonaniem funkcji Zamknigcie okresu pamigtajmy o skopiowa-
niu Rejestru Dostaw na dyskietki (wskazane sa dwa niezalezne zesta-
wy dyskietek na dwie kopie zbiorow).

III-75



111. ZAKUP

Kontrola podatkow wg specyfikacji dostawy

Funkcja umozliwia sprawdzenie, czy suma podatku na specyfikacjach do-
kumentow z okreslonego zakresu dat jest rOwna wartosciom zapamigtane;j
w naglowkach. Po przeprowadzeniu kontroli na ekranie wy$wietlana jest
lista dokumentow, w ktorych wystepuja niezgodnosci.

Blg¢dne dokumenty nalezy ponownie przeliczy¢. Mozna to wykona¢ dla
kazdego dokumentu oddzielnie naciskajac klawisz FS w specyfikacji dane-
go dokumentu w Ewidencji dostaw (przeliczenie warto$ci mozliwe tylko
dla dokumentow niezatwierdzonych) lub dla wszystkich dokumentow z da-
nego okresu za pomocg funkcji Przeliczanie warto$ci dostaw.

Kontrola wartosci brutto wg specyfikacji dostawy

Funkcja umozliwia sprawdzenie, czy suma wartos$ci brutto pozycji specyfi-
kacjach dokumentow z okre$lonego zakresu dat jest rowna warto$ci zapa-
migtanej w nagtowkach. Po przeprowadzeniu kontroli na ekranie
wyswietlana jest lista dokumentow, w ktorych wystgpuja niezgodnosci.

Btedne dokumenty nalezy ponownie przeliczy¢. Mozna to wykona¢ dla
kazdego dokumentu oddzielnie naciskajac klawisz F5 w specyfikacji dane-
go dokumentu w Ewidencji dostaw (przeliczenie warto$ci mozliwe tylko
dla dokumentéw niezatwierdzonych) lub dla wszystkich dokumentow z da-
nego okresu za pomocg funkcji Przeliczanie wartosci dostaw.

Kontrola dostaw z rozrachunkami

Funkcja umozliwia sprawdzenie, czy dana dostawa zostata zapisana w zbio-
rze rozrachunkow. Funkcja dziata tylko w jedna strong, tzn. nie sprawdza
czy dany rozrachunek zostal zapisany w zbiorze dostaw. W razie wykrycia
niezgodnosci, program umozliwia jej usunigcie, po akceptaciji uzytkownika.
Po zakonczeniu dziatania funkcji tworzony jest raport z przebiegu kontroli i
dziatan naprawczych.

Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami

Funkcja umozliwia sprawdzenie, czy dana dostawa importowa zostata za-
pisana w zbiorze rozrachunkoéw. Funkcja dziata tylko w jedna strong, tzn.
nie sprawdza czy dany rozrachunek zostat zapisany w zbiorze dostaw im-
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portowych. W razie wykrycia niezgodnos$ci, program umozliwia jej usunig-
cie, po akceptacji uzytkownika. Po zakonczeniu dziatania funkcji tworzony
jestraport z przebiegu kontroli i dziatah naprawczych.

Kontrola ciqglosci numeracji dostaw

Funkcja wyszukuje luki w ciagtosci numeracji dostaw i na zakonczenie dzia-
fania tworzy raport zawierajacy liste znalezionych, niewypetionych nume-
réw dostaw.

Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcja sprawdza czy dla wszystkich pozycji dostaw sa odpowiadajace im
pozycje dokumentow PZ.

Kontrola pozycji PZ z dostawami

Funkcja sprawdza, czy dla wszystkich pozycji PZ sa odpowiadajace im
pozycje dokumentoéw dostaw.

Przeliczenie wartosci_dostaw

Funkcja powoduje ponowne przeliczenie wartosci dokumentéw dostaw z po-
danego zakresu dat. Po zakonczeniu przeliczania na ekranie zostaje wy-
$wietlona lista dokumentow, ktore na skutek dziatania funkcji zmienity swa
wartoS¢.

Przed rozpoczgciem przeliczania nalezy zdecydowac, czy podatek wpisany
na pozycjach specyfikacji dostaw ma by¢ ponownie wyliczony, czy tez ma
pozostac bez zmian.

Przeliczenie wartosci zamowien

Funkcja powoduje ponowne przeliczenie warto$ci zamowien z podanego
zakresu dat. Po zakonczeniu przeliczania, na ekranie zostanie wyswietlona
lista dokumentow, ktore na skutek dziatania funkcji zmienity swa wartosc¢.
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PRZYGOTOWANIE WYDRUKOW

Modut ZAKUP oferuje bardzo szeroka gamg¢ wydrukow. Mamy do dyspozycji
szereg wydrukow szczegotowych i zbiorczych dostgpnych z menu modutu. Wykaz tych
wydrukéw znajduje sig¢ w rozdziale 111.3 Schemat powiqzan. W kazdej z ewidencji mamy
rowniez mozliwos¢ uzyskania zwiazanych z nig wydrukow szczegétowych. Doktadny
opis przygotowywania wydrukow przy wykorzystaniu filtrow, typow i innych elementow
funkcji wydrukéw przedstawiliSmy w zalqczniku E. Tutaj opiszemy tylko kilka wybra-
nych wydrukow uzyskiwanych w module ZAKUP. Beda to dwa wydruki szczegétowe
ze zbioru dostaw:

* Zakup,

* Magazyny - ilo$¢ 1 warto$¢
oraz jeden wydruk zbiorczy:

* Rejestr zakupow VAT.

Podczas przygotowywania wydrukow mamy mozliwo$¢ wyboru waluty.
ZAKUP

Zestawienie stuzy do analizy rozliczen z dostawcami. Obejmuje wszystkie
dostawy. Dla kazdej dostawy podaje jej catkowita warto$¢ z podatkiem,
warto$¢ zaplat tej dostawy i warto$¢, jaka pozostata do zaplacenia. Dla
kazdej pozycji zestawienia mamy:

* numer dostawy,

* symbol dostawcy,

* rodzaj faktury dostawcy (VAT, obrotowa),

* numer faktury dostawcy,

* date dostawy,

* date ostatniej zaptaty za dostawe,

* warto$¢ dostawy z podatkiem,

* sum¢ dokonanych zapfat,

* wartos¢ pozostala do zaplacenia.
Aby uzyskac ten wydruk na drukarce wybieramy poczynajac od menu
modutu ZAKUP nastepujace pozycje: Wydruki -> Wydruki szczegotowe -
> Ze zbioru dostaw -> Drukarka -> Zbidr gtowny. Teraz z gornego menu
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wybieramy funkcj¢ Typ, a z wy$Swietlonych mozliwosci - typ Zakup. Ist-
nieja trzy typy o nazwach Zakupl, Zakup2, Zakup3, ale réznica migdzy
nimi polega tylko na wy$wietlaniu nieco innych kolumn, gdy zestawienie
jestkierowane na ekran. W przypadku skierowania na drukarke kazdy z tych
typow da ten sam wydruk. Zestawienie mozemy zaw¢zi¢ do wybranego
zakresu dat, dostawcow itp. uzywajac mechanizmu filtrow. Szczegotowy
opis tego tego mechanizmu znajduje si¢ w zalqczniku E.
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MAGAZYNY - ILOSC I WARTOSC

Wydruk ten pokazuje migdzy innymi, jakie ilosci towaru i z jaka cena wpty-
nety do magazynow. Stuzy tez do sprawdzenia, od kogo otrzymalismy wy-
brane produkty i z ktora dostawa weszty one do magazynu. Mozemy tez
przeanalizowac, jak rozdysponowaliSmy produkty zakupione w danej do-
stawie. Dla kazdej pozycji zestawienia drukowane sa:

* numer dostawy,

* numer magazynu, do ktérego zostala skierowana pozycja,

» numer dokumentu przyj¢cia do magazynu PZ,

* symbol dostawcy,

* indeks towaru,

* nazwa towaru,

*ilos¢,

» kartotekowa cena zakupu, czyli cena, z jaka towar zostat przyjety na maga-
zyn,

* warto$¢.

Wydruk ten jest wydrukiem szczegdtowym z rejestru specyfikacji dostaw.
Droga uzyskania tego zestawienia z menu modulu ZAKUP jest nastgpuja-
ca: Wydruki -> Wydruki szczegdtowe -> Ze zbioru dostaw -> Drukarka ->
Specyfikacja i poprzez funkcj¢ Typ z gdbrnego menu -> Magazyny - ilos¢.
Mozemy tez wybra¢ typ Magazyny - warto§¢, poniewaz oba typy roznia
si¢ migdzy soba tylko w zestawieniu na ekranie.

REJESTR ZAKUPOW VAT

Rejestr zakupow VAT jest podstawowym zestawieniem podatkowym uzy-
skiwanym z modulu ZAKUP. Spelnia on wymogi stawiane przez Urzedy
Skarbowe i moze - po opieczgtowaniu - stanowi¢ dokument do rozliczenia
podatkowego. Zestawienie zawiera nast¢pujace kolumny:

» liczba porzadkowa,

* wewngtrzny numer dostawy,

» numer faktury dostawcy,

* data dostawy,

* data faktury dostawcy,
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* symbol dostawcy,

* NIP dostawcy,

* miasto dostawcy,

* pochodzenie dostawy: kraj, import,

* cel zakupu: bez odliczen podatku, na sprzedaz opodatkowana, na sprzedaz
opodatkowana i nieopodatkowana,

* stopa podatku,

* podstawa podatku,

* warto$¢ podatku.

Rejestr zakupow VAT to jeden z wydrukoéw zbiorczych. Zestawienie to
uzyskujemy wybierajac z menu modutu ZAKUP pozycje Wydruki, nastep-
nie Wydruki VAT, wg dostaw i dok. korygujacych i Rejestr zakupéw VAT.
Mozemy ograniczy¢ wydrukowany rejestr do podanego przedziatu czaso-
wego, grupy indeksu, pochodzenia dostawy, grupy rozliczenia podatku i ro-
dzaju zakupu. Zestawienie to nalezy sporzadza¢ odrgbnie dla dostaw i dla
korekt dostaw. Oprocz wydruku Rejestru zakupéw VAT nalezy wydruko-
wac z takimi samymi parametrami Zbiorcze zestawienie podatkowe zaku-
pow z VAT, bedace podsumowaniem naszego rejestru.

W programie istnieje ograniczenie, pozwalajace na zaznaczenie w filtrze
wydrukow tylko 64 kodow grup zakupu/sprzedazy. Aby umozliwi¢ wyko-
nywanie wydrukow posiadajacych wigcej kodow, mozna wybraé kody, ktore
chcemy pominaé na wydruku.

Waluta wydruku: [ZLN ZEOTY NOWY ]

Data wplywu: miesiac . data od 01.01.01 do 01.05.30
Data wystawienia: miesiac . data od .. do L.
Rozliczenie VAT: miesiac . data od .. do
Data zaptaty: miesiac . data od .. do
[ 1 Tylko faktury zaptacone
Numer dostawy: [Rodza]j faktury]

| Grupa indeksu:

| Symbol dostawcy:

| Zwiekszenie VAT: [Wszystkie korekty ]

H Rozliczenie zakupu: [wszystkie ]

| Pochodzenie: [Wszystkie]

I [uwzglednij] wybrane [ Grupy zakupu ]

I + [OK] [Przerwij]

+-—luwzglednij |
lpomin !
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WYDRUKI W WERSJI WIELOODDZIAL.OWEJ

U Uzytkownikow posiadajacych wersje wielooddziatowa systemu SM-BOSS, w
przypadku wydrukéw ZBIORCZY CH i wydrukow VAT, istnieje mozliwos¢ stworzenia
jednego wydruku zawierajacego wspdlne dane z wybranych oddziatow/ zestawow da-
nych. Po zatoZeniu filtra do wydruku, na ekranie pojawia si¢ okno, w ktérym za pomoca
klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ zestawy danych do wspolnego wydruku:

Wybierz zestawy danych:
i
I —=> "WSZYSTKIE

ODDZIAL Oddziat Kutno
POKAZ BAZA

Program stworzy wydruk zawierajacy wspolne dane, nalezy jednak pamigtac, ze
np. przy identycznej numeracji dokumentéw w roéznych zestawach danych, informacje
moga zosta¢ przeklamane.

DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Wiele razy opisujac pracg modulu odwotywalismy si¢ do warto$ci pewnych para-
metrow okreslanych w Administracji. Ustawienie tych parametréw znacznie utatwia
pracg modutu, dostosowujac ja do specyfiki Panstwa firmy. Parametry systemu sa jedna
z funkcji Administracji. Po jej wywolaniu wyswietlona zostaje lista ekranow, na ktorych
znajduja si¢ parametry, ktorym narzucili$my pewne domys$lne wartosci. Z listy tej wybie-
ramy interesujacy nas ekran. Wyswietlenie nastgpnego ekranu nastgpuje po wceisnigciu
klawisza PgDn, a poprzedniego ekranu - po wcisnigciu klawisza PgUp. Domyslne war-
tosci parametrow sa uzywane przez modul do czasu, gdy wprowadzimy modyfikacje.
Wtedy modul dopasowuje si¢ do naszych ustalen. Ponizej podajemy list¢ parametrow
systemu.

Ekran 1: FORMATY DANYCH

Na tym ekranie okreslamy, jakie formaty beda miaty niektore dane na ekranie i
drukarce, tzn. czy dana bedzie liczbowa, czy tez tekstowa, czy w liczbach maja
by¢ oddzielone przecinkami cyfry stanowiace kolejne tysiace, czy teksty maja by¢
pisane duzymi literami itd. Stuza do tego celu pewne symbole, ktorych uzycie jest
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wyjasnione na ekranie pomocniczym, wyswietlanym po wcisnigciu klawisza F1.

Diugosé numeru dokumentu. ... znakow

Domyslnie ustawiony na 14. Jezeli do numeracji faktur, dostaw, korekt,
zlecen, zamowien stosujemy krotsze numery, to po ustawieniu tego para-
metru na wykorzystywana w programie dlugos¢, program dla wydrukow,
ekranéw podpowiedzi, oraz w edycji numeru dokumentu bedzie stosowat
podana w nim warto$¢. Funkcja jest glownie przydatna w momencie, gdy
na ekranie podpowiedzi, szukania nie miesza si¢ wszystkie informacje.

Format indeksu

Maksymalna dlugos¢ indeksu towaru podalismy podczas instalacji. Teraz
okres$lamy, jakie znaki moga wystgpowac na poszczegolnych pozycjach in-
deksu. Indeks moze by¢ krétszy niz podaliSmy podczas instalacji.

Format symbolu rodzaju towaru

Okreslamy wyglad pola Rodzaj towaru w Kartotece Produktow, np.: je-
zeli chcemy, zeby byto widocznych osiem znakow pola i zawierato ono tyl-
ko cyfry, wpisujemy osiem dziewiatek 99999999, jezeli natomiast chcemy,
zeby widocznych byto pig¢ znakow i pole zawierato litery lub litery i cyfry,

Nazwa towaru duzymi literami [X]

Jezeli zaznaczymy X, to wszystkie litery wprowadzane w nazwie towaru
beda automatycznie zamieniane na duze. Jezeli pozostawimy nawias pusty,
litery pozostana takie, jakie wprowadzimy z klawiatury podczas wpisywa-
nia nazwy produktu.

Diugos¢ jednostki miary

Podajemy maksymalna ilo§¢ znakow, jaka moze liczy¢ skrot jednostki mia-
ry produktu. Moze ona miesci¢ si¢ w zakresie od 3 do 6 znakow.
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Tviko jedna jednostka miary [X]

Jezeli ustawimy [X], to system obstuguje tylko jedna jednostke miary dla
produktu. Przy opcji [ ] mozemy obstugiwac¢ trzy jednostki miary.

Domysina jednostka miary

Okresla, ktora jednostka miary: pierwsza, druga czy trzecia ma by¢ uzywa-
na jako domyslna przy tworzeniu dokumentéw obrotu towarowego.

Format kodu pocztowego

Okreslamy dtugos¢ i wyglad kodu pocztowego stosowanego w adresach,
np.: 99-999, co oznacza, ze pole bedzie miato dlugos¢ szesciu znakow, zna-
kami beda cyfry oddzielone na trzecim miejscu my$lnikiem. Taki format
kodu pocztowego jest powszechnie stosowany w Polsce.

Format symbolu branzy

Okreslamy wyglad pola Branza w Kartotece Klientéw.

Diugos¢ numeru konta ksiegowego klienta

Okreslamy dtugo$¢ numeru konta ksiggowego klienta, przenoszonego do
finanséw. Moze sie ona miesci¢ w zakresie 5-10.

Ekran 2: FORMATY DANYCH LICZBOWYCH

Format ilosci

Dla pola [lo$¢ podajemy maksymalna dtugos¢ ogdlnie i na specyfikacji, wpi-
sujac odpowiednia ilos¢ dziewiatek. Mozemy uzy¢ przecinkoéw i spacji do
rozdzielenia grup cyfr, np. 999,999,999. Ze wzgledu na mata ilos¢ miejsca
na ekranie radzimy nie uzywac tych rozdzielnikéw dla formatéw ekrano-
wych.

Format cen i wartosci zdenominowanych i nie zdenominowanych

Dla wszystkich pol typu Cena, Warto$¢ podajemy maksymalna dhugosé¢ na
ekranie i drukarce wpisujac odpowiednia ilos¢ dziewiatek. Cyfry te oddzie-
lamy przecinkami lub kropka dziesi¢tna, nadajac wartosciom tych pél odpo-
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wiedni format.

Ekran 3: CENY - NAZWY I WALUTY

Nazwa ceny, symbol, waluta, zawiera podatek, cena ukryta

W module mozemy uzywac cztery grupy cen. Dla kazdej grupy okreslamy
jej nazwg, jednoliterowy symbol, walutg, w ktorej jest wyrazona. Ponadto
zaznaczamy, czy zawiera ona podatek VAT oraz czy podczas przegladania
Kartoteki Produktéw ma by¢ ona widoczna na ekranie. Domyslnie po
zainstalowaniu systemu SM-BOSS mamy ustawione nastgpujace nazwy i

symbole cen:

I zakupu Z
1I: bez podatku B
11I: hurtowa H
IV: detaliczna D
V: umowna U

Wszystkie nazwy, symbole oraz okreslenia mozemy zmienic.

Kazda z grup cen moze by¢ wyrazona w dowolnej walucie. Kazdy produkt
posiada ten rodzaj ceny w tej samej wybranej tu walucie. Daje to mozli-
wos¢ ustalenia np. ceny zakupu w walucie, w ktorej kupujemy wigkszo$¢
towaréw. Waluta moze by¢ rowniez stary lub nowy zloty. Jezeli zmienimy
walute dla danej grupy cen, to nastapi przeliczenie cen produktow w karto-
tece wg podanego przy zapisie parametréw systemu kursu waluty. Ceny
sprzedazy, uzywane do wypisywania faktur, powinny by¢ w polskiej walu-
cie.

Wyjadnienia wymaga rowniez parametr dotyczacy podatku. Ot6z kazdy
produkt w Kartotece Produktéow posiada zdefiniowane w tym miejscu
cztery ceny, kazda z nich bez podatku i z podatkiem. Podczas dopisywania
nowego produktu dla kazdej z cen udostepnione do dopisania jest tylko jed-
no pole, drugie natomiast jest obliczane i wypeltniane bez zaokraglen przez
system. Tu okreslamy, do ktorego z tych pdl bedziemy wprowadzaé ceng.
Jezeli np. dla ceny zakupu klawiszem Spacja zaznaczymy X przy pozycji
zawiera podatek, to podczas dopisywania bedziemy podawaé ceng zakupu
netto, w przeciwnym przypadku - cen¢ z wliczonym podatkiem VAT. Jest
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to istotne z punktu widzenia wygody postugiwania si¢ programem. Sugeru-
jemy wprowadzanie ceny Z (zakupu) - bez podatku, ceny B (bez podatku)
jako ceny detalicznej bez podatku, a ceny D - detalicznej z podatkiem.

Zaznaczajac X przy pozycji cena ukryta dla kazdej grupy cen okreslamy,
czy podczas przegladania Kartoteki Produktéw ma by¢ ona widoczna
na ekranie, czy nie. Jest to wazne, jezeli komputer znajduje si¢ w pomie-
szczeniu, w ktorym obstugujemy klientow, jezeli zalezy nam, by nie obser-
wowali oni naszych narzutow.

Cena kartotekowa ukrvta [X]

Jezeli zaznaczymy X przy tej pozycji, to cena kartotekowa nie bedzie wy-
$wietlana w Kartotece Produktow.

Dla kazdej ceny kod waluty wyswietlany w Kartotece Produktow

Jezeli zaznaczymy X przy tej pozycji, to podczas wySwietlania kart produk-
tow z prawej strony kazdego typu ceny bedzie si¢ znajdowat kod waluty.
Jest to konieczne w przypadku, gdy mamy rézne grupy cen wyrazone w 16z-
nych walutach.

Ekran 4: USTAWIENIE CEN

Ceny w _cenniku

Okreslamy, ktore z wymienionych cen bgda umieszczane w wydruku cen-
nika (wydruk szczegotowy: Katalog Produktow). Mozemy wybra¢ wszyst-
kie ceny poprzez zaznaczenie klawiszem Spacja X w odpowiednich
nawiasach.

Ekran 5: WARTOSCI DOMYSLNE POL

W Ewidencji dostaw

Nazwa banku i numer konta uzyvtkownika

Podajemy odpowiednie dla naszej firmy dane dotyczace banku, z ktérego
bedziemy obstugiwali wigkszo$¢ naszych zaptat.
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Czy powtarzaé¢ dane poprzedniego indeksu przy dopisywaniu nowego

Jezeli zaznaczymy [X] to podczas dopisywania nowego indeksu w Karto-
tece Produktow program przeniesie dane z poprzedniego, na ktorym stat
Uzytkownik.

Ekran 6:POMIJANIE POL PODCZAS EDYCJI

Pola pomijane przy DOPISYWANIU dokumentow

Osobno dla nagtéowka [NAGLOWEK] i dla pozycji dostawy [POZYCJE]
nalezy zaznaczy¢, ktére pola bgda pomijane (nieaktywne) podczas dopisy-
wania dokumentu. Zaznaczone pola beda przyjmowacé wartosci domyslne
lub pozostana puste. Wtasciwe zaznaczenie pomijanych pol moze znacznie
przyspieszy¢ rejestracje dokumentow dostawy.

Pola pomijane przv AKTUALIZACJI dokumentow

Osobno dla nagtéowka [NAGEOWEK] i dla pozycji dostawy [POZYCJE]
nalezy zaznaczy¢, ktore pola beda pomijane (nieaktywne) podczas aktuali-
zacji dokumentu.

Pola pomijane przy DOPISYWANIU paragonu

Pola istotne dla modulu SPRZEDAZ

Konto przeciwstawne i konto 4-ki wprowadzane w specvfikacji dostawy

Ustawienie tego parametru na [ X], wlacza dla kazdej pozycji w specyfika-
cji dostaw mozliwo$¢ podania "z reki" numeroéw kont przeciwstawnych oraz
4-ki. Wykonana w ten sposob dekretacja pozycji dostawy, jest nastepnie za
pomoca algorytmu ZAKUP przenoszona do modutu Finanse.

Wyvbor waluty

W wersji walutowej systemu SM-BOSS, ustawienie parametru na [ X] wlacza
funkcje wyboru waluty przed dopisaniem dostawy - umozliwia dopisanie
dostawy w dowolnej, wezesniej zdefiniowanej walucie.
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Edycja pola magazyn na korekcie

Ustawienie parametru na [X], umozliwia w specyfikacji korekty podanie
innego niz na specyfikacji dostawy magazynu, w ktorym znajduje si¢ pro-
dukt, w celu wygenerowania prawidtowo korekcyjnych dokumentow ma-
gazynowych.

Tyvpy dopisywanych dokumentow

Zapomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ typy dokumentéw dostawy,
ktore maja wystgpowac na licie dopisywanych faktur, podczas rozpoczy-
nania dopisywania nagtoéwka dostawy.

Ekran 7: NUMERACJA DOKUMENTOW

Automatvczna numeracia dokumentu po wpisaniu numeru maiaceszo mniei
znakow niz

Jezeli wpiszemy liczbg wigksza niz 1, bedziemy mogli prowadzic kilka réw-
noleglych numeracji dokumentoéw. Modut bedzie traktowat jako numer zna-
ki zaczynajac od wskazanej pozycji, np.: wpisanie 2 oznacza, ze pierwsza
pozycja jest zarezerwowana na identyfikator dokumentu, a od drugiej pozy-
cjirozpoczyna si¢ jego numer.

Podczas wprowadzania numeru dokumentu w Ewidencji dostaw modut
czeka na pierwszy znak (lub kilka znakow, jezeli wpisaliSmy liczbg wigksza
niz 2) i po jego zaakceptowaniu dopisuje kolejny numer, np.: jezeli ustalili-
$my warto$¢ parametru réwna 2, to po wpisaniu pierwszego znaku (D, W,
B...) i wcisnigciu klawisza Enter modut uzupetnia numer wpisujac o jeden
wyzszy od najwyzszego dotychczasowego numeru dla danej grupy.

Jezeli w pustym polu wcisniemy klawisz Enter, modut wpisze kolejny nu-
mer rozpoczynajacy si¢ od identyfikatora podanego w nastgpnym parame-
trze Poczatek numeru dostawy. W ten sposob zdefiniowany numerator
pozwala nam prowadzi¢ odregbne automatyczne (modut sam sprawdza, jaki
jest ostatni numer rozpczynajacy si¢ od wpisanego znaku i dodaje do niego
1) numeracje np. w ramach kazdego z dzialow firmy Iub dla kazdego z pro-
wadzonych rodzajow dokumentow.
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Jezeli nadamy omawianemu parametrowi warto$¢ 1, automatycznie bedzie
prowadzona jedna numeracja dokumentow.

Wpisz poczgtek numeru dokumentow zakupu:

Dla wymienionych rodzajow dokumentoéw zakupu podajemy domyS$lng
wartos$¢ pierwszego lub kilku pierwszych znakéw numeru dokumentu.

Modut bedzie wpisywat kolejny numer rozpoczynajacy si¢ od tego znaku za
kazdym razem, gdy w pustym polu wcisniemy klawisz Enter. Wpiszmy tu
znak, od ktorego najczesciej zaczynaja si¢ nasze wewnetrzne numery do-
staw. Parametr ten jest nieaktywny, jezeli poprzedni parametr ma warto$¢
1.

Ekran 8, 9: PARAMETRY KONTROLI - 1, 2

Kontrola numeru faktury dostawcy

Jezeli wpiszemy [X], modut ZAKUP podczas dopisywania dostawy wy-
musi podanie numeru faktury dostawcy.

Jezeli nie chcemy wpisywac¢ numerdw faktur dostarczanych przez dostaw-
cOw, pozostawiamy nawias pusty

Kontrola wpisania indeksu w specyfikacji

Jezeli wpiszemy [X], modut ZAKUP podczas wprowadzania pozycji do-
stawy wymusi podanie indeksu towaru lub ustugi.

Jezeli nie chcemy zaktadac indeksow dla wszystkich towarow i ustug do-
starczanych przez dostawcow, pozostawiamy nawias pusty.

Blokada wystawiania faktur dla dostawcow spoza ewidencji [X]

Jezeli zaznaczymy X, to - podczas dopisywania dostawy - modut wymusza
wpisanie nowego dostawcy do Kartoteki Dostawcow.

Jezeli nie chcemy rejestrowaé wszystkich naszych dostawcow, pozosta-
wiamy nawias pusty.
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Kontrola symbolu branzy w Ewidencji klientow / dostawcow

Jezeli chcemy, aby podczas dopisywania dostawcy modut sprawdzat wy-
stgpowanie wpisanego symbolu branzy w Tabeli Branz, wprowadzamy X.

Ekran 10: ZAOKRAGLENIA

Zaokrqglenie ceny po rabacie

Podajemy, jakiego rzedu zaokraglenia ma stosowaé modul w stosunku do
ceny po zastosowaniu rabatu, np: jezeli chcemy zaokragla¢ ceng do zt, wpi-
sujemy 1.00, do 1 grosza 0.01 itd.

Zaokragglenie wartosci dostawy

Podajemy, jakiego rzgdu zaokraglenia ma stosowa¢ modul w stosunku do
warto$ci dostawy, np: jezeli chcemy zaokragla¢ warto§¢ dostawy do zi,
wpisujemy 1.00, jezeli do 1 grosza 0.01 itd. Zaokragleniu podlega catkowita
warto$¢ dostawy.

Zaokrqglenie podstawy podatku

Podajemy, jakiego rzgdu zaokraglenia ma stosowa¢ modul w stosunku do
podstawy podatku, np: jezeli chcemy zaokragla¢ podstawe podatku do se-
tek, wpisujemy 100.00, jezeli do ztotowki 1.00, do 1 grosza 0.01 itd.

Zaokrqglenie kwoty podatku

Podajemy, jakiego rzedu zaokraglenia ma stosowaé modul w stosunku do
kwoty podatku, np: jezeli chcemy zaokragla¢ kwotg podatku do ztotowki,
wpisuyjemy 1.00, jezeli do 1 grosza 0.01 itd.

Ekran 11: WSPOLPRACA Z MAGAZYNEM

Rodzaj ceny w kartotece magazynowej

Parametr ten nie jest aktywny. Pokazuje nam jedynie, jaki rodzaj ceny:
E - ewidencyjna, S - sredniowazona, R - ruchoma (FIFO) jest uzywany
w Kartotece Magazynowej. Jest on okreslany podczas instalacji syste-
mu SM-BOSS.
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Tvlko jeden magazyn dostaw [X]

Jezeli w specyfikacji dostawy bedzie wystepowat zawsze tylko jeden ma-
gazyn, to zaznaczamy X. Wtedy modut bedzie wpisywal domyslny numer
magazynu bez mozliwo$ci zmiany. Jezeli pozostawimy pusty nawias, modut
bedzie podpowiadat domy$lny magazyn, ale bedziemy mogli go zmienic.

Domysiny magazyn

Klawiszem Spacja rozwijamy list¢ zdefiniowanych magazynow i wybiera-
my magazyn, do ktdrego najczgsciej bedzie przychodzita dostawa. Numer
ten bedzie domy$lnym numerem magazynu w specyfikacji dostawy. Jezeli
pozostawimy to pole puste, numer magazynu bgdziemy musieli okresla¢
przy kazdej pozycji specyfikacji dostawy. Podany numer magazynu musi
by¢ okreslony w Ewidencji Magazynow w module MAGAZYN.

Generowanie dokumentu P7Z [X]

Jezeli wpiszemy [X], to dokumenty PZ moga by¢ generowane na dwa spo-
soby:

* Tylko z zablokowanych dostaw
» Z zablokowanych i niezablokowanych dostaw
Cena na PZ
* Netto - na pozycjach dokumentu PZ beda si¢ znajdowaty ceny netto

* Brutto - na pozycjach dokumentu PZ beda si¢ znajdowaty ceny brutto

Magazynowa cena zakupu wprowadzona w specyfikacji dostawy [X]

Jezeli chcemy, zeby podczas wprowadzania pozycji specyfikacji po wpisa-
niu ceny zakupu pojawiato si¢ okienko z proponowana dostgpna do aktuali-
zacji cena magazynowa, z jaka produkt ma wej$¢ na magazyn, to
zaznaczamy X. W przeciwnym wypadku pozostawiamy nawias pusty ijako
cena magazynowa bgdzie przyjmowana zawsze cena netto dostawcy po
rabacie.
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Domysine konto materialowe

Whpisujemy domyslne konto ksiggowe, na ktorym rozliczane sa zapasy pro-
duktow w module FINANSE. Konto to zostanie uzyte, jezeli dopiszemy
nowy produkt z poziomu modutu ZAKUP. Przed wpisaniem skonsultujmy
si¢ z ksiggowa.

Obstuga kodu kreskowego

Wilacza mozliwos¢ podawania kodu kreskowego podczas dopisywania po-
zycji zamowienia i dostawy.

Domysiny termin rezerwacji wg zlecen (dni)

Nalezy poda¢ wartos¢ (w dniach) czasu, jaki ma by¢ wpisywany podczas
rezerwacji stanOw na magazynie na podstawie rejestrowanych zlecen w
Sprzedazy.

Minimalna diugos¢ nazwy towaru w podpowiedziach

Podajemy minimalna dtugo$¢ nazwy towaru, jaka bedzie sig pojawiata w pod-
powiedziach, w znakach (do 80 znakow). Parametr jest istotny w przypad-
ku, gdy najbardziej opisowa czg$¢ nazwy towaru znajduje si¢ na jej koncu.
Dluga nazwa przy ustawieniu wysokiej wartosci tego parametru bgdzie
umieszczana w podpowiedziach w dwoch linijkach.

Tviko stany wieksze od zera w podpowiedziach

W nawiasie kwadratowym [ ] umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie si¢ w nim znaku X, jezeli chcemy
w podpowiedziach pomijaé¢ towary o stanie zerowym. W przeciwnym wy-
padku pozostawiamy nawias pusty.

Ceny z podatkiem w podpowiedziach

W nawiasie kwadratowym [ ] umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie si¢ w nim znaku X, jezeli chcemy
w podpowiedziach uzyskiwac ceny brutto. W przeciw-nym wypadku po-
zostawiamy nawias pusty.
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Ekran 12:FORMULARZ ZLECENIA/ZAMOWIENIA
llos¢ kopii
To$¢ kopii wydruku zamoéwienia.

Drukowanie indeksu producenta

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamoéwienia do dostawcy oprocz nazwy zamawianego produktu takze jego
wlasny indeks produktu, zapisany wczesniej w ofercie dostaw.

Drukowanie ceny zakupu i rabatu

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamowienia do dostawcy dodatkowo sugerowana ceng zakupu i rabat, za-
pisane wczesniej w ofercie dostaw.

Drukowanie numeru magazynu

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamowienia do dostawcy, dodatkowo numeru magazynu, do ktérego ma
by¢ dostarczony towar.

Drukowanie ceny jednostkowej brutto

Ustawienie parametru na [ X], spowoduje wydrukowanie na formularzu do
dostawcy dodatkowo sugerowana ceng jednostkowa brutto.

Ile znakow SWW/KU drukowac

Podajemy ilos¢ poczatkowych znakoéw numeru SWW/KU, ktére beda dru-
kowane przy kazdej pozycji zamdwienia. Jezeli wpiszemy 0, numer ten nie
bedzie drukowany.

llos¢ wierszy glowki formularza

Ustawienie wierszy glowki formularza jest istotne, gdy przewidujemy dru-
kowanie zamowien, ktore zajmuja wigcej niz 1 strong. Parametr mowi, ile
wierszy z pierwszej strony formularza drukowac na stronach nastgpnych.
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Jezeli podamy 0, to na nastgpnych stronach zamowienia, program wydru-
kuje tylko numer dokumentu.

Drukowanie stopki (.)

Zawartosc stopki, czyli zakonczenie zamoéwienia (np. imig, nazwisko zama-
wiajacego), moze by¢ drukowana zaraz po zakonczeniu specyfikacji lub na
dole strony. Dodatkowo mozna okresli¢, czy stopka ma by¢ drukowana
tylko na ostatniej stronie zamowienia.

Ekran 13: PARAMETRY PRZETWARZANIA

Dla zbioru dostaw

Podajemy ilo$¢ miesigcy, jaka chcemy przechowywaé dane w Rejestrze
Dostaw. Warto$¢ ta jest pobierana przez funkcj¢ Zamknigcie okresu.

Dla zbioru zamowien

Podajemy ilo$¢ miesigey, jaka chcemy przechowywac dane w Ewidencji
Zamowien. Warto$¢ ta jest pobierana przez funkcje Zamknigcie okresu -
zamoOwienia.
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I11.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdziat Pytania i odpowiedzi ma shuzy¢ jako pomoc w rozwigzaniu niektorych
drobnych problemoéw, na jakie mozemy si¢ natkna¢ w czasie pracy.

Jak zmieni¢ nazwe ceny?

Po zainstalowaniu modut ZAKUP oferuje nam nastgpujace nazwy cen iich
symbole:
* cena zakupu
* cena bez podatku
* cena hurtowa
* cena detaliczna

COTW®WN

¢ c€na umowna

Zarowno nazwy cen, jak i odpowiadajace im symbole mozemy dostosowa¢ do
uzywanego w firmie nazewnictwa korzystajac z funkcji Administracja, dostgpne;j
z gtownego menu modutu. Po wybraniu tej funkcji pojawia si¢ kolejne menu,
z ktorego wybieramy pozycj¢ Parametry systemu i z wySwietlonej listy wybiera-
my pozycje Ceny - nazwy i waluty. Teraz mozemy zamiast podanych nazw wpro-
wadzi¢ uzywane w firmie (patrz: Ekran 3 w podrozdziale Dostosowanie pracy
modutu do specyfiki firmy - parametry systemu rozdziatu II1.5.).

Jak zdefiniowaé, czy postugujemy sie cenami netto czy brutto (bez podatku/ z po-

datkiem)?

Dla kazdego produktu w Kartotece Produktéw wyswietlane sa cztery rodzaje
cen w dwoch kolumnach: bez podatku i z podatkiem. Podczas dopisywania pro-
duktu dostgpne jest dla kazdego rodzaju cen pole w jednej z tych kolumn. O tym,
czy chcemy wpisywac wartos$¢ netto czy brutto danej ceny, decydujemy w Admi-
nistracji. Wybieramy pozycj¢ Parametry systemu, a nastgpnie Ceny - nazwy i waluty
idla kazdej grupy cen okreslamy, czy zawiera ona podatek, czy tez nie. Dla grupy,
dla ktorej ustaliliSmy, ze zawiera ona podatek, w czasie dopisywania na karcie
produktu zostanie udostgpniona cena z podatkiem (brutto), a dla grupy, ktérej cena
nie zawiera podatku - pole w kolumnie bez podatku (cena netto).
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Jak zarejestrowaé fakture za ustuge?

Fakturg za wykonana dla nas ustugg rejestrujemy w Ewidencji dostaw za pomoca
funkcji Dopisz podobnie, jak inne faktury.Ustuga musi posiadac indeks opisany w
Kartotece Produktow. Opisujac indeks ustugi w kartotece musimy pamigtac o
wpisaniu Towar magazynowy [ ]. Pozostale roznice dotyczace rejestrowania
ustug sa nastepujace:

» w specyfikacji dostawy podajemy Rodzaj zakupu zdefiniowany dla Ushug,
* w polu specyfikacji llo§¢ wpisujemy 1.

Jak wprowadzi¢ zaliczke?

Whisanie zaliczki wptaconej dostawcy odbywa si¢ w Ewidencji klientow. Wyszu-
kujemy symbol dostawcy korzystajac w polu Symbol z funkcji Szukaj z gérnego
menu. Wciskamy klawisze Shift+F2. Do wyswietlonego okienka wprowadzamy
nastgpujace dane: nazwe klienta, numer kasy, datg, numer raportu i numer pozy-
cji w raporcie, rodzaj i numer dokumentu kasowego. tres¢, kwotg, symbol operacji
kasowej, symbol waluty i kurs.

Zamkniecie roku w module Zakup

W module Zakup nie ma osobnej funkcji zamykajacej jeden rok i otwierajacej
nastgpny. Standardowa procedura jest rozpoczgcie numeracji dostaw z nowym
rokiem, od nowego numeru (np. 2000/000000001). Mozna tez wykasowac stare
dokumenty za pomoca funkcji Zamknigcie okresu, nalezy jednak pamigtaé, ze
funkcja ta nie przenosi dokumentoéw do archiwum i wykasowane dokumenty ging
bezpowrotnie.

Jezeli firma obraca duza ilo$cia dostaw oraz nie chce likwidowac starych doku-
mentow, w zwiazku z czym baza danych jest bardzo rozbudowana mozna zasto-
sowac¢ na przelomie roku operacj¢ stworzenia nowego zestawu danych dla faktur
znowego roku (tylko pod warunkiem, ze uzytkownik posiada wersj¢ wielooddzia-
lowa). Zestaw ten powinien posiada¢ osobne zbiory dla modutu Zakup (nalezy to
zrobi¢ poprzez zatozenie osobnego oddziatu, w osobnym podkatalogu, z dotaczo-
nym modutem Zakup, a nast¢pnie zatozy¢ nowy zestaw danych i przepiac zbiory).
W nowym roku uzytkownik bedzie pracowat na biezaco tylko w nowym zestawie
danych (przyspieszenie pracy), rozrachunki beda za$ nadal widzialy catos¢ da-
nych firmy.
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Korekty do dokumentéw z zesztego roku, nalezy wystawia¢ w starym zestawie
danych, nadajac im nowy numer.
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