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III.1. PRZEZNACZENIE MODU£U

Modu³ ZAKUP obs³uguje wszelkie operacje zwi¹zane z zakupami dokonywanymi
w firmie. Podstawowymi jego funkcjami s¹ generowanie zamówieñ do dostawców oraz
rejestracja dostaw. Podczas wprowadzania zamówienia lub dostawy korzystamy z da-
nych znajduj¹cych siê w Kartotece Klientów i Kartotece Produktów. W trakcie tej
czynno�ci mo¿emy wpisaæ do tych kartotek nowych dostawców i nowe produkty.

Inn¹ bardzo u¿yteczn¹ funkcj¹ jest gromadzenie w osobnym rejestrze ofert ró¿-
nych towarów od ró¿nych dostawców. Rejestr ten jest �ród³em istotnych informacji.
Mo¿emy sprawdziæ np.: jakie produkty mo¿emy zamówiæ u konkretnego dostawcy, któ-
rzy dostawcy oferuj¹ dany produkt, jak wygl¹da ich oferta cenowa.

Modu³ ZAKUP umo¿liwia równie¿ zaawansowane generowanie zamówieñ do
dostawców na podstawie aktualnych stanów magazynowych, zamówieñ od odbiorców
lub wcze�niej wygenerowanych zamówieñ do dostawców. Ponadto w ³atwy sposób mo¿na
zarejestrowaæ dokonan¹ zap³atê za dostawê oraz zaewidencjonowaæ zakup importowy.

W zwi¹zku z funkcjami, które oferuje modu³ ZAKUP, dzia³ logistyki wydaje nam
siê najbardziej odpowiednim miejscem w firmie, w którym powinien byæ on obs³ugiwany.
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III.2. PODSTAWOWE POJÊCIA

Zanim przyst¹pimy do opisania dzia³ania wa¿niejszych funkcji modu³u ZAKUP,
przedstawimy podstawowe pojêcia, którymi bêdziemy siê pos³ugiwaæ.

Dostawca

Dostawc¹ nazywamy kontrahenta, od którego kupujemy towar lub us³ugê. Infor-
macje o dostawcy zapisane s¹ w Kartotece Klientów. Czê�æ informacji znajdu-
je siê bezpo�rednio na karcie dostawcy, inne uzyskujemy za pomoc¹ tzw. funkcji
specjalnych. Najwa¿niejsze dane to:

Symbol dostawcy

Symbol dostawcy jest jego jednoznacznym identyfikatorem w Kartotece
Klientów. Symbol powinien byæ tak dobrany, by kojarzy³ siê nam z do-
stawc¹, st¹d nie polecamy stosowania cyfr, np.: HERBAPOL, POLLENA
itp (patrz: OII.2. Symbol klienta).

Miasto

Mamy tu wpisan¹ siedzibê dostawcy. Miasto stanowi dodatkowy identyfi-
kator dostawcy, wed³ug którego mo¿emy go szukaæ w kartotece.

Konto ksiêgowe

Jest to numer dostawcy, na podstawie którego tworzone jest analityczne
konto rozrachunkowe dostawcy w planie kont w module FINANSE. Pole
to jest bardzo wa¿ne, poniewa¿ za pomoc¹ konta ksiêgowego modu³ ZA-
KUP komunikuje siê z modu³em FINANSE. Konto stanowi dodatkowy
identyfikator, wed³ug którego mo¿emy szukaæ dostawcy w kartotece.

NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi te¿ identyfikator, wed³ug
którego mo¿emy szukaæ dostawcy w kartotece.

Pozosta³e informacje opisuj¹ce dostawcê to:
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� nazwa dostawcy,
� bran¿a,
� szczegó³owy adres dostawcy (kod pocztowy, województwo, ulica, numer domu),
� numer telefonu, faxu, e-mail, www,
� nazwisko osoby, z któr¹ mo¿emy siê kontaktowaæ, wraz z zajmowanym przez

ni¹ stanowiskiem,
� nazwê banku i numer posiadanego przez dostawcê konta,
� numer REGON i PESEL,
� ilo�æ reklamacji,
� krótkie uwagi o dostawcy.

S¹ one opisane w podrozdziale Wprowadzanie nowego dostawcy rozdzia³u III.5.

Funkcje specjalne udostêpniaj¹ g³êbiej w module umieszczone dane o dostawcy.
S¹ to:

Okno finansowe

Zawiera ono nastêpuj¹ce dane:

warto�æ Wn, Ma

suma niezap³aconych zobowi¹zañ z tytu³u dostaw i/lub nale¿no�ci
z tytu³u faktur,

warto�æ przeterminowana Wn Ma

suma tych niezap³aconych zobowi¹zañ i nale¿no�ci, dla których ter-
min p³atno�ci ju¿ min¹³,

saldo

saldo rozliczeñ z klientem.

Raporty z rozmów

Zawieraj¹ sprawozdanie sk³adaj¹ce siê z daty rozmowy, krótkiej charakte-
rystyki, symbolu oraz pe³nego opisu przebiegu rozmowy.
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Historia kontaktów

Zawiera sprawozdanie sk³adaj¹ce siê z daty spotkania, krótkiej charaktery-
styki, symbolu oraz pe³nego opisu przebiegu spotkania.

Opis dostawcy

Podczas gdy w polu Uwagi na karcie dostawcy mo¿emy umie�ciæ krótki
komentarz dotycz¹cy dostawcy, funkcja Opis dostawcy pozwala pisaæ d³u¿-
sze teksty na jego temat.

Przegl¹d ofert danego dostawcy

W Kartotece Klientów uzyskujemy informacje o ofertach danego do-
stawcy.

Podgl¹d na dostawy danego dostawcy

Dla danego dostawcy mo¿emy te¿ uzyskaæ podgl¹d na otrzymane od niego
do tej pory dostawy.

Ka¿d¹ dostawê danego dostawcy mo¿emy z tego miejsca przejrzeæ i aktu-
alizowaæ (je¿eli nie jest zatwierdzona). Mo¿emy te¿ dopisaæ now¹ dostawê
otrzyman¹ od tego dostawcy.

Produkt (towar lub us³uga)

Opisy towarów i us³ug wystêpuj¹cych w obrocie firmy znajduj¹ siê w Kartotece
Produktów. Dla ka¿dego towaru lub us³ugi istnieje w Kartotece Produktów
jedna karta ze szczegó³owym opisem. Ka¿dy towar i ka¿da us³uga jest rozpozna-
wana w module na podstawie indeksu towarowego lub nazwy. Dla danego pro-
duktu mo¿emy ponadto przegl¹daæ:

Stany magazynowe

Mo¿emy zobaczyæ, jakie ilo�ci danego produktu znajduj¹ siê w poszczegól-
nych magazynach.
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Oferty dostaw danego produktu

W oknie ofert widzimy symbole i nazwy dostawców, oferuj¹cych dany pro-
dukt, ceny produktu i warunki oferty.

Dostawy danego produktu

Dla ka¿dej dostawy wy�wietlone s¹: nasz wewnêtrzny numer dostawy, data
wprowadzenia dostawy do modu³u ZAKUP, symbol dostawcy, ilo�æ zaku-
pionego w tej dostawie produktu, jego cena zakupu.

Zamówienie do dostawcy

Ewidencjê oraz wydruk zamówienia do dostawcy prowadzi siê w Zamówieniach.
Zamówienia mo¿na generowaæ na podstawie stanów w Kartotece Produktów, na
podstawie zamówieñ od odbiorców z modu³u Sprzeda¿ lub na podstawie wcze-
�niejszych zamówieñ do dostawców. Na podstawie zamówienia mo¿na w prosty
sposób wygenerowaæ fakturê dostawy.

Zakup towaru lub us³ugi

Zakupy towarów i us³ug zapisywane s¹ w Ewidencji Dostaw na podstawie fak-
tur dostawców.

Ka¿da dostawa sk³ada siê z dwóch czê�ci: nag³ówka i specyfikacji. Ka¿dej dosta-
wie nadajemy nasz wewnêtrzny niepowtarzalny numer. Mo¿emy ewidencjono-
waæ dostawy wed³ug kilku numeracji.

Modu³ przeznaczony jest przede wszystkim do rejestracji dostaw wed³ug zasad
podatku VAT.

Okre�lamy wówczas podatek na fakturze jako [X].
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Dla potrzeb sporz¹dzania rejestrów podatkowych w specyfikacji dostawy dla ka¿dej
pozycji okre�lamy:

Rodzaj zakupu (R)

wg grup zakupu zdefiniowanych w Administracji w Tabeli Grup Zakupu
(patrz: za³¹cznik F), np.:

Z - Zakup zaopatrzeniowy, czyli zakup towarów i materia³ów do prze-
robu lub dalszej odsprzeda¿y,

I - Zakup inwestycyjny, czyli zakup �rodków trwa³ych,
U - Us³ugi,
W - Wyposa¿enie,
K - Koszty dzia³alno�ci,
M - Materia³y nie przechodz¹ce przez magazyn,
X - Inne.

Rozliczenie zakupu (C - cel)

B - Zakupy bez odliczeñ podatków,
O - Zakupy na sprzeda¿ opodatkowan¹,
P - Zakupy na sprzeda¿ opodatkowan¹ i nieopodatkowan¹,
N - Zakupy nie objête VAT-em.

Jest bardzo wa¿ne, ¿eby�my podczas rejestrowania zakupu towarów dok³adnie
okre�lili:

� magazyn, do którego wprowadzamy dan¹ pozycjê dostawy,
� cenê kartotekow¹, czyli cenê zakupu, z któr¹ towar wchodzi do magazynu; do-

my�lnie jest ona równa cenie netto dostawy, ale mo¿emy j¹ zmieniæ uwzglêdnia-
j¹c np. koszty transportu, c³o itp. a po zakoñczeniu rejestracji wygenerowaæ
dokument PZ.

Dla zakupu us³ug nieistotne s¹ informacje o magazynie i cenie kartotekowej. Pa-
miêtajmy jednak, ¿e - tak samo jak towar - us³uga musi posiadaæ swój indeks w
Kartotece Produktów.
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Oferty dostaw

Modu³ ZAKUP daje mo¿liwo�æ przechowywania informacji o oferowanych przez
dostawców towarach i us³ugach wraz z ich cenami. Oferty te mo¿na tworzyæ i
przegl¹daæ w dwóch uk³adach:

1) informacje o produktach oferowanych przez danego dostawcê (z Kartoteki
Klientów),

2) informacje o dostawcach oferuj¹cych okre�lony produkt (z Kartoteki Pro-
duktów).

Zap³aty za dostawy

W module ZAKUP mo¿emy rejestrowaæ zap³aty dotycz¹ce konkretnych dostaw.
Dla ka¿dej dostawy mo¿emy zarejestrowaæ wiele zap³at. Zap³aty za dostawy mo¿na
wprowadzaæ równie¿ w innym module systemu SM-BOSS - w module KASA/
BANK (patrz rozdzia³ V.).

Dokument koryguj¹cy, korekta

Jest to zarejestrowany w tym module dokument koryguj¹cy od dostawcy doty-
cz¹cy dostawy zarejestrowanej wcze�niej w module ZAKUP.

Korekta mo¿e dotyczyæ:

� rabatu od ceny lub warto�ci dla ca³ej faktury,
� ilo�ci kupowanego lub sprzedawanego produktu,
� ceny netto produktu,
� procentowego lub kwotowego rabatu dla pozycji faktury,
� stopy i kwoty podatku VAT.

W rejestrze korekt przechowuje siê warto�ci pierwotnej faktury i warto�ci tej
faktury po korekcie. Dla ka¿dej utworzonej korekty do rejestru dostaw dopisywa-
ny jest dokument koryguj¹cy o takim samym numerze, lecz z warto�ci¹ ró¿nic
wynikaj¹cych z korekty. Dziêki temu sumy z rejestru dostaw odpowiadaj¹ rze-
czywistej warto�ci zakupu.
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III.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoc¹ schematu, jakie czynno�ci mo¿na wy-
konaæ w module ZAKUP. G³ówne pozycje schematu (Ewidencja klientów, Ewidencja
dostaw itd.) odpowiadaj¹ pozycjom menu modu³u, natomiast funkcje pokazane w rozga-
³êzieniach s¹ dostêpne poprzez górne menu ewidencji, kolejne menu poziome lub za
po�rednictwem klawiszy funkcyjnych.

ZAKUP

Ewidencja klientów
Obs³uga kartoteki klientów
Przegl¹d ofert
Opis
Wprowadzenie zaliczki
Okno finansowe klienta
Zamówienia
Dostawy
Ewidencja produktów
Raport z rozmów
Historia kontaktów
Reklamacje
Blokada wystawiania faktur
Wydruki szczegó³owe

Zamówienia
Obs³uga zamówieñ do dostawców
Generowanie zamówieñ

Na podstawie stanów w kartotece Produktów
Na podstawie zleceñ od kontrahentów
Na podstawie zamówieñ do dostawców

Ewidencja klientów
Dostawy
Ewidencja produktów
Wydruk zamówienia
Wydruki szczegó³owe

Ewidencja dostaw
Obs³uga rejestru dostaw
Ewidencja klientów
Zamówienia
Zap³ata za fakturê
Wpisanie upustu
Rozrachunki

Lista dokumentów powi¹zanych
Rozliczenie dokumentu



                                                                                                      III. ZAKUP

               III-11

Kompensata dokumentu
Zap³ata
Emisja
Okno finansowe klienta

Ewidencja produktów
Generowanie dokumentu PZ
Generowanie dokumentu PZ wed³ug listy
Zatwierdzenie dostawy
Zbiorcze zatwierdzanie dostaw
Odblokowanie dostawy
Zmiana daty rozliczania VAT
Zmiana waluty
Zmiana znacznika zaksiêgowania
Wydruki szczegó³owe

Korekty
Obs³uga rejestru korekt
Anulowanie dostawy
Zatwierdzenie korekty
Odblokowanie korekty
Zmiana podatku
Generowanie dokumentu PZ

Noty koryguj¹ce
Obs³uga not koryguj¹cych
Zmiana wy�wietlania danych
Zatwierdzenie noty
Odblokowanie noty
Wydruk noty
Formularz noty

Ewidencja produktów
Obs³uga kartoteki produktów
Podgl¹d stanów magazynowych
Oferty dostaw
Ewidencja klientów
Zamówienia
Zlecenia do zrealizowania
Dostawy
Rezerwacje
Kody kreskowe
Substytuty
Historia
Wybór cen do naliczania
Wydruki szczegó³owe

Wydruki
Wydruki szczegó³owe

Ze zbioru klientów
Zbiór klientów
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Klienci-adresy
Klienci-adres wysy³kowy
Klienci-telefony
Klienci-E-mail
Klienci-opis
Klienci-reklamacje

Rozmowy
Rozmowy-skrót
Rozmowy-opis

Kontakty
Kontakty-skrót
Kontakty-opis

Oferty
Dostawcy
Oferty

Reklamacje
Reklamacje-skrót
Reklamacje-tre�æ

Ze zbioru zamówieñ
Zbiór g³ówny

Terminy realizacji
Dostawcy
Podatek VAT

Specyfikacja
Ilo�æ do realizacji
Produkty zamówione
Zamówienia wed³ug zleceñ

Ze zbioru dostaw
Zbiór g³ówny

Dostawy
Warto�æ dostaw z podatkiem
Zakup1, zakup2, zakup3
Podatek VAT
Dostawcy

Specyfikacja
Dostawcy-ilo�æ
Dostawcy-warto�æ
Magazyny-ilo�æ
Magazyny-warto�æ

Ze zbioru danych importowych
Dostawy importowe
Doliczenia
VAT

Ze zbioru produktów
Zbiór g³ówny

Katalog produktów
Warto�æ wg ceny Z
Warto�æ wg ceny B
Warto�æ wg ceny H
Warto�æ wg ceny D
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Warto�æ wg ceny M
Lista towarów
Towary-indeks producenta

Oferty
Dostawcy
Oferty

Kody grup zakupu
Wydruki zbiorcze

Ze zbioru zamówieñ
Zamówienia - wystawione zlecenia
Zlecenia - wystawione zamówienia
Zlecenia - dokumenty sprzeda¿y i zakupu

Ze zbioru dostaw
Sumaryczny zakup wg indeksu w cenach magazynowych
Sumaryczny zakup wg indeksu w cenach dostawcy bez podatku
Sumaryczny zakup wg dostawców bez podatku
Zestawienie zakupów wg grup
Informacja o zakupach

Ze zbioru klientów
Duplikaty NIP
Duplikaty konta skiêgowego

Wydruki VAT
Wg dostaw

Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupów z VAT
Rejestr zakupów VAT
"Szeroki" rejestr zakupów VAT

Wg dokumentów koryguj¹cych
Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupów z VAT
Rejestr zakupów VAT
"Szeroki" rejestr zakupów VAT

Wg dostaw i dok. koryguj¹cych
Zbiorcze zestawienie podatkowe zakupów z VAT
Rejestr zakupów VAT
"Szeroki" rejestr zakupów VAT

Rejestr VAT importowy

Przetwarzanie
Zamkniêcie okresu - zamówienia
Zamkniêcie okresu - dostawy

Funkcje kontroli i przeliczeñ
Kontrola podatków wg specyfikacji dostawy
Kontrola wart. brutto wg specyf. dostawy
Kontrola dostaw z rozrachunkami
Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami
Kontrola ci¹g³o�ci numeracji dostaw
Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami
Kontrola pozycji PZ z dostawami

Przeliczenie dokumentów
Przeliczenie warto�ci dostaw
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Przeliczenie warto�ci zamówieñ

Wybór oddzia³u/zestawu danych

Administracja
Parametry systemu
Parametry drukarki
Ustawianie kolorów
Definiowanie klawiszy
Ustawianie has³a
Parametry dodatkowe
Definiowanie kodów

Kody grup podatku VAT
Kody grup mar¿y detalicznej
Kody grup mar¿y hurtowej
Kody grup mar¿y minimalnej
Kody kreskowe
Tabela SWW/KWiU
Kody grup zakupu
Definiowanie symboli bran¿
Kody klientów
Kategorie rabatów
Formy p³atno�ci
�rodki transportu
Obs³uga kas
Obs³uga banków
Obs³uga odsetek
Obs³uga rodzajów operacji kasowych
Obs³uga walut
Obs³uga tabeli kursów

Operacje na zbiorach
Indeksowanie zbiorów
Reorganizacja zbiorów
Archiwacja zbiorów
Odtwarzanie zbiorów
Informacja o zbiorach

Przelewy - standardy konwersji
Informacja o module
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III.4. PIERWSZE CZYNNO�CI

Przed rozpoczêciem codziennej eksploatacji modu³u ZAKUP musimy sprawdziæ,
czy zbiory pomocnicze zawieraj¹ potrzebne kody i czy dane w tabelach kodów s¹ zgod-
ne z u¿ywanymi w naszej firmie. Dotyczy to nastêpuj¹cych danych:

� kody grup podatku VAT,
� kody grup zakupu,
� kasy/banki realizuj¹ce zap³aty za faktury dostawców lub przyjmuj¹ce ewentual-

ne zwroty i konta ksiêgowe kas i banków,
� rodzaje operacji kasowo/bankowych,
� tabela odsetkowa potrzebna do naliczania odsetek za nieterminowe zap³aty,
� magazyny (jednostki organizacyjne); magazyny definiujemy w module MAGA-

ZYN,
� symbole bran¿ klasyfikuj¹cych dostawców,
� kody klientów,
� parametry systemu
� aktualna tabela walut oraz kodów.

Ze wzglêdu na to, ¿e dane te s¹ wspólne dla wielu modu³ów, opis ich okre�lania
umie�cili�my w za³¹czniku F do niniejszej dokumentacji.

Jedynie parametry systemu opisali�my przy module ZAKUP w ostatniej czê�ci
nastêpnego rozdzia³u.
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III.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W tym rozdziale przedstawimy podstawowe funkcje modu³u ZAKUP. Omówimy
znaczenie wa¿niejszych pól danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje specjalne, któ-
re nie s¹ dostêpne bezpo�rednio z menu pionowego lub górnego.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam bêd¹ klawisze Tab, F1 i Spa-
cja. Klawisz Tab udostêpnia podpowied� z kartotek lub rejestrów zwi¹zanych z polem,
w którym zosta³ u¿yty. Klawisz F1 wy�wietla ekran informacyjny o funkcji lub polu, na
którym zosta³ u¿yty.

Natomiast naci�niêcie klawisza Spacja w polu, obok którego znajduje siê strza³-
ka â, spowoduje rozwiniêcie listy mo¿liwych warto�ci tego pola. W³a�ciw¹ warto�æ
wybieramy poruszaj¹c siê po li�cie klawiszami strza³ek i potwierdzaj¹c wybór klawi-
szem Enter.

REJESTRACJA ZAMÓWIEÑ DO DOSTAWCÓW

Funkcja s³u¿y do tworzenia zamówieñ do dostawców. Na podstawie tych zamó-
wieñ mo¿na nastêpnie dopisaæ dokument dostawy. Zamówienie mo¿na wydrukowaæ w
celu przes³ania go do dostawcy.

Zamówienie - podobnie jak dostawa - sk³ada siê z nag³ówka i specyfikacji, umiesz-
czonych na odrêbnych ekranach. Przej�cie od nag³ówka do specyfikacji podczas reje-
stracji zamówienia odbywa siê automatycznie, natomiast podczas przegl¹dania zamówieñ
- za pomoc¹ klawisza F2.

Nag³ówek zamówienia zawiera nastêpuj¹ce informacje:
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ZAKUP                  Z A M Ó W I E N I A                   GPS Polska 11:55:05
Zestaw danych:POKAZ                                                Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Zamówienie         z dnia 98.10.18¦                                          ¦
¦ Numer 0000001      Rejestr POK001 ¦                                          ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Tre�æ:ZAMÓWIENIE NA MASZYNY DO FABRYKI ROWERÓW                               ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca:BULMACH          NIP:456-45-33-211      ¦ Termin realiz.   98.11.01 ¦
¦ "BULMACH"                                        ¦ Data realizacji  99.03.18 ¦
¦                                                  ¦  Zrealizowane             ¦
¦ WARSZAWA Bobrowiecka 4/10                        +---------------------------¦
¦ Telefon 022 622-78-59 Telefax 022 642-68-69      ¦                           ¦
¦                                                  ¦Upust od ceny     0.0%     ¦
¦                                                  ¦                           ¦
+--------------------------------------------------¦ Netto:      0.00          ¦
¦ Rodzaj ceny  ZAKUPU                    [X]Podatek¦   VAT:      0.00          ¦
¦ Forma p³atn. Przelew         Termin 30 dn        ¦Brutto:      0.00          ¦
¦ Odbiór: Firma przewoz.                 [ ] Import¦                           ¦
¦ Uwagi:                                           +---------------------------¦
¦                                                  ¦wystawi³ (kod):   0        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                       Wyszukiwanie zamówienia                         F1-POMOC

Z dnia

Wpisujemy datê wystawienia zamówienia. Po zatwierdzeniu pustego pola, wpisa-
na zostanie bie¿¹ca data systemowa.

Numer

W polu tym znajduje siê numer zamówienia zgodny z numeracj¹ zamówieñ w
firmie (patrz: OII.3.1. Numerowanie dokumentów zakupu i sprzeda¿y). Je¿eli za-
twierdzimy puste pole, system wprowadzi numer o jeden wiêkszy od ostatniego,
dodaj¹c jeden do ostatniej napotkanej w numerze cyfry, np. 0000001 -> 0000002.
Pole nie mo¿e byæ puste, a jego zawarto�æ nie mo¿e siê powtarzaæ. W polu tym w
funkcji Szukaj dzia³a klawisz Tab jako podpowied� z Rejestru Zamówieñ.

Tre�æ

W dwulinijkowym polu wpisujemy dowolny tekst zwi¹zany z zamówieniem.
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Dostawca

Wpisujemy symbol kontrahenta, który bêdzie dostawc¹ zamówionych towarów.
Po zatwierdzeniu symbolu, z Kartoteki Klientów pobierana jest pe³na nazwa,
adres, numer NIP, telefon i telefax dostawcy. Dzia³a klawisz Tab umo¿liwiaj¹cy
podgl¹d na dane z Kartoteki Klientów. Modu³ sprawdza, czy podany symbol
dostawcy znajduje siê w tej kartotece, w przypadku jego braku umo¿liwia wpro-
wadzenie nowego klienta.

Rodzaj ceny

Naciskamy klawisz Spacja i z rozwiniêtej listy wybieramy rodzaj ceny, który zo-
stanie wziêty jako domy�lny do specyfikacji zamówienia.

Podatek

Okre�lamy, czy na zamówieniu jest naliczany podatek VAT [X]

Forma p³atno�ci

Wprowadzamy formê zap³aty, maj¹c do wyboru po naci�niêciu klawisza Spacja
listê form p³atno�ci. Formy p³atno�ci oraz która z nich ma byæ domy�lna definiuje-
my w Administracji.

Termin

Podajemy oczekiwan¹ ilo�æ dni zw³oki p³atno�ci za dostawê. Ka¿da forma p³atno-
�ci ma przypisany domy�lny termin p³atno�ci.

Odbiór

Po naci�niêciu Spacji podajemy �rodek transportu, za pomoc¹ którego ma byæ
dostarczona dostawa. �rodki transportu oraz który z nich ma byæ domy�lny defi-
niujemy w Administracji.

Import

Okre�lamy czy zamówienie jest wysy³ane do dostawcy zagranicznego: [X] - tak,
[  ] - nie.
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Uwagi

Wpisujemy dowolny krótki tekst.

Termin realizacji

Wprowadzamy datê (w formacie RR.MM.DD) stanowi¹c¹ termin realizacji za-
mówienia.

Waluta, kurs

Nale¿y wybraæ rodzaj waluty w której jest wystawiane zamówienie (Wybór wa-
luty dostêpny jest po w³¹czeniu odpowiedniej opcji w Parametrach systemu).
Naci�niêcie klawisza Spacja udostêpnia listê za³o¿onych walut. Je¿eli zosta³a wy-
brana inna waluta ni¿ ZLN nale¿y w polu kurs podaæ przelicznik waluty na ZLN,
naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia kalkulator przeliczaj¹cy walutê na jednostkê.

Rabat

Wybieramy rodzaj (za pomoc¹ Spacji) oraz wpisujemy kwotê przys³uguj¹cego u
dostawcy rabatu.

W specyfikacji zamówienia w dolnej czê�ci ekranu wpisujemy nastêpuj¹ce dane:
ZAKUP            OBS£UGA SPECYFIKACJI ZAMÓWIENIA             GPS Polska 13:38:57
Zestaw danych:POKAZ                                                Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoñcz
+-------------------------------Zamówienie 0000002-------------------------ZLN-+
¦ Lp G   C Indeks               Nazwa     J.m.        Ilo�æ      Cena Termin   ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦  1 APP O                      Agregat s szt         4.000      0.00 98.11.04 ¦
¦  2 APP O MP-0000001           Elektrody pacz        5.000      0.00 98.11.04 ¦
¦  3 MZM O 0P-0000001           Z£OM STAL KG          2.345      0.00 98.11.05 ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Lp  2 Grupa APP  amortyzacja - p Cel O Mag                                    ¦
¦Indeks MP-0000001           ELEKTRODY SPAWALNICZE                             ¦
¦Indeks producenta S323423423                                                  ¦
¦J.m.pacz   Ilo�æ      5.000 (   500.000 szt   )   Cena netto      0.00        ¦
¦[ ] Rabat poz.  0.0%  +      0.00                 VAT    22%                  ¦
¦Zrealizowano      5.000 pacz   (   500.000 szt   )                dn. 98.11.18¦
¦Do realizacji     0.000 pacz   (     0.000 szt   )             Termin 98.11.04¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦                                                    Warto�æ ogó³em:       0.00¦
+------------------------------------------------------------------------------+
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Lp (Liczba porz¹dkowa)

Wpisujemy kolejny numer pozycji specyfikacji. Je¿eli wpisany numer nie bêdzie
kolejnym, po zakoñczeniu dopisywania pozycji specyfikacji nast¹pi uporz¹dkowa-
nie pozycji. Po zatwierdzeniu pustego pola zostanie automatycznie wpisany na-
stêpny numer.

Grupa

Wprowadzamy symbol jednej z grup zdefiniowanych w Administracji w Tabeli
Kodów Grup Zakupu. Mo¿na tam zdefiniowaæ dowoln¹ ilo�æ grup zakupu, poda-
j¹c dla ka¿dej grupy kod, nazwê, kod operacji magazynowej, konto przeciwstaw-
ne i konto 4-ki. W trakcie dopisywania pozycji zamówienia mo¿emy dopisaæ now¹
grupê zakupu (patrz: Za³¹cznik F). Klawisz Tab udostêpnia podpowied� z tabeli
kodów grup.

Cel

Przeznaczenie zakupu. Po naci�niêciu klawisza Spacja uzyskujemy listê mo¿liwo-
�ci:

· O - na sprzeda¿ opodatkowan¹
· P - na sprzeda¿ opodatkowan¹ i nieopodatkowan¹
· B - bez odliczeñ podatku
· N - nie objêty VAT-em

Parametr ten jest istotny ze wzglêdu na tworzenie rejestrów podatkowych VAT.

Mag (Magazyn)

Numer magazynu, w którym zostanie umieszczony dany produkt. Mo¿emy w tym
miejscu skorzystaæ z klawisza Tab jako podpowiedzi z Ewidencji Magazynów
(patrz: Za³¹cznik F). Numer magazynu jest nieistotny dla us³ug.

Kod kreskowy

Je¿eli w Parametrach systemu w³¹czona jest obs³uga kodu kreskowego, podczas
wprowadzania specyfikacji zamówienia pojawi siê dodatkowa linia umo¿liwiaj¹c¹
podanie kodu kreskowego zamawianego towaru. Kod kreskowy mo¿e byæ wpro-
wadzany za pomoc¹ czytnika kodów kreskowych lub z rêki. Do jednego indeksu
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mo¿e byæ przypisana dowolna liczba kodów kreskowych. Po podaniu kodu kre-
skowego program sam automatycznie znajdzie w³a�ciwy indeks materia³owy to-
waru.

Indeks

Indeks towarowy lub indeks us³ugi. Naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia podpo-
wied� z Kartoteki Produktów. Po zatwierdzeniu indeksu naci�niêciem klawisza
Enter nastêpuje przeniesienie nazwy produktu, domy�lnej ceny zakupu i jednostki
miary z Kartoteki Produktów. Modu³ ZAKUP sprawdza obecno�æ indeksu w
tej kartotece. Je¿eli nie ma tam takiego indeksu, mo¿emy z tego poziomu dopisaæ
do niej nowy produkt.

Czy dopisaæ produkt do oferty dostawcy ...? (Tak)

Je¿eli dopisujemy do zamówienia produkt, który zamawiamy po raz pierwszy u
danego dostawcy program zapyta siê, czy ma on zostaæ dopisany do jego oferty.
Nastêpnie nale¿y podaæ:

· Indeks producenta
· Nazwê produktu
· Cenê netto
· Czas dostawy
· Uwagi

Nazwa

Nale¿y podaæ nazwê zamawianego produktu. Przenoszona jest z Kartoteki Pro-
duktów lub Oferty Dostawcy po zatwierdzeniu indeksu. Mo¿na j¹ zmieniæ.

Indeks producenta

Mo¿na podaæ indeks pod jakim wystêpuje dany produkt u jego producenta.
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J.m. (Jednostka miary)

Wybrana jednostka miary. Naci�niêcie klawisza Tab powoduje wy�wietlenie okien-
ka ze zdefiniowanymi dla danego produktu jednostkami miary. Po wybraniu jed-
nostki innej ni¿ podstawowa i podaniu ilo�ci w tej jednostce, zostanie wy�wietlona
obok ilo�æ w jednostce podstawowej.

Ilo�æ

Ilo�æ zamawianego towaru w wybranej jednostce miary.

Cena netto / brutto

Cena produktu w podstawowej jednostce miary. Mo¿na skorzystaæ z podpowiedzi
cen z Kartoteki Produktów lub z Oferty Dostawcy.

Rabat pozycji [ ]

[X] oznacza, ¿e wprowadzamy rabat dla danej pozycji, [ ], ¿e nie bêdzie takiego
rabatu. Zmianê warto�ci uzyskujemy klawiszem Spacja.

VAT

Podatek VAT od pozycji. Pole wystêpuje na ekranie, je¿eli w nag³ówku zamówie-
nia okre�lili�my, ¿e wystêpuje podatek na pozycjach.

Zrealizowano

W tym polu mo¿na wpisaæ ilo�æ ju¿ dostarczonych produktów. Pole jest aktualizo-
wane automatycznie w momencie dopisania dostawy na podstawie zamówienia.

Dn. (zrealizowano dnia)

Data realizacji zamówienia. Pole jest aktualizowane automatycznie w momencie
dopisania dostawy na podstawie zamówienia.

Termin

Termin realizacji zamówienia. Termin przepisuje siê automatycznie z nag³ówka
zamówienia.
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Zamówienie mo¿na wydrukowaæ korzystaj¹c z klawisza F9.

FORMULARZ ZAMÓWIENIA

Formularz zamówienia mo¿emy wy�wietliæ na ekranie wybieraj¹c z F-spec funk-
cjê Formularz zamówienia lub wciskaj¹c klawisze Ctrl+F9.

Dane na formularzu mo¿na aktualizowaæ. Aby to zrobiæ nale¿y wcisn¹æ klawisz
F8 i z menu górnego wybraæ opcjê Dane z bazy. Nastêpnie wybraæ opcjê Aktualizacja
lub wcisn¹æ klawisz F5.

Klawisze funkcyjne:

F8 Przej�cie do menu wydruków

F9 Wydruk dokumentu

F6 Zmiana parametrów wydruku

Shift+F6 Zapamiêtanie parametrów wydruku w zbiorze

F5 Modyfikacja danych pobranych z bazy

GENEROWANIE ZAMÓWIENIA NA PODSTAWIE STANÓW W
KARTOTECE PRODUKTÓW

Funkcja s³u¿y do automatycznego generowania zamówieñ do dostawców, w opar-
ciu o stany towarów zapisane w Kartotece Produktów. Jest ona dostêpna z poziomu
Ewidencji zamówieñ. Po wci�niêciu klawiszy Ctrl+F4 (lub wybraniu za pomoc¹ F-
spec pozycji Generowanie zamówieñ) wy�wietla siê nastêpuj¹ce okno:
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ZAKUP                  Z A M Ó W I E N I A                   GPS Polska 11:44:50
Zestaw danych:POKAZ                                                Oddziaå:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+---------                                                            -----ZLN-+
¦ Zamówien   +----------------------------------------------------+            ¦
¦ Numer 00   ¦               GENEROWANIE ZAMÓWIENIA               ¦            ¦
+---------   ¦     na podstawie stanów w Kartotece Produktów      ¦   ---------¦
¦ Tre�æ:ZA   ¦                                                    ¦            ¦
¦            ¦ wed³ug:                                            ¦            ¦
+---------   ¦ () niedobór do stanu max                           ¦   ---------¦
¦ Dostawca   ¦ ( ) niedobór do stanu min                          ¦   98.11.01 ¦
¦ "BULMACH   ¦ ( ) sprzeda¿ w okresie od: 99.07.26 do: 99.08.25   ¦   99.03.18 ¦
¦            ¦                                                    ¦            ¦
¦ WARSZAWA   ¦ [X] z uwzglêdnieniem niezrealizowanych zleceñ      ¦   ---------¦
¦ Telefon    ¦ [X] z uwzglêdnieniem niezrealizowanych zamówieñ    ¦            ¦
¦            ¦                                                    ¦   0.0%     ¦
¦            ¦ dla:                                               ¦            ¦
+---------   ¦ [ ] Grupa indeksu 20 znaków:                       ¦            ¦
¦ Rodzaj c   ¦ [ ] Rodzaj towaru:                                 ¦            ¦
¦ Forma p³   +----------------------------------------------------+            ¦
¦ Odbiór:                                                                      ¦
¦ Uwagi:                                           +---------------------------¦
¦                                                  ¦wystawi³ (kod):   0        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Dla ka¿dego indeksu, ilo�æ zamówionego towaru bêdzie przyjêta wg jednego z
trzech wariantów, wybranego w oknie Generowanie zamówieñ:

- niedobór do stanu max
ilo�æ = stan max - aktualny

- niedobór do stanu min
ilo�æ = stan min - aktualny

- sprzeda¿ w okresie od ... do ...
ilo�æ = ilo�æ sprzedana - stan aktualny

Je¿eli w Parametrach systemu modu³u SPRZEDA¯ jest ustawiony parametr "ob-
s³uga rezerwacji", to jako faktyczny stan towaru traktowany jest nie stan aktualny, ale
stan aktualny pomniejszony o rezerwacje.

Nastêpnie mo¿na wzi¹æ pod uwagê wp³yw niezrealizowanych zleceñ i zamówieñ:

Je¿eli w module SPRZEDA¯ s¹ z³o¿one niezrealizowane zlecenia (zamówienia)
od kontrahentów:

- z uwzglêdnieniem niezrealizowanych zleceñ
ilo�æ = ilo�æ + ilo�æ niezrealizowana na zleceniach
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Je¿eli w module ZAKUP s¹ z³o¿one niezrealizowane zamówienia do dostawców:

- z uwzglêdnieniem niezrealizowanych zamówieñ
ilo�æ = ilo�æ + ilo�æ niezrealizowana na zamówieniach

Kolejne dwie opcje pozwalaj¹ na ograniczenie listy do wybranych indeksów lub
grupy towarów.

Po zaznaczeniu odpowiednich pozycji (przez wci�niêcie Spacji) i zatwierdzeniu
okna wy�wietla siê lista interesuj¹cych nas towarów z Kartoteki Produktów. Na li�cie
pojawiaj¹ siê tylko te towary, dla których ilo�æ policzona wg podanych wzorów jest >0. Z
podanej listy, za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary. Za
pomoc¹ klawisza "+" mo¿emy wybraæ tylko te towary, dla których w Kartotece Pro-
duktów jest wype³nione pole DOSTAWCA. W innym przypadku, dla ka¿dego indeksu
nale¿y wpisaæ dostawcê osobno. Klawiszem Enter akceptujemy wybór, modu³ generuje
zamówienia (tyle zamówieñ ile dostawców towarów) i na zakoñczenie wy�wietla listê
wygenerowanych zleceñ.

DOPISANIE POZYCJI ZAMÓWIENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZLECEÑ OD KLIENTÓW (ODBIORCÓW)

Funkcja s³u¿y do tworzenia pozycji zamówienia do dostawców, w oparciu o przyjê-
te w module SPRZEDA¯ zlecenia od klientów. Jest ona dostêpna z poziomu Ewidencja
zamówieñ -> Specyfikacja zamówienia (F2). Po wci�niêciu klawiszy Ctrl+N (lub wy-
braniu za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wy�wietla siê okno, na któ-
rym nale¿y wybraæ za pomoc¹ klawisza Spacja funkcjê Wybór dokumentu:  Z listy
zleceñ od klientów. Program nastêpnie udostêpni listê wszystkich zleceñ od klientów,
nale¿y z niej za pomoc¹ klawisza Enter wybraæ jedno, z którego maj¹ byæ pobrane
pozycje, nastêpnie podaæ �ród³o ceny do podpowiedzi i program wy�wietli listê pozycji.
Z podanej listy, za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary,
klawiszem Enter akceptujemy wybór i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mo¿na powtarzaæ dowoln¹ liczbê razy, tak by na zamówieniu
znalaz³y siê wszystkie potrzebne pozycje, pobrane ze zleceñ od klientów.
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DOPISANIE POZYCJI ZAMÓWIENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZAMÓWIEÑ DO DOSTAWCÓW

Funkcja s³u¿y do tworzenia pozycji zamówienia do dostawców, w oparciu o wys³a-
ne wcze�niej zamówienia do dostawców. Jest ona dostêpna z poziomu Ewidencja zamó-
wieñ -> Specyfikacja zamówienia (F2). Po wci�niêciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu
za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wy�wietla siê okno, na którym nale-
¿y wybraæ za pomoc¹ klawisza Spacja  funkcjê Wybór dokumentu:  Z listy zamówieñ do
dostawców. Program nastêpnie udostêpni listê wszystkich zamówieñ do dostawców,
nale¿y z niej za pomoc¹ klawisza Enter wybraæ jedno, z którego maj¹ byæ pobrane
pozycje, nastêpnie podaæ �ród³o ceny do podpowiedzi i program wy�wietli listê pozycji. Z
podanej listy, za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary, klawi-
szem Enter akceptujemy wybór i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mo¿na powtarzaæ dowoln¹ liczbê razy, tak by na zamówieniu
znalaz³y siê wszystkie potrzebne pozycje, pobrane z zamówieñ do dostawców.

KONSOLIDACJA ZAMÓWIEÑ WED£UG DOSTAWCÓW

Funkcja s³u¿y do scalania (konsolidacji) poszczególnych niezrealizowanych zamó-
wieñ wystawionych na danego dostawcê, w jedno zbiorcze zamówienie. Po konsolidacji
powstaje jedno zamówienie, zawieraj¹ce pozycje ze wszystkich scalanych, zamówienia
u¿yte w tej funkcji s¹ kasowane. W procesie konsolidacji zamówieñ wykonywana jest
te¿ konsolidacja pozycji specyfikacji - te pozycje specyfikacji, dla których: MAGAZYN,
INDEKS, RODZAJ, CENA, RABAT, KOD I STOPA VAT s¹ takie same zostan¹
zsumowane, a nastêpnie posortowane wed³ug magazynu i indeksu.

Funkcja ta jest dostêpna z poziomu Ewidencja zamówieñ, modu³u ZAKUP. Po
wci�niêciu klawisza F12 (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Konsolidacja zamó-
wieñ), nale¿y podaæ okres z którego bêd¹ brane zamówienia do konsolidacji, a nastêpnie
z podanej listy, za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybraæ konsolidowane zamówienia,
klawiszem Enter zaakceptowaæ wybór, potwierdziæ konsolidacjê w nastêpnym oknie i
program przeprowadzi konsolidacjê.
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KONSOLIDACJA I SORTOWANIE POZYCJI SPECYFIKACJI

Funkcja s³u¿y do sumowania (konsolidacji) tych pozycji specyfikacji, dla których:
MAGAZYN, INDEKS, RODZAJ, CENA, RABAT, KOD I STOPA VAT s¹ takie same.
Po zsumowaniu pozycje zostan¹ posortowane wed³ug magazynu i indeksu. Funkcja ta
jest dostêpna z poziomu Ewidencja zamówieñ -> Specyfikacja zamówienia (F2). Po
wci�niêciu klawisza F9 (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Konsolidacja i sortowa-
nie pozycji), nale¿y potwierdziæ wykonanie tej funkcji i program przeprowadzi konsolida-
cjê.

EKSPORT ZAMÓWIEÑ DO PLIKÓW W MODULE ZAKUP /
IMPORT ZLECEÑ Z PLIKÓW W MODULE SPRZEDA¯

Fukcja ta umo¿liwia eksport wybranych zamówieñ do dostawców z modu³u ZA-
KUP do zbiorów transferowych, a nastêpnie u innego klienta posiadaj¹cego system
SM-BOSS (lub w oddziale firmy) w module SPRZEDA¯ zaimportowanie danych z
tych zbiorów jako zlecenie na sprzeda¿.

Aby wyeksportowaæ potrzebne zlecenia nale¿y uruchomiæ funkcjê Eksport zamó-
wieñ (Zakup -> Zamówienia -> F-spec lub Ctrl+F12), nastêpnie podaæ  napêd i �cie¿kê,
w której maj¹ powstaæ zbiory transferowe. W kolejnym kroku nale¿y podaæ zakres dat
dla zamówieñ, który zawêzi listê do wyboru, a nastêpnie za pomoc¹ klawisza Spacja
zaznaczyæ zamówienia do eksportu. Po potwierdzeniu klawiszem Enter, program wy-
generuje zbiory transferowe, w nag³ówku takiego zamówienia pojawi siê znacznik "EXP".

W wyniku eksportu powstaj¹ trzy zbiory transferowe:

Zamowex.dbf - zawiera nag³ówki dostaw, w strukturze wewnêtrznej

odpowiednik zbioru zamow.dbf

Zamownex.dbf - zawiera opisy pozycji dostaw, w strukturze wewnêtrznej

odpowiednik zbioru zamown.dbf

Zamowpex.dbf - zawiera pozycje dostaw, w strukturze wewnêtrznej

odpowiednik zbioru zamowp.dbf
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Zbiory te mo¿na wykorzystaæ do stworzenia narzêdzi s³u¿¹cych do pobierania da-
nych z innych systemów.

Aby zaimportowaæ na podstawie zleceñ zamówienia, w module SPRZEDA¯ na-
le¿y uruchomiæ funkcjê Import zamówieñ (Sprzeda¿ -> Zlecenia/Zamówienia -> F-spec
lub Ctrl+F12), nastêpnie podaæ  napêd i �cie¿kê, z której maj¹ byæ pobrane zbiory
transferowe. Na ekranie pojawia siê lista wyeksportowanych zamówieñ, w kolejnym
kroku nale¿y za pomoc¹ klawisza Spacja zaznaczyæ zamówienia które maj¹ zostaæ po-
brane. Po zaakceptowaniu zamówieñ do importu, program na ich podstawie zacznie
generowanie zleceñ. Na zakoñczenie wy�wietlana jest lista nowych zleceñ, które po-
wsta³y na podstawie zamówieñ.

Je¿eli, w dopisywanych zleceniach pojawia siê symbol klienta, który nie wystêpuje
w Kartotece Klientów, program umo¿liwia dopisanie jego danych.

WPROWADZENIE DOSTAWY

Podstawow¹ czynno�ci¹ modu³u ZAKUP jest wprowadzanie dostaw. Realizuje-
my je za pomoc¹ funkcji Ewidencja dostaw z menu modu³u.

Ka¿da dostawa sk³ada siê z dwóch czê�ci widocznych na dwóch odrêbnych ekra-
nach. S¹ nimi: nag³ówek dostawy i specyfikacja dostawy. Podczas rejestrowania dosta-
wy obowi¹zuje pewna kolejno�æ wype³niania pól nag³ówka i specyfikacji. Dla
wprowadzonych ju¿ dostaw w Ewidencji przegl¹damy nag³ówki dostaw, a ich specyfi-
kacje mo¿emy zobaczyæ po wci�niêciu klawisza F2.

Podczas dopisywania faktury najpierw wybieramy rodzaj dokumentu spo�ród na-
stêpuj¹cych mo¿liwo�ci:

� Faktura VAT Netto
� Faktura VAT Brutto
� Rachunek Uproszczony Netto
� Rachunek Uproszczony Brutto
� Faktura inna
� Paragon
� Faktura fiskalna
� Faktura VAT RR
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W przypadku faktur i rachunków netto wprowadzamy produkty w cenie netto i tej
ceny dotycz¹ ewentualne rabaty. Dla ka¿dej pozycji wstêpnie obliczany jest podatek
VAT. Po zakoñczeniu wpisywania pozycji obliczany jest podatek wg grup podatkowych.
Warto�æ brutto pozycji jest obliczana jako suma jej warto�ci netto i obliczonego podatku
wg grup podatkowych.

Dla faktur i rachunków brutto mechanizm jest odwrotny. Pozycje tych dokumen-
tów wprowadzamy w cenach brutto. Cen brutto dotycz¹ te¿ ewentualne rabaty. Nastêp-
nie obliczana jest warto�æ brutto pozycji i wstêpny podatek VAT. Po wpisaniu wszystkich
pozycji dokumentu obliczany jest podatek z podzia³em na grupy podatkowe. Kwota po-
datku liczona jest wed³ug wzoru:

KP = WB*SP/(100+SP)
gdzie:

KP - oznacza kwotê podatku z podzia³em na poszczególne stawki podatkowe
WB - oznacza sumê warto�ci sprzeda¿y brutto z podzia³em na poszczególne

stawki podatkowe
SP - oznacza stawkê podatku od towarów i us³ug.

Podatek jest rozpisywany na poszczególne pozycje faktury. Wtedy oblicza siê war-
to�æ netto pozycji jako ró¿nicê warto�ci brutto tej pozycji i przypadaj¹cego na ni¹ podat-
ku VAT. Cena netto jest wówczas obliczana poprzez podzielenie warto�ci netto przez
ilo�æ danego produktu.

W obecnej wersji podatek VAT jest obliczany od sumy warto�ci zakupu netto lub
brutto z podzia³em na poszczególne stawki podatkowe. Tak obliczony podatek mo¿e nie
byæ równy sumie podatków policzonych dla poszczególnych pozycji dostawy ze wzglêdu
na matematyczne zaokr¹glenia. Ró¿nice te s¹ dopuszczalne przez Ministerstwo Finan-
sów.

Podczas wprowadzania dostawy po wybraniu rodzaju dokumentu wybieramy typ
rabatu:

� rabat od ceny produktu lub
� rabat od warto�ci pozycji.
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ZAKUP                     D O S T A W Y                      GPS Polska 12:07:52
Zestaw danych:POKAZ                                                Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Faktura VAT Netto       z dnia 99.03.03¦                      zablok zaksiêg ¦
¦ Numer 99/0010*          Rejestr  POK001¦                                     ¦
¦ Fakt.dostaw. 4532/233323/99 dn.99.03.01¦ Zamów.                   dn.  .  .  ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca POLIFARB          NIP:234-45-33-222    ¦                            ¦
¦ Fabryka farb i lakierów                         ¦Upust od ceny   0.0%        ¦
¦ "POLIFARB"                                      ¦Po upu�cie   11,640.00      ¦
¦ 87-456     GDAÑSK                               +----------------------------¦
¦ Walentykowa                                     ¦Wart.netto   11,640.00      ¦
¦ Telefon 058 3445-567                            ¦Podatek       2,560.80      ¦
¦ Telex  Telefax                                  ¦WART.ZAOKR.  14,200.80      ¦
+-------------------------------------------------+----------------------------¦
¦ Rodzaj ceny  ZAKUPU                 [X] Podatek ¦Zap³acono         0.00      ¦
¦ Forma p³atn. Przelew     Termin  30 dn(99.03.31)¦Data zap³.           .  .   ¦
¦                                     [ ] Import  +----------------------------¦
¦                                                 ¦                            ¦
¦                                                 ¦DO ZAP�ATY   14,200.80      ¦
¦ Uwagi:                                          +----------------------------¦
¦                                                 ¦ wystawi³ (kod):   0        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                          Nastêpna dostawa.                            F1-POMOC

W czasie rejestrowania dostawy wype³niamy nastêpuj¹ce pola:

� W NAG£ÓWKU DOSTAWY

Z dnia

Datê wprowadzenia dostawy wpisujemy w formacie RR.MM.DD np.
01.07.22. Modu³ podpowiada datê zgodn¹ z zegarem komputera.

Numer

Wprowadzamy nasz wewnêtrzny numer dostawy (patrz: rozdzia³ OII.3.1).
Je¿eli zatwierdzimy puste pole, zostanie wprowadzony numer o jeden wiêk-
szy od poprzedniego. Przypominamy, ¿e modu³ dodaje jeden do ostatniej
napotkanej cyfry w numerze, np.: 96/0001+1 -> 93/0002, 96/009/D + 1 ->
96/010/D, 9/96 + 1 -> 9/97. Wa¿ne jest wiêc, ¿eby�my przy konstruowaniu
numeru nie ustawili na jego koñcu bie¿¹cego roku.  Zatwierdzone dostawy
maj¹ na koñcu numeru gwiazdkê *. Istnieje mo¿liwo�æ prowadzenia kilku
numeracji dostaw, np.: odrêbnie dla ka¿dego dzia³u. Opis dzia³ania tego
mechanizmu (parametry numeracji dokumentów) umie�cili�my przy opisie
Parametrów systemu w ostatniej czê�ci bie¿¹cego rozdzia³u.
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Rejestr

Symbol rejestru dostaw. Pole nie podlega edycji.

Faktura dostawcy

Wpisujemy numer znajduj¹cy siê na fakturze dostawcy.

Z dnia

Wpisujemy datê faktury dostawcy.

Nr zamówienia

Podajemy numer naszego zamówienia do dostawcy lub pole pozostawiamy
puste.

Z dnia

Podajemy datê naszego zamówienia do dostawcy lub pole pozostawiamy
puste.

Dostawca

Wprowadzamy symbol dostawcy. Symbol  ten w sposób jednoznaczny iden-
tyfikuje dostawcê. Mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi z Kartoteki Klien-
tów wciskaj¹c klawisz Tab. Wpisany w pole symbol dostawcy powinien
istnieæ w Kartotece Klientów. Je¿eli tego symbolu tam nie ma, modu³
proponuje nam jego dopisanie z tego poziomu.

Rodzaj ceny

Okre�lamy, jakiemu rodzajowi ceny modu³ ZAKUP ma przypisaæ cenê ze
specyfikacji dostawy. Wybieramy go za pomoc¹ klawisza Spacja (rozwija-
j¹c listê z mo¿liwymi rodzajami ceny). Je¿eli nie wpiszemy inaczej, modu³
umie�ci Rodzaj ceny - Zakupu.

Podatek [X]

W zale¿no�ci od rodzaju faktury dostawcy wpisujemy:

� [X] - je¿eli pozycja zawiera podatek,
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� [   ] - je¿eli pozycja jest zwolniona z podatku.

Rozlicz

Nale¿y podaæ datê rozliczenia podatku VAT - datê wed³ug której maj¹ byæ
pobierane dane podczas tworzenia rejestry VAT.

Forma p³atno�ci

Okre�lamy sposób zap³aty za dostawê klawiszem Spacja rozwijaj¹c listê
mo¿liwo�ci: gotówka, przelew, czek, kompensata, inne.

Termin

Wpisujemy termin zap³aty za dostawê jako ilo�æ dni. Program na podstawie
daty faktury dostawcy wylicza datê, z któr¹ up³ywa ten termin i wpisuje j¹
w nawiasie obok.

Import [  ]

Okre�lamy, czy dostawa pochodzi z importu: [X] - tak, [   ] - nie.

Uwagi

Jest to miejsce na dodatkowe uwagi na temat dostawy.

Waluta, kurs

Nale¿y wybraæ rodzaj waluty w której jest wystawiane zamówienie (Wy-
bór waluty dostêpny jest po w³¹czeniu odpowiedniej opcji w Parametrach
systemu). Naci�niêcie klawisza Spacja udostêpnia listê za³o¿onych walut.
Je¿eli zosta³a wybrana inna waluta ni¿ ZLN nale¿y w polu kurs podaæ prze-
licznik waluty na ZLN, naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia kalkulator prze-
liczaj¹cy walutê na jednostkê.

Rabat

Nale¿y za pomoc¹ klawisza Spacja wybraæ rodzaj rabatu (od ceny lub
warto�ci) oraz podaæ jego warto�æ. Jest to rabat globalny, czyli dotycz¹cy
wszystkich cen towarów wpisywanych na specyfikacji.
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� W SPECYFIKACJI DOSTAWY

Po wype³nieniu nag³ówka program automatycznie od�wietli ekran wprowadzania
poszczególnych pozycji dostawy. Dane dla ka¿dej pozycji wprowadzamy w spe-
cjalnym okienku:

Pozycja (Lp)

Kolejny numer pozycji w specyfikacji.

ZAKUP              OBS£UGA SPECYFIKACJI DOSTAWY              GPS Polska 16:42:54
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoñcz
+------------------------- Faktura VAT Netto     99/0013        -----------ZLN-+
¦   Lp G   C Mag Indeks               Nazwa                 Ilo�æ Cena nett Pod¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦    1 MZM O   1 ZA-0000019           FARBA POD      1.000 l           9.70 22%¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Lp    1 Rodzaj MZM zakup materi Cel O Mag   1 MAGAZYN SUROWCÓ Nr PZ           ¦
¦Kod kreskowy   590123455667                                                   ¦
¦Indeks ZA-0000019           FARBA PODK£ADOWA                                  ¦
¦J.m.l      Ilo�æ      1.000                                                   ¦
¦                                                   Cena netto       9.70      ¦
¦[ ] Rabat poz.  0.00% +         0.00           Cena po rabacie      9.70      ¦
¦Netto       9.70        VAT     22%        2.13         Brutto      11.83     ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦RAZEM:               Wart.netto       9.70 VAT       2.13 Wart.zaok.     11.83¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                         Poprzednia dostawa.                           F1-POMOC

Rodzaj

Rodzaj zakupu potrzebny przy tworzeniu rejestrów podatkowych VAT. Po naci-
�niêciu klawisza Spacja uzyskujemy listê mo¿liwych rodzajów zakupu. Dopuszczal-
ne rodzaje zakupu definiujemy w Administracji -> Definiowanie kodów -> Kody
grup zakupu (patrz: Za³¹cznik F).

Cel

Przeznaczenie zakupu. Po naci�niêciu klawisza Spacja uzyskujemy listê mo¿liwo-
�ci:

� O - na sprzeda¿ opodatkowan¹
� P - na sprzeda¿ opodatkowan¹ i nieopodatkowan¹
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� B - bez odliczeñ podatku
� N - nie objêty VAT-em.

Parametr istotny ze wzglêdu na tworzenie rejestrów podatkowych VAT.

Magazyn

Numer magazynu, w którym zostanie umieszczony dany produkt. Mo¿emy w tym
miejscu skorzystaæ z klawisza Tab jako podpowiedzi z Ewidencji Magazynów
(patrz: za³¹cznik F). Numer magazynu jest nieistotny dla us³ug.

Nr PZ

Numer utworzonego dla tej pozycji dokumentu przyjêcia do magazynu PZ. Modu³
wpisuje ten numer automatycznie po utworzeniu dokumentu PZ. Nie wystêpuje
dla us³ug.

Kod kreskowy

Je¿eli w Parametrach systemu w³¹czona jest obs³uga kodu kreskowego, podczas
wprowadzania specyfikacji dostawy pojawi siê dodatkowa linia umo¿liwiaj¹c¹
podanie kodu kreskowego przyjmowanego na magazyn towaru. Kod kreskowy
mo¿e byæ wprowadzany za pomoc¹ czytnika kodów kreskowych lub z rêki. Do
jednego indeksu mo¿e byæ przypisana dowolna liczba kodów kreskowych. Po
podaniu kodu kreskowego program sam automatycznie znajdzie w³a�ciwy indeks
materia³owy towaru.

Indeks

Indeks towarowy lub indeks us³ugi. Naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia podpo-
wied� z Kartoteki Produktów. Po zatwierdzeniu indeksu naci�niêciem klawisza
Enter nastêpuje przeniesienie nazwy produktu, domy�lnej ceny zakupu i jednostki
miary z Kartoteki Produktów. Modu³ ZAKUP sprawdza obecno�æ indeksu
w tej kartotece. Je¿eli nie ma tam takiego indeksu, mo¿emy z tego poziomu dopi-
saæ nowy produkt.

Nazwa

Nazwa towaru lub us³ugi. Przenoszona jest z Kartoteki Produktów po zatwier-
dzeniu indeksu. Mo¿na j¹ zmieniæ.



                                                                                                      III. ZAKUP

               III-35

Jednostka miary

Wybrana jednostka miary. Naci�niêcie klawisza Tab powoduje wy�wietlenie okien-
ka ze zdefiniowanymi dla danego produktu jednostkami miary. Po wybraniu jed-
nostki innej ni¿ podstawowa i podaniu ilo�ci w tej jednostce obok zostanie
wy�wietlona ilo�æ w jednostce podstawowej.

Ilo�æ

Ilo�æ zakupionego towaru w wybranej jednostce miary.

Cena netto / brutto

Cena produktu w potatawowej jednostce miary.

Rabat pozycji [  ]

[X] oznacza, ¿e wprowadzamy rabat dla danej pozycji, [  ], ¿e nie bêdzie takiego
rabatu. Zmianê warto�ci uzyskujemy klawiszem Spacja.

W PRZYPADKU UPUSTU OD CENY:

Rabat pozycji

Procentowy i/lub kwotowy rabat od ceny dla danej pozycji.

Cena jednostkowa netto / brutto po rabacie

Cena netto / brutto  produktu w jednostce podstawowej po uwzglêdnieniu
rabatów.

W PRZYPADKU RABATU OD WARTO�CI:

Rabat pozycji

Kwotowy i/lub procentowy rabat od warto�ci danej pozycji.

Warto�æ pozycji po rabacie

Warto�æ pozycji po rabacie obliczona przez odjêcie rabatu od warto�ci przed
rabatem.
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DLA OBYDWU PRZYPADKÓW:

Netto

Warto�æ netto pozycji.

VAT

Podatek VAT od pozycji. Pole wystêpuje na ekranie, je¿eli w nag³ówku dostawy
okre�lili�my, ¿e wystêpuje podatek na pozycjach.

Brutto

Warto�æ brutto pozycji.

Cena magazynowa

Cena przekazywana do modu³u MAGAZYN, w której bêdzie liczona warto�æ
towaru w magazynie. Domy�lna cena jest ustalana na poziomie netto wg ceny
z dostawy z uwzglêdnieniem rabatów. Przy parametrze Magazynowa cena zaku-
pu wprowadzana w specyfikacji dostawy ustawionym w Administracji na opcjê
[X], cenê magazynow¹ mo¿emy zmieniæ.

Koñczymy dopisywanie pozycji do specyfikacji dostawy przez wci�niêcie klawi-
sza Esc w polu Lp. Znajdujemy siê w górnym menu Obs³ugi specyfikacji dosta-
wy, które pozwala m.in.:

� dopisaæ pozycjê, o której zapomnieli�my, za pomoc¹ funkcji Dopisz,
� poprawiæ b³¹d za pomoc¹ funkcji Aktualizuj,
� skasowaæ pozycjê za pomoc¹ funkcji Kasuj,
� zakoñczyæ wprowadzanie pozycji dostawy za pomoc¹ funkcji Zakoñcz.

Po udzieleniu odpowiedzi na pytanie Czy w czasie przeliczania specyfikacji
kwoty VAT wpisane na pozycjach dokumentu maj¹ pozostaæ bez zmian ?
(Tak/Nie) wy�wietlona zostaje na ekranie tabela podatkowa, w której znajduj¹ siê
pola:

Podstawa

Kwota bêd¹ca podstaw¹ do naliczenia podatku VAT o okre�lonej obok stopie.
Pole nie podlega edycji.
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Stopa

Stopa procentowa podatku VAT. Nie podlega edycji.

Kwota podatku

Sumaryczna kwota podatku od wszystkich pozycji specyfikacji dostawy o danej
stopie. Warto�æ tê mo¿emy zmieniaæ.

Razem VAT

Sumaryczny podatek VAT od ca³ej dostawy. Nie podlega edycji.

Razem Brutto

Warto�æ brutto dostawy. Warto�æ tego pola mo¿emy zmieniaæ.

PONOWNIE W NAG£ÓWKU DOSTAWY

Po zatwierdzeniu klawiszem Enter w polu Razem brutto tebeli podatkowej, znaj-
dziemy siê ponownie w nag³ówkowej czê�ci dostawy, w której ogl¹damy pola:

Po upu�cie

Pole wystêpuje w przypadku wybrania upustu od ceny. Znajduje siê w nim
warto�æ brutto dostawy po uwzglêdnieniu upustów. Po wcze�niejszym po-
daniu upustu przez u¿ytkownika pole to jest wype³niane przez modu³ ZA-
KUP.

Warto�æ netto

Pole wype³niane jest przez modu³ ZAKUP. Umieszczana jest tu sumarycz-
na warto�æ pozycji specyfikacji bez podatku.

Podatek

Pole wype³niane jest przez modu³ ZAKUP. Podatek jest sum¹ podatków
z pozycji, chyba ¿e udzielono upustu dla ca³ej dostawy. Wówczas ulega on
odpowiedniej korekcie. Je¿eli obliczona przez modu³ ZAKUP warto�æ po-
datku nie jest zgodna z warto�ci¹ podatku na fakturze dostawcy, np. z tytu-
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³u innego zaokr¹glenia, mo¿emy j¹ zmieniæ rêcznie. ieieniona warto�æ zo-
stanie roz³o¿ona na poszczególne jej pozycje. Wci�niêcie klawisza Tab po-
woduje mo¿liwo�æ zmiany tabeli wyliczeñ podatku dla ró¿nych stóp
procentowych.

Warto�æ zaokr¹glona

Pole wype³niane jest przez modu³ ZAKUP. Pojawia siê tu warto�æ dosta-
wy z podatkiem w zaokr¹gleniu zgodnym z ustaleniem w Administracji.
Je¿eli warto�æ ta jest niezgodna z warto�ci¹ podan¹ na fakturze dostawcy,
np. z powodu stosowania innego zaokr¹glenia, nale¿y j¹ skorygowaæ rêcz-
nie (menu górne -> F-spec -> Inne -> Zmiana zaokr¹glenia).

Zap³acono

W polu znajduje siê naliczona automatycznie suma wszystkich dotychcza-
sowych zap³at za dostawê. W momencie rejestracji dostawy znajduje siê tu
warto�æ zero.

Data zap³aty

Modu³ ZAKUP wprowadza tu datê ostatniej zap³aty.

Do zap³aty

Pole jest wype³niane automatycznie przez modu³. Warto�æ tego pola jest
równa warto�ci zaokr¹glonej.

Wystawi³ (kod)

Kod u¿ytkownika, który wprowadzi³ dokument. Jest on wprowadzany au-
tomatycznie przez program.

Po wprowadzeniu dostawy nale¿y sprawdziæ, czy nie pope³nili�my b³êdu podczas
tej czynno�ci i zatwierdziæ dostawê.

Zatwierdzenie dostawy nast¹pi po wci�niêciu klawisza F8 lub wybraniu odpowie-
dniej pozycji funkcji F-spec z górnego menu Ewidencji dostaw. Powoduje ono, ¿e nie-
mo¿liwe staje siê dokonywanie poprawek zatwierdzonej dostawy.
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W uzasadnionych przypadkach mo¿emy przywróciæ mo¿liwo�æ aktualizacji dosta-
wy poprzez jej odblokowanie klawiszami Shift+F8.

Na dodatkowych ekranach specyfikacji, dostêpnych przez kolejne wciskanie kla-
wisza F2, mo¿emy zobaczyæ dane wyliczone lub pobrane przez program. S¹ to miêdzy
innymi:

Faktyczna cena kartotekowa

Jest to cena przekazywana do modu³u MAGAZYN jako cena zakupu to-
waru. Uwzglêdnia ona zarówno rabaty na pozycji, jak i ogólne rabaty do
ca³ej dostawy.

Warto�æ pozycji bez podatku

Warto�æ pozycji wed³ug ceny dostawcy pomniejszona o rabat do tej pozycji
oraz rabat globalny do ca³ej dostawy.

Warto�æ podatku

Warto�æ podatku dla danej pozycji dostawy.

Warto�æ z podatkiem

Warto�æ pozycji z podatkiem uwzglêdniaj¹ca rabaty.

Rabat

Warto�æ rabatu dla pozycji.

W czasie przegl¹dania specyfikacji za pomoc¹ klawiszy Shitf+F2 mo¿emy uzy-
skaæ dodatkowe okienko, zawieraj¹ce informacje nie wystêpuj¹ce w oknie dopisywania
danych do specyfikacji. Nie mo¿na go jednak edytowaæ.

Podczas pracy w Ewidencji dostaw czêsto zdarza siê, ¿e chcemy skorzystaæ z ja-
kiej� funkcji innej ewidencji, np. ¿eby zdecydowaæ, u którego dostawcy zakupiæ dany
towar, chcemy skorzystaæ z podgl¹du na oferty w Ewidencji produktów. W Ewidencji
dostaw przej�cie do innej ewidencji odbywa siê za po�rednictwem klawisza:

F3 - do Ewidencji klientów,
F4 - do Ewidencji zamówieñ,
F6 - do Ewidencji produktów.
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Po przej�ciu mo¿emy obs³ugiwaæ wszystkie funkcje danej ewidencji. Powrót do
Ewidencji dostaw  nastêpuje po wci�niêciu klawisza Esc.

FAKTURY RR

Faktury RR, w my�l Ustawy o zmianie ustawy o podatku od towarów i us³ug oraz
o podatku akcyzowym i ustawy o op³acie skarbowej z dnia 20 lipca 2000 r., wystawia
podatnik podatku VAT nabywaj¹cy produkty rolne od rolnika rycza³towego. Orygina³
faktury  przekazuje sprzedawcy, kopiê pozostawia sobie.

Dopisanie faktury RR polega na wybraniu w ewidencji dostaw  rodzaju dokumen-
tu zakupu o nazwie "Faktura VAT RR", sposób obliczenia podatku VAT zosta³ przyjêty
jak dla faktury VAT netto ("od do³u"). Sposób numeracji faktur RR jest analogiczny do
numeracji dokumentów innych. Na fakturze drukowany jest nr wewnêtrzny (odbiorcy)
dostawy. Na formularzu faktury zosta³ dodany tekst o�wiadczenia wymaganego przez
ustawê: "O�wiadczam, ze jestem rolnikiem rycza³towym zwolnionym od podatku od to-
warów i us³ug na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 7 ustawy z dnia 8 stycznia 1993 r. o podatku
od towarów i us³ug oraz o podatku akcyzowym." W przypadku gdy rolnik rycza³towy
sprzedaj¹cy produkty rolne jest osob¹ fizyczn¹, ustawa wymaga równie¿ umieszczenia
na fakturze RR numeru jego dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzaj¹cego
jego to¿samo�æ, datê wydania tego dokumentu i nazwê organu, który wyda³ dokument.
W kartotece kontrahentów nie istniej¹ pola specjalnie przeznaczone do przechowywania
tych danych. Proponujemy wpisywaæ je w nazwie kontrahenta.

Wydruk faktury RR nastêpuje po naci�niêciu klawisza F9.

DOPISANIE DOSTAWY IMPORTOWEJ

W celu uaktywnienia mo¿liwo�ci wprowadzania dostaw w walutach obcych, nale-
¿y w parametrach systemu modu³u ZAKUP, na stronie "Pomijanie pól podczas edycji"
ustawiæ zmienn¹ Wybór waluty na fakturze na [X].
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System udostêpnia mo¿liwo�æ wpisania danych importowych dotycz¹cych dosta-
wy zagranicznej, je¿eli podczas wype³niania nag³ówka dostawy zostanie ustawiona zmien-
na Import na [X]. Po przej�ciu strony z danymi z nag³ówka dostawy program udostêpni
okno danych importowych:

ZAKUP                     D O S T A W Y                      GPS Polska 13:49:37
Zestaw danych:A                                                        Oddzia³:A

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------                                                       -------USD-+
¦ Faktura VAT   +-----------------------------------------------+              ¦
¦ Numer 99/00   ¦ Urz¹d Celny: URZ¥D                            ¦              ¦
¦ Fakt.dostaw   ¦ SAD nr: 2337                      dn.99.11.17 ¦   dn.  .  .  ¦
+------------   ¦ Kurs USD:      4.00000000                     ¦   -----------¦
¦ Dostawca A    ¦ Termin p³atno�ci: 99.12.16                    ¦              ¦
¦               ¦ Do zap³aty:           7410.00 ZLN             ¦   .0%        ¦
¦               ¦                                               ¦   80.00      ¦
¦               ¦ zaznaczone kwoty doliczeñ roz³ó¿ na pozycje   ¦   -----------¦
¦               ¦ [X] Transport obcy:      100.00 ZLN           ¦   80.00      ¦
¦ Telefon       ¦ [X] C³o:               3,000.00 ZLN           ¦   12.10      ¦
¦ e-mail  Fax   ¦ [X] Op³ata manip.:        10.00 ZLN           ¦   92.10      ¦
+------------   ¦ [X] Inne koszty:         100.00 ZLN           ¦   -----------¦
¦ Rodzaj ceny   ¦                                               ¦    0.00      ¦
¦ Forma p³atn   ¦ [TABELA VAT IMP.]  [CENA ZAKUPU]         [OK] ¦       .  .   ¦
¦               +-----------------------------------------------+   -----------¦
¦                                                                   92.10      ¦
¦                                                 ¦DO ZAP£ATY                  ¦
¦ Uwagi:                                          +----------------------------¦
¦                                                 ¦ wystawi³ (kod):   0        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Nale¿y w nim kolejno podaæ nastêpuj¹ce dane:

� Urz¹d Celny - symbol urzêdu celnego (Urzêdy celne s¹ ewidencjonowane
w Kartotece Klientów), do którego odprowadzane s¹ nale¿no�ci celne.

� SAD nr - numer dokumentu SAD powi¹zanego z dostaw¹
� Dn. - data dokumentu SAD
� Kurs - kurs waluty z dokumentu SAD
� Termin p³atno�ci - termin rozliczenia z Urzêdem Celnym
� Do zap³aty - automatycznie wstawiana przez program kwota rozliczenia z

Urzêdem Celnym (c³o + op³ata manipulacyjna + kwota VAT), pole to jest
niedostêpne dla edycji przez u¿ytkownika.

W zale¿no�ci od uk³adu dokumentu SAD (jedna stawka c³a dotycz¹ca ca³ej dosta-
wy lub ró¿ne stawki c³a dla ró¿nych pozycji), kwoty doliczeñ mog¹ zostaæ roz³o¿one na
pozycje na dwa sposoby:
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� Przy zaznaczeniu [X] przy doliczeniu, program udostêpnia mo¿liwo�æ wpi-
sania kwoty naliczenia w oknie danych importowych, a nastêpnie po dopi-
saniu kolejnych pozycji dostawy rozk³ada kwotê doliczenia na pozycjê
dostawy proporcjonalnie do warto�ci pozycji. UWAGA - doliczenia zosta-
n¹ roz³o¿one tylko na pozycje specyfikacji tych towarów, które w kartotece
produktów s¹ zaznaczone jako towar magazynowy.

� Je¿eli nie zaznaczymy [X] przy doliczeniu, program nie udostêpni mo¿liwo-
�ci wpisania kwoty naliczenia w oknie danych importowych, kwotê t¹ bê-
dzie trzeba podaæ osobno podczas wprowadzania ka¿dej kolejnej pozycji
dostawy, po zakoñczeniu ich dopisywania, w oknie danych importowych
znajdzie siê suma warto�ci z pozycji.

Doliczenia zosta³y podzielone na cztery grupy:

� Transport obcy - z regu³y bêdzie rozliczany automatycznie proporcjonalnie
do warto�ci

� C³o - metoda rozliczania bêdzie zale¿a³a od tre�ci SAD
� Op³ata manipulacyjna - z regu³y bêdzie rozliczana automatycznie proporcjo-

nalnie do warto�ci
� Inne koszty - dodatkowe doliczenia, które z regu³y bêd¹ rozliczane automa-

tycznie proporcjonalnie do warto�ci

Koñcz¹c wprowadzanie danych, w oknie importowym nale¿y zadecydowaæ, które
sk³adniki doliczeñ maj¹ wp³ywaæ na magazynow¹ cenê zakupu. W funkcji [CENA ZA-
KUPU] nale¿y za pomoc¹ klawisza Spacja zaznaczyæ sk³adniki doliczeñ, które maj¹ byæ
uwzglêdnione w kalkulacji.

Na tym koñczy siê wprowadzanie informacji w oknie danych importowych.

Rejestracja dostawy importowej polega na dopisaniu kolejnych pozycji specyfikacji
na podstawie faktury dostawcy, je¿eli jest to konieczne podaj¹c na pozycjach specyfika-
cji kwoty koniecznych doliczeñ. Dostawa importowa ma zablokowan¹ mo¿liwo�æ poda-
nia stawki i kwoty podatku VAT na pozycjach specyfikacji - w celu poprawnego naliczenia
rozrachunku z dostawc¹.

Zakoñczenie wprowadzania pozycji dostawy skutkuje:

� Udostêpnieniem tabelki VAT IMPORTOWY, w której dla kolejnych sta-
wek VAT nale¿y podaæ podstawê do naliczenia VAT importowego, która
bêdzie podstaw¹ do stworzenia rejestru importowego VAT.
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� Automatycznym rozliczeniem doliczeñ na pozycje dostawy.
� Stworzeniem tytu³u do rozliczenia z Urzêdem Celnym (c³o + op³ata manipu-

lacyjna + kwota VAT)

Warto�ci wprowadzone w oknie danych importowych mo¿na zawsze podejrzeæ i
zaktualizowaæ (zarówno z poziomu nag³ówka jak i pozycji dostawy) wybieraj¹c z menu
górnego F-spec funkcjê Dane importowe lub wciskaj¹c klawisze Alt+F2.

WYDRUK VAT IMPORTOWY

Na podstawie wprowadzonych do systemu danych dotycz¹cych dostawy importo-
wej i SAD mo¿na wykonaæ wydruk rejestru VAT IMPORTOWY. Znajduje siê on w
module ZAKUP - > Wydruki -> Wydruki VAT -> Rejestr VAT importowy.

PRZEKAZANIE DANYCH O DOSTAWIE IMPORTOWEJ DO
MAGAZYNU

W module ZAKUP wprowadzanie dostawy importowej nale¿y zakoñczyæ wyge-
nerowaniem dokumentu PZ i zatwierdzeniem dostawy. W module MAGAZYN doku-
ment ten znajdzie siê w dokumentach roboczych, a magazynowa cena zakupu bêdzie
zawieraæ wszystkie wybrane przez u¿ytkownika doliczenia do ceny zakupu.

Dodatkowo istnieje mo¿liwo�æ aktualizacji (przeniesienia) walutowej ceny zakupu
wprowadzonej na pozycjach dostawy, do Kartoteki Produktów (dodatkowa informacja i
mo¿liwo�æ kontroli). Aby z tej mo¿liwo�ci skorzystaæ w parametrach systemu modu³u
MAGAZYN nale¿y na stronie 6 ustawiæ parametr Cena w KP aktualizowana cen¹
walutow¹ z PZ na wybrany rodzaj ceny (zalecana cena druga - WALUTOWA). Po
ustawieniu tego parametru, ka¿de zatwierdzenie dokumentu PZ zawieraj¹cego dane
importowe bêdzie aktualizowa³o wybran¹ cenê  w Kartotece Produktów.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE ZAMÓWIENIA

Funkcja s³u¿y do automatycznego generowania dostawy, w oparciu o stworzone
wcze�niej zamówienie. Jest ona dostêpna z poziomu Ewidencji dostaw. Po wci�niêciu
klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisz wg... -> Zamówienia)
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wy�wietli siê okno, w którym nale¿y podaæ numer zamówienia na podstawie którego ma
byæ wygenerowana dostawa. Je¿eli nie pamiêtamy numeru, naci�niêcie klawisza Tab
udostêpnia listê wszystkich wystawionych zamówieñ. Po zaakceptowaniu numeru za-
mówienia za pomoc¹ klawisza Enter, nale¿y podaæ typ dostawy, która ma byæ wygene-
rowana na podstawie zamówienia, oraz zaktualizowaæ pola w nag³ówku faktury (patrz:
Wprowadzenie dostawy). Nastêpnie nale¿y podaæ jakie ceny maj¹ zostaæ przypisane do
pozycji dostawy:

� wg Zlecenia/zamówiena - ceny zapisane na zamówieniu do dostawcy
� aktualne wg Kartoteki Produktów - typ ceny z Kartoteki Produktów, wy-

brany w nag³ówku dostawy.

Po wyborze rodzaju ceny wy�wietla siê specyfikacja zamówienia. Z podanej listy,
za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje dostawy. Klawi-
szem Enter akceptujemy wybór, nastêpnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modu³
generuje dostawê. Je¿eli na dostawê zosta³y przeniesione wszystkie pozycje zamówie-
nia, to na zakoñczenie operacji pojawi siê pytanie: Czy zaznaczyæ zamówienie jako ZRE-
ALIZOWANE. Odpowied� Tak oznaczy zamówienie, na podstawie którego wystawiona
zosta³a dostawa, jako zrealizowane, odpowied� pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie
zmieni statusu realizacji zamówienia.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE KILKU ZAMÓWIEÑ

Na specyfikacjê dostawy mo¿e siê sk³adaæ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zamówieñ, PZ lub wpisanych "z rêki". W celu dopisania kolejnych
pozycji dostawy na podstawie zamówieñ, nale¿y skorzystaæ z funkcji automatycznego
generowania pozycji dostawy, w oparciu o stworzone wcze�niej zamówienia. Jest ona
dostêpna z poziomu Ewidencji dostaw -> Specyfikacji dostawy. Po wci�niêciu klawiszy
Ctrl+N (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...-> Zamówie-
nia) wy�wietli siê okno, w którym nale¿y u�ci�liæ listê podpowiadanych zleceñ:

� z listy zamówieñ zwi¹zanych z dostaw¹ ... - wszystkie zamówienia ju¿
powi¹zane z dan¹ dostaw¹

� z listy zamówieñ do dostawcy ... - wszystkie zamówienia wystawione na
danego dostawcê

� z listy zamówieñ - zamówienia wystawione na wszystkich dostawców
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Po wyborze odpowiedniej opcji nale¿y z listy zamówieñ wybraæ jedno zamówienie,
z którego bêd¹ pobierane pozycje specyfikacji dostawy. Nastêpnie nale¿y podaæ jakie
ceny maj¹ zostaæ przypisane do pozycji dostawy:

� wg Zlecenia/zamówiena - ceny zapisane na zamówieniu do dostawcy
� aktualne wg Kartoteki Produktów - typ ceny z Kartoteki Produktów, wy-

brany w nag³ówku dostawy.

Po wyborze rodzaju ceny wy�wietla siê specyfikacja zamówienia. Z podanej listy,
za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje dostawy. Klawi-
szem Enter akceptujemy wybór, nastêpnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modu³
generuje dostawê. Je¿eli na dostawê zosta³y przeniesione wszystkie pozycje zamówie-
nia, to na zakoñczenie operacji pojawi siê pytanie: Czy zaznaczyæ zamówienie jako ZRE-
ALIZOWANE. Odpowied� Tak oznaczy zamówienie, na podstawie którego wystawiona
zosta³a dostawa, jako zrealizowane, odpowied� pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie
zmieni statusu realizacji zamówienia.

Operacje opisane powy¿ej nale¿y powtarzaæ do momentu, a¿ dopisane zostan¹
pozycje ze wszystkich powi¹zanych z dostaw¹ zamówieñ.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE DOKUMENTU PZ

Funkcja s³u¿y do automatycznego generowania dostawy, w oparciu o stworzony
wcze�niej w module MAGAZYN dokument PZ. Dostêpna jest ona z poziomu Ewidencji
dostaw. Po wci�niêciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisz
wg...-> PZ) w specjalnym oknie:

+------------------------------------------------------------+
¦                         Wybór PZ                           ¦
¦                                                            ¦
¦                                                            ¦
¦ () dokumenty niezatwierdzone                               ¦
¦ ( ) dokumenty zatwierdzone                                 ¦
¦                                                            ¦
¦ magazyn: [  1 :MAGAZYN SUROWCÓW                        ]   ¦
¦                                                            ¦
¦ [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury                 ¦
+------------------------------------------------------------+

nale¿y wybraæ rodzaj dokumentu PZ (niezatwierdzony/zatwierdzony), w jakim magazy-
nie siê on znajduje i czy braæ pod uwagê tylko dokumenty bez wpisanego numeru faktu-
ry. Po okre�leniu tych warunków, na ekranie wy�wietli siê lista wszystkich dokumentów
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PZ w danym magazynie, na której nale¿y znale�æ dokument bêd¹cy podstaw¹ do zrobie-
nia dostawy i wybraæ go za pomoc¹ klawisza Enter, nastêpnie podaæ typ dostawy, która
ma byæ wygenerowana na podstawie dokumentu PZ oraz zaktualizowaæ pola w nag³ów-
ku dostawy (patrz:  Wprowadzenie dostawy). W zale¿no�ci od tego, czy na dokumencie
PZ jest ju¿ wpisany numer dostawy czy nie, s¹ dwie �cie¿ki postêpowania:

1. Je¿eli nie jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy jest
identyczny z numerem faktury na PZ, to pojawi siê pytanie, Czy wpisaæ numer
faktury na dokument PZ? Tak/Nie. Je¿eli odpowie siê Tak, to wszystkie dopisa-
ne na podstawie dokumentu PZ pozycje faktury zostan¹ powi¹zane z danym
dokumentem PZ. Po odpowiedzi Tak, nale¿y wybraæ rodzaj cen podawanych na
pozycjach dostawy, a nastêpnie za pomoc¹ klawisza Spacji lub znaków +/- za-
znaczyæ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdziæ. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy i wpisze na nich numer powi¹zanej PZ.

2. Je¿eli jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy nie jest
identyczny z numerem dostawy na PZ, to ¿adne z dopisanych na podstawie
dokumentu PZ pozycji dostawy nie zostan¹ powi¹zane z danym dokumentem
PZ - pos³u¿y on tylko jako podstawa do wype³nienia pozycji dostawy - bêdzie
trzeba wygenerowaæ nowy dokument PZ. Po wyborze rodzaju cen podawa-
nych na dostawie, nale¿y nastêpnie za pomoc¹ klawiszy Spacja (pozwala na
edycjê numeru magazynu, ilo�ci, ceny i rabatu) lub znaków +/- (bez edycji) za-
znaczyæ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdziæ. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy, bez zapisywania numeru PZ.

DOPISANIE DOSTAWY NA PODSTAWIE KILKU PZ

Na specyfikacjê dostawy mo¿e siê sk³adaæ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zamówieñ, PZ lub wpisanych "z rêki". W celu dopisania kolejnych
pozycji dostawy na podstawie dokumentów PZ, nale¿y skorzystaæ z funkcji automatycz-
nego generowania pozycji dostawy, w oparciu o stworzone wcze�niej dokumenty PZ.
Jest ona dostêpna z poziomu Ewidencji dostaw -> Specyfikacji dostawy. Po wci�niêciu
klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...->
PZ) w specjalnym oknie:
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+------------------------------------------------------------+
¦                         Wybór PZ                           ¦
¦                                                            ¦
¦                                                            ¦
¦ () dokumenty niezatwierdzone                               ¦
¦ ( ) dokumenty zatwierdzone                                 ¦
¦                                                            ¦
¦ magazyn: [  1 :MAGAZYN SUROWCÓW                        ]   ¦
¦                                                            ¦
¦ [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury                 ¦
¦ [X] dokumenty dla klienta POLSTYR                          ¦
+------------------------------------------------------------+

nale¿y wybraæ rodzaj dokumentu PZ (niezatwierdzony/zatwierdzony), w jakim magazy-
nie siê on znajduje, czy maj¹ byæ brane tylko dokumenty bez wpisanego numeru faktury
i dotycz¹ce wybranego w nag³ówku dostawy klienta. Po okre�leniu tych warunków, na
ekranie wy�wietli siê lista wszystkich dokumentów PZ w danym magazynie, na której
nale¿y znale�æ dokument bêd¹cy podstaw¹ do zrobienia dostawy i wybraæ go za pomoc¹
klawisza Enter, nastêpnie podaæ typ dostawy, która ma byæ wygenerowana na podsta-
wie dokumentu PZ oraz zaktualizowaæ pola w nag³ówku dostawy (patrz:  Wprowadze-
nie dostawy). W zale¿no�ci od tego, czy na dokumencie PZ jest ju¿ wpisany numer
dostawy czy nie, s¹ dwie �cie¿ki postêpowania:

1. Je¿eli nie jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy jest
identyczny z numerem faktury na PZ, to pojawi siê pytanie, Czy wpisaæ numer
faktury na dokument PZ? Tak/Nie. Je¿eli odpowie siê Tak, to wszystkie dopisa-
ne na podstawie dokumentu PZ pozycje faktury zostan¹ powi¹zane z danym
dokumentem PZ. Po odpowiedzi Tak, nale¿y wybraæ rodzaj cen podawanych na
pozycjach dostawy, a nastêpnie za pomoc¹ klawisza Spacji lub znaków +/- za-
znaczyæ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdziæ. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
specyfikacji dostawy i wpisze na nich numer powi¹zanej PZ.

2. Je¿eli jest podany numer dostawy na dokumencie PZ lub numer dostawy nie jest
identyczny z numerem dostawy na PZ, to ¿adne z dopisanych na podstawie
dokumentu PZ pozycji dostawy nie zostan¹ powi¹zane z danym dokumentem
PZ - pos³u¿y on tylko jako podstawa do wype³nienia pozycji dostawy - bêdzie
trzeba wygenerowaæ nowy dokument PZ. Po wyborze rodzaju cen podawa-
nych na dostawie, nale¿y nastêpnie za pomoc¹ klawiszy Spacja (pozwala na
edycjê numeru magazynu, ilo�ci, ceny i rabatu) lub znaków +/- (bez edycji) za-
znaczyæ pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdziæ. Program po-
prosi o potwierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do
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specyfikacji dostawy, bez zapisywania numeru PZ

TWORZENIE DOKUMENTU PZ NA PODSTAWIE DOSTAWY

Po zatwierdzeniu dostawy klawiszem F8 modu³ podpowiada mo¿liwo�æ automa-
tycznego utworzenia dokumentu przyjêcia do magazynu PZ. Je¿eli w specyfikacji dosta-
wy zakupionym towarom przypisali�my ró¿ne magazyny, to zostanie wygenerowanych
tyle dokumentów PZ, ile magazynów wpisali�my w specyfikacji. Przy ka¿dej pozycji
specyfikacji dostawy dopisywany jest numer dokumentu PZ zawieraj¹cego tê pozycjê.

Dokument PZ mo¿emy te¿ utworzyæ w dowolnym momencie pracy za pomoc¹
klawisza F7.

Dokument PZ bêdzie widziany w module MAGAZYN. By wprowadzona dosta-
wa spowodowa³a zmianê stanów magazynowych produktów, musimy zatwierdziæ doku-
ment PZ w module MAGAZYN. Czynno�æ tê powinien wykonaæ magazynier po
przyjêciu towaru.

GENEROWANIE PZ WG LISTY

Funkcja umo¿liwia grupowe wygenerowanie dokumentów PZ, do tych dostaw, dla
których nie zosta³y jeszcze wystawione te dokumenty. Dostêpna jest ona z poziomu
Ewidencji dostaw. Po wci�niêciu klawiszy Ctrl+F7 (lub wybraniu za pomoc¹ F-spec
pozycji Gener. PZ wg. listy) nale¿y podaæ zakres dat dostaw, do których maj¹ zostaæ
wygenerowane dokumenty PZ. Nastêpnie program wy�wietli na ekran listê dostaw, do
których nie wygenerowano dokumentów PZ. Z niej, za pomoc¹ klawiszy Spacja, "+", "-
" nale¿y wybraæ dostawy do których maj¹ byæ wygenerowane PZ. Klawiszem Enter
akceptujemy wybór, nastêpnie potwierdzamy generowanie PZ i program generuje doku-
menty PZ.

ZMIANA DATY ROZLICZENIA VAT

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana daty rozliczenia VAT -
funkcja ta umo¿liwia korektê daty rozliczania Vat na zablokowanej i zaksiêgowanej do-
stawie.
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ZMIANA WALUTY

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana waluty - funkcja umo¿-
liwia zmianê przyjêtej dla dokumentu waluty i zwi¹zanego z ni¹ kursu.

ZATWIERDZANIE WED£UG LISTY

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zatwierdzanie wed³ug listy - jest
to funkcja umo¿liwiaj¹ca grupowe zatwierdzanie wybranych dostaw. W pierwszym kro-
ku nale¿y podaæ zakres dat, z którego maj¹ byæ zatwierdzane dostawy, w nastêpnym
program udostêpnia listê wszystkich niezatwierdzonych dostaw z zadanego okresu, kla-
wiszem Spacja, +/- nale¿y zaznaczyæ dostawy do zatwierdzenia i po naci�niêciu klawi-
sza Enter zostan¹ one zatwierdzone.

ZMIANA ZNACZNIKA ZAKSIEGOWANIA

Zakup -> Ewidencja dostaw -> F-spec -> Inne -> Zmiana znacznika zaksiêgowa-
nia - funkcja dostêpna tylko na 0 i 1 poziomie uprawnieñ. Umo¿liwia cofniêcie, aktualiza-
cjê dokumentu i ponowne za³o¿enie znacznika zaksiêgowania.

WPROWADZENIE NOWEGO DOSTAWCY

Zanim wpiszemy nowego dostawcê do Kartoteki Klientów, sprawd�my, czy nie
wystêpuje on przypadkiem w tej kartotece pod innym symbolem. Nowego dostawcê
mo¿emy wprowadziæ korzystaj¹c z Ewidencji Klientów poprzez wywo³anie jej z menu
modu³u ZAKUP. Z górnego menu ewidencji wybieramy funkcjê Dopisz i wype³niamy
kolejne pola.
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ZAKUP                   KARTOTEKA KLIENTÓW                   GPS Polska 14:35:18
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦ Symbol: BUGA            Dostawca:[X]  Odbiorca:[X] Inny: [            ]      ¦
¦ Bran¿a: ROW    rowerowa                                                      ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Nazwa BUGA SPORT CENTRUM ROWEROWE             Centrala                       ¦
¦       SHIMANO SERVICE CENTRE                     Gmina                       ¦
¦                                                 Powiat                       ¦
¦ Kod    84-333 Miasto  GDAÑSK               Województwo Pomorskie             ¦
¦ Ulica  Kartuska 195a                                                         ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Telefony 058 432-48-93 w8                         Fax                        ¦
¦ E-mail                        WWW                                            ¦
¦ Osoba                                   Stanowisko                           ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Bank/konto  Bank Handlowy O/Gdañsk        322322-21123334-123411133          ¦
¦ Numer NIP   876-434-33-33                     Numer PESEL                    ¦
¦ Numer REGON 234234                            Konto ksiêgowe 02001           ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Ilo�æ reklamacji    0   Rabat:5     5.0%                      Rozrachunki:[X]¦
¦ Uwagi                                                     p³atn: Gotówka     ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                         Wyszukiwanie klienta                          F1-POMOC

Najczê�ciej jednak potrzeba dopisania nowego dostawcy pojawia siê podczas wpro-
wadzania dostawy, gdy po wpisaniu symbolu dostawcy modu³  zg³asza jego brak w Kar-
totece Klientów. Wówczas na pytanie �Czy wprowadziæ nowego klienta do kartoteki�
odpowiadamy twierdz¹co i modu³ udostêpnia nam kartê nowego dostawcy. Wype³niamy
poszczególne pola:

Symbol

Symbol dostawcy jest jego jednoznacznym identyfikatorem w Kartotece
Klientów. Nie mo¿e siê wiêc powtarzaæ i oczywi�cie pole nie mo¿e pozo-
staæ puste. Symbol powinien byæ tak dobrany, by kojarzy³ siê nam z do-
stawc¹, st¹d nie polecamy stosowania cyfr (patrz: OII.2. Symbol klienta).

Dostawca/ Odbiorca

Zaznaczamy X w nawiasie obok pola Dostawca. Je¿eli klient jest tak¿e
naszym odbiorc¹, zaznaczamy X równie¿ obok pola Odbiorca.

Inny

Za pomoc¹ klawisza Spacja rozwijamy listê mo¿liwych okre�leñ klienta i
wybieramy odpowiedni¹ pozycjê. Listê tê tworzymy wype³niaj¹c Tabelê
kodów klientów (Administracja -> Definiowanie kodów -> Kody klien-
tów).
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Bran¿a

Pole to umo¿liwia dokonywanie podzia³u dostawców. Mo¿emy je wykorzy-
staæ podczas przygotowywania wydruków. Klawisz Tab umo¿liwia podpo-
wied� z Tabeli Bran¿. Podczas dopisywania dostawcy mo¿emy dopisaæ
now¹ bran¿ê (patrz: za³¹cznik F).

Nazwa

Trzylinijkowe pole przeznaczone jest na dok³adn¹ nazwê dostawcy.

Kod, miasto, gmina, powiat, województwo, ulica

W pola te wpisujemy adres dostawcy.

Centrala

W firmie wielooddzia³owej, w oddziale nale¿y podaæ symbol centrali. Kla-
wisz Tab udostêpnia podpowied� z list¹ klientów.

Telefon, e-mail, www

Tu wprowadzamy odpowiednie numery, dane internetowe.

Osoba, stanowisko

Pola przeznaczone s¹ na wpisanie nazwiska i stanowiska osoby, z któr¹
najczê�ciej bêdziemy siê kontaktowaæ.

Bank/konto

Wpisujemy nazwê banku i numer konta dostawcy, na które bêdziemy prze-
sy³aæ pieni¹dze.

Numer NIP, REGON, PESEL

Wpisujemy odpowiednie numery.
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Konto ksiêgowe

Pole to jest bardzo wa¿ne, poniewa¿ za pomoc¹ konta ksiêgowego modu³
ZAKUP komunikuje siê z modu³em FINANSE. Wpisany tu numer staje
siê czê�ci¹ numeru konta danego dostawcy w module FINANSE. Je¿eli
zatwierdzimy puste pole, modu³ ZAKUP wyliczy piêciocyfrowy numer
w ten sposób, ¿e pierwsze dwie cyfry bêd¹ okre�la³y numer pierwszej lite-
ry symbolu w alfabecie, a nastêpne trzy cyfry - kolejnego dostawcê, które-
go symbol rozpoczyna siê od tej litery, np. dla dostawcy o symbolu AWA
obliczone konto bêdzie wynosi³o 01001, je¿eli AWA oka¿e siê pierwszym
dostawc¹ o symbolu rozpoczynaj¹cym siê na literê A.

Ilo�æ reklamacji

Mo¿emy wpisaæ ilo�æ reklamacji.

Rabat

W tym miejscu mo¿na przypisaæ dostawcy domy�lny rabat.

Rozrachunki

[X] - klient jest widoczny w rozrachunkach.

Uwagi

Mo¿emy wpisaæ krótk¹ informacjê o dostawcy.

P³atno�æ

Wybieramy domy�ln¹ formê p³atno�ci za dostawy.

Po naci�niêciu klawiszy Ctrl+F2 przechodzi siê do kolejnej czê�ci danych o do-
stawcy:

+------------------------------------------------------------------------------+
¦ O�wiadczenie odbiorcy   [ ] z dnia   .  .   do dnia   .  .                   ¦
¦ Odliczenie PFRON        [ ] z dnia   .  .   do dnia   .  .                   ¦
¦ Zak³ad Pracy Chronionej [ ]                                                  ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Adres wysy³kowy:  Kod 23-455 Miasto GDYNIA                     ¦             ¦
¦ Ulica Wybickiego 34/5                                          ¦ Opiekun:  0 ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
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O�wiadczenie odbiorcy

Nale¿y podaæ czy posiadamy o�wiadczenie od odbiorcy i czas jego obowi¹-
zywania.

Odliczenie PFRON

Nale¿y podaæ czy klientowi nale¿y siê odliczenie PFRON i czas jego obo-
wi¹zywania.

Zak³ad Pracy Chronionej

Nale¿y okre�liæ czy klient jest Zak³adem Pracy Chronionej.

Adres wysy³kowy - Kod

Kod pocztowy z adresu wysy³kowego klienta.

Adres wysy³kowy - Miasto

Miasto z adresu wysy³kowego klienta.

Adres wysy³kowy - Ulica

Ulica z adresu wysy³kowego klienta.

Opiekun

Opiekun klienta, mo¿na go za³o¿yæ tylko w module Sprzeda¿.

Warto wspomnieæ o sposobie dzia³ania funkcji Szukaj w Kartotece Klientów. Po
wywo³aniu tej funkcji mo¿emy klawiszem Tab zmieniaæ kolejno�æ wyszukiwania. Do-
stêpne uporz¹dkowania:

� wg symbolu klienta (wszystkich),
� wg symbolu klienta (tylko dostawców).
� wg symbolu klienta (tylko odbiorców),
� wg kodu rodzaju klienta,
� wg konta ksiêgowego,
� wg NIP-u,
� wg miasta,
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� wg klientów tylko rozrachunkowych,
� wg opiekuna,
� wg centrali - filie.

Z listy wybieramy szukanego klienta pod�wietlaj¹c pozycjê i naciskaj¹c klawisz
Enter. W ewidencji klientów pojawi siê karta szukanego klienta.

Z Ewidencji dostawców mamy tak¿e mo¿liwo�æ ³atwego przechodzenia do innych
ewidencji: za pomoc¹ klawisza

F2 - do Ewidencji ofert danego dostawcy,
F4 - do Ewidencji zamówieñ danego dostawcy,
F5 - do Ewidencji dostaw danego dostawcy,
F6 - do Ewidencji produktów.

Oprócz tego istnieje te¿ mo¿liwo�æ prowadzenia rozleg³ych notatek na temat do-
stawcy, przeprowadzonych z nim rozmów, czy te¿ spotkañ. Pomog¹ nam one pe³niej
scharakteryzowaæ dostawcê i wykorzystaæ zdobyte informacje do podejmowania szyb-
kich decyzji. Ten cel spe³niaj¹ trzy funkcje:

� opis dostawcy uzyskiwany po wci�niêciu klawisza F3 w Ewidencji klientów,
� raport z rozmów uzyskiwany za pomoc¹ klawisza F8,
� historia kontaktów - klawisze Shift+F8.

NOTATKA Z ROZMOWY/KONTAKTU Z DOSTAWC¥

Rozmowê lub kontakt z dostawc¹ opisujemy z poziomu Ewidencji klientów po wci-
�niêciu klawisza F8 dla rozmów lub Shift+F8 dla kontaktów. Z górnego menu wybiera-
my funkcjê Dopisz i wype³niamy pola:

Data

Wpisujemy datê rozmowy lub kontaktu.

Skrócony opis

Wprowadzamy kika hase³ charakteryzuj¹cych rozmowê/kontakt.
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Symbol

Wpisujemy maksymalnie trzyznakowy symbol. Klawiszem Esc koñczymy
dopisywanie i wciskamy klawisz F2, by dokonaæ pe³nego opisu rozmowy/
kontaktu. Koñczymy opisywanie u¿ywaj¹c klawiszy Ctrl+W.

EWIDENCJA REKLAMACJI

Ewidencja ta s³u¿y rejestracji zg³oszeñ reklamacyjnych dotycz¹cych wys³anych do
klientów zamówieñ i otrzymanych od nich dostaw. Ewidencja reklamacji dostêpna jest z
poziomu Kartoteki Klientów, po naci�niêciu klawisza Ctrl+F8:

+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Data     Dostawa        Skrócona tre�æ                           Smb  U¿     ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ 01.09.11 2001/000000012 z³y kolor                                aaa  01     ¦
¦ 01.09.11                                                                     ¦
¦_01.09.11 2001/000000012 Z³a rejestracja danych zamówienia        ACE  02     ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Korzystaj¹c z funkcji Dopisz mo¿na dopisaæ reklamacjê:
+-----------------------------------------------------------+
¦           Data: 01.09.11                                  ¦
¦     Nr dostawy: 2001/000000012                            ¦
¦  Nr zamówienia: Z2001/00000002                            ¦
¦ Skrócona tre�æ: Z³a rejestracja danych zamówienia         ¦
¦         Symbol: ACE                                       ¦
+-----------------------------------------------------------+

Data

Data przyjêcia reklamacji.

Nr dostawy

Numer dostawy, której dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostêpnia listê dostaw
od klienta.

Nr zamówienia

Numer zamówienia, którego dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostêpnia listê
zamówieñ klienta.
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Skrócona tre�æ

Skrócona tre�æ reklamacji.

Symbol

Symbol reklamacji

Po wprowadzeniu reklamacji, naci�niêcie klawisza F2 umo¿liwia za³o¿enie szcze-
gó³owego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje), a naci�niêcie klawisza Shift+F2 prze³¹-
czenie podgl¹du miêdzy numerem dostawy, a numerem zamówienia.

Z poziomu ewidencji zamówieñ po naci�niêciu klawisza Ctrl+F8 mo¿na uzyskaæ
podgl¹d (wraz z edycj¹) zapisanych do zamówienia reklamacji:

        ZAKUP              ZAMÓWIENIE0000003        - REKLAMACJE              GPS Polska
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Zamówienie          z dnia 98.10.28¦                                      exp¦
¦ Numer 0000003        Rejestr POK001¦                                         ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Tre�æ:ZAMÓWIENIE NA NARZÊDZIA I SPRZÊT POMIAROWY                             ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca:HAMAR            NIP:657-233-33-222     ¦ Termin realiz.   98.11.15 ¦
¦ "HAMAR" Hurtownia Narzêdzi                       ¦ Data realizacji  99.03.18 ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Data     Dostawa        Skrócona tre�æ                           Smb U¿      ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ 99.01.25                z³a jako�æ przyrz¹dów pomiarowych        aa1  1      ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

                      Aktualizacja pod�wietlonej pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, naci�niêcie klawisza F2 umo¿liwia za³o¿enie szcze-
gó³owego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

Z poziomu ewidencji dostaw po naci�niêciu klawisza Ctrl+F8 (Funkcje inne) wy-
braniu opcji Reklamacje mo¿na uzyskaæ podgl¹d (wraz z edycj¹) zapisanych do dostawy
reklamacji:
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ZAKUP               DOSTAWA 20001/00000002 - REKLAMACJE               GPS Polska
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Faktura VAT Netto       z dnia 01.10.12¦                                     ¦
¦ Numer 20001/00000002    Rejestr  POK001¦                                     ¦
¦ Fakt.dostaw. sdfs           dn.01.10.12¦ Zamów.                   dn.  .  .  ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca METALZBYT         NIP:456-33-22-244    ¦                            ¦
¦ "METALZBYT" Sp. z o.o.                          ¦Upust od ceny   0.00%       ¦
¦                                                 ¦Po upu�cie    1,300.00      ¦
¦ 83-456 GDAÑSK Wies³awa 1                        +----------------------------¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Data     Dostawa        Skrócona tre�æ                           Smb U¿      ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ 01.10.25 20001/00000002 Z³a jako�æ �rub w opakowani 34421        aa2  1      ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

                          Dopisanie kolejnych pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, naci�niêcie klawisza F2 umo¿liwia za³o¿enie szcze-
gó³owego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

WPROWADZENIE NOWEGO PRODUKTU

Nowy produkt wpisujemy w module ZAKUP w Ewidencji produktów lub podczas
wprowadzania dostawy w Ewidencji dostaw. W drugim przypadku po wype³nieniu pola
Indeks w specyfikacji dostawy modu³ sprawdza jego istnienie w Kartotece Produk-
tów i zg³asza jego brak. Daje nam wtedy mo¿liwo�æ dopisania produktu do kartoteki.
Karta produktu zawiera nastêpuj¹ce pola:
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SPRZEDA¯                   P R O D U K T Y                   GPS Polska 09:20:52
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦ Indeks          MP-0000001                      ¦ Pod. VAT     :        22.0%¦
¦ SWW/KU          3334-23                         ¦ Mar¿a detal. :         0.0%¦
¦ Rodzaj towaru   MATERIA£ P                      ¦ Mar¿a hurtowa:         0.0%¦
¦ [X] Towar magazynowy                            ¦ Mar¿a minim. :         0.0%¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Nazwa ELEKTRODY SPAWALNICZE                              J.M.1 szt   Przelicz ¦
¦                                                         J.M.2 pacz   100.0000¦
¦Indeks producenta S323423423                             J.M.3          0.0000¦
¦G³ówny dostawca   FIDELIA                                                     ¦
+-----------------------------Cena--------------Bez podatku-----Z podatkiem----¦
¦Stan aktualny 2,939.165     ¦ZAKUPU            1.34              1.63      ZLN¦
¦Zarezerwowano    40.001     ¦WALUTOWA          0.00              0.00      USD¦
¦Do sprzeda¿y  2,899.164     ¦MINIMALNA         1.34              1.63      ZLN¦
¦Stan minimum    100.000     ¦HURTOWA           1.34              1.63      ZLN¦
¦Stan maximum 10,000.000     ¦DETALICZNA        1.34              1.63      ZLN¦
¦Konto materiaåowe:331       ¦        Cena kartotekowa         1.34         ZLN¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦MIN  ____________________  MAX                      Data za³o¿enia 99.03.18   ¦
¦Uwagi                                                                         ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                 Aktualizacja informacji o produkcie.                  F1-POMOC

Indeks

Modu³ ZAKUP odró¿nia produkty i us³ugi po indeksach. Indeks nie mo¿e
wiêc byæ pusty, ani powtórzony. Raz wprowadzonego indeksu nie mo¿na
aktualizowaæ (patrz: OII.1. Budowa indeksu produktu).

SWW/KU

Jest to symbol produktu w Systematycznym Wykazie Wyrobów lub w Kla-
syfikacji Us³ug. Wype³nienie tego pola jest konieczne dla towarów i us³ug
opodatkowanych stawk¹ 7%, 0% i zwolnionych od podatku VAT.

Naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia podpowied� z tabeli SWW/KU.

Rodzaj towaru

Pole wykorzystujemy do podzia³u produktów na grupy, co mo¿emy wyko-
rzystaæ podczas przygotowania wydruków.
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Towar magazynowy [X]

To pole jest wyró¿nikiem towarów przechodz¹cych przez magazyn i dla
towarów powinno byæ wype³nione [X], a dla us³ug i materia³ów nie prze-
chodz¹cych przez magazyn musi pozostaæ puste [  ].

Nazwa towaru

Stanowi drugi identyfikator produktu, wed³ug którego równie¿ mo¿emy go
szukaæ w Kartotece Produktów. W dwóch linijkach wpisujemy pe³n¹
nazwê towaru . Zalecamy, aby najwa¿niejsza czê�æ nazwy by³a umieszczona
na pocz¹tku, poniewa¿ nie w ka¿dym miejscu modu³u bêdziemy widzieli
pe³n¹ nazwê.

Indeks producenta

Jest to indeks, którym oznaczy³ dany produkt jego producent, np. symbol
katalogowy.

G³ówny dostawca

Wprowadzamy tu symbol dostawcy, od którego np. zakupili�my najwiêksz¹
ilo�æ tego produktu.

Podatek VAT, stopa

Wpisujemy kod podatku, a z tabeli kodów pobierana jest warto�æ stopy
procentowej. Mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi naciskaj¹c klawisz Tab
(patrz: za³¹cznik F).

Mar¿a detaliczna / Mar¿a hurtowa / Mar¿a minimalna

Wpisujemy kod mar¿y, a z tabeli kodów pobierana jest warto�æ stopy pro-
centowej. Mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi naciskaj¹c klawisz Tab (patrz:
za³¹cznik F).

Jednostka miary 1 / Jednostka miary 2 / Jednostka miary 3

Jednostka miary 1 jest podstawow¹ jednostk¹ miary dla danego produktu.
W stosunku do niej podajemy przeliczniki dla dwóch jednostek zbiorczych:
jednostki miary 2 - g³ównej jednostki zbiorczej, jednostki miary 3 - dodatko-
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wej jednostki zbiorczej. W polach J.M.1, J.M.2 oraz J.M.3 podajemy skrót
odpowiedniej jednostki miary. Dla danego indeksu skróty jednostek miary
nie mog¹ siê powtarzaæ.

Przelicznik

Przelicznik dotyczy jednostki miary 2 oraz jednostki miary 3. Podawany
jest w stosunku do jednostki miary 1 - podstawowej dla danego produktu.
Je¿eli np. jednostk¹ podstawow¹ dla produktu jest sztuka (skrót np. szt),
a jako jednostê zbiorcz¹ bêdziemy u¿ywaæ tuzin (skrót np. tuz), to obok
pola J.M.2 tuz wpisujemy przelicznik 12.00.

Stan aktualny

Stan aktualny jest podawany przez system i ustalany na bie¿¹co po za-
twierdzaniu dokumentów obrotu magazynowego. Jest on sum¹ stanów
magazynowych danego produktu we wszystkich magazynach. Liczba w tym
polu pulsuje, je¿eli przekroczony zosta³ stan minimum lub maximum. Dla
us³ug stan aktualny wynosi zero.

Zarezerwowano

Liczba w tym polu oznacza sumaryczn¹ ilo�æ towaru zarezerwowanego na
konto wystawionych w module SPRZEDA¯ faktur, wystawionych, a jesz-
cze nie zablokowanych rozchodowych dokumentów magazynowych oraz
rezerwacje dla klientów. Podana jest w podstawowej jednostce miary da-
nego produktu.

Do sprzeda¿y

Stan aktualny pomniejszony o ilo�æ zarezerwowan¹.

Stan minimum, stan maximum

Wpisujemy liczby oznaczaj¹ce ilo�æ produktu, których nie chcemy przekro-
czyæ tak, ¿eby nam towaru nie zabrak³o z jednej strony i ¿eby�my nie mieli
zbêdnych zapasów z drugiej strony.
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Konto materia³owe

Wprowadzamy tu symbol konta ksiêgowego z modu³u FINANSE, na któ-
rym rozlicza siê zapasy danego produktu. Zatwierdzenie pustego pola spo-
woduje wpisanie konta ustawionego w Administracji modu³u. Pole nie ma
znaczenia dla us³ug.

Cena zakupu, bez podatku, minimalna, hurtowa, detaliczna

Wpisujemy odpowiednie ceny z podatkiem lub bez, zgodnie z udostêpniany-
mi polami. Po wprowadzeniu dla wszystkich cen bêdzie wyliczana warto�æ
z podatkiem i bez podatku.

Cena kartotekowa

W zale¿no�ci od ustawienia odpowiedniego parametru w Parametrach sy-
stemu na ekranie mo¿e byæ te¿ wy�wietlana cena kartotekowa (magazy-
nowa) produktu.

Data za³o¿enia

Data za³o¿enia karty produktu w Kartotece Produktów.

Uwagi

Wpisujemy w³asne uwagi o produkcie.

Wsk. Mig.

[X] - oznacza w³¹czenie opcji powoduj¹cej migotanie indeksu produktu w
Ewidencji produktów oraz na wybranych podpowiedziach.

Z Ewidencji produktów mo¿emy za pomoc¹ klawiszy funkcyjnych przej�æ do:

Ewidencji ofert dla danego produktu - Shift+F2,
Ewidencji klientów - F3,
Ewidencji zamówieñ - F4,
Ewidencji dostaw zawieraj¹cych ten produkt - F5,
Ewidencji rezerwacji danego produktu - F7,
Historii produktu - F8,
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Ewidencji kodów kreskowych - Shift + F7,
Ewidencji substytutów - Ctrl + F7.

 Mo¿emy tak¿e sprawdziæ stany magazynowe danego produktu za po�rednictwem
klawisza F2 oraz za po�rednictwem klawisza Ctrl+F2 sprawdziæ stan produktów w ró¿-
nych jednostkach miary.

Dostêpna jest te¿ informacja, jaka ilo�æ danego produktu zosta³a zamówiona przez
odbiorców - uzyskuje siê j¹ po naci�niêciu klawiszy Shift+F4.

WPROWADZENIE OFERTY

Mamy dwie równorzêdne mo¿liwo�ci wprowadzenia oferty w module ZAKUP:

1) W Ewidencji dostawców
� Wybieramy kartê dostawcy (symbol dostawcy), którego ofertê chcemy

wprowadziæ,
� Wciskamy klawisz F2 uzyskuj¹c Przegl¹d ofert,
� Z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz i wpisujemy kolejno:

� Indeks produktu (mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi na klawiszu Tab)
� Indeks producenta - indeks nadawany przez dostawcê
� Nazwa - nazwa towaru przypisana do indeksu produktu
� Cena netto - cena proponowana przez dostawcê
� Czas dostawy w dniach
� Uwagi dotycz¹ce szczegó³ów realizacji dostawy

2) W Ewidencji produktów

� Wyszukujemy indeks oferowanego produktu,
� Wciskamy klawisze Shift+F2 uzyskuj¹c Oferty dostaw,
� Z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz i wpisujemy:

� Symbol dostawcy (podpowied� z Kartoteki klientów na klawiszu Tab)
oferuj¹cego dany produkt

� Indeks producenta - indeks nadawany przez dostawcê
� Nazwa - nazwa towaru przypisana do indeksu produktu
� Cena netto - cena proponowana przez dostawcê
� Czas dostawy w dniach
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� Uwagi dotycz¹ce szczegó³ów realizacji dostawy.

WPROWADZENIE SUBSTYTUTU

Rejestruj¹c nowe produkty w ewidencji mo¿na dodatkowo przypisaæ informacje o
ich wzajemnej substytucji, informacje te bêd¹ wykorzystywane nastêpnie podczas sprze-
da¿y produktów. Dla danego produktu ewidencjê substytutów wywo³uje siê po naci�niê-
ciu klawisza Ctrl+F7. Do jednego produktu mo¿e byæ przypisana (poprzez funkcjê
Dopisz) dowolna liczba substytutów, substytucja jest jednostronna - produkt do którego
przypisane s¹ substytuty nie jest jednocze�nie ich substytutem. Produkt posiadaj¹cy sub-
stytuty jest wyró¿niany liter¹ S obok symbolu indeksu.

WPROWADZENIE ZAP£ATY

W module ZAKUP mo¿emy rejestrowaæ zap³aty za faktury dostawcy. Do ka¿dej
faktury mo¿emy zarejestrowaæ wiele zap³at.

Zap³aty za faktury wprowadza siê te¿ w innych modu³ach SM-BOSS: w module
KASA/BANK i ROZRACHUNKI.

Wprowadzenie zap³aty za fakturê dostawcy realizujemy w Ewidencji dostaw po-
przez wci�niêcie klawisza F5. Uzyskujemy wówczas u do³u ekranu okienko wprowa-
dzania zap³aty, w którym wype³niamy pola:

+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Kontrahent :POLSTYR         Kto/komu :"POLSTYR" Sp. z o.o.                    ¦
¦Kasa:K01 Data:01.03.07   Raport:002  Lp:    2 Dokument:KW  Nr:00000000000001  ¦
¦Kurs :    1.0000  Tre�æ :Za FO99/0013                  Kwota :        11.83   ¦
¦Operacja :    Waluta :ZLN                         Wprowadzi³ : 0ADMIN         ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Kontrahent

Od�wietlany jest symbol klienta, z którym zwi¹zana jest zap³ata.

Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub osoby dokonuj¹cej operacji wyp³aty.
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Kasa

Numer kasy lub banku wykonuj¹cego operacjê. Klawisz Tab umo¿liwia skorzy-
stanie z podpowiedzi w postaci listy zdefiniowanych kas i banków.

Data

Data wykonania operacji.

Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego. Naci�niêcie klawisza Tab spowoduje
wy�wietlenie listy raportów.

Lp

Numer pozycji, któr¹ bêdzie stanowiæ bie¿¹ca operacja we wskazanym raporcie.

Dokument

Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostêpnia listê mo¿liwych dokumentów kaso-
wych lub bankowych.

Nr

Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla dokumen-
tów KW jest to numer kolejny w ramach roku.

Kurs

Je¿eli zap³ata jest w obcej walucie, nale¿y podaæ jej kurs.

Tre�æ

Tre�æ dokumentu. Domy�lnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku, za któ-
ry dokonujemy zap³atê.

Kwota

Kwota zap³aty. Domy�lnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/ra-
chunku.
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Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, je¿eli chcemy przekazy-
waæ dane do systemu FINANSE. Za pomoc¹ klawisza Tab mo¿emy skorzystaæ
z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodów operacji (Administracja
-> Definiowanie kodów -> Obs³uga rodzajów operacji kasowych).

Waluta

Kod waluty zwi¹zanej z wybran¹ kas¹/bankiem.

Wprowadzi³

Symbol u¿ytkownika, który wprowadzi³ zap³atê.

Je¿eli zap³ata by³a wprowadzona jako dokument kasowy KP lub KW, to po wpro-
wadzeniu mo¿emy ten dokument wydrukowaæ.

WYDRUK POLECENIA PRZELEWU ZA DOSTAWÊ

W przypadku, gdy p³atno�æ nastêpuje przelewem, z poziomu Ewidencji dostaw
istnieje mo¿liwo�æ sporz¹dzenia wydruku polecenia przelewu. Wykonuje siê to funkcj¹
Emisja (Ewidencja dostaw -> Rozrachunki  (Ctrl+F5) -> Emisja -> Przelew za doku-
ment).

REJESTRACJA DOKUMENTU KORYGUJ¥CEGO
DOTYCZ¥CEGO ZAKUPU

Funkcja Korekty umo¿liwia  rejestracjê dokumentów koryguj¹cych od dostawcy,
dotycz¹cych dostaw zarejestrowanych wcze�niej w module ZAKUP.

Korekty zakupu s¹ zapisywane w Rejestrze Dostaw. Wp³ywaj¹ równie¿ na Re-
jestr Dokumentów Obrotowych modu³u MAGAZYN poprzez utworzenie odpowie-
dnich dokumentów PZ, koryguj¹cych obroty magazynowe.

Rejestrujemy fakturê lub rachunek koryguj¹cy do faktury VAT lub rachunku upro-
szczonego wprowadzonego wcze�niej w module ZAKUP. Nie mo¿na wprowadziæ ko-
rekty do faktury koryguj¹cej lub rachunku koryguj¹cego, a tak¿e do faktury lub rachunku,
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które nie zosta³y zatwierdzone (przy numerze nie posiadaj¹ gwiazdki). Do danej faktury
VAT lub rachunku uproszczonego mo¿emy wystawiæ dowoln¹ ilo�æ dokumentów kory-
guj¹cych.

Korekta mo¿e dotyczyæ ilo�ci zakupionego produktu, jego ceny, rabatu udzielonego
przy zakupie tego produktu lub rabatu globalnego dla ca³ej faktury oraz stopy i kwoty
podatku VAT.

ZAKUP              K O R E K T A   Z A K U P U               GPS Polska 09:42:20
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Korekta Fak.Netto          z dnia 98.12.31¦Do dokumentu : 98/0004            ¦
¦ Numer K980001       *       Rejestr POK001¦        z dnia 98.11.18           ¦
¦ Nota dost.:34534/98        z dnia 98.12.28¦Faktura dost.: 6457654            ¦
¦ z tytu³u:Uznana reklamacja                ¦        z dnia 98.11.10           ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca FIDELIA                                                             ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦                         ¦               przed korekt¹ ¦        po korekcie   ¦
¦ Rodzaj ceny ZAKUPU      ¦                             ¦                      ¦
¦ [X] Podatek             ¦ Upust od ceny    0.00%      ¦             0.00%    ¦
¦             98.12.31    ¦ Po upu�cie   39,870.00      ¦        39,736.00     ¦
¦ Forma p³atn Przelew  7  ¦ Wart.netto   39,870.00      ¦        39,736.00     ¦
¦ Termin  14 dn (99.01.11)¦ Podatek       8,771.40      ¦         8,741.92     ¦
¦                         ¦ WART.ZAOKR.  48,641.40      ¦        48,477.92     ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Uwagi:                                                                       ¦
¦                                                  ¦ wystawi³ (kod):  0        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                         Wyj�cie z ewidencji.                          F1-POMOC

W celu zarejestrowania faktury lub rachunku koryguj¹cego:

� z menu modu³u ZAKUP wybieramy funkcjê Korekty,
� z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz,
� okre�lamy numer dokumentu zakupu, którego ma dotyczyæ korekta; za pomoc¹

klawisza Tab mo¿emy skorzystaæ z podpowiedzi z Rejestru Dostaw.

Nastêpuje wówczas przepisanie odpowiednich informacji o wybranej fakturze z Re-
jestru Dostaw z uwzglêdnieniem poprzednich korekt, je�li takie by³y wystawione. Na
ekranie widzimy stan faktury przed korekt¹ i stan faktury po korekcie. Nastêpnie wype³-
niamy pola:
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Numer korekty

Numer dokumentu koryguj¹cego do wybranej faktury lub rachunku. Korzystaj¹c
z numeratora dokumentów mo¿emy nadaæ dokumentom koryguj¹cym odrêbn¹
automatyczn¹ numeracjê, ustawiaj¹c w Administracji pocz¹tkowy identyfikator
numerów korekt np. K. Je¿eli nie korzystamy z numeratora dokumentów, jako
numer wystawianej korekty bêdzie podpowiadany kolejny numer dokumentu za-
kupu o jeden wy¿szy od najwy¿szego numeru w Rejestrze Dostaw.

Data korekty (Z dnia)

Data utworzenia dokumentu koryguj¹cego.

Nota dostawcy

Numer noty dostawcy.

Z dnia

Data noty dostawcy.

Tytu³ korekty

Podajemy przyczynê wystawiania dokumentu koryguj¹cego, np. zwrot towaru,
upust, uznana reklamacja. Wci�niêcie klawisza Tab umo¿liwia skorzystanie z pod-
powiedzi zawieraj¹cej listê najczê�ciej wystêpuj¹cych tytu³ów. Mo¿emy wybraæ
pozycjê z tej listy lub wpisaæ w³asny tekst.

Forma p³atno�ci

Sposób realizowania zap³aty.

Termin

Wpisujemy termin zap³aty za dostawê jako ilo�æ dni. Program na podstawie daty
korekty dostawcy wylicza datê, z któr¹ up³ywa ten termin i wpisuje j¹ w nawiasie
obok.

Uwagi

Pole przeznaczone na dowolny tekst.



                                                                                                      III. ZAKUP

               III-68

Upust

Procentowy przy rabacie od ceny.

Procentowy, a nastêpnie kwotowy przy rabacie od warto�ci.

Teraz przechodzimy automatycznie do ekranu specyfikacji korekty, na którym ka¿-
da pozycja jest opisana w trzech kolejnych liniach: w pierwszej znajduj¹ siê informacje
jako�ciowe na temat nazwy produktu, jego indeksu itp., w drugiej linii dane ilo�ciowe:
ilo�æ produktu, cena jednostkowa netto, upust od ca³o�ci, rabat procentowy i kwotowy
dla danej pozycji oraz stopa i kwota podatku VAT przed dokonaniem korekty, wreszcie w
trzeciej linii te same dane ilo�ciowe po korekcie. Z górnego menu wybieramy funkcjê
Aktualizuj i wype³niamy pola w trzeciej linii:

ZAKUP             OBS£UGA SPECYFIKACJI KOREKTY               GPS Polska 09:45:33
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni F-spec Zakoñcz
+--------------------------------------------------------------------------ZLN-+
¦ Korekta Fak.Netto          z dnia 98.12.31¦Do dokumentu : 98/0004            ¦
¦ Numer K980001       *       Rejestr POK001¦        z dnia 98.11.18           ¦
¦ Nota dost.:34534/98        z dnia 98.12.28¦Faktura dost.: 6457654            ¦
¦ z tytu³u:Uznana reklamacja                ¦        z dnia 98.11.10           ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
¦ Lp. G   Mag Nr PZ   Indeks               Nazwa                               ¦
¦                   Ilo�æ Cena nett   Upust    Rb %   Rb kwota   %    Podatek  ¦
¦------------------------------------------------------------------------------¦
¦   1 O     2                              Agregat spawalniczy                 ¦
¦przed:             4.000  9,800.00   0.00%   0.00%       0.00 22%   8,624.00  ¦
¦po   :             4.000  9,800.00   0.00%   0.00%       0.00 22%   8,624.00  ¦
¦   2 O     2 99/0001 MP-0000001           Elektrody spawalnicze               ¦
¦przed:           500.000      1.34   0.00%   0.00%       0.00 22%     147.40  ¦
¦po   :           400.000      1.34   0.00%   0.00%       0.00 22%     117.92  ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦------------------------------------------------------------------------------¦
¦                Wart.netto:    -134.00 VAT:     -29.48 Wart.zaok.:    -163.48 ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                        Wyszukiwanie korekty.                          F1-POMOC

Ilo�æ

Ilo�æ sprzedanego produktu po korekcie. Ilo�æ równa zero oznacza anulowanie
pozycji.

Cena netto

Cena produktu bez podatku.
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Rabat procentowy

Udzielony podczas sprzeda¿y danego produktu rabat procenwywy.

Rabat kwotowy

Udzielony podczas sprzeda¿y danego produktu rabat kwotowy.

Stopa podatku

Stopa podatku VAT.

Kwota podatku

Warto�æ podatku dla pozycji, wyliczana automatycznie przez modu³ ZAKUP.

Funkcja Zakoñcz z górnego menu specyfikacji koñczy wprowadzanie korekty.

Wracamy do ekranu g³ównego, na którym w oknie po korekcie wy�wietlone s¹
warto�ci dotycz¹ce stanu faktury po wprowadzeniu faktury koryguj¹cej.

Wprowadzone zmiany modu³ automatycznie umieszcza w Rejestrze Dostaw w po-
staci dokumetu koryguj¹cego o takim samym numerze. Je¿eli wprowadzone zmiany do-
tyczy³y tylko ilo�ci produktu, to dla ka¿dej zmienianej pozycji powstanie w Rejestrze
Dostaw jedna pozycja bêd¹ca ró¿nic¹ miêdzy starym a nowym stanem pozycji faktury.
W przeciwnym wypadku dla ka¿dej zmienianej pozycji powstan¹ w Rejestrze Dostaw
dwie pozycje, jedna jako storno, druga jako w³a�ciwa warto�æ danej pozycji.

Dokument koryguj¹cy w Rejestrze Dostaw zawiera tylko te pozycje, które by³y
zmieniane.

Po sprawdzeniu naniesionych poprawek nale¿y zatwierdziæ korektê klawiszem F8
i ewentualnie utworzyæ dokumenty PZ koryguj¹ce obroty magazynowe. Mo¿na je rów-
nie¿ utworzyæ pó�niej (dla korekt zatwierdzonych) klawiszem F7. Je¿eli wprowadzone
zmiany dotyczy³y tylko ilo�ci produktu, to dla ka¿dej zmienionej pozycji powstanie w do-
kumencie PZ jedna pozycja bêd¹ca ró¿nic¹ miêdzy starym i nowym stanem faktury. W
przeciwnym wypadku dla ka¿dej zmienionej pozycji powstan¹ w dokumencie PZ dwie
pozycje: jedna jako storno, druga jako w³a�ciwy dokument PZ. Dokumenty PZ zostan¹
zapisane do zbioru roboczego dokumentów obrotowych.  Zatwierdzamy je w module
MAGAZYN.
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Zatwierdzenie korekty powoduje te¿ odpowiednie zmiany w Rejestrze Zleceñ
dotycz¹ce ilo�ci zrealizowanych.

Odblokowanie zatwierdzonej korekty umo¿liwia - po podaniu has³a - funkcja uru-
chamiana klawiszami Shift+F8. Odblokowanie korekty likwiduje skutki jej zatwierdze-
nia.

KOREKTA DLA WYBRANEJ CZÊ�CI PARTII TOWARU

Korekta dla wybranej czê�ci partii towaru - na korekcie mo¿na dopisaæ dla popra-
wianego indeksu (tylko dla indeksów z korekty)  now¹ pozycjê z innymi warto�ciami.

Zastosowanie - zmiana ceny, rabatu, dla wybranej czê�ci partii towaru.

Dzia³anie - z poziomu pozycji korekty nale¿y znale�æ i wybraæ (pod�wietliæ za po-
moc¹ kursorów) korygowany towar. Korekta dla wybranej czê�ci towaru wykonywana
jest nastêpuj¹co:

� Za pomoc¹ funkcji Dopisz z menu górnego dopisujemy dodatkow¹ pozycjê do
korekty, nastêpnie  poprzez Aktualizacjê w linii po korekcie, powinno siê zawsze
podaæ ilo�æ specjalnie korygowanej czê�ci partii towaru, resztê korygowanych
warto�ci mo¿na podaæ dowolnie. Dodatkowa pozycja do korekty zawsze zwiêk-
sza - PZ lub zmniejsza - WZ stany na magazynie.

� Je¿eli korekta w dodatkowej pozycji jest zwi¹zana z pozycj¹ �ród³ow¹ (rabat dla
czê�ci korygowanej pozycji) , nale¿y w niej zmniejszyæ ilo�æ korygowanego to-
waru, w celu poprawnej zmiany stanów magazynowych oraz warto�ci korekty.

� Dopisan¹ pozycjê mo¿na wykasowaæ.

Pozycjê mo¿na dopisaæ dowoln¹ ilo�æ razy.

GLOBALNE WYZEROWANIE STAWKI VAT NA KOREKCIE

Jest to specjalna funkcja umo¿liwiaj¹ca wyzerowanie podatku VAT na korekcie.

Po dopisaniu korekty nale¿y z poziomu jej nag³ówka nacisn¹æ klawisz Shift+F5 (F-
spec -> Zmiana podatku). Funkcja ma dwa tryby pracy:
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a) usuñ podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia warto�ci po korekcie:
kod podatku="" i stopê podatku=0%, a dla dokumentu brutto dodatkowo cena
brutto pozycji = cena netto.

b) Przywróæ podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia warto�ci przed
korekt¹: kod podatku, stopê podatku i dla dokumentów brutto cenê pozycji wg
warto�ci przed korekt¹.

Mo¿liwe jest wielokrotne wywo³ywanie funkcji.

Dzia³aj¹c na pozycjach korekty - w czasie edycji pozycji dokumentu brutto, je¿eli w
wyniku edycji zmieni siê stopa podatku, program spyta czy zmodyfikowaæ cenê pozycji i
po potwierdzeniu automatycznie wyliczy now¹ cenê brutto.

ANULOWANIE FAKTURY LUB RACHUNKU UPROSZCZONEGO

Specyficzny rodzaj korekty stanowi korekta anuluj¹ca ca³¹ wprowadzon¹ w mo-
dule ZAKUP fakturê VAT lub rachunek uproszczony.

Najprostszym sposobem utworzenia takiego dokumentu koryguj¹cego jest skorzy-
stanie z funkcji Anulowanie dostawy poprzez wci�niêcie klawisza F5 w Ewidencji ko-
rekt. Modu³ pyta o numer faktury, któr¹ chcemy anulowaæ oraz numer, datê wystawienia
korekty, notê dostawcy i jej datê. Faktura po korekcie bêdzie mia³a warto�æ zerow¹.

Dzia³anie tej funkcji jest analogiczne do dopisania korekty, z tym, ¿e w polach Ilo�æ
po korekcie automatycznie wpisywane jest 0 dla ka¿dej pozycji korygowanego doku-
mentu.

Tak utworzon¹ fakturê koryguj¹c¹ zatwierdzamy klawiszem F8.

REJESTRACJA NOTY KORYGUJ¥CEJ

Nota koryguj¹ca jest specjaln¹ odmian¹ korekty - jest to nota informuj¹ca o zmia-
nie danych firmy. Wystawienie noty koryguj¹cej nie wp³ywa na pozosta³e dane z syste-
mu SM-BOSS, nota ma jedynie znaczenie informacyjno-ewidencyjne.

Funkcja Noty Koryguj¹ce dostêpna jest z menu g³ównego modu³u ZAKUP, ewi-
dencja nie posiada specyfikacji, po wej�ciu do funkcji i wybraniu funkcji Dopisz nale¿y
kolejno podaæ nastêpuj¹ce dane:
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ZAKUP                         NOTA KORYGUJ¥CA                         GPS Polska
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ

Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦ Nota koryguj¹ca            z dnia 01.10.25¦Do dokumentu : 99/0010            ¦
¦ Numer 00000000000003        Rejestr POK001¦        z dnia 99.03.03           ¦
¦ Wystaw.RUMIA                              ¦Faktura dost.: 4532/233323/99     ¦
¦ Nota dost.:2001/78382      z dnia 01.10.25¦        z dnia 99.03.01           ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Dostawca POLIFARB          NIP:234-45-33-222                                 ¦
¦ Fabryka farb i lakierów "POLIFARB"                                           ¦
¦ 87-456     GDAÑSK               Walentykowa                                  ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Dane do korekty:                                            ¦Dane prawid³owe: ¦
¦                  Pomorska Fabryka Rowerów                  ¦                 ¦
¦                                                            ¦                 ¦
¦                                                            ¦              Wer¦
¦               Ul.Sobieskiego 34 RUMIA 84-230               ¦               Ul¦
¦           Tel: 058 671-45-55  Fax: 058 671-45-56           ¦           Tel: 0¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Uwagi:                                                                       ¦
¦                                                  ¦ wystawi³ (kod):  1        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Do dokumentu

Nale¿y podaæ numer dokumentu zakupu, do którego jest wystawiana nota kory-
guj¹ca, za pomoc¹ klawisza Tab mo¿na skorzystaæ z podpowiedzi z Rejestru do-
staw. Notê koryguj¹c¹ mo¿na wystawiæ tylko do zatwierdzonej dostawy.

Z dnia

Data utworzenia dokumentu koryguj¹cego.

Numer

Numer dokumentu noty koryguj¹cej.

Wystawiono

Miejsce wystawienia noty koryguj¹cej.

Nota dostawcy, z dnia

Dane noty od dostawcy.
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Dostawca

Dane firmy sprzedaj¹cej towar, pobierane automatycznie na podstawie dokumen-
tu dostawy.

Dane do korekty

Dane b³êdne, które nale¿y skorygowaæ not¹. Domy�lnie dane firmy.

Uwagi

Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji.

Naci�niêcie klawisza F2 prze³¹cza widok na dane prawid³owe, domy�lnie s¹ to
aktualne dany firmy, je¿eli maj¹ zostaæ zmienione, nale¿y to wykonaæ za pomoc¹ funkcji
Aktualizuj.

Dodatkowo mo¿na po naci�niêciu klawisza:

F8 - zablokowaæ notê
Shift+F8 - odblokowaæ notê
F9 - wydrukowaæ notê
Ctrl+F9 - obejrzeæ formularz noty na ekranie

FUNKCJE PORZ¥DKUJ¥CE

Do funkcji porz¹dkuj¹cych w module ZAKUP nale¿¹:

� Zamkniêcie okresu - zamówienia
Przetwarzanie -> Zamkniecie okresu - zamówienia

� Zamkniêcie okresu - dostawy
Przetwarzanie -> Zamkniecie okresu - dostawy

� Kontrola podatków wed³ug specyfikacji dostawy
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola podatków

wed³ug specyfikacji dostawy
� Kontrola warto�ci brutto wed³ug specyfikacji dostawy

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola wart. brutto
wed³ug specyf. dostawy
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� Kontrola dostaw z rozrachunkami
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola dostaw z

rozrachunkami
� Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola dostaw
importowych z rozrachunkami

� Kontrola ci¹g³o�ci numeracji dostaw
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola ci¹g³o�ci

numeracji dostaw
� Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola pozycji
dostaw z PZ-tkami

� Kontrola pozycji PZ z dostawami
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola pozycji

PZ z dostawami
� Przeliczenie warto�ci dostaw

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Przeliczenie dokumentów -> Przeliczenie
warto�ci dostaw

� Przeliczenie warto�ci zamówieñ
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Przeliczenie dokumentów -> Przeliczenie

warto�ci zamówieñ
� Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola pozycji
dostaw z PZ-tkami

� Kontrola pozycji PZ z dostawami
Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Kontrola dokumentów -> Kontrola pozycji

PZ z dostawami
� Przeliczenie warto�ci dostaw

Funkcje kontroli i przeliczeñ -> Przeliczanie dokumentów -> Przeliczenie
warto�ci dostaw
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Zamkniecie okresu - zamówienia

Wykonujemy tê funkcjê w celu usuniêcia z twardego dysku dokumentów
zamówieñ, z dat¹ starsz¹ ni¿ to ustalili�my w Administracji. Modu³ przegl¹-
da Rejestr Zamówieñ i porównuje daty zamówieñ z dat¹ systemow¹. Z
rejestru zostan¹ usuniête zrealizowane zamówienia sprzed tylu miesiêcy, ile
wpisali�my w Administracji. Dat¹ graniczn¹ jest pierwszy dzieñ wyliczone-
go przez modu³ miesi¹ca, tzn. je¿eli uznamy, ¿e chcemy przechowywaæ
dokumenty 12 miesiêcy i wykonamy funkcjê Zamkniêcie okresu - zamó-
wienia 21 stycznia 2002, to zostan¹ skasowane dokumenty z dat¹ wcze-
�niejsz¹ ni¿ 1 stycznia 2001.

Uwaga!

Przed wykonaniem funkcji Zamkniêcie okresu - zamówienia nale¿y pa-
miêtaæ o stworzeniu kopii Rejestru Zamówieñ.

Zamkniêcie okresu - dostawy

Wykonujemy tê funkcjê w celu usuniêcia z twardego dysku dokumentów
dostawy z dat¹ starsz¹ ni¿ to ustalili�my w Administracji. Modu³ przegl¹da
Rejestr Dostaw i porównuje daty dokumentów dostaw z dat¹ systemow¹.
Z rejestru zostan¹ usuniête zatwierdzone dostawy sprzed tylu miesiêcy, ile
wpisali�my w Administracji. Dat¹ graniczn¹ jest pierwszy dzieñ wyliczone-
go przez modu³ miesi¹ca, tzn. je¿eli uznamy, ¿e chcemy przechowywaæ
dokumenty 12 miesiêcy i wykonamy funkcjê Zamkniêcie okresu 21 stycz-
nia 2001, to zostan¹ skasowane dokumenty z dat¹ wcze�niejsz¹ ni¿ 1 stycz-
nia 2000.

Uwaga !

Przed wykonaniem funkcji Zamkniêcie okresu pamiêtajmy o skopiowa-
niu Rejestru Dostaw na dyskietki (wskazane s¹ dwa niezale¿ne zesta-
wy dyskietek na dwie kopie zbiorów).
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Kontrola podatków wg specyfikacji dostawy

Funkcja umo¿liwia sprawdzenie, czy suma podatku na specyfikacjach do-
kumentów z okre�lonego zakresu dat jest równa warto�ciom zapamiêtanej
w nag³ówkach. Po przeprowadzeniu kontroli na ekranie wy�wietlana jest
lista dokumentów, w których wystêpuj¹ niezgodno�ci.

B³êdne dokumenty nale¿y ponownie przeliczyæ. Mo¿na to wykonaæ dla
ka¿dego dokumentu oddzielnie naciskaj¹c klawisz F5 w specyfikacji  dane-
go dokumentu w Ewidencji dostaw (przeliczenie warto�ci mo¿liwe tylko
dla dokumentów niezatwierdzonych) lub dla wszystkich dokumentów z da-
nego okresu za pomoc¹ funkcji Przeliczanie warto�ci dostaw.

Kontrola warto�ci brutto wg specyfikacji dostawy

Funkcja umo¿liwia sprawdzenie, czy suma warto�ci brutto pozycji specyfi-
kacjach dokumentów z okre�lonego zakresu dat jest równa warto�ci zapa-
miêtanej w nag³ówkach. Po przeprowadzeniu kontroli na ekranie
wy�wietlana jest lista dokumentów, w których wystêpuj¹ niezgodno�ci.

B³êdne dokumenty nale¿y ponownie przeliczyæ. Mo¿na to wykonaæ dla
ka¿dego dokumentu oddzielnie naciskaj¹c klawisz F5 w specyfikacji  dane-
go dokumentu w Ewidencji dostaw (przeliczenie warto�ci mo¿liwe tylko
dla dokumentów niezatwierdzonych) lub dla wszystkich dokumentów z da-
nego okresu za pomoc¹ funkcji Przeliczanie warto�ci dostaw.

Kontrola dostaw z rozrachunkami

Funkcja umo¿liwia sprawdzenie, czy dana dostawa zosta³a zapisana w zbio-
rze rozrachunków. Funkcja dzia³a tylko w jedn¹ stronê, tzn. nie sprawdza
czy dany rozrachunek zosta³ zapisany w zbiorze dostaw. W razie wykrycia
niezgodno�ci, program umo¿liwia jej usuniêcie, po akceptacji u¿ytkownika.
Po zakoñczeniu dzia³ania funkcji tworzony jest raport z przebiegu kontroli i
dzia³añ naprawczych.

Kontrola dostaw importowych z rozrachunkami

Funkcja umo¿liwia sprawdzenie, czy dana dostawa importowa zosta³a za-
pisana w zbiorze rozrachunków. Funkcja dzia³a tylko w jedn¹ stronê, tzn.
nie sprawdza czy dany rozrachunek zosta³ zapisany w zbiorze dostaw im-
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portowych. W razie wykrycia niezgodno�ci, program umo¿liwia jej usuniê-
cie, po akceptacji u¿ytkownika. Po zakoñczeniu dzia³ania funkcji tworzony
jest raport z przebiegu kontroli i dzia³añ naprawczych.

Kontrola ci¹g³o�ci numeracji dostaw

Funkcja wyszukuje luki w ci¹g³o�ci numeracji dostaw i na zakoñczenie dzia-
³ania tworzy raport zawieraj¹cy listê znalezionych, niewype³nionych nume-
rów dostaw.

Kontrola pozycji dostaw z PZ-tkami

Funkcja sprawdza czy dla wszystkich pozycji dostaw s¹ odpowiadaj¹ce im
pozycje dokumentów PZ.

Kontrola pozycji PZ z dostawami

Funkcja sprawdza, czy dla wszystkich pozycji PZ s¹ odpowiadaj¹ce im
pozycje dokumentów dostaw.

Przeliczenie warto�ci dostaw

Funkcja powoduje ponowne przeliczenie warto�ci dokumentów dostaw z po-
danego zakresu dat. Po zakoñczeniu przeliczania na ekranie zostaje wy-
�wietlona lista dokumentów, które na skutek dzia³ania funkcji zmieni³y sw¹
warto�æ.

Przed rozpoczêciem przeliczania nale¿y zdecydowaæ, czy podatek wpisany
na pozycjach specyfikacji dostaw ma byæ ponownie wyliczony, czy te¿ ma
pozostaæ bez zmian.

Przeliczenie warto�ci zamówieñ

Funkcja powoduje ponowne przeliczenie warto�ci zamówieñ z podanego
zakresu dat. Po zakoñczeniu przeliczania, na ekranie zostanie wy�wietlona
lista dokumentów, które na skutek dzia³ania funkcji zmieni³y sw¹ warto�æ.
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PRZYGOTOWANIE WYDRUKÓW

Modu³ ZAKUP oferuje bardzo szerok¹ gamê wydruków. Mamy do dyspozycji
szereg wydruków szczegó³owych i zbiorczych dostêpnych z menu modu³u. Wykaz tych
wydruków znajduje siê w rozdziale III.3 Schemat powi¹zañ. W ka¿dej z ewidencji mamy
równie¿ mo¿liwo�æ uzyskania zwi¹zanych z ni¹ wydruków szczegó³owych. Dok³adny
opis przygotowywania wydruków przy wykorzystaniu filtrów, typów i innych elementów
funkcji wydruków przedstawili�my w za³¹czniku E. Tutaj opiszemy tylko kilka wybra-
nych wydruków uzyskiwanych w module ZAKUP. Bêd¹ to dwa wydruki szczegó³owe
ze zbioru dostaw:

� Zakup,
� Magazyny - ilo�æ i warto�æ

oraz jeden wydruk zbiorczy:

� Rejestr zakupów VAT.

Podczas przygotowywania wydruków mamy mo¿liwo�æ wyboru waluty.

ZAKUP

Zestawienie s³u¿y do analizy rozliczeñ z dostawcami. Obejmuje wszystkie
dostawy. Dla ka¿dej dostawy podaje jej ca³kowit¹ warto�æ z podatkiem,
warto�æ zap³at tej dostawy i warto�æ, jaka pozosta³a do zap³acenia.  Dla
ka¿dej pozycji zestawienia mamy:

� numer dostawy,
� symbol dostawcy,
� rodzaj faktury dostawcy (VAT, obrotowa),
� numer faktury dostawcy,
� datê dostawy,
� datê ostatniej zap³aty za dostawê,
� warto�æ dostawy z podatkiem,
� sumê dokonanych zap³at,
� warto�æ pozosta³¹ do zap³acenia.

Aby uzyskaæ ten wydruk na drukarce wybieramy poczynaj¹c od menu
modu³u ZAKUP nastêpuj¹ce pozycje: Wydruki -> Wydruki szczegó³owe -
> Ze zbioru dostaw -> Drukarka -> Zbiór g³ówny. Teraz z górnego menu
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wybieramy funkcjê Typ, a z wy�wietlonych mo¿liwo�ci - typ Zakup. Ist-
niej¹ trzy typy o nazwach Zakup1, Zakup2, Zakup3, ale ró¿nica miêdzy
nimi polega tylko na wy�wietlaniu nieco innych kolumn, gdy zestawienie
jest kierowane na ekran. W przypadku skierowania na drukarkê ka¿dy z tych
typów da ten sam wydruk. Zestawienie mo¿emy zawêziæ do wybranego
zakresu dat, dostawców itp. u¿ywaj¹c mechanizmu filtrów. Szczegó³owy
opis tego tego mechanizmu znajduje siê w za³¹czniku E.
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MAGAZYNY - ILO�Æ I WARTO�Æ

Wydruk ten pokazuje miêdzy innymi, jakie ilo�ci towaru i z jak¹ cen¹ wp³y-
nê³y do magazynów. S³u¿y te¿ do sprawdzenia, od kogo otrzymali�my wy-
brane produkty i z któr¹ dostaw¹ wesz³y one do magazynu. Mo¿emy te¿
przeanalizowaæ, jak rozdysponowali�my produkty zakupione w danej do-
stawie. Dla ka¿dej pozycji zestawienia drukowane s¹:

� numer dostawy,
� numer magazynu, do którego zosta³a skierowana pozycja,
� numer dokumentu przyjêcia do magazynu PZ,
� symbol dostawcy,
� indeks towaru,
� nazwa towaru,
� ilo�æ,
� kartotekowa cena zakupu, czyli cena, z jak¹ towar zosta³ przyjêty na maga-

zyn,
� warto�æ.

Wydruk ten jest wydrukiem szczegó³owym z rejestru specyfikacji dostaw.
Droga uzyskania tego zestawienia z menu modu³u ZAKUP jest nastêpuj¹-
ca: Wydruki -> Wydruki szczegó³owe -> Ze zbioru dostaw -> Drukarka ->
Specyfikacja i poprzez funkcjê Typ z górnego menu -> Magazyny - ilo�æ.
Mo¿emy te¿ wybraæ typ Magazyny - warto�æ, poniewa¿ oba typy ró¿ni¹
siê miêdzy sob¹ tylko w zestawieniu na ekranie.

REJESTR ZAKUPÓW VAT

Rejestr zakupów VAT jest podstawowym zestawieniem podatkowym uzy-
skiwanym z modu³u ZAKUP. Spe³nia on wymogi stawiane przez Urzêdy
Skarbowe i mo¿e - po opieczêtowaniu - stanowiæ dokument do rozliczenia
podatkowego. Zestawienie zawiera nastêpuj¹ce kolumny:

� liczba porz¹dkowa,
� wewnêtrzny numer dostawy,
� numer faktury dostawcy,
� data dostawy,
� data faktury dostawcy,
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� symbol dostawcy,
� NIP dostawcy,
� miasto dostawcy,
� pochodzenie dostawy: kraj, import,
� cel zakupu: bez odliczeñ podatku, na sprzeda¿ opodatkowan¹, na sprzeda¿

opodatkowan¹ i nieopodatkowan¹,
� stopa podatku,
� podstawa podatku,
� warto�æ podatku.

Rejestr zakupów VAT to jeden z wydruków zbiorczych. Zestawienie to
uzyskujemy wybieraj¹c z menu modu³u ZAKUP pozycjê Wydruki, nastêp-
nie Wydruki VAT, wg dostaw i dok. koryguj¹cych i Rejestr zakupów VAT.
Mo¿emy ograniczyæ wydrukowany rejestr do podanego przedzia³u czaso-
wego, grupy indeksu, pochodzenia dostawy, grupy rozliczenia podatku i ro-
dzaju zakupu. Zestawienie to nale¿y sporz¹dzaæ odrêbnie dla dostaw i dla
korekt dostaw. Oprócz wydruku Rejestru zakupów VAT nale¿y wydruko-
waæ z takimi samymi parametrami Zbiorcze zestawienie podatkowe zaku-
pów z VAT, bêd¹ce podsumowaniem naszego rejestru.

W programie istnieje ograniczenie, pozwalaj¹ce na zaznaczenie w filtrze
wydruków tylko 64 kodów grup zakupu/sprzeda¿y. Aby umo¿liwiæ wyko-
nywanie wydruków posiadaj¹cych wiêcej kodów, mo¿na wybraæ kody, które
chcemy pomin¹æ na wydruku.

+----------------------------------------------------------------+
¦ Waluta wydruku: [ZLN Z£OTY NOWY          ]                     ¦
¦      Data wp³ywu: miesi¹c   .   data od 01.01.01 do 01.05.30   ¦
¦ Data wystawienia: miesi¹c   .   data od   .  .   do   .  .     ¦
¦  Rozliczenie VAT: miesi¹c   .   data od   .  .   do   .  .     ¦
¦     Data zap³aty: miesi¹c   .   data od   .  .   do   .  .     ¦
¦         [ ] Tylko faktury zap³acone                            ¦
¦         Numer dostawy:                  [Rodzaj faktury]       ¦
¦         Grupa indeksu:                                         ¦
¦       Symbol dostawcy:                                         ¦
¦       Zwiêkszenie VAT: [Wszystkie korekty           ]          ¦
¦    Rozliczenie zakupu: [wszystkie                          ]   ¦
¦           Pochodzenie: [Wszystkie]                             ¦
¦  [uwzglêdnij]  wybrane [ Grupy zakupu  ]                       ¦
¦  +----------+                                [OK] [Przerwij]   ¦
+--¦uwzglêdnij¦--------------------------------------------------+
   ¦pomiñ     ¦
   +----------+
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WYDRUKI W WERSJI WIELOODDZIA£OWEJ

U U¿ytkowników posiadaj¹cych wersjê wielooddzia³ow¹ systemu SM-BOSS, w
przypadku wydruków ZBIORCZYCH i wydruków VAT, istnieje mo¿liwo�æ stworzenia
jednego wydruku zawieraj¹cego wspólne dane z wybranych oddzia³ów/ zestawów da-
nych. Po za³o¿eniu filtra do wydruku, na ekranie pojawia siê okno, w którym za pomoc¹
klawisza Spacja nale¿y zaznaczyæ zestawy danych do wspólnego wydruku:

+-------------------------------------------------------------+
¦                  Wybierz zestawy danych:                    ¦
¦                                                             ¦
¦ -> "WSZYSTKIE                                               ¦
¦   ODDZIAL         Oddzia³ Kutno                             ¦
¦   POKAZ           BAZA                                      ¦
+-------------------------------------------------------------+

Program stworzy wydruk zawieraj¹cy wspólne dane, nale¿y jednak pamiêtaæ, ¿e
np. przy identycznej numeracji dokumentów w ró¿nych zestawach danych, informacje
mog¹ zostaæ przek³amane.

DOSTOSOWANIE PRACY MODU£U DO SPECYFIKI FIRMY  -
PARAMETRY SYSTEMU

Wiele razy opisuj¹c pracê modu³u odwo³ywali�my siê do warto�ci pewnych para-
metrów okre�lanych w Administracji. Ustawienie tych parametrów znacznie u³atwia
pracê modu³u, dostosowuj¹c j¹ do specyfiki Pañstwa firmy. Parametry systemu s¹ jedn¹
z funkcji Administracji. Po jej wywo³aniu wy�wietlona zostaje lista ekranów, na których
znajduj¹ siê parametry, którym narzucili�my pewne domy�lne warto�ci. Z listy tej wybie-
ramy interesuj¹cy nas ekran. Wy�wietlenie nastêpnego ekranu nastêpuje po wci�niêciu
klawisza PgDn, a poprzedniego ekranu - po wci�niêciu klawisza PgUp. Domy�lne war-
to�ci parametrów s¹ u¿ywane przez modu³ do czasu, gdy wprowadzimy modyfikacjê.
Wtedy modu³ dopasowuje siê do naszych ustaleñ. Poni¿ej podajemy listê parametrów
systemu.

Ekran 1: FORMATY DANYCH

Na tym ekranie okre�lamy, jakie formaty bêd¹ mia³y niektóre dane na ekranie i
drukarce, tzn. czy dana bêdzie liczbowa, czy te¿ tekstowa, czy w liczbach maj¹
byæ oddzielone przecinkami cyfry stanowi¹ce kolejne tysi¹ce, czy teksty maj¹ byæ
pisane du¿ymi literami itd. S³u¿¹ do tego celu pewne symbole, których u¿ycie jest
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wyja�nione na ekranie pomocniczym, wy�wietlanym po wci�niêciu klawisza F1.

D³ugo�æ numeru dokumentu: ... znaków

Domy�lnie ustawiony na 14. Je¿eli do numeracji faktur, dostaw, korekt,
zleceñ, zamówieñ stosujemy krótsze numery, to po ustawieniu tego para-
metru na wykorzystywan¹ w programie d³ugo�æ,  program dla wydruków,
ekranów podpowiedzi, oraz w edycji numeru dokumentu bêdzie stosowa³
podan¹ w nim warto�æ. Funkcja jest g³ownie przydatna w momencie, gdy
na ekranie podpowiedzi, szukania nie miesz¹ siê wszystkie informacje.

Format indeksu

Maksymaln¹ d³ugo�æ indeksu towaru podali�my podczas instalacji. Teraz
okre�lamy, jakie znaki mog¹ wystêpowaæ na poszczególnych pozycjach in-
deksu. Indeks mo¿e byæ krótszy ni¿ podali�my podczas instalacji.

Format symbolu rodzaju towaru

Okre�lamy wygl¹d pola Rodzaj towaru w Kartotece Produktów, np.: je-
¿eli chcemy, ¿eby by³o widocznych osiem znaków pola i zawiera³o ono tyl-
ko cyfry, wpisujemy osiem dziewi¹tek 99999999, je¿eli natomiast chcemy,
¿eby widocznych by³o piêæ  znaków i pole zawiera³o litery lub litery i cyfry,
ale litery tylko du¿e, wpisujemy piêæ wykrzykników !!!!!.

Nazwa towaru du¿ymi literami [X]

Je¿eli zaznaczymy X, to wszystkie litery wprowadzane w nazwie towaru
bêd¹ automatycznie zamieniane na du¿e. Je¿eli pozostawimy nawias pusty,
litery pozostan¹ takie, jakie wprowadzimy z klawiatury podczas wpisywa-
nia nazwy produktu.

D³ugo�æ jednostki miary

Podajemy maksymaln¹ ilo�æ znaków, jak¹ mo¿e liczyæ skrót jednostki mia-
ry produktu. Mo¿e ona mie�ciæ siê w zakresie od 3 do 6 znaków.
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Tylko jedna jednostka miary [X]

Je¿eli ustawimy [X], to system obs³uguje tylko jedn¹ jednostkê miary dla
produktu. Przy opcji [  ] mo¿emy obs³ugiwaæ trzy jednostki miary.

Domy�lna jednostka miary

Okre�la, która jednostka miary: pierwsza, druga czy trzecia ma byæ u¿ywa-
na jako domy�lna przy tworzeniu dokumentów obrotu towarowego.

Format kodu pocztowego

Okre�lamy d³ugo�æ i wygl¹d kodu pocztowego stosowanego w adresach,
np.: 99-999, co oznacza, ¿e pole bêdzie mia³o d³ugo�æ sze�ciu znaków, zna-
kami bêd¹ cyfry oddzielone na trzecim miejscu my�lnikiem. Taki format
kodu pocztowego jest powszechnie stosowany w Polsce.

Format symbolu bran¿y

Okre�lamy wygl¹d pola Bran¿a w Kartotece Klientów.

D³ugo�æ numeru konta ksiêgowego klienta

Okre�lamy d³ugo�æ numeru konta ksiêgowego klienta, przenoszonego do
finansów. Mo¿e siê ona mie�ciæ w zakresie 5-10.

Ekran 2: FORMATY DANYCH LICZBOWYCH

Format ilo�ci

Dla pola Ilo�æ podajemy maksymaln¹ d³ugo�æ ogólnie i na specyfikacji, wpi-
suj¹c odpowiedni¹ ilo�æ dziewi¹tek. Mo¿emy u¿yæ przecinków i spacji do
rozdzielenia grup cyfr, np. 999,999,999. Ze wzglêdu na ma³¹ ilo�æ miejsca
na ekranie radzimy nie u¿ywaæ tych rozdzielników dla formatów ekrano-
wych.

Format cen i warto�ci zdenominowanych i nie zdenominowanych

Dla wszystkich pól typu Cena, Warto�æ podajemy maksymaln¹ d³ugo�æ na
ekranie i drukarce wpisuj¹c odpowiedni¹ ilo�æ dziewi¹tek. Cyfry te oddzie-
lamy przecinkami lub kropk¹ dziesiêtn¹, nadaj¹c warto�ciom tych pól odpo-
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wiedni format.

Ekran 3: CENY - NAZWY I WALUTY

Nazwa ceny, symbol, waluta, zawiera podatek, cena ukryta

W module mo¿emy u¿ywaæ cztery grupy cen. Dla ka¿dej grupy okre�lamy
jej nazwê, jednoliterowy symbol, walutê, w której jest wyra¿ona. Ponadto
zaznaczamy, czy zawiera ona podatek VAT oraz czy podczas przegl¹dania
Kartoteki Produktów ma byæ ona widoczna na ekranie. Domy�lnie po
zainstalowaniu systemu SM-BOSS mamy ustawione nastêpuj¹ce nazwy i
symbole cen:

I: zakupu Z
II: bez podatku B
III: hurtowa H
IV: detaliczna D
V: umowna U

Wszystkie nazwy, symbole oraz okre�lenia mo¿emy zmieniæ.

Ka¿da z grup cen mo¿e byæ wyra¿ona w dowolnej walucie. Ka¿dy produkt
posiada ten rodzaj ceny w tej samej wybranej tu walucie. Daje to mo¿li-
wo�æ ustalenia np. ceny zakupu w walucie, w której kupujemy wiêkszo�æ
towarów. Walut¹ mo¿e byæ równie¿ stary lub nowy z³oty. Je¿eli zmienimy
walutê dla danej grupy cen, to nast¹pi przeliczenie cen produktów w karto-
tece wg podanego przy zapisie parametrów systemu kursu waluty. Ceny
sprzeda¿y, u¿ywane do wypisywania faktur, powinny byæ w polskiej walu-
cie.

Wyja�nienia wymaga równie¿ parametr dotycz¹cy podatku. Otó¿ ka¿dy
produkt w Kartotece Produktów posiada zdefiniowane w tym miejscu
cztery ceny, ka¿d¹ z nich bez podatku i z podatkiem. Podczas dopisywania
nowego produktu dla ka¿dej z cen udostêpnione do dopisania jest tylko jed-
no pole, drugie natomiast jest obliczane i wype³niane bez zaokr¹gleñ przez
system. Tu okre�lamy, do którego z tych pól bêdziemy wprowadzaæ cenê.
Je¿eli np. dla ceny zakupu klawiszem Spacja zaznaczymy X przy pozycji
zawiera podatek, to podczas dopisywania bêdziemy podawaæ cenê zakupu
netto, w przeciwnym przypadku - cenê z wliczonym podatkiem VAT. Jest
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to istotne z punktu widzenia wygody pos³ugiwania siê programem. Sugeru-
jemy wprowadzanie ceny Z (zakupu) - bez podatku, ceny B (bez podatku)
jako ceny detalicznej bez podatku, a ceny D - detalicznej z podatkiem.

Zaznaczaj¹c X przy pozycji  cena ukryta dla ka¿dej grupy cen okre�lamy,
czy podczas przegl¹dania Kartoteki Produktów ma byæ ona widoczna
na ekranie, czy nie. Jest to wa¿ne, je¿eli komputer znajduje siê w pomie-
szczeniu, w którym obs³ugujemy klientów, je¿eli zale¿y nam, by nie obser-
wowali oni naszych narzutów.

Cena kartotekowa ukryta [X]

Je¿eli zaznaczymy X przy tej pozycji, to cena kartotekowa nie bêdzie wy-
�wietlana w Kartotece Produktów.

Dla ka¿dej ceny kod waluty wy�wietlany w Kartotece Produktów

Je¿eli zaznaczymy X przy tej pozycji, to podczas wy�wietlania kart produk-
tów z prawej strony ka¿dego typu ceny bêdzie siê znajdowa³ kod waluty.
Jest to konieczne w przypadku, gdy mamy ró¿ne grupy cen wyra¿one w ró¿-
nych walutach.

Ekran 4: USTAWIENIE CEN

Ceny w cenniku

Okre�lamy, które z wymienionych cen bêd¹ umieszczane w wydruku cen-
nika (wydruk szczegó³owy: Katalog Produktów). Mo¿emy wybraæ wszyst-
kie ceny poprzez zaznaczenie klawiszem Spacja X w odpowiednich
nawiasach.

Ekran 5: WARTO�CI DOMY�LNE PÓL

W Ewidencji dostaw

Nazwa banku i numer konta u¿ytkownika

Podajemy odpowiednie dla naszej firmy dane dotycz¹ce banku, z którego
bêdziemy obs³ugiwali wiêkszo�æ naszych zap³at.
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Czy powtarzaæ dane poprzedniego indeksu przy dopisywaniu nowego

Je¿eli zaznaczymy [X] to podczas dopisywania nowego indeksu w Karto-
tece Produktów program przeniesie dane z poprzedniego, na którym sta³
U¿ytkownik.

Ekran 6:POMIJANIE PÓL PODCZAS EDYCJI

Pola pomijane przy DOPISYWANIU dokumentów

Osobno dla nag³ówka [NAG£ÓWEK] i dla pozycji dostawy [POZYCJE]
nale¿y zaznaczyæ, które pola bêd¹ pomijane (nieaktywne) podczas dopisy-
wania dokumentu. Zaznaczone pola bêd¹ przyjmowaæ warto�ci domy�lne
lub pozostan¹ puste. W³a�ciwe zaznaczenie pomijanych pól mo¿e znacznie
przyspieszyæ rejestracjê dokumentów dostawy.

Pola pomijane przy AKTUALIZACJI dokumentów

Osobno dla nag³ówka [NAG£ÓWEK] i dla pozycji dostawy [POZYCJE]
nale¿y zaznaczyæ, które pola bêd¹ pomijane (nieaktywne) podczas aktuali-
zacji dokumentu.

Pola pomijane przy DOPISYWANIU paragonu

Pola istotne dla modu³u SPRZEDA¯

Konto przeciwstawne i konto 4-ki wprowadzane w specyfikacji dostawy

Ustawienie tego parametru na [X], w³¹cza dla ka¿dej pozycji w specyfika-
cji dostaw mo¿liwo�æ podania "z rêki" numerów kont przeciwstawnych oraz
4-ki. Wykonana w ten sposób dekretacja pozycji dostawy, jest nastêpnie za
pomoc¹ algorytmu ZAKUP przenoszona do modu³u Finanse.

Wybór waluty

W wersji walutowej systemu SM-BOSS, ustawienie parametru na [X] w³¹cza
funkcjê wyboru waluty przed dopisaniem dostawy - umo¿liwia dopisanie
dostawy w dowolnej, wcze�niej zdefiniowanej walucie.
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Edycja pola magazyn na korekcie

Ustawienie parametru na [X], umo¿liwia w specyfikacji korekty podanie
innego ni¿ na specyfikacji dostawy magazynu, w którym znajduje siê pro-
dukt, w celu wygenerowania prawid³owo korekcyjnych dokumentów ma-
gazynowych.

Typy dopisywanych dokumentów

Za pomoc¹ klawisza Spacja nale¿y zaznaczyæ typy dokumentów dostawy,
które maj¹ wystêpowaæ na li�cie dopisywanych faktur, podczas rozpoczy-
nania dopisywania nag³ówka dostawy.

Ekran 7: NUMERACJA DOKUMENTÓW

Automatyczna numeracja dokumentu po wpisaniu numeru maj¹cego mniej
znaków ni¿

Je¿eli wpiszemy liczbê wiêksz¹ ni¿ 1, bêdziemy mogli prowadziæ kilka rów-
noleg³ych numeracji dokumentów. Modu³ bêdzie traktowa³ jako numer zna-
ki zaczynaj¹c od wskazanej pozycji, np.: wpisanie 2 oznacza, ¿e pierwsza
pozycja jest zarezerwowana na identyfikator dokumentu, a od drugiej pozy-
cji rozpoczyna siê jego numer.

Podczas wprowadzania numeru dokumentu w Ewidencji dostaw modu³
czeka na pierwszy znak (lub kilka znaków, je¿eli wpisali�my liczbê wiêksz¹
ni¿ 2) i po jego zaakceptowaniu dopisuje kolejny numer, np.: je¿eli ustalili-
�my warto�æ parametru równ¹ 2, to po wpisaniu pierwszego znaku (D, W,
B...) i wci�niêciu klawisza Enter modu³ uzupe³nia numer wpisuj¹c o jeden
wy¿szy od najwy¿szego dotychczasowego numeru dla danej grupy.

Je¿eli w pustym polu wci�niemy klawisz Enter, modu³ wpisze kolejny nu-
mer rozpoczynaj¹cy siê od identyfikatora podanego w nastêpnym parame-
trze Pocz¹tek numeru dostawy. W ten sposób zdefiniowany numerator
pozwala nam prowadziæ odrêbne automatyczne (modu³ sam sprawdza, jaki
jest ostatni numer rozpczynaj¹cy siê od wpisanego znaku i dodaje do niego
1) numeracje np. w ramach ka¿dego z dzia³ów firmy lub dla ka¿dego z pro-
wadzonych rodzajów dokumentów.
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Je¿eli nadamy omawianemu parametrowi warto�æ 1, automatycznie bêdzie
prowadzona jedna numeracja dokumentów.

Wpisz pocz¹tek numeru dokumentów zakupu:

Dla wymienionych rodzajów dokumentów zakupu podajemy domy�ln¹
warto�æ pierwszego lub kilku pierwszych znaków numeru dokumentu.

Modu³ bêdzie wpisywa³ kolejny numer rozpoczynaj¹cy siê od tego znaku za
ka¿dym razem, gdy w pustym polu wci�niemy klawisz Enter. Wpiszmy tu
znak, od którego najczê�ciej zaczynaj¹ siê nasze wewnêtrzne numery do-
staw. Parametr ten jest nieaktywny, je¿eli poprzedni parametr ma warto�æ
1.

Ekran 8, 9: PARAMETRY KONTROLI - 1, 2

Kontrola numeru faktury dostawcy

Je¿eli wpiszemy [X], modu³ ZAKUP podczas dopisywania dostawy wy-
musi podanie numeru faktury dostawcy.

Je¿eli nie chcemy wpisywaæ numerów faktur dostarczanych przez dostaw-
ców, pozostawiamy nawias pusty

Kontrola wpisania indeksu w specyfikacji

Je¿eli wpiszemy [X], modu³ ZAKUP podczas wprowadzania pozycji do-
stawy wymusi podanie indeksu towaru lub us³ugi.

Je¿eli nie chcemy zak³adaæ indeksów dla wszystkich towarów i us³ug do-
starczanych przez dostawców, pozostawiamy nawias pusty.

Blokada wystawiania faktur dla dostawców spoza ewidencji [X]

Je¿eli zaznaczymy X, to - podczas dopisywania dostawy - modu³ wymusza
wpisanie nowego dostawcy do Kartoteki Dostawców.

Je¿eli nie chcemy rejestrowaæ wszystkich naszych dostawców, pozosta-
wiamy nawias pusty.



                                                                                                      III. ZAKUP

               III-90

Kontrola symbolu bran¿y w Ewidencji klientów / dostawców

Je¿eli chcemy, aby podczas dopisywania dostawcy modu³ sprawdza³ wy-
stêpowanie wpisanego symbolu bran¿y w Tabeli Bran¿, wprowadzamy X.

Ekran 10: ZAOKR¥GLENIA

Zaokr¹glenie ceny po rabacie

Podajemy, jakiego rzêdu zaokr¹glenia ma stosowaæ modu³ w stosunku do
ceny po zastosowaniu rabatu, np: je¿eli chcemy zaokr¹glaæ cenê do z³, wpi-
sujemy 1.00, do 1 grosza 0.01 itd.

Zaokr¹glenie warto�ci dostawy

Podajemy, jakiego rzêdu zaokr¹glenia ma stosowaæ modu³ w stosunku do
warto�ci dostawy, np: je¿eli chcemy zaokr¹glaæ warto�æ dostawy do z³,
wpisujemy 1.00, je¿eli do 1 grosza 0.01 itd. Zaokr¹gleniu podlega ca³kowita
warto�æ dostawy.

Zaokr¹glenie podstawy podatku

Podajemy, jakiego rzêdu zaokr¹glenia ma stosowaæ modu³ w stosunku do
podstawy podatku, np: je¿eli chcemy zaokr¹glaæ podstawê podatku do se-
tek, wpisujemy 100.00, je¿eli do z³otówki 1.00, do 1 grosza 0.01 itd.

Zaokr¹glenie kwoty podatku

Podajemy, jakiego rzêdu zaokr¹glenia ma stosowaæ modu³ w stosunku do
kwoty podatku, np: je¿eli chcemy zaokr¹glaæ kwotê podatku do z³otówki,
wpisujemy 1.00, je¿eli do 1 grosza 0.01 itd.

Ekran 11: WSPÓ£PRACA Z MAGAZYNEM

Rodzaj ceny w kartotece magazynowej

Parametr ten nie jest aktywny. Pokazuje nam jedynie, jaki rodzaj ceny:
E - ewidencyjna, S - �redniowa¿ona, R - ruchoma (FIFO) jest u¿ywany
w Kartotece Magazynowej. Jest on okre�lany podczas instalacji syste-
mu SM-BOSS.
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Tylko jeden magazyn dostaw  [X]

Je¿eli w specyfikacji dostawy bêdzie wystêpowa³ zawsze tylko jeden ma-
gazyn, to zaznaczamy X. Wtedy modu³ bêdzie wpisywa³ domy�lny numer
magazynu bez mo¿liwo�ci zmiany. Je¿eli pozostawimy pusty nawias, modu³
bêdzie podpowiada³ domy�lny magazyn, ale bêdziemy mogli go zmieniæ.

Domy�lny magazyn

Klawiszem Spacja rozwijamy listê zdefiniowanych magazynów i wybiera-
my magazyn, do którego najczê�ciej bêdzie przychodzi³a dostawa. Numer
ten bêdzie domy�lnym numerem magazynu w specyfikacji dostawy. Je¿eli
pozostawimy to pole puste, numer magazynu bêdziemy musieli okre�laæ
przy ka¿dej pozycji specyfikacji dostawy. Podany numer magazynu musi
byæ okre�lony w Ewidencji Magazynów w module MAGAZYN.

Generowanie dokumentu PZ  [X]

Je¿eli wpiszemy [X], to dokumenty PZ mog¹ byæ generowane na dwa spo-
soby:

� Tylko z zablokowanych dostaw

� Z zablokowanych i niezablokowanych dostaw

Cena na PZ

� Netto - na pozycjach dokumentu PZ bêd¹ siê znajdowa³y ceny netto

� Brutto - na pozycjach dokumentu PZ bêd¹ siê znajdowa³y ceny brutto

Magazynowa cena zakupu wprowadzona w specyfikacji dostawy  [X]

Je¿eli chcemy, ¿eby podczas wprowadzania pozycji specyfikacji po wpisa-
niu ceny zakupu pojawia³o siê okienko z proponowan¹ dostêpn¹ do aktuali-
zacji cen¹ magazynow¹, z jak¹ produkt ma wej�æ na magazyn, to
zaznaczamy X. W przeciwnym wypadku pozostawiamy nawias pusty i jako
cena magazynowa bêdzie przyjmowana zawsze cena netto dostawcy po
rabacie.
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Domy�lne konto materia³owe

Wpisujemy domy�lne konto ksiêgowe, na którym rozliczane s¹ zapasy pro-
duktów w module FINANSE. Konto to zostanie u¿yte, je¿eli dopiszemy
nowy produkt z poziomu modu³u ZAKUP. Przed wpisaniem skonsultujmy
siê z ksiêgow¹.

Obs³uga kodu kreskowego

W³¹cza mo¿liwo�æ podawania kodu kreskowego podczas dopisywania po-
zycji zamówienia i dostawy.

Domy�lny termin rezerwacji wg zleceñ (dni)

Nale¿y podaæ warto�æ (w dniach) czasu, jaki ma byæ wpisywany podczas
rezerwacji stanów na magazynie na podstawie rejestrowanych zleceñ w
Sprzeda¿y.

Minimalna d³ugo�æ nazwy towaru w podpowiedziach

Podajemy minimaln¹ d³ugo�æ nazwy towaru, jaka bêdzie siê pojawia³a w pod-
powiedziach, w znakach (do 80 znaków). Parametr jest istotny w przypad-
ku, gdy najbardziej opisowa czê�æ nazwy towaru znajduje siê na jej koñcu.
D³uga nazwa przy ustawieniu wysokiej warto�ci tego parametru bêdzie
umieszczana w podpowiedziach w dwóch linijkach.

Tylko stany wiêksze od zera w podpowiedziach

W nawiasie kwadratowym [ ] umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie siê w nim znaku X, je¿eli chcemy
w podpowiedziach pomijaæ towary o stanie zerowym. W przeciwnym wy-
padku pozostawiamy nawias pusty.

Ceny z podatkiem w podpowiedziach

W nawiasie kwadratowym [ ] umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie siê w nim znaku X, je¿eli chcemy
w podpowiedziach uzyskiwaæ ceny brutto. W przeciw-nym wypadku po-
zostawiamy nawias pusty.
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Ekran 12:FORMULARZ ZLECENIA/ZAMÓWIENIA

Ilo�æ kopii

Ilo�æ kopii wydruku zamówienia.

Drukowanie indeksu producenta

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamówienia do dostawcy oprócz nazwy zamawianego produktu tak¿e jego
w³asny indeks produktu, zapisany wcze�niej w ofercie dostaw.

Drukowanie ceny zakupu i rabatu

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamówienia do dostawcy dodatkowo sugerowan¹ cenê zakupu i rabat, za-
pisane wcze�niej w ofercie dostaw.

Drukowanie numeru magazynu

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu
zamówienia do dostawcy, dodatkowo numeru magazynu, do którego ma
byæ dostarczony towar.

Drukowanie ceny jednostkowej brutto

Ustawienie parametru na [X], spowoduje wydrukowanie na formularzu do
dostawcy dodatkowo sugerowan¹ cenê jednostkow¹ brutto.

Ile znaków SWW/KU drukowaæ

Podajemy ilo�æ pocz¹tkowych znaków numeru SWW/KU, które bêd¹ dru-
kowane przy ka¿dej pozycji zamówienia. Je¿eli wpiszemy 0, numer ten nie
bêdzie drukowany.

Ilo�æ wierszy g³ówki formularza

Ustawienie wierszy g³ówki formularza jest istotne, gdy przewidujemy dru-
kowanie zamówieñ, które zajmuj¹ wiêcej ni¿ 1 stronê. Parametr mówi, ile
wierszy z pierwszej strony formularza drukowaæ na stronach nastêpnych.
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Je¿eli podamy 0, to na nastêpnych stronach zamówienia, program wydru-
kuje tylko numer dokumentu.

Drukowanie stopki (.)

Zawarto�æ stopki, czyli zakoñczenie zamówienia (np. imiê, nazwisko zama-
wiaj¹cego), mo¿e byæ drukowana zaraz po zakoñczeniu specyfikacji  lub na
dole strony. Dodatkowo mo¿na okre�liæ, czy stopka ma byæ drukowana
tylko na ostatniej stronie zamówienia.

Ekran 13: PARAMETRY PRZETWARZANIA

Dla zbioru dostaw

Podajemy ilo�æ miesiêcy, jak¹ chcemy przechowywaæ dane w Rejestrze
Dostaw. Warto�æ ta jest pobierana przez funkcjê Zamkniêcie okresu.

Dla zbioru zamówieñ

Podajemy ilo�æ miesiêcy, jak¹ chcemy przechowywaæ dane w Ewidencji
Zamówieñ. Warto�æ ta jest pobierana przez funkcjê Zamkniêcie okresu -
zamówienia.
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III.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdzia³ Pytania i odpowiedzi ma s³u¿yæ jako pomoc w rozwi¹zaniu niektórych
drobnych problemów, na jakie mo¿emy siê natkn¹æ w czasie pracy.

Jak zmieniæ nazwê ceny?

Po zainstalowaniu modu³ ZAKUP oferuje nam nastêpuj¹ce nazwy cen i ich
symbole:

� cena zakupu Z
� cena bez podatku B
� cena hurtowa H
� cena detaliczna D
� cena umowna U

Zarówno nazwy cen, jak i odpowiadaj¹ce im symbole mo¿emy dostosowaæ do
u¿ywanego w firmie nazewnictwa korzystaj¹c z funkcji Administracja, dostêpnej
z g³ównego menu modu³u. Po wybraniu tej funkcji pojawia siê kolejne menu,
z którego wybieramy pozycjê Parametry systemu i z wy�wietlonej listy wybiera-
my pozycjê Ceny - nazwy i waluty. Teraz mo¿emy zamiast podanych nazw wpro-
wadziæ u¿ywane w firmie (patrz: Ekran 3 w podrozdziale Dostosowanie pracy
modu³u do specyfiki firmy - parametry systemu rozdzia³u III.5.).

Jak zdefiniowaæ, czy pos³ugujemy siê cenami netto czy brutto (bez podatku/ z po-
datkiem)?

Dla ka¿dego produktu w Kartotece Produktów wy�wietlane s¹ cztery rodzaje
cen w dwóch kolumnach: bez podatku i z podatkiem. Podczas dopisywania pro-
duktu dostêpne jest dla ka¿dego rodzaju cen pole w jednej z tych kolumn. O tym,
czy chcemy wpisywaæ warto�æ netto czy brutto danej ceny, decydujemy w Admi-
nistracji. Wybieramy pozycjê Parametry systemu, a nastêpnie Ceny - nazwy i waluty
i dla ka¿dej grupy cen okre�lamy, czy zawiera ona podatek, czy te¿ nie. Dla grupy,
dla której ustalili�my, ¿e zawiera ona podatek, w czasie dopisywania na karcie
produktu zostanie udostêpniona cena z podatkiem (brutto), a dla grupy, której cena
nie zawiera podatku - pole w kolumnie bez podatku (cena netto).
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Jak zarejestrowaæ fakturê za us³ugê?

Fakturê za wykonan¹ dla nas us³ugê rejestrujemy w Ewidencji dostaw za pomoc¹
funkcji Dopisz podobnie, jak inne faktury.Us³uga musi posiadaæ indeks opisany w
Kartotece Produktów. Opisuj¹c indeks us³ugi w kartotece musimy pamiêtaæ o
wpisaniu Towar magazynowy [   ]. Pozosta³e ró¿nice dotycz¹ce rejestrowania
us³ug s¹ nastêpuj¹ce:

� w specyfikacji dostawy podajemy Rodzaj zakupu zdefiniowany dla  Us³ug,
� w polu specyfikacji Ilo�æ wpisujemy 1.

Jak wprowadziæ zaliczkê?

Wpisanie zaliczki wp³aconej dostawcy odbywa siê w Ewidencji klientów. Wyszu-
kujemy symbol dostawcy korzystaj¹c w polu Symbol z funkcji Szukaj z górnego
menu. Wciskamy klawisze Shift+F2. Do wy�wietlonego okienka wprowadzamy
nastêpuj¹ce dane: nazwê klienta, numer kasy, datê,  numer raportu i numer pozy-
cji w raporcie, rodzaj i numer dokumentu kasowego. tre�æ, kwotê, symbol operacji
kasowej, symbol waluty i kurs.

Zamkniêcie roku w module Zakup

W module Zakup nie ma osobnej funkcji zamykaj¹cej jeden rok i otwieraj¹cej
nastêpny. Standardow¹ procedur¹ jest rozpoczêcie numeracji dostaw z nowym
rokiem, od nowego numeru (np. 2000/000000001). Mo¿na te¿ wykasowaæ stare
dokumenty za pomoc¹ funkcji Zamkniêcie okresu, nale¿y jednak pamiêtaæ, ¿e
funkcja ta nie przenosi dokumentów do  archiwum i wykasowane dokumenty gin¹
bezpowrotnie.

Je¿eli firma obraca du¿¹ ilo�ci¹ dostaw oraz nie chce likwidowaæ starych doku-
mentów, w zwi¹zku z czym baza danych jest bardzo rozbudowana mo¿na zasto-
sowaæ na prze³omie roku operacjê stworzenia nowego zestawu danych dla faktur
z nowego roku (tylko pod warunkiem, ¿e u¿ytkownik posiada wersjê wielooddzia-
³ow¹). Zestaw ten powinien posiadaæ osobne zbiory dla modu³u Zakup (nale¿y to
zrobiæ poprzez za³o¿enie osobnego oddzia³u, w osobnym podkatalogu, z do³¹czo-
nym modu³em Zakup, a nastêpnie za³o¿yæ nowy zestaw danych i przepi¹æ zbiory).
W nowym roku u¿ytkownik bêdzie pracowa³ na bie¿¹co tylko w nowym zestawie
danych (przy�pieszenie pracy), rozrachunki bêd¹ za� nadal widzia³y ca³o�æ da-
nych firmy.
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Korekty do dokumentów z zesz³ego roku, nale¿y wystawiaæ w starym zestawie
danych, nadaj¹c im nowy numer.
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