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IV.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modut SPRZEDAZ. stuzy do obshugi sprzedazy towardw i ustug w firmie.

Gléwne funkcje modutu:

» wystawianie faktur VAT-owskich i faktur fiskalnych na towary i ustugi,
* rejestracja i kontrola zamowien od klientow,

* rejestracja faktur pro-forma

* rezerwacja towaru na potrzeby klientow, potrzeby wiasne i na wystawione
faktury do czasu faktycznego wydania z magazynu,

* tworzenie i korzystanie z Kartoteki Klientow,

* tworzenie i korzystanie z Kartoteki Produktow,

* biezqca kontrola stanow magazynowych przy wystawianiu faktur VAT,
* tworzenie korekt faktur VAT,

* tworzenie rejestrow podatkowych VAT,

* analiza danych o sprzedazy.
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IV.2. PODSTAWOWE POJECIA

W tym rozdziale omowimy krotko najwazniejsze pojgcia stosowane w module.
Szczegolowy opis wymienionych tu pol danych znajduje si¢ w rozdziale IV.5. Codzien-
na eksploatacja.

Klient

Klientem nazywamy kontrahenta, ktéremu sprzedajemy towar lub ustuge. Infor-
macje o klientach zebrane sa w Kartotece Klientow. Kazdy klient jest rozpo-
znawany przez modut na podstawie jego symbolu. Symbol klienta powinien by¢
tak skonstruowany, zeby jednoznacznie kojarzyt si¢ z klientem, np.: HERBAPOL,
POLLENA. W zwiazku z tym nie polecamy stosowania symboli liczbowych. Po
podaniu symbolu modut odnajduje w Kartotece Klientow wszystkie potrzebne
w danym momencie informacje o kliencie.

W Kartotece Klientéw najwazniejsze sa nastgpujace informacje:

Symbol
Symbol jednoznacznie identyfikuje klienta. Stosujac symbol klienta moze-
my tatwo odnalez¢ jego kart¢ w Kartotece Klientow. W polu tym dziata
klawisz Tab jako podpowiedz z Kartoteki Klientow.

Miasto

Siedziba klienta stanowi dodatkowy identyfikator klienta, wedtug ktorego
mozemy go szuka¢ w kartotece.
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Konto ksiegowe

NIP

Jest to numer klienta, na podstawie ktorego tworzone jest analityczne konto
rozrachunkowe klienta w planie kont w module FINANSE. Pole to jest
bardzo wazne, poniewaz za pomocg konta ksiggowego modut SPRZE-
DAZ komunikuje si¢ z modutem FINANSE (patrz Wprowadzanie nowe-
go klientaw rozdziale I'V.5.). Konto stanowi tez identyfikator, wedtug ktorego
mozemy szuka¢ w kartotece.

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi tez identyfikator, wedtug
ktorego mozemy szuka¢ w kartotece.

Pozostale informacje opisujace klienta to:

* doktadna nazwa klienta,
* branza,
* szczegotowy adres klienta (kod pocztowy, wojewddztwo, ulica, numer bu-

dynku),

» numer telefonu, faxu, e-mail, www,

* nazwisko i stanowisko przedstawiciela klienta, z ktorym si¢ kontaktujemy.
* nazwa banku i numer konta klienta.

» numer PESEL i REGON,

» krotkie dodatkowe informacje o kliencie.

Ponadto funkcje specjalne udostgpniaja dodatkowe dane o kliencie. Sa to:

Okno finansowe klienta

Zawiera ono nastgpujace dane:

wartos¢ Wn, Ma

suma niezaptaconych zobowiazan z tytutu dostaw i/lub niezaptaco-
nych naleznosci z tytutu faktur,
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wartos¢ przeterminowana Wn Ma

suma tych niezaptaconych zobowiazan i naleznosci, dla ktorych ter-
min ptatnosci juz minat.

saldo

saldo rozliczen z klientem.

Raporty z rozmow

Zawierajq sprawozdanie sktadajace si¢ z daty rozmowy, krotkiej charakte-
rystyki, symbolu oraz opisu przebiegu rozmowy.

Historia kontaktow

Zawiera sprawozdanie sktadajace si¢ z daty spotkania, krotkiej charaktery-
styki, symbolu oraz opisu przebiegu spotkania.

Reklamacje

Ewidencja reklamacji zwigzanych z klientem.

Opis klienta
Funkcja Opis klienta pozwala na zapisanie dowolnego tekstu o kliencie.

Przeglad zlecen danego klienta

W Ewidencji klientow dla danego klienta uzyskujemy informacje o zlece-
niach, ktore od niego otrzymali$my. Dla kazdego zlecenia mamy nastgpuja-
ce dane:

zlecenie

wewngtrzny numer zlecenia,

z dnia

data wprowadzenia zlecenia do modutu SPRZEDAZ,
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zamowienie

numer dokumentu zamowienia, jezeli taki otrzymali$my,

termin

termin realizacji zlecenia.

Przeglgd faktur danego klienta

Dla danego klienta mozemy tez uzyska¢ podglad na wystawione dla niego
faktury. Kazda fakturg opisuja:

numer faktury

numer wystawionej faktury,

z dnia

data wystawienia faktury,

wartosé

warto$¢ faktury,

do zaplacenia
kwota pozostata jeszcze do zaptacenia.
Kazda fakture danego klienta mozemy z tego miejsca obejrze¢ i aktuali-

zowac (jezeli nie jest zatwierdzona). Mozemy tez w tym miejscu wystawic
klientowi nowa fakture.

Indvwidualne cenniki dla klientow

Dla danego klienta mozna stworzy¢ ewidencjg cen - cennik indywidualny.
Kazda cena jest opisana przez:

Indeks

Indeks towaru,
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Indeks obcy

Indeks firmy odbierajacej towar,

Nazwa

Nazwa towaru,

Cena netto

Indywidualna cena przypisana dla danego towaru, dotyczaca tylko
tego klienta.

Cenniki rabatowe dla klientow

Oproécz zatozenia cennikow indywidualnych istnieje mozliwo$¢ zatozenia
cennikow rabatowych na wybrany asortyment towarow.

Od indeksu
Nalezy podac¢ od jakiego indeksu produktu zaczyna sig Lista rabatow

Do indeksu

Nalezy podac¢ na jakim indeksie konczy si¢ Lista rabatow

Rabat

Rabat przystugujacy klientowi dla wybranych indekséw

Od ceny

Nalezy podac, od jakiego rodzaju ceny przystuguje rabat

Limity kredytowe dla klientow

Kazdemu klientowi, dla kazdej formy ptatnos$ci mozna zatozy¢ ewidencjg
limitéw kredytowych, ktore nastepnie beda kontrolowane podczas wypisy-
wania Zlecenia/Faktury. Limity kredytowe sa opisywane przez:
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Forma platnosci

Forma platnosci dla ktorej jest zaktadany limit

Kwota limitu

Kwota kredytu przypadajaca na wybrana forme ptatnosci.

Produkt (towar lub ustuga)

Opisy towarow i ustug wystepujacych w obrocie firmy znajduja si¢ w Kartotece
Produktow. Dla kazdego towaru lub ustugi istnieje w Kartotece Produktow
jedna karta ze szczegotowym opisem. Kazdy towar i kazda ustuga jest rozpozna-
wana w module na podstawie indeksu towarowego lub nazwy. Karta produktu/
ustugi zawiera nastgpujace informacje:

Indeks towarowy

Jest to podstawowy identyfikator towaru lub ustugi.

Nazwa towaru lub ustugi

Stanowi drugi identyfikator produktu, wedhug ktorego rowniez mozemy szu-
ka¢ go w Kartotece Produktow.

SWW/KU

Jest to symbol produktu w Systematycznym Wykazie Wyrobow lub w Kla-
syfikacji Ushlug, potrzebny w przypadku towaru o obnizonej lub zerowej
stopie podatku VAT. Mozna zalozy¢ wlasna tabele SWW/KU i korzystaé z
podpowiedzi.

Jednostka miary 1/Jednostka miary 2/Jednostka miary 3

Jednostka miary 1 jest podstawowa jednostka miary dla danego produktu.
W stosunku do niej podajemy przeliczniki dla dwoch jednostek zbiorczych:
jednostki miary 2 - gtdbwnej jednostki zbiorczej, jednostki miary 3 - dodatko-
wej jednostki zbiorczej. W polach J.M.1, J.M.2 oraz J.M.3 podajemy skrét
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odpowiedniej jednostki miary. Dla danego indeksu skroty jednostek miary
nie moga si¢ powtarzac.

Przelicznik

Przelicznik dotyczy jednostki miary 2 oraz jednostki miary 3. Podawany
jest w stosunku do jednostki miary 1 - podstawowej dla danego produktu.
Jezeli np. jednostka podstawowa dla produktu jest sztuka (skrot np. szt),
a jako jednoste zbiorcza bedziemy uzywac tuzin (skrét np. tuz), to obok
pola J.M.2 tuz wpisujemy przelicznik 12.00.

Konto materiatowe

Pole zawiera konto ksiggowe z modutu FINANSE, na ktorym rozlicza si¢
zapasy danego produktu. Jest wykorzystywane w module MAGAZYN.
Nie ma znaczenia dla ustug.

Rodzaj towaru

Pole jest wykorzystywane do podzialu produktow na grupy. Ma zastoso-
wanie przy przygotowywaniu wydrukéw jako jeden z filtrow ograniczaja-
cych dane kierowane na wydruk.

Stopy podatkowe

Dla danego produktu sa wyswietlone: kod i stopa podatku VAT.

Kody 1 przyporzadkowane im stopy podatkowe znajduja si¢ w tabelach
podatkowych. Podanie kodu podatku dla danego produktu powoduje wy-
$wietlenie przez modut odpowiadajacej mu stopy podatkowej pobrane;j z ta-
beli.

Ceny

W opisie produktu wystgpuja nastepujace rodzaje cen: zakupu, bez podat-
ku, minimalna, hurtowa i detaliczna. Wszystkie ceny sa wyswietlane w
dwoch wersjach:

* bez podatku VAT,
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» z podatkiem VAT wlasciwym dla danego produktu.

W Administracji okre§lamy, ktéra z dwdch wers;ji jest podstawowa dla da-
nej ceny it¢ wprowadzamy przy dopisywaniu lub aktualizacji karty produk-
tu. Druga wersj¢ ceny modut wylicza sam.

Towar magazynowy

Jest wyroznikiem towarow przechodzacych przez magazyn, stad dla towa-
row rowny jest [X], a dla ustug i materiatow nie przechodacych przez ma-

gazyn - [ |.

Stan minimalny

Jest to taka ilo$¢ towaru w firmie, ktéra uwazamy za nasz minimalny za-
pas.

Stan maksymalny

Liczba ta okresla, jaka ilos¢ towaru maksymalnie chcemy mie¢ na stanie
magazynow.

Stan aktualny

Stan aktualny jest suma stanéw magazynowych towaréw. Dla ushug stan
aktualny wynosi zero.

Uwagi
Pole zawiera dowolne uwagi na temat towaru lub ustugi.

Dla danego produktu mozemy ponadto przegladac:

Stany magazynowe

Mozemy zobaczy¢, jakie ilosci danego produktu znajduja si¢ w poszczegol-
nych magazynach.
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Indywidualne cenniki dla klientow

Dla danego klienta mozna stworzy¢ ewidencj¢ cen - cennik indywidualny.
Kazda cena jest opisana przez:

Klient

Symbol klienta do ktérego przypisywana jest indywidualna cena

Indeks obcy

Indeks firmy odbierajacej towar

Nazwa

Nazwa towaru

Cena netto

Indywidualna cena przypisana dla danego towaru, dotyczaca tylko
tego klienta.

Zlecenia dotyczqce danego produktu

W oknie zlecen widzimy numery zlecen, daty ich wprowadzenia do modutu,
symbole ptatnikow, zamoéwione ilosci produktu i cena sprzedazy.

Faktury zawierajqce dany produkt

Dla kazdej faktury wyswietlone sa: numer faktury, data jej wystawienia,
symbol platnika, ilo$¢ zakupionego produktu, jego cena sprzedazy i poda-
tek.

Substytut

Do produktu moze by¢ zatozona lista zamiennikdw, podpowiadanych pod-
czas wystawiania faktury.
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Zamowienie/zlecenie

Zlecenia rejestrujemy na podstawie przekazanych przez klienta zamowien. Dane
wprowadzone do zlecenia wykorzystujemy przy wystawianiu faktury. Zlecenie -
podobnie jak faktura - sktada si¢ z dwoch czg$ci: nagtéwka i specyfikacji, znajdu-
jacych si¢ na odrgbnych ekranach.

Nagtowek zlecenia zawiera nastgpujace dane:

Zlecenie

Nasz wewngtrzny numer przyjetego zamowienia.
Z dnia

Data przyjgcia zamowienia.

Nr zamowienia

Numer zamowienia od klienta.

Z dnia

Data z zamowienia klienta.

Tresc

Dowolny tekst.

Platnik

Symbol klienta, ktory zaptaci za zamowione produkty.

Odbiorca

Symbol klienta, bedacego odbiorca zamdwionego towaru.

Uwagi

Dowolne uwagi. Sa one drukowane na formularzu zlecenia.
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Termin realizacji

Data, z ktora uptywa termin realizacji zlecenia.

Zrealizowano

Jezeli zlecenie nie jest wykonane lub jest wykonane czgsciowo, w polu znaj-
duje si¢ napis "Nie zrealizowano". Jezeli wykonanie zamdwienia jest za-
konczone, mamy tu napis "Zrealizowano".

Data realizacji

Jezeli zlecenie jest zrealizowane, to w polu tym znajduje sig ostateczna data
realizacji.

Rodzaj ceny

Rodzaj ceny, w jakiej bedzie rozliczane zamoéwienie. Dopuszczalne warto-
$ci sa ustalane w Administracji.

Forma ptatnosci

Forma ptatnosci, w jakiej przyjmiemy rozliczenie finansowe zamowienia.

Ekran specyfikacji pozycji zamowienia sktada si¢ z dwoch czgscei:

» w gornej czesci znajduje si¢ lista pozycji; kazda pozycje opisuja rézne informacje
zawarte na trzech ekranach uzyskiwanych za pomoca klawisza F2,

* w dolnej czesci znajduje sig doktadny opis pozycji aktualnie pod$wietlonej w gor-
nej czesci ekranu; opis ten nie zmienia si¢ podczas uzywania klawisza F2.

Specyfikacja zawiera nastgpujace dane (w gornej i/lub dolnej czesci ekranu):

Liczba porzgdkowa

Kolejny numer pozycji specyfikacji.
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Rodzaj

Rodzaj, ustalany w Administracji, wprowadza podzial pozycji w zaleznosci
od przeznaczenia, np.: sprzedaz, ustugi, transport, inne.

Magazyn

Numer magazynu, z ktérego pobrany zostanie towar.

Indeks

Indeks materiatowy zamawianego produktu lub ustugi.

Nazwa

Nazwa materiatu lub opis zamawianej ustugi.

Jednostka miary

Jednostka miary produktu, np. szt, opak, kg itd.

llos¢ zamowiona

Zamowiona ilo$¢ produktu podana w powyzszej jednostce miary.

Cena brutto

Cena towaru lub ushugi zgodna z wybranym w nagtéwku zamowienia ro-
dzajem.

Zrealizowano

Jest to zrealizowana ilo$¢ produktu.

Do realizacji

Ilos¢, jaka nie zostata jeszcze zrealizowana.

Termin

Termin realizacji danej pozycji specyfikacji.

Iv-15



IV. SPRZEDAZ

Faktura VAT

Wystawienie faktury to podstawowa czynno$¢ wykonywana w module SPRZE-
DAZ.

Mozemy wystawi¢ dokument sprzedazy w cenach netto lub w cenach brutto.
Wystawiona faktura zostanie zapisana w Rejestrze Faktur. Rejestr Faktur
zawiera wszystkie wystawione w tym module dokumenty sprzedazy oraz skutki
korekt do dokumentow sprzedazy.

Zapisanie faktury powoduje powstanie naleznosci danego klienta (a doktadniej
ptatnika). Po zatwierdzeniu faktury mozemy wygenerowa¢ dokument wydania
towaru z magazynu, ktory bedzie widziany w module MAGAZYN. Faktura skta-
da si¢ z dwoch czgsci: nagtowka i specyfikacji.

Najwazniejsze informacje zawarte w nagtowku to:

Faktura

W polu Faktura znajduje si¢ numer faktury.

Miejsce wystawienia

Migjsce wystawienia faktury.

Z dnia

Data wystawienia faktury.

Data sprzedazy

Data sprzedazy towaru.

Symbol zlecenia

W polu umieszczony jest numer zlecenia od klienta, na podstawie ktorego
zostata wystawiona faktura.

Iv-16



IV. SPRZEDAZ

Platnik

W polu znajduje si¢ symbol klienta, ktory jest ptatnikiem dla danej faktury/
rachunku.

Odbiorca

Pole zawiera symbol klienta. Jezeli kontrahent jest zarowno ptatnikiem jak
i klientem, obydwa pola maja jednakowa zawarto$c.

Rodzaj ceny
Rodzaj ceny uzywany w specyfikacji faktury.

Podatek

Znacznik okresla, czy dla faktury naliczany jest podatek. Jezeli faktura/
rachunek dotyczy sprzedazy opodatkowanej, to znacznik ten wynosi [X],
jezeli sprzedazy nicopodatkowanej - [ ] 1 wowczas podatek nie jest uwzgle-
dniany przy pozycjach faktury/rachunku.

Eksport

Dzielimy faktury na krajowe, pozostawiajac pusty nawias [ ] i eksportowe,
wpisujac [X]. Dla faktur eksportowych modut nie nalicza podatku VAT.

Pozostate informacje zawarte w nagtoéwku faktury omowilismy szczegétowo w roz-
dziale IV.5. Codzienna eksploatacja.

Specyfikacja faktury

Specyfikacja faktury zawiera jej poszczegdlne pozycje. Podczas przegladania za-
rejestrowanych wezesniej faktur przejscie do specyfikacji danej faktury nastgpuje
po wecisnigciu klawisza F2 w chwili, gdy jej nagtdéwek znajduje sig na ekranie.
Ekran Obstuga specyfikacji faktury sktada si¢ z dwoch czgsci:

* gbrnej, zawierajace]j listg pozyciji,
» dolnej, zawierajacej szczegdtowy opis pozycji aktualnie podswietlonej w gor-
nej czesci ekranu.
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Najbardziej istotne dane w specyfikacji faktury to:

Rodzaj
Rodzaj okresla grupy sprzedazy, ktorych kody definiujemy w Administracji.

Magazyn

Numer magazynu (jednostki organizacyjnej), z ktérego zostanie wydany
towar. Pole jest nieistotne dla ushug.

Indeks

W polu znajduje si¢ symbol indeksu, ktory identyfikuje towar lub ustugg.
Indeks towaru musi by¢ opisany w Kartotece Produktow.

Nazwa
Nazwa towaru/ustugi.

Pozostale informacje opisaliSmy w rozdziale IV.5. Codzienna eksploatacja.

Zaplata za fakture

W module SPRZEDAZ mozemy rejestrowa¢ zaplaty za faktury. Dla kazdej fak-
tury mozemy zarejestrowac wiele zaptat.

Zaptaty za faktury wprowadza si¢ tez w innych modutach systemu SM-BOSS -
w module KASA/BANK i ROZRACHUNKI.

Zaptata jest opisywana przez nastgpujace dane:

Kasa

Numer kasy lub banku, do ktérego wptynety pieniadze.

]
{Q
~
Q

Data dokonania zaptaty.
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Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego. Nacis$nigcie klawisza Tab spo-
woduje wyswietlenie listy raportow.

Lp
Numer pozycji, ktora bedzie stanowi¢ biezaca operacja we wskazanym
raporcie.

Dokument
Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostgpnia list¢ mozliwych dokumentow
kasowych lub bankowych.

Nr
Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla do-
kumentow KW jest to numer kolejny w ramach roku.

Kurs
Kurs waluty.

Tresc
Tre$¢ dokumentu. Domy$lnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku,
za ktory dokonujemy zaptatg.

Kwota
Kwota zaptaty. Domys$lnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/
rachunku.

Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, jezeli chcemy prze-
kazywac¢ dane do systemu FINANSE. Za pomoca klawisza Tab mozemy
skorzysta¢ z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodow ope-
racji (Administracja -> Definiowanie kodow -> Obstluga rodzajéw operacji
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kasowych).

Waluta

Kod waluty zwiazanej z wybrana kasa/bankiem.

Wprowadzit
Symbol uzytkownika, ktory wprowadzit zaptate.

Jezeli zaptata byta wprowadzona jako dokument kasowy KP lub KW, to po wpro-
wadzeniu mozemy ten dokument wydrukowac.

Dokument korygujacy, korekta

Jest to dokument wystawiany do zarejestrowanego wczesniej i zatwierdzonego w
module SPRZEDAZ dokumentu sprzedazy.

Korekta moze dotyczy¢:

* procentowego lub kwotowego rabatu od wartosci dla catej faktury,

* rabatu od ceny dla calej faktury,

» ilo$ci sprzedawanego produktu,

* ceny netto produktu,

* procentowego lub kwotowego rabatu dla pozycji faktury,

* stopy 1 kwoty podatku VAT.
W rejestrze korekt przechowuje si¢ wartosci pierwotnej faktury i wartosci tej
faktury po korekcie. Dla kazdej utworzonej korekty do rejestru faktur dopisywa-
ny jest dokument korygujacy o takim samym numerze, lecz z warto$cia réznic

wynikajacych z korekty. Dzigki temu sumy z rejestru faktur odpowiadajq rzeczy-
wistej warto$ci sprzedazy.
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Nota korygujaca
Nota korygujaca jest specjalna odmiang korekty - jest to nota informujaca o zmia-

nie danych firmy. Wystawienie noty korygujacej nie wptywa na pozostate dane z
systemu SM-BOSS, nota ma jedynie znaczenie informacyjno-ewidencyjne.
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IV.3. WYKAZ FUNKCJI

Funkcje modutu SPRZEDAZ. dostegpne przez menu tego modutu lub odpowiednie
klawisze przedstawia schemat:

SPRZEDAZ

Ewidencja klientow
Obstuga kartoteki klientow
Cenniki klientow

Cennik indywidualny
Lista rabatow

Zmiana wyswietlanych danych
Opis
Wprowadzenie zaliczki
Okno finansowe klienta
Limity kredytowe
Zlecenia
Faktury
Ewidencja produktéw
Rezerwacje
Raport z rozméw
Historia kontaktow
Reklamacje
Blokada wystawiania faktur
Opiekun klienta
Wydruki szczegotowe

Zlecenia/Zamoéwienia
Obstuga zlecen od klientow
Obstuga faktur proforma
Aktualizacja upustu
Ewidencja klientow
Zmiana waluty
Faktury
Ewidencja produktéw
Rezerwacja produktow
Zmiana realizacji
Reklamacje
Wydruk zamoéwienia
Formularz zamoéwienia
Import zaméwien
Wydruki szczegotowe

Ewidencja faktur

Obstuga rejestru faktur
Ewidencja klientow
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Zlecenia
Zaptata za fakture
Whpisanie upustu
Dopisz fakture wg
Zlecenia
Wz
Dostawy
Szablonu
Naprawy
Rozrachunki
Lista dokumentéw powigzanych
Kompensata dokumentu
Rozliczenie dokumentu
Zaptata
Emisja
Okno finansowe klienta
Ewidencja produktéw
Generowanie dokumentu WZ
Zatwierdzenie dokumentu
Odblokowanie dokumentu
Inne
Numer rachunku bankowgo
Zmiana znacznika ksiegowania
Generowanie dokumentu WZ wedtug listy
Zatwierdzanie wedtug listy
Zmiana zaokraglenia
Zmian daty rozliczenia VAT
Zmiana waluty
Wydruk faktury
Formularz faktury
Wybér typu formularza
Zbiorczy dokument WZ
Wydruki szczegotowe
Waga

Korekty
Obstuga rejestru korekt
Anulowanie faktury/rachunku
Zatwierdzenie korekty
Odblokowanie korekty
Zmiana podatku
Usuniecie podatku
Przywrocenie podatku
Generowanie dokumentu WZ
Wydruk korekty
Formularz korekty
Numer rachunku bankowego

Noty korygujace
Obstuga rejestru not korygujacych
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Zmiana wyswietlanych danych
Zatwierdzenie noty
Odblokowanie noty

Wydruk noty

Formularz noty

Ewidencja produktéw
Obstuga kartoteki produktéw
Podglad stanéw magazynowych
Cenniki indywidualne klientow
Stan w réznych jednostkach miary
Ewidencja klientow
Zlecenia
Zlecenia do zrealizowania
Faktury
Rezerwacje
Kody kreskowe
Substytuty
Historia produktu
Wybdr cen do naliczania
Wydruki szczegotowe

Wydruki i wykresy
Wydruki szczegotowe
Ze zbioru klientow
Zbiér klientow
Klienci-adresy
Klienci-email
Klienci-telefony
Klienci-opis
Klienci-reklamacje
Rozmowy
Rozmowy-skrot
Rozmowy-opis
Kontakty
Kontakty-skrot
Kontakty-opis
Cenniki klientow
Cenniki wg towaréow
Cenniki wg klientéw
Rezerwacje
Rezerwacje
Rezerwacje - uwagi
Limity kredytowe
Limity kredytowe
Reklamacje
Reklamacje - skrot
Reklamacije - tres¢
Ze zbioru zlecen
Zbior gtéwny
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Zamowienia
Terminy realizacji
Klienci
Podatek VAT
Specyfikacja
llos¢ do realizacji
Produkty zaméwione
Zlecenia wg zamowien
Ze zbioru faktur
Zbior gtéwny
Dokumenty wydania
Podatek obrotowy
Sprzedaz1, sprzedaz2, sprzedaz3
Podatek VAT
Sprzedaz netto
Specyfikacja
Produkty sprzedane
Produkty-wartos¢
Ze zbioru produktow
Zbior gtéwny
Katalog produktéw
Wartos¢ wg ceny Z
Wartos¢ wg ceny B
Wartos¢ wg ceny H
Wartos¢ wg ceny D
Wartos¢ wg ceny M
Lista towarow
Towary-indeks producenta
Cenniki klientow
Cenniki wg towarow
Cenniki wg klientéw
Rezerwacje
Rezerwacje
Rezerwacje - uwagi
Ze zbioru not korygujacych
Noty korygujace
Ze zbioru reklamagciji
Reklamacje - skrot
Reklamacje - tres¢
Kody grup sprzedazy
Wydruki zbiorcze
Ze zbioru zlecen
Sumaryczne ilo$ci wg indeksu
Sumaryczne ilosci wg indeksu i ceny zamdwienia
Zlecenia - wystawione zamowienia
Zaméwienia - wystawione zlecenia
Zlecenia - dokumenty sprzedazy i zakupu
Ze zbioru faktur
Sumaryczna sprzedaz wg indeksu w cenach sprzedazy bez
podatku
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Sumaryczna sprzedaz wg indeksu i ceny sprzedazy bez podatku
Raport sprzedazy wg faktur bez podatku
Raport sprzedazy wg indeksu bez podatku
Raport sprzedazy wg klienta bez podatku
Raport sprzedazy wg daty dokumentu bez podatku
Zestawienie sprzedazy wg grup
Informacja o sprzedazy
Informacja dla Zaktadéw Pracy Chronione;j
Limity kredytowe

Ze zbioru klientow
Duplikaty NIP
Duplikaty konta ksiegowego

Wydruki VAT

Wg faktur
Zbiorcze zestawienie podatkowe sprzedazy z VAT
Rejestr sprzedazy VAT
"Szeroki" rejestr sprzedazy VAT

Wg dokumentéw korygujacych
Zbiorcze zestawienie podatkowe sprzedazy z VAT
Rejestr sprzedazy VAT
"Szeroki" rejestr sprzedazy VAT

Wg dostaw i dok. korygujacych
Zbiorcze zestawienie podatkowe sprzedazy z VAT
Rejestr sprzedazy VAT
"Szeroki" rejestr sprzedazy VAT

Wykresy
Wielkos¢ bezwzgledna
Procentowo

Przetwarzanie
Zamkniecie okresu - zlecenia
Zamkniecie okresu - faktury
Usuniecie przeterminowanych rezerwacji

Funkcje kontroli i przeliczen

Kontrola dokumentéw
Kontrola podatkéw wg specyfikacji faktury
Kontrola podatkéw "wg grup VAT"
Kontrola wart. brutto wg specyf. faktury
Kontrola faktur z rozrachunkami
Kontrola ciggto$ci numeracji faktur
Kontrola pozycji faktur z WZ-tkami
Kontrola pozycji WZ z fakturami

Przeliczenie dokumentow
Przeliczenie wartosci faktur
Przeliczenie wartosci zlecen

Wyboér oddziatu/zestawu danych

Administracja
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Parametry systemu
Parametry drukarki
Ustawianie koloréw
Definiowanie klawiszy
Ustawianie hasta
Parametry dodatkowe
Definiowanie kodéw
Kody grup podatku VAT
Kody grup marzy detalicznej
Kody grup marzy hurtowej
Kody grup marzy minimalnej
Kody kreskowe
Tabela SWW/KU
Kody grup sprzedazy
Definiowanie symboli branz
Kody klientow
Kategorie rabatow
Formy ptatnosci
Srodki transportu
Obstuga kas
Obstuga bankoéw
Obstuga odsetek
Obstuga rodzajéw operacji kasowych
Obstuga walut
Obstuga tabeli kurséw
Operacje na zbiorach
Indeksowanie zbioréw
Reorganizacja zbiorow
Archiwacja zbioréw
Odtwarzanie zbioréw
Informacja o zbiorach
Przelewy - standardy konwers;ji
Informacja o module
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IV.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

Przed przystapieniem do wlasciwej eksploatacji modulu powinnismy sprawdzic,
czy zbiory pomocnicze zawierajg potrzebne kody i czy dane sa zgodne z uzywanymi
w naszej firmie.

Dotyczy to nastepujacych danych:

* kody grup podatku VAT,

* kody marzy hurtowej,

* kody marzy detaliczne;j,

* kody marzy minimalnej,

* kody grup sprzedazy,

* kasy/banki przyjmujace zaptaty od klientow i wydajace ewentualne zwroty,

* tabela odsetkowa potrzebna do naliczania odsetek za nieterminowe zaptaty,

* jednostki organizacyjne (magazyny); magazyny definiujemy w module MAGA-
ZYN,

* symbole branz klasyfikujacych klientow oraz kody klientow,

* parametry systemu.

Ze wzgledu na to, ze dane te sa wspodlne dla wielu modutdw, opis ich okreslania
umiesciliSmy w zalqczniku F. Jedynie parametry systemu opisaliSmy przy module
SPRZEDAZ w ostatniej czesci nastgpnego rozdziahu.
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IV.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W nastepnych rozdziatach oméwimy podstawowe funkcje modulu SPRZEDAZ,
omawiajac znaczenie wazniejszych pol danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje
specjalne, ktore nie sa dostepne bezposrednio z menu pionowego lub gornego.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam beda klawisze Tab, F1 i Spa-
cja. Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z kartotek lub rejestrow zwiazanych z polem,
w ktorym zostat uzyty. Klawisz F1 natomiast wyswietla ekran informacyjny, opisujacy
sposob wykorzystania roznych klawiszy w odpowiednim miejscu modutu.

Klawisz Spacja stuzy do rozwijania list mozliwych wartosci niektorych pol. Uzy-
wamy go w polach obok ktorych znajduje sig strzatka . Wiasciwa warto$¢ wybieramy
podswietlajac ja i naciskajac klawisz Enter.

REJESTRACJA ZLECEN/ZAMOWIEN

Funkcja stuzy do zbierania zamdéwien od klientow. Zlecenie mozemy wykorzystaé
w czasie wystawiania faktury. Zlecenie mozemy wydrukowac.

Zlecenie - podobnie jak faktura - sktada si¢ z nagtowka i specyfikacji, umieszczo-
nych na odrgbnych ekranach. Przejscie z nagtéwka do specyfikacji podczas rejestracji
zlecenia odbywa si¢ automatycznie, natomiast podczas przegladania zlecen mozna przejs$¢
po nacisnigciu klawisza F2.
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SPRZEDAYZ ZLECENTA GPS Polska 12:29:30
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
t ZLN-+

| Zlecenie z dnia 01.02.19
| Numer Z2000/00000010 Rejestr POKOOl|Nr zaméwienia dn.
Tresé:

Ptatnik: HURTOWNIA ROW NIP:333-45-32-345 i Termin realiz. 01.02.19
HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA ANNA CIAZYNSKA | Data realizacji
| produkcja: Wykonane

| SZUBIN Kowalewo Wielkopolskie t !

Tel.052 384-35-53 Fax 052 384-35-64

Odbiorca HURTOWNIA ROW \Upust od ceny 4.00%
89-200 SZUBIN Kowalewo Wielkopolskie

: i Netto: 316.80

| Rodzaj ceny HURTOWA [X]Podatek | VAT: 69.70

| Forma piatn. Karta kr. Termin O dn iBrutto: 386.50

| Odbidér: Odbiorcy [ 1Eksport|

| Uwagi: t

| \wystawit (kod) : 0

Aktualizacja zlecenia. F1-POMOC

Nagltowek zlecenia zawiera nastepujace informacje:

Z dnia

Whisujemy datg przyjecia zlecenia. Po zatwierdzeniu pustego pola wpisana zosta-
nie biezaca data systemowa.

Numer

W polu tym znajduje si¢ numer zlecenia zgodny z numeracja zlecen w firmie (patrz:
OIL.3.1. Numerowanie dokumentow zakupu i sprzedazy). Jezeli zatwierdzimy
puste pole, system wprowadzi numer o jeden wigkszy od ostatniego, dodajac je-
den do ostatniej napotkanej w numerze cyfry, np. 96/0078 ->96/0079, 143/96/Z -
> 143/97/Z. Pole nie moze by¢ puste, a jego zawarto$¢ nie moze si¢ powtarzac.
W polu tym w funkcji Szukaj dziata klawisz Tab jako podpowiedz z Rejestru
Zlecen.

Nr zamowienia

Mozemy tu wpisa¢ np. numer zamowienia, jezeli otrzymalismy taki dokument od
klienta.
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Z dnia

Tresc

Whpisujemy dat¢ w formacie RR.MM.DD.

W dwulinijkowym polu wpisujemy dowolny tekst zwigzany ze zleceniem.

Platnik

Wpisujemy symbol kontrahenta, ktory bedzie platnikiem wystawionej na bazie
tego zlecenia faktury. Po zatwierdzeniu symbolu z Kartoteki Klientéw pobiera-
na jest pelna nazwa, adres, telefon, fax ptatnika. Dziata klawisz Tab udostgpniajac
dane z Kartoteki Klientow. Modut sprawdza obecnos¢ symbolu w tej kartote-
ce. W przypadku jego braku umozliwia wprowadzenie nowego klienta.

Odbiorca

Jezeli ptatnikiem i klientem bgdzie ten sam kontrahent, wystarczy wcisnaé klawisz
Enter - do pola Odbiorca zostanie przepisany symbol ptatnika, a ponizej - nazwa
i adres klienta. W przeciwnym przypadku nalezy wpisa¢ symbol klienta, ktorego
obecnos¢ bedzie rowniez sprawdzana w Kartotece Klientow. W przypadku,
gdy klientem jest firma wiclooddziatowa, jezeli w danych oddziatu w Kartotece
Klienta w polu Centrala przypisany jest symbol centrali firmy, to podczas dopisy-
wania zlecenia dla tego klienta pojawi si¢ komunikat informujacy, ze istnieja inni
odbiorcy towaru. Nacisnigcie klawisza Tab udostepni liste wszystkich oddziatow.

Rodzaj ceny

Naciskamy klawisz Spacja i z rozwinigtej listy wybieramy rodzaj ceny, ktory zo-
stanie wzigty do specyfikacji zlecenia. DomysIny rodzaj ceny podajemy w Admi-
nistracji.

Podatek

Okreslamy, czy na zleceniu jest naliczany podatek VAT [X].
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Forma platnosci

Naciskamy klawisz Spacja i z rozwinigtej listy wybieramy rodzaj formy ptatnosci,
ktora bedzie stosowana w rozliczeniach z klientem. Domys$lny rodzaj formy ptat-
nosci podajemy w Administracji.
lermin
Podajemy maksymalna ilo$¢ zwtoki platnosci w dniach. Termin ptatnosci jest przy-
pisany do formy ptatnosci i jest automatycznie podpowiadany po jej wybraniu.
Odbior
Po nacisnigciu klawisza Spacja, z rozwinigtej listy wybieramy rodzaj $rodka trans-

portu, za pomoca ktérego nastapi odbior zamoéwionego towaru.

Eksport

Dla zlecen krajowych pozostawiamy pusty nawias, dla sprzedazy na eksport wpi-
sujemy [X]. Dla zlecen eksportowych modut nie nalicza podatku VAT.

Uwagi

Wpisujemy dowolny tekst

Termin realizacji

Wprowadzamy date (w formacie RR.MM.DD) stanowiaca termin realizacji zle-
cenia.

Data realizacji

Faktyczna data realizacji zlecenia, wpisywana przez modut w momencie wykona-
nia zlecenia.

Waluta, kurs

Nalezy wybra¢ rodzaj waluty w ktorej jest wystawiane zlecenie (Wybor waluty
dostepny jest po wlaczeniu odpowiedniej opcji w Parametrach systemu). Naci-
snigcie klawisza Spacja udostepnia liste zalozonych walut. Jezeli zostata wybrana
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inna waluta niz ZLN nalezy w polu Kurs poda¢ przelicznik waluty na ZLN, naci-
$nigcie klawisza Tab udostgpnia kalkulator przeliczajacy walutg na jednostke.

Rabat od ceny

Podajemy w % wielko$¢ rabatu dla danego klienta.

W specyfikacji zlecenia w dolnej czgséci ekranu wpisujemy nastgpujace dane:

SPRZEDAZ OBStUGA SPECYFIKACJI ZLECENIA GPS Polska 12:36:08
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
o Zlecenie 22000/00000003-======-=——————————— ZLN-+
i Lp G Mag Indeks Nazwa J.m. Ilos¢ Cena Termin N
e ]
1 Spp 4 ER-0000001 RAMA  SzT 10.000 33.00 01.02.08 |

2 SPP 4 ER-0000002 RAMA  SzT 5.000 44.00 01.02.08
3 SPP 4 RO-0000003 ROWER szt 10.000 1,100.00 01.02.08

' Lp 1 Grupa SPP Sprzedaz produkcji Mag 4 MAGAZYN WYROBOW GOTOWYCH

i Indeks ER-0000001 RAMA ROWERU GORSKIEGO STALOWA H
1J.m.SZT Ilos¢ 10.000 Cena netto 33.00 |
i[ 1 Rabat poz. 0.00% + 0.00 VAT 22% !
| Zrealizowano 0.000 SzZT dn. . . ]
1Do realizacji 10.000 szT Termin 01.02.08}

Nastepne zlecenie. F1-POMOC

Liczba porzgdkowa

Program wpisuje kolejny numer pozycji specyfikacji. Jezeli wpisany numer nie
bedzie kolejnym, po zakonczeniu dopisywania pozycji specyfikacji nastapi upo-
rzadkowanie pozycji.

Rodzaj

Wprowadzamy symbol jednej z grup zdefiniowanych w Administracji w Tabeli
Kodoéw Grup Sprzedazy. Mozemy tam zdefiniowa¢ dowolna ilo$¢ grup sprzeda-
zy, podajac dla kazdej grupy kod, nazwg i1 konto przeciwstawne. W trakcie dopi-
sywania pozycji faktury mozemy dopisa¢ nowa grupg sprzedazy (patrz:
zatqceznik F). Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z tabeli kodow grup.
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Mag

Podajemy symbol magazynu. Klawisz Tab udost¢pnia podpowiedz z Ewidencji
Magazynow.

Kod kreskowy

Jezeli w Parametrach systemu wlaczona jest obstuga kodu kreskowego, podczas
wprowadzania specyfikacji zlecenia pojawi si¢ dodatkowa linia umozliwiajaca
podanie kodu kreskowego zamawianego towaru. Kod kreskowy moze by¢ wpro-
wadzany za pomocg czytnika kodow kreskowych lub z r¢ki. Do jednego indeksu
moze by¢ przypisana dowolna liczba kodéow kreskowych. Po podaniu kodu kre-
skowego program sam automatycznie znajdzie wtasciwy indeks materiatowy to-
waru.

Indeks

Whpisujemy indeks zamawianego produktu. Mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi
z Kartoteki Produktéw za pomoca klawisza Tab.

Nazwa

Whpisujemy nazwe produktu lub ustugi. Jezeli w poprzednim polu Indeks korzysta-
lismy z klawisza Tab jako podpowiedzi z Kartoteki Produktow, pole to zostanie
wypelnione automatycznie.

Jednostka miary

Whpisujemy jednostke miary. W przypadku korzystania w polu Indeks z klawisza
Tab zostanie ona pobrana z Kartoteki Produktow.

llos¢ zamowiona

Wpisujemy zamowiona ilos¢ produktu.
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Cena

Cena pobierana jest z Kartoteki Produktéw zgodnie z rodzajem zadeklarowa-
nym w nagldwku zlecenia. Mozna tez pobraé¢ ceny z cennika indywidualnego
klienta.

Zrealizowano

Jest to zrealizowana ilo$¢ produktu.

Do realizacji

Ilo$¢, jaka nie zostata jeszcze zrealizowana. Pole nie jest dostepne do edycji.
Termin
Whpisujemy termin realizacji danej pozycji w formacie RR. MM.DD.
Zlecenie mozemy wydrukowac korzystajac z klawisza F9.

Przy pomocy klawisza F7 mozemy zarezerwowac towary w magazynie dla dane-
go klienta na podstawie zlecenia.

OBSLUGA SPRZEDAZY PROFORMA

Z poziomu Ewidencji Zlecen istnieje tez mozliwo$¢ ewidencji oraz wydruku do-
kumentu typu Faktura proforma. Dopisywanie tego typu dokumentu jest identyczne w
formie z dopisaniem Zlecenia - w nagtowku rozpoczynajac dopisanie zlecenia nalezy
wybrac¢ drugi typ dokumentu - Faktura proforma.

Uwaga: Nalezy pamigtac o rezerwacji, ktora nie jest zaktadana automatycznie jak
ma to miejsce w przypadku normalnych faktur.

Zlecenia i Faktury proforma maja osobne numeracje, zamiana Faktury proforma
w normalng fakturg jest identyczna jak Zlecenia (Funkcja Dopisz wg ... z poziomu Ewi-
dencji faktur).

Wydruk faktury proforma nastgpuje po nacisnigciu klawisza F9.
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DOPISANIE POZYCJI ZLECENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZAMOWIEN DO KLIENTOW (DOSTAWCOW)

Funkcja stuzy do tworzenia pozycji zlecen od odbiorcow, w oparciu o przyjgte w
module ZAKUP zamodwienia do dostawcow. Jest ona dostgpna z poziomu Ewidencja
zlecen -> Specyfikacja zlecenia (F2). Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za
pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wyswietla si¢ okno, na ktorym nalezy
wybra¢ za pomoca klawisza Spacja funkcj¢ Wybor dokumentu: Z listy zamowien do
dostawcow. Program nastgpnie udostgpni liste¢ wszystkich zamowien do dostawcow,
nalezy z niej za pomoca klawisza Enter wybra¢ jedno, z ktoérego maja by¢ pobrane
pozycje, nastgpnie podac skad maja by¢ pobierane ceny do podpowiedzi i program wy-
swietli listg pozycji. Z podanej listy, za pomocg klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy
zamawiane towary, klawiszem Enter akceptujemy wybor i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mozna powtarza¢ dowolng liczbg razy, tak by na zleceniu
znalazty si¢ wszystkie potrzebne pozycje, pobrane z zaméwien do dostawcow.

DOPISANIE POZYCJI ZAMOWIENIA NA PODSTAWIE LISTY
ZLECEN OD KLIENTOW

Funkcja stuzy do tworzenia pozycji zlecen od odbiorcow, w oparciu o stworzone
wczesniej zlecenia od klientow. Jest ona dostgpna z poziomu Ewidencja zlecen -> Spe-
cyfikacja zlecenia (F2). Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-
spec pozycji Dopisanie pozycji wg ...) wy$wietla si¢ okno, na ktorym nalezy wybrac za
pomoca klawisza Spacja funkcje Wybdr dokumentu: Z listy zlecen od klientéw. Pro-
gram nastgpnie udostgpni listg wszystkich zlecen od klientéw, nalezy z niej za pomoca
klawisza Enter wybra¢ jedno, z ktérego maja by¢ pobrane pozycje, nastgpnie podac
skad maja by¢ pobierane ceny do podpowiedzi i program wyswietli listg pozycji. Z poda-
nej listy, za pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy zamawiane towary, klawiszem
Enter akceptujemy wybor i potwierdzamy dopisanie.

Wykonanie tej funkcji mozna powtarza¢ dowolng liczbg razy, tak by na zleceniu
znalazly si¢ wszystkie potrzebne pozycje, pobrane ze zlecen od klientow.
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KONSOLIDACJA ISORTOWANIE POZYCJI SPECYFIKACJI

Funkcja stuzy do sumowania (konsolidacji) tych pozycji specyfikacji, dla ktorych:
MAGAZYN, INDEKS, RODZAJ, CENA, RABAT, KOD I STOPA VAT sa takie same.
Po zsumowaniu pozycje zostana posortowane wedlug magazynu i indeksu. Funkcja ta
jest dostgpna z poziomu Ewidencja zlecen -> Specyfikacja zlecenia (F2). Po wcisnigciu
klawisza F9 (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Konsolidacja i sortowanie pozycji),
nalezy potwierdzi¢ wykonanie tej funkcji i program przeprowadzi konsolidacjg.
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UTWORZENIE FAKTURY

Modut SPRZEDAZ umozliwia dostosowanie zasad tworzenia faktury i jej emisji
do potrzeb danego uzytkownika. Wyboru pozadanej opcji dokonuje si¢ w parametrach
modutu.

Faktury wystawiamy korzystajac z funkcji Ewidencja faktur z menu modutu SPRZE-
DAZ. By utworzy¢ nowa fakturg wybieramy z gérnego menu funkcj¢ Dopisz.

Faktura sktada si¢ z naglowka zawierajacego dane ogdlne oraz specyfikacji opisu-
jacej poszczegodlne pozycje faktury. Podczas wystawiania faktury modut najpierw udo-
stepnia opisowa cz¢$¢ nagtowka faktury, po czym przechodzi do specyfikacji faktury, a
po jej wypetnieniu wraca do pozostatych danych i nagtéwka faktury.

Przed rozpoczeciem obshugi faktur firma musi okresli¢ w Administracji -> Parame-
try systemu rodzaj stosowanego upustu (od ceny jednostkowej, od wartosci pozycji),
ktory bedzie ewentualnie naliczany przy wystawianiu faktury. Podczas wystawiania kon-
kretnej faktury modut bedzie korzystat z tego parametru i nie udostgpni nam juz mozliwo-
$ci zmiany rodzaju upustu.

Podczas dopisywania faktury najpierw wybieramy rodzaj dokumentu sposrod na-
stgpujacych mozliwosci:
» Faktura VAT Netto
» Faktura VAT Brutto
* Rachunek Uproszczony Netto
* Rachunek Uproszczony Brutto
» Faktura inna
* Paragon
» Faktura Fiskalna
* Raport dobowy fiskalny.
W przypadku faktur i rachunkow netto wprowadzamy produkty w cenie netto i tej
ceny dotycza ewentualne rabaty. Dla kazdej pozycji wstgpnie obliczany jest podatek

VAT. Po zakonczeniu wpisywania pozycji obliczany jest podatek wg grup podatkowych.
Wartosc¢ brutto pozycji jest obliczana jako suma jej wartos$ci netto i obliczonego podatku
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wg grup podatkowych.

Dla faktur i rachunkéw brutto mechanizm jest odwrotny. Pozycje tych dokumen-
tow wprowadzamy w cenach brutto. Cen brutto dotycza tez ewentualne rabaty. Nastep-
nie obliczana jest warto$¢ brutto pozycji i wstepny podatek VAT. Po wpisaniu wszystkich
pozycji dokumentu obliczany jest podatek z podziatem na grupy podatkowe. Kwota po-
datku liczona jest wedlug wzoru:

KP = WB*SP/(100+SP)
gdzie:
KP - oznacza kwotg podatku z podziatem na poszczegdlne stawki podatkowe

WB - oznacza sumg wartosci sprzedazy brutto z podziatem na poszczegolne
stawki podatkowe

SP - oznacza stawke podatku od towarow i ustug.

Podatek jest rozpisywany na poszczegoélne pozycje faktury. Wtedy oblicza si¢ war-
to$¢ netto pozycji jako réznice wartosci brutto tej pozycji i przypadajacego na nia podat-
ku VAT. Cena netto jest wowczas obliczana poprzez podzielenie warto$ci netto przez
ilo$¢ danego produktu.

W obecnej wersji podatek jest obliczany od sumy warto$ci sprzedazy netto Iub
brutto z podziatlem na poszczegdlne stawki podatkowe. Moze si¢ zdarzy¢, ze suma
podatkow obliczonych dla pozyciji nie jest rowna kwocie podatku wg grup podatkowych
umieszczonej w podsumowaniu faktury. Roznica ta wynika ze stosowania zaokraglen
podczas obliczen i jest dopuszczana przez Ministerstwo Finansow. Do rozliczenia podat-
ku u sprzedawcy prawidtowa wartoScia podatku jest ta, ktora jest umieszczona w pod-
sumowaniu faktury wg grup podatkowych.

Po wybraniu rodzaju dokumentu wypelniamy nastgpujace pola:

o W NAGEOWKU FAKTURY

Z dnia

Data wystawienia faktury wprowadzamy w formacie RR.MM.DD, np.
93.12.12. Po zatwierdzeniu pustego pola wstawiana tu jest data systemo-
wa.
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Numer

Wprowadzamy numer faktury, ktory jest jej jednoznacznym identyfikato-
rem zaréwno w module SPRZEDAZ. jak i w catym systemie SM-BOSS
(patrz: OIL.3.1. Numerowanie dokumentow zakupu i sprzedazy). Moze-
my prowadzic¢ kilka osobnych numeracji faktur, np. oddzielnie dla kazdego
rodzaju faktur i rachunkow. Jezeli podczas wystawiania faktury zatwierdzi-
my puste pole, zostanie wprowadzony numer o jeden wigkszy od poprze-
dniego dla numeracji odpowiedniej grupy dokumentow. Modut dodaje jeden
do ostatniej napotkanej cyfry w numerze, np.: 96/0001 + 1 ->96/0002, 96/
009/D + 1 ->96/010/D, 9/96+ 1 -> 9/97. Wazne jest wigc, zebySmy przy
konstruowaniu numeru nie ustawili na koncu biezacego roku. Zatwierdzo-
ne faktury maja na koncu numeru gwiazdke *.

Rejestr
Symbol rejestru faktur. Pole nie podlega edycji.

SPRZEDAZ FAKTURY GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddziat: POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

ZLN-+
Faktura VAT Netto z dnia 99.03.10]
Numer 99/00000000006 Rejestr POKOOl| Zlecenie dn.
wyst .RUMIA sprzedaz 99.03.30) Zamdéw. dn.
Ptatnik EURO&SPORT NIP:456-64-44-33
"EUROSPORT" Upust od ceny 6.00%

Hurt i produkcja rowerdw

|
:
1Po upuscie 22,560.00

89-333 GDANSK Jednosci Robotniczej 29 t
|
|
|

Odbiorca EURO&SPORT Wart.netto 22,560.00
Podatek 4,963.20

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
WART.ZAOKR. 27,523.20 |
|
|
|
|
|
|
|
|

Cena MINIMALNA [X] Podatek Rozlicz.99.03.30+
Forma ptatn. Przelew 7 Termin 3 dn(99.03.13) | Zaptacono 27,523.20
Bank:PKO BP O/Rumia 1Data zapt. 01.09.03
Srodek transportu Odbiorcy [ ] Eksport |

Towar wydano wg faktura 99/00000000006 DO ZAPELATY 0.00

nr KP/czeku t
Uwagi: lodebrat:
iwystawit (kod) : 0
Aktualizacja faktury. F1-POMOC
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Miejsce wystawienia

Whpisujemy miejsce wystawienia faktury. Mozna ten parametr wprowadzié
w Administracji. Woéwczas podczas wystawiania faktury w polu tym weci-
skamy tylko klawisz Enter, a pole zostanie wypelnione automatycznie.

Data sprzedazy

Okreslamy datg sprzedazy w formacie RR.MM.DD. Po zatwierdzeniu pu-
stego pola wstawiana jest tu data systemowa.

Miesiqc sprzedazy

Jezeli specyfika dziatania firmy na to pozwala, to istnieje mozliwos$¢ wpro-
wadzenia na fakturze samego miesigca sprzedazy zamiast doktadnej daty.

W parametrach modutu Sprzedaz (Administracja -> Parametry systemu ->
Format danych) nalezy zaznaczy¢ parametr "Data sprzedazy" w formacie
MM.RR.

Przy tak okreslonej dacie sprzedazy istnieje mozliwos$¢ pdzniejszego wy-
stawienia faktury (do 7 dnia nastgpnego miesigca), a co za tym idzie i p6z-
niejszego odprowadzenia podatku VAT.

Zlecenie

W polu wpisujemy numer zlecenia od klienta, na podstawie ktorego wysta-
wiamy biezaca fakture. Pozwoli nam to skorzysta¢ z danych wprowadzo-
nych do zlecenia. Klawisz Tab umozliwia skorzystanie z podpowiedzi
z Rejestru Zlecen.

Data zlecenia

Data przyje¢cia zlecenia w formacie RR.MM.DD wpisywana jest automa-
tycznie po zatwierdzeniu numeru zlecenia z Rejestru Zlecen.

Zamowienie

Mozemy tu wpisa¢ dane o zaméwieniu klienta.
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Data zamowienia

Data przyjecia zamowienia w formacie RR.MM.DD wpisywana jest auto-
matycznie po zatwierdzeniu numeru zlecenia z Rejestru Zlecen.

Platnik

Wprowadzamy symbol klienta, ktory jest ptatnikiem dla danej sprzedazy.
Podczas wystawiania faktury modut kontroluje obecno$¢ symbolu w Kar-
totece Klientéw i ewentualnie zgtasza jego brak. Z tego poziomu mozemy
wprowadzi¢ nowego klienta do kartoteki. Mozemy tez skorzysta¢ z podpo-
wiedzi z Kartoteki Klientéw, wciskajac klawisz Tab. Po zatwierdzeniu
symbolu modut wprowadza automatycznie pelna nazwe i adres platnika.

Odbiorca

Whpisujemy symbol klienta. Jezeli kontrahent jest zar6wno ptatnikiem jak i
klientem, obydwa pola maja jednakowa zawartos¢. W takim przypadku
podczas wystawiania faktury w polu Odbiorca nalezy wcisnaé klawisz
Enter. Modut automatycznie przeniesie symbol i adres ptatnika. W przy-
padku, gdy klientem jest firma wielooddziatowa, jezeli w danych oddziatu w
Kartotece Klienta w polu Centrala przypisany jest symbol centrali firmy,
to podczas dopisywania faktury dla tego klienta pojawi si¢ komunikat infor-
mujacy, ze istnieja inni odbiorcy towaru. Nacisnigcie klawisza Tab udo-
stepni liste wszystkich oddziatow.

Rodzaj ceny

Okreslamy, jaki rodzaj ceny ma wpisa¢ modut SPRZEDAZ w specyfikacji
faktury. Po nacis$nigciu klawisza Spacja wybieramy jeden ze zdefiniowa-
nych w Administracji symbol rodzaju ceny. Podpowiadana domyslnie ceng

podajemy w Administracji.

Podatek

Okreslamy, czy na fakturze jest naliczany podatek VAT [X].
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Rozlicz

Nalezy poda¢ datg rozliczenia podatku VAT - date wedtug ktérej maja by¢
pobierane dane podczas tworzenia rejestrow VAT.

Forma ptatnosci

Po naci$nigciu klawisza Spacja wybieramy sposob zaplaty za fakturg

Podpowiadana jest wartos¢ domyslna dla danego klienta.

Termin

Podajemy maksymalng ilo§¢ zwtoki platnosci w dniach. Po wprowadzeniu
liczby dni modut wylicza termin ptatnosci w stosunku do daty faktury. Pod-
powiadana jest warto$¢ domys$lna z Administracji.

Numer rachunku bankowego

Jest to okno z pytaniem o numer rachunku bankowego, ktory ma si¢ wy-
drukowa¢ na fakturze. Program zapamigtuje wybrany numer rachunku
bankowego w zbiorze naglowkow faktur, tak by poézniejsze wydruki byty
powtarzalne. Program pobiera nazwg i numer rachunku bankowego z ewi-
dencji bankéw z modutu Kasa/Bank. Domyslnie podpowiada bank wybra-
ny jako domyslny, jezeli nie ma takiego to pierwszy.

Srodek transportu

Po naci$nigciu klawisza Spacja wybieramy $rodek transportu.

Eksport

Dla faktur krajowych pozostawiamy pusty nawias, dla sprzedazy na eks-
port wpisujemy [ X]. Dla faktur eksportowych modut nie nalicza podatku
VAT.
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Towar wydano

Modut domyslnie wpisuje do pola dane wg wyrazenia zdefiniowanego w Ad-
ministracji. Jezeli nie ma tam zadnej definicji, to modut udostepnia puste
pole, w ktérym podajemy numer dokumentu wydania.

Nr KP/czeku
Wprowadzamy numer dokumentu zwiazanego z ptatnoscia za fakturg. Pole
moze by¢ puste.

Uwagi

Wpisujemy dowolny krotki tekst.

Odebrat

W Ewidencji klientow w polu Osoba, nalezy wpisaé¢ imig i nazwisko osoby
najcze¢sciej odbierajacej fakturg. Przy wystawianiu faktury pole jest auto-
matycznie wypehiane jej danymi z mozliwoscia aktualizacji lub wpisania
innej osoby.

Waluta. kurs

Nalezy wybra¢ rodzaj waluty w ktorej jest wystawiana faktura (Wybodr
waluty dostepny jest po wiaczeniu odpowiedniej opcji w Parametrach sys-
temu). Naci$nigcie klawisza Spacja udostgpnia liste zatozonych walut. Je-
zeli zostata wybrana inna waluta niz ZLN nalezy w polu Kurs podac
przelicznik waluty na ZLN, nacisnigcie klawisza Tab udostgpnia kalkulator
przeliczajacy walute na jednostke.

Rabat

Nalezy za pomoca klawisza Spacja wybra¢ rodzaj rabatu (od ceny lub
warto$ci) oraz podac jego wartosc. Jest to rabat globalny, czyli dotyczacy
wszystkich cen towaré6w wpisywanych na specyfikacji.
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* W SPECYFIKACJI POZYCJI

Podczas dopisywania lub aktualizacji faktury dane dla kazdej pozycji wpro-
wadzamy w okienku umieszczonym w dolnej czesci ekranu. Ponizej wy-
mieniono wszystkie znajdujace si¢ w nim informacje.

SPRZEDAZ OBSLUGA SPECYFIKACJI FAKTURY GPS Polska 13:14:44
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz

Faktura VAT Netto F9/00000000009 ---=======-= ZLN-+

1 Lp G Mag Indeks Nazwa Ilos¢ Cena nett Pod]
e !
: 1 SPP 4 RO-0000001 ROWER GURS 23.000 szt 816.00 22%|
: 2 SPP 4 RO-0000002 ROWER GURS 10.000 szt 960.00 22%]
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
\ \
i i
i i
o |
| Lp 2 Rodzaj SPP Sprzedaz produkcji Mag 4 MAGAZYN WYROBOW GO Nr WZ !
1 Indeks RO-0000002 ROWER GORSKI HUN |
1J.m.szt Ilos¢ 10.000 i
i Cena netto 1000.00 |
[ ] Rabat poz. 0.0% + 0.00 Cena po rabacie 960.00 !
INetto 9600.00 VAT 22% 2112.00 Brutto 11712.00 !
e !
| RAZEM: Wart.netto 28,368.00 VAT 6,240.96 Wart.zaok. 34,608.96]
o +
Dopisanie nowej pozycji specyfikacji. F1-POMOC

Pozycja (Lp)

Kolejny numer pozycji w specyfikacji. Faktura moze zawiera¢ maksymal-
nie 9999 pozycji. Zatwierdzenie pustego pola powoduje wpisanie kolejnego
numeru. Jezeli wpiszemy numer, ktory nie jest kolejnym, po zakonczeniu
wprowadzania pozycji nastapi ich uporzadkowanie zgodnie z liczba porzad-
kowa. Temu samemu numerowi mozemy przyporzadkowaé wigcej pozycji
(jezeli np. nazwa nie miesci si¢ w jedne;j linijce).

Rodzaj

Rodzaj sprzedazy potrzebny przy tworzeniu rejestrow podatkowych VAT.
Po naci$nigciu klawisza Spacja uzyskujemy liste¢ mozliwych rodzajow sprze-
dazy. Dopuszczalne rodzaje sprzedazy definiujemy w Administracji -> De-
finiowanie kodéw -> Kody grup sprzedazy (patrz: zatqcznik F).
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Magazyn

Numer magazynu, z ktdrego zostanie zdjety ze stanu dany produkt. Dziata
klawisz Tab jako podpowiedz z Ewidencji Magazynéw (patrz: zafqcz-

nik F).

Nr WZ

Numer utworzonego dla tej pozycji dokumentu wydania z magazynu WZ.
Modut wpisuje ten numer automatycznie po utworzenie dokumentu WZ.
Nie wystepuje dla ustug.

Kod kreskowy

Jezeli w Parametrach systemu wtaczona jest obstuga kodu kreskowego,
podczas wprowadzania specyfikacji faktury pojawi si¢ dodatkowa linia
umozliwiajaca podanie kodu kreskowego zamawianego towaru. Kod kre-
skowy moze by¢ wprowadzany za pomoca czytnika kodow kreskowych
lub z reki. Do jednego indeksu moze by¢ przypisana dowolna liczba kodow
kreskowych. Po podaniu kodu kreskowego program sam automatycznie
znajdzie wlasciwy indeks materialowy towaru.

Indeks

Indeks towarowy lub indeks ustugi. Nacisnigcie klawisza Tab udostgpnia
podpowiedz z Kartoteki Produktow, Kartoteki Magazynowej, ze spe-
cyfikacji zamowienia, ewidencji substytutow lub z rezerwacji danego klien-
ta. Modut SPRZEDAZ sprawdza obecno$é¢ indeksu w Kartotece
Produktow. Jezeli nie ma takiego indeksu w kartotece, mozemy z tego
poziomu dopisa¢ nowy produkt.

Nazwa

Nazwa towaru lub ustugi. Przenoszona jest z Kartoteki Produktow po
zatwierdzeniu indeksu. Moze by¢ zmieniana.
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Jednostka miary

=
S
8
N

Cena

Wybrana jednostka miary. Nacisnigcie klawisza Tab powoduje wyswietle-
nie okienka ze zdefiniowanymi dla danego produktu jednostkami miary. Po
wybraniu jednostki innej niz podstawowa i podaniu ilosci w tej jednostce
obok wyswietlona zostanie ilo§¢ w jednostce podstawowe;j.

Ilo$¢ towaru w wybranej jednostce miary. W przypadku ustugi sugerujemy
wpisanie 1. Dla towaréw Ilos¢ jest kontrolowana z aktualnym stanem ma-
gazynowym z uwzglednieniem rezerwacji towaru.

jednostkowa netto / brutto

Cena produktu w podstawowej jednostce miary. Jest nia cena tego rodzaju,
jaki wybraliSmy w naglowku faktury. Przenoszona jest z Kartoteki Pro-
duktéw po zatwierdzeniu indeksu. Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz
cen sprzedazy wg dostaw oraz z Kartoteki Produktow, z cennika indy-
widualnego oraz ostatnig ceng sprzedazy.

Rabat pozvcji [ ]

Cena

[X] oznacza, ze wprowadzamy rabat dla danej pozycji, [ ], Ze nie bedzie
takiego rabatu. Zmiang wartos$ci tego przetacznika uzyskujemy klawiszem
Spacja.

W przypadku [X] obok mozemy wprowadzi¢ rabat procentowy i/lub kwo-
towy w stosunku do ceny (faktura z rabatem od ceny jednostkowej) lub
warto$ci (faktura z rabatem od wartosci) pozycji.

jednostkowa netto / brutto po rabacie

Cena netto / brutto produktu w jednostce podstawowej po uwzglednieniu
rabatow. Pole wystgpuje w przypadku faktur z rabatem od ceny jednostko-
wej.
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Wartos¢ pozycji po rabacie

Warto$c pozycji po rabacie obliczona przez odjecie rabatu od wartosci przed
rabatem. Pole wystepuje w przypadku faktur z rabatem od wartos$ci pozy-
cji.

Brutto

Wartos¢ brutto pozycji po uwzglednieniu rabatow.

« PONOWNIE W NAGEOWKU FAKTURY

Dla faktur liczonych z rabatem od wartosci pozycji:

Wartos¢ netto/brutto

Pole wypetniane jest przez modut SPRZEDAZ. Umieszczana jest tu su-
maryczna warto$¢ netto lub brutto pozycji specyfikacji faktury bez podat-
ku, upustéw i zaokraglen.

Upust

Whpisujemy tu procentowa lub kwotowa warto$¢ upustu na wartosci catej
faktury.

Po upuscie

Pole wypehiane jest przez modut SPRZEDAZ. Znajdzie sig tu liczba sta-
nowigca réznicg migdzy warto$cia pozycji i suma upustow.

Dla faktur liczonych z rabatem od ceny:

Upust od ceny

Odswietlany jest tu weczesniej wprowadzony rabat globalny od catej faktu-
ry.
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Po upuscie

Pole wypehiane jest przez modut SPRZEDAZ. Znajdzie sig tu liczba sta-
nowiaca réznic¢ migdzy warto$cia pozycji i suma upustow.

Pozostate pola niezalezne sa od sposobu liczenia rabatu.

Wartos¢ netto

Podawana jest warto$¢ netto faktury po upustach.

Podatek (tvlko dla podatku VAT)

Pole wypehiane jest przez modut SPRZEDAZ. Jest to taczny podatek od
catej faktury. Brana do wyliczenia podstawa opodatkowania uwzglednia
wszystkie rabaty.

Wartos¢ zaokrqglona (tvlko dla podatku VAT)

Pole wypehiane jest przez modut SPRZEDAZ. Pojawia si¢ tu warto$¢
faktury z uwzglednieniem upustéw od wartosci faktury i podatku VAT w za-
okragleniu zgodnym z ustaleniem w Administracji.

Zaplacono

W polu modut wpisze 0. Po wprowadzeniu zaptaty zostanie tu wprowadzo-
na wysokos¢ wptaconej kwoty.

Data zaplaty

Pole pozostanie nie wypetnione. Wypelnia si¢ po dokonaniu zaptaty.

Do zapltaty

Pole wypetnia modut SPRZEDAZ. Wprowadza tu wyliczona zaokraglona
warto$¢ faktury po odliczeniu zaliczki.
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Wystawit (kod)

Numer uzytkownika, ktory wystawit fakturg. Pole to wypehiane jest auto-
matycznie.

Po wprowadzeniu faktury nalezy sprawdzi¢, czy nie popetnilismy btgdu podczas tej
czynnosci, a nastgpnie zatwierdzi¢ fakture.

Uwaga !

Specyfikacje faktury, ktorej nagtowek znajduje sig aktualnie na ekranie, mozemy obej-
rze¢ weiskajac klawisz F2. Kolejne wciskanie tego klawisza powoduje zmiang wy-
swietlanych informacji.

Zobaczymy kolejno: dane o udzielonych rabatach, dane o cenie ewidencyjnej, dane
o podatku i wartosciach pozycji. W specyfikacji faktury mozemy skorzystac takze z
klawiszy:

F5 - powoduje ponowne przeliczanie podatku poszczegolnych pozyciji,

Fo6 - pozwala obejrze¢ kartg produktu, ktérego dotyczy podswietlona
pozycja,

F9 - sortuje pozycje specyfikacji wedtug numeru magazynu i indeksu

produktu (nieaktywny dla korekt),
Shift + F2 - przetacznik migdzy podgladem petnoekranowym a lista pozycji,
Shift + F7 - umozliwia zmiang numeru dokumentu WZ (nieaktywny dla korekt).
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Z Ewidencji faktur mozemy bardzo szybko przejs$¢ do Ewidencji klientow, Ewiden-
cji zlecen lub do Ewidencji produktow z mozliwo$ciag wykonywania wszystkich funkcji
tych ewidencji. Dokonujemy tego za pomoca jednego klawisza:

F3 - dla Ewidenciji klientow,
F4 - dla Ewidencji zlecen,
Fé6 - dla Ewidencji produktow.

Tak utatwione poruszanie si¢ migdzy ewidencjami bardzo usprawnia pracg w mo-
dule SPRZEDAZ.

DOPISANIE PARAGONU FISKALNEGO

W systemie SM-BOSS istnieje mozliwos¢ wystawienia dokumentu Sprzedazy o
nazwie Paragon Fiskalny. Dokument ten powstal w celu utatwienia szybkiej obstugi klien-
tow detalicznych, ktorzy dokonuja zakupow na paragon fiskalny. Paragon Fiskalny (PF),
w stosunku do pozostalych dokumentoéw ma bardzo uproszczony sposéb wypehiania
nagtowka i pozycji.

Naglowek jest wypelniany w pefni automatveznie w oparciu o:

- Nadawany automatycznie kolejny numer Paragonu Fiskalnego, dla ktorego jest
prowadzona oddzielna numeracja dokumentow - poczatek numeru ustawiany w
Parametrach Systemu

- Nadawany automatycznie symbol klienta - wybor domys$lnego klienta nastgpuje
w Parametrach Systemu, na stronie Wspotpraca z drukarka fiskalna

- Nadawana automatycznie forma ptatnosci - domys$lna forma ptatnosci ustawiona
w Administracja -> Definiowanie kodow -> Formy ptatnosci.

- Termin ptatnosci wynosi zawsze 0 dni i jest niezalezny od warto$ci domyS$lnych

- Nadawany automatycznie §rodek transportu - domyslny srodek transportu usta-
wiony w Administracja -> Definiowanie kodoéw -> Srodki transportu

Pozycje specyfikacji sa wypelniane w oparciu o:
- Nadawany automatycznie domyslny rodzaj grupy sprzedazy ustawiony w Admi-
nistracja -> Definiowanie kodéw -> Kody grup sprzedazy
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- Nadawany automatycznie numer magazynu - wybor domyslnego magazynu na-
stepuje w Parametrach systemu

- Uzytkownik musi poda¢ indeks towaru, nazwa i jednostka miary towaru jest
automatycznie pobierana z kartoteki produktow.

- Uzytkownik musi podac¢ ilo§é sprzedawanego towaru oraz jego ceng.

- Nie dziala funkcja rabat na pozyc;ji.

- Kod podatku VAT jest pobierany automatycznie z kartoteki produktow

W funkcji aktualizacji, edycji podlegaja wszystkie sktadniki pozycji Paragonu Fi-
skalnego, nie mozna aktualizowa¢ nagtéwka.

Za pomoca klawisza F12 mozna zmieni¢ zafiskalizowany Paragon Fiskalny na
Fakturg Fiskalna lub Rachunek Brutto. Na takim dokumencie mozna pdzniej aktualizo-
wac pola klient, odbiorca, dane odbiorcy.

Za pomoca klawisza F12 mozna zmieni¢ zafiskalizowana Fakturg Fiskalna lub
Rachunek Brutto na Paragon Fiskalny. Dane nagtéwka Paragonu Fiskalnego nie podle-
gaja aktualizacji.

DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE Z1L ECENIA (FAKTURY
PROFORMA)

Funkcja stuzy do automatycznego generowania faktury, w oparciu o stworzone
wezesniej zlecenie. Jest ona dostepna z poziomu Ewidencji faktur. Po weisnigciu klawi-
szy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisz wg...-> Zlecenia) wyswietli
si¢ okno, w ktorym nalezy poda¢ numer zlecenia na podstawie ktorego ma by¢ wygene-
rowana faktura. Jezeli nie pamigtamy numeru, nacisni¢cie klawisza Tab udostepnia listg
wszystkich wystawionych zlecen. Po zaakceptowaniu numeru zlecenia za pomoca kla-
wisza Enter, nalezy podac¢ typ faktury, ktéra ma by¢ wygenerowana na podstawie zle-
cenia, oraz zaktualizowac pola w nagtéwku faktury (patrz: Utworzenie faktury). Nastepnie
nalezy podac jakie ceny maja zostaé przypisane do pozycji faktury:

- wg. Zlecenia/zamowiena - ceny zapisane na zleceniu od odbiorcy

- aktualne wg. Kartoteki Produktow - typ ceny z Kartoteki Produktow, wybrany w
nagtéwku faktury.
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Po wyborze rodzaju ceny wyswietla si¢ specyfikacja zlecenia. Z podane;j listy, za
pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje faktury. Klawiszem
Enter akceptujemy wybor i pojawia si¢ okno dotyczace przeniesienia pozycji, na ktorym
mamy dwie mozliwosci:

- przeniesienie pozycji i zdjgcie towarow z rezerwacji klientow - jezeli byta rezer-
wacja na zlecenie, to wybranie tej opcji zdejmie stany zarezerwowane

- przeniesienie pozycji bez zmiany w rezerwacji - jezeli byta rezerwacja na zlecenie,
to po wybraniu tej opcji nadal bgdzie aktywna

Nastgpnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut generuje fakturg. Jezeli na
fakture zostaty przeniesione wszystkie pozycje zlecenia, to na zakonczenie operacji poja-
wi sig pytanie: Czy zaznaczy¢ zlecenie jako ZREALIZOWANE. Odpowiedz Tak ozna-
czy zlecenie, na podstawie ktorego wystawiona zostata faktura, jako zrealizowane,
odpowiedz pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie zmieni statusu realizacji zlecenia.

DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE KILKU ZLECEN (FAKTUR
PROFORMA)

Na specyfikacje faktury moze si¢ sktada¢ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zlecen, WZ, dostaw lub wpisanych "z reki". W celu dopisania kolej-
nych pozycji faktury na podstawie zlecen, nalezy skorzysta¢ z funkcji automatycznego
generowania pozycji faktury, w oparciu o stworzone wcze$niej zlecenia. Jest ona do-
stepna z poziomu Ewidencji faktur -> Specyfikacji faktury. Po wcisnigciu klawiszy Ctrl+N
(lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...-> Zlecenia) wyswietli
si¢ okno, w ktorym nalezy uscisli¢ listg¢ podpowiadanych zlecen:

- z listy zlecen zwiazanych z faktura ... - wszystkie zlecenia juz powiazane z dana
faktura

- z listy zlecen klienta ... - wszystkie zlecenia wystawione na danego odbiorce
- z listy zlecen - zlecenia wystawione na wszystkich odbiorcow

Po wyborze odpowiedniej opcji nalezy z listy zlecen wybrac jedno zlecenie, z ktore-
go beda pobierane pozycje specyfikacji faktury. Nastepnie nalezy poda¢ jakie ceny maja
zosta¢ przypisane do pozycji faktury:

- wg Zlecenia/zamowiena - ceny zapisane na zleceniu od odbiorcy
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- aktualne wg Kartoteki Produktéw - typ ceny z Kartoteki Produktow, wybrany
w nagtowku faktury.

Po wyborze rodzaju ceny wyswietla si¢ specyfikacja zlecenia. Z podane;j listy, za
pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje dostawy. Klawiszem
Enter akceptujemy wybor i pojawia si¢ okno dotyczace przeniesienia pozycji, na ktorym
mamy dwie mozliwosci:

- przeniesienie pozycji i zdjgcie towarow z rezerwacji klientow - jezeli byta rezer-
wacja na zlecenie, to wybranie tej opcji zdejmie stany zarezerwowane

- przeniesienie pozycji bez zmiany w rezerwacji - jezeli byta rezerwacja na zlecenie,
to po wybraniu tej opcji nadal bgdzie aktywna

Nastepnie potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut generuje pozycje faktury.
Jezeli na fakturg zostaly przeniesione wszystkie pozycje zlecenia, to na zakonczenie
operacji pojawi si¢ pytanie: Czy zaznaczy¢ zlecenie jako ZREALIZOWANE. Odpo-
wiedz Tak oznaczy zlecenie, na podstawie ktorego wystawiona zostata faktura, jako
zrealizowane, odpowiedz pozostaw NIE ZREALIZOWANE, nie zmieni statusu realiza-
cji zlecenia.

Operacje opisane powyzej nalezy powtarza¢ do momentu, az dopisane zostana
pozycje ze wszystkich powiazanych z faktura zlecen.

DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE DOKUMENTU WZ

Funkcja stuzy do automatycznego generowania faktury, w oparciu o stworzony
wczesniej w module MAGAZYN dokument WZ. Dostepna jest ona z poziomu Ewiden-
cji faktur. Po weisnigciu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Do-
pisz wg...-> WZ) nalezy wybrac rodzaj dokumentu WZ (niezatwierdzony/zatwierdzony),
w jakim magazynie si¢ on znajduje i czy maja by¢ brane pod uwagg tylko dokumenty bez
wpisanego numeru faktury:
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Wybér WZ
i
I () dokumenty niezatwierdzone
i () dokumenty zatwierdzone
i
| magazyn: [ 4 :MAGAZYN WYROBOW GOTOWYCH ]
\

i
i [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury

Po okresleniu tych warunkow, na ekranie wys$wietli sig lista wszystkich dokumen-
tow WZ w danym magazynie, na ktérej nalezy znalez¢ dokument bedacy podstawa do
zrobienia faktury i wybra¢ go za pomoca klawisza Enter, nastgpnie podac typ faktury,
ktéra ma by¢ wygenerowana na podstawie dokumentu WZ oraz zaktualizowac pola w
nagtéwku faktury (patrz: Utworzenie faktury). W zaleznos$ci od tego, czy na dokumencie
WZ jest juz wpisany numer faktury czy nie, sa dwie $ciezki postgpowania:

1. Jezeli nie jest podany numer faktury na dokumencie WZ lub numer faktury jest
identyczny z numerem faktury na WZ, to pojawi si¢ pytanie, Czy wpisa¢ numer
faktury na dokument WZ? Tak/Nie. Jezeli odpowie si¢ Tak, to wszystkie dopisane
na podstawie dokumentu WZ pozycje faktury zostana powiazane z danym doku-
mentem WZ. Po odpowiedzi Tak, nalezy wybra¢ rodzaj cen podawanych na po-
zycjach faktury, a nastgpnie za pomoca klawisza Spacji lub znakow +/- zaznaczy¢
pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program poprosi o po-
twierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do specyfikacji
faktury 1 wpisze na nich numer powiazanej WZ.

2. Jezeli jest podany numer faktury na dokumencie WZ lub numer faktury nie jest
identyczny z numerem faktury na WZ, to zadne z dopisanych na podstawie doku-
mentu WZ pozycji faktury nie zostang powigzane z danym dokumentem WZ -
postuzy on tylko jako podstawa do wypelnienia pozycji faktury - bedzie trzeba
wygenerowa¢ nowy dokument WZ. Po wyborze rodzaju cen podawanych na
fakturze, nalezy nastgpnie za pomoca klawiszy Spacja (pozwala na edycj¢ nume-
rumagazynu, ilosci, ceny i rabatu) lub znakow +/- (bez edycji) zaznaczy¢ pozycje
do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program poprosi o potwierdzenie
przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do specyfikacji faktury, bez
zapisywania numeru WZ.
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DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE KILKU WZ

Na specyfikacj¢ faktury moze si¢ sktada¢ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zlecen, WZ, dostaw lub wpisanych "z rgki". W celu dopisania kolej-
nych pozycji faktury na podstawie dokumentow WZ, nalezy skorzysta¢ z funkcji
automatycznego generowania pozycji faktury, w oparciu o stworzone wczesniej doku-
menty WZ. Jest ona dostepna z poziomu Ewidencji faktur -> Specyfikacji faktury. Po
wecisnigeiu klawiszy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozy-
cji wg....> WZ) nalezy wybrac rodzaj dokumentu WZ (niezatwierdzony/zatwierdzony),
w jakim magazynie si¢ on znajduje, czy brac¢ pod uwagg tylko dokumenty bez wpisanego
numeru faktury i dotyczace klienta dla ktérego jest wystawiana faktura:

Wybér WZ
! () dokumenty niezatwierdzone
i () dokumenty zatwierdzone
i
| magazyn: [ 4 :MAGAZYN WYROBOW GOTOWYCH 1

i [X] dokumenty bez wpisanego numeru faktury
i [X] dokumenty dla klienta CYKLO

Po okresleniu tych warunkow, na ekranie wys$wietli sig lista wszystkich dokumen-
tow WZ w danym magazynie, na ktorej nalezy znalez¢ dokument bedacy podstawa do
zrobienia faktury i wybra¢ go za pomoca klawisza Enter, nast¢pnie podac typ faktury,
ktéra ma by¢ wygenerowana na podstawie dokumentu WZ oraz zaktualizowa¢ pola w
nagtowku faktury (patrz: Utworzenie faktury ). W zalezno$ci od tego, czy na dokumen-
cie WZ jest juz wpisany numer faktury czy nie, sa dwie §ciezki postgpowania:

1. Jezeli nie jest podany numer faktury na dokumencie WZ lub numer faktury jest
identyczny z numerem faktury na WZ, to pojawi si¢ pytanie, Czy wpisa¢ numer
faktury na dokument WZ? Tak/Nie. Jezeli odpowie si¢ Tak, to wszystkie dopisane
na podstawie dokumentu WZ pozycje faktury zostana powiazane z danym doku-
mentem WZ. Po odpowiedzi Tak, nalezy wybra¢ rodzaj cen podawanych na po-
zycjach faktury, a nast¢pnie za pomoca klawisza Spacji lub znakow +/- zaznaczy¢
pozycje do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program poprosi o po-
twierdzenie przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do specyfikacji
faktury 1 wpisze na nich numer powiazanej WZ.
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2. Jezeli jest podany numer faktury na dokumencie WZ lub numer faktury nie jest
identyczny z numerem faktury na WZ, to zadne z dopisanych na podstawie doku-
mentu WZ pozycji faktury nie zostana powiazane z danym dokumentem WZ -
postuzy on tylko jako podstawa do wypehienia pozycji faktury - bedzie trzeba
wygenerowa¢ nowy dokument WZ. Po wyborze rodzaju cen podawanych na
fakturze, nalezy nastgpnie za pomoca klawiszy Spacja (pozwala na edycj¢ nume-
ru magazynu, ilosci, ceny i rabatu) lub znakéw +/- (bez edycji) zaznaczy¢ pozycje
do przeniesienia i klawiszem Enter zatwierdzi¢. Program poprosi o potwierdzenie
przeniesienia pozycji i przeniesie zaznaczone pozycje do specyfikacji faktury, bez
zapisywania numeru WZ.

DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE DOSTAWY

Funkcja stuzy do automatycznego generowania faktury, w oparciu o stworzona
wczesniej dostawg. Jest ona dostepna z poziomu Ewidencji faktur. Po weisnigeiu klawi-
szy Ctrl+N (lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisz wg...-> Dostawy) wyswie-
tli sig¢ okno, w ktérym nalezy wybra¢ dostawe, na podstawie ktorej ma by¢ wygenerowana
faktura. Nastgpnie nalezy podac typ faktury, ktéra ma by¢ wygenerowana na podstawie
dostawy, oraz zaktualizowaé pola w nagtowku faktury (patrz: Utworzenie faktury).
Nastgpnie nalezy podac¢ jakie ceny majq zosta¢ przypisane do pozycji faktury:

- wg Dostawy - ceny zapisane na dostawie

- aktualne wg Kartoteki Produktéw - typ ceny z Kartoteki Produktow, wybrany
w nagtéwku faktury.

Po wyborze rodzaju ceny wyswietla si¢ specyfikacja dostawy. Z podanej listy, za
pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje faktury. Klawiszem
Enter akceptujemy wybor, potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut generuje faktu-
re.
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DOPISANIE FAKTURY NA PODSTAWIE KILKU DOSTAW

Na specyfikacj¢ faktury moze si¢ sktada¢ dowolna liczba pozycji wygenerowa-
nych na podstawie zlecen, WZ, dostaw lub wpisanych "z rgki". W celu dopisania kolej-
nych pozycji faktury na podstawie dostaw, nalezy skorzystac¢ z funkcji automatycznego
generowania pozycji faktury, w oparciu o stworzone wcze$niej dostawy. Jest ona do-
stepna z poziomu Ewidencji faktur -> Specyfikacji faktury. Po wcisnigciu klawiszy CtrIH+N
(lub wybraniu za pomoca F-spec pozycji Dopisanie pozycji wg...-> Dostawy) wyswietli
si¢ okno, w ktérym nalezy wybra¢ dostawe, na podstawie ktorej ma by¢ wygenerowana
faktura. Nastgpnie nalezy podac typ faktury, ktéra ma by¢ wygenerowana na podstawie
dostawy, oraz zaktualizowaé pola w nagtowku faktury (patrz: Utworzenie faktury).
Nastgpnie nalezy podac jakie ceny majq zosta¢ przypisane do pozycji faktury:

- wg Dostawy - ceny zapisane na dostawie

- aktualne wg. Kartoteki Produktow - typ ceny z Kartoteki Produktow, wybrany w
nagtéwku faktury.

Po wyborze rodzaju ceny wyswietla sig specyfikacja dostawy. Z podane;j listy, za
pomoca klawiszy Spacja, "+", "-" wybieramy dopisywane pozycje faktury. Klawiszem
Enter akceptujemy wybor, potwierdzamy przeniesienie pozycji i modut generuje pozycje
faktury.

Operacje opisane powyzej nalezy powtarza¢c do momentu, az dopisane zostana
pozycje ze wszystkich powiazanych z faktura dostaw.

SZABLONY FAKTUR

Szablony faktur - moga by¢ wykorzystywane przy powtarzajacych si¢ transak-
cjach (co tydzien, co miesiac). Dziatanie funkcji jest proste - po stworzeniu szablonu,
korzystajac z funkcji Dopisz wg. nalezy wybra¢ szablon i program wygeneruje fakture z
nowym numerem.

Zapisz szablon - w ewidencji faktur mozna zapisa¢ szablon wg aktualnej, widocz-
nej na ekranie faktury. Poprzez wybranie funkcji F-spec ->Inne -> Zapamigtaj szablon
faktury pojawia si¢ okno, w ktoérym nalezy poda¢ 8 znakowa nazwg szablonu. Jest to
roéwnoczesnie nazwa pliku ini, w ktorym zapamigtywany jest szablon. Szablony-wzorce

IV-58



IV. SPRZEDAZ

faktur pamigtane sa w plikach tekstowych *.ini w podkatalogu SZABLONY, katalogu
SOT. Ilo$¢ szablonow jest nieograniczona.

Kasowanie szablonow - mozliwe do wykonania jako usunigcie zbioru tekstowego
z katalogu SZABLONY.

Dopisz wg szablonu - wywolywane w ewidencji faktur w funkcji Dopisz wg..
SZABLONU (F-spec -> Dopisz wg -> Szablonu) Po wybraniu tej opcji - pokazuje si¢
okno z dostgpnymi szablonami. Po wyborze szablonu program udostgpnia nagtéwek do
edycji. Pola dostgpne do edycji to: nr faktury, data wystawienia, data sprzedazy, klient.
(Uwaga - pola z datami moga zosta¢ wytaczone z edycji przez ustawienie pomijania tych
pol w czasie edycji z poziomu administracji systemu). Po zaakceptowaniu naglowka
dopisuje si¢ automatycznie specyfikacja wg szablonu. Mozna wybra¢ czy ceny majq by¢
wpisywane wg szablonu, czy wg kartoteki produktow.

ZATWIERDZENIE FAKTURY

Zatwierdzenie faktury nastapi po wcisnigciu klawisza F8 lub wybraniu odpowie-
dniej pozycji funkcji F-spec z gornego menu Ewidencji faktur.

Zatwierdzonej faktury nie bedziemy juz mogli aktualizowac.

Czynno$¢ ta powoduje odjecie od wptaconej przez klienta zaliczki kwoty dotycza-
cej danej faktury. Jezeli faktura zostata wystawiona na podstawie zlecenia od klienta, to
w zleceniach nastapi rejestracja wydanej na podstawie tej faktury ilo$ci towaru. Nastapi
tez udostepnienie faktury modutowi ROZRACHUNKI w celu dokonywania kontroli
rozrachunkow.

Zaraz po zatwierdzeniu faktury modut sugeruje wystawienie na jej podstawie do-
kumentu wydania z magazynu WZ.

W uzasadnionych przypadkach mozemy przywroci¢ mozliwosc¢ aktualizacji faktu-
ry poprzez jej odblokowanie klawiszami Shift+F8. Wymaga to podania hasta (na niz-
szych poziomach uprawnien) i likwiduje opisane wyzej skutki zatwierdzenia faktury.
Zatwierdzona faktura posiada obok numeru gwiazdke *.
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Istnieje tez mozliwo$¢ grupowego zatwierdzania faktur. Stuzy do tego celu funkcja
Zatwierdzanie wg listy, ktora wywotujemy poprzez nacisnigcie klawisza Ctrl+F8 lub
wybranie odpowiedniej pozycji funkcji F-spec z gérnego menu Ewidencji faktur. Po
wywotaniu tej funkcji pojawi si¢ okno, w ktorym podajemy okres, z ktorego majq by¢
zatwierdzone faktury, a nastgpnie lista niezatwierdzonych faktur. Po ich zaznaczeniu
naciskamy klawisz Enter i modut dokonuje zatwierdzenia.

Nie mozna odblokowac faktury, ktora zostata juz zaksiggowana w module FINAN-
SE. O tym, ze faktura zostata zaksiggowana informuje napis w prawym gornym rogu
nagtowka faktury: "zaksie".

FISKALIZACJA FAKTUR SPRZEDAZY

Jezeli Uzytkownik posiada wersjg fiskalng systemu SM-BOSS, to dla dokumentow
Faktura Fiskalna, Paragon Fiskalny oraz Rachunek Uproszczony Brutto, w momencie
zatwierdzenia dokumentu nastgpuje zafiskalizowanie danych na drukarce fiskalnej. Po-
twierdzeniem poprawnos$ci wykonania operacji fiskalizacji jest znacznik FISK pojawia-
jacy si¢ w prawym gornym rogu nagtowka faktury. Zafiskalizowany dokument nie podlega
edycji.

TWORZENIE DOKUMENTU WZ NA PODSTAWIE FAKTURY

Po zatwierdzeniu faktury modut SPRZEDAZ, automatycznie podpowiada mozli-
wos¢ utworzenia dokumentoéw wydania z magazynu WZ. Przy kazdej pozycji specyfika-
cji faktury dopisywany jest wowczas numer dokumentu WZ zawierajacego t¢ pozycje.
Generowanych jest tyle dokumentow WZ, ile magazynow wystapito w danej fakturze.

Dokument WZ mozemy tez tworzy¢ w dowolnym momencie po zarejestrowaniu
faktury, za pomoca klawisza F7. Dokument WZ bedzie widziany w module MAGA-
ZYN ipowinien by¢ w tym module zatwierdzony, by uaktualni¢ stany magazynowe wy-
danych produktow.
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Istnieje tez mozliwo$¢ grupowego tworzenia dokumentow WZ. Stuzy do tego celu
funkcja Generowanie WZ wg listy, ktéora wywolujemy poprzez nacisnigcie klawisza
Ctrl+F7 lub wybranie odpowiedniej pozycji funkcji F-spec z gornego menu Ewidencji
faktur. Po wywolaniu tej funkcji pojawi si¢ okno, w ktorym podajemy okres, z ktorego
maja by¢ generowane dokumenty WZ, a nastgpnie lista niezatwierdzonych faktur. Po
zaznaczeniu faktur, na podstawie ktorych maja by¢ generowane dokumenty WZ (kla-
wisz Spacja - pojedyncza faktura, + - wszystkie faktury) naciskamy klawisz Enter i
modut generuje WZ-tki.

ZBIORCZY DOKUMENT WZ

Zbiorczy dokument WZ umozliwia zebranie na jednym wydruku specyfikacji wszyst-
kich dokumentow WZ zwiazanych z jednym klientem, miastem, faktura lub data. Stano-
wi to np. utatwienie przygotowania towardéw przeznaczonych dla jednego klienta z kilku
faktur lub towaréw wysytanych do jednego miasta.

W celu utworzenia takiego dokumentu naciskamy klawisza F11 Zbiorczy Doku-
ment WZ lub wybieramy odpowiednia pozycje funkcji F-spec z gornego menu Ewidencji
faktur. Podajemy okres, w jakim maja si¢ zawiera¢ pojedyncze dokumenty WZ, wcho-
dzace w sktad dokumentu zbiorczego. Uzyskujemy listg faktur, z ktorej za pomoca kla-
wiszy Spacja, "+", "-" wybieramy wlasciwe faktury. Klawiszem Enter akceptujemy
wybor i modut przygotowuje zbiorczy dokument WZ.

Mamy mozliwo$¢ wydrukowania zbiorczego dokumentu WZ na drukarce lub prze-
gladania na ekranie.

Utworzony dokument zawiera wykaz dokumentow WZ, na podstawie ktorych zo-
stat utworzony oraz zbiorcza specyfikacj¢ towarow.

WYDRUKFAKTURY
Nastepuje on po weisnigciu klawisza F9, gdy na ekranie mamy naglowek zadanej
faktury. Mozemy wydrukowaé¢ wypetniony formularz faktury, pusty formularz lub same

dane. Mozemy rowniez za pomoca pozycji Wybor wersji przetaczy¢ wydruk na zesta-
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wienie zbiorcze dokumentow wydania z magazynu WZ. Mozna tez podac¢ liczbg kopii
drukowanego dokumentu.

Klawisze Ctrl+F9 stuza do uzyskania na ekranie formularza faktury lub dokumen-
tu WZ wraz z danymi - w zaleznos$ci od wyboru. Na ekranie nie mie$ci si¢ caly formu-
larz. Mozemy zobaczy¢ pozostata cz¢$¢ dokumentu postugujac si¢ klawiszami strzatek,
klawiszami PgUp, PgDn, Ctrl+Home (wyswietlenie gornej czgsci formularza),
Ctrl+End (wyswietlenie dolnej czesci formularza).

W parametrach modutu w Administracji mozemy ustawiac cata grupg parametréw
zmieniajacych wydruk faktury.

Liczba formularzy faktur nie ma ograniczen. Mozna tworzy¢ wlasne wersje for-
mularzy, jedynym warunkiem jest, by nazwa zaczynata sie od {fak.

ZALACZNIK WAGOWY

Zatacznik do faktury sprzedazy - waga, umozliwia wydrukowanie ilo$ci opakowan
oraz wagi towarow zawartych na specyfikacji faktury. Z poziomu ewidencji faktur w
module Sprzedaz, wydruk jest dostepny pod klawiszami Shift-F12 lub w funkcjach spe-
cjalnych (F-spec) pod nazwa Waga.

W celu uzyskania poprawnego wydruku nalezy mie¢ zatozone w specjalny sposob
jednostki miary:

Podstawowa jednostka miary - ilo$¢ np. w sztukach, kompletach

Druga jednostka miary - ile sztuk, kompletow wchodzi na jedno
opakowanie, ilo§¢ opakowan jest zaokra-
glana do cato$ci w gore

Trzecia jednostka miary - ile dana sztuka, komplet wazy
Wyniki wyliczen mozna najpierw obejrzec, stuzy do tego funkcja Przeglad specyfi-

kacji wagi. Na ekranie uzyskuje si¢ podglad specyfikacji wagi i opakowan, a po wcisnig-
ciu klawisza Enter istnieje mozliwos¢ edycji kwot w podsumowaniu.

Iv-62



IV. SPRZEDAZ

Zatacznik wagowy mozna tez wydrukowac od razu - funkcja Wydruk wagi.
Przyklad 1: Ilosé¢ 100
Pierwsza jednostka miary - kpl.

Druga jednostka miary - opak. przelicznik 0,2 oznaczajacy, ze na
jeden komplet potrzeba 5 opakowan

Trzecia jednostka miary - kg, przelicznik 20, oznaczajacy, ze jeden
komplet wazy 20 kg

Wydruk:

llosé 1l.opakowan Waga

100 kpl. 500 2000,0000

Przyklad 2: Ilosé 11
Pierwsza jednostka miary - sztuk

Druga jednostka miary - opak. przelicznik 2 oznaczajacy, ze 2 sztuki
wchodza w jedno opakowanie

Trzecia jednostka miary - kg, przelicznik 50,22, oznaczajacy, ze jedna
sztuka wazy 50,22 kg
Wydruk:
llos¢ 1l.opakowan Waga
1 6 552,4200
Uwaga!

Ilo$¢ opakowan jest zawsze zaokraglana do pelnej jednostki w gorg.
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ZMIANA DATY ROZLICZENIA VAT

Sprzedaz -> Ewidencja faktur -> F-spec -> Inne -> Zmiana daty rozliczenia VAT -
funkcja ta umozliwia korektg daty rozliczania Vat na zablokowanej i zaksiggowanej fak-
turze.

ZMIANA WALUTY

Sprzedaz -> Ewidencja faktur -> F-spec -> Inne -> Zmiana waluty - funkcja umoz-
liwia zmiang przyjegtej dla dokumentu waluty i zwiazanego z nig kursu.

ZMIANA ZNACZNIKA ZAKSIEGOWANIA

Sprzedaz -> Ewidencja faktur -> F-spec -> Inne -> Zmiana znacznika zaksiggowa-
nia - funkcja dostgpna tylko na 01 1 poziomie uprawnien. Umozliwia cofnigcie, aktualiza-
cje dokumentu i ponowne zatozenie znacznika zaksiggowania.

REKLAMACJE

Z poziomu ewidencji faktur po naci$nigciu klawisza Ctrl+F8 (Funkcje inne) wy-
braniu opcji Reklamacje mozna uzyskac podglad (wraz z edycja) oraz mozliwosc reje-
stracji reklamacji zwiazanych z dana faktura.
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CENNIKI KLIENTOW

INDYWIDUALNE CENNIKI PRODUKTOW DLA POSZCZEGOLNYCH
KLIENTOW

Dlakazdego klienta istnieje mozliwo$¢ zatozenia cennikow towardw oraz automa-
tyczne podpowiadanie z nich cen podczas sprzedazy towarow. W wersji walutowej, dla
towarow trzymanych w obcej walucie (np. DM) istnieje mozliwo$¢ automatycznego
przeliczenia ceny walutowej, po kursie dnia, na ceng w ZLN.

Dzialanie funkc;ji:

Cenniki indywidualne sa obstugiwane w module Sprzedaz, w Ewidencji Klientow.

" klawisz F2 - przejscie do wyboru cennika, nastgpnie Cenniki indywidualne - do
ewidencji indywidualnych cennikow dla danego klienta,

" funkcja Dopisz - dopisanie indywidualnego cennika dla kazdego produktu

" Ctrl+N grupowe wygenerowanie cennika dla danej grupy towarow.

Indywidualne cenniki mozna takze zatozy¢ w kartotece produktow, poprzez przypi-
sanie indywidualnych cen dla r6znych klientéw z poziomu danego produktu.

W Parametrach systemu, na stronie "Warto$ci domyslne pol" mozna ustawic para-
metr: "ceny domys$lne wedhug indywidualnego cennika klienta". Jezeli jest on zaznaczony
na [X], ustawia podpowiedz ceny netto na specyfikacji faktury (zlecenia) takiej ,jaka jest
podana w indywidualnym cenniku klienta.

Indywidualne cenniki dla klientow mozna wykorzystac na trzy sposoby:

1. Indywidualne cenniki sa tylko podpowiedza podczas wprowadzania cen na spe-
cyfikacji; na polu cena netto nalezy nacisnac¢ klawisz Tab, by uzyska¢ podpowiedz
ceny, w parametrach systemu parametr: "ceny domys$lne wedtug indywidualnego
cennika klienta", musi by¢ ustawiony na [ ].

2. Indywidualne cenniki automatycznie podpowiadane podczas wprowadzania cen
na specyfikacji; w polu cena netto pojawia si¢ cena z indywidualnego cennika,
parametr: "ceny domys$lne wedlug indywidualnego cennika klienta", musi by¢ usta-
wiony na [X].
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3. W wersji walutowej, w zaleznosci od wyboru waluty faktury, ceny netto pobiera-
ne z indywidualnego cennika bgda przeliczane na ceng w wybranej walucie we-
dtug kursu dnia. Np. jezeli cennik jest prowadzony w DM, kurs dnia wynosi 2 zi,
wystawiamy fakture ztotowkowa, to wszystkie ceny podane w DM beda prze-
mnozone przez 2 zk.

Z poziomu wydrukoéw w ewidencji klientow oraz ewidencji produktéw mozna uzy-
ska¢ wydruki indywidualnych cennikow.

Dodatkowa opcja zwiazang z zaktadaniem cennikow indywidualnych jest funkcja
"Kopiowanie cennikow" (dostgpna pod klawiszem F3), ktora umozliwia przeniesienie
zatozonego dla jednego klienta cennika na innych klientéw. Po nacisnigciu klawisza F3,
na kliencie ktorego cennik chcemy przekopiowa¢ innym, pojawi sig lista wszystkich klien-
tow, na ktorej za pomoca klawisza Spacja (+/- dla wszystkich) nalezy wybra¢ symbole
klientow dla ktérych kopiujemy cennik i nacisna¢ klawisz Enter. Program wtedy prze-
kopiuje cennik indywidualny tego klienta. Jezeli klient, do ktérego kopiujemy cennik po-
siada juz zdefiniowane wcze$niej ceny, nowy cennik zostanie nadpisany na nich.

CENNIKI RABATOWE DLA KLIENTOW

Oprocz zatozenia cennikow indywidualnych istnieje mozliwo$¢ zatozenia cennikow
rabatowych na wybrany asortyment towaréow. Funkcja pozwala na przypisanie dla kon-
kretnego klienta listy indeksow, z okreslonym rabatem od wybranej ceny z Kartoteki
Produktow. Na podstawie zalozonych w tym miejscu rabatéw program automatycznie
wstawia rabat na pozycj¢ specyfikacji faktury.

Uwaga!

Cennik indywidualny ma pozycje nadrz¢dna w stosunku do listy rabatow, wigc jezeli
dla jakiego$ indeksu klient posiada indywidualna ceng (zalozony indywidualny cen-
nik), to wtedy nie jest brany pod uwagg rabat z listy rabatow.

Funkcja dostepna jest z poziomu Kartoteki Klientow -> F2 -> Lista rabatow:

| Cennik indywidualny |
| Lista rabatow i
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Zaktadanie listy rabatow nastgpuje poprzez wywotanie funkcji Dopisz z menu gor-
nego (lub nacisniecie klawisza D). Nastgpnie nalezy poda¢ symbole indeksow dla kto-
rych ma by¢ przypisany dany rabat, jego wysokosc i okresli¢ od jakiego rodzaju ceny ma
by¢ on naliczany. Operacje te nalezy powtarza¢ w zalezno$ci od potrzeb dla kolejnych
indeksow, ktore maja inne rabaty lub sg uzaleznione od innej ceny. Program kontroluje
czy zakresy indeksow nie pokrywaja sig.

Od indeksu:
Do indeksu:
Rabat: 0.0%
Od ceny: [BEZ PODATK]

Dodatkowa opcja zwiazang z zakladaniem list rabatow dla klientow jest funkcja
"Kopiowanie cennikow" (dostgpna pod klawiszem F3), ktora umozliwia przeniesienie
zatozonej dla jednego klienta listy rabatow na innych klientow. Po naci$nigciu klawisza
F3, na kliencie ktorego cennik chcemy przekopiowac innym, pojawi si¢ lista wszystkich
klientow, na ktorej za pomoca klawisza Spacja (+/- dla wszystkich) nalezy wybra¢ sym-
bole klientow dla ktorych kopiujemy cennik i nacisna¢ klawisz Enter. Program wtedy
przekopiuje listg rabatow. Jezeli klient, do ktorego kopiujemy cennik posiada juz zdefinio-
wane wczesniej ceny, nowy cennik zostanie nadpisany na nich.

EWIDENCJA, WYDRUKINDEKSU ODBIORCY NA FAKTURZE

Korzystajac z funkcji indywidualnych cennikéw (Ewidencji Klientow, klawisz F2),
mozna dla wybranych klientéw zaewidencjonowac, dla poszczegdlnych indeksow, odpo-
wiadajace im indeksy klienta (odbiorcy).

W celu ich wydruku na fakturze, nalezy w parametrach systemu, w oknie formula-
rza faktury znalez¢ parametr Drukowanie indeksu obcego. Jezeli na wydruku faktury
ma by¢ indeks obcy, nalezy wstawi¢ w nim znacznik [X] i wtedy przed kazdym wydru-
kiem faktury pojawi si¢ dodatkowe pytanie o to, czy drukowaé fakturg z indeksem ob-
cym czy nie. Aby funkcja wydruku indeksu odbiorcy na fakturze dziatata prawidlowo, w
parametrach formularza faktury musi by¢ tez ustawiony parametr Drukowanie indeksu
wlasnego na fakturze na [X].
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Indeks obcy nie jest pamigtany w specyfikacji faktury, jest pobierany z cennika
klienta. Program sprawdza (przed drukowaniem), czy wszystkie pozycje na fakturze
wystepuja w cenniku klienta i maja podane indeksy odbiorcy. Jezeli nie, to wywotywane
jest okno umozliwiajace wpisanie brakujacych indeksow obcych dla potrzeb wydruku
faktury. Na zadanie uzytkownika program uzupelnia brakujace dane w cenniku: jezeli
pozycja wystegpuje to uzupei tylko indeks obcy, jezeli pozycja nie wystgpuje w cenniku
to, o ile podany jest indeks obcy, dopisze ja do cennika ustawiajac ceng i walut¢ wg
faktury.

LIMITY KREDYTOWE DLA KLIENTOW

Kazdemu klientowi, dla kazdej formy platnosci mozna zalozy¢ ewidencjg limitow
kredytowych, ktore nastgpnie beda kontrolowane podczas wypisywania Zlecenia/Fak-
tury. Jezeli dla wybranej w nagltowku Zlecenia/Faktury formy ptatnosci, podczas dopisy-
wania pozycji specyfikacji zostanie przekroczona kwota limitu, to program nie pozwoli
na dopisanie tej pozycji do specyfikacji. Podczas sprawdzania wysoko$ci mozliwego do
wykorzystania limitu kredytowego program bierze pod uwagg wszystkie niezaplacone
faktury.

Istniejg dwa typy limitow:
1. Limit globalny dla terminu ptatnosci.
2. Limit dla formy ptatnosci.

Dziatanie limitow moze przebiega¢ w dwodch etapach:

a) Jezeli sg podane limity globalne i termin zaptaty za dokument jest wigkszy od 0,
program kontroluje warto$¢ dokumentu wg tych limitow (niezaleznie czy istnieje
lista limitoéw na forme platnosci).

b) Jezeli nie ma podanych limitéw globalnych, limit kredytowy jest kontrolowany wg
limitu dla wybranej formy ptatnosci.
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LIMIT GLOBALNY DLA TERMINU PEATNOSCI

Funkcja jest dostgpna z poziomu kartoteki klientow (Kartoteka klientéw -> Limi
kredytowe -> F-spec -> Dopisz limit globalny):

Limit globalny !

Termin: 20 dni
Kwota limitu: 34500.00 !

Limitéw globalnych moze by¢ kilka, musza r6zni¢ si¢ terminem ptatnosci.

oo KLIENT BUGA—-—————===———=—=—— +
|Forma ptatnosci Termin Limit [ZLN] |
i i
iLimit globalny 20 34,500.00 |

40,000.00 }

iLimit globalny 10

LIMIT DLA FORMY PEATNOSCI

Ewidencja limitow dla form platnosci dostepna jest z poziomu Kartoteki Klientow
-> Ctrl+F3 (Limity kredytowe). Po wywotaniu funkcji, pojawi si¢ okno limitow kredyto-
wych (domyslnie puste - sprzedaz bez limitu dla wszystkich form ptatnosci),

- KLIENT BUGA-—————————————————

\Forma ptatnosci Termin Limit [ZLN]

‘Karta kr. 0 0.00 |
7 1,000.00 |

\Przelew 7
|
i

w ktorym poprzez wywotanie funkcji Dopisz z menu gornego (lub nacis$niecie kla-
wisza D) mozna dopisa¢ dla wybranych form ptatnosci limity kredytowe:

Forma ptatnoséci: [Przelew 14]
Termin: 14 dni
Kwota limitu: 2000.00

Limity kredytowe nie sumuja si¢. Limit na dang forme ptatnosci moze by¢ tylko

jeden.
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Jezeli kwota limitu jest rowna 0 to znaczy, Ze nie ma limitu na ta forme
platnosci.

Jezeli klient ma zalozone limity na formg ptatnosci - automatycznie staja si¢ one
lista dostgpnych form ptatnosci, a odpowiedni termin z listy jest domys$lnym terminem
zaplaty za dokument. Jezeli ustawiona w kodach w administracji domys$lna forma zapta-
ty nie wystgpuje na liscie limitow klienta, jako domyslna ustawiana jest pierwsza z nie-
wyczerpanym limitem z tej listy.

Jezeli nie ma zatozonych limitow na formg platnosci, jest ona podpowiadana ze
wszystkich kodow zaplaty zapisanych w administracji programu.

W czasie edycji pola forma ptatnosci na dokumencie, wy$wietlane jest okno z lista
dostgpnych form ptatnosci (zatozone limity), lub podpowiedZ uaktywnia si¢ po nacisnig-
ciu Spacji (brak limitow).

WPROWADZENIE NOWEGO KLIENTA

Nowego klienta mozemy wprowadzi¢ korzystajac z Ewidencji klientow, wywotu-
jac ja z menu modutu SPRZEDAZ. Z gornego menu ewidencji wybieramy funkcjg Do-
pisz i wypeliamy kolejne pola. Najczgsciej jednak potrzeba dopisania nowego klienta
pojawia si¢ podczas wprowadzania faktury, gdy po wpisaniu symbolu klienta modut zgta-
sza jego brak w kartotece. Wowczas na pytanie ”Czy wprowadzi¢ nowego klienta do
kartoteki” odpowiadamy twierdzaco i modut udostgpnia nam karte nowego klienta. Wy-
pelniamy poszczegolne pola:

IvV-70



IV. SPRZEDAZ

SPRZEDAZ KARTOTEKA KLIENTOW GPS Polska 10:48:04
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Bt et e +

| Symbol: CYKLO Dostawca: [ ] Odbiorca: [X] Inny: [ ]

| Branza: ROW rowerowa

e !
| Nazwa "CYKLO" S.C. Centrala BUGA |
! Firma Handlowa Gmina !
! Powiat

| Kod 44-554 Miasto GDYNIA Wojewddztwo Pomorskie |
\

i

Ulica Kotlataja 21 |

| Telefony 058 621-19-30 Fax i
| E-mail WWW |
| Osoba Stanowisko !
e !
| Bank/konto Bank Komunalny w Gdyni 12341414-123414-1234134

| Numer NIP 789-55-34-667 Numer PESEL |
| Numer REGON 4534563 Konto ksiegowe 02001

e !
| Tlo$¢ reklamacji 0 Rabat:3 3.0% Rozrachunki: [X] |
| Uwagi ptatn: przelew 30 |
B e e e e e +

Symbol jednoznacznie identyfikuje klienta. Stosujac symbol klienta mozemy tatwo
odnalez¢ jego karte w Kartotece Klientow. Powinien by¢ tak dobrany, by koja-
rzyt si¢ z klientem, wigc nie polecamy stosowania cyfr (patrz: OIL.2. Symbol klien-
ta). W polu tym w funkcji Szukaj dziata klawisz Tab jako podpowiedz z Kartoteki
Klientow.

Dostawca/ Odbiorca

Zaznaczamy X w nawiasie obok pola Odbiorca. Jezeli klient jest takze naszym
dostawca, zaznaczamy X réwniez obok pola Dostawca.

Inny
Za pomoca klawisza Spacja rozwijamy list¢ mozliwych okreslen klienta i wybie-
ramy odpowiednig pozycj¢. Liste t¢ tworzymy wypehiajac Tabele kodow klien-
tow (Administracja -> Definiowanie kodow -> Kody klientéw).

Branza

Pole to umozliwia dokonywanie podziatéw klientow. Mozemy je wykorzystac przy
wydrukach. Klawisz Tab umozliwia podpowiedz z Tabeli Branz (patrz: zafqcz-

nik F).
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Nazwa

Wprowadzamy doktadna nazwe klienta.

Kod., miasto, gmina, powiat, wojewodztwo. ulica

W polach tych wpisujemy adres klienta.

Centrala

Dla kazdego klienta, w polu Centrala mozna wpisa¢ symbol klienta, ktory jest jego
centrala. Pole nie musi by¢ wypetnione, mozna wpisa¢ symbol klienta nie figuru-
jacego w ewidencji. W podpowiedziach z klienta po kolejnych nacisnigciach kla-
wisza Tab jest podglad na Filie.

Podczas edycja faktury, jezeli klient ma przypisane filie pojawi si¢ komunikat in-
formujacy o tym i mozna wtedy skorzysta¢ z podpowiedzi na polu Odbiorca po
nacis$nigciu klawisza Tab, program udostepnia wtedy listg zatozonych filii (odbior-
coOw).

Telefon, telex. fax. e-mail, www

Podajemy numery odpowiednich urzadzen oraz adresy internetowe.

Osoba, stanowisko

Wprowadzamy nazwisko i stanowisko przedstawiciela klienta, z ktorym si¢ kon-
taktujemy.

Bank/konto

Whpisujemy nazwe banku i numer konta klienta.

Numer NIP. PESEL, REGON

Whpisujemy Numer Identyfikacji Podatkowej (numer podatnika VAT), numer PE-
SEL i REGON.
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Konto ksiegowe

Pole to jest bardzo wazne, poniewaz za pomoca konta ksiggowego modut SPRZE-
DAZ komunikuje si¢ z modutem FINANSE.Wpisany tu numer staje si¢ czescia
numeru konta danego klienta w module FINANSE. Jezeli podczas dopisywania
nowego klienta zatwierdzimy puste pole, modut SPRZEDAZ wyliczy pigciocy-
frowy numer w ten sposob, ze pierwsze dwie cyfry beda okreslaly numer pierw-
szej litery symbolu w alfabecie, a nastgpne trzy cyfry - kolejnego klienta, ktérego
symbol rozpoczyna si¢ od tej litery, np. dla dostawcy o symbolu AWA obliczone
konto bgdzie wynosito 01001, jezeli AWA okaze si¢ pierwszym klientem o symbo-
lu rozpoczynajacym sig na literg A.

llos¢ reklamacji

Mozemy wpisac ilos¢ reklamacji.

Rabat

Dla kazdego odbiorcy istnieje mozliwo$¢ przypisania domyslnego rabatu, ktory si¢
automatycznie podpowiada podczas wypetniania nagtdwka faktury (zlecenia).

Rozrachunki

[X] - klient jest widoczny w rozrachunkach.

Uwagi

Krétkie dodatkowe informacje o kliencie.

Platnosc

Wybieramy domysIna forme ptatnosci za dostawy.
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Po nacisnigciu klawiszy Ctrl+F2 przechodzi si¢ do kolejnej czgsci danych o do-
stawcy:

| O$wiadczenie odbiorcy [ 1 z dnia .. do dnia
| Odliczenie PFRON [ 1 z dnia .. do dnia
| Zak*ad Pracy Chronionej [ ]

| Adres wysytkowy: Kod 23-455 Miasto GDYNIA '
! Ulica Wybickiego 34/5 | Opiekun: O

Oswiadczenie odbiorcy

Nalezy poda¢ czy posiadamy o$§wiadczenie od odbiorcy i czas jego obowiazywa-
nia.

Odliczenie PFRON

Nalezy poda¢ czy klientowi nalezy si¢ odliczenie PFRON i czas jego obowiazy-
wania.

Zaktad Pracy Chronionej

Nalezy okresli¢ czy klient jest Zaktadem Pracy Chronione;.

Adres wysyvtkowy - Kod

Kod pocztowy z adresu wysytkowego klienta.

Adres wysytkowy - Miasto

Miasto z adresu wysytkowego klienta.

Adres wysvtkowy - Ulica

Ulica z adresu wysytkowego klienta.

Opiekun

Symbol pracownika, ktory zostat klientowi przydzielony na opiekuna.
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Warto wspomnie¢ o sposobie dziatania funkcji Szukaj w Kartotece Klientéw. Po
wywolaniu tej funkcji mozemy klawiszem Tab zmienia¢ kolejnos¢ wyszukiwania. Do-
stepne uporzadkowania:

» wg symbolu klienta (wszystkich),

» wg symbolu klienta (tylko dostawcow).

» wg symbolu klienta (tylko odbiorcow),

» wg symbolu klienta (tylko rozrachunkowi),

» wg kodu rodzaju klienta,

» wg konta ksiggowego,

* wg NIP-u,

* wWg miasta,

» wg centrali - filie,

* wg opiekuna.

Z listy wybieramy szukanego klienta pod$wietlajac pozycje 1 naciskajac klawisz
Enter. W ewidencji klientow pojawi sig karta szukanego klienta.

W Ewidencji klientow oferujemy szeroka game¢ dodatkowych funkcji dostgpnych
za pomoca funkcji specjalnych z gornego menu ewidencji lub za pomoca kombinacji
klawiszy. Na przyktad:

» wprowadzenie wplaconej przez klienta zaliczki umozliwiaja nam klawisze Shift+F2,
» zatozenie limitow kredytowych umozliwiaja nam klawisze Ctrl+F3,
* podglad na stan rozliczen finansowych uzyskujemy poprzez klawisze Shift+F3.

Z Ewidencji klientdow mamy tez mozliwo$¢ tatwego przechodzenia do innych reje-
strow i kartotek:

* za pomoca klawisza F2 - do Ewidencji Cennikéw danego klienta,

* F4 - do Rejestru Zlecen danego klienta,
*F5 - do Rejestru Faktur dla danego klienta,
* F6 - do Kartoteki Produktow,

* F7 - do Rejestru Rezerwacji danego klienta.
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Oproécz tego mamy mozliwos¢ prowadzenia rozleglych notatek na temat klienta,
przeprowadzonych z nim rozmow, czy tez spotkan. Pomoga nam one pelniej scharakte-
ryzowac klienta i wykorzysta¢ zdobyte informacje do podejmowania szybkich decyzji.
Ten cel spetniaja funkcje:

» opis klienta uzyskiwany po wcisnigciu klawisza F3 w Ewidencji klientow,

* raport z rozmow uzyskiwany za pomoca klawisza F8,
« historia kontaktow - klawisze Shift+F8,
» reklamacje - klawisze Ctrl+F8.

WPROWADZENIE ROZMOWY/KONTAKTU ZKLIENTEM

Rozmoweg lub kontakt z klientem opisujemy z poziomu Ewidencji klientow po wci-
$nigciu odpowiednio klawisza F8 lub Shift+F8. Z goérnego menu wybieramy funkcje

Dopisz i wypetiamy pola:

Data

Whpisujemy date rozmowy lub kontaktu.

Skrocony opis
Wprowadzamy kika haset charakteryzujacych rozmowe/kontakt.

Symbol
Whpisujemy maksymalnie trzyznakowy symbol.

Klawiszem Esc konczymy dopisywanie i weiskamy klawisz F2, by dokona¢ pelne-
go opisu rozmowy/kontaktu. Konczymy opisywanie i zapamigtujemy napisany tekst uzy-
wajac klawiszy CtrI+W.
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EWIDENCJA REKLAMACJI

Ewidencja ta stuzy rejestracji zgloszen reklamacyjnych dotyczacych otrzymanych
od klientow zlecen i wystawionych dla nich faktur. Ewidencja reklamacji dostgpna jest z
poziomu Kartoteki Klientow, po nacisnigciu klawisza Ctrl+F8:

| Data Faktura Skrbécona tresé Smb Uz
o
1 01.09.11 2001/000000012 zity kolor aaa 01

1 01.09.11

}_01.09.11 2001/000000012 Zta rejestracja danych zlecenia ACE 02

B e ettt e T e +

Data: 01.09.11
Nr faktury: 2001/000000012
Nr zlecenia: Z2001/00000002
| Skroécona tresé: Zla rejestracja danych zlecenia
Symbol: ACE

>}
{Q
~
Q

Data przyjecia reklamacji.

Nr faktury

Numer faktury, ktorej dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostgpnia listg faktur
klienta.

Nr zlecenia

Numer zlecenia, ktorego dotyczy reklamacja. Klawisz Tab udostepnia list¢ zlecen
klienta.

Skrocona tresé

Skrocona tres¢ reklamaciji.

Symbol

Symbol reklamacji
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Po wprowadzeniu reklamacji, nacis$nigcie klawisza F2 umozliwia zatoZenie szcze-
gotowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje), a nacisnigcie klawisza Shift+F2 przela-
czenie podgladu migdzy numerem faktury, a numerem zlecenia.

Z poziomu ewidencji zlecen po nacisnigciu klawisza Ctrl+F8 mozna uzyskac¢ pod-
glad (wraz z edycja) zapisanych do zlecenia reklamacji:

SPRZEDAZ UMOWA Z2001/00000005 - REKLAMACJE GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
o ZLN-+

| Zlecenie z dnia 01.09.17;

| Numer Z2001/00000005 Rejestr POKOOl|Nr zamdéwienia dn.

e ]
| Trescé |
i i
e ]
| Ptatnik: BUGA NIP:876-434-33-33 | Termin realiz. 01.09.17 |
| BUGA SPORT CENTRUM ROWEROWE SHIMANO SERVICE | Data realizacji . }
e ]
| Data Faktura Skrbécona tresé Smb Uz H
e ]
1 01.11.06 niewtaséciwe okreslenie koloru sSSD 0

| |
i i
| |
i i
| |
i i
| |
i i
| |
i i
| |
i i
i i
B e ettt e T e +

Dopisanie kolejnych pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, naci$nigcie klawisza F2 umozliwia zatozZenie szcze-
gotowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

Z poziomu ewidencji faktur po naci$nigciu klawisza Ctrl+F8 (Funkcje inne) wy-

braniu opcji Reklamacje mozna uzyska¢ podglad (wraz z edycja) oraz mozliwos¢ reje-
stracji reklamacji zwigzanych z dang faktura:
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SPRZEDAZ FAKTURA 2001/000000001 - REKLAMACJE GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz
o ZLN-+
| Faktura VAT Netto z dnia 01.06.08} i

} Numer 2001/000000001 Rejestr POK00l| Zlecenie dn.

| wyst.RUMIA sprzedaz 01.06.08] Zamdw. dn. . . |
e !
| Piatnik HURTOWNIA ROW NIP:333-45-32-345 ! !
| HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA |Upust od ceny 4.00% !
\ \
i |
\

i

ANNA CIAZYNSKA |Po upuscie 0.00
89-200 SZUBIN Kowalewo Wielkopolskie +

01.11.06 2001/000000001 Niewtasciwe mocowanie kierownicy AAS 0

Dopisanie kolejnych pozycji.

Po wprowadzeniu reklamacji, nacisnigcie klawisza F2 umozliwia zalozenie szcze-
gbotowego opisu reklamacji (Ctrl+W zapisuje).

OPIEKUN KLIENTA

Funkcja Opiekun klienta ma na celu przypisanie do pracownika okreslonej grupy
klientow wraz z mozliwoscia tworzenia spersonalizowanych wydrukow.

Opiekuna przydziela si¢ kontrahentowi w Ewidencji klientow, korzystajac z funkcji
specjalnej Opiekun klienta (F12):

Przydziel opiekuna
Opiekun: [ 0 ADMIN Administrator ]

() dla klienta BUGA
() dla [grupy klientdw]

gdzie wybranemu z listy pracownikowi (po naci$nigciu klawisza Spacja) mozna
przypisac biezacego lub wybrang grupe klientow (klawisz Tab na polu grupa klientow
udostegpnia podpowiedz z lista kontrahentéw). Czy i jakiego opiekuna ma przypisanego
klient mozna zobaczy¢ na drugim ekranie Kartoteki klientow (dostgpny po naci$nigciu
klawiszy Ctrl+F2). Dodatkowo wydruk z klientow: Typ - Opis zawiera numer opieku-
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na.

W Parametrach kontroli (Sprzedaz -> Administracja -> Parametry systemu ->
Parametry kontroli) znajduja si¢ parametry:

Tylko opiekun: [X] ptatnika moze wystawi¢:  [X] fakturg
[X] odbiorcy [X] zlecenie

Parametrami mozna ustawi¢ osobna kontrolg na polach Platnik, Odbiorca oraz
zadecydowaé czy ma dziata¢ dla faktur i zlecen.

Jezeli kontrola jest aktywna [X], to podczas wystawiania nowych zlecen, faktur
standardowo beda si¢ podpowiadali tylko klienci przypisani do wypisujacego fakturg
pracownika. Jezeli jest nicaktywny [ ], podpowiedz bedzie dziatata bez zmian. Uzytkow-
nik z poziomem uprawnien 0 i 1 moze wystawiac zlecenia/faktury dla dowolnego klienta
niezaleznie od ustawienia parametru.

W wydrukach szczegdtowych z klientow, zlecen, faktur oraz w zbiorczych ze
zlecen i faktur mozna korzystac z filtra na numer opiekuna Platnika i na numer opieckuna
Odbiorcy.

WPROWADZENIE BLOKADY WYSTAWIANIA FAKTURDLA
KLIENTA

W ramach dziatalno$ci kazdego przedsigbiorstwa moga si¢ zdarzy¢ klienci o prze-
terminowanych ptatnosciach Iub dla ktérych z innych powodow nie mozna wystawic
faktury. W celu zabezpieczenia si¢ przed wystawieniem dla takiego klienta faktury, w
Ewidencji Klientéw mozna wiaczy¢ dla klienta blokad¢ wystawiania faktur (Klawisze
Shift+F9). Jezeli funkcja ta jest aktywna, podczas wypeniania nagltéwka faktury (zle-
cenia), po wpisaniu symbolu klienta, dla ktorego jest zatozona blokada wystawiania fak-
tur, pojawi si¢ komunikat Nie mozna wystawi¢ faktury dla klienta... Nalezy poda¢ symbol
innego klienta lub za pomoca klawisza Esc zrezygnowaé¢ dopisywania dokumentu.
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WPROWADZENIE NOWEGO PRODUKTU

Nowy produkt wpisujemy w module SPRZEDAZ w Ewidencji produktéw lub pod-
czas wprowadzania faktury w Ewidencji faktur. W drugim przypadku po wypemieniu
pola Indeks w specyfikacji faktury modul sprawdza jego istnienie w Kartotece Pro-
duktow i zgtasza jego brak. Daje nam wtedy mozliwo$¢ dopisania produktu do
kartoteki. Karta produktu zawiera nastgpujace pola:

SPRZEDAZ PRODUKTY GPS Polska 09:20:52
Zestaw danych:BAZA Oddziat: POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

| Indeks MP-0000001 | Pod. VAT : 22.0%
| SWW/KU 3334-23 ! Marza detal. : 0.0%!
| Rodza]j towaru MATERIAL P | Marza hurtowa: 0.0%!
| [X] Towar magazynowy | Marza minim. : 0.0%!
t |
iNazwa ELEKTRODY SPAWAINICZE J.M.1 szt Przelicz |
| J.M.2 pacz 100.0000}
i Indeks producenta S323423423 J.M.3 0.0000}
|Growny dostawca FIDELIA !
t ena Bez podatku Z podatkiem----|
\Stan aktualny 2,939.165 | ZRKUPU 1.34 1.63 ZIN|
| Zarezerwowano 40.001 | WALUTOWA 0.00 0.00 USD|
iDo sprzedazy 2,899.164 | MINIMALNA 1.34 1.63 ZIN|
|Stan minimum 100.000 | HURTOWA 1.34 1.63 ZIN|
1Stan maximum 10,000.000 | DETALICZNA 1.34 1.63 ZIN|
'Konto materialowe:331 ! Cena kartotekowa 1.34 ZIN|
t |
IMIN MAX Data zalozenia 99.03.18 !
| Uwagi !

Aktualizacja informacji o produkcie. F1-POMOC

Indeks

Indeks towaru jest jednoznacznym jego identyfikatorem w catym systemie SM-
BOSS. Kazdy produkt mozna znalez¢ w systemie postugujac sig jego indeksem
Indeks nie moze by¢ pusty, ani powtdrzony. Raz wprowadzonego indeksu nie
mozna aktualizowa¢ (patrz: OIl.1. Budowa indeksu produktu).

Symbol SWW/KU

Jest to symbol produktu w Systematycznym Wykazie Wyrobow lub Katalogu Ustug.
Wypetnienie tego pola jest konieczne dla towaréw i ustug opodatkowanych staw-
ka 7%, 0% i zwolnionych od podatku VAT.
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Nacisnigcie klawisza Tab udostgpnia podpowiedz z tabeli SWW/KU.

Rodzaj towaru

Pole pozwala dokonywac¢ podzialow towardw na grupy, co mozna wykorzystac
przy sporzadzaniu zestawien.

Towar magazynowy [X]

Jezeli wstawimy [X], to program bedzie traktowat towar jako produkt magazyno-
wy, jezeli pozostawimy [ ], to indeks bedzie traktowany jako niemagazynowy, np.
ustuga.

Nazwa

Jest drugim identyfikatorem towaru. Wyszukiwanie towaru mozna tez przepro-
wadzi¢ wedtug nazwy.

Indeks producenta

Jest to indeks, ktérym oznaczyt dany produkt jego producent, np. symbol katalogo-
wYy.

Gtowny dostawca

Wprowadzamy tu symbol dostawcy, od ktdrego np. zakupiliémy najwigksza ilo§¢
tego produktu.

Podatek VAT

Podany jest kod i stopa podatku VAT dla produktu. Podczas dopisywania produk-
tu mozemy skorzystac¢ z podpowiedzi na klawiszu Tab (patrz: zalqcznik F).

Marza detaliczna / hurtowa / minimalna

Podajemy kod marzy detalicznej, hurtowej i minimalnej stosowanej do obliczania
ceny sprzedazy. Obok od$wietla si¢ stopa procentowa tej marzy, pobrana z tabeli
zdefiniowanej w module SPRZEDAZ (patrz: zalqcznik F).
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Jednostka miary 1 / Jednostka miary 2 / Jednostka miary 3

Jednostka miary 1 jest podstawowa jednostka miary dla danego produktu. W sto-
sunku do niej podajemy przeliczniki dla dwoch jednostek zbiorczych: jednostki
miary 2 - gtdwnej jednostki zbiorczej, jednostki miary 3 - dodatkowej jednostki
zbiorczej. W polach J.M. 1, J.M.2 oraz J.M.3 podajemy skrét odpowiedniej jedno-
stki miary. Dla danego indeksu skroty jednostek miary nie moga si¢ powtarzac.

Przelicznik

Przelicznik dotyczy jednostki miary 2 oraz jednostki miary 3. Podawany jest w sto-
sunku do jednostki miary 1 - podstawowej dla danego produktu. Jezeli np. jednost-
ka podstawowa dla produktu jest sztuka (skrot np. szt), a jako jednostg zbiorcza
bedziemy uzywac tuzin (skrot np. tuz), to obok pola J.M.2 fuz wpisujemy przelicz-
nik 12.00.

Stan aktualny

Stan aktualny jest podawany przez system i ustalany na biezaco po zatwierdzaniu
dokumentow obrotu magazynowego. Jest on suma ilosciowych stanow magazy-
nowych danego produktu we wszystkich magazynach. Liczba w tym polu miga,
jezeli przekroczony zostat stan minimum lub maximum.

Zarezerwowano

Liczba w tym polu oznacza sumaryczng ilo§¢ towaru zarezerwowanego na konto
wystawionych w module SPRZEDAZ faktur, wystawionych, a jeszcze nie zablo-
kowanych rozchodowych dokumentéw magazynowych oraz rezerwacje dla klien-
tow. Podana jest w podstawowej jednostce miary danego produktu.

Do sprzedazy

Stan aktualny pomniejszony o ilo$¢ zarezerwowana.

Stan minimalny

Jest to taka ilo$¢ towaru w firmie, ktéra uwazamy za nasz minimalny zapas.
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Stan maksymalny

Liczba ta okresla, jaka ilo$¢ towaru maksymalnie chcemy mie¢ na stanie wszyst-
kich magazynow.

Konto materiatowe

Pole zawiera konto ksiggowe z modutu FINANSE, na ktérym rozlicza si¢ zapasy
danego produktu. Zatwierdzenie pustego pola spowoduje wpisanie konta ustawio-

nego w Administracji.

Cena zakupu/hurtowa bez podatku / hurtowa / detaliczna / minimalna

Ceny te wystgpuja w dwoch opcjach: bez podatku VAT i z podatkiem. Wpisujemy
odpowiednie ceny z podatkiem lub bez, zgodnie z ustawieniem w Administracji
odpowiednich parametrow, powodujacym udostgpnienie do wpisywania na ekra-
nie pola w kolumnie cen z podatkiem lub bez podatku.

Cena kartotekowa

W zaleznosci od ustawienia odpowiedniego parametru w Parametrach systemu
na ekranie moze by¢ tez wyswietlona cena kartotekowa (magazynowa) produk-
tu.

Data zatozenia

Data zatozenia karty produktu w Kartotece Produktow.

Uwagi

Dowolny tekst.

[X] - oznacza wiaczenie opcji powodujacej migotanie indeksu produktu w Ewi-
dencji produktow oraz na wybranych podpowiedziach.

Z Ewidencji produktow mozemy za pomoca jednego klawisza przenies¢ si¢ do:

* Cennikow indywidualnych klientow - Shift+F2
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» Ewidencji Klientow -F3
» Ewidencji Zlecen zawierajacych wys$wietlony na ekranie produkt
- F4
» Ewidencji Faktur zawierajacych wyswietlony na ekranie produkt
- F5
* Rejestru Rezerwacji dla danego produktu -F7
* Ewidencji kodéw kreskowych - Shift + F7
* Ewidencji substytutow - Ctrl + F7

Mozemy tez uzyskac podglad na:

* Stany magazynowe danego produktu ogolne i dostepne do sprzedazy (czyli
uwzgledniajace rezerwacje) -F2

* Stan w réznych jednostkach miary - CtrI+F2

* Ilos¢ produktéw zamowiona, jeszcze nie zrealizowang - Shift+F4

Uwaga !

Za posrednictwem klawiszy Shift+F6 mozemy zastania¢ i odstania¢ te rodzaje cen
produktu, dla ktérych parametr cena ukryta w Administracji jest ustawiony na [ X].

WPROWADZENIE SUBSTYTUTU

Rejestrujac nowe produkty w ewidencji mozna dodatkowo przypisa¢ informacje o
ich wzajemnej substytucji, informacje te beda wykorzystywane nastgpnie podczas sprze-
dazy produktoéw - w razie braku towaru na stanie, program bgdzie proponowatl istniejace
zamienniki. Dla danego produktu ewidencjg substytutow wywoluje si¢ po naci$nigciu
klawisza Ctrl+F7. Do jednego produktu moze by¢ przypisana (poprzez funkcj¢ Dopisz)
dowolna liczba substytutow, substytucja jest jednostronna - produkt do ktdrego przypisa-
ne sa substytuty nie jest jednoczesnie ich substytutem. Produkt posiadajacy substytuty
jest wyr6zniany litera S obok symbolu indeksu.
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REZERWACJE W KARTOTECE PRODUKTOW

W module SPRZEDAZ. istnieje mozliwoéé dokonywania rezerwacji w Kartote-
ce Produktéw. Po wybraniu z menu gtéwnego modutu funkcji Ewidencja produktow
naciskamy klawisz F7 i uzyskujemy ekran rezerwacji dokonanych dla danego produktu.
Nowe rezerwacje wprowadzamy za pomoca funkcji Dopisz z gérnego menu. W dodat-
kowym okienku wpisujemy nastgpujace dane:

Symbol klienta

Symbol klienta, dla ktorego rezerwujemy produkt o wybranym wcze$niej w Kar-
totece Produktow indeksie. Pozostawienie pustego pola oznacza rezerwacje
produktu na tzw. inne cele, np. na wystawe.

Numer magazynu

Numer magazynu, z ktérego pochodzi produkt o danym indeksie.

Indeks produktu

Odswietlany jest indeks produktu, ktérego dotyczy rezerwacja.

Jednostka miary

Wybrana jednostka miary.

=
S
8
N

[lo$¢ w wybranej jednostce miary.

llos¢ jednostkowa

Jezeli wybrana jednostka miary nie jest jednostka podstawowa, od$wietlana jest
ilo§¢ w podstawowej jednostce miary.

Data rezerwacji

Data dokonania rezerwacji.
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Termin rezerwacji

Termin, do ktérego wazna jest rezerwacja.

Uwagi

Dowolny tekst.

Uzytkownik

Automatycznie zapisywany symbol uzytkownika, ktory dokonal rezerwacji.

WPROWADZENIE ZAPLATY

W module SPRZEDAZ mozemy rejestrowaé zaptaty za faktury. Mozemy zareje-
strowaé wiele zaplat.

Zaptaty za faktury wprowadza si¢ tez w innych modutach SM-BOSS: w module
KASA/BANK i ROZRACHUNKI.

Zaptatg za fakture wpisujemy w Ewidencji faktur po naci$nigciu klawisza F5, gdy
na ekranie mamy nagtéwek odpowiedniej faktury. Uzyskujemy wowczas u dotu ekranu
okienko wprowadzania zaptaty, w ktorym wypetniamy pola:

|Kontrahent :POLSTYR Kto/komu :"POLSTYR" Sp. z 0.0.

1Kasa:K01 Data:01.03.07 Raport:002 Lp: 2 Dokument:KP Nr:00000000000001
(Kurs : 1.0000 Tres$¢ :Zza F099/0013 Kwota : 11.83
|Operacja : Waluta :ZLN Wprowadzit : OADMIN
Bttt +

Kontrahent

Odswietlany jest symbol klienta, z ktorym zwiazana jest zaplata.

Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub osoby dokonujacej operacji wyplaty.
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Kasa

Numer kasy lub banku wykonujacego operacj¢. Klawisz Tab umozliwia skorzy-
stanie z podpowiedzi w postaci listy zdefiniowanych kas i bankow.

S
S
S~
S

Data wykonania operacji.

Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego. Nacisnigcie klawisza Tab spowoduje
wys$wietlenie listy otwartych raportow, do ktorych mozemy dopisa¢ zaplate.

Lp
Numer pozycji, ktora bedzie stanowié biezaca operacja we wskazanym raporcie.
Dokument
Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostgpnia liste mozliwych dokumentow kaso-
wych lub bankowych.
Nr
Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla dokumen-
tow KW jest to numer kolejny w ramach roku.
Kurs
Jezeli zostata wybrana inna waluta niz ZLN nalezy w polu kurs poda¢ przelicznik
waluty na ZLN, naci$nigcie klawisza Tab udostgpnia kalkulator przeliczajacy walute
na jednostke.
Tres¢

Tres¢ dokumentu. Domyslnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku, za kt6-
ry otrzymujemy zaplatg.
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Kwota

Kwota zaptaty. Domys$lnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/ra-
chunku.

Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, jezeli chcemy przekazy-
wac dane do systemu FINANSE. Za pomoca klawisza Tab mozemy skorzystaé
z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodow operacji (Administracja
-> Definiowanie kodéw -> Obstuga rodzajow operacji kasowych).

Waluta

Kod waluty zwiazanej z wybrana kasa/bankiem.

Wprowadzit
Symbol uzytkownika, ktory wprowadzit zaptate.

Jezeli zaptata byla wprowadzana jako dokument kasowy KP lub KW, to po wysta-
wieniu dokument ten mozemy wydrukowac.

ZAPYL.ATA AUTOMATYCZNA

Dla wybranych form ptatnosci istnieje mozliwos$¢ zautomatyzowania procesu przyj-
mowania zaptat. W Parametrach Systemu (Administracja -> Parametry Systemu ->
Automatyczne wprowadzenie zaplaty) nalezy zaznaczy¢ za pomoca klawisza Spacja te
formy ptatnosci, dla ktérych ma by¢ wprowadzona automatyczna zaptata. Automatycz-
na zaptata polega na bezposrednim zarejestrowaniu w rozrachunkach zaptaty za fakturg,
wedtug ustawien domys$lnych, z pominigciem jakiegokolwiek pytania. Nast¢puje ona po
zakonczeniu dopisywania pozycji specyfikacji faktury. Ustawienia domyslne to:

Kontrahent

Symbol klienta z nagtowka faktury
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Kto/komu

Nazwa kontrahenta

3
Il
INY

Numer kasy wykonujacej operacje. Wstawia si¢ tu automatycznie numer kasy
przypisanej dla danego Uzytkownika (Administrator -> Zarzadzanie systemem ->
Obstuga uzytkownikow -> Kasa dla zaptaty automatycznej)

S
S
S
S

Data wykonania operacji

Raport

Numer ostatnio otwartego raportu kasowego, w podanej wczesniej kasie

3

Kolejny numer pozycji w raporcie

Dokument

Zawsze dokument KP

Kolejny numer dokumentu KP

Tresc

Numer faktury sprzedazy

Kwota

Kwota z faktury sprzedazy
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Operacja

Symbol operacji kasowej przypisany dla zaplaty automatycznej (Administracja ->
Parametry Systemu -> Automatyczne wprowadzenie zaptlaty).

ZAPLATA PO POTWIERDZENIU

Bardzo podobna w dziataniu do funkcji zaptaty automatycznej, jest tez Zaptata po
potwierdzeniu. W Parametrach Systemu (Administracja -> Parametry Systemu -> Au-
tomatyczne wprowadzenie zaplaty) nalezy zaznaczy¢ za pomoca klawisza Spacja te
formy platnosci, dla ktérych ma by¢ wprowadzona zaptata po potwierdzeniu. Zaptata po
potwierdzeniu polega na propozycji zarejestrowania w rozrachunkach zaptaty za faktu-
re¢, wedtug ustawien domyslnych. Pytanie o wprowadzenie zaptaty nastgpuje po zakon-
czeniu dopisywania pozycji specyfikacji faktury. Ustawienia domy$lne sa analogiczne
jak przy zaplacie automatyczne;j.

WYSTAWIENIE FAKTURY LUB RACHUNKU KORYGUJACEGO
DOTYCZACEGO SPRZEDAZY

Funkcja Korekty umozliwia wystawienie i wydrukowanie faktur korygujacych fak-
tury VAT i rachunki uproszczone wystawione wczesniej w module SPRZEDAZ.

Korekty sprzedazy i korekty zakupu sa zapisywane w Rejestrze Faktur . Wpty-
waja rowniez na Rejestr Dokumentéw Obrotowych modutu MAGAZYN poprzez
utworzenie odpowiednich dokumentéw WZ , korygujacych obroty magazynowe.

Fakturg lub rachunek korygujacy wystawiamy do faktury VAT lub rachunku upro-
szczonego wystawionego wczesniej w module SPRZEDAZ. Nie mozna utworzy¢ ko-
rekty do faktury korygujacej lub rachunku korygujacego, a takze do faktury lub rachunku,
ktore nie zostaty zatwierdzone (przy numerze nie posiadaja gwiazdki). Do danej faktury
VAT lub rachunku uproszczonego mozemy wystawi¢ dowolna ilos¢ dokumentoéw kory-

gujacych.
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Korekta moze dotyczy¢ ilosci sprzedawanego produktu, jego ceny, rabatu udzielo-
nego przy sprzedazy tego produktu lub rabatu globalnego dla catej faktury oraz stopy i
kwoty podatku VAT.

W celu wystawienia faktury lub rachunku korygujacego:

» zmenu modutu wybieramy funkcj¢ Korekty ,

* 7 gornego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz,

* okreslamy numer dokumentu sprzedazy, ktorego ma dotyczy¢ korekta; za pomoca
klawisza Tab mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi z Rejestru Faktur.

Nastepuje wowczas przepisanie odpowiednich informacji o wybranej fakturze z Re-
jestru Faktur z uwzglednieniem poprzednich korekt, jesli takie byly wystawione. Na
ekranie widzimy stan faktury przed korekta i stan faktury po korekcie. Nastepnie wypet-
niamy pola:
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SPRZEDAZ KOREKTA SPRZEDAZY GPS Polska 09:46:48
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj F-spec Zakoncz

Korekta Fak.Netto z dnia 01.03.08|Do dokumentu : 99/0001
Numer KN/00000000001 Rejestr POK001; z dnia 99.01.20
wystaw.RUMIA

z tytuiu:Zwrot towaru

data sprzedazy:99.01.20

Nabywca HURTOWNIA ROW
HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA ANNA CIAZYNSKA
89-200 SZUBIN Kowalewo Wielkopolskie

przed korekta
Rodzaj ceny MINIMALNA

i i
i i
[X] Podatek | Upust od ceny 4.00% | 4.00%
01.03.08 | Po upuscie  37,920.00 | 37,920.00
Forma ptatn Przelew 7 | Wart.netto 37,920.00 | 37,920.00
Termin 21 dn (01.03.29) | Podatek 8,342.40 | 8,342.40
| WART.ZAOKR. 46,262.40 1 46,262.40

po korekcie |
Uwagi: i

| wystawit (kod): O

Poprzednia korekta. F1-POMOC

Z dnia

Data utworzenia dokumentu korygujacego.

Numer

Numer dokumentu korygujacego do wybranej faktury Iub rachunku. Korzystajac
z numeratora dokumentéw mozemy nada¢ dokumentom korygujacym odrgbna
automatyczng numeracjg, ustawiajac w Administracji poczatkowy identyfikator
numeréw korekt np. K. Jezeli nie korzystamy z numeratora dokumentdw, jako
numer wystawianej korekty bedzie podpowiadany kolejny numer dokumentu sprze-
dazy o jeden wyzszy od najwyzszego numeru w Rejestrze Faktur.

Rejestr

Symbol rejestru sprzedazy. Pole ustwiane automatycznie przez program.

Wystawiono

Miejsce wystawienia korekty.
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Tvtul korekty

Podajemy przyczyng wystawiania dokumentu korygujacego, np. zwrot towaru,
upust, uznana reklamacja. Wcisnigcie klawisza Tab umozliwia skorzystanie z pod-
powiedzi zawierajacej list¢ najczesciej wystepujacych tytutdow. Mozemy wybraé
pozycje z tej listy lub wpisa¢ wlasny tekst.

Forma ptatnosci

Sposob realizowania zaplaty. Po naci$nigciu klawisza Spacja pojawi sig lista, na
ktorej po podswietleniu wtasciwej pozycji naciskamy klawisz Enter.

Termin ptatnosci

Podajemy termin ptatnosci w ilo$ciach dni. Modut wylicza nastepnie datg, z ktora
uptywa ten termin i umieszcza ja w nawiasie obok.

Uwagi

Pole przeznaczone na dowolny tekst.

Upust

Procentowy, a nastgpnie kwotowy rabat od wartosSci catej faktury.

Teraz przechodzimy automatycznie do ekranu specyfikacji korekty, na ktérym kaz-
da pozycja jest opisana w trzech kolejnych liniach: w pierwszej znajduja si¢ informacje
jako$ciowe na temat nazwy produktu, jego indeksu itp., w drugiej linii dane ilosciowe:
ilo$¢ produktu, jednostka miary, cena jednostkowa netto, rabat procentowy i kwotowy
dla danej pozycji oraz stopa i kwota podatku VAT przed dokonaniem korekty, wreszcie w
trzeciej linii te same dane iloSciowe po korekcie. Z gornego menu wybieramy funkcje
Aktualizuj i wypeliamy pola w trzeciej linii:
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SPRZEDAYZ OBSLUGA SPECYFIKACJI KOREKTY GPS Polska 09:50:11
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Aktualizuj F-spec Zakoncz
t ZLN-+
| Korekta Fak.Netto z dnia 01.03.08|Do dokumentu : 99/0001 !
| Numer KN/00000000001 Rejestr POKOO1| z dnia 99.01.20 |
| wystaw.RUMIA ! 1
| z tytulu:Zwrot towaru \data sprzedazy:99.01.20 |

Ip. G Mag Nr WZ Indeks Nazwa

Iloé¢ Cena nett  Upust Ro & Rb kwota % Podatek

i i
i i
’ :
! 1 SpP 4 RO-0000001 ROWER GORSKI ATTYLA !
\przed: 20.000 800.00 4.00% 0.00% 0.00 22%  3,379.20 |
\po : 20.000 800.00 4.00% 0.00% 0.00 22%  3,379.20 |
i 2 SpP 4 RO-0000002 ROWER GORSKI HUN !
\przed: 15.000 900.00 4.00% 0.00% 0.00 22% 2,851.20 |
ipo : 15.000 900.00 4.00% 0.00% 0.00 22% 2,851.20 |
H 3 SPP 4 RO-0000003 ROWER TREKKING DOMINATOR 1
\przed: 10.000 1,000.00 4.00% 0.00% 0.00 22% 2,112.00 |
\po : 10.000 1,000.00 4.00% 0.00% 0.00 22% 2,112.00 |
i i
| Wart.netto: 0.00 VAT: 0.00 Wart.zaok.: 0.00 |

Wyszukiwanie korekty. F1-POMOC

llos¢

Ilo$¢ sprzedanego produktu po korekcie. llo$¢ rowna zero oznacza anulowanie
pozycji.

Cena netto / Cena brutto

Cena produktu bez podatku / Cena produktu z podatkiem.

Rabat procentowy

Udzielony podczas sprzedazy danego produktu rabat procentowy.

Rabat kwotowy

Udzielony podczas sprzedazy danego produktu rabat kwotowy.

Stopa podatku
Stopa podatku VAT.

Funkcja Zakoncz z gornego menu specyfikacji konczy wprowadzanie korekty.
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Wracamy do ekranu glownego, na ktérym w oknie po korekcie wyswietlone sa
warto$ci dotyczace stanu faktury po wprowadzeniu faktury korygujace;.

Wprowadzone zmiany modut automatycznie umieszcza w Rejestrze Faktur w po-
staci dokumetu korygujacego o takim samym numerze. Jezeli wprowadzone zmiany do-
tyczyly tylko ilosci produktu, to dla kazdej zmienianej pozycji powstanie w Rejestrze
Faktur jedna pozycja bedaca réznica migdzy starym a nowym stanem pozycji faktury.
W przeciwnym wypadku dla kazdej zmienianej pozycji powstana w Rejestrze Faktur
dwie pozycje, jedna jako storno, druga jako wlasciwa warto$¢ danej pozycji.

Dokument korygujacy w Rejestrze Faktur zawiera tylko te pozycje, ktore byly
Zmieniane.

Po sprawdzeniu naniesionych poprawek nalezy zatwierdzi¢ korekte klawiszem F8
i ewentualnie utworzy¢ dokumenty WZ korygujace obroty magazynowe. Mozna je row-
niez utworzy¢ pozniej klawiszem F7 (po uprzednim zatwierdzeniu faktury). Jezeli wpro-
wadzone zmiany dotyczyty tylko ilo$ci produktu, to dla kazdej zmienionej pozycji powstanie
w dokumencie WZ jedna pozycja bgdaca roznica migdzy starym i nowym stanem faktu-
ry. W przeciwnym wypadku dla kazdej zmienionej pozycji powstang w dokumencie WZ
dwie pozycje: jedna jako storno, druga jako wlasciwy dokument WZ. Dokumenty WZ
zostana zapisane do zbioru roboczego dokumentdéw obrotowych. Zatwierdzamy je w
module MAGAZYN.
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Zatwierdzenie korekty powoduje tez odpowiednie zmiany w Rejestrze Zlecen
dotyczace ilosci zrealizowanych.

Odblokowanie zatwierdzonej korekty umozliwia - po podaniu hasta (na nizszym
poziomie uprawnien) - funkcja uruchamiana klawiszami Shift+F8. Odblokowanie ko-
rekty likwiduje skutki jej zatwierdzenia.

Wydruk dokumentu korygujacego odbywa si¢ po wcisnigciu klawisza F9. Mozna
rowniez podgladac formularz korekty (klawisz Ctrl+F9), wybrac szerokos$¢ formularza
(klawisz Alt+F9) oraz liczbe kopii.

Mozna zatozy¢ dowolna liczbg formularzy korekt. Nowy formularz korekty musi
mie¢ nazwg zaczynajaca sie od {kor.

Podejrze¢, zmieni¢ numer rachunku bankowego przypisanego do korekty mozna
funkcja Numer rachunku bankowego (klawisz Ctrl+F5).

KOREKTA DLA WYBRANEJ CZESCI PARTII TOWARU

Korekta dla wybranej czgsci partii towaru - na korekcie mozna dopisa¢ dla popra-
wianego indeksu (tylko dla indeksow z korekty) nowa pozycj¢ z innymi warto$ciami.

Zastosowanie - zmiana ceny, rabatu, dla wybranej czesci partii towaru.

Dziatanie - z poziomu pozycji korekty nalezy znalez¢ i wybra¢ korygowany towar.
Korekta dla wybranej czesci towaru wykonywana jest nastgpujaco:

- Za pomoca funkcji Dopisz z menu gornego dopisujemy dodatkowa pozycje do
korekty, nastgpnie poprzez Aktualizacje w linii po korekcie, powinno si¢ zawsze
podac ilos¢ specjalnie korygowanej czgSci partii towaru, resztg korygowanych
warto$ci mozna poda¢ dowolnie. Dodatkowa pozycja do korekty zawsze zwigk-
sza - PZ lub zmniejsza - WZ stany na magazynie.

- Jezeli korekta w dodatkowej pozycji jest zwiazana z pozycja zrodlowa (rabat dla
czesci korygowanej pozycji) , nalezy w niej zmniejszy¢ ilo§¢ korygowanego towa-
ru, w celu poprawnej zmiany stanow magazynowych oraz wartosci korekty.

- Dopisana pozycj¢ mozna wykasowac.
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Pozycj¢ mozna dopisa¢ dowolng ilo$¢ razy.

GLOBALNE WYZEROWANIE STAWKI VAT NA KOREKCIE

Jest to specjalna funkcja umozliwiajaca wyzerowanie podatku VAT na korekcie.

Po dopisaniu korekty nalezy z poziomu jej nagtowka nacisna¢ klawisz Shift+F5 (E-
spec -> Zmiana podatku). Funkcja ma dwa tryby pracy:

a) usun podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia wartosci po korekcie:
kod podatku=" "1 stopg podatku = 0%, a dla dokumentu brutto dodatkowo cena
brutto pozycji = cena netto

b) Przywro¢ podatek - na wszystkich pozycjach korekty ustawia wartosci przed
korekta: kod podatku, stope podatku i dla dokumentoéw brutto ceng pozycji wg
warto$ci przed korekta.

Mozliwe jest wielokrotne wywotywanie funkcji

Dziatajac na pozycjach korekty - w czasie edycji pozycji dokumentu brutto, jezeli w
wyniku edycji zmieni si¢ stopa podatku, program spyta czy zmodyfikowa¢ ceng pozycji i
po potwierdzeniu automatycznie wyliczy nowa ceng brutto.

ANULOWANIE FAKTURY

Specyficzny rodzaj korekty stanowi korekta anulujaca cata wystawiona w module
SPRZEDAZ. fakture VAT lub rachunek uproszczony.

Najprostszym sposobem utworzenia takiego dokumentu korygujacego jest skorzy-
stanie z funkcji Anulowanie faktury/rachunku poprzez wcisnigcie klawisza FS. Modut
pyta o numer faktury, ktéra chcemy anulowa¢ oraz numer i dat¢ wystawienia korekty.
Faktura po korekcie bgdzie miata warto$¢ zerowa.

Dziatanie tej funkcji jest analogiczne do dopisania korekty, z tym, ze w polach Ilos¢
po korekcie automatycznie wpisywane jest 0 dla kazdej pozycji korygowanego doku-
mentu.
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Tak utworzong fakture korygujaca zatwierdzamy klawiszem F8, a drukujemy przy
pomocy klawisza F9.

REJESTRACJANOTY KORYGUJACEJ

Nota korygujaca jest specjalna odmiang korekty - jest to nota informujaca o zmia-
nie danych firmy. Wystawienie noty korygujacej nie wptywa na pozostate dane z syste-
mu SM-BOSS, nota ma jedynie znaczenie informacyjno-ewidencyjne.

Funkcja Noty Korygujace dostepna jest z menu gtéwnego modutu SPRZEDAZ,
ewidencja nie posiada specyfikacji, po wejsciu do funkcji i wybraniu funkcji Dopisz nale-
zy kolejno podac¢ nastgpujace dane:

SPRZEDAZ NOTA KORYGUJACA GPS Polska
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz

Nota korygujaca z dnia 01.06.08}Do dokumentu : 99/0003
Numer 00000000000001 Rejestr POKOOL} z dnia 99.02.16
Wystaw.RUMIA i
i

data sprzedazy:

| Nabywca HURTOWNIA ROW NIP:333-45-32-345 |
! HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA ANNA CIAZYNSKA !
1 89-200 SZUBIN Kowalewo Wielkopolskie |
\Dane do korekty: \Dane prawidiowe: |
| Pomorska Fabryka Rowerdw H H
| "ANTYMOTO" 1 |
H Wersja pokazowa systemu SM-BOSS | Wer |
| Ul.Sobieskiego 34 RUMIA 84-230 | Ul]
H Tel: 058 671-45-55 Fax: 058 671-45-56 | Tel: 0}

Uwagi: i
| wystawit (kod): O !

Wyszukiwanie kolejnej pozycji.

Do dokumentu

Nalezy poda¢ numer dokumentu zakupu, do ktorego jest wystawiana nota kory-
gujaca, za pomoca klawisza Tab mozna skorzystac z podpowiedzi z Rejestru fak-
tur. Not¢ korygujaca mozna wystawi¢ tylko do zatwierdzonej faktury.
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Z dnia

Data utworzenia dokumentu korygujacego.

Numer

Numer dokumentu noty korygujace;.

Wystawiono

Miejsce wystawienia noty korygujace;j

Nabywca

Dane firmy sprzedajacej towar, pobierane automatycznie na podstawie dokumen-
tu dostawy.

Dane do korekty
Dane bledne, ktore nalezy skorygowaé nota. Domyslnie dane firmy.
Uwagi
Miejsce na wpisanie dodatkowych informacji.

Nacis$nigcie klawisza F2 przelacza widok na dane prawidtowe, domyslnie sa to
aktualne dane firmy, jezeli maja zosta¢ zmienione, nalezy to wykona¢ za pomoca funkcji
Aktualizuj.

Dodatkowo mozna po nacis$nigciu klawisza:

F8 - zablokowac note

Shift+F8 - odblokowac note

F9 - wydrukowaé not¢

Ctrl+F9 - obejrze¢ formularz noty na ekranie
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FUNKCJE PORZADKOWE

Funkcje, ktore umownie nazwalismy porzadkowymi, pogrupowane zostaty w dwoch
pozycjach menu:

Przetwarzanie

» zamknigcie okresu dla zlecen,
» zamknigcie okresu dla faktur,
* usunigcie przeterminowanych rezerwacji,

Funkcje kontroli i przeliczen

* Kontrola dokumentow
* Kontrola podatkow wedtug specyfikacji faktury
* Kontrola podatkow "wg grup VAT"
* Kontrola warto$ci brutto wedtug specyfikacji faktury
* Kontrola faktur z rozrachunkami
» Kontrola ciagtosci numeracji faktur
* Kontrola pozycji faktur z WZ-tkami
* Kontrola pozycji WZ z fakturami
* Przeliczanie dokumentow
* Przeliczanie wartosci faktur
* Przeliczanie warto$ci zlecen

Zamkniecie okresu - zlecenia

Wykonujemy tg funkcje w celu usunigcia z twardego dysku zlecen z data starsza
niz to ustalone w Administracji. Modut przeglada Rejestr Zlecen i poréwnuje
daty zlecen z data systemowa. Z rejestru zostana usunigte te zlecenia, ktore po-
chodza sprzed tylu miesigcy, ile wpisali$Smy w Administracji. Datg graniczna jest
pierwszy dzien wyliczonego przez modul miesigca, tzn. jezeli uznamy, ze chcemy
przechowywa¢ dokumenty 12 miesigey i wykonamy funkcj¢ Zamknigcie okresu
21 stycznia 2002, to zostana skasowane dokumenty z data wczesniejsza niz 1
stycznia 2001.
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W rejestrze pozostana zlecenia niezrealizowane oraz takie, na podstawie ktorych
utworzylismy faktury znajdujace si¢ jeszcze w Rejestrze Faktur, bez wzgledu
na ich date.

Uwaga !

Przed wykonaniem funkcji Zamknigcie okresu pamigtajmy o skopiowaniu Rejestru
Zlecen na dyskietki.

Zamkniecie okresu - faktury

Wykonujemy t¢ funkcje w celu usunigcia z twardego dysku faktur z data starsza
niz to ustalone w Administracji. Modut przeglada Rejestr Faktur i porownuje
daty wystawienia faktur z data systemowa. Z rejestru zostana usunigte zatwier-
dzone faktury, ktore pochodza sprzed tylu miesigey, ile wpisaliSmy w Administra-
cji. Data graniczna jest pierwszy dzien wyliczonego przez modut miesiaca, tzn.
jezeli uznamy, ze chcemy przechowywaé¢ dokumenty 12 miesigcy i wykonamy
funkcje¢ Zamknigcie okresu 21 stycznia 1994, to zostana skasowane dokumenty
z data wczesniejsza niz 1 stycznia 1993. W rejestrze pozostang faktury nieza-
twierdzone.

Uwaga !

Przed wykonaniem funkcji Zamknigcie okresu pamigtajmy o skopiowaniu Rejestru
Faktur na dyskietki.

Usuniecie przeterminowanych rezerwacji

Funkcja stuzy do usuwania tych rezerwacji, ktorych termin uptynat.

Kontrola podatkow wedtug specvfikacji faktury

Funkcja ta wspomaga pracg modutu po awariach systemu.

Dzigki tej funkcji mozemy sprawdzic, czy dla faktur z podanego przedziatu czasu
suma podatkéw policzonych dla kazdej pozycji specyfikacji jest rtoOwna warto$ci
podatku z naglowka faktury. Jezeli tak jest, to warto$¢ sumaryczna podatkow wg
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faktury i podatkdéw wg pozycji powinna by¢ taka sama, a réznica powinna wyno-
si¢ 0.

Jezeli wystepuja roznice, to modul poda numery i daty, z jakich pochodza takie
dokumenty. Nalezy wtedy przej$¢ do Ewidencji faktur, odszuka¢ wymienione fak-
tury, przejs¢ do ich specyfikacji i weisnaé klawisz F5, co spowoduje przeliczenie
wartosci podatku na pozycjach specyfikacji.

Roznice moga wystapi¢ wowczas, gdy funkcja wpisywania faktury zostata prze-
rwana lub zakonczona w sposob nieprawidtowy, np. przez wytaczenie komputera
W czasie pracy programu.

Blednie naliczone dokumenty nalezy przeliczyé. Mozna to zrealizowaé poprzez
przeliczenie kazdego dokumentu oddzielnie (operacja przeliczenia warto$ci nasta-
pi po wcisnigciu klawisza F5 na specyfikacji faktury) lub przeliczajac wszystkie
dokumenty z danego okresu funkcja z tego samego menu Przeliczenie wartosci
faktur.

Uwaga !

Ponowne przeliczenie podatku moze spowodowaé zmiang wartosci faktury, co wy-
maga jej wyemitowania itd.

Kontrola podatkow weg grup VAT

Faktury wystawione w 1995 roku w poprzednich wersjach systemu SM-BOSS
moga zawiera¢ nieprawidtowo - wg pozycji, a nie wg grup podatkowych - naliczo-
ny podatek VAT. Funkcja podaje wykaz tych faktur.

Mozemy poprawic te faktury na dwa sposoby:

1) wystawienie korekty faktury VAT

dla faktur z wykazu sporzadzamy faktury korygujace; proces przeliczania
podatku nastapi, jezeli przynajmniej dla jednej pozycji specyfikacji korekty
uruchomimy funkcje Aktualizuj i przejdziemy przez kolejne pola tej pozycji
nie zmieniajac ich wartosci
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2) uruchomienie funkcji F5 na specyfikacji faktury po wczesniejszym odblo-
kowaniu faktury

czynnosc¢ ta spowoduje ponowne przeliczenie catej faktury i poprawne na-
liczenie podatku;

w fakturze nastapi zmiana warto$ci podatku oraz wartosci brutto; z tego
sposobu mozemy wigc skorzysta¢ wtedy, gdy istnieje mozliwos¢ wymiany
faktury u jej klienta;

Uwaga !

Takie samo dziatanie jak opisane wyzej FS Ponowne przeliczenie warto$ci ma funk-
cja Przeliczanie warto$ci faktur, jedna z funkcji Kontroli i przeliczen. Przeliczenie
wartosci bedzie dotyczyto faktur z okre§lonego zakresu dat. Po przeliczeniu faktury
nie bgdzie juz podstaw do wystawiania faktury korygujacej z tytutu nieprawidtowo
obliczonego podatku. Nalezy wigc korzystac z tej funkcji bardzo rozwaznie.

Przed wykonaniem tej funkcji zalecamy wykonanie kopii zbioréw sprzeda-
Zy.

Kontrola wartosci brutto wedtug specvfikacji faktury

Funkcja ta wspomaga prac¢ modutu po awariach systemu.

Dzigki tej funkcji mozemy sprawdzic¢, czy dla faktur z podanego przedziatu czasu
suma wartosci brutto pozycji specyfikacji jest rtOwna warto$ci z naglowka faktury.
Jezeli tak jest, to warto$¢ sumaryczna brutto wg faktury i wg pozycji powinna by¢
taka sama, a r6znica powinna wynosi¢ 0.

Jezeli wystepuja roznice, to modul poda numery i daty, z jakich pochodza takie
dokumenty. Nalezy wtedy przej$¢ do Ewidencji faktur, odszuka¢ wymienione fak-
tury, przejs¢ do ich specyfikacji i weisnaé klawisz F5, co spowoduje przeliczenie
warto$ci pozycji specyfikacji.

Roznice moga wystapi¢ wowczas, gdy funkcja wpisywania faktury zostata prze-
rwana lub zakonczona w sposob nieprawidtowy, np. przez wytaczenie komputera
W czasie pracy programu.

IV-104



IV. SPRZEDAZ

Blednie naliczone dokumenty nalezy przeliczy¢. Mozna to zrealizowac¢ poprzez
przeliczenie kazdego dokumentu oddzielnie (operacja przeliczenia warto$ci nasta-
pi po wcisnigeiu klawisza FS na specyfikacji faktury) lub przeliczajac wszystkie
dokumenty z danego okresu funkcja z tego samego menu Przeliczenie wartosci
faktur.

Uwaga !

Ponowne przeliczenie moze spowodowa¢ zmiang wartos$ci faktury, co wymaga jej
wyemitowania itd.

Kontrola faktur z rozrachunkami

Funkcja umozliwia sprawdzenie, czy dana faktura zostata zapisana w zbiorze roz-
rachunkoéw. Funkcja dziata tylko w jedna strong, tzn. nie sprawdza czy dany roz-
rachunek zostat zapisany w zbiorze faktur. W razie wykrycia niezgodnoSci, program
umozliwia jej usunigcie, po akceptaciji uzytkownika. Po zakonczeniu dziatania funkcji
tworzony jest raport z przebiegu kontroli i dziatan naprawczych.

Kontrola ciqgtosci numeracji faktur

Funkcja wyszukuje luki w ciagtosci numeracji faktur i na zakonczenie dziatania
tworzy raport zawierajacy list¢ znalezionych, niewypetionych numerow faktur.

Kontrola pozycji faktur z WZ-tkami

Funkcja sprawdza czy dla wszystkich pozycji faktur sa odpowiadajace im pozycje
dokumentow WZ.

Kontrola pozycji WZ z fakturami

Funkcja sprawdza, czy dla wszystkich pozycji WZ sa odpowiadajace im pozycje
dokumentow faktur.

Przeliczanie wartosci faktur

Funkcja ponownie przelicza warto$¢ netto i brutto faktur i korekt.
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Przeliczanie wartosci zlecen

Funkcja ponownie przelicza warto$¢ netto i brutto zlecen.

PRZYGOTOWANIE WYDRUKOW

Modut SPRZEDAZ zawiera bardzo szeroka oferte wydrukoéw. Sa one zebrane
w czterech grupach:

» wydruki szczegdtowe,

* wydruki zbiorcze,

» wydruki VAT,

» wykresy.

Wykaz tych wydrukdw znajduje si¢ w rozdziale IV.3. Struktura powigzan. W kazdej
z ewidencji mamy rowniez mozliwos¢ uzyskania zwiazanych z nia wydrukow szczegdto-
wych.

Doktadny opis przygotowywania wydrukoéw przy wykorzystaniu filtréw, typow i in-
nych elementow funkcji wydrukow przedstawilismy w zafqczniku E. Tutaj opiszemy
tylko kilka wybranych wydrukéw uzyskiwanych w module SPRZEDAZ. Beda to trzy
wydruki ze zbioru faktur:

* Raport sprzedazy wg indeksu bez podatku,

* Rejestr sprzedazy VAT,

* "Szeroki" rejestr sprzedazy VAT

oraz wykresy sprzedazy.

Podczas sporzadzania wydrukéw mamy mozliwo$¢ wyboru waluty.

RAPORT SPRZEDAZY WG INDEKSU BEZ PODATKU

Zestawienie stluzy do analizy wynikoéw sprzedazy wybranych produktéw. Przed-
stawia marze¢ uzyskang ze sprzedazy danego produktu.

Aby uzyska¢ ten wydruk na drukarce wybieramy z kolejno pojawiajacych si¢
menu poziomych poczynajac od menu modutu SPRZEDAZ. nastepujace pozycje:
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Wrydruki i wykresy -> Wydruki zbiorcze -> Ze zbioru faktur -> Raport sprzedazy
wg indeksu bez podatku.

Dla kazdego zestawienia mozemy okresli¢ parametry, ktore zawezaja raport do
interesujacego nas zakresu. Sa to:

| Waluta wydruku: [ZLN ZEOTY NOWY ]

| Data wystawienia: miesiac . data od 01.01.01 do 01.03.09
! Data sprzedazy: miesiac . data od .. do

| Numer faktury:

| Dtugos¢ grupy indeksu: 20

! Grupa indeksu:

! Symbol klienta:

! Branza:
|
i
|
i
|
i
|
i
|
i
|
i
|
i

Cena bazowa:
[uwzglednij] wybrane

cena ewidencyjna z dnia sprzedazy]
Grupy sprzedazy]

Rodzaj podatku: [wszystkie ]
Rodzaj faktury: [wszystkie ]
Korekty/nie korekty: [Wszystkie dokumenty]
Rodza]j ceny: [wszystkie ]
[
[

[OK] [Przerwij]

Waluta wydruku

Podajemy wedlug jakiej waluty (kursu) ma zosta¢ przeliczony raport.

Data wystawienia od ... do ...

Podajemy przedziat czasu (date poczatkowa i koncowa), w jakim wysta-
wione zostaty faktury, ktore bedzie obejmowato zestawienie.

Data sprzedazy od .. do

Podajemy przedziat dat sprzedazy widniejacych na fakturach, obj¢tych ra-
portem. Okreslenie wartos$ci tego parametru nie jest niezbgdne.

Numer fakturv/rachunku

Podajemy poczatek numeru dokumentdw, ktdre chcemy umiesci¢ w rapor-
cie.
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Dlugosé grupy indeksu

Okresla, ktore indeksy utworza jedna pozycje zestawienia. Jezeli pozosta-
wimy puste pole, kazdy indeks bedzie stanowit jedna pozycje.

Jezeli wpiszemy 1, to jedna pozycje wydruku beda stanowity indeksy o
takim samym pierwszym znaku.

Jezeli wpiszemy 2, to jedna pozycje¢ beda stanowity indeksy o takich sa-
mych pierwszych dwdch znakach itd. Przy odpowiedniej organizacji inde-
ksow parametr ten pozwala oglada¢ wyniki sprzedazy okreslonych grup
produktow (patrz: OIIl.1. Budowa indeksu produktu).

Grupa indeksu

W zestawieniu znajda si¢ te produkty, ktorych indeksy rozpoczynaja sig od
wpisanych znakdéw. Jesli pozostawimy puste pole, sporzadzony zostanie
raport dla wszystkich indeksow. Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z
Kartoteki Produktéow.Wybranie jednego indeksu spowoduje ogranicze-
nie do jednego produktu.

Symbol klienta

Podajemy symbol klienta, dla ktérego chcemy utworzy¢ raport sprzedazy.
Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z Kartoteki Klientow.

Branza
Podajemy nazwg branzy, dla ktorej chcemy stworzy¢ raport.

Klawisz Spacja udostepnia podpowiedz.

Rodzaj podatku

Wybieramy rodzaj faktury ze wzglgdu na podatek:

- wszystkie niezaleznie od podatku
- dokumenty VAT,
- dokumenty z podatkiem obrotowym.

Klawisz Spacja udostgpnia podpowiedz.
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Rodzaj faktury
Wybieramy rodzaj dokumentu:

Klawisz Spacja udostgpnia podpowiedz.

Korekty / nie korekty

Wybieramy z listy uzyskanej po naci$nigciu klawisza Spacja:
- wszystkie dokumenty,

- tylko korekty,
- tylko nie korekty.

Rodzaj ceny
Wybieramy ceng sprzedazy (ustawiang w Administracji):
- wszystkie rodzaje cen,
- cena zakupu,
- cena bez podatku,
- cena hurtowa,
- cena detaliczna,
- cena umowna,
- cena minimalna.

Klawisz Spacja udostgpnia podpowiedz.

Cena bazowa

Wprowadzamy rodzaj ceny z Kartoteki Produktow. Warto$¢ towardw
sprzedanych w cenie sprzedazy bedzie porownywana z wartoscia produk-

tow w podanej cenie.

Mamy do wyboru (okreslone w Administracji):

- cena ewidencyjna z dnia sprzedazy,
- cena zakupu,

- cena bez podatku,

- cena hurtowa,
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- cena detaliczna,
- cena umowna,
- cena minimalna.

Klawisz Tab udost¢pnia podpowiedz.

Uwzglednij/Pomin

W programie istnieje ograniczenie, pozwalajace na zaznaczenie w filtrze
wydrukow tylko 64 kodow grup zakupu/sprzedazy. Aby umozliwi¢ wyko-
nywanie wydrukow posiadajacych w filtrze wigcej kodow, mozna wybraé
kody, ktore pominaé w filtrze wydruku.

Grupa sprzedazy

Ograniczamy raport do pozycji specyfikacji o podanym rodzaju (ustawiane
w Administracji). Pozostawienie pustego pola spowoduje wpisanie listy
wszystkich zdefiniowanych grup sprzedazy. Klawisz Tab udostgpnia pod-
powiedz z Tabeli Kodow Grup Sprzedazy (patrz: zalqcznik F).

Raport sprzedazy wg indeksu bez podatku zawiera dla kazdej pozyc;ji:

* indeks towarowy,

* nazwg produktu,

* warto$¢ sprzedazy wg wybranej ceny,

» warto$¢ pozycji wg wybranej ceny bazowej,

» wynik sprzedazy jako r6znica powyzszych dwoch wartosci,
* procentowy wynik sprzedazy.

REJESTR SPRZEDAZY VAT

Rejestr sprzedazy VAT jest podstawowym zestawieniem podatkowym uzyskiwa-
nym z modutu SPRZEDAZY . Spehia on wymogi stawiane przez Urzedy Skarbo-
we 1 moze - po opieczgtowaniu - stanowi¢ dokument do rozliczenia podatkowego.

Zestawienie zawiera nastepujace kolumny:

* liczba porzadkowa,
* numer i typ faktury,
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* data wystawienia faktury,

* symbol klienta,

* miejsce wystawienia faktury,

» rodzaj sprzedazy: kraj, import,

* stopa i kod podatku,

* podstawa podatku,

* wartos$¢ podatku,

* wartos¢ brutto,

* data sprzedazy,

» numer NIP klienta.
Rejestr sprzedazy VAT to jeden z wydrukow zbiorczych. Zestawienie to uzysku-
Jjemy wybierajac z menu modutu pozycj¢ Wydruki i wykresy, a z nastgpnego menu
pozycj¢ Wydruki VAT -> Wg faktur / Wg dokumentéw korygujacych -> Rejestr
sprzedazy VAT. Mozemy ograniczy¢ wydrukowany rejestr do podanego przedziatu
czasowego wystawienia faktur oraz dat sprzedazy, numeru faktury/rachunku, grupy
indeksu, rodzaju faktury, dokumentow korygujacych i rodzaju pozycji. Parametry
te sg opisane przy poprzednim wydruku.

WYDRUKI W WERSJI WIELOODDZIAtOWEJ

U Uzytkownikoéw posiadajacych wersjg wielooddziatowa systemu SM-BOSS, w
przypadku wydrukéw ZBIORCZY CH i wydrukow VAT, istnieje mozliwo$¢ stwo-
rzenia jednego wydruku zawierajacego wspolne dane z wybranych oddziatow/
zestawow danych. Po zatoZeniu filtra do wydruku, na ekranie pojawia si¢ okno, w
ktoérym za pomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ zestawy danych do wspol-
nego wydruku:

Wybierz zestawy danych:
i
\ —> "WSZYSTKIE

ODDZIAL Oddziat Kutno
POKAZ BAZA

Program stworzy wydruk zawierajacy wspélne dane, nalezy jednak pamigtac, ze
np. przy identycznej numeracji dokumentéw w roznych zestawach danych, infor-
macje moga zosta¢ przektamane.
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"SZEROKI" REJESTR SPRZEDAZY VAT

"Szeroki" rejestr sprzedazy VAT jest takim samym zestawieniem podatkowym jak
wyzej omowiony rejestr sprzedazy VAT, ale w zmienionej formie wydruku. Na
drukarce o waskim watku kazda strona raportu bedzie si¢ sktadala z trzech stron
wydruku, ktore trzeba odpowiednio posklejac.

WYKRES

Wykresy przedstawiaja ksztattowanie si¢ sprzedazy w sposob graficzny. Mozemy
uzyskac wykres dla jednego, wybranego produktu lub dla wszystkich produktow
w podanym przedziale czasowym jako wieloko$¢ bezwzgledna lub procentowo.

Wykresy w wielkosciach bezwzglednych przedstawiaja rozktad wartosci sprze-
dazy w danym okresie z wybrana doktadnoscia (miesiac, tydzien lub dzien).

Wykresy procentowe natomiast przedstawiaja:

» dla jednego produktu - udziat sprzedazy danego produktu w catkowitej sprze-
dazy w danym okresie,

» dla wszystkich produktéw - udziat sprzedazy w wybranym rodzaju ceny
w calkowitej sprzedazy w danym okresie.

Dla kazdego wykresu podajemy parametry:

Data wystawienia od ... do... - jak wyzej

Data sprzedazy od ... do ... - jak wyzej

Numer faktury/rachunku - jak wyzej

Dlugosé grupy indeksu - jak wyzej
Grupa indeksu - jak wyzej
Symbol klienta - jak wyzej

Rodzaj podatku - jak wyzej
Rodzaj faktury - jak wyzej
Korekty / nie korekty - jak wyzej
Rodzaj ceny - jak wyzej

Grupy sprzedazy - jak wyzej
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Doktadnos¢ analizowania

Naciskajac klawisz Spacja i wybierajac z listy podajemy, z jaka doktadno-
$cia maja by¢ przedstawione wartosci sprzedazy:

dzien - dla kazdego dnia z podanego okresu,
tydzien - dla kazdego tygodnia z podanego okresu,
miesiac - dla kazdego miesiaca z podanego okresu.

Droga do otrzymania wykresu na ekranie jest nast¢pujaca: menu modutu -> Wy-
druki i wykresy -> Wykresy -> Wielko$¢ bezwzgledna lub Procentowo.

DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Wiele razy opisujac prace modutu odwotywaliSmy si¢ do wartoSci pewnych para-
metrow okreslanych w Administracji. Ustawienie tych parametréw znacznie ulatwia
pracg modutu, dostosowujac ja do specyfiki firmy.

Parametry systemu sa jedna z funkcji Administracji. Po jej wywotaniu uzyskujemy
listg ekranow, na ktorych znajduja si¢ parametry, ktorym narzuciliSmy pewne domyslne
warto$ci. Po wybraniu jednego z ekranow przejscie do nastgpnego ekranu nastgpuje po
wecisnigeiu klawisza PgDn, a do poprzedniego ekranu - po wcisnigciu klawisza PgUp.
Domys$lne wartosci parametrow sa uzywane przez modut do czasu, gdy wprowadzimy
modyfikacj¢. Wtedy modut dopasowuje si¢ do naszych ustalen. Ponizej podajemy listg
parametrow systemu.

Ekran 1: FORMAT DANYCH

Na tym ekranie okreslamy, jakie formaty beda miaty niektore dane na ekranie i
drukarce, tzn. czy dana bedzie liczbowa,czy tez tekstowa, czy w liczbach maja
by¢ oddzielone przecinkami cyfry stanowiace kolejne tysiace, czy teksty maja by¢
pisane duzymi literami itd. Stuza do tego celu pewne symbole, ktorych uzycie jest
wyjasnione na ekranie pomocniczym,wyswietlanym po wcisnigciu klawisza F1.
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Diugos¢ numeru dokumentu. ... znakow

Domyslnie ustawiony na 14. Jezeli do numeracji faktur, dostaw, korekt,
zlecen, zamowien stosujemy krotsze numery, to po ustawieniu tego para-
metru na wykorzystywana w programie dtugos$¢, program dla wydrukdow,
ekranow podpowiedzi, oraz w edycji numeru dokumentu bedzie stosowat
podang w nim warto$¢. Funkcja jest glownie przydatna w momencie, gdy
na ekranie podpowiedzi, szukania nie miesza si¢ wszystkie informacje.

Format indeksu

Maksymalng dtugo$¢ indeksu towaru podalismy podczas instalacji. Teraz
okreslamy, jakie znaki moga wystgpowac na poszczegdlnych pozycjach in-
deksu. Indeks moze by¢ krotszy niz podali$my podczas instalacji.

Format symbolu rodzaju towaru

Okres$lamy format pola Rodzaj towaru w Kartotece Produktéw.

Nazwa towaru duzymi literami [X]

Jezeli zaznaczymy X, to wszystkie litery wprowadzane w nazwie towaru
beda automatycznie zamieniane na duze. Jezeli pozostawimy nawias pusty,
litery pozostana takie, jakie wprowadzimy z klawiatury podczas wpisywa-
nia nazwy produktu.

Diugos¢ jednostki miary

Podajemy maksymalnag ilo$¢ znakow, jaka moze liczy¢ skrot jednostki mia-
ry produktu. Moze ona zawiera¢ si¢ w zakresie 3-6.

Tviko jedna jednostka miary [X]

Jezeli ustawimy [X], to system obstuguje tylko jedna jednostke miary dla
produktu. Przy opcji[ ] mozemy obshugiwac trzy jednostki miary.
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Domysina jednostka miary

Okresla, ktora jednostka miary: pierwsza, druga czy trzecia ma by¢ uzywa-
na jako domyslna przy tworzeniu dokumentéw obrotu towarowego.

Format kodu pocztowego

Okreslamy dlugos¢ i wyglad kodu pocztowego stosowanego w adresach.

Format symbolu branzy

Okre$lamy format pola Branza w Kartotece Klientow.

Diugos¢ numeru konta ksiegowego klienta

Okreslamy dtugo$¢ numeru konta ksiggowego klienta, przenoszonego do
finanséw. Moze sie ona miesci¢ w zakresie 5-10.

Data sprzedazy w formacie MM.RR [X]

Jezeli ustawimy [X], to podczas wystawiania faktury, w naglowku bedzie
pojawiac¢ si¢ data sprzedazy w formacie MM.RR. Przy tak okreslonej da-
cie sprzedazy istnieje mozliwos$¢ pozniejszego wystawienia faktury (do 7
dnia nast¢pnego miesiaca), a co za tym idzie i pézniejszego odprowadzenia
podatku VAT przez odbiorcg. W module Rozrachunki/Kasa/Bank jako data
faktury bedzie od$wietlana pelna data wystawienia faktury.

Ekran 2: FORMAT DANYCH LICZBOWYCH

Format ilosci

Dla pola [lo$¢ podajemy maksymalna dlugo$¢ ogolnie i na specyfikacji, wpi-
sujac odpowiednia ilo$¢ dziewiatek. Mozemy uzy¢ przecinkdw i spacji do
rozdzielenia grup cyfr, np. 999,999,999. Ze wzgledu na mata ilo$¢ miejsca
na ekranie radzimy nie uzywac tych rozdzielnikow dla formatéw ekrano-
wych.
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Format cen i wartosci zdenominowanych i nie zdenominowanych

Dla wszystkich pol typu Cena, Warto$¢ podajemy maksymalna dlugos¢ na
ekranie i drukarce wpisujac odpowiednia ilos¢ dziewiatek. Cyfry te oddzie-
lamy przecinakmi lub kropka dziesi¢tna, nadajac wartosciom tych pél odpo-
wiedni format. W przypadku wartosci zdenominowanych dwie ostatnie
dziewiatki nalezy oddzieli¢ kropka, by uzyskac zapis groszy, np. 999,999.99

Ekran 3: CENY: NAZWY [ WALUTY

Nazwa ceny, symbol, waluta, zawiera podatek, cena ukryta

W module mozemy uzywac¢ grupy cen. Dla kazdej grupy okreslamy jej
nazwg, jednoliterowy symbol, walute, w ktorej jest wyrazona. Ponadto za-
znaczamy, czy zawiera ona podatek VAT oraz czy podczas przegladania
Kartoteki Produktow ma by¢ ona widoczna na ekranie. DomysSlnie po
zainstalowaniu systemu SM-BOSS mamy ustawione nastgpujace nazwy i

symbole cen:

L zakupu Z

1I: bez podatku B

III: hurtowa H
1v: detaliczna D
V: minimalna M

Wszystkie nazwy, symbole oraz okreslenia mozemy zmienic.

Kazda z grup cen moze by¢ wyrazona w dowolnej walucie. Kazdy produkt
posiada ten rodzaj ceny w tej samej wybranej tu walucie. Daje to mozli-
wos¢ ustalenia np. ceny zakupu w walucie, w ktorej kupujemy wigkszos¢
towarow. Jezeli zmienimy walutg dla danej grupy cen, to nastapi przelicze-
nie cen produktéw w kartotece wg podanego przy zapisie parametrow sys-
temu kursu waluty, chyba ze wytaczymy grupg z tego przeliczenia. Ostatnia
mozliwos¢ pozwala uzytkownikom, ktorzy wyrazali jakas$ grupg cen w wa-
lucie typu dolar czy marka, unikna¢ skutkéw denominacji na tych cenach.
Ceny sprzedazy, uzywane do wypisywania faktur, powinny by¢ w polskiej
walucie.
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Wyjasnienia wymaga rowniez parametr dotyczacy podatku. Otéz kazdy
produkt w Kartotece Produktéow posiada zdefiniowane w tym miejscu
cztery ceny, kazda z nich bez podatku i z podatkiem. Podczas dopisywania
nowego produktu dla kazdej z cen udostepnione do dopisania jest tylko jed-
no pole, drugie natomiast jest obliczane i wypelniane bez zaokraglen przez
system. Tu okreslamy, do ktorego z tych pol bedziemy wprowadza¢ ceng.
Jezeli np. dla ceny zakupu klawiszem Spacja zaznaczymy X przy pozycji
zawiera podatek, to podczas dopisywania b¢dziemy podawac ceng zakupu
netto, w przeciwnym przypadku - ceng z wliczonym podatkiem VAT. Jest
to istotne z punktu widzenia wygody postugiwania si¢ programem. Sugeru-
jemy wprowadzanie ceny Z (zakupu) - bez podatku, ceny B (bez podatku)
jako ceny detalicznej bez podatku, a ceny D - detalicznej z podatkiem.

Zaznaczajac X przy pozycji cena ukryta dla kazdej grupy cen okreslamy,
czy podczas przegladania Kartoteki Produktéw ma by¢ ona widoczna
na ekranie, czy nie. Jest to wazne, jezeli komputer znajduje si¢ w pomie-
szczeniu, w ktorym obstugujemy klientow, jezeli zalezy nam, by nie obser-
wowali oni naszych narzutow.

Cena kartotekowa ukrvta [X]

Jezeli zaznaczymy X przy tej pozycji, to cena kartotekowa nie bedzie wy-
swietlana w Kartotece Produktow.

Dla kazdej ceny kod waluty wyswietlany w Kartotece Produktow

Jezeli zaznaczymy X przy tej pozycji, to podczas wyswietlania kart produk-
tow z prawej strony kazdego typu ceny bedzie si¢ znajdowat kod waluty.
Jest to konieczne w przypadku, gdy mamy rézne grupy cen wyrazone w 16z-
nych walutach.

Ekran 4: USTAWIENIE RABATU I CEN

Rabat na fakturze liczony od: (*)

Wybieramy sposrod dwdoch mozliwoscei: od ceny jednostkowej i od wartosci
poprzez zaznaczenie obok wlasciwej pozycji kropki w nawiasie. Uzywamy
do tego celu klawisza Spacja.
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Cena _ewidencyina

Poprzez zaznaczenie kropka w nawiasie obok pozycji wybieramy jedna
z cen, w stosunku do ktorej chcemy oblicza¢ wyniki sprzedazy. Cena ta jest
zapamigtywana wraz z faktura. Domys$lnie zaznaczona jest cena zakupu.

Minimalna cena sprzedazy

Dla wybranego rodzaju ceny, program bgdzie kontrolowal, czy wpisana na
fakturze cena nie jest nizsza niz znajdujaca si¢ w Kartotece Produktéw.
Jezeli bedzie ona nizsza, nie pozwoli dopisa¢ pozycji specyfikacji z taka
ceng (na nizszych poziomach uprawnien).

Cena w cenniku

Okreslamy, ktora z wymienionych cen bedzie umieszczana w cenniku (wy-
druk szczegotowy z Kartoteki Produktow). Ceny wybieramy poprzez
zaznaczenie X przy pozycji. Ceny beda podawane z podatkiem lub bez w za-
leznosci od tego, jak zdecydowalismy podczas deklaracji nazw cen.

Ekran 5: WARTOSCI DOMYSLNE POL

W Ewidencji faktur i zlecen:

Miejscowosé dziatania firmy

Whpisujemy tu siedzibg firmy.

Poczqtek konta klienta (zaptaty)

Whpisujemy poczatek konta uzywanego w module FINANSE, na ktorym
beda ksiggowane nasze rozliczenia z klientem. Dalszy ciag numeru konta
bedzie uzupeliany numerem ksiggowym klienta. Niezbgdne sa w tym przy-
padku konsultacje z ksiggowa firmy.

Miejsce wystawienia

Whpisujemy miejsce wystawienia faktury, ktére bedzie si¢ pojawiato na for-
mularzu.
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Wydano wg

Whpisujemy domys$lna warto$¢ pola Wydano wg w nagltéwku faktury. Pole
powinna wypetnia¢ osoba znajaca jgzyk Clipper lub Dbase.

Rodzaj ceny

Wybieramy domyslna ceng sprzedazy (sposrod wczesniej zdefiniowanych)
podpowiadanej w nagtowku faktury podczas jej dopisywania. Wyboru do-
konujemy poprzez zaznaczenie kropka w nawiasie obok wiasciwej pozycji.

Ceny domysilne wedtug indvwidualnego cennika klienta [X]

Jezeli ustawimy [X], to podczas wypisywania specyfikacji pozycji zlecenia,
faktury w polu cena netto bgdzie domys$lnie wstawiana cena pobrana z
Cennika indywidualnego klienta. Jezeli pozostawi si¢ parametr nieaktywny,
to ceny z indywidualnego cennika beda dostepne tylko jako podpowiedz
pod klawiszem Tab.

Jezeli jest zalozony cennik rabatowy, to program bedzie wstawial rabat na
pozycji zgodnie z lista rabatow klienta.

1llos¢ towaru na fakturze

Podajemy domyslng ilo§¢ towaru, ktora podczas wypisywania specyfikacji
pozycji zlecenia, faktury bedzie si¢ pojawiala w polu llosé.

Termin realizacji zlecenia

Podajemy domys$Iny czas realizacji zlecenia, ktory automatycznie jest wsta-
wiany w naglowku zlecenia podczas jego dopisywania.

Czy powtarzaé¢ dane poprzedniego indeksu przy dopisywaniu nowego

Jezeli zaznaczymy [X] to podczas dopisywania nowego indeksu w Karto-
tece Produktow program przeniesie dane z poprzedniego, na ktorym stat
Uzytkownik.
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Ekran 6:POMIJANIE POL PODCZAS EDYCJI

Pola pomijane przy DOPISYWANIU dokumentow

Osobno dla nagtéowka [NAGEOWEK] i dla pozycji faktury [POZYCJE]
nalezy zaznaczy¢, ktére pola bgda pomijane (nieaktywne) podczas dopisy-
wania dokumentu. Zaznaczone pola beda przyjmowacé wartosci domysine
lub pozostana puste. Wtasciwe zaznaczenie pomijanych pol moze znacznie
przyspieszy¢ rejestracje dokumentow faktury.

Pola pomijane przy AKTUALIZACJI dokumentow

Osobno dla nagtéwka [NAGLOWEK] i dla pozycji faktury [POZYCJE]
nalezy zaznaczy¢, ktore pola beda pomijane (nieaktywne) podczas aktuali-
zacji dokumentu.

Pola pomijane przy DOPISYWANIU paragonu

Dla pozycji paragonu fiskalnego [POZY CJE] nalezy zaznaczy¢, ktore pola
beda pomijane (nieaktywne) podczas dopisywania dokumentu. Zaznaczo-
ne pola beda przyjmowaé wartosci domysine lub pozostana puste. Dla pa-
ragonu fiskalnego wszystkie pola sa domy$lnie zaznaczone jako pomijane.

Konto przeciwstawne wprowadzane w_specyfikacji faktury

Ustawienie tego parametru na [ X], wiacza dla kazdej pozycji w specyfika-
cji faktur mozliwo$¢ podania "z reki" numeréw kont przeciwstawnych.
Wykonana w ten sposéb dekretacja pozycji faktury, jest nastgpnie za po-
moca algorytmu SPRZEDAZ przenoszona do modutu Finanse.

Wybor waluty na fakturze

Ustawienie parametru na [ X] wlacza funkcj¢ wyboru waluty przed dopisa-
niem faktury - umozliwia dopisanie faktury w dowolnej, wezesniej zdefinio-
wanej walucie.
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Edycja pola magazyn na korekcie

Ustawienie parametru na [X], umozliwia w specyfikacji korekty podanie
innego niz na specyfikacji faktury magazynu, w ktérym znajduje si¢ pro-
dukt, w celu wygenerowania prawidtowo korekcyjnych dokumentow ma-
gazynowych.

Typy dopisywanych dokumentow

Za pomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ typy dokumentow faktury,
ktore maja wystgpowac na licie dopisywanych faktur, podczas rozpoczy-
nania dopisywania nagtowka faktury.

Ekran 7: NUMERACJA DOKUMENTOW

Automatvczna numeracia dokumentu po wpisaniu numeru maiaceszo mniei
znakow niz

Jezeli wpiszemy liczbg wigksza niz 1, bedziemy mogli prowadzi¢ kilka row-
noleglych numeracji dokumentoéw. Modut bedzie traktowat jako numer zna-
ki zaczynajac od wskazanej pozycji, np.: wpisanie 2 oznacza, ze pierwsza
pozycja jest zarezerwowana na identyfikator dokumentu, a od drugiej pozy-
cji rozpoczyna si¢ jego numer. Podczas wprowadzania numeru dokumentu
w Ewidencji dostaw modut czeka na pierwszy znak (lub kilka znakow, jezeli
wpisalis$my liczbg wigksza niz 2) i po jego zaakceptowaniu dopisuje kolejny
numer, np.: jezeli ustaliliSmy warto$¢ parametru réwna 2, to po wpisaniu
pierwszego znaku (D, W, B ...) i wcisnigciu klawisza Enter modut uzupet-
nia numer wpisujac o jeden wyzszy od najwyzszego dotychczasowego nu-
meru dla danej grupy.

Jezeli w pustym polu wcisniemy klawisz Enter, modut wpisze kolejny nu-
mer rozpoczynajacy si¢ od identyfikatora podanego w nastgpnych parame-
trach. W ten sposob zdefiniowany numerator pozwala nam prowadzié
odrebne automatyczne (modut sam sprawdza, jaki jest ostatni numer rozp-
czynajacy si¢ od wpisanego znaku i dodaje do niego 1) numeracje np. w ra-
mach kazdego z oddziatéw firmy lub dla kazdego z prowadzonych rodzajow
dokumentow.
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Jezeli nadamy omawianemu parametrowi warto$¢ 1, automatycznie bedzie
prowadzona jedna numeracja dokumentéw. Pozostate, rézniace si¢ swa
strukturg numery trzeba begdzie w calosci podawac z klawiatury.

Whpisz poczgtek numeru dokumentow sprzedazy:

Dla wymienionych rodzajow dokumentow sprzedazy podajemy domys$lna
warto$¢ pierwszego lub kilku pierwszych znakow numeru dokumentu.

Modut bgdzie wpisywat kolejny numer rozpoczynajacy si¢ od tego znaku za
kazdym razem, gdy w pustym polu wcisniemy klawisz Enter. Wpisujemy
tu znaki, od ktorego najczesciej zaczynaja si¢ nasze numery kazdego z tych
dokumentow. Parametr ten jest nieaktywny, jezeli poprzedni parametr ma
warto$¢ 1.

Ekran 8, 9: PARAMETRY KONTROLI - 1, 2

Blokada wystawiania faktur dla towaréw bez wymaganego SWW/KU

Jezeli zaznaczymy [X], to modul nie pozwoli wystawi¢ faktury dla towaru,
ktory w Kartotece produktow nie ma wpisanego symbolu SWW/KU.

Blokada wystawienia faktur dla klientow spoza ewidencji

Jezeli zaznaczymy [X], to modut nie pozwoli wystawi¢ faktury dla klienta
spoza ewidencji. Jezeli pozostawimy pusty nawias, bedziemy mogli wysta-
wiac¢ takie faktury. Z powodu uzyskiwania pelnego rozliczenia w module
ROZRACHUNKI zalecamy pierwsza opcje i wprowadzenie specjalnego
symbolu klienta, np.: DETAL, dla potrzeb wystawiania faktur bez rejestro-
wania klienta w ewidencji.

Tvlko opiekun:
[X] ptatnika moze wystawi¢:  [X] fakturg
[X] odbiorcy [X] zlecenie

Parametry stuza do ustawienia osobnej kontroli na polach Platnik, Od-
biorca oraz decyzji czy maja dziata¢ dla faktur i zlecen.
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Jezeli kontrola jest aktywna [X], to podczas wystawiania nowych zlecen,
faktur standardowo bgda si¢ podpowiadali tylko klienci przypisani do wypi-
sujacego fakture pracownika (opiekuna). Jezeli jest nieaktywny [ ], podpo-
wiedz bedzie dziatala bez zmian.

Gdy zalegle platnosci klienta

Mozliwe sg trzy tryby dziatania programu:

- Blokada wystawiania faktur/zlecen - program nie pozwoli wystawi¢
faktury/zlecenia, ktore posiada przeterminowane ptatnosci poza po-
dana liczbe¢ dni

- Sygnalizacja - program bedzie informowat o przeterminowanych ptat-
nosciach, ale pozwoli dopisac fakture¢/zlecenie

- Nie kontroluj - program nie bedzie informowat o przeterminowanych
ptatnosciach

Kontrola wpisania indeksu w specyfikacji

Jezeli wszystkie towary i ushugi mamy wprowadzone do Kartoteki Pro-
duktéw, to zaznaczamy X. Program kontroluje wéwczas, czy indeks wy-
petiony w specyfikacji faktury Iub zlecenia znajduje si¢ w Kartotece
Produktéow. W przypadku ushug, ktorych nie ma w Kartotece Produk-
téw, pozostawiamy pusty nawias.

Kontrola symbolu branzy w ewidencji klientow/dostawcow

Jezeli zaznaczymy X, to podczas dopisywania nowego klienta symbol bran-
7y bedzie sprawdzany z Tabela Branz. Jezeli wpisanego symbolu nie bg-
dzie w tej tabeli, bedziemy mieli mozliwo$¢ go dopisac.

Kontrola stanu towaru w..

Mozliwe sa trzy warianty kontroli stanu towaru podczas wystawiania fak-
tury:

- W magazynie podanym na specyfikacji faktury

- W Kartotece produktéw (stan dla wszystkich magazynow)

- Bez kontroli

IvV-123



IV. SPRZEDAZ

Blokada sprzedazy ilosci przekraczajqcej kontrolowany stan

Jezeli zostanie zaznaczone [X] program nie pozwoli wystawi¢ faktury na
ilo$¢ wigksza niz kontrolowany stan towaru.

Ekran 10: ZAOKRAGLENIA

Zaokrqglenie ceny po rabacie

Podajemy, jakiego rzedu zaokraglenia ma stosowa¢ modut do ceny po wpro-
wadzeniu rabatu, np. jezeli chcemy zaokragla¢ t¢ ceng do zl, podajemy
1.00, do 1 grosza - 0.01.

Zaokrqglenie wartosci faktury

Podajemy, jakiego rzgdu zaokraglenia ma stosowa¢ modul w stosunku do
wartosci faktury, np: jezeli chcemy zaokragla¢ wartos$¢ faktury do zt, wpi-
sujemy 1.00, jezeli 1 grosza - 0.01 itd.

Zaokrqgglenie podstawy podatku

Podajemy, jakiego rzedu zaokraglenia ma stosowaé modul w stosunku do
podstawy podatku, np: jezeli chcemy zaokragla¢ podstawe podatku do zt,
wpisujemy 1.00, jezeli do 1 grosza - 0.01 itd.

Zaokrqgglenie kwoty podatku

Podajemy, jakiego rzedu zaokraglenia ma stosowaé modul w stosunku do
kwoty podatku, np. jezeli chcemy zaokragla¢ kwote podatku do ztotowki,
wpisuyjemy 1.00, jezeli do groszy - 0.01 itd.

Zaokragglenie odsetek zaplat

Podajemy, jakiego rzgdu zaokraglenia ma stosowa¢ modul w stosunku do
naliczanych odsetek, np: jezeli chcemy zaokragla¢ t¢ kwote do zlotowki,
wpisujemy 1.00, jezeli do 1 grosza - 0.01 itd.
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Ekran 11: WSPOLPRACA Z MAGAZYNEM

Rodzaj ceny w kartotece magazyvnowej

Parametr ten nie jest aktywny. Pokazuje nam jedynie, jaki rodzaj ceny:

E - ewidencyjna,
S - Sredniowazona,
R - FIFO

jest uzywany w Kartotece Magazynowe;j.

Tvlko jeden magazvn sprzedazy [X]

Jezeli w specyfikacji faktury bedzie wystgpowal zawsze tylko jeden maga-
zyn, to wprowadzamy X. Wtedy modut bedzie wpisywat domys$Iny numer
magazynu bez mozliwo$ci zmiany. JeZeli pozostawimy pusty nawias, modut
bedzie podpowiadat domys$lny magazyn, ale bedziemy mogli go zmienic¢.

Domysiny magazyn

Wybieramy tu numer magazynu, z ktorego najczgsciej bedzie wydawany
towar w celu sprzedazy. Numer ten bedzie domys$lnym numerem magazy-
nu w specyfikacji faktury. Jezeli pozostawimy to pole puste, numer maga-
zynu bedziemy musieli okreslac przy kazdej pozycji specyfikacji faktury.

Generowanie dokumentu WZ [X]

Jezeli wpiszemy [X], to dokumenty WZ moga by¢ generowane:

- Tylko z zablokowanych faktur
lub
- Z zablokowanych i niezablokowanych faktur

Klient na WZ

Zapomoca tego parametru, ustala si¢ rodzaj danych ptatnika/odbiorcy prze-
pisywanych do nagtéwka WZ. W zaleznosci od ustawienia parametru, w
nagtowku WZ beda umieszczane dane ptatnika faktury lub dane odbiorcy.
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Domysine konto materialowe

Whpisujemy domyslne konto ksiggowe, na ktorym rozliczane sa zapasy pro-
duktow w module FINANSE. Konto to zostanie uzyte, jezeli dopiszemy
nowy produkt z poziomu modutu SPRZEDAZ. Przed wpisaniem skonsul-
tujmy si¢ z ksiggowa.

Obstuga kodu kreskowego

Wilacza mozliwos¢ wprowadzania kodu kreskowego na pozycjach zlece-
nia/ faktury.

Obstuga rezerwacji [ ]

Jezeli wpiszemy [X], to po wystawieniu faktury nastapi automatyczna re-
zerwacja odpowiedniej ilo$ci towaréw w magazynach.

Domysiny termin rezerwacji we zlecen (dni)

Podajemy, ile dni domy$lnie ma trwaé rezerwacja towaru utworzona na
podstawie zlecenia.

Minimalna diugos¢ nazwy towaru (w podpowiedziach)

Podajemy minimalng dtugo$¢ nazwy towaru, jaka bedzie si¢ pojawiata w pod-
powiedziach, w znakach (do 80 znakdéw). Parametr jest istotny w przypad-
ku, gdy najbardziej opisowa cz¢$¢ nazwy towaru znajduje si¢ na jej koncu.
Dhuga nazwa przy ustawieniu wysokiej wartosci (powyzej 40) tego para-
metru bgdzie umieszczana w podpowiedziach w dwaéch linijkach.

Tviko stany wieksze od zera (w podpowiedziach)

W nawiasie kwadratowym [ | umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie si¢ w nim znaku X, jezeli chcemy
w podpowiedziach pomijac towary o stanie zerowym. W przeciwnym wy-
padku pozostawiamy nawias pusty.
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Ceny z podatkiem (w podpowiedziach)

W nawiasie kwadratowym [ ] umieszczonym obok parametru naciskamy
klawisz Spacja, co powoduje pojawienie si¢ w nim znaku X, jezeli chcemy
w podpowiedziach uzyskiwac ceny brutto. W przeciwnym wypadku pozo-
stawiamy nawias pusty.

Ekran 12: AUTOMATYCZNE WPROWADZENIE ZAPLATY

Dla wybranych FORM PEATNOSCI po dopisaniu faktury ZAPEATA AUTO-
MATYCZNA:

Dla wybranych form ptatnosci istnieje mozliwos$¢ zautomatyzowania pro-
cesu przyjmowania zaplat. Za pomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢
te formy ptatnosci, dla ktorych ma by¢ wprowadzona automatyczna zapta-
ta. Automatyczna zaptata polega na bezposrednim zarejestrowaniu w roz-
rachunkach zaptaty za fakture, wedlug ustawien domys$lnych, z pominigciem
jakiegokolwiek pytania. Nastgpuje ona po zakonczeniu dopisywania pozycji
specyfikacji faktury.

Dla wybranvch FORM PEATNOSCI po dopisaniu faktury ZAPEATA PO
POTWIERDZENIU

Nalezy zaznaczy¢ za pomoca klawisza Spacja te formy ptatnosci, dla kto-
rych ma by¢ wprowadzona zaptata po potwierdzeniu. Zaptata po potwier-
dzeniu polega na propozycji zarejestrowania w rozrachunkach zaplaty za
fakturg, wedlug ustawien domys$lnych. Pytanie o wprowadzenie zaptaty
nastgpuje po zakonczeniu dopisywania pozycji specyfikacji faktury. Usta-
wienia domyslne sg analogiczne jak przy zaptacie automatyczne;.

Rodzaj operacji kasowej dla zaptaty automatyvcznej:

Nalezy ustawi¢ domys$lny rodzaj operacji kasowej, ktora bedzie przypisy-
wana do dokumentu zaptaty podczas dopisywania zaptaty automatyczne;j.
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Ekran 13:WSPOEPRACA Z DRUKARKA FISKALNA

Wspétpraca z drukarkq fiskalng

Nalezy wybra¢ rodzaj portu oraz typ wspolpracujacej drukarki fiskalnej.

Symbol klienta na Paragonie Fiskalnym

Nalezy poda¢ klienta, ktory bedzie domyslnie podawany w nagtowku Para-
gonu Fiskalnego.

Ekran 14: FORMULARZ FAKTURY

llos¢ kopii
Ilo$¢ kopii wydruku faktury.

Drukowanie tvlko zablokowanych faktur

[X] - oznacza, ze funkcja wydruku faktury bedzie dostgpna dopiero po za-
blokowaniu dokumentu.

Drukowanie ceny jednostkowej brutto

Zaznaczenie [ X] wlacza wydruk ceny jednostkowej brutto na fakturze.

Ille znakow SWW/KU drukowaé

Podajemy ilos¢ poczatkowych znakoéw numeru SWW/KU, ktore beda dru-
kowane przy kazdej pozycji faktury. Jezeli wpiszemy O, numer ten nie bg-
dzie drukowany.

Drukowanie kodu kreskowego

Zaznaczenie [X] wlacza wydruk kodu kreskowego na fakturze.
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Drukowanie indeksu towarowego

Jezeli chcemy mie¢ na wydruku faktury indeks towarowy, to klawiszem
Spacja zaznaczamy [ X], w przeciwnym wypadku pozostawiamy puste miej-
sce [ ].

Drukowanie indeksu obcego [X]

Jezeli wpiszemy [X], to przed wydrukiem faktury jest dodatkowe pytanie o
to czy drukowac¢ fakturg z indeksem obcym czy nie. Aby uzyska¢ wydruk
indeksu obcego na fakturze musi by¢ tez zaznaczony parametr Drukowaé
indeks wlasny na fakturze.

Indeks obcy nie jest pamigtany w specyfikacji faktury, jest pobierany z
cennika indywidualnego klienta. Program sprawdza (przed drukowaniem),
czy wszystkie pozycje na fakturze wystegpuja w cenniku klienta i maja po-
dane indeksy odbiorcy. Jezeli nie, to wywotywane jest okno umozliwiajace
wpisanie brakujacych indeksow obcych dla potrzeb wydruku faktury. Na
zadanie uzytkownika program uzupetnia brakujace dane w cenniku: jezeli
pozycja wystepuje to uzupehi tylko indeks obcy, jezeli pozycja nie wystepu-
je w cenniku to, o ile podany jest indeks obcy, dopisze ja do cennika usta-
wiajac ceng 1 walute wg faktury.

Drukowanie kwoty zaptaty

Jezeli wpiszemy [ X], to na fakturze wydrukuje si¢ kwota przyjetych zaptat
za fakture.

Podsumowanie kolumny ilosci

Zaznaczamy [X], jezeli chcemy uzyskac¢ posumowanie kolumny Ilo$¢ na
formularzu faktury.

Scalanie pozvcji o identvcznych ... pierwszyvch znakach indeksu [X]

Jezeli wpiszemy [X], to dla pozycji faktury, ktorych pierwsze znaki indeksu
(liczba znakow okre§lona w parametrze) sa identyczne, na wydruku faktu-
ry nastapi scalenie do jednej pozycji, zawierajacej tacznag ilo$¢, ceng i war-
tos¢. Scalaniu podlegaja tylko pozycje o tej samej cenie i stawce VAT.

IvV-129



IV. SPRZEDAZ

Drukowanie kolumny wartosci podatku i wartosci brutto

Jezeli pozostawimy pusty nawias, to specyfikacja faktury VAT nie bedzie
zawierata kolumny wartos$ci podatku i wartosci z podatkiem,lecz jedynie
kolumny wartosci bez podatku i stopg podatku. Specyfikacja dokumentu
sprzedazy bedzie zawierata kolumng ze stopa podatku.

Jezeli zaznaczymy [X], to specyfikacja faktury VAT bedzie dodatkowo za-
wierata kolumny kwoty podatku i wartosci z podatkiem. Specyfikacja do-
kumentu sprzedazy bgdzie zawierata kolumng kwoty podatku.

Drukowanie rabatu na specvfikacji (*)

W zalezno$ci od wyboru rabat bedzie drukowany:

» w dodatkowej kolumnie na specyfikacji,

» w dodatkowym wierszu na specyfikacji,

* tylko w podsumowaniu specyfikacji

* bez rabatu.
Wyboru dokonujemy poprzez naci$nigcie klawisza Spacja obok whasciwej
pozycji.

Pomijanie anulowanych pozycji w sekcji PO KOREKCIE

[X] - w wydruku korekty do faktur, dotyczacej anulowania wystawionej
korekty, nie beda si¢ drukowaty pozycje po korekcie.

llosé wierszy glowki formularza

Ustawienie wierszy glowki formularza jest istotne, gdy przewidujemy dru-
kowanie faktur, ktore zajmujq wigcej niz 1 strong. Parametr mowi, ile wier-
szy z pierwszej strony formularza drukowac na stronach nastgpnych. Podana
ilo$¢ wierszy powinna obejmowaé co najmniej numer dokumentu. Moze
réwniez zawiera¢ nazwg i adres firmy.

Jezeli podamy 0, to na nastgpnych stronach faktury program sam wydruku-
je numer dokumentu.
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Drukowanie stopki (*)

Zawartos¢ stopki, czyli zakonczenie faktury (m. in. imi¢, nazwisko klienta,
wystawcy), moze by¢ drukowana zaraz po zakonczeniu specyfikacji, a nie
na koncu kartki (na dole strony). Mozna tez drukowac stopke tylko na
ostatniej stronie.

Ekran 15: FORMULARZ FAKTURY OBCOJEZYCZNEJ

Dwujezyczna wersja formularza [X]

Jezeli zostanie zaznaczone [ X], to - oprocz polskich - bedziemy mogli dru-
kowa¢ faktury obcojezyczne. Zostanie wtedy udostgpniona mozliwosé
wpisania tekstow dla specyfikacji formularza obcojezycznego. Pozostawienie
pustego nawiasu powoduje wylaczenie takiej mozliwosci. Doktadny opis
umieszczony zostat w rozdziale /V.6 Pytania i odpowiedzi.

Nazwa pozycji: wersja polska

Nalezy poda¢ wybierajac klawiszem Spacja z listy, skad ma by¢ pobierany
tekst do opisu pozycji specyfikacji faktury podczas wydruku faktury w wersji
polskojezyczne;.

Nazwa pozycji: wersja obcojezyczna

Nalezy poda¢ wybierajac klawiszem Spacja z listy, skad ma by¢ pobierany
tekst do opisu pozycji specyfikacji faktury podczas wydruku faktury w wersji
obcojezycznej.

Ekran 16:FORMULARZ ZLECENIA/ZAMOWIENIA

Drukowanie kodu kreskowego

Zaznaczenie [X] wlacza wydruk kodu kreskowego na fakturze.

Drukowanie ceny jednostkowej brutto

Zaznaczenie [ X] wlacza wydruk ceny jednostkowej brutto na zleceniu.
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Ile znakow SWW/KU drukowac

Podajemy ilos¢ poczatkowych znakoéw numeru SWW/KU, ktore beda dru-
kowane przy kazdej pozycji zamdwienia. Jezeli wpiszemy 0, numer ten nie
bedzie drukowany.

llosé wierszy glowki formularza

Ustawienie wierszy glowki formularza jest istotne, gdy przewidujemy dru-
kowanie zamowien, ktore zajmuja wigcej niz 1 strong. Parametr mowi, ile
wierszy z pierwszej strony formularza drukowa¢ na stronach nastgpnych.

Jezeli podamy 0, to na nastgpnych stronach zamowienia, program wydru-
kuje tylko numer dokumentu.

Drukowanie stopki

Zawarto$¢ stopki, czyli zakonczenie zamowienia (np. imig, nazwisko zama-
wiajacego), moze by¢ drukowana zaraz po zakonczeniu specyfikacji lub na
dole strony. Mozna tez wybra¢ opcj¢ drukowania stopki tylko na ostatniej
stronie.

Ekran 17: PARAMETRY PRZETWARZANIA

Dla zbioru faktur

Podajemy ilo$¢ miesigcy, jaka chcemy przechowywaé dane w Rejestrze
Faktur. Warto$¢ ta jest pobierana przez funkcj¢ Zamknigcie okresu.

Dla zbioru zlecen

Podajemy ilo$¢ miesigcy, jaka chcemy przechowywacé dane w Rejestrze
Zlecen. Warto$¢ ta jest pobierana przez funkcj¢ Zamknigcie okresu.
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IV.6. PYTANIA 1 ODPOWIEDZI

Rozdziat Pytania i odpowiedzi ma shuzy¢ jako pomoc w rozwigzaniu niektorych
drobnych problemow, na jakie mozemy si¢ natkna¢ w czasie pracy. Sa one nastgpujace:

Jak wystawié fakture jednorazowemu klientowi?

Podczas wystawiania dokumentu sprzedazy musimy wypetni¢ m. in. pola Platnik
i Odbiorca. Zalecamy poshugiwac si¢ tu klientem zbiorczym np. DETAL.

Jak zmienié poziom zaokrqglenia na wystawionej wczesniej fakturze?

Poziom zaokraglenia wartosci faktury, podstawy podatku i kwoty podatku na
wystawionej fakturze mozemy zmienic, jezeli faktura nie jest zatwierdzona (za-
twierdzona faktura ma obok numeru gwiazdke). Stuza do tego celu klawisze Alt+FS5.
Po ich wcisnigciu udostgpnione zostanie okno, w ktorym wyswietlone beda do-
tychczasowe zaokraglenia. Zmieniamy te warto$ci i uruchamiamy przeliczenie
wartosci faktury dla nowych zaokraglen.

Uwaga!

Faktury zaksiggowanej, tzn. takiej, z ktorej powstalo juz polecenie ksiggowania PK
dla modutu FINANSE, nie mozna juz aktualizowac.

Jak osobno numerowac faktury?

Rozpoczynamy od ustawienia odpowiednich parametrow w Administracji. Z menu
modulu SPRZEDAZ wybieramy funkcje Administracja, nastgpnie Parametry
systemu i z wyswietlonej listy ekranow wybieramy Parametry numeracji doku-
mentow. Ustalamy warto$¢ pierwszego parametru Automatyczna numeracja do-
kumentu po wpisaniu numeru majacego mniej znakow niz rowna 2, jezeli chcemy,
aby identyfikacja faktur i rachunkow nastgpowata po wpisaniu pierwszego znaku.
Nastepnie ustalamy jednoznakowe identyfikatory dla kazdego rodzaju dokumen-
tu. Przy tworzeniu nowej faktury na poczatku wybieramy jej rodzaj. Modut auto-
matycznie podpowiada kolejny w Ewidencji faktur numer dokumentu z podane;j

grupy.
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IV. SPRZEDAZ

Jak wystawié fakture za ustuge?

Fakture za wykonana ustuge rejestrujemy w Ewidencji faktur za pomoca funkcji
Dopisz podobnie, jak inne faktury. Ustuga musi posiada¢ indeks opisany w Karto-
tece Produktéow. Opisujac indeks ushugi w kartotece musimy pamigta¢ o wpisa-
niu Towar magazynowy [ ]. Pozostale réznice dotyczace wystawiania faktur za
ustugi sa nastgpujace:

» w specyfikacji faktury podajemy Rodzaj Ustuga,

* w polu specyfikacji [1o$¢ wpisujemy 1 (ewentualnie ilos¢ np. roboczogodzin, jezeli
chcemy, aby zostata wyliczona wartos¢ tej ustugi); jezeli wpiszemy 0, to na formu-
larzu faktury pole Ilo$¢ bedzie puste, natomiast we wszystkich obliczeniach bg-
dzie traktowane jako 1.

Jak wystawié fakture w jezvku obcym?

Mozliwo$¢ drukowania faktury w obcym jezyku zalezy od ustawienia parametru
Dwujezyczna wersja formularza w Administracji. Jezeli wpiszemy [X], to - oprocz
polskich - bedziemy mogli drukowac¢ faktury obcoj¢zyczne. Domyslne ustawienie
[ 1nie dopuszcza takiej mozliwoSci.

Jezeli podamy [X], to wyswietlone zostana ekrany, zawierajace sformutowania
pojawiajace si¢ na wydruku faktury, do ktérych musimy podac odpowiedniki w da-
nym jezyku obcym, tworzac w ten sposéb stownik. Ze wzgledu na ograniczong
ilo$¢ miejsca na wydruku, radzimy stosowac takie skroty, by dopasowaé dlugosc
wprowadzanych nazw do dtugosci nazw polskich. Formularz faktury obcojgzycz-
nej powinien by¢ zapamigtany w odrgbnym katalogu.

W przypadku uzywania dwuje¢zycznej wersji faktur zaleca sig, by nazwy produk-
tow w Kartotece Produktéw wpisywac w pierwszej linii po polsku, a w drugiej
linii - w danym jezyku. Podczas drukowania faktury w jezyku polskim modut moze
wybrac¢ do druku pierwsza lini¢ nazwy towaru, w jezyku obcym - druga lini¢ na-
zwy towaru z Kartoteki Produktow. Oczywiscie mozna tez drukowaé bezpo-
srednio opis pozycji ze specyfikacji na fakturze. Na fakturze obcojg¢zycznej nie
jest drukowana tabelka podatkowa, kwota podana stownie, a wszystkie teksty
nagtowka faktury, specyfikacji i podsumowania sa drukowane na podstawie da-
nych wprowadzonych wczesniej do stownika.
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