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V.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modut KASA/BANK wspomaga prace dzialu ksiggowego w zakresie rozliczen
naleznosci i zobowiazan. Modut ten ewidencjonuje wszystkie obroty pieni¢zne w firmie
poprzez raporty kasowe i wyciagi bankowe. Umozliwia pelna obstuge dokumentow obro-
tu pienigznego, takze tych, ktore zostaty utworzone w innych modutach systemu SM-
BOSS. Wspomaga rowniez przygotowanie i ksiggowanie dekretow (na podstawie raportow
kasowych i wyciagoéw bankowych) do modutu FINANSE.

Do raportéw kasowych oraz wyciggéw bankowych wprowadzane sa wszystkie
operacje, zarowno te, ktore dotycza zaptat za dostawy 1 faktury, jak i te, ktore dotycza
rozliczen z pracownikami, urzedem skarbowym itp.

Zaptaty mozemy rejestrowa¢ w kilku kasach i kilku bankach, co pozwala wprowa-
dzi¢ podziat dokonywanych lub przyjmowanych zaptat, utatwiajacy ich ksiggowanie.
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V.2. PODSTAWOWE POJECIA

W opisie modutu KASA/BANK wystegpuja pewne nowe pojgcia, ktore na poczatku
rozdziatu chcemy przyblizy¢.

Kasa/Bank

Kasa/bank jest to umowne miejsce wydawania lub przyjmowania zaptat. Zaptaty
moga by¢ obstugiwane w wielu kasach oraz bankach. Kasy/banki nalezy zorgani-
zowac w taki sposob, by utatwi¢ dekretowanie operacji kasowo/bankowych w mo-
dule KASA/BANK.

Kazda kasg charakteryzuja nastepujace parametry:

Kasa/Bank

Numer kasy/banku jest ich identyfikatorem.

Nazwa

Nazwa kasy/banku stanowi ich krotka charakterystyke. Pojawia sig przy
wyborze kasy/banku.

Konto

Jest to konto, na ktérym sa ksiggowane w module FINANSE operacje po-
chodzace z danej kasy/banku, np.: 101, 131 itp.

Waluta

Waluta, w ktorej pracuje kasa/bank. Jedna kasa/bank obstuguje jedna walu-
tg, nalezy zatozy¢ tyle kas/bankow ile walut jest wykorzystywanych przez
firme.
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Klienci

Klientami moga by¢ zaréwno nasi dostawcy, od ktorych kupujemy towar lub ustu-
g¢, jak 1 odbiorcy, ktorym sprzedajemy towar lub ustuge. Klientami moga by¢ tez
inne podmioty, z ktérymi prowadzimy rozrachunki, np.: urzedy skarbowe, pracow-
nicy, banki itp. Informacje o klientach sg gromadzone w Kartotece Klientow.
Najwazniejsze z nich to:

Symbol

Symbol klienta jest jego jednoznacznym identyfikatorem w calym systemie
SM-BOSS.

Konto ksiegowe

Konto ksiggowe jest analityka konta rozrachunkowego kontrahenta w mo-
dule FINANSE. Staje si¢ ono czg$cia numeru konta danego kontrahenta, na
ktorym sa rozliczane jego naleznos$ci i zobowiazania.

NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi tez identyfikator, wedtug kto-
rego mozemy szuka¢ klienta w kartotece.

Miasto

Mamy tu wpisang siedzibg klienta. Miasto stanowi dodatkowy identyfikator
klienta, wedtug ktérego mozemy go szuka¢ w kartotece.

Nowego klienta dopisujemy zazwyczaj w modutach ZAKUP i SPRZEDAZ, stad
szerszy opis danych o kontrahentach zostat umieszczony w tych modutach.

Dostawy / Faktury

W module KASA/BANK widzimy numery faktur/rachunkéw uproszczonych re-
jestrowanych w modutach ZAKUP i SPRZEDAZ.
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Zaplata

W module KASA/BANK rejestrujemy wszystkie zaplaty w kasie i banku. Oprocz
zaplat za wskazana faktur¢ mozemy rejestrowac zaptaty ogdlne za wigksza liczbg
faktur, zaliczki 1 inne operacje kasowo/bankowe.

Raport kasowy / wyciag bankowy

Raport kasowy/wyciag bankowy zawiera operacje kasowe/bankowe dokonane
w danej kasie/banku w okreslonym czasie.

Dowody ksiggowe

Dowody ksiggowe dla raportow kasowych/wyciagéw bankowych zawieraja de-
kretacje poszczegdlnych pozycji danego raportu kasowego/wyciagu bankowego.
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V.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym za pomoca schematu przedstawiamy mozliwosci modutu KASA/
BANK. Gloéwne gatezie schematu (np. Kasa, Bank itp.) odpowiadaja poszczegdlnym
pozycjom menu modutu. Kolejne rozgat¢zienia natomiast stanowia pozycje kolejnych menu
lub sa uzyskiwane za pomoca klawiszy funkcyjnych.

KASA/BANK

Kasa
Obstuga raportu kasowego
Zmiana sposobu przegladania
Biezace obroty i salda raportu
Emisja dokumentu kasowego
Przenumerowanie raportu
Wprowadzanie stanu poczatkowego raportu
Zamkniecie raportu
Odblokowanie raportu
Kasowanie raportu
Nowy raport
Wybér raportu
Wybér kasy
Rozliczenie pozycji
Kompensata pozycji
Lista powigzan pozycji
Dekretacja pozyciji
Wyciagi bankowe
Klienci
Rozmowy z klientami
Historia kontaktéw z klientami
Ewidencja rozrachunkoéw
Dowody ksiegowe dla raportéw
Wydruk raportu kasowego

Bank
Obstuga wyciggu bankowego
Zmiana sposobu przegladania
Biezace obroty i salda wyciagu
Przenumerowanie wyciggu
Wprowadzanie stanu poczatkowego wyciggu
Zamkniecie wyciggu
Odblokowanie wyciagu
Kasowanie wyciggu
Nowy wyciag
Wybér wyciagu
Wybér banku
Rozliczenie pozycji
Kompensata pozycji
Lista powigzan pozycji
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Dekretacja pozyciji
Raporty kasowe
Klienci
Rozmowy z klientami
Historia kontaktéw z klientami
Ewidencja rozrachunkow
Dowody ksiegowe dla wyciggow
Wydruk wyciaggu bankowego
Dowody ksiegowe dla raportéw
Obstuga dowodu ksiegowego (Dopisz, Aktualizuj, Kasuj, Wydrukuj)
Kontrola poprawnosci dowodu
Podglad na pozycje raportu
Czasowe ustawienie parametréw z modutu FK
Wybér dowodu
Aktualizacja nagtéwka
Ksiegowanie dowodu
Prébne ksiegowanie dowodu
Raporty kasowe
Wyciagi bankowe
Dekretacja pozyciji
Klienci
Rozmowy z klientami
Historia kontaktéw z klientami
Ewidencja rozrachunkow
Dowody ksiegowe dla wyciggow
Obstuga dowodu ksiegowego (Dopisz, Aktualizuj, Kasuj, Wydrukuj)
Kontrola poprawnosci dowodu
Podglad na pozycje raportu
Czasowe ustawienie parametréw z modutu FK
Wybér dowodu
Aktualizacja nagtéwka
Ksiegowanie dowodu
Prébne ksiegowanie dowodu
Raporty kasowe
Wyciagi bankowe
Dekretacja pozyciji
Klienci
Rozmowy z klientami
Historia kontaktéw z klientami
Ewidencja rozrachunkow
Obstuga klientow
Zmiana wyswietlanych danych klienta
Obstuga kartoteki kontrahentéw
Polecenie przelewu
Ewidencja rozmow
Ewidencja kontaktow
Okienko finansowych rozliczehn kontrahenta
Opis klienta
Obstuga rozrachunkow
Obstuga rozrachunkow
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Bilans otwarcia
Rozliczanie dokumentu
Kompensata dokumentu
Uznanie dokumentu za rozliczony
Usuniecie uznania dokumentu za rozliczony
Zbiorcze uznanie za rozliczone
Blokada wystawiania faktur
Zaptata ogdlna
Zaptata konkretna
Lista powigzanych dokumentéw
Emisja ponaglenia zaptaty, przelewu, noty odsetkowej
Raporty
Zestawienie zbiorcze raportow kasowych za okres
Zestawienie zbiorcze wyciggéw bankowych za okres
Informacja o stanie kas na dzien
Informacja o stanie bankéw na dzien
Raport kasowy
Wyciag bankowy
Wyboér oddziatu/zestawu danych
Administracja
Parametry modutu
Parametry przetwarzania
Parametry dokumentéw kasowych
Parametry odsetek i przelewow
Przelewy - standardy konwers;ji
Parametry drukarki
Ustawianie koloréw
Definiowanie klawiszy
Ustawianie hasta
Parametry dodatkowe
Operacje na zbiorach
Zmiana roku przetwarzania
Kontrola sald raportéw/ wyciagéw
Obstuga kodéw
Obstuga kas
Obstuga bankow
Obstuga odsetek
Obstuga walut
Obstuga tabeli kursow
Obstuga kodéw rodzajow klientéw
Obstuga rodzajow operacji kasowo/bankowych
Informacja o module
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V.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

Przed rozpoczeciem codziennej eksploatacji modutu KASA/BANK nalezy przygo-
towac kilka zbiorow, z ktorych bedziemy p6zniej korzystac. Naleza do nich:

* kartoteka kas

* kartoteka bankow

* tabela odsetek

* tabela walut

* tabela kursow walut

* kartoteka kodow rodzajow klientow

* ewidencja rodzajow operacji kasowo/bankowych

Ze wzgledu na to, ze dane te sa wspolne dla wielu modutow, opis ich okreslenia
umiescilismy w zalqczniku F do niniejszej dokumentaciji.

Warto rowniez zapoznaé si¢ i ewentualnie zmieni¢ domysine Parametry modutu,
dostegpne w funkcji Administracja. Parametry te opiszemy w ostatniej czg$ci nastepnego
rozdziatu.
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V.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W tym rozdziale przedstawimy podstawowe funkcje modutu KASA/BANK. Oméwi-
my znaczenie wazniejszych pol danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje specjalne,
ktore sa dostepne za posrednictwem klawiszy funkcyjnych.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam bgda klawisze Tab, F1, Spacja.
Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z kartotek lub rejestrow zwiazanych z polem, w
ktorym zostat uzyty. Klawisz F1 natomiast wy$wietla informacje o danej funkcji lub polu.

Klawisz Spacja stuzy do rozwijania list mozliwych wartosci niektorych pol. Uzywa-
my go w polach, obok ktorych znajduje si¢ strzatka . Wiasciwa wartos¢ wybieramy
podswietlajac ja i naciskajac klawisz Enter.

Modut KASA/BANK zawiera komplet funkcji zwiazanych z obstuga raportow ka-
sowych i wyciagow bankowych. W module istnieje podzial na funkcje Kasa i Bank o ana-
logicznym dziataniu.

Opiszemy wigc doktadnie czes$¢ dotyczaca kasy 1 wskazemy ewentualne roznice w

czesci dotyczacej banku.

RAPORT KASOWY

Jest to podstawowa funkcja modutu. Jej celem jest rejestracja i obstuga operacji
kasowych w ramach poszczegolnych raportow.

Po uruchomieniu funkcji Kasa wchodzimy do raportu kasowego. Raporty kasowe
sa numerowane w ramach kasy i roku. Raport kasowy moze by¢ tworzony za dowolny
okres (dzien, kilka dni, miesiac), z tym, ze musi zamykac¢ si¢ w ramach jednego miesiaca.
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Raport kasowy moze by¢:

otwarty

mozna do takiego raportu dopisywac pozycje, aktualizowac je oraz tworzy¢ dekre-

ty,

zamkniety

nie mozna do takiego raportu dopisywac pozycji, ograniczona jest ich aktualizacja,
ale mozna tworzy¢ dekrety do pozycji,

zaksiegowany

raport zostal zaksiggowany do modulu FINANSE, co oznacza, Ze nic nie mozna juz
W nim zmienic.

Normalnie tylko jeden raport kasowy powinien by¢ otwarty. Ustawienie odpowie-
dniego parametru w Administracji pozwala, aby wiele raportéw danej kasy miato jedno-
cze$nie status otwarty. Dopisanie pozycji lub aktualizacja jednego z tych raportéw powoduje
zmiang stanu poczatkowego nastgpnych raportow tej kasy.

Zamknigcie danego raportu wymaga jednak, by wszystkie poprzednie raporty danej
kasy tez byty zamknigte.

Zaksiggowa¢ do modutu FINANSE mozna tylko raport zamknigty.

Wejscie do raportu kasowego wymaga wybrania kasy, a nastepnie raportu wybra-
nej kasy, w ktérym chcemy pracowac. Jezeli uruchamiamy te¢ funkcje kolejny raz, to
uaktywnia si¢ ostatni raport kasowy dla ostatnio wybranej kasy. Uktad ten mozna zmienié
posthugujac si¢ odpowiednimi funkcjami specjalnymi.
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Ekran raportu kasowego sktada sig z trzech czg$ci:

* cze$¢ gorna - zawiera opis kasy 1 raportu,
* czes¢ Srodkowa - zawiera ponumerowane pozycje raportu kasowego,
* cze$¢ dolna - dokladniej opisuje wskazang pozycjg.

Kazda z czgsci zawiera nastepujace informacje:

CZESC GORNA

KASA

Numer i nazwa kasy.

KASA-BANK RAPORT KASOWY GPS Polska 11:45:06
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Bt +

IKASA K02 Nr raportu 001 za okres od 01.04.10 do 01.04.10 Zamknal ADMIN

Kasa nr 2 - walutowa St.konc.: 72,127.50 Waluta:USD|
FIROK 2001 ] === mmm e e e e e e e !
LP Data Dokument Kto/Komu Przychdd Rozchéd|

1 01.04.10 KP 00000000000001 Export-Import Company 3,400.00
Tresé: Wwww H

2 01.04.10 KP 00000000000002 HURTOWNIA ROWEROW I OGU 10,000.00
\
i

Tre$é: Za FA2000/000000025

Bttt Wyéwietlanie pozycji ---------—-———------————————— !
| LP: 2 Data:01.04.10 Dokument:KP 00000000000002 Kontrahent:HURTOWNIA ROW
|Kto/Komu: HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA

|Kurs: 4.00010000Tres¢:Za FA2000/000000025 Wartosé: 10,000.00 |
| Operacja:02 Waluta:USD Wprowadzit:ADMIN |
B T +

Rysunek: Ekran raportu kasowego w module KASA/BANK.

Nr_raportu
Numer raportu dla wybranej kasy.
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Za okres
Okres, ktory obejmuje raport.

Datg poczatkowa raportu ustawiamy w momencie jego otwarcia, natomiast
data koncowa odpowiada najwyzszej dacie w raporcie i ulega zmianie wraz
z dopisywanymi pozycjami.

Daty poczatkowa i konnicowa musza dotyczy¢ tego samego miesiaca.

Stan koncowy

Stan koncowy raportu obliczany jako rdznica migdzy suma stanu poczatko-
wego i przychodow a suma rozchodow.

Waluta

Symbol waluty, w ktorej pracuje kasa.

CZESC SRODKOWA

~

LP

Numer pozycji w raporcie.

Data

Data dokumentu kasowego.

Dokument

Rodzaj i numer dokumentu kasowego. Podczas dopisywania pozycji raportu
kasowego mozemy skorzysta¢ z podpowiedzi za pomoca klawisza Tab. Mamy
do wyboru nastepujace rodzaje dokumentow:

* KP - Dowdd wptaty KP

* KW - Dowdd wyplaty KW
[P - Inna wplata

*IW - Inna wyplata.
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Dokumenty KP i KW sa numerowane automatycznie w ramach roku i kasy.
Dokumenty IP i IW sa numerowane automatycznie po nacis$nigciu klawisza
Tab.

Kto/Komu

Nazwa klienta lub osoby wptacajacej lub wyptacajacej z kasy.

Przychod

Wartos¢ dokumentu kasowego po stronie przychodu.

Rozchod

Wartos¢ dokumentu kasowego po stronie rozchodu.

Tresc

Zwykle opis, czego dotyczyla operacja kasowa.

CZESC DOLNA

~

P

Numer pozycji w raporcie.

S
S
S
S

Data dokumentu kasowego.

Dokument

Rodzaj i numer dokumentu kasowego.

Kontrahent

Symbol kontrahenta, z ktorym zwigzana jest zaptata.
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Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub osoby wptacajacej lub wyplacajace;j.

Jezeli zostata wybrana inna waluta niz ZLN nalezy w polu Kurs poda¢ prze-
licznik waluty na ZLN, nacis$nigcie klawisza Tab udostepnia kalkulator prze-
liczajacy walute na jednostke. W przypadku ZLN pole nie podlega edycji.

Tresc

Tre$¢ dokumentu. Domys$lnie wystgpuje tu numer faktury/rachunku, za kto-
ry dokonana zostata zaplata.

Wartosc

Wartos¢ dokumentu kasowego.

Operacja

Symbol operacji kasowej. Jest konieczny, jezeli chcemy automatycznie prze-
kazywa¢ dane do systemu FINANSE. Za pomoca klawisza Tab mozemy
skorzysta¢ z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodow opera-
cji (Administracja -> Obstuga kodéw -> Obstuga rodzajow operacji kasowo/
bankowych).

Waluta

Kod waluty zwiazanej z wybrana kasa. Nie jest podawany dla kas ztotowko-
wych.

Wprowadzit

Symbol uzytkownika, ktory wprowadzit operacij¢ kasowa.
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W celu dopisania nowej pozycji do raportu kasowego nalezy, z menu gornego wy-
bra¢ funkcj¢ Dopisz. Nastepnie nalezy wskazac typ dopisywanego dokumentu, (KP, KW,
IP, IW) i wypei¢ w nim kolejne pola, zgodnie z przedstawionym wczesniej opisem CZESC
DOLNA. Nalezy pamigtac, ze w polu Tres¢, po naci$nigciu klawisza Tab, istnieje mozli-
woS$¢ rozliczenia operacji kasowej z tytulem lub kilkoma tytutami do zaplaty (faktura,
dostawa), wraz z mozliwos$cia zmiany na innego kontrahenta.

Na zakonczenie dopisywania pozycji raportu kasowego nastgpuje kontrola, czy dana
operacja nie spowoduje ujemnego stanu kasy.

Dopisanie pozycji raportu powoduje dodanie jej wartosci do obrotow raportu, zmia-
n¢ daty koncowej raportu oraz skorygowanie stanu poczatkowego nastgpnych raportow,
jezeli takie istnieja.

Funkcje specjalne, dostgpne rowniez za pomoca klawiszy funkcyjnych, umozliwiaja
wykonanie nastgpujacych dziatan:
* F2 - Zmiana sposobu przegladania

Poszczegdlne pozycje raportu po zmianie od$wietlenia beda si¢
miescity w jednej linii, natomiast w dolnej czgsci ekranu umiesz-
czone zostana: stan poczatkowy, sumaryczny przychod, suma-
ryczny rozchdd oraz stan koncowy raportu kasowego.

» Ctrl+F2 - Biezace obroty i salda raportu

W dodatkowym okienku wys$wietlone sa: stan poczatkowy, pod-
sumowanie obrotéw i stan koncowy raportu kasowego.

* F9 - Emisja dokumentu kasowego
Umozliwia emisj¢ dokumentow KP i KW.
* Ctrlt+F12 - Przenumerowanie raportu

Funkcja przenumerowuje raport od 1 likwidujac ewentualne luki
W numeracji.

* Shift+F2 - Wprowadzanie stanu poczatkowego raportu

Funkcja jest dostgpna tylko dla niezamknigtego pierwszego ra-
portu dla danej kasy.
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o Ctrl+F8

o Ctrl+F9

* Alt+F8

* F11

W wyswietlonym okienku podajemy warto$¢ stanu poczatko-
wego dla danej kasy. Jezeli istnieja nastepne raporty dla danej
kasy, nastepuje wowczas przeliczenie ich stanéw poczatkowych.

- Zamknigcie raportu
Po zamknigciu raportu nie bedziemy mogli wprowadza¢ do nie-
go zadnych istotnych zmian. Raport mozemy zamknag, jezeli
wszystkie poprzednie raporty rowniez zostaly zamknigte.

- Odblokowanie raportu
Odblokowa¢ mozemy te raporty, ktore nie zostaly jeszcze za-
ksiggowane.

- Kasowanie raportu
Funkcja jest realizowana tylko dla ostatniego raportu w danej
kasie, nie zawierajacego zadnych dokumentow.

- Nowy raport

Zatozenie nowego raportu kasowego w aktualnej kasie.

» Ctrl+F11 - Wybor raportu

* Alt+F11

- F4

+ Alt+F4

- Wybér kasy

- Rozliczenie pozycji
Rozliczenie czyli kojarzenie dokumentéw kasowo-bankowych
z dokumentami obrotowymi przeciwstawnymi (faktury, dosta-
wy, noty) odbywa si¢ zwykle w momencie dopisywania lub
aktualizacji pozycji raportu kasowego. Moze by¢ tez wykonane
dla biezacej pozycji poprzez klawisz F4. Konieczne jest wow-
czas okreslenie symbolu kontrahenta.

Funkcje t¢ mozna wywota¢ do momentu zaksiggowania rapor-
tu ksiggowego.

Po zaksiggowaniu raptutu mozna ja wywolac jedynie z poziomu
modutu ROZRACHUNKI.

- Kompensacja pozycji
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Skompensowane pozycje nie podlegaja automatycznej dekre-
tacji.

* F6 - Lista powiazanych pozycji
Wyséwietlona lista zawiera dokumenty, ktore sa skojarzone ze
wskazanym dokumentem kasowym. W kasach prowadzonych
w obcej walucie istnieje mozliwosé¢, po naci$nigciu klawisza
Enter, podejrzenia szczeg6tow rozliczenia pozycji - réznic kur-
sowych.

* Alt+F3 - Ewidencja wyciagow bankowych
Przejscie do ewidencji wyciagow bankowych.

* F5 - Dekretacja pozycji
Przejscie do dekretacji wybranej pozycji.

* F7 - Ewidencja rozrachunkow
Przejécie do Rejestru Rozrachunkow.

* F3 - Ewidencja klientow
Przejscie do Kartoteki Klientow.

* F8 - Ewidencja rozmow z klientami

Przej$cie do ewidencji rozméw z klientem.
* Shift+F8 - Ewidencja historii kontaktow z klientem
Przejscie do ewidencji kontaktow z klientem.

* Shift+F5 - Ewidencja dowodow ksiggowych dla raportow kasowych

Przejscie do ewidencji dowodow ksiggowych dla raportow ka-
sowych.

* Shift+F6 - Ewidencja dowodow ksiggowych dla wyciagéw bankowych

Przejscie do ewidencji dowodow ksiegowych dla wyciagdow
bankowych.

* Funkcja Wydrukuj z gérnego menu

Umozliwia wydruk raportu kasowego.

V-19



V. KASA/BANK

DEKRETACJA POZYCJIRAPORTU KASOWEGO

Funkcja umozliwia przygotowanie szczegotowej dekretacji kazdej pozycji raportu
kasowego. Dekretacje poszczegolnych pozycji sktadaja sig na dowdd ksiggowy z danego
raportu kasowego.

Do funkcji wchodzimy naciskajac klawisz FS w raporcie kasowym (lub poprzez
F-spec z gornego menu).

Mozemy skorzysta¢ z automatycznej dekretacji w oparciu o zdefiniowane wcze-
$niej i wpisane do operacji kasowych (Administracja -> Obstuga kodéw -> Obstuga ro-
dzajow operacji kasowo/bankowych) kody operacji (Ctrl+F5 lub poprzez F-spec) lub
przeprowadzi¢ dekretacjg r¢gczna. Mozemy rowniez wykona¢ automatyczna dekretacje
catego raportu (Ctrl+F6 lub poprzez F-spec).

Jezeli byty rozliczane dokumenty wystawione w innej walucie niz ZLN, moze po-
wsta¢ na poszczegodlnych pozycjach dokumentdéw kasowych réznica kursowa, ktora zo-
stanie przez program automatycznie zadekretowana na specjalne konta. Konta te definiuje
si¢ w Parametrach modutu (Administracja -> Parametry modutu -> Parametry przetwa-

rzania -> Konto r6znic zwigkszajacych/Konto réznic zmniejszajacych).

Wszystkie dekrety posiadaja numer pozycji zgodny z pozycja w raporcie, zmienia si¢
tylko numer podpozycji.

KASA-BANK RAPORT KASOWY - DEKRETACJA GPS Polska 08:39:06
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
Bt ettt +

! RAPORT K01/002 od 99.02.01 do 99.02.28 Konto 100 !

| LP Data Dokument Kontrahent Kto/Komu |
\ 2 99.02.01 KW 0000003 IRENA HURTOWNIA SRUB "IRENA" S.C.
! Treéé: Za F099/0002 |
i Uzytk.:0 Operacja: 01 Przychdéd 0.00 Rozchoéd 200.69 |
Bt ettt +
| LP Konto WN MA Data oper. Ident.rozr.
! 2/ 1 2000900100000 200.69 99.02.01 99/0002
Bt ettt +
! Tre$é: Za F099/0002 |
Bt ettt +
Poprzedni dowdd. F1-POMOC
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Funkcje specjalne, dostgpne takze za pomoca klawiszy funkcyjnych, pozwalaja wy-
kona¢ nastepujace dziatania:

* F2 - Kontrola sumy WN i MA dekretu
Nastepuje sprawdzenie czy suma strony WN dekretu jest row-
na sumie strony MA.

* F6 - Lista powiazanych dokumentow
Nastgpuje wyswietlenie listy dokumentéw powiazanych ze
wskazanym dokumentem kasowym.

* Alt+F6 - Czasowe ustawienie parametrow z modutu FK

Funkcja pozwala zmieni¢ parametry pochodzace z modutu FI-
NANSE. Beda one obowiazywaly do czasu wyjScia z progra-
mu KASA/BANK. Zmiany te nie maja jednak wplywu na
warto$¢ tychze parametrow w module FINANSE.

» Ctrl+F5 - Automatyczna dekretacja

Nastepuje automatyczna dekretacja wskazanej pozycji, pod
warunkiem, ze pozycja ta ma wypetnione pole Operacja.

* Ctrl+F6 - Automatyczna dekretacja catego raportu

Funkcja umozliwia wykonanie automatycznej dekretacji catego
raportu.

* Shift+F3 - Ewidencja raportow kasowych

Powrdt do ewidencji raportow kasowych.
* Alt+F3 - Ewidencja wyciagdéw bankowych

Przejécie do ewidencji wyciagow bankowych.
* F3 - Ewidencja klientow

Przej$cie do Kartoteki Klientow.

* F8 - Ewidencja rozméw z klientami

Przejscie do ewidencji rozmow z klientami.

* Shift+F8 - Ewidencja historii kontaktéw z klientami
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Przejscie do ewidencji kontaktow z klientami.

* Shift+F5 - Ewidencja dowodow ksiggowych dla raportow
Przejscie do ewidencji dowodow ksiggowych dla raportow ka-
sowych.

* Shift+F6 - Ewidencja dowodow ksiggowych dla wyciagdw
Przejscie do ewidencji dowodoéw ksiggowych dla wyciagow
bankowych.

» Aktywne ewidencje

Wyswietlona lista zawiera aktywne w danym momencie reje-
stry 1 kartoteki, do ktdorych mozemy przejs¢ wskazujac odpo-
wiadajaca im ewidencje 1 naciskajac klawisz Enter.

WYCIAG BANKOWY

Celem tej funkcji jest rejestracja i obstuga operacji bankowych dla poszczegdlnych
wyciagow bankowych.

Do wyciagow bankowych przechodzimy poprzez funkcje Bank z glownego menu
modulu KASA/BANK.

Jest to funkcja analogiczna do funkcji Kasa, dlatego tez opis zawarty w poprzednim
rozdziale jest odpowiedni rowniez dla funkcji Bank. Nalezy jedynie pojgcia "kasa" oraz
"raport kasowy" zastapi¢ pojgciami "bank" i "wyciag bankowy".

DEKRETACJA POZYCJI WYCIAGU BANKOWEGO

Dekretacjg pozycji wyciagu bankowego przeprowadzamy analogicznie jak dekreta-
cj¢ pozycji raportu kasowego (patrz rozdziat V.5. Dekretacja pozycji raportu kasowe-

go).
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DOWODY KSIEGOWE DLA RAPORTOW

Z kazdego raportu kasowego nalezy przygotowa¢ dowod ksiggowy. Jeden dowaod
obejmuje jeden raport. Numer dowodu tworzony jest z 3 znakow numeru kasy i 3 znakow
numeru raportu.

Numery pozycji dowodu odpowiadaja numerom pozycji raportu. Szczegotowa de-
kretacja kazdej pozycji rozpisuje si¢ na maksymalnie 99 podpozycji. Ostatnimi dwiema
pozycjami dowodu sa, tworzone autotytycznie, dekrety wprowadzajace na konto danej
kasy taczne obroty Wn i Ma tego raportu. Sa one tworzone automatycznie po zamknigciu
raportu kasowego.

Funkcja Dowody ksiggowe dla raportéw:

» zbiera dekrety utworzone poprzez funkcj¢ Dekretacja pozycji raportu,

* pozwala dopisac lub zmieni¢ dekretacjg kazdej pozycji raportu,
* pozwala wydrukowa¢ dowod, tak jak w systemie finansowo-ksiggowym,

* pozwala zaksiggowac wskazany dowod bezposrednio do systemu finansowo-ksig-
gowego FK.

Dowody ksiggowe sa tworzone odrebnie dla raportow kasowych i wyciagow ban-
kowych.

Utworzone w module KASA/BANK dowody ksiggowe mozemy aktualizowac,
drukowac i ksiggowaé¢ do modutu FINANSE.

Mamy dostep do dowodow ksiggowych dla wybranej kasy lub banku.

Funkcja Dowody ksiggowe dla raportdéw jest analogiczna do funkcji Dowody ksig-
gowe dla wyciagdéw. Opiszemy wigc szczegdtowo tylko pierwsza z nich.

Ekran dowodow ksiggowych dla raportow kasowych sktada si¢ z trzech czgsci:

* nagtowka dowodu,
» specyfikacji dowodu,

* opisu podswietlonej pozycji specyfikacji i podsumowanie dowodu.
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KASA-BANK DOWODY KS. DLA RAPORTOW KASOWYCH GPS Polska 08:41:48
Zestaw danych:BAZA Oddzial:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Wydrukuj F-spec Zakoncz
B T et +
i Mc 99/02 Dziennik:DZz DZIENNIK GLOBALNY Dowdd:K01002 Zaksiegowany |
| Data ksiegowania: 99.02.28 Data dowodu: 99.02.28 Uzytk.: 0 ADMIN |
| Konto kasy:100 Wn: 47,336.00 Ma: 51,298.69 |
B T et +
| LP Konto WN MA Data oper. Ident.rozr. |
1 1/ 1 2000300100000 47,336.00 99.02.10 99/0002 |
1 2/ 1 2000900100000 200.69 99.02.01 99/0002 |
! 3/ 1 2001300100000 1,098.00 99.02.02 99/0003 i
1 4/ 1 1310000000000 50,000.00 99.02.28 i
| 5/ 1 1000000000000 47,336.00 99.02.28 i
| 6/ 1 1000000000000 51,298.69 99.02.28 i
Bt et ettt ittt +
| Tresé: Za FA99/0002 |
\Winien: 98,634.69 Ma: 98,634.69 Saldo: 0.00 |
Bt et ettt ittt +

Kazda z tych czg$ci zawiera nastepujace informacje:

NAGEOWEK DOWODU

MC (miesiqc)

Rok i miesiac ksiggowania, ustalany na podstawie daty dowodu.

Dziennik

Symbol i nazwa dziennika. Podczas aktualizacji nagtdwka dowodu mozemy
skorzysta¢ z podpowiedzi za pomoca klawisza Tab.

Dowod

Numer dowodu. Poczatek numeru jest numerem kasy, a dalsza czgs$¢ - ko-
lejnym numerem raportu w ramach danej kasy.
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Data ksiegowania

Data zaksiggowania raportu do systemu finansowo-ksiggowego. Przez sy-
stem jest tu wstawiana data koncowa raportu.

Data dowodu

Data koncowa raportu kasowego.

Konto kasy

Konto ksiggowe, na ktorym zapisywane sa operacje danej kasy. Pobierane
jest z opisu danej kasy w Administracji modulu KASA/BANK.

Wn/Ma

Obroty kasy po stronie Winien i Ma.

SPECYFIKACJA DOWODU

Lp

Liczba porzadkowa dekretu. Sktada si¢ z numeru pozycji dowodu i oddzielo-
nego znakiem "/" numeru dekretu w ramach pozycji.

Numer pozycji dowodu generalnie odpowiada numerowi pozycji raportu ka-
sowego. Wyjatkiem sa dwa ostatnie numery pozycji wykorzystane do za-
ksiggowania globalnych obrotow Wn i Ma kasy.

Konto

Symbol konta, na ktérym zostanie zaksiggowana warto$¢ wystgpujaca w
kolumnie WN lub MA.

WN/MA

Wartos$¢ operacji ksiggowej po stronie Wn lub Ma.
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Data operacji
Data operacji w formacie RR.MM.DD, np. 01.01.12.

Identyvfikator rozrachunku

Numer faktury, ktéra rozlicza dana operacja kasowa. Dla kont rozrachunko-
wych nacis$nigcie klawisza Tab udostepnia podpowiedz z lista nierozliczo-
nych dokumentéw rozrachunkowych.

OPIS PODSWIETLONEJ POZYCJI SPECYFIKACJI

Tresc

Dowolna tres¢, dotyczaca aktualnie podkreslonej pozycji dowodu. Umieszczo-
najest w tej czg$ci ekranu, poniewaz w jednej linijce nie mieszcza si¢ wszystkie
informacje zwiazane z danym zapisem.

PODSUMOWANIE DOWODU

Winien

Sumaryczna warto$¢ dowodu po stronie Wn.

Sumaryczna warto§¢ dowodu po stronie Ma.

Saldo

Saldo dowodu. Poprawnie stworzony dowod ksiggowy powinien zawsze
posiadac saldo rowne zero.

Za pomoca funkcji Wydrukuj z géornego menu ewidencji dowodow ksiggowych dla
raportow kasowych uzyskujemy dwa wydruki: wydruk calo$ciowy i sumaryczny dowo-
du. Oba wydruki maja wyglad analogiczny do podobnych wydrukéw w module FINAN-
SE. Opis dowodu jest uzupetiany infomacja o tym, czy dowdd jest juz zaksiggowany, czy
nie.
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Funkcje specjalne dostgpne za pomoca funkcji F-spec w gornym menu ewidencji
lub poprzez klawisze funkcyjne sa nastgpujace:
* Kontrola poprawnos$ci dowodu F2

Funkcj¢ mozna wykonac tylko dla dowoddw nie zaksiggowanych. Podczas
kontroli nast¢puje m.in. sprawdzenie obrotdw strony Wn i strony Ma dowo-
du z uwzglednieniem obrotdéw kasy z danego raportu kasowego, sprawdze-
nie, czy kazda niezerowa pozycja raportu ma swoj odpowiednik w dowodzie,
sprawdzenie luk w numeracji raportow itp.

* Podglad na pozycje raportu F4
W dodatkowym okienku wy$wietlane sa informacje o pozycji raportu kaso-
wego, z ktorej powstala biezaca pozycja specyfikacji dowodu.

» Czasowe ustawienie parametréw z modulu FK  Alt+F6
Umozliwia ustawienie parametréw modutu FINANSE, ktére beda obowia-
zywaty w module KASA/BANK do zakonczenia pracy modutu.

* Wybor dowodu F9
Umozliwia wybor innego dowodu z podpowiadane;j listy.

* Aktualizacja naglowka F11

Mozna aktualizowaé pola Dziennik oraz Data ksiegowania.

* Probne ksiggowanie dowodu Alt+F10

Umozliwia zaksiggowanie na probg wybranych dowodow. Aby ksiggowanie
na probe zostato wykonane poprawnie, dowody musza by¢ poprawne (moz-
na skorzysta¢ z funkcji Kontrola poprawnosci dowodu (F2)) oraz w module
Finanse nalezy wykona¢ funkcj¢ Rozpoczecie probnego ksiegowania.
Ksiggowanie na probe jest wykonywane zgodnie z zasadami podanymi w
punkcie Ksiegowanie dowodu.

* Ksiggowanie dowodu Ctrl+F10

Powoduje zaksiggowanie dowodu do ksiag modutu finansowo-ksiggowego.

Mozna jednoczesnie ksiggowac jeden dowodd lub wiele dowodow wybra-
nych z listy. Wybor dowodow z listy nastgpuje po naci$nigciu klawisza Spa-
cja.
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Przed wykonaniem ksiggowania nastgpuje kilkustopniowa kontrola dopuszczal-
nosci dowodu do ksiggowania. Nastgpnie nalezy poda¢, do ktoérego miesiaca
ksiggowego w Finansach ma by¢ zaksiggowany dawdd z kasy.

Wilasciwe ksiggowanie obejmuje nadanie numerdéw dziennika, aktualizacje
obrotéw w Kartotece Sald i Obrotow, dopisanie dekretow do Zbioru Obro-
téw Miesiecznych, dopisanie dekretow dotyczacych kont rozrachunkowych
dodatkowo do Zbioru Rozrachunkow, dopisanie dekretow dotyczacych kont
kosztowych dodatkowo do Zbioru Kosztow.

* Dekretacja pozycji F5
Przejscie do dekretacji wybranej pozycji.

* Ewidencja raportow kasowych Shift+F3
Przejscie do ewidencji raportéw kasowych.

* Ewidencja wyciagdéw bankowych Alt+F3
Przejscie do ewidencji wyciagéw bankowych.

* Ewidencja rozméw z klientami F8
Przejscie do ewidencji rozmow z klientem.

* Ewidencja historii kontaktéw z klientami Shift+F8
Przejscie do ewidencji kontaktow z klientem.
» Ewidencja rozrachunkéw F7
Przej$cie do Rejestru Rozrachunkow.
» Ewidencja dowoddow ksiggowych dla wyciagow Shift+F6
Przejscie do ewidencji dowodow ksiggowych dla wyciagow bankowych.

» Aktywne ewidencje

Pokazuje sig lista rejestrow i kartotek, w ktorych ostatnio pracowalismy z moz-
liwo$cia przejscia do wybranej pozycji.
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DOWODY KSIEGOWE DLA WYCIAGOW

Funkcja Dowody ksiggowe dla wyciagow jest analogiczna do opisanej w poprzed-
nim rozdziale funkcji Dowody ksiggowe dla raportow. W opisie nalezy jedynie pojgcia
"kasa" oraz "raport kasowy" zastapi¢ pojgciami "bank" i "wyciag bankowy".

OBSLUGA ROZRACHUNKOW

W module KASA/BANK mozemy takze wykonywac petna obstugg rozrachunkow
naszych klientow. Szczegdtowy opis dziatania rozrachunkow zawarto w rozdziale VI
Rozrachunki.

WYDRUKI

Zapomoca funkcji Wydruki z glownego menu modutu KASA/BANK mozemy uzy-
ska¢ wydruki:
1. Zestawienie zbiorcze raportow kasowych za okres.

Jest to zestawienie zbiorcze raportow kasowych grupowanych wg daty po-
czatkowej raportu. Dla kazdego raportu kasowego zawiera takie informacje,
jak: numer kasy, numer raportu, okres, ktorego raport dotyczy, stan poczat-
kowy raportu, przychdd, rozchod i stan koncowy raportu.

2. Zestawienie zbiorcze wyciqgow bankowych za okres.

Jest to zestawienie zbiorcze wyciagow bankowych grupowanych wg daty
poczatkowej wyciagu, analogiczne do zestawienia zbiorczego raportéw ka-
sowych.

3. Informacja o stanie kas na dzien.

Jest to zestawienie syntetyczne, pokazujace stan wszystkich kas na koniec
wskazanego dnia.

4. Informacja o stanie bankow na dzien.
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Jest to zestawienie syntetyczne, pokazujace stan wszystkich bankow na ko-
niec wskazanego dnia.

W module KASA/BANK mozemy uzyska¢ tez nastgpujace wydruki:

* z raportow kasowych
Raport kasowy nr ... za okres ...
* z wyciagow bankowych
Wyciqg bankowy nr ... za okres ...
* z dowodow ksiggowych dla raportow kasowych / wyciagdw bankowych

Wydruk catosciowy dowodu

Wydruk sumaryczny dowodu

ZMIANA ROKU

Funkcja Zmiana roku przetwarzania znajduje si¢ w Administracji modutu KASA/
BANK. Ogranicza ona widzialno$¢ raportow kasowych lub wyciagdw bankowych.

Jezeli w funkcji tej nie podamy roku, to w ewidencjach widzimy raporty i wyciagi ze
wszystkich lat.

Jezeli podamy rok, to widzimy raporty i wyciagi z wybranego roku.
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DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Opisujac funkcje modutu KASA/BANK wielokrotnie odwotywalismy si¢ do warto-
$ci pewnych parametréw okreslanych w Administracji. Ustawienie tych parametréw moze
usprawni¢ pracg modutu.

Parametry modutu wywolujemy z menu funkcji Administracja. Sa one podzielone
na cztery czesci:

PARAMETRY PRZETWARZANIA

Wspotpraca z systemem FK [X]

Okreslamy, czy uzytkujemy w systemie SM-BOSS modut FINANSE i czy
modul KASA/BANK ma tworzy¢ dekrety do tego modutu [X] (wartosé
domyslna), w przeciwnym wypadku oznaczamy parametr jako pusty.

Svymbol dziennika dla raportow kasowych

Funkcja dostepna gdy parametr Wspotpraca z systemem FK ustawiony na
[X]. Nalezy poda¢ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiggowym, do
ktorego maja by¢ ksiggowane raporty kasowe.

Svmbol dziennika dla wyciqgow bankowych

Funkcja dostepna gdy parametr Wspotpraca z systemem FK ustawiony na
[X]. Nalezy poda¢ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiggowym, do
ktorego maja by¢ ksiggowane wyciagi bankowe.

Konto roznic zwiekszajgcyvch

Nalezy poda¢ numer konta, na ktore beda ksiggowane zwigkszajace stan
konta warto$ci wynikajace z r6znic kursowych, wynikajace z rozliczen w
obcych walutach.
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Konto roznic zmniejszajqcych

Nalezy poda¢ numer konta, na ktore beda ksiggowane zmniejszajace stan
konta warto$ci wynikajace z r6znic kursowych, wynikajace z rozliczen w
obcych walutach.

Zawartos¢ pola "Tres¢"” w dekretach

Funkcja dostgpna gdy parametr Wspotpraca z systemem FK ustawiony na
[X]. Za pomoca klawisza Spacja nalezy z listy wybra¢ rodzaj informacji,
ktora bedzie wpisywana w pole Tre$§¢ w dekretach ksiggowych.

Standardowy format wartosci (pozvcje)

Format wartosci dostaw, faktur, zaptat, itd.

Wiele jednoczesnie otwartych raportow dla jednej kasyv/banku

Okreslamy, czy dopuszczamy wiele otwartych raportow kasowych lub wy-
ciagow bankowych w danej kasie lub banku [X], czy tez dopuszczalny jest
tylko jeden otwarty raport dla kasy Iub banku - parametr [ ].

Okresy opoznien dla zestawien

Przedzialy czasowe okreslone liczba dni, wykorzystywane w niektorych ra-
portach, np. Wiek nalezno$ci/zobowigzan, Sciagalnos$¢ naleznosci/zobowia-
zan.

PARAMETRY DOKUMENTOW KASOWYCH

Kontrola operacji kasowej [X]

Okreslamy czy program ma kontrolowa¢ wpisanie kodu operacji kasowe;j
[X] podczas dopisywania dokumentéw w module Kasa/Bank. Ma on zna-
czenie jezeli parametr Wspotpraca z systemem FK ustawiony jest na [X].
Jezeli nie ma potrzeby kontrolowania wpisania kodu operacji kasowe;j - nale-
7y parametr ustawic¢ na [ ].
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Domysina operacja wptaty/wyplaty

Dla kazdego rodzaju koddéw operacji kasowych (kasa wplata/wyptata, bank
wplata/wyptata) mozna poda¢ domyslne kody, ktore beda si¢ podpowiadac
podczas dopisywania dokumentow w module Kasa/Bank.

PARAMETRY ODSETEK I PRZELEWOW

Poziom zaokrqglen odsetek

Podajemy, z jaka doktadnos$cia chcemy obliczac¢ odsetki. Jezeli np. chcemy
podawac odsetki z doktadnos$cia do 1 grosza, wpisujemy 0.01, jezeli z doktad-
noscia do 10 groszy - 0.10 itd.

Termin zaplaty not odsetkowych

Nalezy poda¢ w dniach domysIny termin zaptaty not odsetkowych.

Liczba dni w roku do naliczania odsetek

Nalezy wybra¢ za pomoca klawisza Spacja liczbg dni stuzaca jako baza do
naliczania odsetek - najlepiej kierowac si¢ informacjami ze swojego banku.

Kolumna odsetek na ponagleniach [X]

Okreslamy, czy na ponagleniach do zaptaty ma si¢ drukowa¢ kolumna z od-
stetkami hipotetycznymi.

Kwota na przelewach i notach z przecinkiem dziesietnym [X]

Okreslamy, czy na przelewach i notach kwota ma posiada¢ przecinek [X],
czy tez kropke [ | dziesigtna.

Standardowo system SM-BOSS wprowadza kwoty z kropka dziesi¢tna. Banki
wymagaja jednak postaci liczby z przecinkiem rozdzielajacym ztote od gro-
szy. Ten parametr pozwala to uzyskac.
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Wydruk na przelewach takze kwotv stownie [X]

Okreslamy, czy na przelewach kwota ma by¢ tez zapisana stownie [X], czy
teznie [ ].

Wydruk na przelewach adresow nadawcy i odbiorcy [X]

Okreslamy, czy na przelewach ma by¢ dodatkowo oprocz nazwy firmy nadaw-
cy 1 odbiorcy takze ich adres [X], czy tez sama nazwa firmy nadawcy i
odbiorcy [ ].

PRZELEWY -STANDARDY KONWERSJI

Definiowanie polega na tym, ze nalezy podac trzycyfrowy poczatek numeru
rachunku bankowego przedsigbiorstwa, wraz z odpowiadajacym mu stan-
dardem konwersji oraz §ciezka, gdzie maja by¢ zapisywane pliki:

1122 MTMS-CITIBANK c:\
|

i
\ Ins-dopisanie Del-usuniecie Alt+P-zmiana .

B e Standardy konwersji--------------——---——————————— +
|Bank Standard Katalog

1112 HEUTHES-BASET c:\ |
1123 Zorba c:\ '
1134 Multicash c:\1

e +

UPRAWNIENIA DO WYKONYWANIA FUNKCJIMODULU KASA/
BANK

Aby mozna bylo wykonywac funkcje zwiazane z konkretna kasg lub bankiem, nale-
zy nada¢ konkretnym Uzytkownikom uprawnienia do poszczegolnych kas i bankow. W
celu ich nadania nalezy w ewidencji kas/bankéw (Kasa/Bank -> Administracja -> Obshu-
ga kodéw -> Obshuga kas/Obstuga bankéw) skorzysta¢ z funkcji Uprawnienia z menu
gornego. Po jej wywotaniu na ekranie pojawi sig lista wszystkich Uzytkownikow systemu
SM-BOSS, na ktdrej za pomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ osoby uprawnione do
korzystania z danej kasy/banku. Operacj¢ ta nalezy powtorzy¢ dla kazdej kasy/banku
funkcjonujacego w systemie oraz dla kazdego nowego Uzytkownika.
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V.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdzial Pytania i odpowiedzi ma stuzy¢ jako pomoc w rozwiazaniu niektorych
drobnych problemoéw, na jakie mozemy natknac si¢ w czasie pracy.

Co zrobi¢, gdy po pewnvm czasie modut zaczyna pracowaé wolniej?

Praca modutu powinna ulec przyspieszeniu po zreorganizowaniu zbioréw. Z menu
modutu wybieramy pozycj¢ Administracja, z nastgpnego menu - Operacje na zbio-
rach, z kolejnego - Reorganizacja, i wreszcie - Reorganizacja wszystkich zbiorow.

Uwaga ! Proces ten moze by¢ dhugotrwaly.

Co zrobié, by pokazvwaly sie wszystkie raporty kasowe/wyciqgi bankowe?

W Administracji modutu Kasa/Bank/Rozrachunki (Administracja -> Zmiana roku
przetwarzania) istnieje mozliwo$¢ ustawienia parametru: Zmiana roku przetwarza-
nia. Wpisanie tam daty zaweza zakres pokazywanych raportow kasowych/wycia-
gow bankowych do podanego roku. Jezeli potrzebny jest wglad we wszystkie lata,
to w tym parametrze nalezy poprzez wyspacjowanie roku pozostawi¢ puste miej-
sce - program bedzie uwzgledniat wszystkie lata.

Jak wprowadzaé wyciggi bankowe w_firmie wielooddzialowej?

W firmie wielooddzialowej zaptaty za faktury przychodza czgsto na konto centrali,
a dotycza faktur wystawionych w oddziale. Oddziat czgsto nie posiada wlasnego
konta bankowego. Jak w tej sytuacji wprowadza¢ wyciagi bankowe do modutu
KASA/BANK?

Zaktadajac, ze kazdy oddzial ma odrebne rozrachunki, istnieje kilka mozliwych roz-
wiazan.

Najprostsze polega na wprowadzeniu do kazdego oddziatu tej czgsci wyciagu, kto-
ra dotyczy danego oddzialu. Problemem jest jednak fakt, Zze konto zostaje w ten
sposob podzielone na subkonta. Numeracja pozycji na wyciagu bankowym jest
albo nierzeczywista, albo zawiera luki. Rzeczywiste saldo konta jest suma sald
subkont. Suma na rzeczywistym wyciagu bankowym tez musi by¢ porowny-
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wana z suma kilku wyciagéw wprowadzonych do poszczeg6lnych oddziatow. Kto-
pot jest rowniez ze zgodnoscig numerow wyciagdw z numerami przychodzacymi
z banku.

Znacznie lepszym rozwiazaniem jest wprowadzenie wyciagu w catosci w centrali.
W tej sytuacji nalezaloby potraktowac wlasne oddziaty jako kontrahentow w rozra-
chunkach i pozycje dotyczace zaptat za faktury oddziatow traktowac jako nalezno-
$ci tych oddziatow. Naleznos$ci te nalezy uznaé¢ za rozliczone, albo jesli chcemy
doktadnie rozlicza¢ oddziaty, wprowadza¢ réwniez do bazy zobowiazania oddziatu
jako sume wartosci sprzedazy i rozliczac takie zaptaty z tymi zobowigzaniami. Oczy-
wiscie wplaty gotdwkowe z oddzialu wptyna rowniez do kasy centrali i beda rozli-
czane z tymi zobowiazaniami. Do wprowadzania zobowiazan oddziatu nalezaloby
wprowadzi¢ osobny zestaw danych sprzedazy (tzw. fakturowanie wewngtrzne).
Jesli chcemy, aby rozrachunki oddziatu byty poprawnie prowadzone, nalezy jednak
wprowadzi¢ rowniez wybrane pozycje z wyciagu bankowego na kase lub konto
bankowe oddziatu. Nie musi to by¢ rzeczywista kasa/konto tylko kasa/konto rozli-
czeniowe. Jesli oddziatl nie jest podtaczony bezposrednio do sieci centrali, nalezy
zadbac¢ o zgodno$¢ danych. Mozna to wykonaé poprzez okresowa kontrolg doku-
mentow rownolegle wprowadzanych w centrali i oddziale, albo za pomoca automa-
tycznego, przyrostowego przenoszenia danych migdzy centrala i oddziatlem przy
uzyciu programu PPD.

Co oznacza komunikat "Nieznany rodzaj dokumentu zakupu/sprzedazy"” podczas
automatycznej dekretacji?

Komunikat "Nieznany rodzaj dokumentu zakupu/sprzedazy" podczas automatycz-
nej dekretacji oznacza, ze dla danej pozycji raportu kasowego/wyciagu bankowego
wpisano kod operacji z kontem przeciwstawnym "pk", a ta pozycja nie jest powia-
zana z zadnym dokumentem zakupu ani sprzedazy (dostawa/faktura). Moze to by¢
np. zaliczka. Jezeli w Administracji modulu Kasa/Bank, w Obstudze rodzajow
operacji kasowych dla danej operacji wpisany jest symbol pk to oznacza, ze konto
przeciwstawne dla tej pozycji bedzie sktadato si¢ z p- konta z Definicji rejestru
zakupu/sprzedazy i k-konta analitycznego klienta. Dla zaliczek i innych operacji nie
zwiazanych z dokumentami zakupu/sprzedazy nalezy zdefiniowac nowe rodzaje
operacji kasowych (dla zaliczek zwiazanych z zakupem i ze sprzedaza) z kontem
przeciwstawnym z wpisana jawnie syntetyka zakupu/sprzedazy np. 201k ,202k.
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Jakie operacje nalezy wykonac, w celu przekazania pieniedzy z kasy do banku -
standardowa wplata pieniedzy do wlasnego banku, na wlasne konto z wlasnej kasy?

Nalezy w Kasie wystawi¢ dokument KW na klienta Bank (w tym celu nalezy
zatozy¢ klienta Bank, ktory nie jest ani dostawca ani odbiorca, tylko innym typem -
banki), postugujac si¢ stworzonym w tym celu odpowiednim kodem rodzajow ope-
racji kasowych (przekazanie gotowki do banku - pieniadze w drodze, wraz z odpo-
wiednim kontem)

Po otrzymaniu potwierdzenia wptaty na konto bankowe, nalezy w Banku (wyciag
bankowy) wystawi¢ dokument PO na klienta Bank, postugujac sig stworzonym w
tym celu odpowiednim kodem rodzajow operacji kasowych (przekazanie gotowki
do banku, wplata z kasy do banku - pieniadze w drodze, wraz z odpowiednim kon-
tem)

W rozrachunkach klienta Bank nalezy dokona¢ wzajemnej kompensaty wystawio-
nych wczesniej dokumentow KW i PO, aby nie pozostawaty nierozliczone rozra-
chunki dla tego klienta.

Jak rozwiqzaé problem zwiqzany z ksiegowaniem not odsetkowyvch? Nota odsetko-
wa powinna bvé zaksiegowana dopiero po jej zaplacie. Moze to mieé miejsce wiele
miesiecy po jej wystawieniu.

Nota odsetkowa nie przechodzi przez raport kasowy, w zwiazku z tym nie jest tez
ksiggowana automatycznie z Kasy do Finansow. Nota odsetkowa moze by¢ ksig-
gowana po wprowadzeniu zaptaty za nia w raporcie kasowym/wyciagu banko-
wym.

W automatycznie utworzonym dekrecie pojawi si¢ pozycja dotyczaca zaplaty za tg
notg, natomiast pozycje z sama nota mozna wowczas dopisa¢ do tego dekretu.
Zostanie ona zaksiggowana razem z wprowadzana wplata.

Nota odsetkowa moze by¢ rowniez ksiggowana w Finansach przez Biezaca dekre-
tacje. W obu przypadkach uzytkownik sam decyduje kiedy nota zostanie zaksig-
gowana. W module Rozrachunki w funkcji Raporty -> Odsetki -> Noty odsetkowe
mozna wydrukowac zestawienie not wystawionych w zadanym okresie czasu ze
stanem rozliczenia noty.
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