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VI.1. PRZEZNACZENIE MODU£U

Modu³ ROZRACHUNKI wspomaga pracê dzia³u ksiêgowego w zakresie rozli-
czeñ nale¿no�ci i zobowi¹zañ. Modu³ ten umo¿liwia przegl¹danie wszystkich dokumen-
tów finansowych danego klienta w jednym miejscu systemu SM-BOSS oraz obs³ugê
wszystkich jego rozrachunków.

W Rejestrze Rozrachunków pojawiaj¹ siê nastêpuj¹ce dokumenty:

z modu³u SPRZEDA¯:

� faktury VAT i rachunki uproszczone
� korekty do faktur VAT i rachunków uproszczonych
� zap³aty za faktury i rachunki wprowadzane w tym module
� przedp³aty klientów

z modu³u ZAKUP:

� faktury VAT i rachunki uproszczone od dostawców
� korekty do faktur VAT i rachunków uproszczonych od dostawców
� zap³aty za faktury i rachunki dostawców wprowadzane w tym module
� przedp³aty do dostawców

z modu³u KASA/BANK:

� wp³aty i wyp³aty na raportach kasowych i bankowych

z modu³u ROZRACHUNKI:

� zap³aty za wybrane dokumenty
� przedp³aty kontrahentów
� noty w³asne i obce wystawiane z tytu³u przeterminowanych zap³at.

Jeden wspólny Rejestr Rozrachunków jest prowadzony dla wszystkich rejestrów
zakupu i sprzeda¿y. Ka¿dy z rejestrów zakupu i sprzeda¿y ma w³asny, niepowtarzalny
symbol, dziêki temu w ramach ka¿dego z nich mo¿e byæ prowadzona niezale¿na nume-
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racja dostaw/faktur. Zapewnia to bezb³êdne przyporz¹dkowanie zap³aty okre�lonej do-
stawie/fakturze z dowolnego rejestru. Dopuszczalny jest jedynie wspólny symbol dla
pary rejestrów zakupu i sprzeda¿y.

Ka¿da nowa dostawa/faktura oraz korekta do nich wprowadzana jest automatycz-
nie  do Rejestru Rozrachunków. Podobnie ka¿da zmiana dostawy/faktury automa-
tycznie widziana jest w tym rejestrze.

Z Rejestrem Rozrachunków zwi¹zany jest jeden globalny Rejestr Klientów,
gromadz¹cy dostawców, klientów, pracowników i inne dowolne podmioty, których doty-
cz¹ rozrachunki.

Saldo rozliczeñ klienta jest w ka¿dej chwili aktualne. Jest bowiem na bie¿¹co obli-
czane na podstawie wszystkich nierozliczonych dokumentów zwi¹zanych z danym klien-
tem.



                                                                                       VI. ROZRACHUNKI

                 VI-5

VI.2. PODSTAWOWE POJÊCIA

W opisie modu³u ROZRACHUNKI wystêpuj¹ pewne nowe pojêcia, które na
pocz¹tku rozdzia³u chcemy przybli¿yæ.

Kasa / Bank

Kasa/bank jest to umowne miejsce wydawania lub przyjmowania zap³at. Zap³aty
mog¹ byæ obs³ugiwane w wielu kasach oraz bankach. Kasy/banki nale¿y zorgani-
zowaæ w taki sposób, by u³atwiæ dekretowanie operacji kasowo/bankowych w mo-
dule KASA/BANK..

Ka¿d¹ kasê charakteryzuj¹ nastêpuj¹ce parametry:

Kasa/Bank

Numer kasy/banku jest ich identyfikatorem.

Nazwa

Nazwa kasy/banku stanowi ich krótk¹ charakterystykê. Pojawia siê przy
wyborze kasy/banku.

Konto

Jest to konto, na którym s¹ ksiêgowane w module FINANSE operacje
pochodz¹ce z danej kasy/banku, np.: 101, 131 itp.

Waluta

Waluta, w której pracuje kasa/bank. Jedna kasa/bank obs³uguje jedn¹ wa-
lutê, nale¿y z³o¿yæ tyle kas/banków ile walut jest wykorzystywanych przez
firmê.
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Klienci

Klientami mog¹ byæ zarówno nasi dostawcy, od których kupujemy towar lub us³u-
gê, jak i odbiorcy, którym sprzedajemy towar lub us³ugê. Klientami mog¹ byæ te¿
inne podmioty, z którymi prowadzimy rozrachunki, np.: urzêdy skarbowe, pracow-
nicy, banki itp. Informacje o klientach s¹ gromadzone w Kartotece Klientów.
Najwa¿niejsze z nich to:

Symbol

Symbol klienta jest jego jednoznacznym identyfikatorem w ca³ym  syste-
mie SM-BOSS.

Konto ksiêgowe

Konto ksiêgowe jest analityk¹ konta rozrachunkowego kontrahenta w mo-
dule FINANSE. Staje siê ono czê�ci¹ numeru konta danego kontrahenta,
na którym s¹ rozliczane jego nale¿no�ci i zobowi¹zania.

NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi te¿ identyfikator, wed³ug
którego mo¿emy szukaæ klienta w kartotece.

Miasto

Mamy tu wpisan¹ siedzibê klienta. Miasto stanowi dodatkowy identyfika-
tor klienta, wed³ug którego mo¿emy go szukaæ w kartotece.

Nowego klienta dopisujemy zazwyczaj w modu³ach ZAKUP i SPRZEDA¯, st¹d
szerszy opis danych o kontrahentach zosta³ umieszczony w tych modu³ach.
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Dostawy / Faktury

W module ROZRACHUNKI widzimy numery faktur/rachunków uproszczonych
rejestrowanych w modu³ach ZAKUP i SPRZEDA¯ zwi¹zanych z danym klien-
tem.

Zap³ata

W module ROZRACHUNKI mo¿emy wprowadziæ zap³aty dotycz¹ce sprzeda-
¿y i zakupu. Oprócz zap³at za wskazan¹ fakturê mo¿emy rejestrowaæ zap³aty
ogólne za wiêksz¹ liczbê faktur, zaliczki i inne operacje kasowo/bankowe.
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VI.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym za pomoc¹ schematu przedstawiamy mo¿liwo�ci modu³u ROZ-
RACHUNKI. G³ówne ga³êzie schematu (np. Obs³uga klientów, Obs³uga rozrachun-
ków itp.) odpowiadaj¹ poszczególnym pozycjom menu modu³u. Kolejne rozga³êzienia
natomiast stanowi¹ pozycje kolejnych menu lub s¹ uzyskiwane za pomoc¹ klawiszy funk-
cyjnych.

ROZRACHUNKI
Obs³uga klientów

Obs³uga kartoteki kontrahentów
Ewidencja rozmów
Ewidencja kontaktów
Okienko finansowych rozliczeñ kontrahenta
Opis klienta
Wystawienie polecenia przelewu
Przej�cie do ewidencji rozrachunków

Obs³uga rozrachunków
Obs³uga rozrachunków
Bilans otwarcia
Rozliczanie dokumentu
Kompensata dokumentu
Uznanie dokumentu za rozliczony
Usuniêcie uznania dokumentu za rozliczony
Zbiorcze uznanie za rozliczone
Blokada wystawiania faktur
Zap³ata ogólna
Zap³ata konkretna
Lista powi¹zanych dokumentów
Emisja ponaglenia zap³aty, przelewu, noty odsetkowej

Raporty z rozrachunków
Raporty szczegó³owe

Rozliczenia terminowe
Rozrachunki - faktury
Rejestr nale¿no�ci
Rejestr zobowi¹zañ
Ró¿nice kursowe

Raporty zbiorcze
Kontrahenci - rozliczenia
Kontrahenci - stan rozrachunków na dzieñ
Wiek nale¿no�ci/zobowi¹zañ
�ci¹galno�æ nale¿no�ci/zobowi¹zañ
Analiza �ci¹galno�ci nale¿no�ci

Odsetki
Noty odsetkowe
Odsetki od zap³at faktur
Odsetki od niezap³aconych faktur
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Wydruki pozosta³e
Zap³aty kontrahentów
Rozliczenie kompensacji
Rozliczenia przedp³at
Dokumenty uznane za rozliczone
Wydruk potwierdzeñ sald

Wybór oddzia³u/zestawu danych
Administracja

Parametry modu³u
Parametry przetwarzania
Parametry dokumentów kasowych
Parametry odsetek i przelewów
Przelewy - standardy konwersji

Parametry drukarki
Ustawianie kolorów
Definiowanie klawiszy
Ustawianie has³a
Parametry dodatkowe
Operacje na zbiorach
Zmiana roku przetwarzania
Kontrola sald raportów/ wyci¹gów
Obs³uga kodów

Obs³uga kas
Obs³uga banków
Obs³uga odsetek
Obs³uga walut
Obs³uga tabeli kursów
Obs³uga kodów rodzajów klientów
Obs³uga rodzajów operacji kasowo/bankowych

Informacja o module
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VI.4. PIERWSZE CZYNNO�CI

Przed rozpoczêciem codziennej eksploatacji modu³u ROZRACHUNKI nale¿y
przygotowaæ kilka zbiorów, z których bêdziemy pó�niej korzystaæ. Nale¿¹ do nich:

� kartoteka kas
� kartoteka banków
� tabela odsetek
� tabela walut
� tabela kursów walut
� kartoteka kodów rodzajów klientów
� ewidencja rodzajów operacji kasowo/bankowych

Ze wzglêdu na to, ¿e dane te s¹ wspólne dla wielu modu³ów, opis ich okre�lania
umie�cili�my w za³¹czniku F do niniejszej dokumentacji.

Warto równie¿ zapoznaæ siê i ewentuanie zmieniæ domy�lne Parametry systemu,
dostêpne w funkcji Administracja. Parametry te opiszemy w ostatniej czê�ci nastêpnego
rozdzia³u.
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VI.5. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W tym rozdziale przedstawimy podstawowe funkcje modu³u ROZRACHUNKI.
Omówimy znaczenie wa¿niejszych pól danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje
specjalne, które s¹ dostêpne za po�rednictwem klawiszy funkcyjnych.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam bêd¹ klawisze Tab, F1, Spa-
cja. Klawisz Tab udostêpnia podpowied� z kartotek lub rejestrów zwi¹zanych z polem,
w którym zosta³ u¿yty. Klawisz F1 natomiast wy�wietla informacje o danej funkcji lub
polu.

Klawisz Spacja s³u¿y do rozwijania list mo¿liwych warto�ci niektórych pól. U¿y-
wamy go w polach obok których znajduje siê strza³ka ¯. W³a�ciw¹ warto�æ wybieramy
pod�wietlaj¹c j¹ i naciskaj¹c klawisz Enter.

W obecnej wersji systemu SM-BOSS kojarzenie tytu³ów do zap³aty (czyli faktur i
dostaw, not w³asnych i od dostawców) z zap³atami danego kontrahenta jest wspomaga-
ne przez system. Ogólnie - poza prostym skojarzeniem zap³aty z faktur¹ lub not¹ - mo¿e
nast¹piæ tak¿e kojarzenie dokumentów na zasadzie:

� kompensacji
� uznania tytu³u do zap³aty za rozliczony
� uznania zap³aty za rozliczon¹.

Kojarzenie dokumentów mo¿e nastêpowaæ w modu³ach:

ZAKUP/SPRZEDA¯

� po wprowadzeniu zap³aty za konkretn¹ fakturê

KASA/BANK

� podczas wprowadzania zap³aty
� podczas kojarzenia zap³aty z tytu³ami do zap³aty
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ROZRACHUNKI

� podczas kojarzenia zap³aty z faktur¹ lub not¹
� podczas kojarzenia tytu³u do zap³aty z zap³at¹
� poprzez kompensacje
� poprzez uznanie tytu³u do zap³aty lub zap³aty za rozliczon¹.

OBS£UGA ROZRACHUNKÓW

Po wybraniu z menu modu³u ROZRACHUNKI funkcji Obs³uga rozrachunków
wchodzimy do rejestru wszystkich rozrachunków uporz¹dkowanych wed³ug kontrahen-
tów. Na ekranie widzimy rozrachunki jednego kontrahenta.

ROZRACHUNKI                   ROZRACHUNKI                    GPS Polska 12:08:58
Zestaw danych:BAZA                                                 Oddzia³:POKAZ
Szukaj Nastêpny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Grupa Wydrukuj F-spec Zakoñcz
+------------------------------------------------------------------------------+
¦ Symbol: HURTOWNIA ROW  Nazwa: HURTOWNIA ROWERÓW I OGUMIENIA ANNA CI¥¯YÑSKA   ¦
¦                         Winien            Ma         Saldo                   ¦
¦ Warto�æ:              1,058.09          0.00      1,058.09                   ¦
¦ Przeterminowane:      1,058.09          0.00                                 ¦
+-[Dok.nierozl.]---------------------------------------------------------------¦
¦  Identyfikator dokumentu  Data     Termin          Winien  Ma Do rozliczenia ¦
¦  FA POK001 99/0007        01.06.08 01.06.08         28.18              28.18 ¦
¦  FA POK001 2001/000000003 01.06.08 01.06.08         34.38              34.38 ¦
¦  FA POK001 2001/000000005 01.06.08 01.06.08        264.23             264.23 ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
¦                                                                              ¦
+------------------------------------------------------------------------------¦
¦ Tre�æ:                                                                       ¦
¦                                                                              ¦
¦ Waluta:  USD  Kurs:      3.76767565  Wprowadzi³: ADMIN     Zatwierdzi³:      ¦
+------------------------------------------------------------------------------+
                          Nastêpny dokument.                           F1-POMOC

Rysunek: Ekran obs³ugi rozrachunków.



                                                                                       VI. ROZRACHUNKI

                 VI-13

Ekran sk³ada siê z trzech czê�ci:

� czê�ci górnej zawieraj¹cej informacje o kontrahencie
� czê�ci �rodkowej stanowi¹cej wykaz dokumentów danego kontrahenta
� czê�ci dolnej bêd¹cej uzupe³nieniem informacji o aktualnie pod�wietlonym

dokumencie.

Ka¿da z czê�ci zawiera nastêpuj¹ce pola:

CZÊ�Æ GÓRNA

Symbol

Symbol kontrahenta.

Nazwa

Nazwa kontrahenta.

Warto�æ (Winien/Ma)

Warto�æ rozliczeñ na podstawie nie rozliczonych dokumentów osobno po
stronie Winien i po stronie Ma.

Do strony Wn s¹ zaliczane faktury w³asne wraz z korektami do nich, noty
w³asne i wyp³aty z kasy/banku.

Do strony Ma zaliczane s¹ faktury obce wraz z korektami do nich, noty
obce i wp³aty do kasy/banku.

Saldo

Saldo rozliczeñ obliczone jako ró¿nica miêdzy warto�ci¹ po stronie Winien
a warto�ci¹ po stronie Ma.

Przeterminowane (Winien/Ma)

Warto�æ rozliczeñ przeterminowanych na podstawie nierozliczonych doku-
mentów osobno po stronie Winien i po stronie Ma.
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CZÊ�Æ �RODKOWA

Zakres widzianych w czê�ci �rodkowej dokumentów okre�lamy za pomoc¹ funk-
cji Grupa z górnego menu ewidencji rozrachunków.

Je¿eli chcemy widzieæ tylko dokumenty nie rozliczone, naciskamy klawisz Spacja
przy pozycji Dokumenty nierozliczone. Je¿eli chcemy widzieæ wszystkie doku-
menty danego kontrahenta, naciskamy klawisz Spacja przy pozycji Dokumenty
wszystkie. Przy wybranej pozycji bêdzie widnia³a kropka (�).

Standardowo przy wej�ciu do rejestru rozrachunków s¹ pokazywane dokumenty
nie rozliczone.

Nastêpna mo¿liwo�æ zmiany zakresu wy�wietlanych rozrachunków zwi¹zana jest
ze statusem kontrahenta. W Ewidencji Klientów znajduje siê parametr: R o z r a -
chunki:[X], który oznacza, ¿e dla danego klienta s¹ prowadzone rozrachunki. Usta-
wienie tego parametru ma tylko wp³yw na od�wietlanie siê danego kontrahenta na
podpowiedziach i w obs³udze rozrachunków.

Je¿eli chcemy widzieæ tylko kontrahentów rozrachunkowych, naciskamy klawisz
Spacja przy pozycji Kontrahenci do rozrachunków, je¿eli chcemy widzieæ wszyst-
kich kontrahentów z bazy danych, naciskamy klawisz Spacja przy pozycji Kon-
trahenci wszyscy. Przy wybranej pozycji bêdzie widnia³a kropka (�).

Mo¿emy te¿ wybraæ, czy chcemy wy�wietlaæ na podstawowym ekranie nasz
numer dokumentu, czy jego oryginalny numer, naciskaj¹c klawisz Spacja przy
odpowiedniej pozycji. Ma to znaczenie dla faktur obcych.  Przy opcji nasz numer
dokumentu od�wietlany jest symbol rejestru, numer i data dostawy, przy opcji
oryginalny numer - symbol rejestru, numer i data faktury dostawcy.

Mo¿emy równie¿ zawêziæ przedzia³ czasu, z którego chcemy ogl¹daæ dokumenty,
do wybranego roku lub roku i miesi¹ca. W tym celu w polach Rok i Miesi¹c
naciskamy klawisz Spacja i wybieramy odpowiednio rok i miesi¹c z wy�wietlonej
listy. Miesi¹c mo¿na wybraæ tylko wówczas, gdy wcze�niej wybierzemy rok.

Zakres widzianych dokumentów jest podawany w linii oddzielaj¹cej czê�æ górn¹ i
�rodkow¹ ekranu.
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Identyfikator dokumentu

W polu tym wystêpuje symbol rejestru lub raportu kasowo/bankowego, sym-
bol dokumentu oraz numer (nasz lub oryginalny) dokumentu. Mog¹ tu wy-
st¹piæ dokumenty o nastêpuj¹cych symbolach:

� FA - nasza faktura/rachunek lub korekta naszej faktury/rachunku
� FO - faktura/rachunek dostawcy (obca) lub korekta faktury/ra-

chunku dostawcy
� NW - nota odsetkowa w³asna
� NO - nota odsetkowa obca
� KP - dowód wp³aty do kasy KP
� KW - dowód wyp³aty z kasy KW
� IP - inna wp³ata
� IW - inna wyp³ata
� PO - przelew obcy
� PP - przelew w³asny
� FI - rachunek z tytu³u zakupu importowego
� BW - bilans otwarcia Wn
� BM - bilans otwarcia Ma

Data

Data dokumentu.

Termin

Termin p³atno�ci.

Winien

Warto�æ dokumentu po stronie Winien.

Ma

Warto�æ dokumentu po stronie Ma.
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Do rozliczenia

Nie rozliczona kwota z danego dokumentu.

CZÊ�Æ DOLNA

Generalnie dolna czê�æ ekranu zawiera informacje o aktualnie pod�wietlonym
dokumencie, które nie zmie�ci³y siê w �rodkowej czê�ci ekranu.

Zawarto�æ tej czê�ci ekranu zale¿y od tego, jaki dokument jest aktualnie wskaza-
ny w �rodkowej czê�ci ekranu. Dla poszczególnych rodzajów dokumentów s¹
wy�wietlane:

dla wszystkich dokumentów:

� symbol u¿ytkownika wprowadzaj¹cego dokument
� tre�æ dokumentu
� waluta, w której wyra¿ona jest warto�æ dokumentu i kurs waluty,

je¿eli jest ró¿na od nowego z³otego

i dodatkowo:

dla faktur obcych

� numer i data faktury dostawcy lub numer i data dostawy

dla dokumentów zap³at

� Kto/Komu, czyli nazwa kontrahenta, który dokona³ wp³aty lub kon-
trahenta, któremu my zap³acili�my.

W specyficzny sposób dzia³aj¹ w Obs³udze rozrachunków nastêpuj¹ce funkcje
górnego menu:

Szukaj

Po jej wybraniu uzyskujemy okno parametrów wyszukiwania, dziêki którym mo-
¿emy zawêziæ zakres przeszukiwanych rozrachunków. S¹ to nastêpuj¹ce para-
metry:
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Klient

W polu tym wpisujemy symbol klienta, którego rozrachunków szukamy lub
pocz¹tek tego symbolu.

Parametr ten jest kluczem w przeszukiwanym zbiorze, co w praktyce ozna-
cza znaczne przyspieszenie wyszukiwania w przypadku wype³nienia tego
parametru. Parametry - klucze s¹ oznaczone symbolem u.

Rok / IDENT / Nr

Dla operacji kasowo/bankowych mo¿emy ograniczyæ szukanie do wskaza-
nego roku, raportu (nr kasy/nr raportu) i pozycji raportu. Jest to pole szyb-
kiego wyszukiwania oznaczone symbolem u.

Rok

Podajemy rok, którego maj¹ dotyczyæ rozrachunki.

Rejestr

Wpisujemy, z jakiego rejestru zakupu/sprzeda¿y maj¹ pochodziæ dokumen-
ty faktur lub numer kasy/banku i raportu/wyci¹gu dla dokumentów zap³at.

Rodzaj dokumentu

Podajemy, do jakiego typu dokumentów chcemy zawêziæ przeszukiwanie.

Numer dokumentu

Podajemy numer dokumentu, je¿eli go znamy.

Numer faktury dostawcy

Podajemy numer faktury dostawcy, je¿eli go znamy i je¿eli jest on istotny
dla naszego wyszukiwania.
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Uporz¹dkowanie

Wybieramy sposób uporz¹dkowania na li�cie podpowiedzi. Mo¿emy tu
wybraæ uporz¹dkowanie wg klienta i daty dokumentu lub wg roku i reje-
stru/raportu.

Aby wybraæ sposób uporz¹dkowania naciskamy klawisz Spacja na polu
Uporz¹dkowanie, pod�wietlamy wybran¹ pozycjê i naciskamy klawisz
Enter. Po naci�niêciu klawisza Enter w pozycji Uporz¹dkowanie na ekra-
nie wy�wietlona zostanie lista operacji spe³niaj¹cych wprowadzone w pa-
rametrach wyszukiwania ograniczenia, uporz¹dkowana wed³ug wybranego
klucza.

Z listy wybieramy szukan¹ pozycjê pod�wietlaj¹c j¹ i naciskaj¹c klawisz
Enter. Pojawia siê rejestr rozrachunków w³a�ciwego klienta z t¹ pozycj¹.

Dopisz

Funkcja Dopisz umo¿liwia dopisanie zap³aty ogólnej, zap³aty konkretnej, noty w³a-
snej oraz noty obcej.

Aktualizuj

Funkcja Aktualizuj umo¿liwia aktualizacjê jedynie dokumentów zap³at i not odset-
kowych.

Kasuj

Funkcja Kasuj mo¿e dotyczyæ tylko dokumentów zap³at i not odsetkowych.

Za pomoc¹ klawiszy funkcyjnych mo¿emy wykonaæ nastêpuj¹ce czynno�ci:

� F4 - Rozliczanie dokumentu

Umo¿liwia rozliczenie wskazanego dokumentu z dokumenta-
mi, które mog¹ z nim korespondowaæ.

� Alt+F4 - Kompensacja

Rozliczenie dokumentu na zasadzie kompensacji.
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� F2 - Bilans otwarcia

Umo¿liwia za³o¿enie Bilansu otwarcia dla rozrachunków.

� Shift+F4 - Uznanie za rozliczony

Pozwala uznaæ dowolny dokument za rozliczony. Funkcja
wymaga poziomu uprawnieñ co najmniej 2.

� Ctl+F4 - Usuniêcie uznania za rozliczony

Umo¿liwia rezygnacjê z uznania dokumentu za rozliczony.

� Ctl+F5 - Zbiorcze uznanie za rozliczone

Pozwala uznawaæ za rozliczone zaznaczone pozycje.

� Shift+F5 - Zap³ata ogólna

Wprowadzenie zap³aty za kilka dokumentów lub wprowadze-
nie zaliczki.

� F5 - Zap³ata konkretna

Wprowadzenie zap³aty za wskazany dokument.

� F6 - Lista powi¹zanych dokumentów

Wy�wietlona lista zawiera dokumenty, które s¹ skojarzone ze
wskazanym dokumentem.

� F9 - Emisja

Mo¿emy dokonaæ emisji ponaglenia zap³aty za jeden lub kilka
dokumentów, przelewu w³asnego i obcego pojedynczego lub
zbiorczego, w³asnej noty odsetkowej.

� F3 - Ewidencja klientów

Przej�cie do Kartoteki Klientów.

� F8 - Ewidencja rozmów z klientami

Przej�cie do ewidencji rozmów z klientami.

� Shift+F8 - Ewidencja historii kontaktów z klientem

Przej�cie do ewidencji kontaktów z klientami.

� Shift+F9 - Blokada wystawiania faktur
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Wstawienie znacznika w kartotece klientów blokuj¹cego mo¿-
liwo�æ dopisania faktury.

� Aktywne ewidencje

Wy�wietlona lista zawiera aktywne w danym momencie reje-
stry i kartoteki, do których mo¿emy przej�æ wskazuj¹c odpo-
wiadaj¹c¹ im  ewidencjê poprzez naci�niêcie klawisza Enter.

WPROWADZENIE BILANSU OTWARCIA ROZRACHUNKÓW

Rozpoczynaj¹c eksploatacjê modu³u nale¿y za³o¿yæ klientów oraz zapisaæ dla nich
pocz¹tkowe stany rozrachunków. Z poziomu obs³ugi rozrachunków klienta s³u¿y do tego
funkcja Bilans Otwarcia (F2). Za pomoc¹ tej funkcji mo¿na wprowadziæ osobno zapisy
po stronie Winien i Ma rozrachunków:

+------------------------------------------------------------------------------¦
¦Warto�æ WN: _300     .    Waluta: ZLN  Data: 01.09.03    Kurs:      1.00000000¦
¦Tre�æ: Bilans otwarcia                                                        ¦
¦                                                                              ¦
¦Warto�æ MA:       100.00  Waluta: ZLN  Data: 01.09.03    Kurs:      1.00000000¦
¦Tre�æ: Bilans otwarcia                                                        ¦
+------------------------------------------------------------------------------+

Dokumenty Bilansu Otwarcia maj¹ symbole BW (bilans Wn) i BM (bilans Ma).
Nazwa pochodzi od strony z punktu widzenia rozrachunków. Bilans Wn jest wy�wietla-
ny w kolumnie WN (jak faktura nasza), a Ma w kolumnie Ma (jak faktura obca). Dla
jednego klienta mo¿e byæ tylko jeden dokument bilansu po ka¿dej ze stron. Ponowne
wywo³anie funkcji Bilans Otwarcia umo¿liwia aktualizacjê wcze�niejszych zapisów.

W rozrachunkach dokumenty Bilansu Otwarcia s¹ interpretowane identycznie jak
tytu³y - BW = FA, BM = FO, w zwi¹zku z czym mog¹ byæ w ten sam sposób rozliczane
(kompensowane). Dokumenty te s¹ te¿ uwzglêdniane na wydrukach z rozrachunków.

WPROWADZENIE ZAP£ATY

W module ROZRACHUNKI mo¿emy wprowadziæ zap³atê konkretn¹ za wska-
zan¹ fakturê/rachunek lub zap³atê ogóln¹ za wiêcej ni¿ jedn¹ fakturê/rachunek (lub jako
zaliczkê).
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ZAP£ATA KONKRETNA

Aby wprowadziæ zap³atê za konkretn¹ fakturê, pod�wietlamy tê fakturê w �rodko-
wej czê�ci ekranu i naciskamy klawisz Alt+F5 lub wybieramy z górnego menu funkcjê
F-spec, a nastêpnie Zap³ata konkretna lub korzystamy z funkcji Dopisz.

U do³u ekranu pojawia siê okienko do wprowadzenia zap³aty.  Zawiera ono nastê-
puj¹ce pola:

Kontrahent

Od�wietlany jest symbol klienta, z którym zwi¹zana jest zap³ata.

Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub ososby dokonuj¹cej operacji wp³aty/wyp³aty.

Kasa

Numer kasy lub banku wykonuj¹cego operacjê. Klawisz Tab umo¿liwia skorzy-
stanie z podpowiedzi w postaci listy zdefiniowanych kas i banków.

Data

Data wykonania operacji.

Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego w danej kasie. Naci�niêcie klawisza
Tab spowoduje wy�wietlenie listy otwartych raportów, do których mo¿emy dopi-
saæ zap³atê.

Lp

Numer pozycji, któr¹ bêdzie stanowiæ bie¿¹ca operacja we wskazanym raporcie.
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Dokument

Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostêpnia listê mo¿liwych dokumentów kaso-
wych lub bankowych.

Nr

Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla dokumen-
tów KP i KW jest to numer kolejny w ramach roku.

Kurs

Je¿eli zosta³a wybrana inna waluta ni¿ ZLN nale¿y w polu Kurs podaæ przelicznik
waluty na ZLN, naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia kalkulator przeliczaj¹cy walutê
na jednostkê. W przypadku ZLN pole nie podlega edycji.

Tre�æ

Tre�æ dokumentu. Domy�lnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku, za któ-
ry przyjmujemy/dokonujemy zap³atê.

Kwota

Kwota zap³aty. Domy�lnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/ra-
chunku.

Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, je¿eli chcemy przekazy-
waæ dane do systemu FINANSE. Za pomoc¹ klawisza Tab mo¿emy skorzystaæ
z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodów operacji (Administracja
-> Obs³uga kodów -> Obs³uga rodzajów operacji kasowych).

Waluta

Kod waluty zwi¹zanej z wybran¹ kas¹/bankiem.

Waluta i kurs nie s¹ pokazywane dla kas z³otówkowych.
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Wprowadzi³

Symbol u¿ytkownika, który wprowadzi³ zap³atê.

UWAGA!

Podczas wprowadzania zap³aty konkretnej przypisanej do kasy lub banku prowa-
dzonego w ZLN istnieje mo¿liwo�æ przypisania kursu wymiany waluty, je¿eli p³atno�æ
dotyczy zobowi¹zania/nale¿no�ci wystawionej w walucie obcej. Standardowo program
pobiera aktualny kurs zapisany w tabeli kursów.

ZAP£ATA OGÓLNA

Do wprowadzenia zap³aty ogólnej s³u¿¹ klawisze Shift+F5 lub funkcja Dopisz.
W dolnej czê�ci ekranu uzyskujemy okienko wprowadzania zap³aty ogólnej, zawieraj¹ce
takie same dane, jak okienko wprowadzania zap³aty konkretnej, z tym, ¿e w polu Tre�æ
mo¿emy wprowadziæ wiêcej ni¿ jeden numer faktury/rachunku lub ¿adnego, gdy jest to
zaliczka.

W polu tym naciskamy klawisz Tab i uzyskujemy listê nie rozliczonych faktur/
rachunków. Wybieramy dokument przez pod�wietlenie i naciskamy klawisz Enter. Na
ekranie pojawi siê ma³e okienko, w którym mo¿emy edytowaæ kwotê i datê zap³aty.
Akceptujemy dane klawiszem Enter i wracamy do listy faktur/rachunków. Pod�wietla-
my nastêpny dokument i powtarzamy czynno�ci.

Gdy wybierzemy wszystkie dokumenty, których ma dotyczyæ zap³ata ogólna, naci-
skamy klawisz Ctrl+Enter. Numery wybranych dokumentów pojawi¹ siê w polu Tre�æ.
Natomiast w polu Kwota pojawi siê suma kwot za poszczególne faktury/rachunki. Warto�æ
w polu Kwota mo¿emy jeszcze zwiêkszaæ.

UWAGA !

Je¿eli na ekranie rozrachunków mamy wy�wietlone dokumenty nie rozliczone, wszy-
stkie zap³acone w ca³o�ci faktury/rachunki bêd¹ "znika³y" z ekranu jako rozliczone.
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POWI¥ZANIE ROZRACHUNKÓW MIÊDZY RÓ¯NYMI
KLIENTAMI - ROZLICZANIE ZALICZEK, ROZLICZENIA
WIELOSTRONNE

Wykorzystanie tej funkcji pozwala na uproszczenie procedur rozliczania zaliczek
pracowników oraz umo¿liwia rozliczenia wielostronne miedzy ró¿nymi kontrahentami.
Mo¿liwe s¹ trzy ró¿ne podej�cia do dzia³ania programu przy wykorzystaniu tej funkcji:

- Zap³ata ogólna - wprowadzaj¹c zap³atê w polu Tre�æ, po naci�niêciu klawisza
Tab istnieje mo¿liwo�æ zmiany kontrahenta na innego i  wyboru jego tytu³u do
zap³aty. Operacjê t¹ mo¿na powtarzaæ dowoln¹ liczbê razy, za ka¿dym razem
wybieraj¹c innego kontrahenta. Symbol kontrahenta z którym zosta³o przepro-
wadzone rozliczenie wy�wietlany jest w ostatniej kolumnie danych o rozlicze-
niu.

Dodatkowo dzia³anie funkcji uzale¿nione jest od tego, czy kontrahent posiada do-
kumenty powi¹zane. Je¿eli je posiada, to po naci�niêciu klawisza Tab pojawia siê stan-
dardowe okno z list¹ dokumentów mo¿liwych do powi¹zania:

+----------------------------Zap³ata za dokumenty-----------------------------+
¦                           KLIENT :POLIFARB                                  ¦
¦                                                                             ¦
¦                 ===========================================                 ¦
¦                         Rozliczono :          0.00                          ¦
¦                                                                             ¦
¦   Typ dok. Identyfikator         Orygina³       Data             Warto�æ    _
¦   FO       POK001 99/0010        4532/233323/99 99.03.03       14,200.80    ¦
¦                                                                             ¦
¦                                                                             ¦
¦                                                                             _
¦                                                                             ¦
¦ Esc-wyj�cie bez zapisu Ctrl+Enter - wyj�cie z zapisem TAB - zmiana kontr.>> ¦
+-----------------------------------------------------------------------------+

Kolejne naci�niêcie klawisza Tab udostêpnia nowe okno:
+----------------------------------------------+
¦          Kontrahent do rozliczenia           ¦
¦                                              ¦
¦ Kontrahent: PRZYSTALSKA                      ¦
¦                                              ¦
¦ Dostawcy: [X]                                ¦
¦ Odbiorcy: [ ]                                ¦
+----------------------------------------------+

w którym mo¿na wybraæ symbol innego kontrahenta, a nastêpnie program udo-
stêpni listê jego dokumentów, które mo¿na rozliczyæ w ramach zap³aty ogólnej.
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Je¿eli kontrahent nie posiada dokumentów powi¹zanych, na ekranie pojawi siê na-
stêpuj¹cy komunikat:

+---------------------------------------------+
¦ Rozliczenie niemo¿liwe do przeprowadzenia.  ¦
¦        Brak dokumentów powi¹zanych.         ¦
¦                                             ¦
¦         Zmiana kontrahenta  Wyj�cie         ¦
+---------------------------------------------+

Za pomoc¹ funkcji Zmiana kontrahenta mo¿liwy jest wybór innego klienta i jego
dokumentów do rozliczania.

- Dokument kasowo/bankowy - naciskaj¹c klawisz Tab na polu Tre�æ w iden-
tyczny sposób jak przy zap³acie ogólnej mo¿liwy jest wybór innego kontrahenta
i jego dokumentów.

- Rozliczanie dokumentu, kompensata - po udostêpnieniu listy dokumentów
powi¹zanych, wyborze innego kontrahenta po naci�niêciu klawisza Tab lub od
razu po zmianie klienta (patrz opis dla zap³aty ogólnej) uzyskuje siê jego listê
dokumentów powi¹zanych, które mo¿na wykorzystaæ do rozliczeñ wielostron-
nych.

Wykorzystanie modyfikacji w przypadku zaliczki na zakupy dla pracownika:

- Pracownik pobiera zaliczkê na KW, na swój symbol klienta
- W module Zakup zarejestrowany zostaje zakup towarów na symbol dostawcy
- Zostaje powi¹zany dokument KW wystawiony na pracownika z dokumentem

FO wystawionym na dostawcê. W tym celu nale¿y skorzystaæ z funkcji rozli-
czania dokumentu (klawisz F4 z poziomu Ewidencji rozrachunków) z opcj¹ zmia-
ny kontrahenta.

NORMALNE ROZLICZENIE DOKUMENTU

Normalne rozliczenie dokumentu polega na skojarzeniu faktury/rachunku z zap³at¹.

Na ekranie pokazuj¹cym listê dokumentów zwi¹zanych ten typ rozliczenia pokazy-
wany jest jako N.
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KOMPENSACJA

Kompensacja polega na kojarzeniu dokumentów przeciwstawnych sobie,  z wyj¹t-
kiem kojarzenia faktury z zap³at¹ (np. faktury z dostaw¹, faktury z korekt¹ itp).

Wykonanie kompensacji wymaga poziomu uprawnieñ 2.

Do wykonania takiego rozliczenia s³u¿y klawisz Alt+F4. Po pod�wietleniu doku-
mentu, który chcemy rozliczyæ, i naci�niêciu klawisza Alt+F4 uzyskujemy listê doku-
mentów, które mo¿na powi¹zaæ z wybranym.

W nag³ówku tej listy mamy opis wybranego dokumentu, który zawiera: numer re-
jestru, z którego pochodzi dokument, numer dokumentu, data dokumentu, jego warto�æ
oraz warto�æ pozosta³¹ do rozliczenia.

Dla ka¿dej pozycji listy jest podany symbol rejestru, z którego pochodzi dokument,
symbol i numer dokumentu, jego data, warto�æ oraz warto�æ rozliczona, data rozliczenia
i symbol okre�laj¹cy, czy rozliczenie by³o normalne (N), czy poprzez kompensacjê (K).

Dokument do skojarzenia z wybranym dokumentem wybieramy przez pod�wietle-
nie i naci�niêcie klawisza Enter. W ma³ym okienku edytujemy warto�æ i datê operacji i
po ponownym naci�niêciu klawisza Enter wracamy do listy. Powtarzaj¹c te czynno�ci
mo¿emy wybrany dokument skojarzyæ z wiêcej ni¿ jednym dokumentem z listy. Za ka¿-
dym razem zmienia siê warto�æ pól w nag³ówku Do rozliczenia i Pozosta³o.

Koñczymy rozliczanie wybranego dokumentu naciskaj¹c klawisz Ctrl+Enter.

UZNANIE ROZRACHUNKU ZA ROZLICZONY

W pewnych przypadkach (np. bardzo ma³a warto�æ dokumentu, bardzo odleg³a
data dokumentu itp.) chcemy uznaæ dokument za rozliczony, mimo braku dokumentu
przeciwstawnego.

Do tego celu s³u¿y funkcja Uznanie za rozliczony wywo³ywana poprzez klawisze
Shift+F4 lub poprzez funkcje F-spec -> Uznanie za rozliczony.
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Kolejno�æ czynno�ci jest tu nastêpuj¹ca:

� pod�wietlamy wybrany dokument
� naciskamy klawisze Shift+F4 lub wybieramy funkcje F-spec -> Uznanie za

rozliczony
� potwierdzamy wybór.

Dokument uznany za rozliczony bêdzie oznaczony literk¹  "U" w polu T podczas
u¿ywania funkcji Rozliczanie dokumentu wywo³ywanej przez klawisz F4 oraz funkcji
Lista powi¹zanych dokumentów dostêpnej poprzez klawisz F6.

W przypadku, gdy istnieje wiêcej dokumentów, które nale¿y uznaæ za rozliczone,
mo¿na skorzystaæ z funkcji Zbiorcze uznanie za rozliczone, wywo³ywanej poprzez klawi-
sze Ctrl+F5 lub poprzez F-spec -> Zbiorcze uznanie za rozliczone. Dzia³a ona w iden-
tyczny sposób jak uznanie za rozliczone, z wyj¹tkiem tego, ¿e na starcie istnieje mo¿liwo�æ
zaznaczenia dokumentów do uznania, z listy wszystkich dokumentów nierozliczonych
(istnieje mo¿liwo�æ zaznaczenia wszystkich dokumentów -> Wszystkie).

EMISJA PONAGLENIA ZAP£ATY

Mo¿emy wydrukowaæ ponaglenie zap³aty za konkretn¹ fakturê lub grupowe pona-
glenie zap³aty za kilka faktur.

KONKRETNE PONAGLENIE ZAP£ATY

Pod�wietlamy fakturê/rachunek, którego ma dotyczyæ ponaglenie. Naciskamy kla-
wisz F9 i wybieramy pozycjê Ponaglenie zap³aty. W wy�wietlonym okienku edytujemy
datê ponaglenia i akceptujemy dane. Nastêpuje wydruk na drukarce lub do zbioru, w
zale¿no�ci od naszego wyboru.
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GRUPOWE PONAGLENIE ZAP£ATY

Naciskamy klawisz F9 i wybieramy funkcjê Ponaglenie zap³aty (grupowe). Z wy-
�wietlonej listy dokumentów wybieramy pozycjê Wszystkie dokumenty lub za pomoc¹
klawisza Spacja zaznaczamy te dokumenty, których ma dotyczyæ ponaglenie. Potwier-
dzamy wybór klawiszem Enter. W wy�wietlonym okienku edytujemy datê ponaglenia i
akceptujemy dane. Nastêpuje wydruk na drukarce lub do zbioru, w zale¿no�ci od nasze-
go wyboru.

EMISJA PRZELEWU

Mo¿emy wydrukowaæ przelew za konkretn¹ dostawê/fakturê lub za kilka dostaw/
faktur. Mo¿e to byæ przelew nasz lub dla naszych klientów w zale¿no�ci od wyboru.

Przelew nasz drukujemy na podstawie dokumentów zakupu (FO - faktury obce,
NO - noty odsetkowe obce).

Przelew dla naszych klientów drukujemy na podstawie dokumentów sprzeda¿y
(FA - faktura w³asna, NW - nota odsetkowa w³asna).

PRZELEW ZA KONKRETNY DOKUMENT

Pod�wietlamy dokument, którego ma dotyczyæ przelew. Naciskamy klawisz F9
i wybieramy pozycjê Przelew za dokument. Decydujemy, czy chcemy modyfikowaæ
formularz przelewu. je¿eli tak, to na ekranie uzyskujemy okno przelewu, w którym mo-
¿emy zmieniaæ nazwy firm, numery rachunków bankowych oraz tre�æ przelewu. W polu
dotycz¹cym naszego rachunku bankowego funkcjonuje klawisz Tab, wy�wietlaj¹c listê
naszych rachunków bankowych. W polu Tre�æ przelewu domy�lnie umieszczana jest
data przelewu oraz numer i data dokumentu, którego dotyczy przelew. Wszystkie pola
mo¿emy edytowaæ. Po naci�niêciu klawisza Enter w polu [OK] na ekranie Modyfika-
cja tre�ci polecenia przelewu nastêpuje wydruk na drukarce lub do zbioru, w zale¿no�ci
od naszego wyboru.
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Istnieje te¿ mo¿liwo�æ eksportu wybranych przelewów do pliku, który pó�niej mo¿-
na drog¹ elektroniczn¹ lub na dyskietce przes³aæ do swojego banku. Polecenie eksportu
jest aktywne tylko dla tych banków, które zostan¹ zdefiniowane w funkcji "Przelewy -
standardy konwersji" (Administracja -> Parametry modu³u -> Przelewy - standardy kon-
wersji). Definiowanie polega na tym, ¿e nale¿y podaæ trzycyfrowy pocz¹tek numeru
rachunku bankowego przedsiêbiorstwa, wraz z odpowiadaj¹cym mu standardem kon-
wersji oraz katalog, w którym bêd¹ tworzone zbiory transferowe:

+---------------Standardy konwersji-----------------+
¦                                                   ¦
¦Bank             Standard Katalog                  ¦
¦112             Multicash c:\a\                    ¦
¦                                                   ¦
¦ Ins-dopisanie Del-usuniêcie Alt+P-zmiana          ¦
+---------------------------------------------------+

Po zdefiniowaniu standardów konwersji, procedura emisji poleceñ przelewu ulega
tylko drobnej modyfikacji. Dla przelewów obci¹¿aj¹cych konto przedsiêbiorstwa, po uzgod-
nieniu tre�ci przelewu pojawia siê zmodyfikowane okienko wydruku:

+-------------------------------------------+
¦ drukarka standardowa tryb IBM (STANDARD)  ¦
¦          Zbiór wyj�ciowy: LPT1            ¦
¦                                           ¦
¦     Ekran                                 ¦
¦     Drukarka                              ¦
¦     Zbiór                                 ¦
¦     Eksport                               ¦
¦     Parametry                             ¦
¦    Zmiana zestawu parametrów wydruku      ¦
¦    Obs³uga zbiorów wydrukowych            ¦
+-------------------------------------------+

na którym pojawia siê opcja "Eksport". Po jej wyborze, nale¿y podaæ miejsce
za³o¿enia zbioru transferowego oraz jego nazwê:

+--------------------------------------------------------+
¦                Adres zbioru tekstowego                 ¦
¦                                                        ¦
¦ Podaj no�nik i �cie¿kê: C:\                            ¦
¦ Podaj nazwê zbioru:        trans.ban                   ¦
+--------------------------------------------------------+

I program prze�le dane do zbioru transferowego.

Przes³anie dalej tych danych do systemu HomeBanking (na dyskietce, emailem)
nale¿y wykonaæ we w³asnym zakresie.
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PRZELEW GRUPOWY

Naciskamy klawisz F9 i wybieramy pozycjê Przelew. Z wy�wietlonej listy doku-
mentów za pomoc¹ klawisza Spacja wybieramy pozycjê Wszystkie dokumenty lub  za-
znaczamy te dokumenty, których ma dotyczyæ przelew. Potwierdzamy wybór klawiszem
Enter. Decydujemy, czy chcemy modyfikowaæ formularz przelewu (patrz: opis wy¿ej).
Kierujemy wydruk na drukarkê lub do zbioru.

POLECENIE PRZELEWU

W celu zrobienia wydruku polecenia przelewu nie zwi¹zanego z konkretnym doku-
mentem, nale¿y po naci�niêciu klawisza F9, wybraæ pozycjê Polecenie przelewu. Pro-
gram udostêpni wtedy trzy typy dokumentów:

Przelew z naszego konta - wype³nione wszystkie dane oprócz kwoty oraz tre�ci
przelewu, s³u¿y do przelania pieniêdzy na konto kontrahenta lub urzêdu.

Przelew na nasze konto - wype³nione wszystkie dane oprócz kwoty oraz tre�ci
przelewu, s³u¿y do przelania pieniêdzy na nasze konto przez kontrahenta.

Czysty formularz przelewu - formularz przelewu, na którym nale¿y wpisaæ wszyst-
kie dane samodzielnie.

Ka¿dy z tych typów wydruku mo¿e byæ wykonany do zbioru, na drukarkê lub
wyeksportowany do zbioru transferowego.

TWORZENIE NOTY ODSETKOWEJ

W celu wystawienia noty odsetkowej (nie ma znaczenia czy chodzi o pojedyncz¹
czy o zbiorcz¹ notê odsetkow¹) nale¿y:

� Znajduj¹c siê w Obs³udze rozrachunków nale¿y wybraæ klienta, dla którego
maj¹ byæ wystawione noty odsetkowe
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� Wybraæ z menu górnego funkcjê Dopisz i rodzaj dokumentu Nota

� Podaæ zakres rozliczeñ

� Pojawi siê lista zap³aconych, przeterminowanych dokumentów, na której
za pomoc¹ klawisza Spacja nale¿y zaznaczyæ wybrane lub Wszystkie
dokumenty, które maj¹ byæ podstaw¹ do stworzenia noty.

+������������������������������������������������������������������������+
¦ Zaznacz dokumenty do utworzenia noty                                   ¦
¦   D. zap³. Dok. zap³aty     Tyt. zap³aty      Termin   Dni      Wart.  ¦
¦                                                                        ¦
¦   »Wszystkie                                                           ¦
¦   00.12.01 KW 00000000000001 FO 98/0009       98.12.23 709 100,369.38  ¦
¦   00.12.01 KW 00000000000003 FO 99/0005       99.03.05 637  10,000.00  ¦
¦   00.10.17 KW 00000000000002 FO 99/0005       99.03.05 592  12,000.00  ¦
+������������������������������������������������������������������������+

� Nastêpnie pojawi siê okno obs³ugi not odsetkowych, na którym mo¿na
sprawdziæ kwoty naliczonych odsetek

+�����������������������Obs³uga not odsetkowych������������������������+
¦                                                                      ¦
¦Tyt. zap³.        Termin p³at. Data zap³. Warto�æ zap³.       Odsetki ¦
¦FO 98/0009        98.12.23     00.12.01      100,369.38     48,243.29 ¦
¦FO 99/0005        99.03.05     00.12.01       10,000.00      4,214.79 ¦
¦FO 99/0005        99.03.05     00.10.17       12,000.00      4,655.35 ¦
¦                                                                      ¦
¦                                                                      ¦
¦                                                                      ¦
¦                                                                      ¦
¦ Razem odsetki (z edycji) :        57,113.43                          ¦
¦ ====================================                                 ¦
¦ Enter - szczegó³y Ctrl+Enter - nota                                  ¦
+����������������������������������������������������������������������+

� Naci�niêcie klawisza Enter na pod�wietlonej pozycji udostêpnia szczegó³y
wyliczenia noty odsetkowej

+���������������������������������������������������������������������+
¦             Kalkulacja warto�ci noty odsetkowej obcej.              ¦
¦                            Klient:BUGA                              ¦
¦                                                                     ¦
¦                Nr noty   : NOTA NIE BY£A WYSTAWIANA                 ¦
¦ do fakt.:98/0009        z dn.:98.12.10 term. p³atn. fakt.:98.12.23  ¦
¦ Zap³ata :KW 00000000000001 z dn.:00.12.01 warto�æ:    22,010.83 $   ¦
¦ .................Warto�æ zap³aty w walucie tytu³u:   100,369.38 Z�  ¦
¦                                                                     ¦
¦       · %odsetek Od dnia  Liczba dni zw³oki     Suma odsetek        ¦
¦       ·R    32.00 98.12.23                54         4,751.73       ¦
¦       ·R    24.00 99.02.15               594        39,201.80       ¦
¦       ·R    21.00 00.10.01                30         1,732.40       ¦
¦       ·R    30.00 00.10.31                31         2,557.36       ¦
¦       ·_        _ _                    Razem        48,243.29       ¦
¦       ·_        _ _             Warto�æ noty        57,113.43       ¦
+���������������������������������������������������������������������+
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� A naci�niêcie klawiszy Ctrl+Enter spowoduje przej�cie do okna
wystawiania noty odsetkowej, w którym mo¿na poddaæ edycji numer oraz
tre�æ noty

+����������������������������������������������������������������������+
¦                 Wystawienie noty odsetkowej obcej                    ¦
¦                                                                      ¦
¦ Klient: BUGA            Dzia³: POK001                                ¦
¦ Nazwa : BUGA SPORT CENTRUM ROWEROWE                                  ¦
¦ Nale¿ne odsetki wynosz¹                                57113.43 Z£   ¦
¦ ������������������������������������������������������������         ¦
¦ Data wystawienia: 00.12.01 Ilo�æ dni zw³oki:        1                ¦
¦                                                                      ¦
¦ Dokument NW     : 00000000000003                                     ¦
¦ Tre�æ           : Nota zbiorcza. Specyfikacja w za³¹czniku           ¦
¦                  [OK]  [Przerwij]                                    ¦
+����������������������������������������������������������������������+

� Wybór [OK] koñczy wype³nianie formularza � po wyborze skierowania
wydruku otrzymamy gotow¹, zbiorcz¹ notê odsetkow¹. Formularz zbiorczej
noty odsetkowej ma nazwê {NO5FORM.

WYDRUKI

W module ROZRACHUNKI mo¿emy wykonaæ nastêpuj¹ce wydruki zgroma-
dzone w funkcji Raporty:

1. Kontrahenci - rozliczenia (Raporty zbiorcze)

Jest to lista kontrahentów zawieraj¹ca aktualne saldo ich nierozliczonych
rozrachunków w dniu sporz¹dzenia zestawienia.

Mo¿emy wybraæ kontrahentów o ³¹cznym saldzie powy¿ej zadanej kwoty.
Wydruk mo¿na uporz¹dkowaæ wg symbolu klienta lub wg wysoko�ci sald
wyra¿onych jako ich warto�æ bezwzglêdna.

2. Kontrahenci - stan rozrachunków na dzieñ (Raporty zbiorcze)

Wydruk uwzglêdniaj¹cy historiê rozrachunków, czyli pokazuj¹cy  stan roz-
rachunków na dany dzieñ (czy wtedy by³y rozliczone, czy nie), co za tym
idzie mo¿na go stworzyæ na dowolny dzieñ (wstecz).

Rozpoczynaj¹c tworzenie wydruku nale¿y najpierw wpisaæ na jak¹ datê
ma zostaæ stworzone zestawienie, nastêpnie zaznaczyæ kontrahentów, któ-
rzy maj¹ zostaæ na nim uwzglêdnieni i na koniec podaæ inne parametry
wydruku.
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3. Wiek nale¿no�ci/zobowi¹zañ (Raporty zbiorcze)

Zestawienie przedstawia zobowi¹zania lub nale¿no�ci, które powsta³y w
podanym przedziale czasu i nie zosta³y zap³acone. Sumaryczna warto�æ nie
rozliczonych nale¿no�ci i zobowi¹zañ jest podzielona na czê�ci mieszcz¹ce
siê w poszczególnych okresach.

Oznacza to, ¿e okre�lone kwoty powinny byæ zap³acone odpowiedni¹ ilo�æ
dni temu.

Obok kwoty podany jest jej udzia³ procentowy w sumarycznych zaleg³o-
�ciach. Ponadto dla ka¿dego przedzia³u podana jest warto�æ odsetek, która
mo¿e byæ egzekwowana przy zap³acie nale¿no�ci/zobowi¹zañ w dniu spo-
rz¹dzenia zestawienia.

Mamy piêæ okresów opó�nieñ o warto�ciach granicznych ustalonych w Pa-
rametrach systemu.

3. �ci¹galno�æ nale¿no�ci/zobowi¹zañ (Raporty zbiorcze)

Zestawienie to dostarcza informacji o rozk³adzie sumy zrealizowanych za-
p³at w zale¿no�ci od opó�nienia ich realizacji. Jest ono podsumowane dla
dokumentów za dany okres.

Zestawienie przedstawia, jaki procent faktur z podanego okresu zosta³ za-
p³acony w poszczególnych okresach oraz jaki procent nie zosta³ jeszcze
zap³acony. Warto�ci s¹ podawane miesiêcznie lub kwartalnie.

Mamy cztery okresy opó�nieñ o warto�ciach granicznych ustalonych w Pa-
rametrach systemu.

5. Analiza �ci¹galno�ci nale¿no�ci (Raporty zbiorcze)

Wydruk ten pozwala na uzyskanie analizy �ci¹galno�ci zap³at za wystawio-
ne faktury. Wydruk mo¿na wykonaæ dla dowolnego okresu czasu, od klien-
ta do klienta lub dla wszystkich klientów.

Na wydruku umieszczone s¹:

- symbol kontrahenta
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DOSTOSOWANIE PRACY MODU£U DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Opisuj¹c funkcje modu³u ROZRACHUNKI wielokrotnie odwo³ywali�my siê do
warto�ci pewnych parametrów okre�lanych w Administracji. Ustawienie tych parame-
trów mo¿e usprawniæ pracê modu³u.

Parametry modu³u wywo³ujemy z menu funkcji Administracja. S¹ one podzielone
na cztery czê�ci:

PARAMETRY PRZETWARZANIA

Wspó³praca z systemem FK [X]

Okre�lamy, czy u¿ytkujemy w systemie SM-BOSS modu³ FINANSE i czy modu³
KASA/BANK ma tworzyæ dekrety do tego modu³u [X] (warto�æ domy�lna), w
przeciwnym wypadku oznaczamy parametr jako pusty.

Symbol dziennika dla raportów kasowych

Funkcja dostêpna gdy parametr Wspó³praca z systemem FK ustawiony na [X].
Nale¿y podaæ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiêgowym, do którego
maj¹ byæ ksiêgowane raporty kasowe.

Symbol dziennika dla wyci¹gów bankowych

Funkcja dostêpna gdy parametr Wspó³praca z systemem FK ustawiony na [X].
Nale¿y podaæ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiêgowym, do którego
maj¹ byæ ksiêgowane wyci¹gi bankowe.

Konto ró¿nic zwiêkszaj¹cych

Nale¿y podaæ numer konta, na które bêd¹ ksiêgowane zwiêkszaj¹ce stan konta
warto�ci wynikaj¹ce z ró¿nic kursowych, powstaj¹cych podczas rozliczeñ w obcych
walutach.
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Konto ró¿nic zmniejszaj¹cych

Nale¿y podaæ numer konta, na które bêd¹ ksiêgowane zmniejszaj¹ce stan konta
warto�ci wynikaj¹ce z ró¿nic kursowych, powstaj¹cych podczas rozliczeñ w obcych
walutach.

Zawarto�æ pola "Tre�æ" w dekretach

Funkcja dostêpna gdy parametr Wspó³praca z systemem FK ustawiony na [X].
Za pomoc¹ klawisza Spacja nale¿y z listy wybraæ rodzaj informacji, która bêdzie
wpisywana w pole Tre�æ w dekretach ksiêgowych.

Standardowy format warto�ci (pozycje)

Format warto�ci dostaw, faktur, zap³at, itd.

Wiele jednocze�nie otwartych raportów dla jednej kasy/banku

Okre�lamy, czy dopuszczamy wiele otwartych raportów kasowych lub wyci¹gów
bankowych w danej kasie lub banku [X], czy te¿ dopuszczalny jest tylko jeden
otwarty raport dla kasy lub banku - parametr [  ].

Okresy opó�nieñ dla zestawieñ

Przedzia³y czasowe okre�lone liczb¹ dni, wykorzystywane w niektórych rapor-
tach, np. Wiek nale¿no�ci/zobowi¹zañ, �ci¹galno�æ nale¿no�ci/zobowi¹zañ.

PARAMETRY DOKUMENTÓW KASOWYCH

Kontrola operacji kasowej [X]

Okre�lamy czy program ma kontrolowaæ wpisanie kodu operacji kasowej [X]
podczas dopisywania dokumentów w module Kasa/Bank. Kontrola ma znaczenie
je¿eli parametr Wspó³praca z systemem FK ustawiony jest na [X]. Je¿eli nie ma
potrzeby kontrolowania wpisania kodu operacji kasowej - nale¿y parametr ustawiæ
na [  ].
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Domy�lna operacja wp³aty/wyp³aty

Dla ka¿dego rodzaju kodów operacji kasowych (kasa wp³ata/wyp³ata, bank wp³a-
ta/wyp³ata) mo¿na podaæ domy�lne kody, które bêd¹ siê podpowiadaæ podczas
dopisywania dokumentów w module Kasa/Bank.

PARAMETRY ODSETEK I PRZELEWÓW

Poziom zaokr¹gleñ odsetek

Podajemy, z jak¹ dok³adno�ci¹ chcemy obliczaæ odsetki. Je¿eli np. chcemy poda-
waæ odsetki z dok³adno�ci¹ do 1 grosza, wpisujemy 0.01, je¿eli z dok³adno�ci¹ do
10 groszy - 0.10 itd.

Termin zap³aty not odsetkowych

Nale¿y podaæ w dniach domy�lny termin zap³aty not odsetkowych.

Liczba dni w roku do naliczania odsetek

Nale¿y wybraæ za pomoc¹ klawisza Spacja liczbê dni s³u¿¹c¹ jako baza do nali-
czania odsetek - najlepiej kierowaæ siê informacjami ze swojego banku.

Kolumna odsetek na ponagleniach [X]

Okre�lamy, czy na ponagleniach do zap³aty ma siê drukowaæ kolumna z odsetka-
mi hipotetycznymi.

Kwota na przelewach i notach z przecinkiem dziesiêtnym [X]

Okre�lamy, czy na przelewach i notach kwota ma posiadaæ przecinek [X], czy te¿
kropkê [  ] dziesiêtn¹.

Standardowo system SM-BOSS wprowadza kwoty z kropk¹ dziesiêtn¹. Banki
wymagaj¹ jednak postaci liczby z przecinkiem rozdzielaj¹cym z³ote od groszy. Ten
parametr pozwala to uzyskaæ.
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Wydruk na przelewach tak¿e kwoty s³ownie [X]

Okre�lamy, czy na przelewach kwota ma byæ tez zapisana s³ownie [X], czy te¿
nie [  ].

Wydruk na przelewach adresów nadawcy i odbiorcy [X]

Okre�lamy, czy na przelewach ma byæ dodatkowo oprócz nazwy firmy nadawcy
i odbiorcy tak¿e ich adres [X], czy te¿ sama nazwa firmy nadawcy i odbiorcy [  ].

PRZELEWY - STANDARDY KONWERSJI

Definiowanie polega na tym, ¿e nale¿y podaæ trzycyfrowy pocz¹tek numeru ra-
chunku bankowego przedsiêbiorstwa, wraz z odpowiadaj¹cym mu standardem
konwersji:

+----------------------------Standardy konwersji------------------------------+
¦                                                                             ¦
¦Bank             Standard Katalog                                            ¦
¦112         HEUTHES-BASET c:\                                                ¦
¦123                 Zorba c:\                                                ¦
¦134             Multicash c:\1                                               ¦
¦122         MTMS-CITIBANK c:\                                                ¦
¦                                                                             ¦
¦ Ins-dopisanie Del-usuniêcie Alt+P-zmiana .                                  ¦
+-----------------------------------------------------------------------------+
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VI.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdzia³ Pytania i odpowiedzi ma s³u¿yæ jako pomoc w rozwi¹zaniu niektórych
drobnych problemów, na jakie mo¿emy natkn¹æ siê w czasie pracy.

Co zrobiæ, gdy po pewnym czasie modu³ zaczyna pracowaæ wolniej?

Praca modu³u powinna ulec przyspieszeniu po zreorganizowaniu zbiorów. Z menu
modu³u wybieramy pozycjê Administracja, z nastêpnego menu - Operacje na zbio-
rach, z kolejnego - Reorganizacja, i wreszcie - Reorganizacja wszystkich zbiorów.

Uwaga ! Proces ten mo¿e byæ d³ugotrwa³y.

Jak uzyskaæ dane dotycz¹ce ró¿nicy kursowej?

Aby obejrzeæ szczegó³owe informacje zwi¹zane z rozliczeniem walutowym, nale-
¿y po dokonaniu rozliczenia dokumentu wywo³aæ funkcjê Lista powi¹zanych do-
kumentów (klawisz F6), nastêpnie wybraæ zwi¹zany dokument i nacisn¹æ klawisz
Enter (Enter - szczegó³y). W tym momencie pojawia siê okno zawieraj¹ce infor-
macje o rozliczeniu walutowym i ró¿nicach kursowych:

+---------------------------------------------------------------------+
¦ Dokument zwi¹zany z:                                                ¦
¦                                                                     ¦
¦ Klient:TRZECI                                                       ¦
¦ Rejestr Dokument          Data           Warto�æ    Rozliczono Wal  ¦
¦ FIR001  FA P2000/00000001 00.06.06         97.02         50.00 USD  ¦
¦                                                                     ¦
¦ KP  USD/001/000003        00.06.09         30.00 00.06.09 N         ¦
¦                                                                     ¦
¦ Dane rozliczenia:                                                   ¦
¦                      Warto�æ       Kurs       Warto�æ               ¦
¦   Dokument KP:         30.00     4.0000        120.00               ¦
¦   Dokument FA:         30.00     4.3600        130.80               ¦
¦ Ró¿nica:        -10.80                                              ¦
¦                                                                     ¦
¦ Przejd� do  Wystaw notê                                             ¦
+---------------------------------------------------------------------+
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