V. ROZRACHUNKI

U Przeznaczenie modutu
U Podstawowe pojecia
U Wykaz funkcji

U Pierwsze czynno$ci

U Codzienna eksploatacja
U Pytania i odpowiedzi



ROZRACHUNKI

KLIENCI

Schemat funkcjonalny modutu ROZRACHUNKI



VI. ROZRACHUNKI

VLI1.
VI.2.

VIL3.
VI14.
VLS.

VL6.

SPIS TRESCI
PRZEZNACZENIE MODULU ......ooccciiiiiiiiiniicnetet ettt VI-3
PODSTAWOWE POJECIA
KASA /BANK ....ccoveeiirereanen
KLTENCT ..ottt ettt ettt ettt ettt ettt bttt eb et st b bt sttt bt ntenes
DOSTAWY / FAKTURY ...ouiiiiiiiiiiiciniceettetsee ettt sttt sttt
ZAPLATA ..o
WYKAZ FUNKCII ...............
PIERWSZE CZYNNOSCI ...............
CODZIENNA EKSPLOATACITA ..ottt ettt sttt et VI-11
OBSLUGA ROZRACHUNKOW .....oooiioirieeeieereeseeeeeeeeeeeseesseessaes s saessasssass e VI-12
WPROWADZENIE BILANSU OTWARCIA ROZRACHUNKOW .......cooccovmrvirerrrriennnn VI-20
WPROWADZENIE ZAPLATY ..ottt ettt ettt et VI-20

ZAPLATA KONKRETNA .....ooiiiitiitiirinietetntrtete sttt ettt ettt VI-21

ZAPEATA OGOLNA ......iiiiiiiriiiiiineeceeeiiissecseeeeisese s esseess s VI-23
POWIAZANIE ROZRACHUNKOW MIEDZY ROZNYMI KLIENTAMI -

ROZLICZANIE ZALICZEK, ROZLICZENIA WIELOSTRONNE .........cccccovvvereininnnene VI-24
NORMALNE ROZLICZENIE DOKUMENTU ......cccociiiniiiiiiiniinenieceeeeeeeseeeeeeeee e VI-25
KOMPENSACJA
UZNANIE ROZRACHUNKU ZA ROZLICZONY ....ccorimiiiiiniinieieineneneeeeeniesseeeesesneeene VI-26
EMISJA PONAGLENIA ZAPLATY ...ooiiiiiiririeieineeietnteieittsiet ettt ettt et VI-27

KONKRETNE PONAGLENIE ZAPLATY ...c.oovteiiinieiiinieieenieieeneieienesae et saeseesnnes VI-27

GRUPOWE PONAGLENIE ZAPLATY ..ottt VI-28
EMISJA PRZELEWU

PRZELEW ZA KONKRETNY DOKUMENT .....ccoccooiiimiiiineinieieeneereieie e VI-28

PRZELEW GRUPOWY ...cooiiiiiiiiiiiitcintct ettt sttt sttt s VI-30

POLECENIE PRZELEWU ....c..cciiiiiiiiiiiiiiiinietnet ettt sttt VI-30
TWORZENIE NOTY ODSETKOWEJ ..ottt sttt VI-30
WYDRUKI ..ottt sttt sttt st ettt ne s VI-32
DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY - PARAMETRY

SYSTEMU ..ottt ettt ettt VI-34

PARAMETRY PRZETWARZANIA ......ctctririeiinirteietrtetett ettt VI-34

PARAMETRY DOKUMENTOW KASOWYCH......coooovmioeeeeeeieeeeeeeeeeeneesssseeeeeeeeneon. VI-35

PARAMETRY ODSETEK I PRZELEWOW ...........

PRZELEWY - STANDARDY KONWERSII ...

PYTANIA T ODPOWIEDZI .......coeiiiiiiiiiniiieiiinieieieseneeiei et
Co zrobi¢, gdy po pewnym czasie modul zaczyna pracowac wolniej? ..........ccccevevereeeeneenennn. VI-38
Jak uzyska¢ dane dotyczace rOZnicy KUrSOWE)? .......c.ccevviriiriiriiririiieieieniesie e VI-38

VI-1



VI. ROZRACHUNKI

VI-2



VI. ROZRACHUNKI

VI.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modul ROZRACHUNKI wspomaga pracg dziatu ksiggowego w zakresie rozli-
czen naleznosci i zobowiazan. Modut ten umozliwia przegladanie wszystkich dokumen-
tow finansowych danego klienta w jednym miejscu systemu SM-BOSS oraz obstuge
wszystkich jego rozrachunkow.

W Rejestrze Rozrachunkow pojawiaja si¢ nastgpujace dokumenty:

z modutu SPRZEDAZ:

» faktury VAT i rachunki uproszczone

* korekty do faktur VAT i rachunkow uproszczonych

» zaplaty za faktury i rachunki wprowadzane w tym module
* przedplaty klientow

z modutu ZAKUP:

« faktury VAT i rachunki uproszczone od dostawcow

* korekty do faktur VAT i rachunkéw uproszczonych od dostawcow

* zaplaty za faktury i rachunki dostawcoéw wprowadzane w tym module
* przedptaty do dostawcow

z modutu KASA/BANK:

* wplaty 1 wyptaty na raportach kasowych i bankowych

z modutu ROZRACHUNKI:

* zaptaty za wybrane dokumenty
* przedptaty kontrahentow
* noty wlasne i obce wystawiane z tytulu przeterminowanych zaptat.

Jeden wspolny Rejestr Rozrachunkow jest prowadzony dla wszystkich rejestrow
zakupu i sprzedazy. Kazdy z rejestrow zakupu i sprzedazy ma wiasny, niepowtarzalny
symbol, dzigki temu w ramach kazdego z nich moze by¢ prowadzona niezalezna nume-
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VI. ROZRACHUNKI

racja dostaw/faktur. Zapewnia to bezbtedne przyporzadkowanie zaptaty okres$lonej do-
stawie/fakturze z dowolnego rejestru. Dopuszczalny jest jedynie wspolny symbol dla
pary rejestrow zakupu i sprzedazy.

Kazda nowa dostawa/faktura oraz korekta do nich wprowadzana jest automatycz-
nie do Rejestru Rozrachunkéw. Podobnie kazda zmiana dostawy/faktury automa-
tycznie widziana jest w tym rejestrze.

Z Rejestrem Rozrachunkoéw zwiazany jest jeden globalny Rejestr Klientow,
gromadzacy dostawcow, klientow, pracownikow i inne dowolne podmioty, ktorych doty-
cza rozrachunki.

Saldo rozliczen klienta jest w kazdej chwili aktualne. Jest bowiem na biezaco obli-

czane na podstawie wszystkich nierozliczonych dokumentéw zwiazanych z danym klien-
tem.
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VI.2. PODSTAWOWE POJECIA

W opisie modutu ROZRACHUNKI wystgpuja pewne nowe pojgcia, ktore na
poczatku rozdziatu chcemy przyblizy¢.

Kasa/Bank

Kasa/bank jest to umowne miejsce wydawania lub przyjmowania zaptat. Zaptaty
moga by¢ obstugiwane w wielu kasach oraz bankach. Kasy/banki nalezy zorgani-
zowac w taki sposob, by utatwi¢ dekretowanie operacji kasowo/bankowych w mo-
dule KASA/BANK..

Kazda kase charakteryzuja nastepujace parametry:

Kasa/Bank

Numer kasy/banku jest ich identyfikatorem.

Nazwa

Nazwa kasy/banku stanowi ich krotka charakterystyke. Pojawia si¢ przy
wyborze kasy/banku.

Konto

Jest to konto, na ktorym sa ksiggowane w module FINANSE operacje
pochodzace z danej kasy/banku, np.: 101, 131 itp.

Waluta

Waluta, w ktdrej pracuje kasa/bank. Jedna kasa/bank obstuguje jedng wa-
lute, nalezy ztozy¢ tyle kas/bankow ile walut jest wykorzystywanych przez
firme.
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Klienci

Klientami moga by¢ zar6wno nasi dostawcy, od ktorych kupujemy towar lub ustu-
g¢, jak i odbiorcy, ktorym sprzedajemy towar lub ustugg. Klientami moga by¢ tez
inne podmioty, z ktérymi prowadzimy rozrachunki, np.: urzedy skarbowe, pracow-
nicy, banki itp. Informacje o klientach sa gromadzone w Kartotece Klientow.
Najwazniejsze z nich to:

Symbol

Symbol klienta jest jego jednoznacznym identyfikatorem w catym syste-
mie SM-BOSS.

Konto ksiegowe

Konto ksiggowe jest analityka konta rozrachunkowego kontrahenta w mo-
dule FINANSE. Staje si¢ ono czgscia numeru konta danego kontrahenta,
na ktorym sa rozliczane jego nalezno$ci i zobowiazania.

NIP

Numer Identyfikacji Podatkowej. Pole stanowi tez identyfikator, wedlug
ktorego mozemy szukac klienta w kartotece.

Miasto

Mamy tu wpisana siedzibg klienta. Miasto stanowi dodatkowy identyfika-
tor klienta, wedtug ktoérego mozemy go szukaé w kartotece.

Nowego klienta dopisujemy zazwyczaj w modutach ZAKUP i SPRZEDAZ, stad
szerszy opis danych o kontrahentach zostat umieszczony w tych modutach.
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Dostawy / Faktury

W module ROZRACHUNKI widzimy numery faktur/rachunkéw uproszczonych
rejestrowanych w modutach ZAKUP i SPRZEDAZ zwiazanych z danym klien-
tem.

Zaplata
W module ROZRACHUNKI mozemy wprowadzi¢ zaptaty dotyczace sprzeda-

zy 1 zakupu. Oprocz zaptat za wskazang faktur¢ mozemy rejestrowac zaptaty
ogolne za wigksza liczbe faktur, zaliczki i inne operacje kasowo/bankowe.
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VI.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym za pomoca schematu przedstawiamy mozliwo$ci modutu ROZ-
RACHUNKI. Gtéowne gal¢zie schematu (np. Obstuga klientow, Obstuga rozrachun-
koéw itp.) odpowiadaja poszczegdlnym pozycjom menu modutu. Kolejne rozgatezienia
natomiast stanowia pozycje kolejnych menu lub sa uzyskiwane za pomoca klawiszy funk-
cyjnych.

ROZRACHUNKI
Obstuga klientow
Obstuga kartoteki kontrahentow
Ewidencja rozmow
Ewidencja kontaktéw
Okienko finansowych rozliczeh kontrahenta
Opis klienta
Wystawienie polecenia przelewu
Przejscie do ewidencji rozrachunkéw
Obstuga rozrachunkéw
Obstuga rozrachunkéw
Bilans otwarcia
Rozliczanie dokumentu
Kompensata dokumentu
Uznanie dokumentu za rozliczony
Usuniecie uznania dokumentu za rozliczony
Zbiorcze uznanie za rozliczone
Blokada wystawiania faktur
Zaptata ogolna
Zapfata konkretna
Lista powigzanych dokumentow
Emisja ponaglenia zaptaty, przelewu, noty odsetkowej
Raporty z rozrachunkéw
Raporty szczegoétowe
Rozliczenia terminowe
Rozrachunki - faktury
Rejestr naleznosci
Rejestr zobowigzan
Réznice kursowe
Raporty zbiorcze
Kontrahenci - rozliczenia
Kontrahenci - stan rozrachunkéw na dzien
Wiek naleznosci/zobowigzan
Sciggalno$é naleznosci/zobowiazan
Analiza $ciggalnosci naleznosci
Odsetki
Noty odsetkowe
Odsetki od zaptat faktur
Odsetki od niezaptaconych faktur
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Wydruki pozostate
Zaptaty kontrahentow
Rozliczenie kompensacji
Rozliczenia przedptat
Dokumenty uznane za rozliczone
Wydruk potwierdzen sald
Wybér oddziatu/zestawu danych
Administracja
Parametry modutu
Parametry przetwarzania
Parametry dokumentow kasowych
Parametry odsetek i przelewow
Przelewy - standardy konwers;ji
Parametry drukarki
Ustawianie koloréw
Definiowanie klawiszy
Ustawianie hasta
Parametry dodatkowe
Operacje na zbiorach
Zmiana roku przetwarzania
Kontrola sald raportéw/ wyciagéw
Obstuga koddéw
Obstuga kas
Obstuga bankoéw
Obstuga odsetek
Obstuga walut
Obstuga tabeli kurséw
Obstuga koddéw rodzajéw klientéw
Obstuga rodzajéw operacji kasowo/bankowych
Informacja o module
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VI.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

Przed rozpoczgciem codziennej eksploatacji modutu ROZRACHUNKI nalezy
przygotowac kilka zbiorow, z ktorych bedziemy p6zniej korzystac. Naleza do nich:

* kartoteka kas

* kartoteka bankow

* tabela odsetek

* tabela walut

* tabela kursow walut

* kartoteka kodow rodzajow klientow

* ewidencja rodzajow operacji kasowo/bankowych

Ze wzgledu na to, ze dane te sa wspodlne dla wielu modutdw, opis ich okreslania
umiescilismy w zalqczniku F do niniejszej dokumentacji.

Warto rowniez zapoznac si¢ i ewentuanie zmieni¢ domyslne Parametry systemu,
dostepne w funkcji Administracja. Parametry te opiszemy w ostatniej czg$ci nastepnego
rozdziatu.
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VLS. CODZIENNA EKSPLOATACJA

W tym rozdziale przedstawimy podstawowe funkcje modutu ROZRACHUNKI.
Omowimy znaczenie wazniejszych pol danych oraz dodatkowe funkcje, tzw. funkcje
specjalne, ktore sa dostgpne za posrednictwem klawiszy funkcyjnych.

W trakcie pracy wielokrotnie bardzo pomocne nam beda klawisze Tab, F1, Spa-
cja. Klawisz Tab udostgpnia podpowiedz z kartotek lub rejestréw zwiazanych z polem,
w ktorym zostal uzyty. Klawisz F1 natomiast wyswietla informacje o danej funkcji lub
polu.

Klawisz Spacja stuzy do rozwijania list mozliwych wartosci niektorych pol. Uzy-
wamy go w polach obok ktorych znajduje sig strzatka . Wiasciwa warto$¢ wybieramy
podswietlajac ja i naciskajac klawisz Enter.

W obecnej wersji systemu SM-BOSS kojarzenie tytulow do zaplaty (czyli faktur i
dostaw, not wlasnych i od dostawcow) z zaptatami danego kontrahenta jest wspomaga-
ne przez system. Ogoélnie - poza prostym skojarzeniem zaptaty z fakturg lub nota - moze
nastapic¢ takze kojarzenie dokumentéw na zasadzie:

» kompensacji
* uznania tytutu do zaptaty za rozliczony
* uznania zaptaty za rozliczonq.

Kojarzenie dokumentéw moze nastgpowaé¢ w modutach:

ZAKUP/SPRZEDAZ

* po wprowadzeniu zaplaty za konkretna fakture

KASA/BANK

* podczas wprowadzania zaplaty
* podczas kojarzenia zaptaty z tytutami do zaptaty
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ROZRACHUNKI

* podczas kojarzenia zaptaty z faktura lub nota

* podczas kojarzenia tytulu do zaptaty z zaptata

* poprzez kompensacje

* poprzez uznanie tytutu do zaptaty lub zaptaty za rozliczona.

OBSLUGA ROZRACHUNKOW

Po wybraniu z menu modulu ROZRACHUNKI funkcji Obstuga rozrachunkéw
wchodzimy do rejestru wszystkich rozrachunkéw uporzadkowanych wedtug kontrahen-
tow. Na ekranie widzimy rozrachunki jednego kontrahenta.

ROZRACHUNKI ROZRACHUNKI GPS Polska 12:08:58
Zestaw danych:BAZA Oddziat:POKAZ
Szukaj Nastepny Poprzedni Dopisz Aktualizuj Kasuj Grupa Wydrukuj F-spec Zakoncz

Symbol: HURTOWNIA ROW Nazwa: HURTOWNIA ROWEROW I OGUMIENIA ANNA CIAZYNSKA

| |
i Winien Ma Saldo |
| Wartosé: 1,058.09 0.00 1,058.09 |
| Przeterminowane: 1,058.09 0.00 H
+-[Dok.nierozl.] 1
| Identyfikator dokumentu Data Termin Winien Ma Do rozliczenia |
| FA POK001 99/0007 01.06.08 01.06.08 28.18 28.18 |
| FA POK001 2001/000000003 01.06.08 01.06.08 34.38 34.38 |
| FA POK001 2001/000000005 01.06.08 01.06.08 264.23 264.23 |
| Tredé: |
| Waluta: USD Kurs: 3.76767565 Wprowadzit: ADMIN Zatwierdzit: !

Nastepny dokument. F1-POMOC

Rysunek: Ekran obstugi rozrachunkow.
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Ekran sktada si¢ z trzech czgSci:

* czeSci gornej zawierajqcej informacje o kontrahencie
* czesci Srodkowej stanowiqcej wykaz dokumentow danego kontrahenta

*» czeSci dolnej bedqcej uzupetnieniem informacji o aktualnie podswietlonym
dokumencie.

Kazda z czgsci zawiera nastgpujace pola:

CZESC GORNA

Symbol
Symbol kontrahenta.

Nazwa

Nazwa kontrahenta.

Wartos¢ (Winien/Ma)

Wartos$¢ rozliczen na podstawie nie rozliczonych dokumentéw osobno po
stronie Winien i po stronie Ma.

Do strony Wn sa zaliczane faktury wiasne wraz z korektami do nich, noty
wlasne i wyptaty z kasy/banku.

Do strony Ma zaliczane sa faktury obce wraz z korektami do nich, noty
obce i wptaty do kasy/banku.

Saldo

Saldo rozliczen obliczone jako réznica migdzy wartoscia po stronie Winien
a wartos$cia po stronie Ma.

Przeterminowane (Winien/Ma)

Warto$¢ rozliczen przeterminowanych na podstawie nierozliczonych doku-
mentéw osobno po stronie Winien i po stronie Ma.
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CZESC SRODKOWA

Zakres widzianych w czesci sSrodkowej dokumentow okreslamy za pomoca funk-
cji Grupa z gornego menu ewidencji rozrachunkow.

Jezeli chcemy widzie¢ tylko dokumenty nie rozliczone, naciskamy klawisz Spacja
przy pozycji Dokumenty nierozliczone. Jezeli chcemy widzie¢ wszystkie doku-
menty danego kontrahenta, naciskamy klawisz Spacja przy pozycji Dokumenty
wszystkie. Przy wybranej pozycji bedzie widniata kropka (°).

Standardowo przy wejsciu do rejestru rozrachunkow sa pokazywane dokumenty
nie rozliczone.

Nastepna mozliwos$¢ zmiany zakresu wyswietlanych rozrachunkoéw zwiazana jest
ze statusem kontrahenta. W Ewidencji Klientow znajduje si¢ parametr: Rozra-
chunki:[X], ktory oznacza, ze dla danego klienta sa prowadzone rozrachunki. Usta-
wienie tego parametru ma tylko wptyw na odswietlanie si¢ danego kontrahenta na
podpowiedziach i w obstudze rozrachunkow.

Jezeli chcemy widzie¢ tylko kontrahentow rozrachunkowych, naciskamy klawisz
Spacja przy pozycji Kontrahenci do rozrachunkow, jezeli chcemy widzie¢ wszyst-
kich kontrahentéw z bazy danych, naciskamy klawisz Spacja przy pozycji Kon-
trahenci wszyscy. Przy wybranej pozycji bedzie widniata kropka (*).

Mozemy tez wybraé, czy chcemy wyswietla¢ na podstawowym ekranie nasz
numer dokumentu, czy jego oryginalny numer, naciskajac klawisz Spacja przy
odpowiedniej pozycji. Ma to znaczenie dla faktur obcych. Przy opcji nasz numer
dokumentu od$wietlany jest symbol rejestru, numer i data dostawy, przy opcji
oryginalny numer - symbol rejestru, numer i data faktury dostawcy.

Mozemy rowniez zawezi¢ przedziat czasu, z ktorego chcemy oglada¢ dokumenty,
do wybranego roku lub roku i miesiaca. W tym celu w polach Rok 1 Miesigc
naciskamy klawisz Spacja i wybieramy odpowiednio rok i miesigc z wyswietlonej
listy. Miesiac mozna wybra¢ tylko wowczas, gdy wezesniej wybierzemy rok.

Zakres widzianych dokumentow jest podawany w linii oddzielajacej czgs¢ gorna i
srodkowa ekranu.
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Identyfikator dokumentu

W polu tym wystepuje symbol rejestru lub raportu kasowo/bankowego, sym-
bol dokumentu oraz numer (nasz lub oryginalny) dokumentu. Moga tu wy-
stapi¢ dokumenty o nast¢pujacych symbolach:

* FA - nasza faktura/rachunek lub korekta naszej faktury/rachunku

* FO - faktura/rachunek dostawcy (obca) lub korekta faktury/ra-
chunku dostawcy

* NW - nota odsetkowa wlasna

* NO - nota odsetkowa obca

* KP - dowod wptaty do kasy KP
* KW - dowod wyptlaty z kasy KW
[P -innawplata

* IW -inna wyplata

* PO - przelew obcy

* PP - przelew wlasny

*FI  -rachunek z tytutu zakupu importowego
* BW - bilans otwarcia Wn

* BM - bilans otwarcia Ma

S
S
S~
S

Data dokumentu.

Termin

Termin ptatnosci.

Winien

Wartos¢ dokumentu po stronie Winien.

Warto$¢ dokumentu po stronie Ma.
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Do rozliczenia

Nie rozliczona kwota z danego dokumentu.

CZESC DOLNA

Generalnie dolna cz¢$¢ ekranu zawiera informacje o aktualnie podswietlonym
dokumencie, ktdre nie zmiescily si¢ w sSrodkowej czesci ekranu.

Zawarto$c¢ tej czesci ekranu zalezy od tego, jaki dokument jest aktualnie wskaza-
ny w $srodkowej czesci ekranu. Dla poszczegdlnych rodzajow dokumentow sa
wyswietlane:

dla wszystkich dokumentow:

* symbol uzytkownika wprowadzajacego dokument
* tre$¢ dokumentu

* waluta, w ktorej wyrazona jest wartos¢ dokumentu i kurs waluty,
jezeli jest rozna od nowego zlotego

i dodatkowo:

dla faktur obcych

» numer i data faktury dostawcy lub numer i data dostawy

dla dokumentow zaptat

* Kto/Komu, czyli nazwa kontrahenta, ktory dokonat wptaty lub kon-
trahenta, ktéremu my zaptacilisSmy.

W specyficzny sposdb dziataja w Obstudze rozrachunkéw nastgpujace funkcje
gbrnego menu:

Szukaj

Po jej wybraniu uzyskujemy okno parametrow wyszukiwania, dzigki ktérym mo-
zemy zawgzi¢ zakres przeszukiwanych rozrachunkéw. Sg to nastgpujace para-

metry:

VI-16



VI. ROZRACHUNKI

Klient

W polu tym wpisujemy symbol klienta, ktorego rozrachunkéw szukamy lub
poczatek tego symbolu.

Parametr ten jest kluczem w przeszukiwanym zbiorze, co w praktyce ozna-
cza znaczne przyspieszenie wyszukiwania w przypadku wypehienia tego
parametru. Parametry - klucze sa oznaczone symbolem .

Rok / IDENT / Nr

Dla operacji kasowo/bankowych mozemy ograniczy¢ szukanie do wskaza-
nego roku, raportu (nr kasy/nr raportu) i pozycji raportu. Jest to pole szyb-
kiego wyszukiwania oznaczone symbolem .

Rok

Podajemy rok, ktorego maja dotyczy¢ rozrachunki.

Rejestr

Whpisujemy, z jakiego rejestru zakupu/sprzedazy maja pochodzi¢ dokumen-
ty faktur lub numer kasy/banku i raportu/wyciagu dla dokumentow zapfat.

Rodzaj dokumentu

Podajemy, do jakiego typu dokumentow chcemy zawgzi¢ przeszukiwanie.

Numer dokumentu

Podajemy numer dokumentu, jezeli go znamy.

Numer fakturv dostawcy

Podajemy numer faktury dostawcy, jezeli go znamy i jezeli jest on istotny
dla naszego wyszukiwania.
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Uporzqdkowanie

Dopisz

Wybieramy sposob uporzadkowania na licie podpowiedzi. Mozemy tu
wybra¢ uporzadkowanie wg klienta i daty dokumentu lub wg roku i reje-
stru/raportu.

Aby wybra¢ sposob uporzadkowania naciskamy klawisz Spacja na polu
Uporzqdkowanie, pod$wietlamy wybrana pozycj¢ i naciskamy klawisz
Enter. Po nacisnigciu klawisza Enter w pozycji Uporzadkowanie na ekra-
nie wyswietlona zostanie lista operacji spetniajacych wprowadzone w pa-
rametrach wyszukiwania ograniczenia, uporzadkowana wedtug wybranego
klucza.

Z listy wybieramy szukang pozycj¢ pod$wietlajac ja i naciskajac klawisz
Enter. Pojawia sig rejestr rozrachunkow wlasciwego klienta z ta pozycja.

Funkcja Dopisz umozliwia dopisanie zaptaty ogélnej, zaptaty konkretnej, noty wia-
snej oraz noty obcej.

Aktualizuj

Funkcja Aktualizuj umozliwia aktualizacj¢ jedynie dokumentow zaptat i not odset-
kowych.

Kasuj

Funkcja Kasuj moze dotyczy¢ tylko dokumentdw zaptat i not odsetkowych.

Zapomoca klawiszy funkcyjnych mozemy wykona¢ nastgpujace czynnosci:

* F4

- Rozliczanie dokumentu

Umozliwia rozliczenie wskazanego dokumentu z dokumenta-
mi, ktére moga z nim korespondowac.

* Alt+F4 - Kompensacja

Rozliczenie dokumentu na zasadzie kompensacji.
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* F2 - Bilans otwarcia
Umozliwia zatozenie Bilansu otwarcia dla rozrachunkow.
* Shift+F4 - Uznanie za rozliczony
Pozwala uzna¢ dowolny dokument za rozliczony. Funkcja
wymaga poziomu uprawnien co najmniej 2.
* Ctl+F4 - Usunigcie uznania za rozliczony
Umozliwia rezygnacj¢ z uznania dokumentu za rozliczony.
o Ctl+F5 - Zbiorcze uznanie za rozliczone
Pozwala uznawac za rozliczone zaznaczone pozycje.
* Shift+F5 - Zaptata ogélna

Wprowadzenie zaptaty za kilka dokumentow lub wprowadze-
nie zaliczki.

* F5 - Zaptata konkretna
Wprowadzenie zaptaty za wskazany dokument.

* F6 - Lista powigzanych dokumentow

Wyswietlona lista zawiera dokumenty, ktore sa skojarzone ze
wskazanym dokumentem.

* F9 - Emisja

Mozemy dokona¢ emisji ponaglenia zaptaty za jeden lub kilka
dokumentow, przelewu wiasnego i obcego pojedynczego lub
zbiorczego, wlasnej noty odsetkowe;.

*F3 - Ewidencja klientow

Przej$cie do Kartoteki Klientow.

* F8 - Ewidencja rozmow z klientami

Przejscie do ewidencji rozméw z klientami.

* Shift+F8 - Ewidencja historii kontaktow z klientem

Przejscie do ewidencji kontaktéw z klientami.

* Shift+F9 - Blokada wystawiania faktur
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Wstawienie znacznika w kartotece klientow blokujacego moz-
liwo$¢ dopisania faktury.

» Aktywne ewidencje

Wyswietlona lista zawiera aktywne w danym momencie reje-
stry 1 kartoteki, do ktérych mozemy przej$¢ wskazujac odpo-
wiadajaca im ewidencj¢ poprzez nacisnigcie klawisza Enter.

WPROWADZENIE BILANSU OTWARCIA ROZRACHUNKOW

Rozpoczynajac eksploatacje modutu nalezy zatozy¢ klientdw oraz zapisac dla nich
poczatkowe stany rozrachunkow. Z poziomu obstugi rozrachunkow klienta stuzy do tego
funkcja Bilans Otwarcia (F2). Za pomoca tej funkcji mozna wprowadzi¢ osobno zapisy
po stronie Winien 1 Ma rozrachunkow:

|Warto$¢ WN: _300 . Waluta: ZLN Data: 01.09.03 Kurs: 1.00000000}
\Tre$é: Bilans otwarcia i

|Warto$é MA: 100.00 Waluta: ZLN Data: 01.09.03 Kurs: 1.00000000}
\Tre$é: Bilans otwarcia i

Dokumenty Bilansu Otwarcia maja symbole BW (bilans Wn) 1 BM (bilans Ma).
Nazwa pochodzi od strony z punktu widzenia rozrachunkow. Bilans Wn jest wyswietla-
ny w kolumnie WN (jak faktura nasza), a Ma w kolumnie Ma (jak faktura obca). Dla
jednego klienta moze by¢ tylko jeden dokument bilansu po kazdej ze stron. Ponowne
wywotanie funkcji Bilans Otwarcia umozliwia aktualizacj¢ wczesniejszych zapisow.

W rozrachunkach dokumenty Bilansu Otwarcia sg interpretowane identycznie jak

tytuty - BW =FA, BM =FO, w zwiazku z czym moga by¢ w ten sam sposob rozliczane
(kompensowane). Dokumenty te sa tez uwzgledniane na wydrukach z rozrachunkéw.

WPROWADZENIE ZAPYATY

W module ROZRACHUNKI mozemy wprowadzi¢ zaptat¢ konkretng za wska-
zang fakture/rachunek lub zaptate ogdlna za wigcej niz jedna fakture/rachunek (lub jako
zaliczke).
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ZAPY ATA KONKRETNA

Aby wprowadzi¢ zaptatg za konkretna fakture, podswietlamy tg fakture w $rodko-
wej czgsci ekranu i naciskamy klawisz Alt+FS lub wybieramy z goérnego menu funkcjg
F-spec, a nastgpnie Zaptata konkretna lub korzystamy z funkcji Dopisz.

U dotu ekranu pojawia si¢ okienko do wprowadzenia zaptaty. Zawiera ono nastg-
pujace pola:

Kontrahent

Odswietlany jest symbol klienta, z ktorym zwiazana jest zaplata.

Kto/komu

Nazwa kontrahenta lub ososby dokonujacej operacji wptaty/wyplaty.

Kasa

Numer kasy lub banku wykonujacego operacj¢. Klawisz Tab umozliwia skorzy-
stanie z podpowiedzi w postaci listy zdefiniowanych kas i bankow.

]
{Q
~
Q

Data wykonania operacji.

Raport

Numer raportu kasowego lub bankowego w danej kasie. Nacisnigcie klawisza
Tab spowoduje wyswietlenie listy otwartych raportéw, do ktérych mozemy dopi-
sa¢ zaplate.

g

Numer pozycji, ktora bedzie stanowié biezaca operacja we wskazanym raporcie.
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Dokument

Rodzaj dokumentu. Klawisz Tab udostgpnia liste mozliwych dokumentow kaso-
wych lub bankowych.

Numer wybranego rodzaju dokumentu kasowego lub bankowego. Dla dokumen-
tow KP i KW jest to numer kolejny w ramach roku.

Kurs

Jezeli zostala wybrana inna waluta niz ZLN nalezy w polu Kurs podac¢ przelicznik
waluty na ZLN, naci$nigcie klawisza Tab udostgpnia kalkulator przeliczajacy walute
na jednostke. W przypadku ZLN pole nie podlega edycji.

Tres¢
Tres¢ dokumentu. Domyslnie wprowadzany jest numer faktury/rachunku, za kto-

ry przyjmujemy/dokonujemy zaplate.

Kwota

Kwota zaplaty. Domyslnie wprowadzana jest kwota ze wskazanej faktury/ra-
chunku.

Operacja

Symbol operacji kasowej lub bankowej. Jest konieczny, jezeli chcemy przekazy-
wac dane do systemu FINANSE. Za pomoca klawisza Tab mozemy skorzystaé
z podpowiedzi ze zdefiniowanych w Administracji kodéw operacji (Administracja
-> Obstuga kodow -> Obshuga rodzajow operacji kasowych).

Waluta
Kod waluty zwiazanej z wybrana kasa/bankiem.

Waluta i kurs nie s pokazywane dla kas ztotowkowych.
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Wprowadzit
Symbol uzytkownika, ktory wprowadzit zaptate.

UWAGA!

Podczas wprowadzania zaptaty konkretnej przypisanej do kasy lub banku prowa-
dzonego w ZLN istnieje mozliwo$¢ przypisania kursu wymiany waluty, jezeli ptatnosé
dotyczy zobowiazania/nalezno$ci wystawionej w walucie obcej. Standardowo program
pobiera aktualny kurs zapisany w tabeli kursow.

ZAPLATA OGOLNA

Do wprowadzenia zaptaty ogolnej stuza klawisze Shift+F5 lub funkcja Dopisz.
W dolnej czgsci ekranu uzyskujemy okienko wprowadzania zaptaty ogdlnej, zawierajace
takie same dane, jak okienko wprowadzania zaptaty konkretnej, z tym, ze w polu Tres¢
mozemy wprowadzi¢ wigcej niz jeden numer faktury/rachunku lub zadnego, gdy jest to
zaliczka.

W polu tym naciskamy klawisz Tab i uzyskujemy liste nie rozliczonych faktur/
rachunkow. Wybieramy dokument przez pod$wietlenie i naciskamy klawisz Enter. Na
ekranie pojawi si¢ mate okienko, w ktorym mozemy edytowaé kwote i datg zaptaty.
Akceptujemy dane klawiszem Enter i wracamy do listy faktur/rachunkow. Pod$wietla-
my nastgpny dokument i powtarzamy czynnosci.

Gdy wybierzemy wszystkie dokumenty, ktorych ma dotyczy¢ zaptata ogdlna, naci-
skamy klawisz Ctrl+Enter. Numery wybranych dokumentdéw pojawia si¢ w polu Tres¢.
Natomiast w polu Kwota pojawi si¢ suma kwot za poszczegolne faktury/rachunki. Wartos§¢
w polu Kwota mozemy jeszcze zwigkszac.

UWAGA !

Jezeli na ekranie rozrachunkoéw mamy wyswietlone dokumenty nie rozliczone, wszy-
stkie zaptacone w catosci faktury/rachunki beda "znikaty" z ekranu jako rozliczone.
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POWIAZANIE ROZRACHUNKOW MIEDZY ROZNYMI
KLIENTAMI - ROZLICZANIE ZALICZEK, ROZLICZENIA
WIELOSTRONNE

Wykorzystanie tej funkcji pozwala na uproszczenie procedur rozliczania zaliczek
pracownikéw oraz umozliwia rozliczenia wielostronne miedzy r6znymi kontrahentami.
Mozliwe sa trzy r6zne podejscia do dziatania programu przy wykorzystaniu tej funkc;ji:

- Zaplata ogolna - wprowadzajac zaptatg w polu Tres¢, po naci$nigciu klawisza
Tab istnieje mozliwo$¢ zmiany kontrahenta na innego i wyboru jego tytulu do
zaplaty. Operacj¢ ta mozna powtarza¢ dowolna liczbg razy, za kazdym razem
wybierajac innego kontrahenta. Symbol kontrahenta z ktérym zostato przepro-
wadzone rozliczenie wyswietlany jest w ostatniej kolumnie danych o rozlicze-
niu.

Dodatkowo dziatanie funkcji uzaleznione jest od tego, czy kontrahent posiada do-
kumenty powiazane. Jezeli je posiada, to po nacisnigciu klawisza Tab pojawia si¢ stan-
dardowe okno z lista dokumentéw mozliwych do powiazania:

Fom e Zaptata za dokumenty-------------—---———————————— +
KLIENT :POLIFARB

Rozliczono : 0.00
Typ dok. Identyfikator Oryginal Data Wartosé _
FO POK001 99/0010 4532/233323/99 99.03.03 14,200.80
| Esc-wyjsécie bez zapisu Ctrl+Enter - wyjs$cie z zapisem TAB - zmiana kontr.>> |
e +

Kontrahent do rozliczenia
i
| Kontrahent: PRZYSTALSKA
\
i
| Dostawcy: [X]

\ Odbiorcy: [ ]

w ktorym mozna wybra¢ symbol innego kontrahenta, a nast¢pnie program udo-
stepni listg jego dokumentow, ktére mozna rozliczy¢ w ramach zaplaty ogdlne;j.
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Jezeli kontrahent nie posiada dokumentdéw powiazanych, na ekranie pojawi si¢ na-
stepujacy komunikat:
| Rozliczenie niemozliwe do przeprowadzenia.
Brak dokumentéw powiazanych.

Zmiana kontrahenta Wyjscie

Za pomoca funkcji Zmiana kontrahenta mozliwy jest wybor innego klienta i jego
dokumentéw do rozliczania.

- Dokument kasowo/bankowy - naciskajac klawisz Tab na polu Tres¢ w iden-
tyczny sposob jak przy zaplacie ogélnej mozliwy jest wybdr innego kontrahenta
ijego dokumentow.

- Rozliczanie dokumentu, kompensata - po udostgpnieniu listy dokumentow
powiazanych, wyborze innego kontrahenta po naci$nigciu klawisza Tab lub od
razu po zmianie klienta (patrz opis dla zaptaty ogodlnej) uzyskuje sig jego liste
dokumentow powiazanych, ktére mozna wykorzysta¢ do rozliczen wielostron-
nych.

Wykorzystanie modyfikacji w przypadku zaliczki na zakupy dla pracownika:

- Pracownik pobiera zaliczkg na KW, na swdj symbol klienta
- W module Zakup zarejestrowany zostaje zakup towarow na symbol dostawcy

- Zostaje powiazany dokument KW wystawiony na pracownika z dokumentem
FO wystawionym na dostawcg. W tym celu nalezy skorzysta¢ z funkcji rozli-
czania dokumentu (klawisz F4 z poziomu Ewidencji rozrachunkow) z opcja zmia-
ny kontrahenta.

NORMALNE ROZLICZENIE DOKUMENTU

Normalne rozliczenie dokumentu polega na skojarzeniu faktury/rachunku z zaptata.

Na ekranie pokazujacym list¢ dokumentéw zwiazanych ten typ rozliczenia pokazy-
wany jest jako N.
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KOMPENSACJA

Kompensacja polega na kojarzeniu dokumentdéw przeciwstawnych sobie, z wyjat-
kiem kojarzenia faktury z zaptata (np. faktury z dostawa, faktury z korekta itp).

Wykonanie kompensacji wymaga poziomu uprawnien 2.

Do wykonania takiego rozliczenia stuzy klawisz Alt+F4. Po pods$wietleniu doku-
mentu, ktory chcemy rozliczy¢, i naci$nigciu klawisza Alt+F4 uzyskujemy liste doku-
mentow, ktore mozna powiaza¢ z wybranym.

W nagtowku tej listy mamy opis wybranego dokumentu, ktory zawiera: numer re-
jestru, z ktorego pochodzi dokument, numer dokumentu, data dokumentu, jego wartos¢
oraz warto$¢ pozostala do rozliczenia.

Dla kazdej pozycji listy jest podany symbol rejestru, z ktorego pochodzi dokument,
symbol i numer dokumentu, jego data, warto$¢ oraz warto$c¢ rozliczona, data rozliczenia
i symbol okreslajacy, czy rozliczenie bylo normalne (N), czy poprzez kompensacje (K).

Dokument do skojarzenia z wybranym dokumentem wybieramy przez pod$wietle-
nie i nacisnigcie klawisza Enter. W malym okienku edytujemy warto$c¢ i datg operacji i
po ponownym nacisni¢ciu klawisza Enter wracamy do listy. Powtarzajac te czynnos$ci
mozemy wybrany dokument skojarzy¢ z wigcej niz jednym dokumentem z listy. Za kaz-
dym razem zmienia si¢ warto$¢ pol w nagtowku Do rozliczenia i Pozostato.

Konczymy rozliczanie wybranego dokumentu naciskajac klawisz Ctrl+Enter.

UZNANIE ROZRACHUNKU ZA ROZLICZONY

W pewnych przypadkach (np. bardzo mata wartos¢ dokumentu, bardzo odlegta
data dokumentu itp.) chcemy uzna¢ dokument za rozliczony, mimo braku dokumentu
przeciwstawnego.

Do tego celu stuzy funkcja Uznanie za rozliczony wywolywana poprzez klawisze
Shift+F4 lub poprzez funkcje F-spec -> Uznanie za rozliczony.
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Kolejnos¢ czynnosci jest tu nastepujaca:

* pod$wietlamy wybrany dokument
* naciskamy klawisze Shift+F4 lub wybieramy funkcje F-spec -> Uznanie za

rozliczony
* potwierdzamy wybor.

Dokument uznany za rozliczony bgdzie oznaczony literka "U" w polu T podczas
uzywania funkcji Rozliczanie dokumentu wywotywanej przez klawisz F4 oraz funkcji

Lista powiazanych dokumentéw dostepnej poprzez klawisz Fé.

W przypadku, gdy istnieje wigcej dokumentow, ktore nalezy uznac za rozliczone,
mozna skorzystac z funkcji Zbiorcze uznanie za rozliczone, wywotywanej poprzez klawi-
sze Ctrl+F5 lub poprzez F-spec -> Zbiorcze uznanie za rozliczone. Dziata ona w iden-
tyczny sposob jak uznanie za rozliczone, z wyjatkiem tego, Ze na starcie istnieje mozliwo$¢
zaznaczenia dokumentéw do uznania, z listy wszystkich dokumentéw nierozliczonych
(istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia wszystkich dokumentow -> Wszystkie).

EMISJA PONAGLENIA ZAPLATY

Mozemy wydrukowa¢ ponaglenie zaptaty za konkretna fakturg lub grupowe pona-
glenie zaplaty za kilka faktur.

KONKRETNE PONAGLENIE ZAPE ATY

Podswietlamy fakturg/rachunek, ktérego ma dotyczy¢ ponaglenie. Naciskamy kla-
wisz F9 i wybieramy pozycje¢ Ponaglenie zaptaty. W wyswietlonym okienku edytujemy
datg ponaglenia i akceptujemy dane. Nastgpuje wydruk na drukarce Iub do zbioru, w
zaleznosci od naszego wyboru.
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GRUPOWE PONAGLENIE ZAPLATY

Naciskamy klawisz F9 i wybieramy funkcj¢ Ponaglenie zaplaty (grupowe). Z wy-
swietlonej listy dokumentow wybieramy pozycj¢ Wszystkie dokumenty lub za pomoca
klawisza Spacja zaznaczamy te dokumenty, ktorych ma dotyczy¢ ponaglenie. Potwier-
dzamy wybor klawiszem Enter. W wy$wietlonym okienku edytujemy datg ponaglenia i
akceptujemy dane. Nastepuje wydruk na drukarce lub do zbioru, w zalezno$ci od nasze-
go wyboru.

EMISJA PRZELEWU

Mozemy wydrukowac przelew za konkretng dostawe/fakture lub za kilka dostaw/
faktur. Moze to by¢ przelew nasz lub dla naszych klientow w zalezno$ci od wyboru.

Przelew nasz drukujemy na podstawie dokumentéw zakupu (FO - faktury obce,
NO - noty odsetkowe obce).

Przelew dla naszych klientéw drukujemy na podstawie dokumentow sprzedazy
(FA - faktura wlasna, NW - nota odsetkowa wiasna).

PRZELEW ZA KONKRETNY DOKUMENT

Podswietlamy dokument, ktorego ma dotyczy¢ przelew. Naciskamy klawisz F9
1 wybieramy pozycj¢ Przelew za dokument. Decydujemy, czy chcemy modyfikowac
formularz przelewu. jezeli tak, to na ekranie uzyskujemy okno przelewu, w ktérym mo-
zemy zmienia¢ nazwy firm, numery rachunkow bankowych oraz tre$¢ przelewu. W polu
dotyczacym naszego rachunku bankowego funkcjonuje klawisz Tab, wys$wietlajac listg
naszych rachunkow bankowych. W polu Tres¢ przelewu domys$lnie umieszczana jest
data przelewu oraz numer i data dokumentu, ktérego dotyczy przelew. Wszystkie pola
mozemy edytowaé. Po naci$nigciu klawisza Enter w polu [OK] na ekranie Modyfika-
cja tresci polecenia przelewu nastepuje wydruk na drukarce lub do zbioru, w zaleznoS$ci
od naszego wyboru.

VI-28



VI. ROZRACHUNKI

Istnieje tez mozliwos¢ eksportu wybranych przelewow do pliku, ktory pdzniej moz-
na drogg elektroniczng lub na dyskietce przesta¢ do swojego banku. Polecenie eksportu
jest aktywne tylko dla tych bankéw, ktore zostana zdefiniowane w funkcji "Przelewy -
standardy konwersji" (Administracja -> Parametry modutu -> Przelewy - standardy kon-
wersji). Definiowanie polega na tym, ze nalezy poda¢ trzycyfrowy poczatek numeru
rachunku bankowego przedsigbiorstwa, wraz z odpowiadajacym mu standardem kon-
wersji oraz katalog, w ktorym beda tworzone zbiory transferowe:

Fomm e Standardy konwersji----------------- +
|Bank Standard Katalog |
1112 Multicash c:\a\

Po zdefiniowaniu standardéw konwersji, procedura emisji polecen przelewu ulega
tylko drobnej modyfikacji. Dla przelewow obciazajacych konto przedsigbiorstwa, po uzgod-
nieniu tresci przelewu pojawia si¢ zmodyfikowane okienko wydruku:

drukarka standardowa tryb IBM (STANDARD)
Zbiér wyjsciowy: LPT1
Ekran
Drukarka
Zbidr
Eksport
Parametry

Zmiana zestawu parametréw wydruku
Obstuga zbioréw wydrukowych

na ktorym pojawia si¢ opcja "Eksport". Po jej wyborze, nalezy poda¢ miejsce
zatozenia zbioru transferowego oraz jego nazwe:

Adres zbioru tekstowego

|
3

! Podaj nos$nik i Sciezke: C:\

| Podaj nazwe zbioru: trans.ban

I program przesle dane do zbioru transferowego.

Przestanie dalej tych danych do systemu HomeBanking (na dyskietce, emailem)
nalezy wykona¢ we wlasnym zakresie.
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PRZELEW GRUPOWY

Naciskamy klawisz F9 i wybieramy pozycje¢ Przelew. Z wyswietlonej listy doku-
mentow za pomoca klawisza Spacja wybieramy pozycj¢ Wszystkie dokumenty lub za-
znaczamy te dokumenty, ktorych ma dotyczy¢ przelew. Potwierdzamy wybor klawiszem
Enter. Decydujemy, czy chcemy modyfikowa¢ formularz przelewu (patrz: opis wyzej).
Kierujemy wydruk na drukarke lub do zbioru.

POLECENIE PRZELEWU

W celu zrobienia wydruku polecenia przelewu nie zwiazanego z konkretnym doku-
mentem, nalezy po nacisnigciu klawisza F9, wybra¢ pozycje¢ Polecenie przelewu. Pro-
gram udostepni wtedy trzy typy dokumentow:

Przelew z naszego konta - wypeklione wszystkie dane oprocz kwoty oraz tresci
przelewu, stuzy do przelania pieni¢gdzy na konto kontrahenta Iub urzedu.

Przelew na nasze konto - wypetione wszystkie dane oprocz kwoty oraz tresci
przelewu, stuzy do przelania pienigdzy na nasze konto przez kontrahenta.

Czysty formularz przelewu - formularz przelewu, na ktérym nalezy wpisaé wszyst-
kie dane samodzielnie.

Kazdy z tych typéw wydruku moze by¢ wykonany do zbioru, na drukarke lub
wyeksportowany do zbioru transferowego.

TWORZENIENOTY ODSETKOWEJ

W celu wystawienia noty odsetkowej (nie ma znaczenia czy chodzi o pojedyncza
czy o zbiorcza notg odsetkowa) nalezy:

—  Znajdujac si¢ w Obstudze rozrachunkéw nalezy wybrac klienta, dla ktorego
maja by¢ wystawione noty odsetkowe
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—  Wybra¢ z menu gornego funkcj¢ Dopisz i rodzaj dokumentu Nota
— Poda¢ zakres rozliczen

— Pojawi sig lista zaptaconych, przeterminowanych dokumentdw, na ktorej
za pomoca klawisza Spacja nalezy zaznaczy¢ wybrane lub Wszystkie
dokumenty, ktore maja by¢ podstawa do stworzenia noty.

Zaznacz dokumenty do utworzenia noty

! D. zapl. Dok. zaptaty Tyt. zaptaty Termin Dni Wart. '
| »Wszystkie |
1 00.12.01 KW 00000000000001 FO 98/0009 98.12.23 709 100,369.38 |
| 00.12.01 KW 00000000000003 FO 99/0005 99.03.05 637 10,000.00 |
| 00.10.17 KW 00000000000002 FO 99/0005 99.03.05 592 12,000.00 |

Nastegpnie pojawi si¢ okno obstugi not odsetkowych, na ktérym mozna
sprawdzi¢ kwoty naliczonych odsetek

bstuga not odsetkowych

{Tyt. zapt. Termin ptat. Data zapl. Wartos¢ zapt. Odsetki |
{FO 98/0009 98.12.23 00.12.01 100,369.38 48,243.29 |
1FO 99/0005 99.03.05 00.12.01 10,000.00 4,214.79
{FO 99/0005 99.03.05 00.10.17 12,000.00 4,655.35

! Razem odsetki (z edycji) : 57,113.43 H
! Enter - szczegdity Ctrl+Enter - nota

Nacisnigcie klawisza Enter na pod$wietlonej pozycji udostgpnia szczegoly
wyliczenia noty odsetkowej

Kalkulacja wartos$ci noty odsetkowej obcej.
Klient:BUGA

'
|
'
|
i
' Nr noty : NOTA NIE BYZLA WYSTAWIANA
'
|
'
|
'

do fakt.:98/0009 z dn.:98.12.10 term. piatn. fakt.:98.12.23 !
Zaplata :KW 00000000000001 z dn.:00.12.01 wartosc¢: 22,010.83 $
e Wartos¢ zaptaty w walucie tytutu: 100,369.38 1zt
! - %odsetek Od dnia Liczba dni zwioki Suma odsetek i
' R 32.00 98.12.23 54 4,751.73
' ‘R 24.00 99.02.15 594 39,201.80
' ‘R 21.00 00.10.01 30 1,732.40
' R 30.00 00.10.31 31 2,557.36
| = o Razem 48,243.29 |

Wartos¢ noty 57,113.43
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— A nacisnigcie klawiszy Ctrl+Enter spowoduje przejscie do okna
wystawiania noty odsetkowej, w ktorym mozna poddac edycji numer oraz

s
tresc noty
Wystawienie noty odsetkowej obcej

i

i Klient: BUGA Dzial: POK001l

| Nazwa : BUGA SPORT CENTRUM ROWEROWE

| Nalezne odsetki wynosza 57113.43 Z%

| Data wystawienia: 00.12.01 Ilos$¢ dni zwloki: 1

i

| Dokument NW : 00000000000003

| Tresé : Nota zbiorcza. Specyfikacja w zataczniku

[OK] [Przerwij]

—  Wybor [OK] konczy wypelnianie formularza — po wyborze skierowania
wydruku otrzymamy gotowa, zbiorcza notg odsetkowa. Formularz zbiorczej
noty odsetkowej ma nazwg {NOSFORM.

WYDRUKI

W module ROZRACHUNKI mozemy wykona¢ nastgpujace wydruki zgroma-
dzone w funkcji Raporty:

1. Kontrahenci - rozliczenia (Raporty zbiorcze)

Jest to lista kontrahentow zawierajaca aktualne saldo ich nierozliczonych
rozrachunkéw w dniu sporzadzenia zestawienia.

Mozemy wybra¢ kontrahentow o tacznym saldzie powyzej zadanej kwoty.
Wydruk mozna uporzadkowaé¢ wg symbolu klienta lub wg wysokosci sald
wyrazonych jako ich warto$¢ bezwzgledna.

2. Kontrahenci - stan rozrachunkow na dzien (Raporty zbiorcze)

Wydruk uwzgledniajacy historig rozrachunkow, czyli pokazujacy stan roz-
rachunkow na dany dzien (czy wtedy byly rozliczone, czy nie), co za tym
idzie mozna go stworzy¢ na dowolny dzien (wstecz).

Rozpoczynajac tworzenie wydruku nalezy najpierw wpisac¢ na jaka date
ma zosta¢ stworzone zestawienie, nastgpnie zaznaczy¢ kontrahentow, kto-
rzy maja zosta¢ na nim uwzglednieni i na koniec poda¢ inne parametry

wydruku.
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3. Wiek naleznosci/zobowiqzan (Raporty zbiorcze)

Zestawienie przedstawia zobowiazania lub nalezno$ci, ktore powstalty w
podanym przedziale czasu i nie zostaly zaptacone. Sumaryczna warto$¢é nie
rozliczonych naleznoéci i zobowiazan jest podzielona na czgSci mieszczace
si¢ w poszczegdlnych okresach.

Oznacza to, ze okreslone kwoty powinny by¢ zaptacone odpowiednia ilo§¢
dni temu.

Obok kwoty podany jest jej udzial procentowy w sumarycznych zalegto-
$ciach. Ponadto dla kazdego przedziatu podana jest warto$¢ odsetek, ktora
moze by¢ egzekwowana przy zaptacie naleznosci/zobowiazan w dniu spo-
rzadzenia zestawienia.

Mamy pig¢ okreséw opoznien o wartosciach granicznych ustalonych w Pa-
rametrach systemu.

3. Sciqgalnosé naleznosci/zobowiqzan (Raporty zbiorcze)

Zestawienie to dostarcza informacji o rozktadzie sumy zrealizowanych za-
ptat w zaleznosci od opdznienia ich realizacji. Jest ono podsumowane dla
dokumentow za dany okres.

Zestawienie przedstawia, jaki procent faktur z podanego okresu zostat za-
ptacony w poszczegolnych okresach oraz jaki procent nie zostat jeszcze
zaptacony. Wartosci sa podawane miesigcznie lub kwartalnie.

Mamy cztery okresy opdznien o warto$ciach granicznych ustalonych w Pa-
rametrach systemu.

5. Analiza sciqgalnosci naleznosci (Raporty zbiorcze)

Wydruk ten pozwala na uzyskanie analizy $ciagalnosci zaptat za wystawio-
ne faktury. Wydruk mozna wykona¢ dla dowolnego okresu czasu, od klien-
ta do klienta lub dla wszystkich klientow.

Na wydruku umieszczone sa:

- symbol kontrahenta
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DOSTOSOWANIE PRACY MODULU DO SPECYFIKI FIRMY -
PARAMETRY SYSTEMU

Opisujac funkcje modutu ROZRACHUNKI wielokrotnie odwotywalismy sig do
warto$ci pewnych parametrow okreslanych w Administracji. Ustawienie tych parame-
tréw moze usprawnic pracg modutu.

Parametry modutu wywotujemy z menu funkcji Administracja. Sa one podzielone
na cztery czgsci:

PARAMETRY PRZETWARZANIA

Wspotpraca z systemem FK [X]

Okreslamy, czy uzytkujemy w systemie SM-BOSS modut FINANSE i czy modut
KASA/BANK ma tworzy¢ dekrety do tego modutu [X] (warto$§¢ domyslna), w
przeciwnym wypadku oznaczamy parametr jako pusty.

Svymbol dziennika dla raportow kasowvch

Funkcja dostgpna gdy parametr Wspotpraca z systemem FK ustawiony na [X].
Nalezy poda¢ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiggowym, do ktorego
maja by¢ ksiggowane raporty kasowe.

Svmbol dziennika dla wyciqgéw bankowych

Funkcja dostgpna gdy parametr Wspolpraca z systemem FK ustawiony na [X].
Nalezy poda¢ symbol dziennika w systemie finansowo-ksiggowym, do ktdrego
maja byc¢ ksiggowane wyciagi bankowe.

Konto roznic zwiekszajgcych

Nalezy poda¢ numer konta, na ktére beda ksiggowane zwigkszajace stan konta
wartosci wynikajace z réznic kursowych, powstajacych podczas rozliczen w obcych
walutach.
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Konto roznic zmniejszajgcych

Nalezy poda¢ numer konta, na ktore beda ksiggowane zmniejszajace stan konta
wartosci wynikajace z rdznic kursowych, powstajacych podczas rozliczen w obcych
walutach.

Zawartos¢ pola "Tres¢” w dekretach

Funkcja dostgpna gdy parametr Wspolpraca z systemem FK ustawiony na [X].
Zapomoca klawisza Spacja nalezy z listy wybra¢ rodzaj informacji, ktora bedzie
wpisywana w pole Tres¢ w dekretach ksiggowych.

Standardowy format wartosci (pozycje)

Format wartosci dostaw, faktur, zaptat, itd.

Wiele jednoczesnie otwartych raportow dla jednej kasy/banku

Okreslamy, czy dopuszczamy wiele otwartych raportow kasowych lub wyciagdw
bankowych w danej kasie lub banku [X], czy tez dopuszczalny jest tylko jeden
otwarty raport dla kasy lub banku - parametr [ ].

Okresy opoznien dla zestawien

Przedzialy czasowe okre$lone liczba dni, wykorzystywane w niektorych rapor-
tach, np. Wiek naleznos$ci/zobowiazan, Sciagalnos¢ naleznosci/zobowiazan.

PARAMETRY DOKUMENTOW KASOWYCH

Kontrola operacji kasowej [X]

Okreslamy czy program ma kontrolowaé wpisanie kodu operacji kasowej [X]
podczas dopisywania dokumentéw w module Kasa/Bank. Kontrola ma znaczenie
jezeli parametr Wspodlpraca z systemem FK ustawiony jest na [X]. Jezeli nie ma
potrzeby kontrolowania wpisania kodu operacji kasowej - nalezy parametr ustawic
na[ ]
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Domysilna operacja wptaty/wyplaty

Dla kazdego rodzaju kodow operacji kasowych (kasa wplata/wyptata, bank wpta-
ta/wyplata) mozna poda¢ domyslne kody, ktore beda si¢ podpowiada¢ podczas
dopisywania dokumentéw w module Kasa/Bank.

PARAMETRY ODSETEK I PRZELEWOW

Poziom zaokrqglen odsetek

Podajemy, z jaka doktadnoscia chcemy oblicza¢ odsetki. Jezeli np. chcemy poda-
wac odsetki z doktadnos$cia do 1 grosza, wpisujemy 0.01, jezeli z doktadno$cia do
10 groszy - 0.10 itd.

Termin zaplaty not odsetkowych

Nalezy poda¢ w dniach domys$lny termin zaptaty not odsetkowych.

Liczba dni w roku do naliczania odsetek

Nalezy wybrac¢ za pomoca klawisza Spacja liczbg dni stuzaca jako baza do nali-
czania odsetek - najlepiej kierowac si¢ informacjami ze swojego banku.

Kolumna odsetek na ponagleniach [X]

Okreslamy, czy na ponagleniach do zaplaty ma si¢ drukowac kolumna z odsetka-
mi hipotetycznymi.

Kwota na przelewach i notach z przecinkiem dziesietnym [X]

Okreslamy, czy na przelewach i notach kwota ma posiadac przecinek [X], czy tez
kropke [ ] dziesigtna.

Standardowo system SM-BOSS wprowadza kwoty z kropka dziesigtna. Banki
wymagaja jednak postaci liczby z przecinkiem rozdzielajacym ztote od groszy. Ten
parametr pozwala to uzyskac.

VI-36



VI. ROZRACHUNKI

Wydruk na przelewach takze kwoty stownie [X]

Okreslamy, czy na przelewach kwota ma by¢ tez zapisana stownie [X], czy tez
nie [ ].

Wydruk na przelewach adreséow nadawcy i odbiorcy [X]

Okreslamy, czy na przelewach ma by¢ dodatkowo oprocz nazwy firmy nadawcy
i odbiorcy takze ich adres [X], czy tez sama nazwa firmy nadawcy i odbiorcy [ ].

PRZELEWY -STANDARDY KONWERSJI

Definiowanie polega na tym, ze nalezy podac trzycyfrowy poczatek numeru ra-
chunku bankowego przedsigbiorstwa, wraz z odpowiadajacym mu standardem

konwersji:
B it Standardy konwersji--—-—-—--—--—-—-————————————————— +
i
|Bank Standard Katalog
1112 HEUTHES-BASET c:\
1123 zorba c:\
1134 Multicash c:\1

1122 MTMS-CITIBANK c:\
'

i
i Ins-dopisanie Del-usuniecie Alt+P-zmiana .

VI-37



VI. ROZRACHUNKI

VI.6. PYTANIA I ODPOWIEDZI

Rozdziat Pytania i odpowiedzi ma shuzy¢ jako pomoc w rozwiazaniu niektorych

drobnych problemow, na jakie mozemy natkna¢ si¢ w czasie pracy.

Co zrobi¢, gdy po pewnvm czasie modut zaczyna pracowaé wolniej?

Praca modutu powinna ulec przyspieszeniu po zreorganizowaniu zbiorow. Z menu
modutu wybieramy pozycj¢ Administracja, z nastgpnego menu - Operacje na zbio-

rach, z kolejnego - Reorganizacja, i wreszcie - Reorganizacja wszystkich zbiorow.

Uwaga ! Proces ten moze by¢ dlugotrwaty.

Jak

uzvskaé dane dotvezgcee réznicy kursowej?

Aby obejrze¢ szczegdlowe informacje zwiazane z rozliczeniem walutowym, nale-
zy po dokonaniu rozliczenia dokumentu wywota¢ funkcjg Lista powigzanych do-
kumentow (klawisz F6), nastgpnie wybra¢ zwiazany dokument i nacisnac¢ klawisz
Enter (Enter - szczegodty). W tym momencie pojawia si¢ okno zawierajace infor-

macje o rozliczeniu walutowym i ré6znicach kursowych:

Dokument zwiazany z:

Klient:TRZECI

Rejestr Dokument Data

FIR0O01 FA P2000/00000001 00.06.06
KP USD/001/000003 00.06.09
Dane rozliczenia:
Wartosé Kurs
Dokument KP: 30.00 4.0000
Dokument FA: 30.00 4.3600
Réznica: -10.80
Przejdz do Wystaw note

Rozliczono Wal

Wartos$é
50.00 USD |

97.02

30.00 00.06.09 N

Wartos$é
120.00
130.80
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