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XI.1. PRZEZNACZENIE MODULU

Modut ADMINISTRATOR stuzy do zorganizowania pracy catego systemu SM-
BOSS dla wszystkich jego uzytkownikow w danej firmie. Obstuga tego modutu powinna
zajmowac si¢ osoba, tzw. “administrator systemu”, ktora posiada szersze umiejgtnosci
obshlugi komputera, a ponadto dobrze zna obstuge systemu SM-BOSS.

Modut zawiera narzedzia pozwalajace administratorowi systemu wykonac nastgpu-
jace funkcje:

* opisac¢ baze danych, na ktorej bedq pracowaé uzytkownicy systemu i podzieli¢
ja na tzw. oddzialy i zestawy danych,

* utworzy¢ zbiory dla nowego oddziatu firmy lub nowego zestawu danych w ra-
mach oddziatlu,

* utworzy¢ uzytkownikow systemu, nadac¢ im hasta i przydzieli¢c uprawnienia,
* opisa¢ drukarki obstugiwane w firmie,

* dostosowac formularze dokumentow emitowanych przez system SM-BOSS do
potrzeb firmy.
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XI.2. PODSTAWOWE POJECIA

W tym rozdziale opiszemy pojecia stosowane w module ADMINISTRATOR oraz
w opisie tego modutu.

Baza danych

Wszystkie zbiory z danymi dla catej firmy.

Oddziat

Wydzielona czgs¢ firmy, eksploatujaca wiasne dane w systemie SM-BOSS. Od-
dzial posiada wlasna nazwg i wyodrgbniony katalog z danymi. Moze posiadac jeden
lub kilka zestawow danych.

Zestaw danych

Komplet zbiordéw potrzebnych do obstugi jednego lub wigcej modutdéw systemu SM-
BOSS. Kazdy zestaw danych posiada wlasna nazwe, wlasna list¢ modutéw na nim
pracujacych i wlasna list¢ grup danych z nim zwigzanych. Przyklady zestawow
danych: zestaw bazowy (gldéwny), zestaw sprzedazy hurtowej, rozniacy si¢ od ze-
stawu bazowego tylko zbiorami sprzedazy itp.

Modul systemu

Funkcjonalnie wyodrgbniona czgs¢ systemu SM-BOSS, wymagajaca do pracy
okreslonych grup danych. W systemie SM-BOSS wystgpuja nastgpujace moduty:
CENNIK, KONTRAHENCI, ZAKUP, SPRZEDAZ, MAGAZYN, FINANSE,
ZATRUDNIENIE, KASA/BANK, ROZRACHUNKI, MANAGER i ADMINI-
STRATOR.
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Grupa danych
Jeden lub kilka zbiorow, obstugiwanych zawsze razem, np.: zbiory cennika, zbiory
ptac, zbiory dostaw, zbiory magazynu kody itp.

Symbol rejestru

Unikalny symbol nadawany poszczegdlnym rejestrom zakupu i sprzedazy w celu
jednoznacznej identyfikacji faktur w rozrachunkach.
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XI.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoca schematu, jakie czynno$ci mozna wy-
kona¢ w module ADMINISTRATOR. Gtéwne pozycje schematu (Edytor formularzy,
Koniec dnia - definicja itd.) odpowiadaja pozycjom menu modutu, natomiast funkcje poka-
zane w rozgatgzieniach sa dostepne poprzez gorne menu ewidencji, kolejne menu poziome
lub za posrednictwem klawiszy funkcyjnych.

ADMINISTRATOR

Zarzadzanie systemem
Obstuga uzytkownikow
Definiowanie zestawéw danych
Definicje rejestréw zakupu /sprzedazy
Globalna zmiana symbolu klienta
Kontrola $srodowiska systemu
Edytor sterownikéw drukarek
Indeksowanie wszystkich zbiorow SM-BOSS
Reorganizacja wszystkich zbiorow SM-BOSS
Przelewy - standardy konwersiji
Administracja
Parametry drukarki
Ustawianie kolorow
Parametry dodatkowe
Definiowanie klawiszy
Informacja o module
Koniec dnia - definicja
Edytor formularzy
Tworzenie pisma
Wydruki
Administracja
Parametry drukarki
Ustawianie kolorow
Definiowanie klawiszy
Informacja o module
Wybér uzytkownika
Zmiana hasta
Chwilowe wyjscie do DOS-u
Wiaczanie zegara
Obstuga polskich znakéw
Ustawianie kolorow
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XI.4. PIERWSZE CZYNNOSCI

W tym rozdziale wymienimy czynnosci, ktore administrator systemu powinien wy-
kona¢ przed rozpoczgciem eksploatacji. Doktadny opis ich wykonania znajduje si¢ w na-
stgpnym rozdziale.

Do prawidlowej pracy systemu SM-BOSS konieczne jest precyzyjne opisanie sze-

roko rozumianego $rodowiska, w ktorym system ten ma dziata¢. Na srodowisko pracy
systemu sktadaja sig:

1. Baza danych

Baza danych jest opisywana centralnie dla calego systemu SM-BOSS. W proce-
sie instalacji zostata opisana petna baza danych dla jednooddzialowej firmy, pracu-
jacej na jednym zestawie danych.

Jezeli nasza firma jest wielooddziatowa, to musimy utworzy¢ nowe oddziaty. Two-
rzenie nowych oddziatéw opisaliSmy w nastgpnym rozdziale.

Jezeli chcemy pracowac na wigcej niz jednym zestawie danych, to musimy zdefi-
niowa¢ nowy zestaw danych. Nowy zestaw danych tworzymy przyktadowo
w sytuacji, gdy chcemy oddzieli¢ sprzedaz hurtowa i detaliczna. Wowczas kazdy
z tych rodzajow sprzedazy prowadzimy na innym zestawie danych, np. sprzedaz
detaliczna - na zestawie bazowym, natomiast hurtowa - na nowym zestawie. W ta-
kim przypadku nalezy zdefiniowaé nowy zestaw danych o nazwie np.”Sprzedaz
hurtowa”, ktory bedzie pracowat na innych niz zestaw podstawowy zbiorach sprze-
dazy. Inne zbiory danych bgda te same dla obu zestawow. Doktadny opis realizacji
opisanych czynnosci podamy w nastgpnym rozdziale.
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2. Uzytkownicy bazy danych

Kazdy uzytkownik systemu SM-BOSS musi posiadac:

* wlasng nazwe,
» wlasny katalog eksploatacyjny,
* okreslone prawa do modutow,
* okreslone prawa do zestawow danych.
Zalecamy, aby wszyscy uzytkownicy byli zgromadzeni w katalogu gtownym o na-

zwie HOME 1 kazdy z nich posiadat w ramach tego katalogu swoj podkatalog o
nazwie zgodnej z jego identyfikatorem, np.: \HOME\ZOSIA.

Jezeli wszystkich uzytkownikow opisalismy w procesie instalacji systemu SM-BOSS
i wszystkie wymienione wyzej dane ich dotyczace sa aktualne, to przed rozpocze-
ciem eksploatacji systemu nie wykonujemy zadnych prac zwiazanych z obstuga
uzytkownikow.

W przeciwnym razie nalezy dopisa¢ nowych uzytkownikow i/lub zmodyfikowaé
opisy dotychczasowych. W szczegdlnosci radzimy sprawdzié, jakimi uprawnienia-
mi do modutdéw i zestawow danych dysponuja uzytkownicy.

3. Sterowniki drukarek

Producent dostarcza w pakiecie SM-BOSS sterowniki do obstugi kilku najbardziej
popularnych drukarek. Jezeli drukarki pracujace w Panstwa firmie nie znalazty si¢
na oferowanej liScie drukarek, nalezy dopisa¢ je wprowadzajac wtasciwe dla nich
kody sterujace pobrane z dokumentacji technicznej drukarek.

Wymienilismy tu podstawowe elementy srodowiska pracy systemu SM-BOSS, ktore
administrator systemu musi zweryfikowa¢ przed rozpoczeciem eksploatacji.

Pozostate potrzeby, zwiazane z dopasowaniem systemu do funkcjonowania firmy,
wystepuja z reguly pozniej - w trakcie eksploatacji.
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XLS. OPIS NARZEDZ1 PRACY ADMINISTRATORA

TWORZENIE OPISU BAZY DANYCH

W systemie SM-BOSS petna baza danych, czyli wszystkie zbiory obstugiwane przez
system, jest zdefiniowana centralnie dla catej firmy. Przez zdefiniowanie bazy danych
rozumiemy podzial bazy na oddziaty i zestawy danych oraz szczegotowe okreslenie kata-
logdw, w ktorych znajduja sig¢ poszczegdlne zbiory.

System SM-BOSS moze obstugiwa¢ zaréwno firmy jedno- jak i wielooddziatowe.
Zaklada sig, ze kazdy oddzial posiada wyodrebnione wlasne dane, co oczywiscie nie wy-
klucza mozliwosci wspdlnego eksploatowania niektorych danych, np. danych modutu FI-
NANSE.

Dla utatwienia korzystania zar6wno z oprogramowania jak i z podrgcznika przedsta-

wiamy propozycje struktury katalogéw,w ktorych zostana umieszczone zbiory systemu
SM-BOSS w wersji jedno- i wielooddzialowe;.
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Wersja wielooddziatowa systemu SM-BOSS
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Wersja jednooddzialowa systemu SM-BOSS
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W kazdym oddziale wystepuje co najmniej jeden zestaw danych. Zestaw danych to
komplet zbiorow potrzebnych do obstugi jednego lub kilku modutow systemu SM-BOSS.
Jezeli na przyktad dany oddziat firmy obstuguje tylko moduty SPRZEDAZ i ZAKUP, to
jego zestaw danych bgdzie obejmowat tylko zbiory potrzebne do eksploatacji tych dwoch

modutow.

W danym oddziale mozemy tez zdefiniowa¢ dodatkowe zestawy danych, ktore z re-
guly r6znia sig od zestawu podstawowego dla oddziatu tylko niektérymi zbiorami. Jezeli na
przyktad dla danego oddziatu chcemy osobno fakturowac sprzedaz hurtowa, to utworzony

katalogi uzptkovrik. g

narzedzia

baza gtdwna

archivnm

nowy zestaw bedzie si¢ réznil od podstawowego tylko zbiorami faktur.
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W systemie SM-BOSS wystepuje ponad 200 zbiorow. W celu tatwiejszego opero-
wania nimi podzielono je na grupy danych. Grupa danych obejmuje jeden, kilka lub kilka-
nascie zbiorow, obstugiwanych zawsze razem, np. zbiory: Place, Finanse - Algorytmy,
Magazyn - Formularze itp. Zbiory z danej grupy danych wystgpuja zawsze w tym samym
katalogu.

Zawarto$¢ wszystkich grup danych systemu SM-BOSS mozemy uzyskac¢ drukujac
raport Zawarto$¢ grup danych dostgpny w programie ADMINISTRATOR. W tym celu
z menu modutu ADMINISTRATOR wybieramy program Zarzadzanie systemem, na-
stepnie funkcje Definiowanie zestawdw danych i z géornego menu funkcje¢
Raport. Z wyswietlonej listy wybieramy raport o podanej nazwie.

Opis bazy danych tworzymy i zmieniamy w programie Zarzadzanie systemem
poprzez funkcj¢ Definiowanie zestawdw danych. Funkcja zawiera cztery ekrany:

1. Oddzialy

Pokazuje, jakie oddziaty sa zdefiniowane w firmie.

2. Zestawy danvch

Pokazuje, jakie zestawy danych sa zdefiniowane dla wybranego wczesniej
oddziatu oraz jakie moduty (SPRZEDAZ, ZAKUP, PLACE itd.) obstuguje
dany zestaw.

3. Grupy danych

Pokazuje liste grup danych obstugiwanych przez wybrany wczesniej
zestaw. Zawartos¢ tej listy zalezy od tego, jakie moduly przydzielilismy
danemu zestawowi.

4. Specyfikacja grup danych

Dla wybranej wcze$niej grupy danych pokazuje, ile takich grup wystepuje w
calej bazie danych. Jezeli na przyktad wybraliSmy grupe Faktury, to uzyska-
my wykaz wszystkich katalogow, w ktorych wystepuja zbiory faktur.
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Po instalacji systemu SM-BOSS opis bazy danych zawiera:

* opis jednego oddzialu o nazwie FIRMA,

* opis jednego zestawu danych o nazwie BAZA, obejmujacego wszystkie
moduly systemu SM-BOSS,

* na ekranie 3. Grupy danych list¢ wszystkich grup danych dla zestawu BAZA,

* na ekranie 4. Specyfikacja grup danych dla kazdej grupy jeden katalog, w kto-
rym znajduje si¢ dana grupa, zgodny z katalogiem, w ktérym utworzono zbio-
ry w czasie instalacji.

Podczas instalacji tworzony jest wigc jeden pelny komplet zbiordéw dla jednego od-
dzialu z jednym zestawem danych.

Funkcja Definiowanie zestawdw danych umozliwia:

* utworzenie nowych grup danych,
* utworzenie nowych zestawow danych,
* utworzenie nowych oddziatow.

Utworzenie grupy danych

Najmniejsze czesci danych (kilka zbiorow), ktdre zawsze wystepuja razem i razem
tez ulegaja przetwarzaniu w systemie SM-BOSS, nazywamy grupami danych.

Grup danych mozemy mie¢ wigcej niz jedna. Sa one umieszczane w innych katalo-
gach twardego dysku. Dla kazdego oddziatu i zestawu danych musimy okresli¢, na
jakich grupach danych maja pracowac przypisane im moduty. W tym celu klawi-
szami strzatek podswietlamy oddziat, dla ktérego chcemy wybraé zestaw danych i
z gornego menu wybieramy funkcje Sktadowe, uzyskujac ekran typow zestawow
danych. W tym miejscu pod$wietlamy zestaw danych, dla ktérego chcemy wybrac
grupy danych, wybieramy funkcje Skladowe i uzyskujemy ekran
typow grup danych dla danego zestawu danych wybranego oddziatu firmy. Na
ekranie mamy list¢ wszystkich grup danych potrzebnych do pracy przytaczonych
do danego zestawu modutow. Klawiszami strzatek wybieramy okre§lona grupe da-
nych i uruchamiamy funkcje Lista grup danych z géornego menu. Znajdujemy si¢
teraz w specyfikacji dostepnych grup danych. Dla kazdej grupy mamy:
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Nazwa grupy

Ta nazwa jest ustalana przez uzytkownika i powinna by¢ tak dobrana, by
przyblizac rodzaj danych, ktore zawiera, np.: oddzial WARSZAWA - faktury

zwykte.

Sciezka okre$la polozenie danej grupy danych na dysku.
Przypisanie grupy danych do danego zestawu danych nastegpuje przez pod$wietle-
nie grupy i wybranie funkcji Wybierz z gornego menu. Dopisanie nowej grupy da-
nych realizujemy poprzez funkcje Dopisz z gébrnego menu. Po okres$leniu nazwy i
Sciezki, na ktorej ma si¢ znajdowaé nowa grupa, program umozliwia automatyczne

zatozenie nowego katalogu. W katalogu tym zaktada zbiory na podstawie grupy
wybranej z proponowanej listy.

Zdefiniowanie zestawow danych

Klawiszem strzatki wybieramy oddziat, dla ktérego chcemy okresli¢ zestaw da-
nych, z gbrnego menu wybieramy funkcj¢ Sktadowe 1 wceiskamy klawisz Enter.
Uzyskujemy ekran zestawow danych. Z gdrnego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz
1 wypelniamy nast¢pujace pola:

Symbol

Wprowadzamy symbol zestawu danych. Jezeli zestawow jest wigcej niz je-
den, wpisanie cyfr umozliwi okreslenie pozycji danego zestawu w odpowie-
dnim menu. Menu to bedzie si¢ pojawiato w przypadku uruchomienia tych
modutow systemu SM-BOSS, ktore zostaty wlaczone do wigcej niz jednego
zestawu danych.

Nazwa zestawu

Whpisujemy nazwe, opisujaca definiowany zestaw, np.: Oddziat WARSZA-
WA - fakturowanie zwykle, Oddziat WARSZAWA - fakturowanie pro for-
ma.
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Moduty

Po wcisnigciu klawisza Enter w polu Nazwa systemu, na ekranie zostanie
wys$wietlona lista wszystkich modutéw systemu SM-BOSS, z ktérych za-
den nie zostat jeszcze przypisany do zestawu danych. Po li§cie poruszamy
si¢ klawiszami strzatek. Jezeli chcemy podswietlony aktualnie modut przyta-
czy¢ do danego zestawu danych, to naciskamy klawisz Spacji. Pojawi si¢
wtedy przy nazwie modutu znak ->. Ponowne nacisnigcie tego klawisza przy-
wroci brak przyporzadkowania modutu do zestawu danych. Po wybraniu w
ten sposob wszystkich modutow, ktore chcemy przytaczy¢ do danego zesta-
wu danych, naciskamy klawisz Enter. Spowoduje to zapisanie wprowadzo-
nych informacji. Jezeli juz mamy zdefiniowany jakis$ zestaw danych dla tego
oddziatu, to program proponuje nam - po wybraniu funkcji Dopisz - przypo-
rzadkowanie modutéw i grup danych na podstawie wskazanego zestawu
danych. Wybranie tej opcji zmniejsza pracochtonnos¢ tej funkcji. Potrzebne
réznice w stosunku do bazowego zestawu wprowadzamy wtedy poprzez
funkcj¢ Aktualizuj.

Zdefiniowanie oddzialow

Z menu modulu ADMINISTRATOR wybieramy funkcje¢ Zarzadzanie systemem,
anastepnie funkcj¢ Definiowanie zestawow danych. Uzyskujemy ekran oddziatow
firmy. Z gérnego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz i wprowadzamy definicjg od-
dziatéw firmy:

Identyfikator
Podajemy symbol oddziatu, np.: GDYNIA, WARSZAWA.

Glowny katalog

Podajemy nazwe gtownego katalogu, w ktorym maja znajdowac si¢ wszyst-
kie zbiory dotyczace danego oddziatu, np.: \SM\GDYNIA.
Nazwa

W trzech linijkach wpisujemy pelna nazwe oddzialu. Moze ona by¢ pdzniej
wykorzystana do tworzenia nagtdéwkow formularzy dokumentow.
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Miasto. Kod pocztowy, Ulica

Adres oddziatu.

Telefon, Fax

Numer telefonu 1 faxu.

NIP

Numer Identyfikacyjny Podatnika, czyli naszego oddziatu firmy.

Aktualizuj naglowek formularza

Whpisane tu dane sa wykorzystywane do tworzenia nagtowkow formularzy
dokumentéw sprzedazy w module SPRZEDAZ. i dokumentéw magazyno-
wych w module MAGAZYN. Korzystajac z funkcji umieszczonych u dotu
okna mozemy pobra¢ nazwe i adres oddzialu wpisane w poprzednim oknie,
wycentrowac tekst nagtowka lub dosuna¢ go do lewej strony.

Wprowadzone parametry oddziatu sa wykorzystywane przy przenoszeniu danych
do innych modutéw systemu SM-BOSS.

OBSLUGA UZYTKOWNIKOW

Polecamy zgromadzenie danych o wszystkich uzytkownikach w jednym katalogu
gtdéwnym o nazwie np. \HOME, a dane o poszczego6lnych uzytkownikach - w podkatalo-
gach katalogu glownego np.: \HOME\ AN, \HOME\ANIA. Podkatalogi uzytkownikow
system SM-BOSS bedzie zaktadat automatycznie w funkcji Obstuga uzytkownikow.

ZAKEADANIE NOWYCH UZYTKOWNIKOW

Jezeli podczas instalacji systemu SM-BOSS nie zdefiniowali$my wszystkich uzyt-
kownikow lub w trakcie eksploatacji zaistniata potrzeba zalozenia nowego uzytkownika,
mozemy to zrobi¢ korzystajac z funkcji Obstuga uzytkownikoéw wystepujacej w module
ADMINISTRATOR. Zatozenie nowego uzytkownika powoduje stworzenie mu jego
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wlasnego srodowiska pracy.

Najpierw wpisujemy uzytkownika do ewidencji. Z menu modutu ADMINISTRA-
TOR wybieramy funkcj¢ Zarzadzanie systemem, a nast¢pnie funkcjg Obstuga uzytkow-
nikoéw. Z gormego menu wybieramy funkcj¢ Dopisz i wypetiamy pola:

Numer

Podajemy numer uzytkownika. Modut podpowiada najnizszy nie zajgty jeszcze nu-
mer.

Identyfikator

Podajemy niepowtarzalny identyfikator uzytkownika. Moze nim by¢ np. imig uzyt-
kownika.

Nazwisko

Podajemy nazwisko uzytkownika. Przyjmowany jest dowolny ciag znakow.

Katalog

Podajemy nazwg katalogu, ktory zostanie utworzony dla danego uzytkownika. Na-
zwa katalogu musi by¢ poprzedzona peina $ciezka dostepu, np.: \HOME\UZYT1,
\HOME\HANIA. Modut podpowiada katalog \HOME\ [IDENTYFIKATOR], np.
jezeli w polu Identfikator wpisali$my JAN, to modut podpowie \HOME\JAN. Ka-
talogiem uzytkownika nie moze by¢ katalog gtéwny, czyli \.. W katalogu uzytkowni-
ka zostanie stworzony program obslugi menu uzytkownika oraz katalog
eksploatacyjny tego uzytkownika np. EXPL, w ktorym znajdowac¢ si¢ beda zbiory
zawierajace parametry lokalne, zbiory robocze, zbiory wydrukow itp.

Po zatwierdzeniu klawiszem Enter katalogu uzytkownika modut zapyta, czy doko-
nac¢ instalacji i po akceptacji przystapi do tworzenia katalogu i potrzebnych zbioréw. Udo-
stepni tez mozliwos$¢ nadania uprawnien do modutow oraz do zestawow danych. Opis w
tekscie dalej.

Dla wskazanego przez podswietlenie uzytkownika za pomoca funkcji specjalnych
lub odpowiednich klawiszy funkcyjnych mozemy:
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* zmienia¢ hasto uzvtkownika - F3,

Jezeli uzytkownik nie posiada hasta, podajemy hasto dla danego uzytkownika i wpi-
sujemy je powtornie w celu weryfikacji. Jezeli uzytkownik posiada juz hasto, to
nalezy najpierw podac stare hasto, nast¢pnie nowe i jeszcze raz nowe w celu wery-
fikacji. Tylko Administrator moze zmieni¢ hasto dowolnemu uzytkownikowi bez
konieczno$ci podawania starego hasta tego uzytkownika. Po naci$nigciu klawisza
Enter lub Esc wracamy do listy uzytkownikow. Zauwazmy, ze zawsze wpisywane
hasto jest ukryte pod znakami *. Przy uzytkownikach posiadajacych hasto na licie
w kolumnie pod litera H wystepuje znak ->.

* nadawaé uprawnienia do modutow - F4,

Wyswietlona zostanie lista modutéw wraz z dotychczasowymi poziomami upraw-
nien danego uzytkownika. Przy uzyciu klawiszy 0, 1, 2, 3, 4, 5, +, - zmieniamy
poziom uprawnien do poszczegdlnych modutow, a klawiszem Enter zapisujemy
wprowadzone zmiany. Wprowadzenie wartosci 6 oznacza BRAK uprawnien.
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* nadawa’ uprawnienia do zestawow danych - FS5,

Zostanie wy$wietlona lista zdefiniowanych oddziatow, a nastgpnie zestawow da-
nych dla danego oddziatu z nadanymi wcze$niej uprawnieniami do nich. Uzytkow-
nik albo ma uprawnienia do konkretnego zestawu danych (=), albo ich nie ma.
Stan ten zmieniamy klawiszem Spacja, a zapisujemy klawiszem Enter.

Uwaga! Kasowanie numeru uzytkownika nie jest zalecane!

Jezeli uzytkownik dokonywat zapisow dokumentdéw do baz, szczegdlnie do dowo-
dow w Finansach, to po zmianie numeru tamte zapisy nie beda miaty opisu (symbo-
luuzytkownika).

Jesli numer ten zostanie przypisany innej osobie, to tamte zapisy beda odwotywaty
si¢ do nowego uzytkownika.

ZMIANA HASLA

Z menu modutu ADMINISTRATOR wybieramy funkcj¢ Zarzadzanie systemem,
nastgpnie funkcjg Obstuga uzytkownikdéw. Postugujac sig klawiszami strzatek wybieramy
uzytkownika, ktéremu chcemy nada¢ nowe hasto. Wciskamy klawisz F3 lub z gornego
menu wybieramy funkcj¢ F-spec, a potem pozycj¢ Zmiana hasta. Jezeli uzytkownik nie
posiada hasta, podajemy hasto dla danego uzytkownika i wpisujemy je powtdrnie w celu
weryfikacji. Jezeli uzytkownik posiada juz hasto, to nalezy najpierw poda¢ stare hasto,
nastgpnie nowe i jeszcze raz nowe w celu weryfikacji. Po naci$nigciu klawisza Enter lub
Esc wracamy do listy uzytkownikow. Zauwazmy, ze zawsze wpisywane hasto jest ukryte
pod znakami *. Przy uzytkownikach posiadajacych hasto na li$cie w kolumnie pod litera H
wystepuje znak .

NADAWANIE UZYTKOWNIKOM UPRAWNIEN

Do prawidtowej pracy niezb¢dne jest okreslenie dla kazdego uzytkownika:
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* poziomu uprawnien do okreslonych modutow systemu SM-BOSS,
* uprawnien do zdefiniowanych wczesniej zestawow danych,

» praw obstugi wybranych magazynow,

» praw obstugi wybranych kas/bankow.

NADAWANIE UPRAWNIEN DO MODULOW

Musimy okresli¢ poziom uprawnien uzytkownika do okreslonych modutéw systemu
SM-BOSS oraz do zdefiniowanych wcze$niej zestawoéw danych. W tym celu z menu
modulu ADMINISTRATOR wybieramy funkcj¢ Zarzadzanie systemem, nastgpnie funk-
cj¢ Obstuga uzytkownikow.

Aby okresli¢ uprawnienia uzytkownika do modutéw wybieramy go z wyswietlonej
listy przez pod$wietlenie przy uzyciu klawiszy strzatek i weiskamy klawisz F4 lub z gorme-
go menu wybieramy F-spec i pozycje¢ Uprawnienia do modutéw. Zostanie wyswietlona
lista modutéw wraz z numerem dotychczasowego poziomu uprawnien danego uzytkowni-
ka do obstugi danego modutu. Poziom uprawnien dla pod$wietlonej pozycji zmieniamy
wpisujac numer od 0 do 5 lub stopniowo wciskajac kilkakrotnie klawisz + lub -.Wcisnigcie
klawisza Enter spowoduje zapisanie wprowadzonych uprawnien i powr6t do listy uzyt-
kownikow.

W poszczegolnych modutach systemu SM-BOSS stan wdrozenia kontroli pozio-
mow uprawnien jest bardzo r6zny. Uprawnienia nadaje si¢ w skali od 0 do 5, przy czym 0
oznacza najwyzszy poziom uprawnien (czyli dostgp do wszystkich funkcji modutu), a 5 -
najnizszy poziom uprawnien. Wpisanie poziomu uprawnien BRAK oznacza, ze dany uzyt-
kownik nie ma zadnych praw do obstugi danego modutu. Poziomy uprawnien przyporzad-
kowane sg uzytkownikom.

W niektorych modutach wystgpuje dodatkowo nadawanie uzytkownikom upraw-
nien do dziatan na wyodrgbionych czg$ciach zbiorow. Dotyczy to uprawnien do obstugi
magazynow 1 kas/bankow.

W poszczegdlnych modutach systemu SM-BOSS stan poziomoéw uprawnien przed-
stawia si¢ nastepujaco:
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KADRY
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Modyfikacja ustawien Parametrow systemu 0

PLACE
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Modyfikacja ustawien Parametrow systemu 0

MANAGER

Brak kontroli poziomow uprawnien

CENNIK
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Dostep do wszystkich funkcji 1
Aktualizacja cen 3
Ogladanie cen zakupu 4
Ogladanie cen sprzedazy 5
KONTRAHENCI
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Modyfikacja ustawien Parametrow systemu 0
Zatozenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1

Wylaczenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1
Obstuga kartoteki klientow 5
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodow oraz aktualizacja
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istniejacych w funkcji Definiowanie kodow 5
Przegladanie ustawien Parametréw systemu 5
ZAKUP
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Zmiana kursu dokumentu dostawy 0
Usunigcie znacznika zaksiggowania dostawy 0
Przegladanie i zmiana ustawien Parametrow systemu 0
Zatozenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1

Wytaczenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1

Aktualizacja danych zwiazanych z warto$cia dostawy

lub korekty, gdy zostata przyjeta zaptata 1
Odblokowanie dostawy 2
Edycja numeru dokumentu PZ na pozycji dostawy 2

Emisja dokumentow rozrachunkowych (przelewy)
zwiazanych z dostawa 2
Odblokowanie korekty 2

Wprowadzenie zaptaty za dostawe oraz rozliczanie

dostawy z dokumentami zaptat 3
Dopisanie rezerwacji innych w Kartotece Produktow 4
Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientow 5
Kasowanie istniejacego klienta Ewidencji klientow 5
Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientow 5
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Dopisanie raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji klientow 5
Aktualizacja raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji
klientow S
Wprowadzenie zaliczki do raportu kasowego/wyciagu bankowego
z poziomu Ewidencji klientow 5
Uzyskanie informacji o stanie salda klienta z poziomu Ewidencji
klientow S
Dopisanie nowego zamoéwienia, aktualizacja starego 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji zamowienia, aktualizacja starej 5

Generowanie, konsolidacja, eksport zamowien 5
Zmiana statusu zrealizowane/niezrealizowane zamowienia 5
Dopisanie nowej dostawy, aktualizacja starej 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji dostawy, aktualizacja juz

istniejacej 5
Generowanie dokumentéw PZ na podstawie dostawy 5
Zatwierdzenie dostawy 5
Dopisanie nowej korekty, aktualizacja starej 5
Generowanie dokumentow PZ na podstawie korekty 5
Zatwierdzenie korekty 5
Edycja numeru dokumentu PZ wygenerowanego z korekty 5
Dopisanie, aktualizacja nowego produktu w Kartotece Produktow 5
Dopisanie, aktualizacja historii produktu w Kartotece Produktow 5
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Wykonanie wydrukow z modutu ZAKUP 5
Wykonanie funkcji zamknigcie okresu zamowienia, dostawy 5
Wykonanie kontroli dokumentow 5
Przegladanie ustawien Parametrow systemu 5
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodow oraz aktualizacja istniejacych

w funkcji Definiowanie kodow 5
SPRZEDAZ
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Zmiana kursu dokumentu dostawy 0
Usunigcie znacznika zaksiggowania faktury 0
Przegladanie i zmiana ustawien Parametrow systemu 0
Aktualizacja listy limitow kredytowych klienta 1

Dopisanie faktury dla klienta o przeterminowanych platnos$ciach,
przy wlaczonej blokadzie w Parametrach systemu 1

Dopisanie w pozycji faktury ceny nizszej niz ustalona

w Parametrach systemu 1
Wystawienie faktury z pomini¢ciem limitow kredytowych 1
Zatozenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1
Wylaczenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientow 1

Aktualizacja danych zwigzanych z warto$cia faktury lub korekty,

gdy zostala przyj¢ta zaptata 1
XI-24



XI. ADMINISTRATOR

Odblokowanie faktury 2
Edycja numeru dokumentu WZ na pozycji faktury 2
Emisja dokumentdw rozrachunkowych (przelewy, ponaglenia

do zaptaty) zwiazanych z faktura 2
Odblokowanie korekty 2
Wprowadzenie zaptaty za fakture, korekte oraz rozliczanie

dostawy z dokumentami zaptat 3

Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych na dany produkt

z poziomu Ewidencji klientow 4
Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Produktow 4
Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientow 5
Kasowanie istniejacego klienta w Ewidencji klientow 5
Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientow 5

Dopisanie raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji klientow 5
Aktualizacja raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji

klientow S
Dopisanie, aktualizacja i kasowanie cennika indywidualnego klienta 5
Dopisanie, aktualizacja i kasowanie listy rabatow klienta 5
Wprowadzenie zaliczki do raportu kasowego/wyciagu

bankowego z poziomu Ewidencji klientow 5
Uzyskanie informacji o stanie salda klienta z poziomu Ewidencji

klientow 5
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Zalozenie listy limitow kredytowych klienta 5
Ddopisanie nowego zlecenia/faktury proforma, aktualizacja starego 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji zlecenia/faktury proforma,

aktualizacja starej 5
Wydruk zlecenia 5
Rezerwacja towaréw na podstawie zlecenia 5
Import zamoéwien 5
Zmiana statusu zrealizowane/niezrealizowane zlecenia 5
Dopisanie nowej faktury, aktualizacja starej 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji faktury, aktualizacja juz

istniejacej 5
Generowanie dokumentow WZ na podstawie faktury 5
Wydruk faktury 5
Zatwierdzenie faktury 5
Dopisanie nowej korekty, aktualizacja starej 5
Generowanie dokumentow WZ na podstawie korekty 5
Zatwierdzenie korekty 5
Edycja numeru dokumentu WZ wygenerowanego z korekty 5
Wydruk korekty 5

Dopisanie nowego, aktualizacja danych produktu w Kartotece
Produktow 5

Dopisanie, aktualizacja historii produktu w Kartotece Produktow 5
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Zalozenie, aktualizacja cennika indywidualnego z poziomu

Kartoteki Produktow 5
Wykonanie wydrukéw z modulu SPRZEDAZ 5
Wykonanie funkcji zamknigcie okresu zlecenia, faktury 5
Usunigcie przeterminowanych rezerwacji 5
Wykonanie kontroli dokumentow 5
Przegladanie ustawien Parametrow systemu 5
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodow oraz aktualizacja istniejacych

w funkcji Definiowanie kodow 5
MAGAZYN

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Aktualizacja Parametrow systemu 0
Aktualizacja zatwierdzonych dokumentéw magazynowych 1
Zamknigcie miesigca 1
Zamknigcie roku 1
Zakonczenie Bilansu Otwarcia 2
Naliczanie stanéw KP z KM - Naprawa kartotek 2

Naliczanie stanow KM ze specyfikacji dostaw - Naprawa kartotek 2
Naliczanie ceny kartotekowej w KP wg KM - Naprawa kartotek 2
Naliczanie cen w KM z cen ze Specyfikacji Dostaw - Naprawa

kartotek 2
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Zatwierdzanie dokumentow magazynowych bez zachowania

uprawnien do magazynoéw 2
Zbiorcze zatwierdzanie dokumentéw magazynowych 2
Nadawanie uprawnien do magazynow 2

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniejacych kodow rodzajow
operacji magazynowych 2
Globalne kasowanie Kartotek Produktow ze stanami zerowymi 3
Zatwierdzanie dokumentow magazynowych z zachowaniem uprawnien
do magazynow 3
Wybor kartotek do inwentaryzacji 3

Dopisanie nowych, aktualizacja istniejacych stanow w inwentaryzacji 3

Zakonczenie inwentaryzacji i wygenerowanie dokumentow IW 3
Wybor kartotek do przeceny 3
Dopisanie nowych, aktualizacja istniejacych cen w przecenie 3
Zakonczenie przeceny i wygenerowanie dokumentow PC 3
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 3

Dopisanie nowego, aktualizacja istniejacego towaru

w Kartotece Produktow 4
Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Produktow 4
Dopisanie, aktualizacja Historii Produktu w Kartotece Produktow 4

Dopisanie nowego, aktualizacja istniejacego towaru

w Kartotece Magazynowe;j 4
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Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Magazynowej 4

Naliczenie rezerwacji ze specyfikacji w Kartotece magazynowej 4
Przegladanie zatwierdzonych dokumentéw magazynowych 4
Przeglad pozycji w funkcji inwentaryzacji, wydruki 4
Przegladanie Parametrow systemu 4
Dopisywanie nowych, aktualizacja danych o istniejacych magazynach 4
Wprowadzanie Bilansu Otwarcia 5
Przegladanie Kartoteki Produktow 5
Przegladanie Kartoteki Magazynowej 5

Dopisanie nowego, aktualizacja danych istniejacego klienta w Kartotece
Klientow 5
Wykonanie funkcji kontrolnych na kartotekach magazynowych - Kontrola
Kartotek 5
Wykonanie naliczania rezerwacji - Naprawa kartotek 5
Przeniesienie jednostki materiatowej z KP do KM - Naprawa kartotek 5
Naliczenie stanu min/max w KP wg KM - Naprawa kartotek 5

Dopisanie nowego, aktualizacja istniejacego dokumentu

magazynowego 5
Przestanie, odczytanie dokumentow ze zbioru tekstowego 5
Przeglad pozycji w funkcji przeceny, wydruki 5
Przegladanie kodéw rodzajow operacji magazynowych 5
Dopisywanie nowych, aktualizacja istniejacych kodow klientow 5
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Przegladanie listy magazynow 5
ROZRACHUNKI/KASA/BANK

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien

Modyfikacja ustawien parametrow modutu 0

Zatozenie/zlikwidowanie blokady wystawiania faktur z poziomu

Ewidencji rozrachunkow 1
Nadawanie uprawnien do kas/bankow 1
Przenumerowanie pozycji raportu kasowego/wyciagu bankowego 2

Wprowadzenie stanu poczatkowego raportu kasowego/wyciagu
bankowego
Odblokowanie raportu/wyciagu

Kasowanie raportu/wyciagu

NN NN

Zatozenie nowego raportu/wyciagu

Zmiany i usunigcia powiazan podczas rozliczania dokumentow
w raporcie kasowym/wyciagu bankowym 2

Kompensata dokumentow z poziomu raportu kasowego/wyciagu
bankowego

Kasowanie dekretacji pozycji raportu kasowego/wyciagu bankowego

Ksiggowanie dowoddw ksiggowych

[NCREE NS R (SR )

Kasowanie klientow, opisow, rozmow i kontaktow
Zmiany i usunigcia powigzan podczas rozliczania dokumentow

w Ewidencji rozrachunkow 2
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Kompensata dokumentéw z poziomu Ewidencji rozrachunkow 2
Emisja przelewow oraz ponaglen do zaptaty 2
Aktualizowanie, kasowanie pozycji raportu kasowego/wyciagu
bankowego 3
Zablokowanie raportu kasowego/wyciagu bankowego 3
Tworzenie powiazan mi¢dzy dokumentami kasowo/bankowymi podczas
rozliczania z poziomu raportu kasowego/wyciagu bankowego 3
Dopisywanie i aktualizacja dekretacji pozycji raportu/wyciagu 3

Tworzenie powiazan mi¢dzy dokumentami kasowo/bankowymi podczas

rozliczania z poziomu Ewidencji rozrachunkéw 3
Uznanie, zbiorcze uznanie dokumentu za rozliczony 3
Usuniecie uznania dokumentu za rozliczony 3

Dopisanie nowej pozycji do raportu kasowego/wyciagu bankowego 5
Przegladanie listy powiazanych dokumentow z poziomu raportu
kasowego/wyciagu bankowego 5

Przegladanie dowodow ksiggowych dla raportow kasowych/wyciagdw

bankowych 5
Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientow 5
Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientow 5
Dopisanie raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji klientow 5
Aktualizacja raportu z rozmow, historii kontaktow w Ewidencji

klientow S
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Wydruk polecenia przelewu w Ewidencji klientow 5
Dopisanie zaptaty ogolnej w Ewidencji rozrachunkow 5
Dopisanie zaptaty konkretnej w Ewidencji rozrachunkéw 5
Dopisanie noty wlasnej w Ewidencji rozrachunkéw 5
Dopisanie noty obcej w Ewidencji rozrachunkow 5

Wykasowanie dokumentu kasowego/bankowego z poziomu Ewidencji

rozrachunkow 5
Uzyskanie wydruku raportow z modutu Kasa/Bank 5
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5
Zmiana roku przetwarzania z poziomu Administracji 5
Kontrola sald raportow/wyciagdw z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniejacych kodow w funkcji Obstuga

kodow 5
Uzyskanie wydruku raportéw z modutu Rozrachunki 5
FINANSE
Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien
Modyfikacja ustawien Parametrow systemu 0

p—

Zamknigcie roku, nowy rok finansowy, ostateczne zamknigcie roku
Dopisanie nowych, aktualizacja istniejacych rozrachunkow
Zamknigcie miesiaca

Ksiggowanie dowodow

L - N \° I S

Prébne ksiggowanie dowodow
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Kasowanie dowodéw PK 4
Dopisywanie nowych, aktualizacja istniejacych dowodow ksiggowych 5
Tworzenie paczki PK na podstawie algorytmow 5
Kompensacja paczki 5
Kasowanie zbiorow 5
Modyfikacja algorytmow PK 5
Przeksiggowania 5
Probne ksiggowanie - wydruki 5

Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniejacej pozycji

w Bilansie Otwarcia 5
Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniejacej pozycji

w Planie kont 5

Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniejacej pozycji

w Kosztach 5
Podglad podsumowania konta, obrotow miesi¢cznych i rocznych 5
Wydruki zestawien 5
Definiowanie i wydruk raportow finansowych 5
Przenumerowanie dziennikow obrotow miesi¢cznych 5
Wybor roku biezacy/archiwalny 5
Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniejacych kodow w funkcji
Obstuga kodow 5
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Nadanie uprawnien do dziennikéw 5

Przegladanie Parametrow systemu 5
ADMINISTRATOR

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnien

Przegladanie uzytkownikow z mozliwo$cia dopisywania i aktualizacji 0

Reorganizacja wszystkich zbioréw SM-BOSS 0
Indeksowanie wszystkich zbiorow SM-BOSS 0
Przelewy - standardy konwersji 0
Definiowanie zestawoéw danych 3
Definicje rejestrow zakupu/sprzedazy 3
Globalna zmiana symbolu klienta 3

Przegladanie uzytkownikow bez mozliwos$ci dopisywania i aktualizacji 5

Zmiana hasta 5
Kontrola srodowiska systemu 5
Edytor sterownikoéw drukarek 5
Przypisanie kasy do zaptaty automatycznej 5
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NADAWANIE UPRAWNIEN DO ZESTAWOW DANYCH

Okreslenie poziomow uprawnien uzytkownika do zestawdw danych realizujemy za
pomoca klawisza FS5 lub funkcji specjalnej Uprawnienia do zestawow danych.

W oknie zostanie wyswietlona lista zdefiniowanych oddziatléw poprzedzona pozycja
WSZYSTKIE. Obok kazdej pozycji mamy znak = lub puste pole, decydujacy o dostgpie
danego uzytkownika do danych danego oddziatu. Zmiana przetacznika z - na puste pole
i odwrotnie nastgpuje po nacisnigciu klawisza Spacja.

Jezeli chcemy nada¢ uzytkownikowi uprawnienia do korzystania z danych wszyst-
kich oddzialow, ustawiamy znak - przy pierwszej pozycji WSZYSTKIE. Jezeli oddzial,
do ktérego uzytkownik otrzymat uprawnienia posiada kilka zestawow danych, po wcisnig-
ciu klawisza Enter nastapi wyswietlenie podobnego okna z lista zestawow danych dla
oddziatu.

Nadawanie uprawnien do zestawoéw danych odbywa si¢ analogicznie. Nadawanie
uprawnien konczymy naciskajac klawisz Enter. Klawisz Esc umozliwia rezygnacj¢ ze
zmiany uprawnien do zestawow danych.

PRZYZNANIE PRAWA DO OBSLUGI MAGAZYNOW

Do obstugi okreslonego magazynu nie wystarczy mie¢ uprawnienia do modutu
MAGAZYN. Uzytkownik musi jeszcze posiada¢ uprawnienia do tego magazynu.

Uprawnienia do obstugi konkretnego magazynu nadajemy w module MAGAZYN.
Z menu modutu wybieramy funkcje Administracja, nastgpnie pozycje Ewidencja magazy-
néw. Uzyskujemy ewidencjg zdefiniowanych w systemie SM-BOSS magazynow.

Za pomoca klawiszy strzatek wybieramy magazyn, do obstugi ktorego chcemy nadac
prawa i uruchamiamy funkcj¢ Uprawnienia z gérnego menu ewidencji. Zostanie wyswie-
tlona lista numeréw uzytkownikow wraz z okresleniem posiadania prawa do obstugi wy-
branego magazynu (zank -> lub puste pole). Okreslenie to zmieniamy naciskajac klawisz
Spacja i zapisujemy naciskajac klawisz Enter. Znak - oznacza istnienie uprawnien do
magazynu.
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PRZYZNANIE PRAWA DO OBSLUGI KAS/BANKOW

Podobnie jak w przypadku magazynow do obstugi kas i bankow takze nie wystarcza
uprawnienia do modutow, w ktorych korzystamy z kas i bankow. Trzeba ponadto posiadac¢
uprawnienia do danej kasy/banku.

Uprawnienia do obstugi kas i bankow nadajemy w jednym z modutéw: ZAKUP,
SPRZEDAZ, KASA/BANK lub ROZRACHUNKI. Z menu modutu wybieramy funk-
cj¢ Administracja, nastgpnie Obstuga kodéw -> Obstuga kas/Obstuga bankéw. Uzyskuje-
my ewidencj¢ kas/bankoéw zdefiniowanych w systemie SM-BOSS. Za pomoca klawiszy
strzalek wybieramy kasg/bank, do obstugi ktoérej chcemy nada¢ prawa i uruchamiamy
funkcj¢ Uprawnienia z gornego menu ewidencji.

Zostanie wyswietlona lista numerow uzytkownikow wraz z okresleniem posiadania
prawa do obstugi wybranej kasy/banku (znak v" lub puste pole). Okreslenie to zmieniamy
naciskajac klawisz Spacja i zapisujemy naciskajac klawisz Enter. Znak v’ oznacza istnie-
nie uprawnien do kasy/banku.

Dodatkowo mozna ustawi¢ w funkcji Administrator -> Zarzadzanie systemem ->
Obstuga uzytkownikow -> F-spec -> Kasa dla zaptaty automatycznej symbol kasy, w
ktorej domyslnie maja by¢ wykonywane operacje zaptaty automatycznej i zaptaty po po-
twierdzeniu (zaptaty rejestrowane w module SPRZEDAZ)).

PRZYZNANIE PRAWA DO OBSEUGI DZIENNIKOW KSIEGOWYCH

W celu wykonania jakichkolwiek operacji zwiazanych z dekretacja dowodow ksig-
gowych, uzytkownik musi mie¢ nadane uprawnienia do dziennikow ksiggowych. Wyko-
rzystywane sa one podczas pracy z modutami KASA/BANK i FINANSE.

Uprawnienia do dziennikow ksiggowych nadaje si¢ w module FINANSE. Z menu
modutu wybieramy funkcj¢ Administracja, nastgpnie Obshuga kodoéw -> Rodzaje dzienni-
kéw. Uzyskujemy ewidencje dziennikdéw ksiggowych zdefiniowanych w systemie SM-
BOSS. Za pomoca klawiszy strzatek wybieramy dziennik, do obstugi ktorego maja zostac
nadane prawa i uruchamiamy funkcj¢ Aktualizuj z géornego menu ewidencji. Nastgpnie
nalezy przej$¢ do pola Numery uprawnionych uzytkownikow, nacisna¢ klawisz Tab, ktory
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udostepni liste uzytkownikow i za pomoca klawisza Spacja zmieni¢ uprawnienia. Zapis
zmienionych uprawnien nastapi po naci$nigciu klawisza Enter.

ZMIANY FORMULARZY DOKUMENTOW

Glownym celem edytora formularzy jest umozliwienie dostosowania dokumentow
emitowanych przez system SM-BOSS do specyficznych potrzeb konkretnej firmy.

Formularze dokumentow dostarczone przez producenta oprogramowania powinny
w zasadzie pasowa¢ do wszystkich firm, ale w razie potrzeby wprowadzenia zmian nale-
zy skorzystac z edytora formularzy. Funkcja przeznaczona jest dla zaawansowanych uzyt-
kownikow SM-BOSSa. Pozostatym uzytkownikom radzimy zwrdci¢ si¢ do dealera, u
ktoérego zakupili oprogramowanie.

FORMULARZE

Nazwy oraz zawarto$¢ formularzy w katalogu \\Sm\Ekrany

{adres14 - nalepki adresowe na 14 naklejek

{adres21 - nalepki adresowe na 21 naklejek

{anform - umowa o pracg

{dokpz2 - nalepki na produkty tworzone z dokumentow PZ
{fak80 - formularz faktury 80 znakéw

{fak96 - formularz faktury 96 znakoéw

{fak120 - formularz faktury powyzej 120 znakow
{fptwsal - finanse - formularz sald do potwierdzenia
{frrform - formularz faktury RR

{inform - formularz dokumentu magazynowego IN
{iwform - formularz dokumentu magazynowego IW
{kor80 - formularz korekty faktury 80 znakoéw

{kor96 - formularz korekty faktury 96 znakoéw

{kor120 - formularz korekty faktury powyzej 120 znakow
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{kp3form
{krrform
{kw3form
{mmform
{naform
{nkf0
{no5form
{plform
{pcform

{po2form
{po2ods
{po3form
{po3ods
{prform
{prform...
{przl
{prz2
{prz4
{pwform
{pzform
{raform
{rwform
{sptwsald
{swform
{sww..
{udform
{udrform
{uzrform
{umform
{umfform
{wlform

- dokument Kasa Przyjmie

- formularz korekty dokumentu RR

- dokument Kasa Wyda

- formularz dokumentu magazynowego MM
- zlecenie naprawy

- formularz noty korygujace;j

- formularz Noty Odsetkowe;j

- Zmiana uUmowy o prace

- formularz dokumentu magazynowego PC
- formularze PIT

- ponaglenie do zaptaty pojedyncze

- ponaglenie do zaptaty pojedyncze z odsetkami
- ponaglenie do zaptaty zbiorcze

- ponaglenie do zaptaty zbiorcze z odsetkami
- zaswiadczenie o pracy

- kolejne wersje zaswiadczenia o pracy

- pojedynczy przelew na stronie

- dwa przelewy na stronie

- cztery przelewy na stronie

- formularz dokumentu magazynowego PW
- formularz dokumentu magazynowego PZ

- rachunek do zlecenia naprawy

- formularz dokumentu magazynowego RW
- rozrachunki - formularz sald do potwierdzenia
- $wiadectwo pracy

- formularz etykietki produktu

- umowa o dzieto

- rachunek do umowy o dzieto (do 2000r.)

- rachunek do umowy o dzieto (od 2000r.)

- formularz zaméwienia w sprzedazy

- formularz faktury proforma

- formularz dokumentu magazynowego WZ
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{wdform - formularz dokumentu magazynowego WD

{wzformz - formularz zbiorczego dokumentu magazynowego WZ
{zamform - formularz zamowienia w zakupie

{zlform - umowa zlecenie

{zlrform - rachunek do umowy zlecenia

{zmform - Zmiana umowy o prace¢

{zpform - zlecenie produkcyjne

{zrform - zaswiadczenie o zarobkach

{zwform - formularz dokumentu magazynowego ZW

Edytor formularzy stuzy tworzenia i drukowania formularzy dokumentéw. Edytor
posiada funkcje pozwalajace na okre$lenie miejsc wpisywania danych, wprowadzenie do
tekstu znakow graficznych oraz znakow sterujacych praca drukarki.

Aby uruchomi¢ edytor wybieramy z menu modulu ADMINISTRATOR funkcje
Edytor formularzy. Edytor posiada dwie podstawowe funkcje:

e Tworzenie pisma

Stuzy do tworzenia nowego formularza i aktualizacji formularza wcze$niej przygo-
towanego i zapamigtanego.

* Wydruki

Powoduje wydrukowanie przygotowanego za pomoca poprzedniej funkcji formula-
rza z mozliwo$cia wykorzystania wielu parametrow wydruku.

W kazdej z tych funkcji analogicznie dziataja klawisze:

* F8 - menu gtéwne
udostgpnia menu wlasciwe dla wywotanej funkcji,

* F1 - pomoc
wyswietla podstawowe informacje dotyczace danej funkcji.
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TWORZENIE I AKTUALIZOWANIE FORMULARZY

Z menu Edytora formularzy wybieramy funkcj¢ Tworzenie pisma. Z wy$swietlonego
okna wybieramy pozycje:

» wybor formularza - jezeli chcemy poprawi¢ formularz; pojawi si¢ wtedy kolejne
okno, z ktorego wybieramy nazwe¢ modyfikowanego dokumentu,

* nowy formularz - jezeli chcemy utworzy¢ nowy formularz.

Ekran edycji w pierwszym wierszu zawiera informacje o najwazniejszych w danym
momencie klawiszach. W dolnym wierszu natomiast mamy dane o wierszu i kolumnie, w
ktorej aktualnie znajduje sig kursor, nazwie dokumentu i trybie wprowadzania znakow z
klawiatury (Insert lub Normalny).

Tekst wprowadzamy z klawiatury wciskajac odpowiednie klawisze. Bedzie on wpi-
sywany w miejscu, w ktorym znajduje si¢ kursor. Najwazniejsze klawisze pomocne pod-

czas edycji to:

Klawisze poruszania sie po ekranie:

Enter przejscie do nastgpnego wiersza,

1 przesunigcie kursora o wiersz w gore,

l przesunigcie kursora o wiersz w dot,

N przesunigcie kursora o kolumng w prawo,

- przesunigcie kursora o kolumng w lewo,
Ctrl + - przesunigcie kursora o 10 kolumn w prawo,
Ctrl + przesunigcie kursora o 10 kolumn w lewo,
PgUp przesunigcie kursora o ekran w gore,
PgDn przesunigcie kursora o ekran w dot,
Home przesunigcie kursora na poczatek linii,
End przesunigcie kursora na koniec linii,
Ctrl+Home przesunigcie kursora do lewego gornego rogu,
Ctrl+End przesunigcie kursora do prawego dolnego rogu.

Klawisze kasowania:

Backspace kasowanie znaku z lewej strony kursora,
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Del
Ctrl+K
Ctrl+L

Klawisze pomocnicze:

Ins

Klawisze funkcyjne:

F2
F3
F4
F5
Fo6
F7
F8
F9
Shift+F9
F10
Esc

kasowanie znaku z prawej strony kursora,
kasowanie catego wiersza,
kasowanie wiersza od pozycji kursora do konca linii.

przelaczenie trybow wprowadzania znakow z Normalnego (za-
stgpowanie znakow) na Insert (wstawianie znakow) i odwrot-
nie.

przejscie do funkcji Znaki sterujace,
wyswietlenie rozmieszczenia znakow sterujacych,
przejscie do funkcji Baza danych,
wy$wietlenie rozmieszczenia danych z bazy,
zmiana szerokosci formularza,

przejscie do funkcji Znaki graficzne,
przejscie do menu edycji,

import ze zbioru tekstowego,

eksport dokumentu do zbioru tekstowego,
wyjscie z zapisem,

wyjscie bez zapisu.
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WPROWADZANIE DANYCH DO TEKSTU FORMULARZA

Opiszemy tu podstawowe reguly umozliwiajace wprowadzenie danych do tworzo-
nego formularza. Pelne wykorzystanie tej funkcji wymaga znajomosci jezyka Clipper.

Aby wprowadzi¢ dane do tekstu, kolejno definiujemy:

* jakie dane bgdziemy pobiera¢ ze zbioréw lub programu,
* gdzie chcemy je umiesci¢ w tworzonym dokumencie.

W tym celu podczas pisania tekstu weiskamy klawisz F4. W ostatnim wierszu poja-
wi si¢ informacja Dane z bazy.

Okreslenie pobieranyvch danvych

Dane do formularzy dokumentoéw sa przekazywane przez program je emitujacy. Sa
tu okreslone nazwy pdl, zawierajacych dane, ktore beda w dokumencie. Jezeli chee-
my dopisa¢ nowe pole, to wciskamy klawisz F4 i do wyswietlonej tabeli wprowa-
dzamy za pomoca klawisza Ins nazwg pola - jako zawarto$¢ zmiennej - i obok
format tego pola, np.: jezeli chcemy przenies¢ do dokumentu dane dotyczace na-
zwy 1 adresu dostawcy, to w kolejnych wierszach podajemy:

* jako zawartos¢ zmiennej

nazwal
nazwa2
nazwa3
ulica

kod pocz
miasto

* jako format

pozostawiamy pole puste, jezeli chcemy, by dana zostata przeniesiona dokta-
dnie taka jak w zbiorze danych, w przeciwnym przypadku wypehiamy to
pole zgodnie z regutami jezyka Clipper.
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* pole dyrektywa pozostawiamy puste

W przypadku korzystania ze zbioréw pomocniczych nazwy po6l pochodzacych z tych
zbiorow poprzedzamy nazwa zbioru i pozioma strzatka, np.: BRANZE -> OPIS.
Okreslenie przenoszonych do naszego formularza danych konczymy klawiszem
End.

Okreslenie miejsca danych w_dokumencie

Teraz ustalamy miejsce w dokumencie, w ktorym maja by¢ wstawione dane ze
zbioru. Wciskamy wigc klawisz Ins (w funkcji Dane z bazy) uzyskujac z prawej
strony ekranu listg pol, dla ktorych nie okresliliSmy jeszcze potozenia w tekscie. W
ostatnim wierszu mamy zawsze podpowiedz o nazwie podswietlanej dane;.

Klawiszem Enter zaznaczamy, ktore pola b¢dziemy umieszcza¢ w dokumencie.
Pojawi si¢ przed nimi gwiazdka *. Ponowne nacis$nigcie klawisza Enter likwiduje
oznaczenie.

Klawiszem End koficzymy wybor pol do rozmieszczenia. Modut przejdzie do okna
zawierajacego tekst i bedzie oczekiwat wskazania miejsc dla poszczegdlnych da-
nych. Ustawiamy wtedy kursor tam, gdzie ma znalez¢ si¢ poczatek danej i wciska-
my klawisz Enter, co spowoduje wstawienie znaczkow do dokumentu.

W pierwszym wierszu ekranu mamy podpowiedz o rodzaju wstawianej informacji.
Podczas ustalania miejsca danych ze zbioru w dokumencie mozemy korzystac z

klawiszy:
Enter - w celu przesunigcia danej,
Del - w celu skasowania danej,
Ins - w celu przywotania skasowanej dane;j.

Po umieszczeniu wszystkich wybranych danych automatycznie wracamy do funk-
cji Dane z bazy. Do dalszego pisania formularza wracamy za pomoca klawisza Esc.
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WPROWADZANIE ZNAKOW STERUJ ACYCH DRUKARKA
Funkcja umozliwia wprowadzenie do formularza znakow sterujacych drukarka.

Aby wprowadzi¢ kody sterujace do wybranego formularza, po wybraniu tegoz for-
mularza w funkcji Tworzenie formularza ustawiamy si¢ w takim miejscu formularza, od
ktorego ma rozpoczaé dziatania okreslony kod sterujacy, naciskamy klawisz F2 i z wy-
$wietlonej listy wybieramy ten kod.

Kody sterujace dla naszej drukarki - jezeli nie ma jej na liScie drukarek dostarczo-
nych przez producenta oprogramowania - musimy zdefiniowac¢, korzystajac z opisanej w
dalszej czg$ci tego rozdziatu funkcji Edytor sterownikéw drukarek.

W miejscu wstawienia kodu w formularzu pojawia si¢ prostokacik. Aby zobaczy¢,
jaki kod sterujacy zostal wpisany w zaznaczonym prostokacikiem miejscu, nalezy ustawic¢
si¢ w tym miejscu i nacisnac klawisz F2. Zostanie wyswietlona lista kodow sterujacych,
ktdra rozpoczyna informacja o rodzaju wstawionego kodu. Kod ten mozemy teraz zmienic¢
lub skasowa¢ klawiszem Del. Wszystkie kody wstawione do formularza mozemy uzy-
ska¢ na ekranie w formie prostokacikow za pomoca klawisza F3.

WPROWADZANIE ZNAKOW GRAFICZNYCH

Funkcja przeznaczona jest do wprowadzania do formularza znakéw graficznych
potrzebnych do rysowania ramek, tabelek, znakoéw firmowych itp. Znaki te stanowig kody
ASCII w zakresie od numeru 176 do 223.

Po wybraniu formularza w funkcji Tworzenie formularzy, wstawiamy do niego po-
trzebne znaki. Kolejno$¢ czynnosci jest nastgpujaca:

* ustawiamy si¢ w miejscu, w ktorym chcemy wstawi¢ znak graficzny,
» wybieramy znak graficzny

Znak graficzny mozemy wybra¢ trzema sposobami za pomoca odpowie-
dnich klawiszy:

X1-44



XI. ADMINISTRATOR

F7 - kolejne naciskanie tego klawisza powoduje wyswietlenie w pra-
wym dolnym rogu ekranu znakow oraz ich kodow ASCII poczawszy
od numeru 176 do 223; po osiagnigciu numeru 223 nastgpuje ponowne
wyswietlenie znaku o numerze 176 itd.

Shift+F7 - kolejne naciskanie tych klawiszy powoduje wyswietlenie
w prawym dolnym rogu ekranu znakéw oraz ich kodow ASCII po-
czawszy od numeru 223 do 176; po osiagnigciu numeru 176 nastgpuje
ponowne wys$wietlenie znaku o numerze 223 itd.

A - naci$nigcie tego klawisza umozliwia wybor znaku o okreslonym
kodzie ASCII poprzez wpisanie numeru i nacisni¢cie klawisza Enter;
w tej wersji dostepne sa kody z zakresu od 2 do 255.

* przenosimy znak graficzny do formularza.

Po wybraniu znaku graficznego wstawiamy go do formularza za pomoca
nastepujacych klawiszy z klawiatury numerycznej przy wylaczonym trybie
NumLock:

Shift+ 1t - wpisanie znaku, przesuni¢cie kursora do gory

Shift+ | - wpisanie znaku, przesunigcie kursora w dot

Shift + — - wpisanie znaku, przesunigcie kursora w prawo

Spacja - wpisanie znaku, przesunigcie kursora w prawo

Shift + —~ - wpisanie znaku, przesunigcie kursora w lewo
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DRUKOWANIE FORMULARZA

Wiasciwe drukowanie formularza ma miejsce w programie go emitujacym. Tu mo-
zemy wydrukowac¢ jedynie wzorzec formularza.

Z menu Edytora formularzy wybieramy pozycj¢ Wydruki. Z wyswietlonej listy wy-
bieramy nazwg zbioru zawierajacego formularz, ktory chcemy wydrukowac. Drukowa-
nie formularza uruchamiamy klawiszem F9. Ma sens drukowac:

Tvlko tekst

drukowany begdzie dokument bez danych ze zbioru; funkcja przydatna do
wydruku wzorca formularza.

Pozostatych opcji: Tekst i dane oraz Tylko dane nie nalezy uzywac.

EDYTOR STEROWNIKOW DRUKAREK

Edytor sterownikoéw drukarek stuzy do okreslenia kodow sterujacych dla dowolne;j
drukarki uzytkownika.

Kazdy sterownik identyfikowany jest przez nazwe, ktora powinna by¢ jednoznaczna
oraz opis, ktory bedzie pokazany uzytkownikowi podczas wyboru sterownika w trakcie
eksploatacji systemu.

Wybér sterownika do edycji wykonuje sig przy uzyciu strzatek pionowych lub klawi-
szy Home, End, PgDn, PgUp.

Kasowanie sterownika nast¢puje po nacisnigciu klawisza Del. Program dodatkowo
poprosi o potwierdzenie operacji kasowania.

W pakiecie SM-BOSS producent dostarcza sterowniki do obstugi najbardziej popu-
larnych drukarek.
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Jezeli drukarki pracujace w firmie nie znalazly si¢ na oferowanej liScie drukarek,
nalezy je dopisa¢ wprowadzajac wtasciwe dla nich kody sterujace, pobrane z dokumenta-
cji technicznej drukarek. Dopisanie nowego sterownika nastepuje po nacisnigciu klawisza
Insert. Nowo dopisany sterownik bedzie kopia aktualnie wybranego.

W tym celu z menu modutu ADMINISTRATOR wybieramy funkcj¢ Zarzadzanie
systemem, a nastgpnie Edytor sterownikéw drukarek. Zgtasza si¢ nam ekran, na ktéorym
znajduja si¢ nazwy, opis i1 kody sterujace zdefiniowanych dotychczas drukarek. Kazdy
wiersz odpowiada opisowi jednego sterownika drukarki. Cz¢$¢ opisu jest niewidoczna w
danym momencie na ekranie. Mozemy go uzyskac¢ za pomoca odpowiednich klawiszy.

Opis klawiszy obstugi

- przejscie do nastgpnego pola (kodu sterujacego) w wierszu
- przejscie do poprzedniego pola w wierszu
! przejscie do nastgpnego sterownika drukarki
1 przejscie do poprzedniego sterownika drukarki
Ctrl+Home przejscie na poczatek wiersza
Ctrl+End przejscie na koniec wiersza
Ctrl+Ins zapamigtanie zawartosci pola w buforze
Ctrl+Enter skopiowanie zawartosci bufora do biezacego pola
Ins powielenie catego biezacego wiersza
Del skasowanie biezacego wiersza
Enter przejscie do trybu aktualizacji pola
Esc zakonczenie pracy

Kody sterujace moga by¢ okreslone przy uzyciu liczb dziesi¢tnych oddzielonych
odstgpami (spacjami) lub ciagdw liter i cyfr. Liczba dziesigtna traktowana jest jako kod
dziesi¢tny znaku. Cyfra wewnatrz ciagu znakowego traktowana jest jako znak.

Przejscie do edycji biezacego pola powoduje nacisnigcie - poza klawiszem Enter -
dowolne;j litery lub cyfry.

Nacisnigcie klawiszy Ctrl + Ins podczas edycji pola zapamigtuje warto$¢ biezace-

go pola, natomiast naci$nigcie klawiszy Ctrl + Enter wprowadza do pola wcze$niej zapa-
migtana wartos¢.

XI1-47



XI. ADMINISTRATOR

Pola sterownika drukarki

Nazwa

Identyfikator sterownika drukarki np.: TRYB_IBM, LC200EPSON itp.

Opis
Nazwa opisowa sterownika drukarki, np. “drukarki 9-igtowe (tryb IBM)”.

Sterownik sktada si¢ z nastgpujacych kodow sterujacych:

Start - sekwencja wysylana na poczatku kazdego wydruku
Stop - sekwencja wysylana na koncu kazdego wydruku
10CPI - wlaczenie trybu normalnego druku (PICA)

12CPI - wlaczenie trybu zageszczonego druku (Elite)

17CPI - wlaczenie trybu zaggszczonego druku (Condens)
20CPI - wlaczenie trybu zaggszczonego druku (Condens Elite)
Bold ON - wlaczenie druku pogrubionego (wytluszczonego)

Bold OFF - wylaczenie druku pogrubionego (wytluszczonego)
DoubleWidth ON - wlaczenie druku powigkszonego

DoubleWidth OFF - wylaczenie druku powigkszonego

Superscript ON - wlaczenie trybu pomniejszonego-gorna potowa znaku
Superscript OFF - wylaczenie trybu pomniejszonego-gorna potowa znaku
Subscript ON - wlaczenie trybu pomniejszonego-dolna potowa znaku
Subscript OFF - wylaczenie trybu pomniejszonego-dolna polowa znaku
Underline ON - wlaczenie druku podkreslonego (nie uzywany)
Underline OFF - wylaczenie druku podkreslonego (nie uzywany)

Italic ON - wlaczenie druku pochylego (nie uzywany)

Italic OFF - wylaczenie druku pochytego (nie uzywany)

NLQ Courier - wlaczenie druku wysokiej jakosci (nie uzywany)
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NLQ Sanserif - wlaczenie druku wysokiej jakosci (nie uzywany)
NLQ Orator - wlaczenie druku wysokiej jakosci (nie uzywany)
Draft quality - wlaczenie druku normalnej jakos$ci (nie uzywany)
Newline - przejscie do nowej linii

Newform - przejscie do nowej strony

Jezeli dana drukarka nie posiada pewnych kodow sterujacych, to pole danego kodu
nalezy pozostawi¢ puste.

Aktualizacja sterownika drukarki

Ustawiamy si¢ w wierszu danego sterownika na polu, ktore chcemy zmieni¢. Na-
ciskamy klawisz Enter i dokonujemy zmiany pola. T¢ czynno$¢ wykonujemy dla
wszystkich pol, ktdre chcemy zmienic.

Jezeli chcemy przenies¢ kod sterujacy z jednego pola do drugiego (rowniez migdzy
roéznymi sterownikami drukarek), to:

* ustawiamy si¢ na polu, ktore chcemy skopiowac,

* naciskamy klawisze Ctrl+Ins, co spowoduje skopiowanie pola do roboczego bufo-
ru,

* przesuwamy si¢ do pola, do ktérego chcemy skopiowa¢ zapamigtane znaki, naci-
skamy klawisze Ctrl+Enter, co spowoduje skopiowanie zawarto$ci z bufora robo-
czego do naszego pola.

Dopisanie nowego sterownika drukarki

Ustawiamy si¢ na sterowniku drukarki najbardziej zblizonym do nowo definiowa-
nego i naciskamy klawisz Ins. Spowoduje to powielenie wskazanego opisu sterow-
nika. Nastgpnie modyfikujemy pola: Nazwa i Opis oraz wszystkie kody sterujace
odbiegajace od skopiowanego sterownika.

Zakonczenie pracy z edytorem sterownikow drukarek

Aby zakonczy¢ prace z Edytorem sterownikéw drukarek naciskamy klawisz Esec.
Jezeli zmieniali$my opis sterownikow lub dopisywaliSmy nowy sterownik, to pro-
gram zapyta nas: “Zapisa¢ sterowniki drukarek?” Jezeli chcemy zapamigta¢ zmia-
ny, wybieramy opcj¢ Tak.
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ZMIANA UZYTKOWNIKA

Identyfikator uzytkownika podajemy przy wejsciu do systemu SM-BOSS. Uzyt-
kownik ten jest zapamigtywany i traktowany jako domys$lny podczas pracy w kazdym
module systemu az do zmiany uzytkownika.

Zmiang t¢ dokonujemy poprzez funkcj¢ Wybor uzytkownika wystepujaca w gtow-
nym menu modulu ADMINISTRATOR. Po uruchomieniu tej funkcji program prosi o

wprowadzenie identyfikatora uzytkownika.

Od tej pory domys$lnym uzytkownikiem systemu jest uzytkownik o podanym identy-
fikatorze.

WELACZENIE ZEGARA

Wykonanie funkcji Wiaczenie zegara, wystepujacej w glownym menu modutu AD-
MINISTRATOR, powoduje wy$wietlenie w prawym gornym rogu ekranu godziny zgodnej
z zegarem systemowym komputera.

Ponowne uruchomienie tej funkcji powoduje wylaczenie zegara.

OBSLUGA POLSKICH ZNAKOW

Funkcja Obstluga polskich znakdéw wystepuje w gldwnym menu modutu ADMINI-
STRATOR. Dotyczy ona obstugi polskich liter na klawiaturze oraz na ekranie podczas
pracy w systemie SM-BOSS.

Mamy nastgpujace mozliwosci:

Standard

Po nacisnigciu klawisza Spacja uzyskujemy dwie mozliwosci:
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LATIN
Polskie znaki beda obstugiwane na klawiaturze i ekranie w kodzie Latin (852)
narzgdziami pakietu SM-BOSS.

Bez obstugi

Polskie znaki nie bgda obstugiwane przez system SM-BOSS. T¢ opcj¢ przyj-
muja uzytkownicy, ktorzy uzywaja do obstugi polskich znakow w systemie
zewngtrznych programow stuzacych do tego celu.

Jezeli wybierzemy opcj¢ Mazovia, to nalezy poda¢ ponizsze parametry:

Polskie znaki z lewym Alt [X]

Jezeli zaznaczymy [ X], polskie znaki beda uzyskiwane po nacisnigciu klawisza Alt
znajdujacego si¢ z lewej strony na klawiaturze oraz odpowiednigj litery tacinskiej,
np.: aby uzyskac liter¢ a, naciskamy lewy Alt + a. W przeciwnym wypadku lewy
klawisz Alt bedzie nieaktywny w uzyskiwaniu polskich liter.

Polskie znaki z prawym Alt [X]

Polskie znaki beda uzyskiwane po naci$nigciu klawisza Alt znajdujacego si¢ z pra-
wej strony na klawiaturze oraz odpowiedniej litery tacinskiej, np.: aby uzyskac literg
a, naciskamy prawy Alt + a. W przeciwnym wypadku prawy klawisz Alt bedzie
nieaktywny w uzyskiwaniu polskich liter.

Obstuga ekranu [X]

Jezeli zaznaczymy [X], beda obstugiwane polskie litery w tekstach ekranowych. W
przeciwnym wypadku, polskie litery nie bgda obstugiwane na ekranie.
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DEFINICJE REJESTROW ZAKUPU/SPRZEDAZY

Podczas instalacji istniejacym w systemie rejestrom zakupu i sprzedazy zostana nadane

symbole oraz przyjgte zostang domyslnie inne parametry. Mozemy je obejrze¢ i ewentual-
nie zmodyfikowac. Do tego celu stuzy funkcja Zarzadzanie systemem -> Definicje reje-

strow zakupu/sprzedazy.

Dla kazdego rejestru mamy nastgpujace dane:

Symbol

Symbol jest niepowtarzalnym identyfikatorem rejestru. Dopuszczalne jest jedynie
powtorzenie symbolu dla pary powiazanych ze soba rejestrow zakupu i sprzedazy.
Umozliwia on prowadzenie takich samych numeracji dokumentéw w réznych reje-
strach i rozroznienie ich w rejestrze rozrachunkow.

Symbol rejestru mozna zmieni¢ jedynie za posrednictwem funkcji specjalnej Aktu-
alizacja rejestru lub klawisza funkcyjnego F7.

Funkcja ta jest dlugotrwala. Nie zalecamy jej uzycia.

Rejestr moze by¢:

Otwarty

Jest to wartos¢ domyslna po instalacji i podczas dopisywania nowych reje-
strow. Oznacza, ze w takim rejestrze mozna wykonywac wszystkie mozliwe
operacje.

Zamkniety

Rejestrem zamknigtym moze by¢ np. rejestr archiwalny lub zbiorczy, zawie-
rajacy wszystkie faktury razem. Rejestr taki mozna jedynie przegladac.

Zmiang typu rejestru mozemy wykonac jedynie poprzez funkcj¢ specjalng Aktuali-
zacja rejestru lub za posrednictwem klawisza funkcyjnego F7.
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Rodzaj obrotu

Rodzajem obrotu moze by¢ Zakup lub Sprzedaz.

Nazwa rejestru

Nazwa rejestru.

Nazwa grupy danych

Nazwa grupy danych, pod ktora dany rejestr widnieje w zestawach danych.

Konto

Poczatek konta, na ktore beda zapisywane faktury i zaptaty dla danego rejestru.

Funkcje specjalne lub odpowiadajace im klawisze funkcyjne daja tu nastepujace
mozliwosci:
* F5 - Sciezka dostgpu do grupy danych

Zostaje wyswietlona $ciezka dostgpu do wskazanego rejestru.

* F6 - Oddziat i zestaw dla grupy danych
Zostaje wyswietlona nazwa oddziatu i zestawu danych dla wskazane-
go rejestru.

* F7 - Aktualizacja rejestru
Zostaje wyswietlone okienko aktualizacji symbolu rejestru i jego typu.

INDEKSOWANIE/REORGANIZACJA WSZYSTKICH ZBIOROW SM-
BOSS

Funkcje te umozliwiaja poindeksowanie, a w drugim przypadku reorganizacjg i poin-
deksowanie wszystkich zbioro6w baz danych systemu SM-BOSS. Dostgpne sa one z po-
ziomu Administratora systemu SM-BOSS (Administrator -> Zarzadzanie systemem ->

Indeksowanie wszystkich zbioréw SM-BOSS/Reorganizacja wszystkich zbioréw SM-
BOSS).
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Przed pierwszym wykonaniem reorganizacji/indeksowania zalecane jest wykonanie
funkcji Weryfikacja (Administrator -> Definiowanie zestawdw danych) w celu spraw-
dzenia czy dla wszystkich zdefiniowanych zestawow danych jest dostgp do zbioréw baz
danych. Podczas wykonywania operacji reorganizacji/ indeksowania nie jest mozliwa praca
w poszczegdlnych modutach, wige przy duzych bazach danych funkcja powinna by¢ uru-
chamiana po zakonczeniu pracy lub w dniach wolnych od pracy.

Funkcje te mozna rowniez wywola¢ bez uruchamiania systemu SM-BOSS. Uru-
chomienie programu BOSSINST.EXE (SM/BIN/BOSSINST.EXE) z parametrem I po-
woduje rozpoczgcie indeksowania, a z parametrem O reorganizacji wszystkich zbiorow
SM-BOSS.

GLOBALNA ZMIANA SYMBOLU KLIENTA

Symbol klienta w systemie SM-BOSS mozemy zmieni¢ jedynie za pomoca funkcji
Zarzadzanie systemem -> Globalna zmiana symbolu klienta.

Po wybraniu tej funkcji, a nastepnie oddziatu i grupy danych uzyskujemy listg klien-
tow, z ktorej wybieramy klienta, ktdrego symbol chcemy zmieni¢. Na ekranie zostana
wys$wietlone jego dane.

Za pomoca funkcji Zmiana symbolu klienta z gébrnego menu wprowadzamy nowy
symbol klienta i potwierdzamy che¢ dokonania zmiany. Program uprzedza, Ze operacja ta
bedzie dlugotrwata. Jest tak dlatego, ze symbol klienta umieszczany jest w wielu doku-
mentach 1 wszedzie tam musi by¢ zmieniony. Po zakonczeniu pracy mozemy obejrzeé
raport dokonanych zmian.

Funkcja ta umozliwia rowniez aktualizacj¢ innych danych klienta.
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