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XI.1. PRZEZNACZENIE MODU£U

Modu³ ADMINISTRATOR s³u¿y do zorganizowania pracy ca³ego systemu SM-
BOSS dla wszystkich jego u¿ytkowników w danej firmie. Obs³ug¹ tego modu³u powinna
zajmowaæ siê osoba, tzw. �administrator systemu�, która posiada szersze umiejêtno�ci
obs³ugi komputera, a ponadto dobrze zna obs³ugê systemu SM-BOSS.

Modu³ zawiera narzêdzia pozwalaj¹ce administratorowi systemu wykonaæ nastêpu-
j¹ce funkcje:

� opisaæ bazê danych, na której bêd¹ pracowaæ u¿ytkownicy systemu i podzieliæ
j¹ na tzw. oddzia³y i zestawy danych,

� utworzyæ zbiory dla nowego oddzia³u firmy lub nowego zestawu danych w ra-
mach oddzia³u,

� utworzyæ u¿ytkowników systemu, nadaæ im has³a i przydzieliæ uprawnienia,
� opisaæ drukarki obs³ugiwane w firmie,
� dostosowaæ formularze dokumentów emitowanych przez system SM-BOSS do

potrzeb firmy.
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XI.2. PODSTAWOWE POJÊCIA

W tym rozdziale opiszemy pojêcia stosowane w module ADMINISTRATOR oraz
w opisie tego modu³u.

Baza danych

Wszystkie zbiory z danymi dla ca³ej firmy.

Oddzia³

Wydzielona czê�æ firmy, eksploatuj¹ca w³asne dane w systemie SM-BOSS. Od-
dzia³ posiada w³asn¹ nazwê i wyodrêbniony katalog z danymi. Mo¿e posiadaæ jeden
lub kilka zestawów danych.

Zestaw danych

Komplet zbiorów potrzebnych do obs³ugi jednego lub wiêcej modu³ów systemu SM-
BOSS. Ka¿dy zestaw danych posiada w³asn¹ nazwê, w³asn¹ listê modu³ów na nim
pracuj¹cych i w³asn¹ listê grup danych z nim zwi¹zanych. Przyk³ady zestawów
danych: zestaw bazowy (g³ówny), zestaw sprzeda¿y hurtowej, ró¿ni¹cy siê od ze-
stawu bazowego tylko zbiorami sprzeda¿y itp.

Modu³ systemu

Funkcjonalnie wyodrêbniona czê�æ systemu SM-BOSS, wymagaj¹ca do pracy
okre�lonych grup danych. W systemie SM-BOSS wystêpuj¹ nastêpuj¹ce modu³y:
CENNIK, KONTRAHENCI, ZAKUP, SPRZEDA¯,  MAGAZYN, FINANSE,
ZATRUDNIENIE, KASA/BANK, ROZRACHUNKI, MANAGER i ADMINI-
STRATOR.
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Grupa danych

Jeden lub kilka zbiorów, obs³ugiwanych zawsze razem, np.: zbiory cennika, zbiory
p³ac, zbiory dostaw, zbiory magazynu  kody itp.

Symbol rejestru

Unikalny symbol nadawany poszczególnym rejestrom zakupu i sprzeda¿y w celu
jednoznacznej identyfikacji faktur w rozrachunkach.
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XI.3. WYKAZ FUNKCJI

W rozdziale tym przedstawiamy za pomoc¹ schematu, jakie czynno�ci mo¿na wy-
konaæ w module ADMINISTRATOR. G³ówne pozycje schematu (Edytor formularzy,
Koniec dnia - definicja itd.) odpowiadaj¹ pozycjom menu modu³u, natomiast funkcje poka-
zane w rozga³êzieniach s¹ dostêpne poprzez górne menu ewidencji, kolejne menu poziome
lub za po�rednictwem klawiszy funkcyjnych.

ADMINISTRATOR

Zarz¹dzanie systemem
Obs³uga u¿ytkowników
Definiowanie zestawów danych
Definicje rejestrów zakupu /sprzeda¿y
Globalna zmiana symbolu klienta
Kontrola �rodowiska systemu
Edytor sterowników drukarek
Indeksowanie wszystkich zbiorów SM-BOSS
Reorganizacja wszystkich zbiorów SM-BOSS
Przelewy - standardy konwersji
Administracja

Parametry drukarki
Ustawianie kolorów
Parametry dodatkowe
Definiowanie klawiszy
Informacja o module

Koniec dnia - definicja
Edytor formularzy

Tworzenie pisma
Wydruki
Administracja

Parametry drukarki
Ustawianie kolorów
Definiowanie klawiszy
Informacja o module

Wybór u¿ytkownika
Zmiana has³a
Chwilowe wyj�cie do DOS-u
W³¹czanie zegara
Obs³uga polskich znaków
Ustawianie kolorów
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XI.4. PIERWSZE CZYNNO�CI

W tym rozdziale wymienimy czynno�ci, które administrator systemu powinien wy-
konaæ przed rozpoczêciem eksploatacji. Dok³adny opis ich wykonania znajduje siê w na-
stêpnym rozdziale.

Do prawid³owej pracy systemu SM-BOSS konieczne jest precyzyjne opisanie sze-
roko rozumianego �rodowiska, w którym system  ten ma dzia³aæ. Na �rodowisko pracy
systemu sk³adaj¹ siê:

1. Baza danych

Baza danych jest opisywana centralnie dla ca³ego systemu SM-BOSS. W proce-
sie instalacji zosta³a opisana pe³na baza danych dla jednooddzia³owej firmy, pracu-
j¹cej na jednym zestawie danych.

Je¿eli nasza firma jest wielooddzia³owa, to musimy utworzyæ nowe oddzia³y. Two-
rzenie nowych oddzia³ów opisali�my w nastêpnym rozdziale.

Je¿eli chcemy pracowaæ na wiêcej ni¿ jednym zestawie danych, to musimy zdefi-
niowaæ nowy zestaw danych. Nowy zestaw danych tworzymy przyk³adowo
w sytuacji, gdy chcemy oddzieliæ sprzeda¿ hurtow¹ i detaliczn¹. Wówczas ka¿dy
z tych rodzajów sprzeda¿y prowadzimy na innym zestawie danych, np. sprzeda¿
detaliczn¹ - na zestawie bazowym, natomiast hurtow¹ - na nowym zestawie. W ta-
kim przypadku nale¿y zdefiniowaæ nowy zestaw danych o nazwie np.�Sprzeda¿
hurtowa�, który bêdzie pracowa³ na innych ni¿ zestaw podstawowy zbiorach sprze-
da¿y. Inne zbiory danych bêd¹ te same dla obu zestawów. Dok³adny opis realizacji
opisanych czynno�ci podamy w nastêpnym rozdziale.
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2. U¿ytkownicy bazy danych

Ka¿dy u¿ytkownik systemu SM-BOSS musi posiadaæ:

� w³asn¹ nazwê,
� w³asny katalog eksploatacyjny,
� okre�lone prawa do modu³ów,
� okre�lone prawa do zestawów danych.

Zalecamy, aby wszyscy u¿ytkownicy byli zgromadzeni w katalogu g³ównym o na-
zwie HOME i ka¿dy z nich posiada³ w ramach tego katalogu swój podkatalog o
nazwie zgodnej z jego identyfikatorem, np.: \HOME\ZOSIA.

Je¿eli wszystkich u¿ytkowników opisali�my w procesie instalacji systemu SM-BOSS
i wszystkie wymienione wy¿ej dane ich dotycz¹ce s¹ aktualne, to przed rozpoczê-
ciem eksploatacji systemu nie wykonujemy ¿adnych prac zwi¹zanych z obs³ug¹
u¿ytkowników.

W przeciwnym razie nale¿y dopisaæ nowych u¿ytkowników i/lub zmodyfikowaæ
opisy dotychczasowych. W szczególno�ci radzimy sprawdziæ, jakimi uprawnienia-
mi do modu³ów i zestawów danych dysponuj¹ u¿ytkownicy.

3. Sterowniki drukarek

Producent dostarcza w pakiecie SM-BOSS sterowniki do obs³ugi kilku najbardziej
popularnych drukarek. Je¿eli drukarki pracuj¹ce w Pañstwa firmie nie znalaz³y siê
na oferowanej li�cie drukarek, nale¿y dopisaæ je wprowadzaj¹c w³a�ciwe dla nich
kody steruj¹ce pobrane z dokumentacji technicznej drukarek.

Wymienili�my tu podstawowe elementy �rodowiska pracy systemu SM-BOSS, które
administrator systemu musi zweryfikowaæ przed rozpoczêciem eksploatacji.

Pozosta³e potrzeby, zwi¹zane z dopasowaniem systemu do funkcjonowania firmy,
wystêpuj¹ z regu³y pó�niej - w trakcie eksploatacji.
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XI.5. OPIS NARZÊDZI PRACY ADMINISTRATORA

TWORZENIE OPISU BAZY DANYCH

W systemie SM-BOSS pe³na baza danych, czyli wszystkie zbiory obs³ugiwane przez
system, jest zdefiniowana centralnie dla ca³ej firmy. Przez zdefiniowanie bazy danych
rozumiemy podzia³ bazy na oddzia³y i zestawy danych oraz szczegó³owe okre�lenie kata-
logów, w których znajduj¹ siê poszczególne zbiory.

System SM-BOSS mo¿e obs³ugiwaæ zarówno firmy jedno- jak i wielooddzia³owe.
Zak³ada siê, ¿e ka¿dy oddzia³ posiada wyodrêbnione w³asne dane, co oczywi�cie nie wy-
klucza mo¿liwo�ci wspólnego eksploatowania niektórych danych, np. danych modu³u FI-
NANSE.

Dla u³atwienia korzystania zarówno z oprogramowania jak i z podrêcznika przedsta-
wiamy propozycjê struktury katalogów,w których zostan¹ umieszczone zbiory systemu
SM-BOSS w wersji jedno- i wielooddzia³owej.
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Wersja wielooddzia³owa systemu SM-BOSS
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Wersja jednooddzia³owa systemu SM-BOSS

W ka¿dym oddziale wystêpuje co najmniej jeden zestaw danych. Zestaw danych to
komplet zbiorów potrzebnych do obs³ugi jednego lub kilku modu³ów systemu SM-BOSS.
Je¿eli na przyk³ad dany oddzia³ firmy obs³uguje tylko modu³y SPRZEDA¯ i ZAKUP, to
jego zestaw danych bêdzie obejmowa³ tylko zbiory potrzebne do eksploatacji tych dwóch
modu³ów.

W danym oddziale mo¿emy te¿ zdefiniowaæ dodatkowe zestawy danych, które z re-
gu³y ró¿ni¹ siê od zestawu podstawowego dla oddzia³u tylko niektórymi zbiorami. Je¿eli na
przyk³ad dla danego oddzia³u chcemy osobno fakturowaæ sprzeda¿ hurtow¹, to utworzony
nowy zestaw bêdzie siê ró¿ni³ od podstawowego tylko zbiorami faktur.
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W systemie SM-BOSS wystêpuje ponad 200 zbiorów. W celu ³atwiejszego opero-
wania nimi podzielono je na grupy danych. Grupa danych obejmuje jeden, kilka lub kilka-
na�cie zbiorów, obs³ugiwanych zawsze razem, np. zbiory: P³ace, Finanse - Algorytmy,
Magazyn - Formularze itp. Zbiory z danej grupy danych wystêpuj¹ zawsze w tym samym
katalogu.

Zawarto�æ wszystkich grup danych systemu SM-BOSS mo¿emy uzyskaæ drukuj¹c
raport Zawarto�æ grup danych dostêpny w programie ADMINISTRATOR. W tym celu
z menu modu³u ADMINISTRATOR wybieramy program Zarz¹dzanie systemem, na-
stêpnie funkcjê Definiowanie zestawów danych i z górnego menu funkcjê
Raport. Z wy�wietlonej listy wybieramy raport o podanej nazwie.

Opis bazy danych tworzymy i zmieniamy w programie Zarz¹dzanie systemem
poprzez funkcjê Definiowanie zestawów danych. Funkcja zawiera cztery ekrany:

1. Oddzia³y

Pokazuje, jakie oddzia³y s¹ zdefiniowane w firmie.

2. Zestawy danych

Pokazuje, jakie zestawy danych s¹ zdefiniowane dla wybranego wcze�niej
oddzia³u oraz jakie modu³y (SPRZEDA¯, ZAKUP, P£ACE itd.) obs³uguje
dany zestaw.

3. Grupy danych

Pokazuje listê grup danych obs³ugiwanych przez wybrany wcze�niej
zestaw. Zawarto�æ tej listy zale¿y od tego, jakie modu³y przydzielili�my
danemu zestawowi.

4. Specyfikacja grup danych

Dla wybranej wcze�niej grupy danych pokazuje, ile takich grup wystêpuje w
ca³ej bazie danych. Je¿eli na przyk³ad wybrali�my grupê Faktury, to uzyska-
my wykaz wszystkich katalogów, w których wystêpuj¹ zbiory faktur.
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Po instalacji systemu SM-BOSS opis bazy danych zawiera:

� opis jednego oddzia³u o nazwie FIRMA,
� opis jednego zestawu danych o nazwie BAZA, obejmuj¹cego wszystkie

modu³y systemu SM-BOSS,
� na ekranie 3. Grupy danych listê wszystkich grup danych dla zestawu BAZA,
� na ekranie 4. Specyfikacja grup danych dla ka¿dej grupy jeden katalog, w któ-

rym znajduje siê dana grupa, zgodny z katalogiem, w którym utworzono zbio-
ry w czasie instalacji.

Podczas instalacji tworzony jest wiêc jeden pe³ny komplet zbiorów dla jednego od-
dzia³u z jednym zestawem danych.

Funkcja Definiowanie zestawów danych umo¿liwia:

� utworzenie nowych grup danych,
� utworzenie nowych zestawów danych,
� utworzenie nowych oddzia³ów.

Utworzenie grupy danych

Najmniejsze czê�ci danych (kilka zbiorów), które zawsze wystêpuj¹ razem i razem
te¿ ulegaj¹ przetwarzaniu w systemie SM-BOSS, nazywamy grupami danych.

Grup danych mo¿emy mieæ wiêcej ni¿ jedn¹. S¹ one umieszczane w innych katalo-
gach twardego dysku. Dla ka¿dego oddzia³u i zestawu danych musimy okre�liæ, na
jakich grupach danych maj¹ pracowaæ przypisane im modu³y. W tym celu klawi-
szami strza³ek pod�wietlamy oddzia³, dla którego chcemy wybraæ zestaw danych i
z górnego menu wybieramy funkcjê Sk³adowe, uzyskuj¹c ekran typów zestawów
danych. W tym miejscu pod�wietlamy zestaw danych, dla którego chcemy wybraæ
grupy danych, wybieramy funkcjê Sk³adowe i uzyskujemy ekran
typów grup danych dla danego zestawu danych wybranego oddzia³u firmy. Na
ekranie mamy listê wszystkich grup danych potrzebnych do pracy przy³¹czonych
do danego zestawu modu³ów. Klawiszami strza³ek wybieramy okre�lon¹ grupê da-
nych i uruchamiamy funkcjê Lista grup danych z górnego menu. Znajdujemy siê
teraz w specyfikacji dostêpnych grup danych. Dla ka¿dej grupy mamy:
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Nazwa grupy

Ta nazwa jest ustalana przez u¿ytkownika i powinna byæ tak dobrana, by
przybli¿aæ rodzaj danych, które zawiera, np.: oddzia³ WARSZAWA - faktury
zwyk³e.

�cie¿ka

�cie¿ka okre�la po³o¿enie danej grupy danych na dysku.

Przypisanie grupy danych do danego zestawu danych nastêpuje przez pod�wietle-
nie grupy i wybranie funkcji Wybierz z górnego menu. Dopisanie nowej grupy da-
nych realizujemy poprzez funkcjê Dopisz z górnego menu. Po okre�leniu nazwy i
�cie¿ki, na której ma siê znajdowaæ nowa grupa, program umo¿liwia automatyczne
za³o¿enie nowego katalogu. W katalogu tym zak³ada zbiory na podstawie grupy
wybranej z proponowanej listy.

Zdefiniowanie zestawów danych

Klawiszem strza³ki wybieramy oddzia³, dla którego chcemy okre�liæ zestaw da-
nych, z górnego menu wybieramy funkcjê Sk³adowe i wciskamy klawisz Enter.
Uzyskujemy ekran zestawów danych. Z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz
i wype³niamy nastêpuj¹ce pola:

Symbol

Wprowadzamy symbol zestawu danych. Je¿eli zestawów jest wiêcej ni¿ je-
den, wpisanie cyfr umo¿liwi okre�lenie pozycji danego zestawu w odpowie-
dnim menu. Menu to bêdzie siê pojawia³o w przypadku uruchomienia tych
modu³ów systemu SM-BOSS, które zosta³y w³¹czone do wiêcej ni¿ jednego
zestawu danych.

Nazwa zestawu

Wpisujemy nazwê, opisuj¹c¹ definiowany zestaw, np.: Oddzia³ WARSZA-
WA - fakturowanie zwyk³e, Oddzia³ WARSZAWA - fakturowanie pro for-
ma.
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Modu³y

Po wci�niêciu klawisza Enter w polu Nazwa systemu, na ekranie zostanie
wy�wietlona lista wszystkich modu³ów systemu SM-BOSS, z których ¿a-
den nie zosta³ jeszcze przypisany do zestawu danych. Po li�cie poruszamy
siê klawiszami strza³ek. Je¿eli chcemy pod�wietlony aktualnie modu³ przy³¹-
czyæ do danego zestawu danych, to naciskamy klawisz Spacji. Pojawi siê
wtedy przy nazwie modu³u znak à. Ponowne naci�niêcie tego klawisza przy-
wróci brak przyporz¹dkowania modu³u do zestawu danych. Po wybraniu  w
ten sposób wszystkich modu³ów, które chcemy przy³¹czyæ do danego zesta-
wu danych, naciskamy klawisz Enter. Spowoduje to zapisanie wprowadzo-
nych informacji. Je¿eli ju¿ mamy zdefiniowany jaki� zestaw danych dla tego
oddzia³u, to program proponuje nam - po wybraniu funkcji Dopisz - przypo-
rz¹dkowanie modu³ów i grup danych na podstawie wskazanego zestawu
danych. Wybranie tej opcji zmniejsza pracoch³onno�æ tej funkcji. Potrzebne
ró¿nice w stosunku do bazowego zestawu wprowadzamy wtedy poprzez
funkcjê Aktualizuj.

Zdefiniowanie oddzia³ów

Z menu modu³u ADMINISTRATOR wybieramy funkcjê Zarz¹dzanie systemem,
a nastêpnie funkcjê Definiowanie zestawów danych. Uzyskujemy ekran oddzia³ów
firmy. Z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz i wprowadzamy definicjê od-
dzia³ów firmy:

Identyfikator

Podajemy symbol oddzia³u, np.: GDYNIA, WARSZAWA.

G³ówny katalog

Podajemy nazwê g³ównego katalogu, w którym maj¹ znajdowaæ siê wszyst-
kie zbiory dotycz¹ce danego oddzia³u, np.: \SM \GDYNIA.

Nazwa

W trzech linijkach wpisujemy pe³n¹ nazwê oddzia³u. Mo¿e ona byæ pó�niej
wykorzystana do tworzenia nag³ówków formularzy dokumentów.
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Miasto, Kod pocztowy, Ulica

Adres oddzia³u.

Telefon, Fax

Numer telefonu i faxu.

NIP

Numer Identyfikacyjny Podatnika, czyli naszego oddzia³u firmy.

Aktualizuj nag³ówek formularza

Wpisane tu dane s¹ wykorzystywane do tworzenia nag³ówków formularzy
dokumentów sprzeda¿y w module SPRZEDA¯ i dokumentów magazyno-
wych w module MAGAZYN. Korzystaj¹c z funkcji umieszczonych u do³u
okna mo¿emy pobraæ nazwê i adres oddzia³u wpisane w poprzednim oknie,
wycentrowaæ tekst nag³ówka lub dosun¹æ go do lewej strony.

Wprowadzone parametry oddzia³u s¹ wykorzystywane przy przenoszeniu danych
do innych modu³ów systemu SM-BOSS.

OBS£UGA U¯YTKOWNIKÓW

Polecamy zgromadzenie danych o wszystkich u¿ytkownikach w jednym katalogu
g³ównym o nazwie np. \HOME, a dane o poszczególnych u¿ytkownikach - w podkatalo-
gach katalogu g³ównego np.: \HOME\JAN, \HOME\ANIA. Podkatalogi u¿ytkowników
system SM-BOSS bêdzie zak³ada³ automatycznie w funkcji Obs³uga u¿ytkowników.

ZAK£ADANIE NOWYCH U¯YTKOWNIKÓW

Je¿eli podczas instalacji systemu SM-BOSS nie zdefiniowali�my wszystkich u¿yt-
kowników lub w trakcie eksploatacji zaistnia³a potrzeba za³o¿enia nowego u¿ytkownika,
mo¿emy to zrobiæ korzystaj¹c z funkcji Obs³uga u¿ytkowników wystêpuj¹cej w module
ADMINISTRATOR. Za³o¿enie nowego u¿ytkownika powoduje stworzenie mu jego
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w³asnego �rodowiska pracy.

Najpierw wpisujemy u¿ytkownika do ewidencji. Z menu modu³u ADMINISTRA-
TOR wybieramy funkcjê Zarz¹dzanie systemem, a nastêpnie funkcjê Obs³uga u¿ytkow-
ników. Z górnego menu wybieramy funkcjê Dopisz i wype³niamy pola:

Numer

Podajemy numer u¿ytkownika. Modu³ podpowiada najni¿szy nie zajêty jeszcze nu-
mer.

Identyfikator

Podajemy niepowtarzalny identyfikator u¿ytkownika. Mo¿e nim byæ np. imiê u¿yt-
kownika.

Nazwisko

Podajemy nazwisko u¿ytkownika. Przyjmowany jest dowolny ci¹g znaków.

Katalog

Podajemy nazwê katalogu, który zostanie utworzony dla danego u¿ytkownika. Na-
zwa katalogu musi byæ poprzedzona pe³n¹ �cie¿k¹ dostêpu, np.: \HOME\UZYT1,
\HOME\HANIA. Modu³ podpowiada katalog \HOME\ [IDENTYFIKATOR], np.
je¿eli w polu Identfikator wpisali�my JAN, to modu³ podpowie \HOME\JAN. Ka-
talogiem u¿ytkownika nie mo¿e byæ katalog g³ówny, czyli \.. W katalogu u¿ytkowni-
ka zostanie stworzony program obs³ugi menu u¿ytkownika oraz katalog
eksploatacyjny tego  u¿ytkownika np. EXPL, w którym znajdowaæ siê bêd¹ zbiory
zawieraj¹ce parametry lokalne, zbiory robocze, zbiory wydruków itp.

Po zatwierdzeniu klawiszem Enter katalogu u¿ytkownika modu³ zapyta, czy doko-
naæ instalacji i po akceptacji przyst¹pi do tworzenia katalogu i potrzebnych zbiorów. Udo-
stêpni te¿ mo¿liwo�æ nadania uprawnieñ do modu³ów oraz do zestawów danych. Opis w
tek�cie dalej.

Dla wskazanego przez pod�wietlenie u¿ytkownika za pomoc¹ funkcji specjalnych
lub odpowiednich klawiszy funkcyjnych mo¿emy:
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� zmieniaæ has³o u¿ytkownika - F3,

Je¿eli u¿ytkownik nie posiada has³a, podajemy has³o dla danego u¿ytkownika i wpi-
sujemy je powtórnie w celu weryfikacji. Je¿eli u¿ytkownik posiada ju¿ has³o, to
nale¿y najpierw podaæ stare has³o, nastêpnie nowe i jeszcze raz nowe w celu wery-
fikacji. Tylko Administrator mo¿e zmieniæ has³o dowolnemu u¿ytkownikowi bez
konieczno�ci podawania starego has³a tego u¿ytkownika. Po naci�niêciu klawisza
Enter lub Esc wracamy do listy u¿ytkowników. Zauwa¿my, ¿e zawsze wpisywane
has³o jest ukryte pod znakami *. Przy u¿ytkownikach posiadaj¹cych has³o na li�cie
w kolumnie pod liter¹ H wystêpuje znak à.

� nadawaæ uprawnienia do modu³ów - F4,

Wy�wietlona zostanie lista modu³ów wraz z dotychczasowymi poziomami upraw-
nieñ danego u¿ytkownika. Przy u¿yciu klawiszy 0, 1, 2, 3, 4, 5, +, - zmieniamy
poziom uprawnieñ do poszczególnych modu³ów, a klawiszem Enter zapisujemy
wprowadzone zmiany. Wprowadzenie warto�ci 6 oznacza BRAK uprawnieñ.
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� nadawaæ uprawnienia do zestawów danych - F5,

Zostanie wy�wietlona lista zdefiniowanych oddzia³ów, a nastêpnie zestawów da-
nych dla danego oddzia³u z nadanymi wcze�niej uprawnieniami do nich. U¿ytkow-
nik albo ma uprawnienia do konkretnego zestawu danych (à), albo ich nie ma.
Stan ten zmieniamy klawiszem Spacja, a zapisujemy klawiszem Enter.

Uwaga! Kasowanie numeru u¿ytkownika nie jest zalecane!

Je¿eli u¿ytkownik  dokonywa³ zapisów dokumentów do baz, szczególnie do dowo-
dów w Finansach, to po zmianie numeru tamte zapisy nie bêd¹ mia³y opisu (symbo-
lu u¿ytkownika).

Je�li numer ten zostanie przypisany innej osobie, to tamte zapisy bêd¹ odwo³ywa³y
siê do nowego u¿ytkownika.

ZMIANA HAS£A

Z menu modu³u ADMINISTRATOR wybieramy funkcjê Zarz¹dzanie systemem,
nastêpnie funkcjê Obs³uga u¿ytkowników. Pos³uguj¹c siê klawiszami strza³ek wybieramy
u¿ytkownika, któremu chcemy nadaæ nowe has³o. Wciskamy klawisz F3 lub z górnego
menu wybieramy funkcjê F-spec, a potem pozycjê Zmiana has³a. Je¿eli u¿ytkownik nie
posiada has³a, podajemy has³o dla danego u¿ytkownika i wpisujemy je powtórnie w celu
weryfikacji. Je¿eli u¿ytkownik posiada ju¿ has³o, to nale¿y najpierw podaæ stare has³o,
nastêpnie nowe i jeszcze raz nowe w celu weryfikacji. Po naci�niêciu klawisza Enter lub
Esc wracamy do listy u¿ytkowników. Zauwa¿my, ¿e zawsze wpisywane has³o jest ukryte
pod znakami *. Przy u¿ytkownikach posiadaj¹cych has³o na li�cie w kolumnie pod liter¹ H
wystêpuje znak à.

NADAWANIE U¯YTKOWNIKOM UPRAWNIEÑ

Do prawid³owej pracy niezbêdne jest okre�lenie dla ka¿dego u¿ytkownika:



                                                                                   XI. ADMINISTRATOR

                                                                                                                    XI-20
XI

� poziomu uprawnieñ do okre�lonych modu³ów systemu SM-BOSS,
� uprawnieñ do zdefiniowanych wcze�niej zestawów danych,
� praw obs³ugi wybranych magazynów,
� praw obs³ugi wybranych kas/banków.

NADAWANIE UPRAWNIEÑ DO MODU£ÓW

Musimy okre�liæ poziom uprawnieñ u¿ytkownika do okre�lonych modu³ów systemu
SM-BOSS oraz do zdefiniowanych wcze�niej zestawów danych. W tym celu z menu
modu³u ADMINISTRATOR wybieramy funkcjê Zarz¹dzanie systemem, nastêpnie funk-
cjê Obs³uga u¿ytkowników.

Aby okre�liæ uprawnienia u¿ytkownika do modu³ów wybieramy go z wy�wietlonej
listy przez pod�wietlenie przy u¿yciu klawiszy strza³ek i wciskamy klawisz F4 lub z górne-
go menu wybieramy F-spec i pozycjê Uprawnienia do modu³ów. Zostanie wy�wietlona
lista modu³ów wraz z numerem dotychczasowego poziomu uprawnieñ danego u¿ytkowni-
ka do obs³ugi danego modu³u. Poziom uprawnieñ dla pod�wietlonej pozycji zmieniamy
wpisuj¹c numer od 0 do 5 lub stopniowo wciskaj¹c kilkakrotnie klawisz + lub -.Wci�niêcie
klawisza Enter spowoduje zapisanie wprowadzonych uprawnieñ i powrót do listy u¿yt-
kowników.

W poszczególnych modu³ach systemu SM-BOSS stan wdro¿enia kontroli pozio-
mów uprawnieñ jest bardzo ró¿ny. Uprawnienia nadaje siê w skali od 0 do 5, przy czym 0
oznacza najwy¿szy poziom uprawnieñ (czyli dostêp do wszystkich funkcji modu³u), a 5 -
najni¿szy poziom uprawnieñ. Wpisanie poziomu uprawnieñ BRAK oznacza, ¿e dany u¿yt-
kownik nie ma ¿adnych praw do obs³ugi danego modu³u. Poziomy uprawnieñ przyporz¹d-
kowane s¹ u¿ytkownikom.

W niektórych modu³ach wystêpuje dodatkowo nadawanie u¿ytkownikom upraw-
nieñ do dzia³añ na wyodrêbionych czê�ciach zbiorów. Dotyczy to uprawnieñ do obs³ugi
magazynów i kas/banków.

W poszczególnych modu³ach systemu SM-BOSS stan poziomów uprawnieñ przed-
stawia siê nastêpuj¹co:
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KADRY

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Modyfikacja ustawieñ Parametrów systemu 0

P£ACE

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Modyfikacja ustawieñ Parametrów systemu 0

MANAGER

Brak kontroli poziomów uprawnieñ

CENNIK

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Dostêp do wszystkich funkcji 1

Aktualizacja cen 3

Ogl¹danie cen zakupu 4

Ogl¹danie cen sprzeda¿y 5

KONTRAHENCI

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Modyfikacja ustawieñ Parametrów systemu 0

Za³o¿enie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Wy³¹czenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Obs³uga kartoteki klientów 5

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodów oraz aktualizacja
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istniej¹cych w funkcji Definiowanie kodów 5

Przegl¹danie ustawieñ Parametrów systemu 5

ZAKUP

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Zmiana kursu dokumentu dostawy 0

Usuniêcie znacznika zaksiêgowania dostawy 0

Przegl¹danie i zmiana ustawieñ Parametrów systemu 0

Za³o¿enie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Wy³¹czenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Aktualizacja danych zwi¹zanych z warto�ci¹ dostawy

lub korekty, gdy zosta³a przyjêta zap³ata 1

Odblokowanie dostawy 2

Edycja numeru dokumentu PZ na pozycji dostawy 2

Emisja dokumentów rozrachunkowych (przelewy)

zwi¹zanych z dostaw¹ 2

Odblokowanie korekty 2

Wprowadzenie zap³aty za dostawê oraz rozliczanie

dostawy z dokumentami zap³at 3

Dopisanie rezerwacji innych w Kartotece Produktów 4

Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientów 5

Kasowanie istniej¹cego klienta Ewidencji klientów 5

Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientów 5
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Dopisanie raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji klientów 5

Aktualizacja raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji

klientów 5

Wprowadzenie zaliczki do raportu kasowego/wyci¹gu bankowego

z poziomu Ewidencji klientów 5

Uzyskanie informacji o stanie salda klienta z poziomu Ewidencji

klientów 5

Dopisanie nowego zamówienia, aktualizacja starego 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji zamówienia, aktualizacja starej 5

Generowanie, konsolidacja, eksport zamówieñ 5

Zmiana statusu zrealizowane/niezrealizowane zamówienia 5

Dopisanie nowej dostawy, aktualizacja starej 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji dostawy, aktualizacja ju¿

istniej¹cej 5

Generowanie dokumentów PZ na podstawie dostawy 5

Zatwierdzenie dostawy 5

Dopisanie nowej korekty, aktualizacja starej 5

Generowanie dokumentów PZ na podstawie korekty 5

Zatwierdzenie korekty 5

Edycja numeru dokumentu PZ wygenerowanego z korekty 5

Dopisanie, aktualizacja nowego produktu w Kartotece Produktów 5

Dopisanie, aktualizacja historii produktu w Kartotece Produktów 5
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Wykonanie wydruków z modu³u ZAKUP 5

Wykonanie funkcji zamkniêcie okresu zamówienia, dostawy 5

Wykonanie kontroli dokumentów 5

Przegl¹danie ustawieñ Parametrów systemu 5

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodów oraz aktualizacja istniej¹cych

w funkcji Definiowanie kodów 5

SPRZEDA¯

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Zmiana kursu dokumentu dostawy 0

Usuniêcie znacznika zaksiêgowania faktury 0

Przegl¹danie i zmiana ustawieñ Parametrów systemu 0

Aktualizacja listy limitów kredytowych klienta 1

Dopisanie faktury dla klienta o przeterminowanych p³atno�ciach,

przy w³¹czonej blokadzie w Parametrach systemu 1

Dopisanie w pozycji faktury ceny ni¿szej ni¿ ustalona

w Parametrach systemu 1

Wystawienie faktury z pominiêciem limitów kredytowych 1

Za³o¿enie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Wy³¹czenie blokady wystawiania faktur w Ewidencji klientów 1

Aktualizacja danych zwi¹zanych z warto�ci¹ faktury lub korekty,

gdy zosta³a przyjêta zap³ata 1
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Odblokowanie faktury 2

Edycja numeru dokumentu WZ na pozycji faktury 2

Emisja dokumentów rozrachunkowych (przelewy, ponaglenia

 do zap³aty) zwi¹zanych z faktur¹ 2

Odblokowanie korekty 2

Wprowadzenie zap³aty za fakturê, korektê oraz rozliczanie

dostawy z dokumentami zap³at 3

Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych na dany produkt

z poziomu Ewidencji klientów 4

Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Produktów 4

Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientów 5

Kasowanie istniejacego klienta w Ewidencji klientów 5

Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientów 5

Dopisanie raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji klientów 5

Aktualizacja raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji

klientów 5

Dopisanie, aktualizacja i kasowanie cennika indywidualnego klienta 5

Dopisanie, aktualizacja i kasowanie listy rabatów klienta 5

Wprowadzenie zaliczki do raportu kasowego/wyci¹gu

bankowego z poziomu Ewidencji klientów 5

Uzyskanie informacji o stanie salda klienta z poziomu Ewidencji

klientów 5
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Za³o¿enie listy limitów kredytowych klienta 5

Ddopisanie nowego zlecenia/faktury proforma, aktualizacja starego 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji zlecenia/faktury proforma,

aktualizacja starej 5

Wydruk zlecenia 5

Rezerwacja towarów na podstawie zlecenia 5

Import zamówieñ 5

Zmiana statusu zrealizowane/niezrealizowane zlecenia 5

Dopisanie nowej faktury, aktualizacja starej 5

Dopisanie nowej pozycji w specyfikacji faktury, aktualizacja ju¿

istniej¹cej 5

Generowanie dokumentów WZ na podstawie faktury 5

Wydruk faktury 5

Zatwierdzenie faktury 5

Dopisanie nowej korekty, aktualizacja starej 5

Generowanie dokumentów WZ na podstawie korekty 5

Zatwierdzenie korekty 5

Edycja numeru dokumentu WZ wygenerowanego z korekty 5

Wydruk korekty 5

Dopisanie nowego, aktualizacja danych produktu w Kartotece

Produktów 5

Dopisanie, aktualizacja historii produktu w Kartotece Produktów 5
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Za³o¿enie, aktualizacja cennika indywidualnego z poziomu

Kartoteki Produktów 5

Wykonanie wydruków z modu³u SPRZEDA¯ 5

Wykonanie funkcji zamkniêcie okresu zlecenia, faktury 5

Usuniêcie przeterminowanych rezerwacji 5

Wykonanie kontroli dokumentów 5

Przegl¹danie ustawieñ Parametrów systemu 5

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych kodów oraz aktualizacja istniej¹cych

w funkcji Definiowanie kodów 5

MAGAZYN

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Aktualizacja Parametrów systemu 0

Aktualizacja zatwierdzonych dokumentów magazynowych 1

Zamkniêcie miesi¹ca 1

Zamkniêcie roku 1

Zakoñczenie Bilansu Otwarcia 2

Naliczanie stanów KP z KM - Naprawa kartotek 2

Naliczanie stanów KM ze specyfikacji dostaw - Naprawa kartotek 2

Naliczanie ceny kartotekowej w KP wg KM - Naprawa kartotek 2

Naliczanie cen w KM z cen ze Specyfikacji Dostaw - Naprawa

kartotek 2
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Zatwierdzanie dokumentów magazynowych bez zachowania

uprawnieñ do magazynów 2

Zbiorcze zatwierdzanie dokumentów magazynowych 2

Nadawanie uprawnieñ do magazynów 2

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniej¹cych kodów rodzajów

operacji magazynowych 2

Globalne kasowanie Kartotek Produktów ze stanami zerowymi 3

Zatwierdzanie dokumentów magazynowych z zachowaniem uprawnieñ

do magazynów 3

Wybór kartotek do inwentaryzacji 3

Dopisanie nowych, aktualizacja istniej¹cych stanów w inwentaryzacji 3

Zakoñczenie inwentaryzacji i wygenerowanie dokumentów IW 3

Wybór kartotek do przeceny 3

Dopisanie nowych, aktualizacja istniej¹cych cen w przecenie 3

Zakoñczenie przeceny i wygenerowanie dokumentów PC 3

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 3

Dopisanie nowego, aktualizacja istniej¹cego towaru

w Kartotece Produktów 4

Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Produktów 4

Dopisanie, aktualizacja Historii Produktu w Kartotece Produktów 4

Dopisanie nowego, aktualizacja istniej¹cego towaru

w Kartotece Magazynowej 4
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Dopisanie, aktualizacja rezerwacji innych w Kartotece Magazynowej 4

Naliczenie rezerwacji ze specyfikacji w Kartotece magazynowej 4

Przegl¹danie zatwierdzonych dokumentów magazynowych 4

Przegl¹d pozycji w funkcji inwentaryzacji, wydruki 4

Przegl¹danie Parametrów systemu 4

Dopisywanie nowych, aktualizacja danych o istniej¹cych magazynach 4

Wprowadzanie Bilansu Otwarcia 5

Przegl¹danie Kartoteki Produktów 5

Przegl¹danie Kartoteki Magazynowej 5

Dopisanie nowego, aktualizacja danych istniej¹cego klienta w Kartotece

Klientów 5

Wykonanie funkcji kontrolnych na kartotekach magazynowych - Kontrola

Kartotek 5

Wykonanie naliczania rezerwacji - Naprawa kartotek 5

Przeniesienie jednostki materia³owej z KP do KM - Naprawa kartotek 5

Naliczenie stanu min/max w KP wg KM - Naprawa kartotek 5

Dopisanie nowego, aktualizacja istniej¹cego dokumentu

magazynowego 5

Przes³anie, odczytanie dokumentów ze zbioru tekstowego 5

Przegl¹d pozycji w funkcji przeceny, wydruki 5

Przegl¹danie kodów rodzajów operacji magazynowych 5

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniej¹cych kodów klientów 5
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Przegl¹danie listy magazynów 5

ROZRACHUNKI/KASA/BANK

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Modyfikacja ustawieñ parametrów modu³u 0

Za³o¿enie/zlikwidowanie blokady wystawiania faktur z poziomu

Ewidencji rozrachunków 1

Nadawanie uprawnieñ do kas/banków 1

Przenumerowanie pozycji raportu kasowego/wyci¹gu bankowego 2

Wprowadzenie stanu pocz¹tkowego raportu kasowego/wyci¹gu

bankowego 2

Odblokowanie raportu/wyci¹gu 2

Kasowanie raportu/wyci¹gu 2

Za³o¿enie nowego raportu/wyci¹gu 2

Zmiany i usuniêcia powi¹zañ podczas rozliczania dokumentów

w raporcie kasowym/wyci¹gu bankowym 2

Kompensata dokumentów z poziomu raportu kasowego/wyci¹gu

bankowego 2

Kasowanie dekretacji pozycji raportu kasowego/wyci¹gu bankowego 2

Ksiêgowanie dowodów ksiêgowych 2

Kasowanie klientów, opisów, rozmów i kontaktów 2

Zmiany i usuniêcia powi¹zañ podczas rozliczania dokumentów

w Ewidencji rozrachunków 2
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Kompensata dokumentów z poziomu Ewidencji rozrachunków 2

Emisja przelewów oraz ponagleñ do zap³aty 2

Aktualizowanie, kasowanie pozycji raportu kasowego/wyci¹gu

bankowego 3

Zablokowanie raportu kasowego/wyciagu bankowego 3

Tworzenie powi¹zañ miêdzy dokumentami kasowo/bankowymi podczas

rozliczania z poziomu raportu kasowego/wyci¹gu bankowego 3

Dopisywanie i aktualizacja dekretacji pozycji raportu/wyci¹gu 3

Tworzenie powi¹zañ miêdzy dokumentami kasowo/bankowymi podczas

rozliczania z poziomu Ewidencji rozrachunków 3

Uznanie, zbiorcze uznanie dokumentu za rozliczony 3

Usuniecie uznania dokumentu za rozliczony 3

Dopisanie nowej pozycji do raportu kasowego/wyci¹gu bankowego 5

Przegl¹danie listy powi¹zanych dokumentów z poziomu raportu

kasowego/wyci¹gu bankowego 5

Przegl¹danie dowodów ksiêgowych dla raportów kasowych/wyci¹gów

bankowych 5

Dopisanie nowego klienta w Ewidencji klientów 5

Aktualizacja danych klienta w Ewidencji klientów 5

Dopisanie raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji klientów 5

Aktualizacja raportu z rozmów, historii kontaktów w Ewidencji

klientów 5
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Wydruk polecenia przelewu w Ewidencji klientów 5

Dopisanie zap³aty ogólnej w Ewidencji rozrachunków 5

Dopisanie zap³aty konkretnej w Ewidencji rozrachunków 5

Dopisanie noty w³asnej w Ewidencji rozrachunków 5

Dopisanie noty obcej w Ewidencji rozrachunków 5

Wykasowanie dokumentu kasowego/bankowego z poziomu Ewidencji

rozrachunków 5

Uzyskanie wydruku raportów z modu³u Kasa/Bank 5

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Zmiana roku przetwarzania z poziomu Administracji 5

Kontrola sald raportów/wyci¹gów z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniej¹cych kodów w funkcji Obs³uga

kodów 5

Uzyskanie wydruku raportów z modu³u Rozrachunki 5

FINANSE

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Modyfikacja ustawieñ Parametrów systemu 0

Zamkniêcie roku, nowy rok finansowy, ostateczne zamkniêcie roku 1

Dopisanie nowych, aktualizacja istniej¹cych rozrachunków 2

Zamkniêcie miesi¹ca 2

Ksiêgowanie dowodów 4

Próbne ksiêgowanie dowodów 4
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Kasowanie dowodów PK 4

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniej¹cych dowodów ksiêgowych 5

Tworzenie paczki PK na podstawie algorytmów 5

Kompensacja paczki 5

Kasowanie zbiorów 5

Modyfikacja algorytmów PK 5

Przeksiêgowania 5

Próbne ksiêgowanie - wydruki 5

Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniej¹cej pozycji

w Bilansie Otwarcia 5

Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniej¹cej pozycji

w Planie kont 5

Dopisanie nowej, aktualizacja, kasowanie istniej¹cej pozycji

w Kosztach 5

Podgl¹d podsumowania konta, obrotów miesiêcznych i rocznych 5

Wydruki zestawieñ 5

Definiowanie i wydruk raportów finansowych 5

Przenumerowanie dzienników obrotów miesiêcznych 5

Wybór roku bie¿¹cy/archiwalny 5

Wykonanie operacji na zbiorach z poziomu Administracji 5

Dopisywanie nowych, aktualizacja istniej¹cych kodów w funkcji

Obs³uga kodów 5
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Nadanie uprawnieñ do dzienników 5

Przegl¹danie Parametrów systemu 5

ADMINISTRATOR

Wykonywana funkcja Wymagany poziom uprawnieñ

Przegl¹danie u¿ytkowników z mo¿liwo�ci¹ dopisywania i aktualizacji 0

Reorganizacja wszystkich zbiorów SM-BOSS 0

Indeksowanie wszystkich zbiorów SM-BOSS 0

Przelewy - standardy konwersji 0

Definiowanie zestawów danych 3

Definicje rejestrów zakupu/sprzeda¿y 3

Globalna zmiana symbolu klienta 3

Przegl¹danie u¿ytkowników bez mo¿liwo�ci dopisywania i aktualizacji 5

Zmiana has³a 5

Kontrola �rodowiska systemu 5

Edytor sterowników drukarek 5

Przypisanie kasy do zap³aty automatycznej 5
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NADAWANIE UPRAWNIEÑ DO ZESTAWÓW DANYCH

Okre�lenie poziomów uprawnieñ u¿ytkownika do zestawów danych realizujemy za
pomoc¹ klawisza F5 lub funkcji specjalnej Uprawnienia do zestawów danych.

W oknie zostanie wy�wietlona lista zdefiniowanych oddzia³ów poprzedzona pozycj¹
WSZYSTKIE. Obok ka¿dej pozycji mamy znak à lub puste pole, decyduj¹cy o dostêpie
danego u¿ytkownika do danych danego oddzia³u. Zmiana prze³¹cznika z à na puste pole
i odwrotnie nastêpuje po naci�niêciu klawisza Spacja.

Je¿eli chcemy nadaæ u¿ytkownikowi uprawnienia do korzystania z danych wszyst-
kich oddzia³ów, ustawiamy znak à przy pierwszej pozycji WSZYSTKIE. Je¿eli oddzia³,
do którego u¿ytkownik otrzyma³ uprawnienia posiada kilka zestawów danych, po wci�niê-
ciu klawisza Enter nast¹pi wy�wietlenie podobnego okna z list¹ zestawów danych dla
oddzia³u.

Nadawanie uprawnieñ do zestawów danych odbywa siê analogicznie. Nadawanie
uprawnieñ koñczymy naciskaj¹c klawisz Enter. Klawisz Esc umo¿liwia rezygnacjê ze
zmiany uprawnieñ do zestawów danych.

PRZYZNANIE PRAWA DO OBS£UGI MAGAZYNÓW

Do obs³ugi okre�lonego magazynu nie wystarczy mieæ uprawnienia do modu³u
MAGAZYN. U¿ytkownik musi jeszcze posiadaæ uprawnienia do tego magazynu.

Uprawnienia do obs³ugi konkretnego magazynu nadajemy w module MAGAZYN.
Z menu modu³u wybieramy funkcjê Administracja, nastêpnie pozycjê Ewidencja magazy-
nów. Uzyskujemy ewidencjê zdefiniowanych w systemie SM-BOSS magazynów.

Za pomoc¹ klawiszy strza³ek wybieramy magazyn, do obs³ugi którego chcemy nadaæ
prawa i uruchamiamy funkcjê Uprawnienia z górnego menu ewidencji. Zostanie wy�wie-
tlona lista numerów u¿ytkowników wraz z okre�leniem posiadania prawa do obs³ugi wy-
branego magazynu (zank à lub puste pole). Okre�lenie to zmieniamy naciskaj¹c klawisz
Spacja i zapisujemy naciskaj¹c klawisz Enter. Znak à oznacza istnienie uprawnieñ do
magazynu.
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PRZYZNANIE PRAWA DO OBS£UGI KAS/BANKÓW

Podobnie jak w przypadku magazynów do obs³ugi kas i banków tak¿e nie wystarcz¹
uprawnienia do modu³ów, w których korzystamy z kas i banków. Trzeba ponadto posiadaæ
uprawnienia do danej kasy/banku.

Uprawnienia do obs³ugi kas i banków nadajemy w jednym z modu³ów: ZAKUP,
SPRZEDA¯, KASA/BANK lub ROZRACHUNKI. Z menu modu³u wybieramy funk-
cjê Administracja, nastêpnie Obs³uga kodów -> Obs³uga kas/Obs³uga banków. Uzyskuje-
my ewidencjê kas/banków zdefiniowanych w systemie SM-BOSS. Za pomoc¹ klawiszy
strza³ek wybieramy kasê/bank, do obs³ugi której chcemy nadaæ prawa i uruchamiamy
funkcjê Uprawnienia z górnego menu ewidencji.

Zostanie wy�wietlona lista numerów u¿ytkowników wraz z okre�leniem posiadania
prawa do obs³ugi wybranej kasy/banku (znak ü lub puste pole). Okre�lenie to zmieniamy
naciskaj¹c klawisz Spacja i zapisujemy naciskaj¹c klawisz Enter. Znak ü oznacza istnie-
nie uprawnieñ do kasy/banku.

Dodatkowo mo¿na ustawiæ w funkcji Administrator -> Zarz¹dzanie systemem ->
Obs³uga u¿ytkowników -> F-spec -> Kasa dla zap³aty automatycznej symbol kasy, w
której domy�lnie maj¹ byæ wykonywane operacje zap³aty automatycznej i zap³aty po po-
twierdzeniu (zap³aty rejestrowane w module SPRZEDA¯).

PRZYZNANIE PRAWA DO OBS£UGI DZIENNIKÓW KSIÊGOWYCH

W celu wykonania jakichkolwiek operacji zwi¹zanych z dekretacj¹ dowodów ksiê-
gowych, u¿ytkownik musi mieæ nadane uprawnienia do dzienników ksiêgowych. Wyko-
rzystywane s¹ one podczas pracy z modu³ami KASA/BANK i FINANSE.

Uprawnienia do dzienników ksiêgowych nadaje siê w module FINANSE. Z menu
modu³u wybieramy funkcjê Administracja, nastêpnie Obs³uga kodów -> Rodzaje dzienni-
ków. Uzyskujemy ewidencjê dzienników ksiêgowych zdefiniowanych w systemie SM-
BOSS. Za pomoc¹ klawiszy strza³ek wybieramy dziennik, do obs³ugi którego maj¹ zostaæ
nadane prawa i uruchamiamy funkcjê Aktualizuj z górnego menu ewidencji. Nastêpnie
nale¿y przej�æ do pola Numery uprawnionych u¿ytkowników, nacisn¹æ klawisz Tab, który
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udostêpni listê u¿ytkowników i za pomoc¹ klawisza Spacja zmieniæ uprawnienia. Zapis
zmienionych uprawnieñ nast¹pi po naci�niêciu klawisza Enter.

ZMIANY FORMULARZY DOKUMENTÓW

G³ównym celem edytora formularzy jest umo¿liwienie dostosowania dokumentów
emitowanych przez system SM-BOSS do specyficznych potrzeb konkretnej firmy.

Formularze dokumentów dostarczone przez producenta oprogramowania powinny
w zasadzie pasowaæ do wszystkich firm, ale w razie potrzeby wprowadzenia zmian nale-
¿y skorzystaæ z edytora formularzy. Funkcja przeznaczona jest dla zaawansowanych u¿yt-
kowników SM-BOSSa. Pozosta³ym u¿ytkownikom radzimy zwróciæ siê do dealera, u
którego zakupili oprogramowanie.

FORMULARZE

Nazwy oraz zawarto�æ formularzy w katalogu \\Sm\Ekrany

{adres14 - nalepki adresowe na 14 naklejek
{adres21 - nalepki adresowe na 21 naklejek
{anform - umowa o pracê
{dokpz2 - nalepki na produkty tworzone z dokumentów PZ
{fak80 - formularz faktury 80 znaków
{fak96 - formularz faktury 96 znaków
{fak120 - formularz faktury powy¿ej 120 znaków
{fptwsal - finanse - formularz sald do potwierdzenia
{frrform - formularz faktury RR
{inform - formularz dokumentu magazynowego IN
{iwform - formularz dokumentu magazynowego IW
{kor80 - formularz korekty faktury 80 znaków
{kor96 - formularz korekty faktury 96 znaków
{kor120 - formularz korekty faktury powy¿ej 120 znaków
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{kp3form - dokument Kasa Przyjmie
{krrform - formularz korekty dokumentu RR
{kw3form - dokument Kasa Wyda
{mmform - formularz dokumentu magazynowego MM
{naform - zlecenie naprawy
{nkf0 - formularz noty koryguj¹cej
{no5form - formularz Noty Odsetkowej
{p1form - zmiana umowy o pracê
{pcform - formularz dokumentu magazynowego PC
{pi...... - formularze PIT
{po2form - ponaglenie do zap³aty pojedyñcze
{po2ods - ponaglenie do zap³aty pojedyñcze z odsetkami
{po3form - ponaglenie do zap³aty zbiorcze
{po3ods - ponaglenie do zap³aty zbiorcze z odsetkami
{prform - za�wiadczenie o pracy
{prform... - kolejne wersje za�wiadczenia o pracy
{prz1 - pojedyñczy przelew na stronie
{prz2 - dwa przelewy na stronie
{prz4 - cztery przelewy na stronie
{pwform - formularz dokumentu magazynowego PW
{pzform - formularz dokumentu magazynowego PZ
{raform - rachunek do zlecenia naprawy
{rwform - formularz dokumentu magazynowego RW
{sptwsald - rozrachunki - formularz sald do potwierdzenia
{swform - �wiadectwo pracy
{sww.. - formularz etykietki produktu
{udform - umowa o dzie³o
{udrform - rachunek do umowy o dzie³o (do 2000r.)
{uzrform - rachunek do umowy o dzie³o (od 2000r.)
{umform - formularz zamówienia w sprzeda¿y
{umfform - formularz faktury proforma
{w1form - formularz dokumentu magazynowego WZ
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{wdform - formularz dokumentu magazynowego WD
{wzformz - formularz zbiorczego dokumentu magazynowego WZ
{zamform - formularz zamówienia w zakupie
{zlform - umowa zlecenie
{zlrform - rachunek do umowy zlecenia
{zmform - zmiana umowy o pracê
{zpform - zlecenie produkcyjne
{zrform - za�wiadczenie o zarobkach
{zwform - formularz dokumentu magazynowego ZW

Edytor formularzy s³u¿y tworzenia i drukowania formularzy dokumentów. Edytor
posiada funkcje pozwalaj¹ce na okre�lenie miejsc wpisywania danych, wprowadzenie do
tekstu znaków graficznych oraz znaków steruj¹cych prac¹ drukarki.

Aby uruchomiæ edytor wybieramy z menu modu³u ADMINISTRATOR funkcjê
Edytor formularzy. Edytor posiada dwie podstawowe funkcje:

� Tworzenie pisma

S³u¿y do tworzenia nowego formularza i aktualizacji formularza wcze�niej przygo-
towanego i zapamiêtanego.

� Wydruki

Powoduje wydrukowanie przygotowanego za pomoc¹ poprzedniej funkcji formula-
rza z mo¿liwo�ci¹ wykorzystania wielu parametrów wydruku.

W ka¿dej z tych funkcji analogicznie dzia³aj¹ klawisze:

� F8 - menu g³ówne

udostêpnia menu w³a�ciwe dla wywo³anej funkcji,

� F1 - pomoc

wy�wietla podstawowe informacje dotycz¹ce danej funkcji.
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TWORZENIE I AKTUALIZOWANIE FORMULARZY

Z menu Edytora formularzy wybieramy funkcjê Tworzenie pisma. Z wy�wietlonego
okna wybieramy pozycjê:

� wybór formularza - je¿eli chcemy poprawiæ formularz; pojawi siê wtedy kolejne
okno, z którego wybieramy nazwê modyfikowanego dokumentu,

� nowy formularz - je¿eli chcemy utworzyæ nowy formularz.

Ekran edycji w pierwszym wierszu zawiera informacje o najwa¿niejszych w danym
momencie klawiszach. W dolnym wierszu natomiast mamy dane o wierszu i kolumnie, w
której aktualnie znajduje siê kursor, nazwie dokumentu i trybie wprowadzania znaków z
klawiatury (Insert lub Normalny).

Tekst wprowadzamy z klawiatury wciskaj¹c odpowiednie klawisze. Bêdzie on wpi-
sywany w miejscu, w którym znajduje siê kursor. Najwa¿niejsze klawisze pomocne pod-
czas edycji to:

Klawisze poruszania siê po ekranie:

Enter przej�cie do  nastêpnego wiersza,
↑ przesuniêcie kursora o wiersz w górê,
↓ przesuniêcie kursora o wiersz w dó³,
→ przesuniêcie kursora o kolumnê w prawo,
← przesuniêcie kursora o kolumnê w lewo,

Ctrl + → przesuniêcie kursora o 10 kolumn w prawo,
Ctrl + ← przesuniêcie kursora o 10 kolumn w lewo,
PgUp przesuniêcie kursora o ekran w górê,
PgDn przesuniêcie kursora o ekran w dó³,
Home przesuniêcie kursora na pocz¹tek linii,
End przesuniêcie kursora na koniec linii,
Ctrl+Home przesuniêcie kursora do lewego górnego rogu,
Ctrl+End przesuniêcie kursora do prawego dolnego rogu.

Klawisze kasowania:

Backspace kasowanie  znaku z lewej strony kursora,
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Del kasowanie znaku z prawej strony kursora,
Ctrl+K kasowanie ca³ego wiersza,
Ctrl+L kasowanie wiersza od pozycji kursora do koñca linii.

Klawisze pomocnicze:

Ins prze³¹czenie trybów wprowadzania znaków z Normalnego (za-
stêpowanie znaków) na Insert (wstawianie znaków) i odwrot-
nie.

Klawisze funkcyjne:

F2 przej�cie do funkcji Znaki steruj¹ce,
F3 wy�wietlenie rozmieszczenia znaków steruj¹cych,
F4 przej�cie do funkcji Baza danych,
F5 wy�wietlenie rozmieszczenia danych z bazy,
F6 zmiana szeroko�ci formularza,
F7 przej�cie do funkcji Znaki graficzne,
F8 przej�cie do menu edycji,
F9 import ze zbioru tekstowego,
Shift+F9 eksport dokumentu do zbioru tekstowego,
F10 wyj�cie z zapisem,
Esc wyj�cie bez zapisu.
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WPROWADZANIE DANYCH DO TEKSTU FORMULARZA

Opiszemy tu podstawowe regu³y umo¿liwiaj¹ce wprowadzenie danych do tworzo-
nego formularza. Pe³ne wykorzystanie tej funkcji wymaga znajomo�ci jêzyka Clipper.

Aby wprowadziæ dane do tekstu, kolejno definiujemy:

� jakie dane bêdziemy pobieraæ ze zbiorów lub programu,
� gdzie chcemy je umie�ciæ w tworzonym dokumencie.

W tym celu podczas pisania tekstu wciskamy klawisz F4. W ostatnim wierszu poja-
wi siê informacja Dane z bazy.

Okre�lenie pobieranych danych

Dane do formularzy dokumentów s¹ przekazywane przez program je emituj¹cy. S¹
tu okre�lone nazwy pól, zawieraj¹cych dane, które bêd¹ w dokumencie. Je¿eli chce-
my dopisaæ nowe pole, to wciskamy klawisz F4 i do wy�wietlonej tabeli wprowa-
dzamy za pomoc¹ klawisza Ins nazwê pola - jako zawarto�æ zmiennej - i obok
format tego pola, np.: je¿eli chcemy przenie�æ do dokumentu dane dotycz¹ce na-
zwy i adresu dostawcy, to w kolejnych wierszach podajemy:

� jako zawarto�æ zmiennej

nazwa1
nazwa2
nazwa3
ulica
kod_pocz
miasto

� jako format

pozostawiamy pole puste, je¿eli chcemy, by dana zosta³a przeniesiona dok³a-
dnie taka jak w zbiorze danych, w przeciwnym przypadku wype³niamy to
pole zgodnie z regu³ami jêzyka Clipper.
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� pole dyrektywa pozostawiamy puste

W przypadku korzystania ze zbiorów pomocniczych nazwy pól pochodz¹cych z tych
zbiorów poprzedzamy nazw¹ zbioru i poziom¹ strza³k¹, np.: BRANZE -> OPIS.
Okre�lenie przenoszonych do naszego formularza danych koñczymy klawiszem
End.

Okre�lenie miejsca danych w dokumencie

Teraz ustalamy miejsce w dokumencie, w którym maj¹ byæ wstawione dane ze
zbioru. Wciskamy wiêc klawisz Ins (w funkcji Dane z bazy) uzyskuj¹c z prawej
strony ekranu listê pól, dla których nie okre�lili�my jeszcze po³o¿enia w tek�cie. W
ostatnim wierszu mamy zawsze podpowied� o nazwie pod�wietlanej danej.

Klawiszem Enter zaznaczamy, które pola bêdziemy umieszczaæ w dokumencie.
Pojawi siê przed nimi gwiazdka *. Ponowne naci�niêcie klawisza Enter likwiduje
oznaczenie.

Klawiszem End koñczymy wybór pól do rozmieszczenia. Modu³ przejdzie do okna
zawieraj¹cego tekst i bêdzie oczekiwa³ wskazania miejsc dla poszczególnych da-
nych. Ustawiamy wtedy kursor tam, gdzie ma znale�æ siê pocz¹tek danej i wciska-
my klawisz Enter, co spowoduje wstawienie znaczków do dokumentu.

W pierwszym wierszu ekranu mamy podpowied� o rodzaju wstawianej informacji.
Podczas ustalania miejsca danych ze zbioru w dokumencie mo¿emy korzystaæ z
klawiszy:

Enter - w celu przesuniêcia danej,
Del - w celu skasowania danej,
Ins - w celu przywo³ania skasowanej danej.

Po umieszczeniu wszystkich wybranych danych automatycznie wracamy do funk-
cji Dane z bazy. Do dalszego pisania formularza wracamy za pomoc¹ klawisza Esc.
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WPROWADZANIE ZNAKÓW STERUJ¥CYCH DRUKARK¥

Funkcja umo¿liwia wprowadzenie do formularza znaków steruj¹cych drukark¹.

Aby wprowadziæ kody steruj¹ce do wybranego formularza, po wybraniu tego¿ for-
mularza w funkcji Tworzenie formularza ustawiamy siê w takim miejscu formularza, od
którego ma rozpocz¹æ dzia³ania okre�lony kod steruj¹cy, naciskamy klawisz F2 i z wy-
�wietlonej listy wybieramy ten kod.

Kody steruj¹ce dla naszej drukarki - je¿eli nie ma jej na li�cie drukarek dostarczo-
nych przez producenta oprogramowania  - musimy zdefiniowaæ, korzystaj¹c z opisanej w
dalszej czê�ci tego rozdzia³u funkcji Edytor sterowników drukarek.

W miejscu wstawienia kodu w formularzu pojawia siê prostok¹cik. Aby zobaczyæ,
jaki kod steruj¹cy zosta³ wpisany w zaznaczonym prostok¹cikiem miejscu, nale¿y ustawiæ
siê w tym miejscu i nacisn¹æ klawisz F2. Zostanie wy�wietlona lista kodów steruj¹cych,
któr¹ rozpoczyna informacja o rodzaju wstawionego kodu. Kod ten mo¿emy teraz zmieniæ
lub skasowaæ klawiszem Del. Wszystkie kody wstawione do formularza mo¿emy uzy-
skaæ na ekranie w formie prostok¹cików za pomoc¹ klawisza F3.

WPROWADZANIE ZNAKÓW GRAFICZNYCH

Funkcja przeznaczona jest do wprowadzania do formularza znaków graficznych
potrzebnych do rysowania ramek, tabelek, znaków firmowych itp. Znaki te stanowi¹ kody
ASCII w zakresie od numeru 176 do 223.

Po wybraniu formularza w funkcji Tworzenie formularzy, wstawiamy do niego po-
trzebne znaki. Kolejno�æ czynno�ci jest nastêpuj¹ca:

� ustawiamy siê w miejscu, w którym chcemy wstawiæ znak graficzny,
� wybieramy znak graficzny

Znak graficzny mo¿emy wybraæ trzema sposobami za pomoc¹ odpowie-
dnich klawiszy:
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F7 - kolejne naciskanie tego klawisza powoduje wy�wietlenie w pra-
wym dolnym rogu ekranu znaków oraz ich kodów ASCII pocz¹wszy
od numeru 176 do 223; po osi¹gniêciu numeru 223 nastêpuje ponowne
wy�wietlenie znaku o numerze 176 itd.

Shift+F7 - kolejne naciskanie tych klawiszy powoduje wy�wietlenie
w prawym dolnym rogu ekranu znaków oraz ich kodów ASCII po-
cz¹wszy od numeru 223 do 176; po osi¹gniêciu numeru 176 nastêpuje
ponowne wy�wietlenie znaku o numerze 223 itd.

A - naci�niêcie tego klawisza umo¿liwia wybór znaku o okre�lonym
kodzie ASCII poprzez wpisanie numeru i naci�niêcie klawisza Enter;
w tej wersji dostêpne s¹ kody z zakresu od 2 do 255.

� przenosimy znak graficzny do formularza.

Po wybraniu znaku graficznego wstawiamy go do formularza za pomoc¹
nastêpuj¹cych klawiszy z klawiatury numerycznej przy wy³¹czonym trybie
NumLock:

Shift + ↑ - wpisanie znaku, przesuniêcie kursora do góry
Shift + ↓ - wpisanie znaku, przesuniêcie kursora w dó³
Shift + → - wpisanie znaku, przesuniêcie kursora w prawo
Spacja - wpisanie znaku, przesuniêcie kursora w prawo
Shift + ← - wpisanie znaku, przesuniêcie kursora w lewo
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DRUKOWANIE FORMULARZA

W³a�ciwe drukowanie formularza ma miejsce w programie go emituj¹cym. Tu mo-
¿emy wydrukowaæ jedynie wzorzec formularza.

Z menu Edytora formularzy wybieramy pozycjê Wydruki. Z wy�wietlonej listy wy-
bieramy nazwê zbioru zawieraj¹cego formularz, który chcemy wydrukowaæ. Drukowa-
nie formularza uruchamiamy klawiszem F9. Ma sens drukowaæ:

Tylko tekst

drukowany bêdzie dokument bez danych ze zbioru; funkcja przydatna do
wydruku wzorca formularza.

Pozosta³ych opcji: Tekst i dane oraz Tylko dane nie nale¿y u¿ywaæ.

EDYTOR STEROWNIKÓW DRUKAREK

Edytor sterowników drukarek s³u¿y do okre�lenia kodów steruj¹cych dla dowolnej
drukarki u¿ytkownika.

Ka¿dy sterownik identyfikowany jest przez nazwê, która powinna byæ jednoznaczna
oraz opis, który bêdzie pokazany u¿ytkownikowi podczas wyboru sterownika w trakcie
eksploatacji systemu.

Wybór sterownika do edycji wykonuje siê przy u¿yciu strza³ek pionowych lub klawi-
szy Home, End, PgDn, PgUp.

Kasowanie sterownika nastêpuje po naci�niêciu klawisza Del. Program dodatkowo
poprosi o potwierdzenie operacji kasowania.

W pakiecie SM-BOSS producent dostarcza sterowniki do obs³ugi najbardziej popu-
larnych drukarek.
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 Je¿eli drukarki pracuj¹ce w firmie nie znalaz³y siê na oferowanej li�cie drukarek,
nale¿y je dopisaæ wprowadzaj¹c w³a�ciwe dla nich kody steruj¹ce, pobrane z dokumenta-
cji technicznej drukarek. Dopisanie nowego sterownika nastêpuje po naci�niêciu klawisza
Insert. Nowo dopisany sterownik bêdzie kopi¹ aktualnie wybranego.

W tym celu z menu modu³u ADMINISTRATOR wybieramy funkcjê Zarz¹dzanie
systemem, a nastêpnie Edytor sterowników drukarek. Zg³asza siê nam ekran, na którym
znajduj¹ siê nazwy, opis i kody steruj¹ce zdefiniowanych dotychczas drukarek. Ka¿dy
wiersz odpowiada opisowi jednego sterownika drukarki. Czê�æ opisu jest niewidoczna w
danym momencie na ekranie. Mo¿emy go uzyskaæ za pomoc¹ odpowiednich klawiszy.

Opis klawiszy obs³ugi

→ przej�cie do nastêpnego pola (kodu steruj¹cego) w wierszu
← przej�cie do poprzedniego pola w wierszu
↓ przej�cie do nastêpnego sterownika drukarki
↑ przej�cie do poprzedniego sterownika drukarki

Ctrl+Home przej�cie na pocz¹tek wiersza
Ctrl+End przej�cie na koniec wiersza
Ctrl+Ins zapamiêtanie zawarto�ci pola w buforze
Ctrl+Enter skopiowanie zawarto�ci bufora do bie¿¹cego pola
Ins powielenie ca³ego bie¿¹cego wiersza
Del skasowanie bie¿¹cego wiersza
Enter przej�cie do trybu aktualizacji pola
Esc zakoñczenie pracy

Kody steruj¹ce mog¹ byæ okre�lone przy u¿yciu liczb dziesiêtnych oddzielonych
odstêpami (spacjami) lub ci¹gów liter i cyfr. Liczba dziesiêtna traktowana jest jako kod
dziesiêtny znaku. Cyfra wewn¹trz ci¹gu znakowego traktowana jest jako znak.

Przej�cie do edycji bie¿¹cego pola powoduje naci�niêcie - poza klawiszem Enter -
dowolnej litery lub cyfry.

Naci�niêcie klawiszy Ctrl + Ins podczas edycji pola zapamiêtuje warto�æ bie¿¹ce-
go pola, natomiast naci�niêcie klawiszy Ctrl + Enter wprowadza do pola wcze�niej zapa-
miêtan¹ warto�æ.
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Pola sterownika drukarki

Nazwa

Identyfikator sterownika drukarki np.: TRYB_IBM, LC200EPSON itp.

Opis

Nazwa opisowa sterownika drukarki, np. �drukarki 9-ig³owe (tryb IBM)�.

Sterownik sk³ada siê z nastêpuj¹cych kodów steruj¹cych:

Start - sekwencja wysy³ana na pocz¹tku ka¿dego wydruku
Stop - sekwencja wysy³ana na koñcu ka¿dego wydruku
10CPI - w³¹czenie trybu normalnego druku (PICA)
12CPI - w³¹czenie trybu zagêszczonego druku (Elite)
17CPI - w³¹czenie trybu zagêszczonego druku (Condens)
20CPI - w³¹czenie trybu zagêszczonego druku (Condens Elite)
Bold ON - w³¹czenie druku pogrubionego (wyt³uszczonego)
Bold OFF - wy³¹czenie druku pogrubionego (wyt³uszczonego)
DoubleWidth ON - w³¹czenie druku powiêkszonego
DoubleWidth OFF - wy³¹czenie druku powiêkszonego
Superscript ON - w³¹czenie trybu pomniejszonego-górna po³owa znaku
Superscript OFF - wy³¹czenie trybu pomniejszonego-górna po³owa znaku
Subscript ON - w³¹czenie trybu pomniejszonego-dolna po³owa znaku
Subscript OFF - wy³¹czenie trybu pomniejszonego-dolna po³owa znaku
Underline ON - w³¹czenie druku  podkre�lonego (nie u¿ywany)
Underline OFF - wy³¹czenie druku  podkre�lonego (nie u¿ywany)
Italic ON - w³¹czenie druku pochy³ego (nie u¿ywany)
Italic OFF - wy³¹czenie druku pochy³ego (nie u¿ywany)
NLQ Courier - w³¹czenie druku wysokiej jako�ci (nie u¿ywany)
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NLQ Sanserif - w³¹czenie druku wysokiej jako�ci (nie u¿ywany)
NLQ Orator - w³¹czenie druku wysokiej jako�ci (nie u¿ywany)
Draft quality - w³¹czenie druku normalnej jako�ci (nie u¿ywany)
Newline - przej�cie do nowej linii
Newform - przej�cie do nowej strony

Je¿eli dana drukarka nie posiada pewnych kodów steruj¹cych, to pole danego kodu
nale¿y pozostawiæ puste.

Aktualizacja sterownika drukarki

Ustawiamy siê w wierszu danego sterownika na polu, które chcemy zmieniæ. Na-
ciskamy klawisz Enter i dokonujemy zmiany pola. Tê czynno�æ wykonujemy dla
wszystkich pól, które chcemy zmieniæ.

Je¿eli chcemy przenie�æ kod steruj¹cy z jednego pola do drugiego (równie¿ miêdzy
ró¿nymi sterownikami drukarek), to:

� ustawiamy siê na polu, które chcemy skopiowaæ,
� naciskamy klawisze Ctrl+Ins, co spowoduje skopiowanie pola do roboczego bufo-

ru,
� przesuwamy siê do pola, do którego chcemy skopiowaæ zapamiêtane znaki, naci-

skamy klawisze Ctrl+Enter, co spowoduje skopiowanie zawarto�ci z bufora robo-
czego do naszego pola.

Dopisanie nowego sterownika drukarki

Ustawiamy siê na sterowniku drukarki najbardziej zbli¿onym do nowo definiowa-
nego i naciskamy klawisz Ins. Spowoduje to powielenie wskazanego opisu sterow-
nika. Nastêpnie modyfikujemy pola: Nazwa i Opis oraz wszystkie kody steruj¹ce
odbiegaj¹ce od skopiowanego sterownika.

Zakoñczenie pracy z edytorem sterowników drukarek

Aby zakoñczyæ pracê z Edytorem sterowników drukarek naciskamy klawisz Esc.
Je¿eli zmieniali�my opis sterowników lub dopisywali�my nowy sterownik, to pro-
gram zapyta nas: �Zapisaæ sterowniki drukarek?� Je¿eli chcemy zapamiêtaæ zmia-
ny, wybieramy opcjê Tak.
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ZMIANA U¯YTKOWNIKA

Identyfikator u¿ytkownika podajemy przy wej�ciu do systemu SM-BOSS. U¿yt-
kownik ten jest zapamiêtywany i traktowany jako domy�lny podczas pracy w ka¿dym
module systemu a¿ do zmiany u¿ytkownika.

Zmianê tê dokonujemy poprzez funkcjê Wybór u¿ytkownika wystêpuj¹c¹ w g³ów-
nym menu modu³u ADMINISTRATOR. Po uruchomieniu tej funkcji program prosi o
wprowadzenie identyfikatora u¿ytkownika.

Od tej pory domy�lnym u¿ytkownikiem systemu jest u¿ytkownik o podanym identy-
fikatorze.

W£¥CZENIE ZEGARA

Wykonanie funkcji W³¹czenie zegara, wystêpuj¹cej w g³ównym menu modu³u AD-
MINISTRATOR, powoduje wy�wietlenie w prawym górnym rogu ekranu godziny zgodnej
z zegarem systemowym komputera.

Ponowne uruchomienie tej funkcji powoduje wy³¹czenie zegara.

OBS£UGA POLSKICH ZNAKÓW

Funkcja Obs³uga polskich znaków wystêpuje w g³ównym menu modu³u ADMINI-
STRATOR. Dotyczy ona obs³ugi polskich liter na klawiaturze oraz na ekranie podczas
pracy w systemie SM-BOSS.

Mamy nastêpuj¹ce mo¿liwo�ci:

Standard

Po naci�niêciu klawisza Spacja uzyskujemy dwie mo¿liwo�ci:
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LATIN

Polskie znaki bêd¹ obs³ugiwane na klawiaturze i ekranie w kodzie Latin (852)
narzêdziami pakietu SM-BOSS.

Bez obs³ugi

Polskie znaki nie bêd¹ obs³ugiwane przez system SM-BOSS. Tê opcjê przyj-
muj¹ u¿ytkownicy, którzy u¿ywaj¹ do obs³ugi polskich znaków w systemie
zewnêtrznych programów s³u¿¹cych do tego celu.

Je¿eli wybierzemy opcjê Mazovia, to nale¿y podaæ poni¿sze parametry:

Polskie znaki z lewym Alt [X]

Je¿eli zaznaczymy [X], polskie znaki bêd¹ uzyskiwane po naci�niêciu klawisza Alt
znajduj¹cego siê z lewej strony na klawiaturze oraz odpowiedniej litery ³aciñskiej,
np.: aby uzyskaæ literê ¹, naciskamy lewy Alt + a. W przeciwnym wypadku lewy
klawisz Alt bêdzie nieaktywny w uzyskiwaniu polskich liter.

Polskie znaki z prawym Alt [X]

Polskie znaki bêd¹ uzyskiwane po naci�niêciu klawisza Alt znajduj¹cego siê z pra-
wej strony na klawiaturze oraz odpowiedniej litery ³aciñskiej, np.: aby uzyskaæ literê
¹, naciskamy prawy Alt + a. W przeciwnym wypadku prawy klawisz Alt bêdzie
nieaktywny w uzyskiwaniu polskich liter.

Obs³uga ekranu [X]

Je¿eli zaznaczymy [X], bêd¹ obs³ugiwane polskie litery w tekstach ekranowych. W
przeciwnym wypadku, polskie litery nie bêd¹ obs³ugiwane na ekranie.
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DEFINICJE REJESTRÓW ZAKUPU/SPRZEDA¯Y

Podczas instalacji istniej¹cym w systemie rejestrom zakupu i sprzeda¿y zostan¹ nadane
symbole oraz przyjête zostan¹ domy�lnie inne parametry. Mo¿emy je obejrzeæ i ewentual-
nie zmodyfikowaæ. Do tego celu s³u¿y funkcja Zarz¹dzanie systemem -> Definicje reje-
strów zakupu/sprzeda¿y.

Dla ka¿dego rejestru mamy nastêpuj¹ce dane:

Symbol

Symbol jest niepowtarzalnym identyfikatorem rejestru. Dopuszczalne jest jedynie
powtórzenie symbolu dla pary powi¹zanych ze sob¹ rejestrów zakupu i sprzeda¿y.
Umo¿liwia on prowadzenie takich samych numeracji dokumentów w ró¿nych reje-
strach i rozró¿nienie ich w rejestrze rozrachunków.

Symbol rejestru mo¿na zmieniæ jedynie za po�rednictwem funkcji specjalnej Aktu-
alizacja rejestru lub klawisza funkcyjnego F7.

Funkcja ta jest d³ugotrwa³a. Nie zalecamy jej u¿ycia.

Typ

Rejestr mo¿e byæ:

Otwarty

Jest to warto�æ domy�lna po instalacji i podczas dopisywania nowych reje-
strów. Oznacza, ¿e w takim rejestrze mo¿na wykonywaæ wszystkie mo¿liwe
operacje.

Zamkniêty

Rejestrem zamkniêtym mo¿e byæ np. rejestr archiwalny lub zbiorczy, zawie-
raj¹cy wszystkie faktury razem. Rejestr taki mo¿na jedynie przegl¹daæ.

Zmianê typu rejestru mo¿emy wykonaæ jedynie poprzez funkcjê specjaln¹ Aktuali-
zacja rejestru lub za po�rednictwem klawisza funkcyjnego F7.
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Rodzaj obrotu

Rodzajem obrotu mo¿e byæ Zakup lub Sprzeda¿.

Nazwa rejestru

Nazwa rejestru.

Nazwa grupy danych

Nazwa grupy danych, pod któr¹ dany rejestr widnieje w zestawach danych.

Konto

Pocz¹tek konta, na które bêd¹ zapisywane faktury i zap³aty dla danego rejestru.

Funkcje specjalne lub odpowiadaj¹ce im klawisze funkcyjne daj¹ tu nastêpuj¹ce
mo¿liwo�ci:

� F5 - Scie¿ka dostêpu do grupy danych

Zostaje wy�wietlona �cie¿ka dostêpu do wskazanego rejestru.

� F6 - Oddzia³ i zestaw dla grupy danych

Zostaje wy�wietlona nazwa oddzia³u i zestawu danych dla wskazane-
go rejestru.

� F7 - Aktualizacja rejestru

Zostaje wy�wietlone okienko aktualizacji symbolu rejestru i jego typu.

INDEKSOWANIE/REORGANIZACJA WSZYSTKICH ZBIORÓW SM-
BOSS

Funkcje te umo¿liwiaj¹ poindeksowanie, a w drugim przypadku reorganizacjê i poin-
deksowanie wszystkich zbiorów baz danych systemu SM-BOSS. Dostêpne s¹ one z po-
ziomu Administratora systemu SM-BOSS (Administrator -> Zarz¹dzanie systemem ->
Indeksowanie wszystkich zbiorów SM-BOSS/Reorganizacja wszystkich zbiorów SM-
BOSS).



                                                                                   XI. ADMINISTRATOR

                                                                                                                    XI-54
XI

Przed pierwszym wykonaniem reorganizacji/indeksowania zalecane jest wykonanie
funkcji Weryfikacja (Administrator -> Definiowanie zestawów danych) w celu spraw-
dzenia czy dla wszystkich zdefiniowanych zestawów danych jest dostêp do zbiorów baz
danych. Podczas wykonywania operacji reorganizacji/ indeksowania nie jest mo¿liwa praca
w poszczególnych modu³ach, wiêc przy du¿ych bazach danych funkcja powinna byæ uru-
chamiana po zakoñczeniu pracy lub w dniach wolnych od pracy.

Funkcje te mo¿na równie¿ wywo³aæ bez uruchamiania systemu SM-BOSS. Uru-
chomienie programu BOSSINST.EXE (SM/BIN/BOSSINST.EXE) z parametrem I po-
woduje rozpoczêcie indeksowania, a z parametrem O reorganizacji wszystkich zbiorów
SM-BOSS.

GLOBALNA ZMIANA SYMBOLU KLIENTA

Symbol  klienta w systemie SM-BOSS mo¿emy zmieniæ jedynie za pomoc¹ funkcji
Zarz¹dzanie systemem -> Globalna zmiana symbolu klienta.

Po wybraniu tej funkcji, a nastêpnie oddzia³u i grupy danych uzyskujemy listê klien-
tów, z której wybieramy klienta, którego symbol chcemy zmieniæ. Na ekranie zostan¹
wy�wietlone jego dane.

Za pomoc¹ funkcji Zmiana symbolu klienta z górnego menu wprowadzamy nowy
symbol klienta i potwierdzamy chêæ dokonania zmiany. Program uprzedza, ¿e operacja ta
bêdzie d³ugotrwa³a. Jest tak dlatego, ¿e symbol klienta umieszczany jest w wielu doku-
mentach i wszêdzie tam musi byæ zmieniony. Po zakoñczeniu pracy mo¿emy obejrzeæ
raport dokonanych zmian.

Funkcja ta umo¿liwia równie¿ aktualizacjê innych danych klienta.
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